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Protokol
z kontroli problemowej
w Urzedzie Miejskim w S¢pdlnie Krajenskim

Jednostka kontrolowana: rzad Miejski w Sepdlnie Krajenskim

ul. T. Kosciuszki 11
89404 Sepolno Krajenskie
Regon: 000 52 51 74

MNIP: 555-10-04-172

Kierownik jednosiki kontrolowane) — p. Waldemar Stupatkowski.

Kontrole przeprowadzily: Barbara Hernet - p. 0. Kierownika Oddzialu Kontroli w Wydziale

Prawnym 1 Nadzoru,
Joanna Sawicka - inspektor wojewodzki w Wydziale Prawnym
1 Nadzoru,

dzialajace na podstawie vpowainien Nr 1866/2004 oraz Nr 18652004 z dma 27.09.204 r.
Wojewody Kujawsko - Pomorskiego Pana Romualda Kosieniaka.

3.

1}

3)
4)

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach: od 7.10.2004 . do 22 102004 1.
Przedmiotowy zakres kontroli:

1) kontrola aktow wewngtrznych:
a) Statutu,
b) Regulaminu organizacyjnego i Regulaminu pracy,

2} terminowosé zalatwiania skarg 1| wnioskow,

3) kontrola realizacji rozstreygnied nadzorczyeh i wskazan Wojewody,

4) realizacja zadan zleconych oraz kontrola porozumien w sprawie wykonywania zadan
publicznych z zakresu administracji rzadowe).

Okres ohjety kontrola: 1.01. 2003 r — 31122003

Skrity uiyte w protokole:

Nlekroé w protokole stosuje sig skrot:

~Wojewoda™ = nalezy przez to rozumied Wojewodg Kujawsko — Pomorskiego,

SUregd Wojewddzki” — nalezy przez to rozumied Kujawsko — Pomorski Urzad Wojewodzki
w Bydgoszcry,

WUrzad” — nalezy preez o rozumied Urzad Miejski w Sepolnic Krajenskim,

-Rada Miejska” — nalesy przez to rozumieé Rade Miejska w Sepolnie krajenskim,



5) L Statucie” — nalezy przez to rozumieé Statul Gminy S¢polno Krajenskie.

61 . Regulamin organizacyjny” — nalezy precz o rozumied Regulamin organizacyiny Urzgdu
Miejskiego w Sepdinie Krajenskim.,

7} Burmistrz” — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Sgpolna Krajenskiego,

§) JUSC™ - nalezy preee to rozumict Urzad Stanu Cywilnego w Sepolnie Krajefiskim,

9) . OPS” - nalezy przez to rozumicé Ofrodek Pomocy Spoleczne] w S¢pdlnie Krajenskim,

10},.Kpa™ — nalezy przez to rozumicé ustawe z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks posigpowania
administracvinego (Dz. U, z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z pozn. zm.),

11} ustawa o samorzadzie gminnym”™ — nalezy przez to rozumiec ustawg z dnia 8 marca [990 1.
o samorzadzie pminnym (Dz U, 2 2001 r, Nr 142, poz. 1591 z pdan. zm.),

12) .ustawa o pomocy spolecznei” — nalezy przez to rozumiet ustawg 2 dnia 19 listopada 1990 r.
o pomocy spoleczne) (Dz. U. z 1998 r. Nr 64, poz. 414 z pdin. zm.),

13}, ustawa o ewidencji ludnosei | dowodach osobistych™ nalery przez 10 rozumied ustawe
z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001 r.
Nr 87, poz. 960 z phin. zm. ),

14),.ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego” — nalezy przez lo rozumicé ustawe z dnia
79 wrzednia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. Nr 36, poz. 180 2 pdzn. zm. ),

15),ustawa Prawo drialalnosci gospodarcze)” — nalezy przez 10 rozumied ustawe 7z dnia
19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnodci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pOZn. Zm.),

16),ustawa o przcciwdzialaniu narkomann” - nalezy praez W rozumied ustawg 2 dnia
24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198
Z phin. zm.),

17, ustawa o grobach i cmentarzach wojennych” - nalezy przez to rozumiet ustawe z dnia
28 marea 1933 r. o grobach i cmentarzach wojennych (Dz. U. Nr 39, poz. 311 2 poZn. zm. ),
18) ustawa o oplacie skarbowej” — nalezy przez 1o rozumied ustawg dnia 9 wrzesnia

2000 r. o oplacie skarbowej (Dz. U. Nr 86, poz. 960 z pofn. zm. ),

19) instrukcja kancelaryjna™ — nalezy praez to rozumicc rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 27 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne) dla organow  gmin
i zwiazkow migdzygminnyveh (Dz. UL Nr 112, poz. 1319 2 péin. zm.).
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1. Ustalenia kontroli
1. Organizacja i funkcjonowanic Uregdu

Burmistrzem Sepolna  Krajenskiego jest p. Waldemar Swpatkowski - wybrany
w wyborach bezposérednich w dniu 10 listopada 2002 r. stosownie do art. 22 ustawy 2 dnia
20 czerwea 2002 1. o bezposrednim wyborze wojta, burmistrza i prezydenta miasta (Dz. L. Nr
113, poz. 984 i Nr 127, poz. 1089). W dniu 31.10.2002 r. Przewodniczacy Miejskig) homisp
Wyborczej wydal zaswiadezenie potwierdzajace wybdr Bunmistrza

Zarzadzeniem Nr Or.0152/3/2003 Bumistrz S¢pdlna Kmajenskicgo powolal p. Marka
Zienko na stanowiszko Fastepey Burmistrza Sepolna Krajenskiego.

Sekretarzem Gminy jest p. Jerzy Maliszewski powolany na 1o stanowisko uchwaly
Nr 44/V/9]1 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim dnia 27 paidziernika 1999 r.

Statut zostal przyjety uchwalg Nr IN/65/03 Rady Miejskiej w Sepolnie krajenskim
# dnia 23 kwietnia 2003 r. w sprawie Statutu Gminy Scpolno Krajefiskie i opublikowany
w Dzienniku Urzedowym Wojewddiztwa Kujawsko - Pomorskiego 2 2003 r. Nr 99, poz. 1452,

Zamieszczone w Statucic regulacie dotycza:

ustroju Gminy,
- zasad tworzenia, laczenia, podzialu oz znoszenia jednostek pomocniczych Gminy,
- organizacji wewngirzne] Rady,
- trybu pracy Rady 1 jej Komsj,
- zasad i trvbu deialania Komisji Rewizyjnej,
- zasad dzialania Klubow Radnych,
- trybu pracy Burmistrza.

Uchwalg Nr XX/188/04 Rady Miejskicj w Sgpilnie Krajenskim z dnia 27 maja 2004 r.
wprowadzono zmiang do Statutu dotyezacs prowadzenia preez Komisie Rewizyjng posigpowan
kontrolno — wyjasniajacveh w zakresie skarg, preyeotowywania opinii i projekiow odpowiedzi.
Ww. zmiana zostala opublikowanz w Dzicnniku Urzgdowym Wojewddztwa Kujawsko -
Pomorskiego z 2004 r. Nr 81, poz.139%.

W 2003 r. obowigzywal Regulamin organizacyjny Urzedu stanowiacy zatacrmk do
Uchwaly Nr 32V/91 Rady Miejskiej w Sepilnie Krajenskim 2z dnia 19 czerwea 1991 r.
Regulamin zmicniano uchwalami:

-Nr27/V/94 2 dnia 25 maja 19 1.,

- Nr 59/1V/94 z dnia 28 listopada 199% r.,

- Nr 216/ 1V/97 z dnia 28 maja 1994 1.,

-Nr 111/31/98 7 dnia & grudnia 1998 r,,

- Nr XIIL/14999 z dnia 21 pazdziemika 1999 r,,

- Nr XXXI11/3252001 z dnia 25 kwietnia 2001 1.

W 2000 r. wydane tekst vjednolicony Regulaminu uwwrgledniajacy zmiany wprowadzone
uchwalami Radv Miejskicj, ktore weszly w Eycie preed 2000 T,



Obecnic obowigzujpey Regulamin organizacyjny zostal wprowadzony na podstawie
art. 33 ust, 2 ustawy o samorzadzie gminnym Zarzadzeniem Nr Or.0151-604 z dnia 10 lutego
i r

Regulamin zawiera regulacie dotyczaee:

- postanowien ogdlnveh,

- zakresu dzialania i zadan urzedy,

- orgamzaci Uragdu,

- zasad funkcjonowania urzedu,

- zasad i irvbu opracowywania i wydawania aktéw prawnvch,

- orgamizac) zalatwiania spraw obywateli,

- zakresow zadan Burmistrza, Zastepey Burmistrza 1 Skarbnika Gmiany,
podzialu zadan pomigdzy komorkami organmizacyinymi.

Fegulamin orgamizacyiny zawiera 3 zatacrniki;
- schemat organizacyiny Urzedu Miejskiego,
- zasady podpisywania pism,

- organizacja dzialalnosci kontrolne;.

Regulamin pracy zostal wprowadzony Zarzadzeniem Bummistrza Nro 1/9%
7 dnia 14 cierpnia 1996 r. Do ww. regulaminu zarzadzeniami Burmistrza (197 z dnia 10 grudnia
1997 r., 1/98 z dnia 15 grudnia 1998 r., 599 z dnia 15 grudnia 1999 r., Nr 3200 z dnia
15 grudnia 2000 r., Nr 2/2001 z dnia 18 kwietnia 2001 r., Nr 3/2001 z dnia 23 paidsiernika
2001 r., Nr 42001 z dnia 15 grudnia 2001 r., Nr 42002 z dnia 16 grudnia 2002 r., Nr Or.0152-
14/2003 z dnia 17 listopada 2003 r.) na biezgeo wprowadzano zmiany. We informacji udzielonej
przez Sekretarza Gminy p. Jerzepo Maliszewskiego obecnie przyvpotowywana jest ujednolicona
wersja Regulaminu pracy.

1. Kontrola zalatwiania skarg i wnioskow

W rejestrze skarg 1 wnioskdw w 2003 roku zarejestrowano 6 skarg.

Z dokumentdw skargowych wynika, iz dotyczyly one:

I. niedopeinienia obowigzkdw stuzbowych przez pracownika Urzedu Miejskiego oraz brak
reakeji zarzadu na pomdwienia i zarzuty wobec radnveh i zarzadu (skarzacy wycofal skarge),

2. wprowadzenia przez prezesa Zakladu Gospodarki Komunalney Spotki z o, 0. w Sepdlnie
Kmjenskim nowych tarvf cen wody, sciekdéw i abonamentu za liczniki (skarge uznano za
nicuzasadniona),

3. nieprawidlowego wvkenywania zarzadu nieruchomoscia przez pracownika Zakladu
Gospodarki Komunalne) (skarfgee) wdzielono szezepdlowych wyjadniefh w przedmiocie
Sprawy |,

4. mie wyslania decyzji w sprawie wymiaru podatku od nieruchomodei za 2003 1. (skargg uznano
za zasadnz — przeproszono za powstale uchybienie; za popelniony blad pracownica otrzymala
ostrzezenic),

5. zarzutu naruszania prawa przy zakupie oprogramowania komputerowego na poirzeby Urzedu
Miejskiege - anonim (Komisgja Rewizyjna wydala opinie - nie wnoszac zastrzezefn do
procedur dokoranegoe zakupu sprzetu),



6. prowadzenia ushug cmentarnvch na cmentarzu  komunalnym  {skarzacemu udzielono
wyjasmen),

Kontrolujace nie wnosza uwag co do sposobu 1 temnindw udzielania odpowiedzi
skargacym.

Informacja o dniach i godzinach przyimowania przez Burmistrza interesantow znajduje
sig na tablicy informacyinej Urzedu,

3. Realiracja rozstrzygnipé nadzorezych i wskazan Wojewody

W 2003 r. Wojewoda Kujawsko - Pomorski nie wydal Zadnego rozstreveniecia
nadzorcrego stwierdzajacego nicwainosé uchwaty Rady Miejskie).

4. Realizacja zadan zleconych i porozumien z zakresu administracji readowej

4.1. Akty stanu cvwilnego
Zadania z tego zakresu zostaly wpisane w § 36 Regulaminu organizacyjnego.

Uchwalag Nr X76/2003 Rady Miejskiej w Sepdlnie Krajefskim z dnia 21 maja 2003 r.
powolano z dniem 1.06.2003 r. p. Barbare Wiese na Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Sepolnie Krajenskim.

Ksiega akidw zgonu

Na 2003 r ksigga zostala otwarta 9.01 2002 r. Wpisy do ksicgl dokonywane sa pismem

rgcznym, w sposob czytelny, migjsca niewvpelnione zakreslane sq pogiomymi liniami cigghymi,
w 5posab uniemozliwiajacy dokonywanie dodatkowych wpisow, Ksiggs zamknigto 31,12.2003 r.
[Yo ksiggi wpisano akty oznaczone w sposob ciagly numeracja od 1 do 57.
Akta zbiorowe zgonow znajdujg sig w teczee opisanej znakiem USC-5132 i kategorig archiwalng
A", W dokumentacji mmajdujg sie karty zgonu dla celow USC, akty zpondw zawierajace m. in.
informacje o preckazaniv dowoddw do wlasciwyeh organdw. Dokumentacia zgromadzona
w aktach zbiorowyeh odpowiada wpisom dokonanym do ksiggi akiow zgonu,

Ksigga akiow malzenstwa

Ksigga prowadzona jest od 2002 r. Wpisy do ksiggi dokonywane sa pismem recznym.
w sposob czyvielny, mizjsca niewypelnione zakreslane sy poziomymi linlami ciaghymi w sposib
uniemozliwizigcy dokonywanie w akcie dodatkowyeh wpiséw, Ksigge na 2003 r. otwaro
31.12.2003 r. 1 zamknigto ja 31.12.2004 r. poprzez dokonanie w niej odpowiednich adnotacji. Do
ksiggi wpisano akiy oznaczone w sposob cigely numeracia od 1 do 87.
Akta zbiorowe malzenstw zostaly umieszezone w teczee opisanej znakiem USC.5131 oraz
kategona archiwalng A",
Sprawdzeniu poddano zgromadzong dokumentacie dotyezaca akiow matzenstwa:
- 18/2003 - w dokumentacji zgromadzono: zapewniemia przewidziane w art. 54 ust. | pkt 2
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego - w tym jedno ze skasowanvmi znakami oplaty
skarbowe] w wysokodci 81,00 zl, odpisy skricone akiéw urodzenia, zaswiadczenie




z 15042003 r. stwierdzajace brak okolicznosei wylaczajacych zawarcie matzenstwa na
podsiawie an. 4° Kodeksu rodzinnego 1 opickwiczego wazne do 13.07.2003 r., zaswiadczenie
z 24052003 r. stanowigce podstawe do sporzadzenia aklu malzenstwa  zawarlego
w sposob okreslony woarl, 1 § 2 1 3 Kodeksu rodzinnego i opickunczego. Akt zostal
sporzadzony 28,05 2003 r,, ewigeek zostal zawany w formic wyznaniowej,

2272003 - w dokumentacji zeromadzono: zapewnienia przewidziane woart. 54 ust 1 pki 2
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego - w tym jedno ze skasowanymi znakami oplaty
skarbowe] w wysokosci 8100 zh odmsy skricone aktdw wrodzenia, zaswiadczenie
z 24.02.2003 r. stwicrdzajace brak okolicznodei wylaczajacych zawarcie malzefistwa na
podstawie art. 4' Kodeksu rodzinnego i opickunczego wazne do 24.05.2003 r, zaswiadezenie
z 21.042003 r. stanowigce podstawe do sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego
w sposob okredlony woart, 1 § 2 i 3 Kodeksu rodzinnegoe i opiekunezego. Akt zostal
sporzadzony 24.04 2003 r., zwigzek zostal zawarty w formie wyznaniowej,

3172003 - w dokumentacii zgromadzono: zapewnienia przewidziane w art, 54 ust. 1 pki 2
ustawy Prawo o akiach stanu cywilnego - w tym jedno ze skasowanymi znakami oplaty
skarbowej w wysokodei 81,00 zl, odpisv skrocone akwiw urodzenia, zaswiadczenie
z 29042003 r. stwierdzajace brak okolicznosci wylaczaacyeh zawarcie matzenstwa na
podstawie an. 4' Kodeksu rodzinnego i opickunczego waime do 29.07. 2002 1., zaswiadczenie
z 7062003 r stanowigce podstawe do sporzadzenia akin malzedstwa zawartego
w spostb okredlony w oart. 1 § 2 i 3 Kodeksu mdzinnego i opiekunczego. Akt zostal
sporzadzony 9.06.2003 r., #wiazek zostal zawarty w formie wyrnaniowcj,

43/2003 - w dokumentacji zgromadzono: wniosek o wpisanie do ksiggi aktu malbienstwa
sporzadzonepe w Asschaffenburg, oryginal aktu oraz jego thumaczenie dokonane przez
thumacza prevsieglepo. Decyzja USC.5150092003 ma podstawie art. 73 ust.] ustawy z dnia
29 pazdzicnika 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego wpisano do ksiggi malzefisiw akt
matzenski sporzadzony w Aschaffenburg. Pobrana i skasowana zostala oplata skarbowa. Jako
organ odwolawezy zostal wskazany Wojewoda,

53/2003 - w dokumentacji zgromadzono: zapewnienia przewidziane w an. 54 ust, 1 pkt 2
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego - w tym jedno ze skasowanymi znakami oplaty
skarbowel w wvsokodei 81,00 zl, odpisy skricone aktdw uwrodzenia, zaswiadczenie
z 26062003 r. stwierdzajace brak okolicznosci wylaczajacych zawarcie maleenstwa na
podstawie art. 4° Kodeksu rodzinnego i opickunczego waine do 26092003 r., zaswiadczenie
z 16082003 r. stanowiace podstawg do sporzadzenia akiu mabzenstwa zawartego
w sposob okreslony woart. 1 § 2 i 3 Kodeksu wodzinnego i opiekunczego. Akl zostal
sporzadzony 18.08 2003 r., zwigzek zostal zawarty w formie wyznaniowe;,

54/2003 - w dokumentacji zgromadzono: zapewnienia preewideiane w art. 54 ust. | pkt 2
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego - w tym jedno ze skasowanymi znakami oplaty
skarbowej w wysokosci 81,00 zl, odpisy skrocone akiow urodzenia, zaswiadezenie
z 13.082003 r. stwierdeajace brak okolicznoici wylaczajacych zawarcie malzenstwa na
podstawie art 4' Kodeksu rodzinnego i opiekuniczego waine do 13.11.2004 r., notatkg
shuzbowa Kierownika USC dotyczaca, iz akt malzenstwa, ze wzmianka o rozwodzie, enajduje
sie w tut, ksigdze malzenstwa 2 1998 r., zadwiadczenie z 16.08,2003 r. stanowigee podstawg
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do sporzadzenia akiu malzenstwa zawartego w spossb okreslony wart 1 § 2 i 3 Kodeksu
rodzinnego i opiekunczego. Akt zostal sporzadzony 18.08.2003 r., zwigzek zosial zawarly
w formic wyznaniowe),

- 622005 - w dokumentacii zgromadzono: zapewniciia przewidziane w art, 54 ust. 1 pkt 2
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego - w tym jedno ze skasowanvmi znakami oplaty
skarbowe] w wysokosei 112,50 zl, odpisy skrocone aktow urodzenia, odpis skrocony akiu
malzenstwa wraz ze wzmianka o rozwodzie, odpis skrbcony aktu zgonu., Akt zostal

sporzadeony 6.09.2003 v

- 692003 - w dokumentacii zeromadzono; zapewnieria przewidziane w art. 54 ust. 1 pkt 2
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego - w tym jedno ze skasowanymi znakami oplaty
skarbowe] w wysokosci 81,00 zI, odpisy skrécone aktéw urodzenia, zaswiadczenie
z 28082003 r. stwierdzajace brak okolicznosei wylaczajacyeh zawarcie malzenstwa na
podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczege wazme do 28.11.2004 1., zaswiadceenic
7 20092003 r. stanowigee podstawe do sporzadzenia aktu malzenstwa zawarlego
w sposob okreslony w art, 1 § 2 i 3 Kodeksu modzinnego i opickuficzege. Akl zostal
sporzadzony 25.09.2003 r., zwigzek zostal zawarty w formie wyznaniowej.

Ksigga aktdw nrodzenia

Ksiege akiow urodzenia otwarte 31.12.2002 r. Do ksiggi wpisano 3 akty urodzenia.
Wpiséw dokonano pismem r¢eznym, w sposob czytelny, migjsca nic zapelnione wypelniono
poziomymi liniami ciaghvmi w sposéh uniemozliwiajacy dokonaniz dodatkowych wpisow.

Deevzie wydane ma podsiawic ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego — w sprawach
sprostowania | uzupelniania aktow stanu cywilnego, .

W 2003 r. wydano ogitem 32 decvzie o sprostowanie | uzupelnienie aktow stanu
cywilnego.

- wniosck Andrzeja M. z dnia 15.05.2003 r. o sprostowanie aktu urodzenia. Podstawg
sprostowania akiu stanowi odpis zupetny aktu malzenstwa rodzicow. Decvzig Kierownika
USC, Nr USC-5137/8/2003 z dnia 15.05.2003 r. na podstawic art. 28 ustawy Prawo
o aktach stanu cywilnego sprostowano oczywisty blad pisarski,

- wniosek Jadwigi S. z dnia 18.08.2003 r. o sprostowanie akiu malzenstwa. Podstawg
sprostowania akiu stanowi odpis zupeiny aktu urodzenia. Decyzja Kierowmika USC,
Mr USC-5135/14/2003 z dnia 18.08.2003 r., na podstawie art. 28 ustawy Prawo o aktach
stany cyvwilnezo sprostowano oczywisty blad pisarski,

- wrniosek Urszuli K. z dnia 14.102003 r. o sprostowanie aktu urodzenia. Fodstawg
sprostowania aktu stanowi odpis zupelny aktu matzenstwa. Decyzjy Kierowmka USC,
Nr USC-5135/20/2003 z dnia 20102003 r., na podstawie art. 28 ustawy  Prawo o aktach
stanu cywilnego sprostowano oczywisty blad pisarski,




Wsrystkie decyzje podpisywane byly przez kierownika USC, Podawana podstawa prawna
w decyzjach jak i terminowos¢ wydawania decyvzyi jest prawidlowa,

MNie wniesiono uwap do sposobu sporzadeaniz | sposobu wypelniania aktow  stanu
cywilnego oraz zgromadzonych do nich akt zbiorowych. Prowadzenie akt stanu cywilnego
odpowiada unormowaniom zawartym w rogporzadeeniu Ministrs Spraw  Wewngtirznych
i Administracji z dnia 26.10.1998 r. w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnepo, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczania oraz wzordw akidw stanu cywilnego, wch odpisow, zaswiadezen i protokolow
(Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pdin. zm.).

4.2. Ewidencja ludnoici
Zadaria z tego zakresu zostaly wpisane w § 33 Regulaminu organizacyjnego,

W oparciu o losowo dokonany wybor zgloszen zameldowania na pobyt staly, zgtoszen
o wyvmeldowaniu z pobvtn stalego, aktow zgonu i aktdw urodzenia poddano sprawdzeniu
aktualno$é | systematveznodé nanoszenia danych ewidencyinych do kant  osobowych
mieszkahcow oraz do ewidencji prowadzonej na nosniku elektronicznym. Nie stwierdzono
zaleglodci w nanoszeniu danych na ww. #rodia. Karty osobowe mieszkancow prowadzone sa
w sposob uporzadkowany, umozliwiajaey sprawne dotarcie do danych ewidencyjnych wskazanej
osoby. Karty osobowe mieszkancow ulozone sa wedlug nazwy miejscowosci, a w jej ramach,
wedhag nazw ulic, numerdw domdw 1 lokali.
System cwidencji ludnosdci prowadzony jest w formic clektronicene) w wersji 4.3.0.2 z dnia
28.06.2004 r. (producent ARAM sp. z 0. 0.).

Necyzie o wimeldowanin = pohvii sialego

Dokumentacja 2 tego zakrese majduje sig w teczee opisane] znakiem klasviikacyjnym
51151 i kategoriy  archiwalng B 57. W 2003 r. przeprowadzone 11 postgpowan
o wymeldowanie z pobytu stalego. Kontrolujace dokonaly sprawdzenia nastgpujacych
postgpowan:

- wnicsek Jana . o wymeldowanie wplynal do Urzedu 7.03.2003. r. W dokumentacji
zgromadzono: zawiadomicnie o wszczeciu postgpowania SO.5116/3/2003 z 31.03.2003 r.,
informacie z Komendy Powiatowe] Policii w Sepdlnie Krajenskim z dnia 31.03.2003 r,
protokdl  przestuchania  strony. Strona  postgpowania  debrowaolnie  zlozyla  wniosek
o wymeldowanie.

wniosek Stanistawa W. o wymeldowanie wplynal do Urzedu 27.05.2003 r. Pismem z dnia
22122003 r. udzielono odpowiedzi wnioskodawey informujae, ze osoby wnioskowane
wymeldowaly si¢ 2.06.2003 r. z pobyt stalego. W zwigzku z powyiszym postgpowanie stato
sig bezprzedmiotowe,

- wniosek Anieli T. o wymeldowanie nosi date 10.062003 r. W dokumentacji sprawy
zgromadzono: zawiadomienie o wszezeciu postgpowania z 17.06.2003 r., do ktorego
wnicskowany do wymeldowania wstosunkowal sig, informacje z Komendy Powiatowe)
Policji w Sepolnie Krajenskim z dnia 11.07.2003 r. W zwigzku z powviszym w dniu




S5.08.2003 r, decyzig SO5116/6/03 na podstawie art, 15 ust, 2 ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistyeh orzeczono o wymeldowaniu z pobytu stalego. Decvzie podpisal
Zastgpea Burmistrza Sepbina Krajenskiego, jako orpan odwolawezy wskazano Wojewode,

wniosek Marleny W. o wymeldowanie posi datg 26.06.2003 r. W dokumentacji sprawy
zawarto: zawiadomienie o wszczeciu postgpowania z 15.07.2003 r., | informacje z Komendy
Powiatowej Policji w S¢poinie Krajenskim z dnia 28.08.2003 r,, protokdl  przeshuchania
strony. Decyzja SO.5116/7:03 na podstawie art. 15 ust, 2 ustawy o ewidencji ludnosei
i dowodach osobistych orzeczono o wymeldowaniu z pobytu stalego. Decyzie podpisal
Zastepca Burmistrza S¢polna Krajeaskiego, jako organ odwolawezy wskazano Wojewode,

Na wnioskach o wymeldowanic nic pobicrane | nic kasowano oplaty skarbowej
w wysokodci 5 zI

Wigkszoié deeyzji dotyezacych wymeldowania # pobytu stalego wydawana byla w ciagu
dwach lub trrech miesigcy od dnia wszezgcia postgpowania. Zwloka w zalatwianio spraw
wynikala z przyczyn niczaleinych od Urzgdu. Niezgodnie z art. 36 ust. 1 Kpa Urzad nie
zawiadamial stron o nie zalatwicniu sprawy w terminie przewidzianym w art. 35 Kpa,
jednoczednie nie podajac przyezyny zwloki oraz nie wskazujac nowego terminu ralatwienia
Sprawy.

Przekanswanie zmian ewldencii ludnofci de WOI w Bydeoszezy

Na podstawie odeinkdéw wydrukdw komputerowvch stwierdzono, 2e w 2003 r. Urzad

przekazywal  do  Wojewddzkiego Odrodka Informatyki  Terenowego Banku Danvch
w Bydgoszezy zmiany ewidencyjne z nastepujgca czestotliwoscig:
Stvezen 7.9.15, 1722, 28,31
Luty 4, 11,14, 18, 24, 26,
Marzec 7, 11, 14, 18,24, 27,
Kwiecien 1, 7,10, 14, 17, 23, 25, 19,
Maj 6. 8.13, 19, 23, 30,
Czerwiec 3.5 10, 1Y, 13,10, 35,
Lipiey 1,3, 8 10, 16, 21, 24, 29,
Sierpien 1,5,8,13, 14,19, 22,29,
Wrzesien 3.4,10,12, 17, 23, 26,
| Pazdziemik 1,710, 14, 17,21, 27,
 Listopad 4,07 18, 21,27,
| Grudzien 3, 1L, 15,1931

Frrekarywanie informacii o zgonach do wurzediw skarbowych

Wedlug informacji uwdzelonej przez p. Barbae Golas — inspektora, przekazywanie
wykazdw osdb zmarlyeh do uraedéow skarbowyeh dokonywano na biezgeo (preekazuae 2 oroey

w miesigcu).

-
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Formularze dowodowe - druki Scislege zarachowania

Pobranie formularzy dowodewych z Urzedu Wojewddzkicgo dokonywane bylo w oparciu
¢ dowody pobrania:

- Nr36.2003 z 19032003 r. - 500 sztuk oznaczonych A 6189001 -61 89500,
- Nr 982003 z 16072003 r. - 500 sztuk oznaczonych A T930001-T930500,
- Nr 15772003 29102003 r. - 300 sztuk oznaczonyeh A 9338701-9339000,
- Nr213/2003 z13.11.2003 1. - 400 sziuk oznaczonych B 0117501-0117900,
- Nr293/2003z17.122003r. - 500 sztuk oznaczoaych B 0809501-0810000.

Poddano sprawdzeniu dokumentacje zwiazang z wydawaniem dowodow osobistych pod
katem pobierania oplaty w wysokodei okredlonej w rozporzadzeniu Rady Ministrdw 2 dnia
30 listopada 2000 r. w sprawie oplaty za wydanie dowodu osobistego (De. U Nr 103, poz. 1110)
i nie stwierdzono nieprawidlowosci.

4.4, Ewidencja drialalnodci gospodarceej

Zadania 7 tepo zakresu zostaly wpisane w § 33 Regulaminu organizacyjnego.

Dziatalnoéé pospodarcza rejestrowana jest w Rejestrze dzialalnosei gospodarcize),

Wpisy do rejestru obejmuja dane dotyczace: numeru ewidencyjnego, OZnaczenia
przedsichiorey, siedziby przedsichiorey, okredlenia przedmiotu drislalnosci gospodareze),
miejsce wvkonania dzialalnosci, pelnomoenikow, daty rozpoczecia dziatalnosci. daty zgloszenia
do ewidencii, daty wpisu do ewidenci, daty wykreslenia z ewidencji oraz daty i numeru decyz)l
o wykresleniu z ewidencji.

W 2003 r. wydano 78 zaéwiadczen o zmianie wpisu w ewidencji dzialalnodei
gospodarcze] i 93 decyzje o wykresleniu wpisu z ewidencji dzialalnode gospodarcze).

Komroli poddano ponizszy dokumentacje dofyczgeq dokomywania wpisdw do  ewidencyi
dzialalnesci gaspodarcaef!

- Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarcze) Nr 2066 2 dia 13.01 2003 1.,

. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencii dzialalnosci gospodarcze) Nr 2073 z dnia 6.02.2003 r.,
Zagwiadczenic o wpisic do ewidencii drzialalnoéei gospodarczej Nr 2079 2 dnia
3.03.20035 r.,
Zadwiadczenie o wpisie do ewidengji dzialalnosei gospodarezej Nr 2080 z dnia 8.04.2003 r.,

. Zadwiadczenie o wpisic do ewidencji dzialalnosci gospodarcze] Nr 2100 2z dnia
6052005 .,

- Zadwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze) Nro 2064 2 dnia
7.01.2003 r.,
Zadwiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej Nr 2149 z dnia 5.11.2003 1,
Zadwiadcrenic o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej Nr 2150 2 dnia 17.11.2005 ¢,
Zatwiadczenic o wpisic do ewidencii deialalnodei gospodarczel Nro 2151 z dma
20.11.2003 r.,
Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji deialalnosei  gospodarcze) Nro 2133 ¢ dnia
4122005 r..
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- Zadwiadczenie o wpisie do ewidencii deiatalnosci gespodarcze] Nr 21592 dnia 19.12.2003 1.,

Na wnioskach o dokonanie wpisu do ewidencji dzialalnosei pospodarczs) nie
dokonywano adnotac)i o ich wplywie do Urzedu ant nie przystawiano pieczatki wplywu,
Kasdorazowoe cgodnie ¢ art. 88 a ust. 4 ustawy Prawo dziatalnosci gospodarcze] pobicrano oplate
w owys. 100 zl. Zaswiadczenia o wpisie wydano na podstawie art. 88 a 1 b ww. ustawy.
Zaswiadczema podpisvwane byly z up. Burmistrza przez p. Bogumil¢ B, Kierownika Referatu
Spraw  Obywatelskich. Zaswiadczenia przedsiebiorcy (wnioskodawey) odbierali osobidcie
poprzez wmieszezenie adnotacy na zaswiadezeniu. Zaswiadczenia przekazywane do Urzedu
Skarbowego w Tucholi oraz do Zakladu Ubezpieczen Spelecznych w Chojnicach.

Kontroli poddano ponizszg dokumentacie dotyezgeq dokonania zmian we wpisie do ewldencyi
drialalnosei gospodarezef.

- Zaswiadczenie o zmianie we wpisie do ewidencji dziatalnodcei gospodarczej Nr 2028 z dnia
2042003 ¢,
Zaswiadczenie o zmianie we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej Nr 2064 z dnia
5.06.2003r.,

- Zadwiadczenie o zmianie we wpisic do ewidencji dziatalnosci gospodarczej Nr 2008 z dnia
2.08.2003r.,

- Zaswiadczenie o zmianie we wpisic do ewidencji drialalnodei gospodarcze] Nr 1589 z dnia
18.03.2003 1.,

- Zaswiadczenie o zmianie we wpisic do ewidencji dziatalnosci gospodarczej Nr 1855 z dnia
15.01.2003 r.,

- Zaswiadczenie 0 zmianie we wpisic do ewidencji dziatalnosdei gospodarcze] Nr 1856 z dnia
15.01.2003 r.,

- Zasdwiadczenie o zmianie we wpisie do ewidencji dzialalnodei gospodarczej Nr 1875 z dnia
28.11.2003 r,,

- Laswiadezenie o zmianie we wpisie do ewidencji daalalnogel gospodarcze) Nr 1919 z dnia
31.12.2003 r.,
Zadwiadczenie o zmianic we wpisic do ewidencji dzialalnodci gospodarceci Nr 2157 z dnia
15.12.2003 r.

Ma wnioskach o dokonanie zmiany we wpisic do ewidencii dzialalnodel gospodarcze) nic
dokonywano adnotacji o ich wplywie do Ursgdu ani nie przystawiano pieczatki wphywu.
Razdorazowo zgodnie z ant. 88 a ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej pobierano oplaig
w wys. 50 zi. Zadwiadczenia 0 zmianic we wpisic wydano na podstawie art. 88 d ustawy Prawo
dziatalnosci gospodarcze). Zaswiadczenia podpisywane byly z up. Burmistrza przez p. Bogumilg
B. Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich, Zaéwiadczenia przedsigbiorcy (wnioskodawey)
odbierali osobidcie poprzez umieszezenie adnotacii na  zaswiadczeniu,  Zaswiadczenia
prackazywane do Urzedu Skarbowego w Tucholi oraz do Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
w Chojnicach,

Kowtroli poddane  ponizszq  dokumentaciy dotvesqeq dokonania wykredlenia = ewidencyi
dzialalnodci gospodarezes;

- Decyzia o wykredleniu z ewidencii dzialalnosci gospodarcze] Nr 2008 z dnia 15.07.2003 r.,




= Decyzja o wykresleniu z ewidencii drialalnosci gospodarcze) Nr 2037 2 dnia 2.09.2003 r..
- Decvzja o wykresleniu z ewidenc)i dzialalnoscl gospodarczey Nr 2039 2 dma 23.01 2003 r
- Decyzja o wykresleniu z ewidencyi dzialalnosci gospodarczey Nr 2079 z dnia 27.11.2003 r,
- Decyzja o wykresleniu z ewidencji dzialalnodei gospedarczey Nr 2066 2 dmia 5.09.2003 r.,
= Decyzja o wykresleniu z ewidencyi dzalalnosct gospodarczey Nr 2080 z dnia 8.04 2003 r.,
= Decvzja o wykresleniu z ewidencyi dzialalnosdcl gospodarcze) Nr 2053 z dma 7.11.2003 r.,
- Decvzja o wykresleniu z ewidenc)i dzialalnosel gospodarcze) Nr 1915 2 dma 20.11.2003 r,,
- Drecyzja o wykredleniu z ewidenc)i dzialalnodei gospodarcze) Nr 1929 z dnia 23092003 r..

Na wnioskach o wykreilenie z ewidencji dzialalnodei gospodarcze) nie dokonywano
adnotacii o wplywie do Urzedu ani nie preyvstawiano pieczatki wphown do Urzedu. Decyzje
o wykresleniu z ewidenci dzialalnodei gospodarcze) wydawano na podstawie an. 88e ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy Prawo deiatalnosci gospodarcze]. We wszysikich decyzjach o wykredlenie wpisu do
ewidencn dnalalnoser pospodarcze) podano, 12 przyshuguje prawo odwolama do Samorzadowego
Kolegium Odwolawezego w Bydgoszezy za posrednictwem Burmistrza Sepolna Krajenskiego,
w terminie 14 dni od jej doreczenia.

Decyzje o wykresleniu wpisu do ewidencji dzialalnosei gospodarczej podpisywane byly
z up. Burmistrza przez p. Bogumile B. Kicrownika Referaiu Spraw Obywatelskich. Decyzje
preedsichiorcy (wnioskodawey) odbierali osobiscie poprzez umicszezenie adnotacii na decyz.
Decyzje przekazywano do Urzedu Skarbowego w Tucholi oraz do Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych w Chojnicach.

Zespol kontrolny stwierdzil, iZ na wnioskach o dokonanie | zmiang wpisu oraz
wykredlenie z ewidencji dzialalnodei gospodarczej brak bylo pieczatki wphywu do Urzedu,
co jest niezgodne z § 6 ust. 11 instrukeji kancelaryjnej.

4.5, Preeciwdzialanie narkomanii

Zgodnie 2 zalyernikiem Nr 1 do rozporzadzenia Nr 572003 Wojewody Kujawsko-
Pomorskiego z dnia 13.02.2002 r. w sprawie ogolnej powierzchni przeznaczong) pod uprawy
maku niskomorfinowego oraz rejonizacji tych upraw w 2003 r. — gmina S¢polno Krajenskic nic
znajduje si¢ w wykazie gmin, na obszarze ktorveh preewidziano legalng uprawe maku.

W dokumentacji zwiazanej # nadzorem nad produkeja rodlinna - uprawa maku (w teczee opisane;
enakami RI #032) znajduje si¢ jedynie korespondencja z K-P UW dotvezgea podania informacji
o planowane] na 2004 r, powierzchni uprawy maku.

4.6. Cmentarnictwo wojenne

Migdzy Wojowoda a gming Sepdlno Krajenskic zostalo zawarte w dniu 25.06. 1999 .
pormzumienie w sprawie przejecia opieki nad cmentarzami, kwaterami 1 grobami wojennymi.
Porozumienie zostalo zawarte na podstawie art. 33 wstawy o admimstracp  rzadowey
w wojewodziwie, art. 8 ust. 2-4 ustawy o samorzadzie gminnym, art. 6 ust 3 ustawy o grobach
I ementarzach wojennveh oraz uchwaly Nr X/117/99 Rady Miejskie] w Sepolmie Krajenskim
w sprawic przejgcia zadan polegajacych na wykonywaniu opicki nad cmentarzami, kwaterami
i grobami wojennymi.

Przejgte przez gming zadanma obejmuja muin.:
= planowanie | wykonywanie remontéw pomnikow nagrobnych,
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- prowadzenie ewidencji miejsc grobownictwa wojennego oraz poleghveh w powstaniach
narodowych | walkach o niepodleglosc Panstwa,
- prowadzenie ewidencji 1 aktualizacia kart ewidencyinyvch,
- prowadzenie ksiegi pochowanych oraz dokonywanie wpisdw do imienngj ewidencji nazwisk
pochowanych zolnierey,
- dokonywanie dwa razy w roku (wiosng i jesienia) przegladu stanu technicznego obiektow
grobowniclwa wojennego.
Ma terenie gminy znajduje sig 15 Micjse Pamigei Narodowej, w tym 9 Migjse zwigzanych
z pochowaniem, 2 Izby Pamigci Marodowej. Urzad prowadzi Ksigge Pochowanych, w Kidre) jest
wpisanych 427 osob, W trakeie kontroli stwierdzono prowadzenie kan ewidencji Micjsc Pamigci
Narodowe] obejmujacvch: nazwe obiektu, okredlenic micjscowosc:, numer ewidencyjny,
lokalizacje i opis miejsca pamigei, rodzaj obicktu o dokumentacje zdjeciowa. Prowadzona jest
ewidencia miegjsc grobownictwa wojennego obejmujace wpisy dotvezace liczby porzadkowsey,
nazwy obiektu, miejscowosci oraz rodzaju obicktu.
W 2003 r. Wojewoda Kujawsko — Pomorski nie przyznal dotacji na ulrzymanie cmentarzy,
kwater i1 grobow wojennych. Ze drodkdw  whlisnych Gmina  przemmaczvia  kwotg
w wysokosci 11.900 zl na remonty 1 konserwac)¢ cmentarzy.

4.7. Pomoc spoleczna

M-GOPS zostal utworzony na podstawie: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o pomocy spoleczne], uchwaly Nr 56/IX/90 Rady Narodowe Miasta i Gminy w Sepdlnie
Krajefiskim z dnia 22.02.1990 r. Uchwaly or 30/V1/93 Rady Micjskicj w Sepdlnic Krajenskim
2 dnia 15.11.1993 r. zmieniono nazwe osrodka na Oirodek Pomocy Spolecznej w Sepdlnie
K.rajenskim.,

Statut M-GOPS zostal nadany uchwala NR XX1/198/04 Rady Micjskiej w Sepdlnie
Krajefskim 2 dnia 24.06.2004 r, w sprawie uchwalenia statutu  Oérpdka Pomoey Spoleczne
w Sepdlnie Krajedskim. Statut okresla: cele | zadania osrodka oraz organizacie osrodka.

Regulamin organizacyjny OPS jest w trakcie opracowywania.

Kicrownikiem OPS jest p. Dariusz Wojtania, kiory na podstawie uchwaty Nr V/33/2003
Rady Miejskiej w Se¢polnie Krajenskim z dnia 23 styeznia 2003 r. zostal upowazniony do
zalatwiania indvwidualnych spraw 7 zakresu pomocy spolecenci i wydawania decyzii
administracyinych w celu wykonywania zadan zleconych, wlasnych gminy oraz wlasnych
o charakterze obowigzkowym.

Na podsiawie art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach
rodzinnych (Dz. U, Nr 228, poz. 2255 1 Dz. U, z 2004 r. Nr 64, poz. 593) Burmistrza udzielil
p. Dariuszowi Wojtania upowasnienia do prowadzenia postgpowania  w sprawach swiadczen
rodzinnych oraz do wydawania w tych sprawach decyzji od miesiaca kwietma 2004 r.

Na podstawie art. 110 ust. 7 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spolecznc)
{Dz. U, Nr 64, poz. 593) Burmistrz udzielil p. Dariuszowi Wojtania upowamienia do wydawania
decyzji administracyjnych w indywidualnvch sprawach z zakresu pomocy spoleczne;.

W OPS w Sepolnie Krajenskim zatrudnionych jest 23 osoby - w tym 1 kierowmik,
9 pracownikow socjaloveh z tego: starszy pracownik socjalny — 8, aspirant pracy socjalnej - 1.
pracownicy wykonujacy ushagi opiekuncze ~12, konsultant pravwny— 1,




Ewidencia ilosci spraw w poszczegolnych formach pomocy w 2003 r. prowadzona byla
w adpowiednich rejestrach 1 przedstawia sig nasigpuaco:

Formy pomocy . Liczba osdb, ktdrym Liczha Kwota
przyznano decyzja fwiadcren Swiadczen
swiadczenie !
Zasilki stale 78 418 | 174774 |
Zasilki stale wyrdwnawcse 52 249 56.131
| Zasilek okresowy gwarantowany 15 17 3113 7
Lasilki okresowe 27 545 46.974 1
W tym przyznane z powodu: 261 524 45,7647
- braku mozliwosci
zatrudnienia,
dlugotrwalej choroby, | 11 21 1210 =i
- niepelnosprawnosci 0 0 0 2t
Renta socjalna 164 Q59 37769491
Zasitki z tyiulu ochrony 51 197 { 45882z
macierzynstwa ogolem w tvm; |
Macierzyniski zasilek okresowy |
dla matki dziecks, 51 155 37640 28
Macierzynski zasitek |
jednorazowy dla matki dziecka 41 42 g.241 20 |
Zasitki rodzinne 21 110 4539
Zasilki piclggnacyine 21 120) 16.786

Zgodnie 7 art. 3 ustawy z dnia 29 listopada 1990 r. 0 pomocy spoleczne). pomocy
finansowe) udzielono nastgpujgee) tlogei rodzin:

=

Powid trudnej Liczba rodzin  Liczba rodzin na wsi Liczba osob w
sviuacji Zyciowe) ogolem | rodzinach
s Ubostwo 642 ' 333 2466 |
Sieroctwo 1 1 3
Bezdomnosc 4 - 4
Potrzeba ochrony 31 25 213
| macierzvnstwa
Bezrobocie | 627 303 2372
| Niepelosprawnos¢ | 226 97 788
| Mugotrwala choroba 370 168 1221
| Bezradnos¢ w 48 28 : 150
| sprawach opickunczo
- wychowawczyeh i
prowadzeniu




T
gospodarstwa | ' |

domowego — ogdlem |
W tym: ' 0 13 68
| - rodziny nicpelne
Rodziny i) 5 41
wielodzietne
Alkoholizm 48 I | 111
Trudnoser w | .
przystosowaniu do ‘

L
S

zveia po opuszczeniu
| rakladu kamego

Poddano wybidrczo sprawdzeniv decyzje ponizseych form pomocy:
Lasilki okresowe:

- decyzja mak: OPS 8123-Z/33817/1/03 z dnia 12.06.2003 r. — przyznano zasilek okresowy
w  wysokosci 180 2l na  miesiagc  czerwiec - wniostk  zlozono  w dniu
5.06.2003 r., wywiad srodowiskowy przeprowadzono w dniu 9.06.2003 1.,

- decyzja rnak: OPS $123-2/459/45/1/03 z dnia 10.07.2003 r. - przyznano zasitek okresowy
w  wysokoici 80 @zl ma  miesiac  lipiec-  wniosek  zlozono w dniu
30.06.2003 r., wywiad srodowiskowy przeprowadzono w dniuw 1.07.2003 .,

- decyzja znak: OPS 8123-Z/872/87/1/03 dnia 7.11.2003 r. - przyznano zasilek okresowy
w wysokosci 90 zl miesiecznic na okres listopad, grudzien, wniosek zlozono w  dniu
15.10.2003 r., wywiad srodowiskowy przeprowadzono w dniu 16.10.2003 r.,

- decyzja znak: OPS £123-2/743/27/6/03 z dnia $09.2003 r — proyznano zasilek okresowy
w wysokodci 90 z! miesiecsnic na okres wrzesien, pazdaziernik - wniosek zlozono w dniu
3.09.2003 r., wywiad frodowiskowy przeprowadzonce w dniu 3.00.2003 ¢,

- decyzja mak: OPS 8123-2/27429/6/03 7z dmia 19.05.2003 r. - przvznano zasilek okresowy
w wysokodei 200 zI miesigeznie na okres maj, czerwiec - wniosck zlorono w dnin 19.05 2005 r,
wywiad srodowiskowy przeprowadizono w dniw 19052003 1.,

- decyzjia ak: OPS R123-Z/740/21/6/03 2z dnia E09.2003 r. - przyznano zasilek okresowy
w wysokosci 90 zl miesigcznie na okres wrzesizf, pazdziernik - wniosek zloZono w dniu
1.09.2003 r.. wywiad frodowiskowy przeprowadzone w dniu 2.09.2003 r.,

- decyzia znak: OPS B123-Z220/162/4/03 dnia 7.05.2003 r. - przyznano zasilek okresowy

w wysokosci 100 71 na okres maj, czerwiec 120 z1- wniosek #lozono w dniu 16.04.2003 r., wywiad
Srodowiskowy przeprowadzono w dniu 16,04, 2005 r,
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decyzja znak: OPS B8123-Z/239/21/3/03 dnia 7.05.2003 r. — przyznano zasilek okresowy
w wysokosci 50 21 miesigeznic na okres maj, czerwiec wniosek zlozono w dmiu 5.05.2003 r.,
wywiad srodowiskowy preeprowadzoro w dmiu 5.05.2003 r.,

decyzja znak: OPS B123-Z/369/115/3/03 dnia 20.06.2003 r. — preyznano zasilek okresowy

w wysokodci 50 zl na okres czerwiec - wniosck ziozono w dniu 13062003 r., wywiad
srodowiskowy przeprowadzono w dniu 13062003 1,

Powyisze decyzje wydawano w oparciu o an. 3 pkt 1 - 11, art. 4 ust. 1, art. 31 ust. 3 ustawy

o pomocy spoleczne] 1 5 4 ust, | pkt 1 Rozporzadzenta Ministra Pracy i1 Polityki Socjalng) 2 dnia
100 marca 1997 r. w sprawic szczegdlowych zasad przyvenawania zasitku okresowego (De, U Nr 26,
poz 140) oraz an. 104 kpa.

2 danych zowartveh w wywiadzie srodowiskowym wynikale, iz wnioskodawcy spelmals

wyvmogi ustawy o pomocy spoleczne] aby otrzymaé pomoc w formie zasitku okresowego.
Kazdorazowo wysokose przyznanego zasitku zgodna byla z art. 31 ust. 4 ustawy o pomocy spofeczne.
Zasitek okresowy ustalano do wysokoscl stanowiace) réinice miedzy krvternium dochodowym rodziny,
a posiadanym wlasnym dochodem. Wysokod¢ zasilbu prevenawano zgodnie z moeZliwosciam
finansowym Osrodka,

Lasilki macierzynskie:

decyzja znak: OPS 8127-Dz/140/49/6/03 z dnia 7.11,2003 r. - przymano jednorazowy zasilek
z tytulu uredzenia dziecka w wysokosci - 201,00 zl, wniosek zlozono w dniu 5.11.2003 r,, wywiad
przeprowadzono wdniu 7.11.2003 r,,

decyzja znak: OPS 8127-MZO/139/49/6/03 = dnia 7.11.2003 r. — zasitek okresowy macierzynski
od dnia porodu do czwartego miesigea zycia dziecka w wysokosci 350,72 zf miesigcznie - na okres
od 1.11.2003 r. do 1.03.2004 r.,

decyzja znak: OPS £127-Dz/67/71/6/6/03 z dnia 30.05.2003 r.- przyvinano jednorazowy zasilek
z tytulu urodzenia dziecka w wysokosei - 201,00 21, wniosek zlozono w dniu 16.05.2003 r., wywiad
przeprowadzond w dniu 19.05.2003 r.,

decyzja znak: OPS §127-MZ0O/68/71/6/03 z dnia 30.05.2003 r, — zasilek okresowy macierzynski
od dnia porodu do crwartego miesigca zycia dziccka w wysokodci: miesiac maj 140,16 =z,
czerwie, lipiec, sierpien 181,15 zl miesigcznic, micsige wrzesien w wysokoser 48,32 zl.,

decyzja znak: OPS 8127-Dz/132/156/5/03 z dnia 7.10.2003 r. - przyznano jednorazowy zasilek
z tytulu urodzenia dziecka w wysokodei - 201,00 21, wniosek zlozono w dniu 24.09 2003 r., wywiad
przeprowadzono w dniu 24.09.2003 r.,

decyzja nak: OPS £127-MZOV133/156/5/03 z dnia 30.09.2003 r. - zasilek okresowy macierzynski

od dnia porodu do czwartego miesiaca Zyvcia dziecka w wysokodci: miesige wrzesien, pazdziemik
listopad —- 217,95 =, grudzien 77,33 zl miesigcznie.,
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- decyzja znak: OPS 8127-Dz/52/62/5/03 z dnia 1404.2003 r.- prevznano jednorazowy zasilek
z tytubu urodzenia dziecka w wysokosci - 200,00 21, wniosek zlozono w dmu 1.04.2003 r., wywiad
preeprowadzono wdmu 1.04. 2005 r

- decyzja enak: OPS B127-MZO/51/62/5/03 ¢ dnia 14.04.2003 1. — zasilek okresowy macicrzyiski
od dnia porodu do ¢czwanego miesiaca Zveia dziecka w wysokodci: od kwietnia do czerwea 2003 r.
w wysokodci 415, 27 2l miesigeznie, oraz na miesige lipiec 2003 r. - 37492 71

Zespot kontrolny stwierdzil, iz powyzsza pomoc przyznawano po ustaleniu sytuacji materialne)
rodziny (dochod netto nie przekracza kryvterium dochodowepo okreslonego w an. 4 ust, | ustawy
o pomocy spoleczne)). preedlodenia aktu urodzenia dmecka oraz ustalenmiu, 172 wnioskodawczyni
zajmuje si¢ wvchowywaniem dziecka.

Powvisze decvzje wydawano w oparciu o art. 31 ust, & pkt 1 ust. 7, 8, 9, 10, art. 4 ust. 1
pkt 2 — 4, art. 3 pkt 4 ustawy o pomocy spoleczne) oraz art. 2 ust. 4, art. 3 ust.2 ustawy z dnia
7 styeznia 19935 1. 0 planowaniu rodziny, ochronie plodu ludzkiego 1 warunkach dopuszczalnosci
przerywania ciazy (Dz U, z 1993 r. Nr 17, poz. 78 z poimn. zm. ),

Zasilki stale dla matek wychowujacych niepelnosprawne driecko:

- decyzja nak: OPS-B122-N/6/S536/472003 z dnia 10.01.2003 r. — przyinano zasilek staly
w wysokodel 418 71 miesieeznie od miesigen stvernia 2003 r. do miesigea marca 2005 r. — wniosek
Zozono w dniu 20.12.2002 r., wywiad srodowiskowy przeprowadzono w dniu 20,12.2002 1.,

- decyzja znak: OPS-B122-N/47/56/42003 z dnia 3042003 r. - przyznano zasilek staly
w wysokosci 418 2] miesiecznie od miesigea marca 2003 r. do miesigea sierpnia 2006 r. — wniosck
zlozono w dniu 24.03.2003 r., wywiad srodowiskowy przeprowadzono w dniv 24.03.2003 1.,

- decyzja znak: OPS-8122-N/76/81/3/2003 2z dnia 12062003 1. — przyznano zasilek staly
w wysokosci 418 zl miesigcanie od miesiaca maja 2003 r. do micsigea maja 2005 r. — wniosek
tlozono w dniu 9.06.2003 r., wywiad srodowiskowy przeprowadzono w dniu 10.06,2003 r.,

- decyzja znak: OPS-8122-N/14/30/1/2003 z dnia 27.01.2003 1. - preyemano zasilek  staly
w wysokoser 418 zi miesigeznie od miesigea styczmia 2003 r. do miesigea wrzesmia 2004 r -
wniosek zlorono w dnin 13.01.2003 r., wywiad drodowiskowy preeprowadzone w dnin 23.01.
2003 r.,

- decyzja znak: OPS-3122-N/12/1071/2003 z dnia 22.01.2003 1. - preyenano zasilek staly
w wysokodci 418 zI miesiecznie od miesiaea styeznia 2003 1. do miesiaca marca 2006 r. — wniosck
glokono w dnin 21002003 ¢, wywiad drodowiskowy przeprowadzono w dniu 21.010
2003 1.

ZLasilki stale wyrdwnawcre:
= decyzja znak: OPS-B122-W/10/41/472003 = dnia 17.12.2003 r. - przyznano zasitek staly

wyrdwnawczy w kwocie 212,92 A miesiecznie od 1.02.2003 r. - 31.08.2004 r. — wniosek zlozono
w dniu 7.01.2003 r., wywiad srodowiskowy przeprowadzono w dnio 8.01.2003 r.,



- decyzja znak: OPS-8122-W/124/37/6/2003 z dnia 24.10.12.2003 r. — przyznano zasiek staly
wyréwnawezy w kwocie 107,54 2! miesigcznie od 1.10.2003 1. — 30.09.2004 r. — wniosek zlozono
w dniu 14.10.2003 r_, wywiad érodowiskowy praeprowadzono w dniu 15.10.2003 r.,

- decyzia znak: OPS-§122-W/44/19/52003 z dnia 27.03.2003 1. — preyznano zasilel staly
wyrGwnawezy w kwocie 319,30 21 miesigcznic od 1.03.2003 r. na czas nieokreslony — wywiad
srodowiskowy przeprowadzono w dniu 19.035.2003 .,

- decyzja mak: OPS-8122-W/134/188/5/2003 z dnia 17.11.2003 r. - przyznano zasitek staly
wyréwnawczy w kwocic 147,54 21 miesiecznie od 1.11.2003 r. na czas nicokreslony - wniosck
hozono w dniu 12.11.2003 r., wywiad $rodowiskowy precprowadzono w dniu 13.11.2003 r,

- deeyzja enok: OPS-8122-W/96/145/4/2003 z dnia 4.08.2003 r. — przyznano zasilek staly
wyrdwnawcezy w kwocie 353,78 2t miesigeznie od 1.08.2003 r. do 31.07.2006 1. — wniosek zlozono
w dniu 1.08.2003 r., wywiad srodowiskowy przeprowadzono w dniu 4.08. 2003 r,

- decyzja znak: OPS-R122-W/36/40/1/2003 z dnia 4.03.2003 r. - przyznano zasilek staly
wyréwnawczy w kwocie 201,88 zl micsigeznic od 1.03.2003 r. - 28.02.2006 r. - wniosck rlozono
w dniu 28.002.2003 1., wywiad drodowiskowy przeprowadzono w dniu 28.02.2005 r.

Ww. deevzje wydawano w oparciu o art, 27 ust. 41 5 ustawy o pomocy spoleczne) oraz arl. 104
Kpa. Wysokosé zasitkéw stalych wyrownawczych kazderazowo ustalano zgodnie z ant. 27 ust. 6 ww.
ustawy. W decyzjach w pouczeniu zawierano informacig, iz stosownic do an. 45 ustawy o pomocy
spotecznej osoby korzystajace ze swiadczen pienigimych pomocy spoleczne) sg obowigzane do
informowania Ofrodka o kazde] zmianie w ich svtuacii osobiste] | majatkowej, kiora wigze sig
z podstawa do przyznania  swiadczen. Ponmadto w  pouczenin  zawarlo informacje
o sposobie i terminie odwolania si¢ od decyzji do SKO w Bydgoszezy.

Reasumujac:

- w zakresie zgodnodci przyznawanych $wiasdczen z przepisami prawa, kontrolujacy nie stwierdzili
nicprawidlowosci,

- éwiadczenia pomocy spolecznej udziclane przez OPS w Se¢pdlnie Krajenskim preyznawane byly
w oparciu o an. 43 ustawy o pomocy spolecene) w drodze wydawanych decyzji administracyjnych,
tredé i forma wystawianych decyzji administracyinvch nie budzy zastrzezen. Podstawy prawne
oraz procedura odwolawcza zawarta w decyzjach jest prawidlowa,

- w zakresie terminowosci zalatwiania spraw wywiady drodowiskowe przeprowadzane byly
w odpowiednich terminach, w niekiorych przypadkach mezwloczne.
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1. Ocena  kontrolowanej  dzialalnodci,  wynikajaca z  ustalen  opisanych
w pkt 1.

W wyniku przeprowadzonego postepowania kontrolnego Zespdl kontrolny stwierdzil:
1. w zakresie organizacji i funkcjonowania Urzgdu Micjskiego w Sepélnic Krajenskim:

Statut Urzedu Migjskiege w Sepalnie Krajenskim jest zpodny 2 postanowieniami ustawy
0 samorzadzie gminnym.
Obowiazujacy Regulamin organizacyjny okresla szczegtlowo | wyczerpujaco organizacyy
i zasady dziatania Urzedu oraz zasady i zakres spraw zalatwianych przez wewngtrzne komorki
organizacyjne.
Regulamin pracy zgodny jest z art. 104' Kodeksu pracy. Kontrolujaey nie wnosza uwag
do postanowiets w nim zawartych.

2. w zakresie terminowodci zalatwiania skarg i wnioskiw:

W 2003 r. w rejestrze skarg i wnioskow zarcjestrowano 6 skarg.

Informacja o dniach i godzinach przyjmowania przez Burmistrza interesantéw majduje
si¢ na tablicy informacyjnej Urzgdu.

Stwierdzono poprawnosé prowadzenia spraw z zakresu skarg | winloskow.

3, w zakresic kontroli realizacji zadan zleconych i porozumien z zakresu administracji
readowej:

a) ewidencia ludnodci - wiekszoél decyzji dotyczacych wwmeldowania 2 pobytu stalego
wydawana byla w ciggu 2 lub 3 miesigey od dnia wszczgcia postepowania. Zwloka
w zalatwianiu spraw wvnikata z przyezyn niezaleznyeh od Urzedu, Niezgodnie 2 art. 36 ust. ]
Kpa Urzad nic zawiadamial stron o nie zalatwieniu sprawy w terminie przewidzianym
w art. 35 Kpa, jednoczeénie nie podajac przyezyny zwloki oraz nie wskazujac nowego terminu
zalatwienia sprawy. Ponadto na wnioskach o wymeldowanie z pobytu stalego nie pobierano
oplaty skarbowej, co jest niczgodne z § 3% ust. 21 4 instrukcji kancelaryjnej,

b} ewidencja dziatalnodei gospodarcze):

- na wnioskach o dokonanic wpisu, zmiany oraz o wykreslenie z ewidencji dzialalnodei
gospodarczej brak bylo adnotacji o ich wphywie do Urzgdu oraz pieczatki wplywu, co jest
niczgodne # § 6 ust. 11 instrukcji kancelaryjne).

Zaleca sie przestrzeganie zapisow instrukeji kancelaryjnej oraz ustawy o oplacie skarbowej.

W pozostalym zakresie objetym kontrola tj.: akty stasu cywilnego oraz pomoc spoleczna niv
stwierdzono nieprawidtowosci.

Dceng ogdlng kontrolowane] dzialalnodel nalezy okredlic jako pozytywna. Jednostks
w 2003 r. realizowsla poprawnie zadania ustawown ~ statutowe.  Wskazane
w protokole uchybienia i nieprawidlowoéci nie wplywaja znaczaco na sposdb, jakosc
realizacji zadan przez jednosike.
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Na tym protokol zakonczono sporzadzajac go w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po
jednym dla kierownika kontrelowane] jednostki i preeprowadzajacego kontrole.

Kierownikowi jednosiki  kontrolowanei  lub  osobie  posiadajace) jege  pisemne
upowaznienie przyvsiuguje, przed podpisaniem protokolu z kontroli, prawo  zgloszemia
Wojewodzie w terminie 14 dni od otrzymania protokolu umotywowanych zasirzezen
w sprawie stanu fakiyeznego i prawnego, ocen, wwag i wnioskdw zawartych w protokole

kontroli.

Kierownikowi jednostki  kontrolowanej lub  osobic  posiadajacej jego  pisemne
upowaznienie przystuguje prawo odmowy podpisania protokolu z kontroli i zloZenia
w terminic 14 dni od dnia otreymania protokolu Wojewodzie pisemnego wyjadnienia tej
admowy,

Kierownik jednostki kontrolowanej, kioremu przekazano w prowkole kontroli uwagi
i wnioski, jest zobowigzany w terminie 30 dni od dnia otrzvmania protokolu, poinformowac
Wojewode o sposobie wykorzystania uwag 1 wykonania wnioskow oraz o podjetych dziataniach
lub preyezynach mepodjgcia tyeh dzialan,

Fakt przeprowadzenia kontroli wpisano do ksigzki kontroli Urzedu Miejskiego
w Sepiilnie pod pozyeja 172004

Protokd] zosial podpisany w dniu .e:'|-' ....... 2004 r. w Urzedzie Miejskim w Sepolnie Krajenskim.
Urzad Miejski Wydzial Prawny i Nadzoru
W Sepdlnie Krajefskim Kujawsko — Pomorskiego
Urzedu Wojewidzkiego
BURMISTI

Figr Jognna Sawicka '
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