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D WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 09 lutego 2005 r. przedstawiciel Archiwum Pavistwowego w Bydgoszczy przeprowadzil

kontrole archiwum zakladowego:
Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajeriskim

Kontrola dolyczyla praktycznego stosowania obowiqzujqcych w Urzedzie Miejskim w Se-
polnie Krajenskim przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen
protokotu kontroli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materiatéw archiwalnych (doku-

. mentacji kategorii archiwalnej ,,A”). W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1. Czesc komorek organizacyjnych Urzedu nie przekazuje materialow archiwalnych (doku-
mentacji kat. arch. ,A") do archiwum zakladowego w terminach wynikajqcych z obowig-
zujqcej instrukcji kancelaryjnej, tj. po roku przechowywania w komérkach organizacyjnych
i po zakonczeniu kadencji Rady.

2. Materialy archiwalne (dokumentacja kat. arch. ,A”) z lat 1966-1988 po ekspertyzie archi-
walnejy z ktérych zdjeto klauzule tajnosci, sq nieprawidlowo zewidencjonowane na jednym
spisie zdawczo-odbiorczym.

3. Niektore teczki dokumentacji kategorii. arch. ., A" majq zniszczone obwoluty.



W zwiqzku z powyiszym Archiwum Paristwowe w Bydgoszczy — dzialajge w oparciu o
art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396 z poZniejszymi zmianami) zaleca:

1. Przekaza¢ z komorek organizacyjnych do archiwum zakladowego calos¢ akt spraw zamknigtych
do 2003 roku wiqcznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowiqcq materialy archiwalne (doku-
mentacja kat. ,,A"). Przestrzega¢ w dalszej dziatalnosci obowiqzujqcych w tym zakresie ustalen
zawartych w §35 — 37 i 47 obowiqzujqcej w Urzedzie instrukcji kancelaryjnej, wymienionej w
pkt. 1b ustalen protokotu.

2. Materialy archiwalne (dokumentacje kat. arch. ,,A”) z lat 1966-1988 - po ekspertyzie archi-
walnej - doinwentaryzowa¢ do wiasciwych zespotow archiwalnych.

3. Wymieni¢ zniszczone obwoluty, zgodnie z pkt. 7 ustalen protokotu kontroli.

Termin wykonania zalecer pokontrolnych ustala si¢ dla pkt. 1 - 3 do 25 maja 2005 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecer pokontrolnych nalezy przesta¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy pisemnq informacje o srodkach podjetych w celu ich realizacyi.
Najpozniej w ciqgu 14 dni od uplywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen po-
kontrolnych oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu calosci zalecen.

DYRI KTOR
Archiwum Panstwowege |

:iqr Eugeniusz Borodij

WZ



