Regionalna Izba Obrachunkowa
w Bydgoszczy
Wydzial Kontroli Gospodarki Finansowej
RIO/KF/ 60 /33 /2004

Protokol

kontroli kompleksowej gospodarki finansowej i zamowien publicznych
przeprowadzonej w Urzedzie Miejskim Sepolno Krajenskie przez
inspektorow Regionalne Izby Obrachunkowej na podstawie upowaznienia
Nr 6-/53/2004 z dnia 18.X.2004r. w okresie od 25.X. do 14.I11.2005r. z
uzasadnionymi przerwami w dniach 4. XI, 8.XI, 17.XI, 15.XII,
30.XI1.2004r., 20.1., 31.1.2005r.

Kontrole przeprowadzili:

Jerzy Dercz - starszy inspektor kontroli
Witold Mysiak - inspektor kontroli
Janusz Ruks - inspektor kontroli

Prace powyzszego zespotu koordynowat st. inspektor Jerzy Dercz.

Jednostka kontrolowana: Urzad Miejski
Sepolno Krajenskie
ul. Kosciuszki 11

89-400 Sepolno Krajenskie

Okres objety kontrolg: 2003 rok

Przedmiot kontroli: gospodarka finansowa obejmujaca swym zakresem

nastepujace tematy:

I. Ustalenia ogoélno-organizacyjne.



II. Ksiegowosc¢ i sprawozdawczosc¢ budzetowa
ITII. Gospodarka pieniezna i rozrachunki
IV. Wykonanie budzetu:
1. Dochody budzetowe
2. Przychody budzetowe
3. Wydatki budzetowe
4. Rozchody budzetowe
V. Mienie komunalne.
VI. Zadania zlecone realizowane w ramach porozumien.
VII. Rozliczenia finansowe jednostki samorzadu terytorialnego z jej
jednostkami organizacyjnymi

VIII. Inne ustalenia

I. Ustalenia ogolno-organizacyjne

1. Dane ogolne

a) Wedlug stanu na 31.XII.2003r. Gmina Sepodlno Krajenskie
obejmowatla obszar 229 km? i zamieszkiwalo ja 16.244 osob.

Jednostki pomocnicze stanowily solectwa w liczbie 22 oraz 2 osiedla w
Sepolnie Krajenskim.

W 2003r. w gminie Sepolno Krajenskie funkcjonowaly nastepujace
jednostki organizacyjne (stan i nazewnictwo wg Rejestru gminnych
jednostek organizacyjnych, na podstawie § 5 ust.2 i § 129 uchwaly Nr
IX/65/2003 Rady Miejskiej w Sepolnie Kraj. z dnia 23.1V.2003r.)

1. Sepolenski Dom Kultury
z podleglymi placowkami terenowymi tj.
- Wiejskim Domem Kultury w Waldowie
- Wiejskim Domem Kultury w Lutowie
- 18 swietlicami wiejskimi
- Swietlica Zakladowa OSP w Sepélnie Kraj.

2. Biblioteka Publiczna w Sepolnie Krajenskim



z filia na ul.KosSciuszki 11

3. Swietlica Terapeutyczna w Sepélnie Kraj.

4. Gminne Przedszkole Nr 1
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17.

z Oddziatami Integracyjnymi

w Sepolnie Kraj., ul.Nowy Rynek 2

. Gminne Przedszkole Nr 2 ,Bajka”

. Zespot Szkot Nr 1 ul.Wojska Polskiego 34
. Zespot Szkot Nr 3 ul. Szkolna 1

. Zespol Szkot w Lutowie

. Zespot Szkot w Watdowie

. Szkota Podstawowa w Wisniewie

. Szkota Podstawowa w Zalesiu

Szkotla Podstawowa w Zbozu

Zaktad Obshugi Oswiaty Samorzadowej w Sepolnie Krajenskim
ul.Kosciuszki 11

Osrodek Pomocy Spotecznej ul.Kosciuszki 11

Zaklad Gospodarki Komunalnej Spotka z o.0. w Sepolnie Krajenskim
ul.Orzeszkowej 8

Zaklad Robot Publicznych w Sepodlnie Krajenskim ul.Kosciuszki 1

Zaklad Transportu Gminnego w Sepolnie Krajenskim ul.Kosciuszkil

b) Kierownictwo jednostki

27

- Zastepca Burmistrza

Burmistrzem Gminy Sepolno Krajenskie jest wybrany w dniu

.X.2002r. Pan Waldemar Stupatkowski

Gminy Sepodlno Krajenskie jest Pan Marek

Zienko powolany na to stanowisko z dniem 20 listopada 2002r. na mocy

Zarzadzenia Nr Or. 0152/3/2002 Burmistrza Sepolna Krajenskiego z
dnia 20 listopada 2002 roku.



- Sekretarzem Gminy jest Pan Jerzy Maliszewski powolany na to
stanowisko z dniem 1 sierpnia 1991r. na mocy uchwaly Nr 44/V /91

Rady Miejskiej w Sepolnie Kraj. z dnia 19.VI.1991r.
- Skarbnikiem Gminy jest Pani Wieslawa Grochowska powolana na to

stanowisko z dniem 10 lipca 1990r. na mocy uchwaly Nr 17/III/1990
Rady Miejskiej w Sepolnie Kraj. z dnia 10 lipca 1990r.

c) Kontrole przeprowadzone w Urzedzie Miejskim Sepélno Krajeriskie

Kontrole przeprowadzone przez Regionalna Izbe Obrachunkowa w

Bydgoszczy

Ostatnia kontrola kompleksowa gospodarki finansowej za okres
2000 roku miata miejsce w dniach od 1.111.2001r. do 30.IV.2001r.
Odpowiedzi na wystapienie pokontrolne Nr RIO/KF/4101/20/2001 z
17.V.2001 z realizacji 6 zalecen udzielit w dniu 22.VI.2001r. Zastepca
Burmistrza Waldemar Stupatkowski.

Wykonanie zalecenn pokontrolnych sprawdzono podczas biezacej kontroli

kompleksowej co opisano w rozdz. IV.

Kontrola Najwyzszej Izby Kontroli

Kontrola NIK dotyczaca prowadzenia bankowej obstugi budzet
Gminy Sepolno Krajenskie w latach 2000-2001 miata miejsce w okresie
od 11.I11.2002 do 9.IV.2002r.

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne Burmistrz Sepodlna
Krajenskiego zlozyl w dniu 16.IX.2000r. informacje wg ktorej wyboru
banku do obshugi budzetu Gminy na mocy uchwaly Rady Miejskiej w

Sepolnie Kraj. Nr XLV /443/02 z 30.VI.2002r. dokonano w trybie



przetargu nieograniczonego okreslonego w ustawie z dnia 10 czerwca

1994r. o zamowieniach publicznych

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.

2.1. Statut gminy Sepolno Krajenskie

W okresie objetym kontrola obowigzywat Statut przyjety uchwata Nr
IX/65/2003 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 23 kwietnia
2003r. ogloszony w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego Nr 99 z dnia 19 wrzesnia 2003r.

Powyzszy Statut zawiera obligatoryjne regulacje jakie okresla ustawa o
samorzadzie gminnym.

W okresie objetym kontrola funkcjonowaly réwniez statuty jednostek
pomocniczych gminy tj. solectw w licznie 22 przyjete uchwala Nr
94/1/98 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 13 lutego 1996r.
oraz statuty nowoutworzonych  soltectw tj. Jazdrowa i Komierowa
przyjete uchwaltg Nr IV/49/98 Rady Miejskiej w Sepoélnie Kraj. z dnia
29.XI1.1998r. oraz sotectwa Skarpa na mocy uchwaty Nr XII/100/03
Rady Miejskiej w Sepolnie Kraj. z dnia 29.VIII.2003r.

W gminie Sepolno Krajenskie obowiazywaly rowniez statuty Osiedli nr 1
i 2 bedace zalacznikami do uchwaly Nr 76/V/90 Rady Miejskiej w
Sepolnie Krajenskim z dnia 7.XI1.1990r.

Stwierdza sie, ze statuty solectw za wyjatkiem statutu solectwa
Skarpa wymagaja aktualizacji w zwiazku z niewystepowaniem —w
strukturze samorzadow gminnych organu jakim byl Zarzad gminy.
Zgodnie z art.26 ust.1 pkt 3 ustawy o samorzadzie gminnym organem

wykonawczym gminy jest burmistrz.



2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Sepolnie

Krajenskim

W kontrolowanym okresie obowiazywal Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajenskim wprowadzony w zycie
Zarzadzeniem Nr 0151-6/04 Burmistrza Sepolna Krajenskiego z dnia 10
lutego 2004r.

Kontroli poddano zapisy i regulacje zawarte w § 31 w/w Regulaminu
dotyczace zadan Referatu finansowego i zgodnos¢ ich z zakresami
czynnosci oraz aktualnie wykonywanymi funkcjami pracownikow
referatu finansowego.

Stwierdza sie¢ co nastepuje:

Regulamin Organizacyjny wymienia w § 28 obowigzki Skarbnika oraz
pracownikow odpowiedzialnych za:

- planowanie i wykonanie budzetu

- gospodarke materiatowag

- place i sprawy osobowe pracownikow

- rozliczenia, ubezpieczenia i diety

- podatki i optaty

- obstuge kasowag

Zadania referatu finansowego wymienione Ww Regulaminie
odpowiadaja w swej treSci zakresom czynnoSci poszczegolnych

stanowisk pracy i sg aktualne.

2.3. Przepisy i instrukcje wewnetrzne.

Kontrola objeto dokumentacje przyjetych przez jednostke zasad
rachunkowosci oraz ich zgodnosci z art.10 ust.1-4 ustawy o}
rachunkowosci.

Stwierdza sie ,ze gospodarka finansowa gminy reguluja n/w instrukcje
wprowadzone Zarzadzeniem Nr Or.0152-15/03 Burmistrza Sepolna

Krajenskiego z dnia 20 listopada 2003r.



1. Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Sepodlnie Krajenskim

2. Zakladowy Plan Kont dla budzetu gminy i Urzedu Miejskiego w
Sepolnie Krajenskim

3. Instrukcje w sprawie gospodarki majatkiem trwalym gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoSci za powierzone
mienie w Urzedzie Miejskim w Sepolnie Krajenskim

4. Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miejskim w
Sepolnie Krajenskim

S. Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania w

Urzedzie Miejskim w Sepolnie Krajenskim.

Badana dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci spelnia

wymogi wskazane w art.10 ust.1-4 ustawy o rachunkowosci.

3. Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej.

Kontrolg objeto:

- system kontroli wewnetrznej

- procedury kontroli w aspekcie art.35 a ust.1,2,3 ustawy o finansach
publicznych

- realizacje kontroli wewnetrznej w 2003r.

3.1 System kontroli wewnetrznej i procedury kontroli zawarte sa w
dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci tj. wymienionych w pkt
2.3 protokotu.

Procedury kontroli zawarte w w/w dokumentach sa zgodne z ogodlnie
obowiazujacymi przepisami zawartymi w ustawie o rachunkowosci i
ustawie o finansach publicznych, ustawie o zamowieniach publicznych,

ustawie o gospodarce nieruchomosciami.



3.2 Realizacja kontroli wewnetrznej w 2003 roku.

Kontrole gospodarki finansowej w Gminie Sepodlno Kraj. w 2003r.
podzielone zostaly na:
- kontrole wewnetrzne realizowane przez Pania Skarbnik Gminy w
Urzedzie Miejskim Sepolno Krajenskie udokumentowane protokolami
zebranymi w segregatorze Fn.0913 Kat B5. W 2003. przeprowadzono 20
kontroli o tematyce wymienionej w zal. nr 1
- kontrole zewnetrzne w jednostkach organizacyjnych gminy ktore
udokumentowane sg protokotami zebranymi w segregatorze Fn.0912-2,
Kat BS.

Kontrole zewnetrzne dotyczyly wszystkich jednostek i obejmowaty
ponad 5% wydatkow ogotem kontrolowanej jednostki.

Powyzsze kontrole przedstawia zal. nr 2 do protokotu.

Stwierdza sie, ze sprawowany nadzor nad realizacja co najmniej 5%
wydatkow w 2003r. podleglych jednostek organizacyjnych gminy

Sepolno Krajenskie zostal spelniony.



II. Ksiegowos¢ i sprawozdawczosS¢ budzetowa

1.Stan i kompletnos$é urzadzern ksiegowych

Badajac stan i kompletnos¢ urzadzen ksiegowych sprawdzono ich
zgodnos¢ z art.10 i 13 ustawy o rachunkowosci. W Urzedzie Miejskim w
Sepolnie Krajenskim urzadzenia ksiegowe prowadzone sa technika
komputerowa z  zastosowaniem = programow  komputerowych
opracowanych przez:

a) Firme Ustugi Informatyczne ,Info-System” Tadeusz i Roman Groszek

- serwisowane przez Wojewodzki Osrodek Informatyki w Bydgoszczy

e BUDZET - ksiegowos¢ budzetu gminy oraz ksiegowosé
jednostki

e PLACE - ksiegowos¢ plac gminy

e PODATKI - wymiar i pobor podatku rolnego, leSnego i podatku
od nieruchomosci od o0s6b fizycznych

e JGU - wymiar i pobor podatku rolnego, lesnego i podatku od
nieruchomosci od os6b prawnych

e KASA - obstuga kasowa

e LTBD-PESEL - ewidencja ludnosci gminy

- serwisowany przez Wojewodzki Osrodek Informatyki w Koszalinie

e Dodatki 1 i Dodatki 2 - dodatki mieszkaniowe

- serwisowany przez Computer Land Krakow
e POMOST - swiadczenia spoteczne wykonywane przez Osrodek

Pomocy Spoleczne;j
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e Swiadczenia Rodzinne - swiadczenia rodzinne wykonywane

przez Osrodek Pomocy Spotecznej

b) napisany i serwisowany przez GEO-BAZA Sp. z 0.0. Lembork

e EGBIII - ewidencja gruntow na terenie miasta i gminy

Cc) napisane i serwisowane we wlasnym zakresie
e Ewide-al - ewidencja wydanych zezwolen alkoholowych
e Dzialalnosc¢ - prowadzenie ewidencji podmiotow prowadzacych
dzialalnos¢ gospodarcza

e Arkusze kalkulacyjne programu Exell - rejestr psow, faktury

d) napisany przez Prokom Softwer
e PLATNIK - program do przesylania deklaracji rozliczeniowych
z ZUS

Technika reczna prowadzone sa:

- ksiegi inwentarzowe pozostalych srodkow trwatych
- kartoteki ilosciowo-wartosciowe materiatow

- ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych

- naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych za przylacza kanalizacyjne

Stwierdzono, ze jednostka posiada opracowang dokumentacje
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzong Zarzadzeniem
Or.0152-15/2003 Burmistrza Sepolna Krajenskiego z dnia 20 listopada
2003r.

W powyzszej dokumentacji okreslono:
- prowadzenie ksiag rachunkowych w jezyku polskim i walucie polskiej
(§9)
- rok obrotowy i okresy sprawozdawcze (§ 5)
- rodzaj prowadzonych ksiag rachunkowych (zalacznik Nr 4 do Zakta-

dowego Planu Kont)
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e dzienniki
o ksiega glowna
e ksiegi pomocnicze
e zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz salda ksiag
pomocniczych
e wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz)
- zakladowy plan kont (Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia)
- zasady klasyfikacji i zdarzen ( § 3)
- zasady ewidencji i rozliczen kosztow (§ 31 § 6)
-zasady ewidencji i wyceny Srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych ( § 7)

Ustalono, ze ksiegi rachunkowe sa prowadzone zgodnie z przepisami
art.13 ust.4 ustawy. Ksiegi rachunkowe prowadzone technika
komputerowa maja zapewniona automatyczng kontrole zapisow,
przenoszenia obrotow i sald, a wydruki komputerowe maja automatycznie
numerowane strony, ktore sa sumowane na kolejnych stronach w sposéb
ciagly w roku obrotowym zgodnie z art.13 ust.5 ustawy o rachunkowosci.

W kontrolowanej jednostce tres¢ ksiag rachunkowych w 2003r.
przeniesiona byla na inny komputerowy nosnik danych (optyczne dyski
CD ROM - zgodnie z wytycznymi zatacznika Nr 4 do ZPK), ktory zapewnia

trwatosc¢ zapisu informacji zgodnie z art.13 ust.6 ustawy.

2. Prawidlowosé i terminowos¢ zapisow w ewidencji ksiegowej .

TerminowoSC i poprawnosc¢ zapisow ksiegowych skontrolowano w
oparciu o nastepujace przepisy.
- ustawe o rachunkowosci
- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 maja 1999r. w sprawie
zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia podatkow i optat dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 50
poz.511)
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- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla  budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153 poz.1753)

- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 18 lipca 2000r. w sprawie
szczegolowych klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i
rozchodow (Dz.U. Nr 59 poz.688 z pozn.zm.)

2.1. Prawidlowosé i terminowosé zapisow ksiegowych.

W kontrolowanej jednostce podstawa zapisow w urzadzeniach
ksiegowych byl dowdd ksiegowy - zrodlowy (faktura, rachunek, nota
ksiegowa, polecenie ksiegowania) lub wyciag bankowy bedacy zbiorczym
dowodem ksiegowym.

Ustalenia pokontrolne dotyczace powyzszego opisano w rozdzialach

III, IV i V niniejszego protokotu.

2.2. Zabezpieczenie systemow informacyjnych i bazy danych.

Powyzsze zagadnienie zbadano pod katem spelnienia wymogow
art.10 wust.1 pkt 3c i pkt 4 wustawy o rachunkowosci. Ponadto
skontrolowano fizyczne zabezpieczenie systemow komputerowych przed
kradzieza, zabezpieczenie dostepu danych i programow uzytkowych.

Kontrolujacy stwierdzili, ze jednostka posiada wykaz programow
uzytkowych stosowanych w wydziale finansowym wraz z pisemnym
stwierdzeniem dopuszczenia ich do stosowania,, opisem przeznaczenia
programu, sposobu ochrony danych. Archiwizacja danych dokonana jest
w formie podwodjnego zapisu na dyskach twardych oraz na dyskietkach
codziennie w dziale ewidencji podatkow oraz w okresach cotygodniowych
w pozostalych dzialach wydzialu finansowego Urzedu Miejskiego.

Dyskietki przechowywane sa w kasie pancernej Urzedu.

3. Sprawozdawczos¢ budzetowa
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Prawidlowos¢ sporzadzania sprawozdawczosci budzetowej za 2003r.
skontrolowano pod katem zgodnosci z wytycznymi zawartymi w
Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 10 lipca 2003r. zmieniajace
Rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U., Nr 125
poz.1160) oraz zgodnosc9i z dokumentacja analityczna co skontrolowano
przy badaniu poszczegdlnych tematow kontroli ujetych w rozdziatach III,
IV, V, VI protokotu.

Kontrola objeto nizej wymienione sprawozdania wedlug stanu na dzien 31

grudnia 2003r.

- Rb-27S - roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31 XII 2003r.

- Rb-27S - roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31 XII 2003r. - zbiorczo

- Rb-28S - roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku

roku do dnia 31 XII 2003r.

- Rb-28S - roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku

roku do dnia 31 XII 2003r. zbiorczo

- Rb-NDS - kwartalne sprawozdania o nadwyzce (deficycie jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku do dnia 31 XII 2003r.

- Rb-PDP - roczne sprawozdanie z wykonania podstawowych dochodow

podatkowych za okres od poczatku roku do dnia 31 XII 2003r.
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- Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 XII

2003r.

- Rb- Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytulow
dtuznych oraz gwarancji i poreczen jednostki samorzadu terytorialnego

za okres od poczatku roku do dnia 31 XII 2003r.

- Rb-33 - roczne sprawozdanie z wykonania planéw finansowych
funduszy celowych nie posiadajacych osobowosci prawnej za okres od

poczatku roku do dnia 31 XII 2003r.

- Rb-50 - sprawozdania o dotacjach zwigazanych z wykonaniem zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za 4 kwartat 2003r. w

dziatach 750, 751, 801, 853, 900

- Rb-27ZZ - kwartalne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego

ustawami, za okres od poczatku roku do dnia 3112 2003r.

- Os-4g - roczne sprawozdanie z gospodarowania gminnym funduszem

ochrony srodowiska i gospodarki wodnej za rok 2003

- RRW-2 - sprawozdanie z realizacji inwestycji w zakresie wodociagow i

sanitacji wsi w roku 2003 (stan w dniu 31 grudnia)

W wyniku kontroli poszczegolnych sprawozdan stwierdza sie zZe sa
one kompletne, zawieraja wszystkie objete wzorami dane 2z data
sprawdzenia oraz podpisami skarbnika i kierownika jednostki

(sprawozdanie RRW-2 podpisane przez zastepce burmistrza)
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Wyzej wymienione sprawozdania sporzadzone sa zgodnie z wytycznymi

zawartymi w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 10 lipca 2003r.

III. Gospodarka pieniezna, rachunki bankowe, rozrachunki i

roszczenia.

1. Gospodarka srodkami pienieznymi.

1.1. Gospodarka kasowa.

Organizacja obslugi kasowej w Urzedzie Miejskim w Sepolnie Kraj.

Urzad Miejski w Sepoélnie Krajenskim prowadzi wlasng kase.
Gospodarka kasowa obejmuje pelny zakres wplat i wyplat dochodow i
wydatkow budzetowych, prowadzona jest takze sprzedaz znakow oplaty

skarbowe;.

1.1.1. Badaniem objeto nastepujace zagadnienia:

e Prawidlowosc¢ i kompletnoS¢ opracowania przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke kasowa i gospodarke drukami Scistego
zarachowania.

Na podstawie przedlozonych dokumentéw ustalono, ze
kontrolowana jednostka prowadzi gospodarke kasowa na zasadach
okreslonych w opracowanej instrukcji w sprawie gospodarki
kasowej stanowiacej zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr Or.0152-
15/03 Burmistrza Sepodlna Krajenskiego z dnia 21.11.2003r.

e Gospodarka drukami Scistego zarachowania prowadzona jest na
podstawie opracowanej instrukcji ewidencji i kontroli drukow

Scistego zarachowania stanowigcej zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr
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Or.0152-15/03 Burmistrza Sepolna  Krajenskiego z dnia
20.11.2003r.

W/wym. instrukcje zostaly opracowane na podstawie przepisow
prawnych i zawieraja kompletne i szczegolowe regulacje dotyczace
zarowno prowadzenia prawidlowej gospodarki ewidencji oraz wymaganych

zabezpieczen dot. prowadzenia kasy i pracy kasjera.

1.1.2. Zabezpieczenie pomieszczenia kasy w sposob zapewniajacy
nalezyta ochrone wartosci pienieznych przed zniszczeniem, utrata

lub zaginieciem.

Uregulowania w tym zakresie zawarto w rozdz. [-IV instrukcji
kasowej — stan faktyczny jest zgodny ze stanem wynikajacym z instrukcji,

kontrolujacy nie wnosi zastrzezen do badanego zagadnienia jak wyze;j.

1.1.3.Przestrzeganie przepisow instrukcji regulujacych gospodarke

kasowaq.

e CzestotliwoS¢ sporzadzania raportow kasowych - jak ustalono
raporty sporzadzane sa codziennie zgodnie z ustaleniami zawartymi
w czesci III pkt 16 instrukcji kasowej. Powyzsze jest realizowane
zgodnie z instrukcjgq co sprawdzono pod tym katem na probie 100%.
Za badany rok 2003 sporzadzono 250 raportow kasowych. Raporty
sporzadzane byly technikg reczna. W systemie komputerowym
raporty sporzadzane sa od dnia 06.05.2004r.

e Raporty kasowe sporzadzane sa z wyodrebnieniem dochodow i
wydatkow budzetowych jak rowniez odrebnie dla sprzedazy znakow
optaty skarbowej co ustalono w toku kontroli raportow jak w
p-k ¢), (proba 100%)

e W kontrolowanej jednostce nie przewidziano pogotowia kasowego,
ktore nie zostalo ustalone, poniewaz wplywy odprowadza sie na

biezaco na r-k budzetu gminy.
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e TerminowosSC odprowadzania na rachunek budzetu przyjetych do
kasy dochodow.

Gotowka pochodzaca z biezacych wplywow do kasy jednostki
odprowadzana jest codziennie po rozliczeniu kasowym na biezacy
rachunek bankowy. Sprawdzono w odniesieniu do wszystkich raportow
kasowych jak wymieniono poprzednio (od nr 1-250) reprezentacja poddana

kontroli 100%. Powyzsze jest realizowane zgodnie z instrukcja kasowa.

1.1.4. Kontrola kasy.

Z racji pelnionego nadzoru funkcjonalnego przeprowadzane sag
dorazne udokumentowane protokolarnie kontrole kasy przez p.Skarbnik
gminy. Kontrole przeprowadzane sa raz w miesiacu w roznych dniach
miesiaca. Z przedtozonych protokotéw (sprawdzono 12 protokotow — 100%)
wynika, ze oprocz gotowki kontrola obejmowane sa wszystkie walory

przechowywane w kasie w tym druku Scistego zarachowania.

1.1.5. Zgodnos¢ stanu rzeczywistego gotowki w kasie z jej stanem
ewidencyjnym potwierdzona zostala poprzez przeprowadzenie doraznej

niezapowiedzianej kontroli kasy w dniu 19.11.2004r.

Kontrola objeto gotowke, znaki optaty skarbowej, druki Scistego
zarachowania oraz wszelkie inne walory przechowywane w kasie. Kontrola
przeprowadzona w obecnosci p.Skarbnik gminy nie wykazala rowniz
miedzy stanem rzeczywistym, a stanem ewidencyjnym. Protokot z
przeprowadzonej kontroli kasy stanowi zalacznik nr 3 niniejszego

protokotu.
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1.2. Udokumentowanie operacji kasowych.

Jak wzmiankowano w p-kcie 1.1.3. raporty kasowe w badanym

okresie sporzadzone byly technika reczna, codziennie, a wplywy biezaco w
dniu wplaty odprowadzane sgq na r-k bankowy budzetu gminy.
Kontroli poddane prawidlowosé¢ i zgodnos¢ kwoty przyjetej i
zaprzychodowanej gotowki w raportach kasowych za okres od dnia
04.07.2004r. do dnia 17.09.2004r. o numerach raportow 130-180 (proba
20%).

Badanie polegalo na skonfrontowaniu zgodnosci kwoty podjetej
czekiem odnotowanej na grzbiecie czeku z kwota przyjeta do raportu
kasowego (oryginal) oraz z  wyciagiem  bankowym. Laczna
zaprzychodowana kwota w tym okresie z badanych raportow o podanej
wyzej numeracji wynosita776.796,10 zt

W wyniku kontroli nie stwierdzono rozbieznosci kwot miedzy

badanymi dokumentami.

1.3. Obstuga bankowa, stany rachunkow bankowych.

Obsluge bankowa budzetu gminy Sepolno Krajenskie na mocy
zawartej umowy sprawuje Bank Spoldzielczy w Wiecborku O/Sepodlno
Krajenskie.

Umowa zawarta zostala w dniu 12.08.2002r. pomiedzy Burmistrzem
i Z-ca Burmistrza przy kontrasygnacie Skarbnika gminy Sepodlno
Krajenskie a Zarzgdem Banku Spoéldzielczego w Wiecborku.

Wyboru banku finansujacego dokonano w drodze postepowania
przetargowego zgodnie 2z postanowieniami ustawy o zamowieniach
publicznych, co zaakceptowane zostalo Uchwalg Nr XLV /443/2002 Rady
Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 0.08.2002r.

Umowa zostala sporzadzona na czas oznaczony od dnia 01.09.2002r. do

dnia 31.08.2005r.
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Kontrolowana jednostka na dzien 31.12.2003r. prowadzila

nizej wymienione rachunki bankowe:

1. Rachunek biezacy - Nr 54 8162 0003 0000 8787 2000 0010

. Rachunek funduszu socjalnego — 96 8162 0003 0000 8787 2000

0030

. Rachunek srodkow depozytowych — 75 8162 0003 0000 8787 2000

0020

. Rachunek funduszu ochrony srodowiska — 20 8162 0003 0000 8787

2000 0040

. Rachunek srodkoéw pomocowych — 41 8162 0003 0000 8787 2000

0050

Ponadto w Banku Millennium S.A. w Warszawie prowadzony jest

rachunek biezacy w celu wylacznie splaty zaciagnietych w tym banku w

roku 1999 kredytow, ktorych zabezpieczeniem byl rachunek bankowy.

Rachunki otwarte to:

1. Rachunek biezacy 66 1130 2202 0000 0000 6089 5731

Stan srodkoéw na rachunkach bankowych jest zgodny ze stanem na

kontach syntetycznych jednostki oraz potwierdzony wyciagami bankowymi

o stanach kont.

Salda poszczegolnych rachunkow bankowych wykazuja stan Srodkow jak

nizej:

1.

Rachunek biezacy Nr 54 8162 0003 0000 8787 2000 0010
oraz Nr 66 1130 2202 0000 0000 6089 5731 — wykazuje stan

srodkow na koncie w wysokosci - 1 287,59 zt

. Rachunek funduszu socjalnego 96 8162 0003 0000 8787 2000

0030 — wykazuje stan Srodkow na koncie w wysokosci — 0,59 zt

Rachunek funduszu ochrony srodowiska 20 8162 0003 0000 8787
2000 0040 wykazuje stan srodkow na koncie w wysokosci — 2,54 zt
Rachunek srodkow depozytowych — 75 8162 0003 0000 8787 2000



20

0020 - wykazuje stan srodkow na koncie w wysokosci — 131,40 zt
5. Rachunek srodkow pomocowych — 41 8162 0003 0000 8787 2000

0050 - nie wykazuje salda na koncie.

2. Gospodarka drukami Scislego zarachowania.

Kontrolowana jednostka posiada w formie  odrebnej regulacji
wewnetrznej opracowana instrukcje gospodarki drukami Scistego
zarachowania co opisano w p-kcie 2.1.1. protokotu. Kontrole drukow
Scislego zarachowania przeprowadzono lacznie z kontrola stanu kasy

przeprowadzonej w dniu 19.11.2004r. (patrz zatacznik nr 3 protokotu).

3. Rozrachunki i roszczenia

Kontrola ewidencji  rozrachunkéw i roszczen z dostawcami i
odbiorcami obejmowalta ewidencje syntetyczna i analityczna, kont
rozrachunkowych zespolu ,2” w zakresie poprawnosci i prawidlowosci
rejestrowania obrotow na kontach rozrachunkowych, prawidlowosci
regulowania zobowiazan i naleznosci. Ustalono, ze wg stanu na
31.12.2003r. konto 201 ,rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

wykazywalo nastepujace obroty i salda oraz kwoty zobowiazan:

BO - na dzien 1 stycznia 2003 roku
Ma -1 323 904,69

Obroty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku
WN -5 361 178,21
Ma - 4 816 059,00

BZ - na dzien 31 grudnia 2003 roku
Ma - 778 785,48



21

Szczegotowa analityka do konta stanowi odrebny zatacznik nr 4 protokotu

ze wzgledu na ilos¢ kontrahentow (81 pozycji).

W toku kontroli badano czy zobowigzania dotycza kontrolowanej
jednostki oraz co stanowi przedmiot zobowiazan. W w/wym. zalaczniku
podano jednostkowe kwoty zobowiazan z wyszczegolnieniem wszystkich
numerow dowodow ksiegowych (numery faktur) oraz daty rozliczenia
zobowiazan. Rozliczenia dokonane zostaly w m-cu styczniu i czeSciowo
lutym 2004 rok. W jednostkowych przypadkach rozliczenia dokonane

zostaly w terminie pozniejszym (marzec 2004r.).

Obroty na pozostatlych kontach rozrachunkowych przedstawialy sie jak

nizej:

Konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

BO - na dzien 1 stycznia 2003 roku
WN - 477 734,39
Ma - 17 622,56

Obroty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku
WN - 7 828 969,54
Ma - 7 846 116,26

BZ - na dzien 31 grudnia 2003 roku

WN - 489 795,31

Ma - 46 830,20

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

BO - na dzien 1 stycznia 2003 roku
Ma - 577 407,77
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Obroty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku
WN -3 318 380,02
Ma - 3 339 148,03

BZ - na dzien 31 grudnia 2003 roku
Ma - 598 175,78

Szczegotowa analityka zobowigzan do tego konta to:

Urzad Skarbowy
e podatek od towarow i ustug XI,XII/2003 8 375,00 - (225-4)
e zaliczka podatku dochodowego XII/2003 8 501,00 - (225-2)
e zryczaltowany podatek dochodowy za XII/2003 75,00 - (225-1)

Zaklad Ubezpieczen Spotecznych
e skladka na ubezpieczenie zdrowotne XII/2003 8 618,00 - (225-3)

Kujawsko-Pomorski Urzad Wojewodzki
¢ Nie rozliczona dotacja na zad. zlecone za 2003 r. 578,18 - (225-8)
¢ Dochody budzetu Panstwa z odpt. za dow.osob.49 140,00 - (225-5)
¢ Dochody budzetu Panstwa z odpt. za ustugi opiek. 1 584,60 -(225-5)

Subwencja oswiatowa na m-c I/2004 521 304,00 - (225-7)

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

BO - na dzien 1 stycznia 2003 roku
WN - 191 252,10

Obroty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku
WN - 127 793,80
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Ma - 63 166,03

BZ - na dzien 31 grudnia 2003 roku
WN - 255 879,87

Konto 229 — Rozrachunki publiczno - prawne
BO - na dzien 1 stycznia 2003 roku
Ma - 45 820,27

Obroty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku
WN - 673 856,93
Ma - 677 626,98

BZ - na dzien 31 grudnia 2003 roku
Ma - 49 590,32

Zobowiazania tego konta dotycza:
e ZUS skladki na ubezpieczenie spoteczne XII/2003 - 41 885,62

(229-2)

e ZUS skladka na fundusz pracy XII/2003 3 276,70
(229-1)

e PZU skladki ubezpieczeniowe za m-c XI, XII/2003 4 428,00
(229-3)

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

BO - na dzien 1 stycznia 2003 roku
Ma - 134 895,00

Obroty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku
WN - 1 899 341,94
Ma - 1907 823,83
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BZ - na dzien 31 grudnia 2003 roku
Ma - 143 376,89

Na koncie zaewidencjonowana wartoS¢ dotyczy naliczenia kosztow
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2003 rok dla zatrudnionych

pracownikow.

Konto 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

BO - na dzien 1 stycznia 2003 roku
WN - 0
Ma - 18 018,50

Obroty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku
WN - 1 025 790,39
Ma - 1022 351,51

BZ - na dzien 31 grudnia 2003 roku
WN- 1150,00
Ma - 15 729,62

Zobowiazania w wysokosci 15 729,62 zt dotycza nie rozliczenia
potracen z list ptac na rzecz Zakladowego Funduszu Mieszkaniowego. Tak
wysokie zobowigzanie powstalo w wyniku wypowiedzenia na piSmie w dniu
30 czerwca 2003 roku przez Urzad Miejski warunkow umowy nr 31/98
zawartej w dniu 24 lipca 1998 roku z Zakladem Ustug Socjalnych

Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

Naleznosci na koncie dotycza dwoch udzielonych zaliczek dla pracownikow

a rozliczone w styczniu 2004 roku.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki
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BO - na dzien 1 stycznia 2003 roku
WN - 38 287,38
Ma - 680910,41

Obroty za okres od 1 stycznia do 31 grudnia 2003 roku
WN - 465 309,80
Ma - 257 868,96

BZ - na dzien 31 grudnia 2003 roku
WN - 4 673,40
Ma - 439 855,59

Naleznosci na koncie w wysokosci 4 673,40 dotycza rozrachunkow
wewnetrznych na kontach tj. udzielonej pozyczki na rzecz gminnego
funduszu ochrony srodowiska — celem rozliczenia zobowiazan powstalych

w funduszu.

Zobowiazania na koncie w wysokosci 439 855,59 z! to:

1. Zobowiqgzania krotkoterminowe:

a) Zaciagnieta pozyczka w Zakladzie Obstlugi Oswiaty
Samorzadowej w  wysokosci 87 000,00 zt (Pozostale
rozrachunki miedzy jednostkami)

b) Rozrachunki 2z tytulu pozyczki wewnetrznej 2z sum
depozytowych w wysokosci 4 974,19 zt

c) Srodki depozytowe 131,40 zt

d) Zaliczka udzielona na znaki skarbowe i weksle 4.000,00

2. Zobowiazania dtugoterminowe:
a) Pozyczka zaciagnieta w WFOSiGW w Toruniu
Nr PBO1031/ow-kw 250 000,00
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b) Pozyczka zaciagnieta w WFOSiGW w Toruniu
Nr PB 01028 /Ow-kw 93 750,00
Razem 343 750,00

4. Inwentaryzacija

4.1. Na koniec roku obrotowego tj. na dzien 31.12.2003r. dokonano
inwentaryzacji na mocy Zarzadzenia Burmistrza Sepodlna
Krajenskiego Nr 0152/13/2003 z dnia 12.11.2003r. sSrodkow
pienieznych, znakow optaty skarbowej, drukow scistego zarachowania
oraz wszelkich walorow przechowywanych w kasie. Inwentaryzacja
zostala przeprowadzona komisyjne na drukach scistego zarachowania
(arkusze spisowe), ktore zostala podpisana przez wszystkich czlonkow
komisji inwentaryzacyjne;j.

Roéznic stanu faktycznego i ewidencyjnego nie stwierdzono.

Gotowka zostata odprowadzona na r-k bankowy budzetu gminy.

4.2. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.
Stany Srodkow pienieznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych =zostaly zinwentaryzowane metoda potwierdzenia sald
przez bank prowadzacy obstluge bankowa tj., Bank Spoéldzielczy w
Wiecborku O/Sepodlno Krajenskie.
Stany sSrodkow na rachunkach bankowych wykazaly zgodnosc ze

stanami na kontach syntetycznych jednostki.

5. Pozyczki, kredyty i poreczenia.
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Na powyzsze na dzien 31.12.2003r. skladaly sie nastepujace
zobowiazania w formie pozyczek, kredytow oraz udzielonych poreczen i

gwarancji. | tak:

I .Kredyty dlugoterminowe

e Bank Millennium w Sepoélnie Kraj.
Umowa kredytowa Nr 52/98/99 z dnia 14 lipca 1999 roku z
uwzglednieniem aneksow. Przeznaczenie kredytu - sfinansowanie
zakupu oczyszczalni Sciekow i kotlowni tj. uregulowanie zobowiazan
wobec ART.”B” spotka z o.0. Eksport — Import w Likwidacji.
— kredyt udzielony- 1.500.000 zi,
— kredyt splacony —-1.038.000 zt, do dnia 31 grudnia 2003 roku
- pozostato do sptaty 462 000 zt na dzien 31 grudnia 2003 roku
( raty miesieczne po 26 000 zt, a w roku 2005 do 30 czerwca po
25 000 z})
e Bank Millennium w Sepodlnie Kraj.
Umowa kredytowa Nr 65/98/99 z dnia 30 wrzesnial999 roku z
uwzglednieniem aneksow. Przeznaczenie kredytu - na pokrycie
wydatkow nie znajdujacych pokrycia w dochodach - sptata
zadtuzenia z tytulu skladek na ubezpieczenie spoteczne - ZUS
oswiaty.
— kredyt udzielony- 1.450.000 z1,
— kredyt splacony -984 000 zt, do dnia 31 grudnia 2003 roku
- pozostalo do splaty 466 000 zt na dzien 31 grudnia 2003 roku
( raty miesieczne po 13 000 zt, od m-ca lipca do m-ca listopada
2005 roku raty po 40 000 zl ostatnia rata w m-cu grudniu 2005
roku w kwocie 32 000 zt

e Spoldzielcza Grupa Bankowa Bank Spoldzielczy w Wiecborku
Oddzial w Sepolnie Krajenskim



28

Umowa kredytowa Nr 330/K/1G/194 /2003 z dnia 7 listopada 2003
roku. Przeznaczenie kredytu- finansowanie wydatkow nie
znajdujacych pokrycia w planowanych dochodach gminy-
wykonanie zadan inwestycyjnych tj. budowa wezla cieplnego,
parkingu, ronda oraz kolektora sciekowego.

- kredyt udzielony — 318.000 zt

- pozostato do sptaty — 318.000 zt

(zgodnie z umowa okres splaty 2006 — 2007 sptaty wystapia w roku
2006 miesiecznie po 12.500, a w roku 2007 miesiecznie po 14.000
z1)

Stan zadluzenia zaciagnietych kredytow dlugoterminowych na koniec roku

2003 wynosi 1 246 000 zt

II. Pozyczki dtugoterminowe

e Wojewo6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Toruniu Nr PB 01028 z dnia 9 lipca 2001 roku. Pozyczka udzielona
na zadanie pn.: , Budowa sieci kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej i
tlocznej wraz z przepompowniami Sepolno Krajenskie — Niechorz.

- pozyczka udzielona - 150.000 zt

- pozyczka splacona - 56 250 zt na dzien 31 grudnia 2003 roku

- pozostalo do splaty - 93 750 zt na dzien 31 grudnia 2003 roku
( raty ptatne w wysokosci 9 375 zl, mozliwos¢ umorzenia po
sptacie 50 % udzielonej pozyczki tj. w miesiacu kwietniu 2004
roku)

e Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Toruniu Nr umowy PB 01031 z dnia 7 sierpnia 2001 roku. Pozyczka
udzielona na zadanie pn.: ,Budowa przewodu ttocznego kanalizacji
sanitarnej wraz z przepompowniami od miejscowosci Zalesie do
Sepolna Krajenskiego.

- pozyczka udzielona — 400.000 zt
- pozyczka sptacona - 150 000 zt na dzien 31 grudnia 2003 roku
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- pozostalo do splaty - 250 000 zt na dzien 31 grudnia 2003 roku
( raty ptatne w wysokosci 25 000 zt mozliwos¢ umorzenia po

sptacie 50 % udzielonej pozyczki tj. w miesigcu maju 2004 roku)

Lacznie pozyczki do splaty na dzien 31 grudnia 2003 roku wynosza
373.750 zt.

III. Poreczenia i gwarancje 2.466.000 zt

Zaklad Gospodarki Komunalnej Spotka z o.0. w Sepolnie Kraj.
W tym:
- pozyczka zaciagnieta w Narodowym Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie Nr umowy 492/2001/Wn 2/0OA-pe z dnia 20
wrzesnia 2001 roku z przeznaczeniem na budowe kottowni
opalanej stoma (okres splaty 10 lat od 01.06.2002 do
30.11.2011r., oprocentowanie 0,1s.r.w)
a) kwota udzielonej pozyczki - 2 820 000 zt
b) kwota splaconej pozyczki przez ZGK. — 504 000 zt
c) pozostato do sptaty przez ZGK -2 316 000 zt -
2.316.000 zt

- pozyczka zaciggnieta w Wojewodzkim Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Toruniu nr umowy PB 00014/OW-OW-ok. z dnia 28 lipca
2000 roku z przeznaczeniem na modernizacje oczyszczalni
Sciekow — zmiana napowietrzania Sciekow (okres splaty od
15.08.2001r. do 15.05.2005r.)
a) kwota udzielonej pozyczki - 400 000 zt
b) kwota splaconej przez ZGK pozyczki - 250.000 zt
c) pozostato do sptaty przez ZGK — 150 000 zt
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IV. Wykonanie budzetu

Rada Miejska w Sepolnie Krajenskim w uchwale Nr 32/111/94
z dnia 25 pazdziernika 1994r. okreslilta procedure uchwalenia budzetu
Gminy oraz rodzaj i szczegdolowoSC¢ materialow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu. Procedura ta obowiazywala do chwili
podjecia przez Rade Miejska w Sepodlnie Krajenskim uchwaly Nr
XI/82/2002 z dnia 16 czerwca 2003r. zmieniajacej tres¢ uchwaly z 1994

roku.

Kontrolg objeto:

- termin skladania Skarbnikowi Gminy materialow planistycznych na
2003r. przez jednostki organizacyjne gminy.

- okreslenie podstawowych parametrow do prac nad projektem budzetu na
2003r. przez Zarzad Miejski

- termin opracowania projektu budzetu gminy na 2002. i przedlozenia go

Radzie Miejskie;j.

Stwierdzono, co nastepuje:

- Jednostki organizacyjne gminy ztozyly Zarzadowi Miejskiemu do 20
pazdziernika 2002r. materialy planistyczne do opracowania projektu
budzetu.

- Zarzad Miejski w Sepolnie Krajenskim podjal uchwate Nr 256/129/2002
z dnia 11 wrzesnia 2002r. w sprawie okreslenia podstawowych
parametrow przyjetych do prac nad projektem budzetu na 2003r..
Zachowany zostal termin podjecia uchwaly okreslonej w w/w uchwale na
10 pazdziernika 2002r.

- Projekt budzetu na 2003r. zostal opracowany i przedtozony Zarzadowi

Miejskiemu w terminie do 15 listopada 2002r.

Przedlozony Radzie Miejskiej projekt budzetu zostal pozytywnie
zaopiniowany przez Regionalna Izbe Obrachunkowa w Bydgoszczy w

uchwale Nr 7 skladu orzekajacego Nr 1 z dnia 28.XI1.2002r. Stwierdzone w
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projekcie nieprawidlowosci zostaly wyeliminowane i w budzecie na 2003r.

nie wystepowaly.

Budzet Gminy Sepolno Krajenskie w wersji ostatecznej zostal

przyjety do realizacji na mocy uchwaly Nr IV/22/2002 Rady Miejskiej w

Sepolnie Krajenskim z dnia 30 grudnia 2002r.

1. Dochody budzetowe

Planowane w uchwale budzetowej dochody, przychody oraz wydatki i

rozchody zostaly zrealizowane w sposob wymieniony w zestawieniu:

Plan Plan Plan Wykonanie %
wg wg po Po Wykonania
Wyszczegéblnienie | projektu uchwaly zmianach Zmianach
budzetu budzetowe
zl zl zl zl
Dochody 17.778.983 | 17.778.983 | 19.747.785 | 19.044.573 | 96,44
Przychody 757.500 757.500 960.635 960.635 | 100,00
Wydatki 17.778.983 | 17.778.983 | 19.988.920 | 19.252.072 | 96,32
Rozchody 757.500 757.500

Wielkos¢ dochodow w 2003r. na podstawie uchwal budzetowych
oraz porownanie ich z dochodami wg sprawozdania Rb-27S przedstawia

zal. nr. 5

Poréwnaniu poddano dochody uzyskane w 2002r. i 2003r. wg

paragrafow klasyfikacji budzetowej co przedstawia zal. nr . 6

Zmiany dokonane w budzecie gminy w ciagu 2003r. przedstawia zal. nr . 7

Uchwale budzetowa na 2003r. zmieniono w ciagu roku na podstawie 8

uchwal Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim.
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Dochody uzyskane w 2003r. poddane kontroli w zakresie:

- realizacji i poprawnosci opracowania planu dochodow

- odchylen i przyczyn od wykonania planu dochodow

- poprawnosci zaliczenia dochodow do poszczegolnych podziatow klasyfi-

kacji budzetowe;j.

Na podstawie planu dochodow wg budzetu, planu po zmianach oraz

wykonania dochodéw stwierdzono, ze

dochody z nizej podanych zrodet:

nizsze od planowanych osiggnieto

Lp. Rozdzial § Plan Wykonanie %
Po zmianach wg Rb 27
1 01022 083 13.000 4.211 32,39
zwalczanie choréb wplywy z
zakaznych (...) ushug
2 02001 075 8.000 5.102 63,78
dochody z najmu i
dzierzawy (...)
3 75023 092 8.000 254 3,18
urzedy gmin pozostate
odsetki
097 400 258 64,50
wplywy z
samych
dochodow
4 75601 035 36.000 23.406 65,02
wplywy z podatku podatek od
docho- dziatalnosci
dowego od os6b gospodarczej
fizycznych 0so6b fizyczn.
(-.2)
5 75615 032 122.000 51.684 42,36
wplywy z podatku podatek lesny
rolnego, lesnego (...)
50
24.000 13.976 58,23
6 75616 031 834.400 718.984 86,17
wplywy z podatku podatek od
rolnego, lesnego (...) nieruchomosci
033 6.200 144 2,32
podatek lesny
036 33.800 23.222 68,70
podatek
spadkoéow i
darowizn
049 20.200 16.050
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wplywy z
innych
lokalnych
oplat (...)

7 75618

skarbowej

wplywy z oplaty

041
wplywy z
oplaty
skarbowej

160.300

96.474 60,18

8 85314

zasitki i pomoc w
naturze oraz skladki na
ubezp.spoteczne

201

dotacja celowa
otrzymana z
budzetu
panstwa

(..)

1.450.599

14.599 1,01

9 90003

oczyszczanie miast i wsi

096
otrzymane
spadki, zapisy
i darowizny

w postaci
pienieznej

48.493

18.506 38,16

10 | 90095

244

dotacje
otrzymane z
funduszy
celowych (...)

2.000

955 49,75

Wyjasnienie Skarbnika Gminy w sprawie roznic pomiedzy planem

dochodow po zmianach, a wykonaniem przedstawia zal. nr. 8

1.1. Subwencja i dotacje

Subwencja

Planowana na 2003 rok subwencja z budzetu Panstwa wynosita

7.989.123 zt i zrealizowana zostata w wysokosci 7.989.123 zt tj. w 100%

Na subwencje ogolna skladaly sie nastepujace jej czesci:

Rozdziat Plan po Wykonanie % %
zmianach Wykonania do dochodow
ogbdlem
75801 6.978.728 6.978.728 100 36,64
czesS¢ oswiatowa
75802 67.724 67.724 100 0,35
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czesSé
podstawowa
subwencji

ogblnej dla gmin

75805
czesSé

rekompensujaca

subwencji
ogoblnej

942.671

942.671

100

4,94

RAZEM

7.989.123 7

.989.123

100

41,94

W rozdziale dotyczacym dochodow z tytulu podatkow i

optat

zbadano prawidlowosc¢ obliczenia gornych stawek podatkowych, umorzen,

odroczen, terminow platnosci, ulg i zwolnien ustawowych zamieszczonych

we wnioskach do Ministra Rolnictwa.

Przyznanie w/wym. czesci subwencji ogolnej na 2003r. zostaty prawidlowo

sklasyfikowane i ujete w ewidencji ksiegowe;.

Dotacje

Plan dotacji pierwotny i po zmianach oraz wykonanie w 2003r. wg

paragrafow i rozdzialow klasyfikacji budzetowej przedstawia ponizsze

zestawienie:
§ Rozdzial Plan Plan po | Wykonanie % %
pierwotny | zmianach do planu do
zl zl z1 po wykonania
zmianach planu
ogbélem
201 75011 106.000 106.000 106.000 100 0,53
Dotacje urzedy
celowe wojewodzkie
Otrzymane z 75101 2.940 2.040 2.940 100 0,015
budzetu urzedy
panstwa na naczelnych
realizacje organow
zadan wiladzy
biezacych z panstwowej,
zakresu kontroli
administracji | ochrony prawa
rzadowej 75109 0 10.555 10.555 100 0,053
oraz innych | wybory do rad
zadan gminy, rad
zleconych powiatow i
gminie sejmikow
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ustawami

wojewodztw
oraz
referendum
gmin.
powiatow. i
WOjEW.

75110
referenda
ogb6lnokrajowe
i
konstytucyjne

31.586

31.586

100

100

80101
Szkoty
podstawowe

8.278

8.278

100

85131
Sktadki na
ubezpieczenia
zdrowotne

66.500

35.300

34.722

98,36

85314
zasitki i pomoc
W naturze

1.550.100

1.450.599

1.450.599

100

85316
zasitki
rodzinne i
pielegnacyjne

20.300

36.931

36.931

100

85319
Osrodki
pomocy

spotecznej

243.900

243.900

243.900

100

1,23

85328
Ustugi
opiekuncze i
specjalistyczne
Ustugi
opiekuncze

23.500

23.900

23.900

100

0,12

85378
usuwanie
skutkow klesk

zywiotowych

10.644

10.644

100

0,05

85395
Pozostala
dziatalnosé

8.190

8.190

100

0,04

90015
oswietlenie
uliczne placow
i drog

100.000

100.894

100.894

100

0,68

Razem
§ 201

2.035.717

2.035.138

99,97

203
Dotacja
celowa
otrzymana z
budzetu
panstwa na
realizacje
wlasnych

60016
Drogi
publiczno
gminne

37.500

37.500

100

80195
Pozostala
dziatalnosé

25.000

32.204

32.204

100

85315

913.233

913.233

100

zadan
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biezacych Dodatki
gmin mieszkaniowe
85395 0 181.000 181.000 100 0,91
Pozostata
dziatalnosé
85495 3.000 5.405 5.405 100 0,02
Pozostata
dzialalnos¢
Razem 1.169.342 | 1.169.342 100,00
§ 203
232 70095 0 26.698 26.700 100,01 0,13
Dotacja Pozostata
celowa dziatalnos¢
otrzymana z 75023 2.060 20.105 20.107 100,01 0,10
powiatu na Urzedy gmin
zadania 75412 0 1.500 1.500 100,00
biezace Ochotnicze
realizowane straze pozarne
na podstawie 80101 0 17.477 17.477 100,00
porozumien Szkotly
miedzy j.s.t. podstawowe
80104 0 2.554 2.544 100,00
Przedszkola
85319 1.568 19.375 19.370 99,97 0,09
Osrodki
pomocy
spotecznej
85404 0 1.191 1.191 100,00 0,006
Przedszkola
Razem 88.900 88.900 100,00
§ 232
244 85407 0 3.160 3.160 100,00 0,016
Dotacje Placowki
otrzymane z wychowania
funduszy przedszkolnego
celowych na 75615 0 67.502 67.502 100,00
realizacje wplywy z
zadan podatku
biezacych rolnego,
jednostek lesnego(...)
sektora 90002 3.900 3.900 100,00
finansow Gospodarka
publicznych odpadami
90095 2.000 995 49,75
Pozostata
dziatalnos¢
Razem 76.562 76.562 0,40
§ 244
RAZEM 3.404.521 | 3.403.942 99,98 17,68
DOTACJE

Kontrola dotyczyta:

- realizacji planu po zmianach

- zgodnosci wykorzystania dotacji z przeznaczeniem

- yjecie kwot dotacji w ksiegach rachunkowych
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- zgodnosci z klasyfikacjg budzetowa

Stwierdza sie, ze plany dotacji po zmianach nie zostaly zrealizowane
tylko w przypadku dotacji z § 201 rozdz.85313 — skladki na ubezpieczenia
zdrowotne. Plan po zmianach wynosit 35.300 zi, zostal wykonany w

wysokosci 34.722 zt tj. jest mniej o 578 zi.

Zgodnos¢ wykorzystania dotacji z przeznaczeniem zbadano na
podstawie dowodow zrodtowych tj.

- wnioskow o dotacje

- Uumow, porozumien

- rachunkow dokumentujacych wydatkowanie sSrodkow finansowych

Badaniu w w/w zakresie poddano wybrane dotacje sklasyfikowane
w rozdziale

- 85378 - usuwanie skutkow klesk zywiolowych
§ 201

Plan — 10.644 zt ; Wykonanie - 10.644 zt

- 85,395 - pozostata dziatalnosc¢

§ 201

Plan - 8.190 zt; Wykonanie -  8.190 zt

- 90,015 Oswietlenie ulic, placow, drog
§ 201

Plan - 100.894 zt; Wykonanie - 100.894 zi

- 90,002 gospodarka odpadami
8§ 244
Plan - 3.900 zi; Wykonanie - 3.900 zt

Powyzsze badane dotacje zostaly sklasyfikowane prawidtowo zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25.111.2003r. w sprawie
szczegolowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i

rozchodow.
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Dokumentacja dotacji jest kompletna wykorzystanie dotacji zgodnie
Z przeznaczeniem.

Powyzsze stwierdzono na podstawie ,Polecen przelewow” dotacji
Dotacje ksieggowano na kontach:
Wn 133 oraz Wn 130
Ma 901 Ma 221

1.2. Dochody z tytutu podatkow i oplat

1.2.1. Dokumentacja

Dokumentacja podatkowa prowadzona jest wg programu pn.
ysPodatki” autorstwa T.R. Groszek - uslugi informatyczne ,Infosystem”
ul.Dluga 13 05-119 Legionowo
Do wymiaru podatkow prowadzone sa nastepujace urzadzenia:

- rejestry wymiarowe

- przypisy i odpisy

- zestawienia zbiorcze wymiaru
- wykaz nieruchomosci

- deklaracje podatkowe

1.2.2. Powszechnos¢ opodatkowania

Powszechnos¢ opodatkowania zbadano w zakresie podatku rolnego,

podatku od nieruchomosci i podatku lesnego.

Podatek rolny

Powszechnos¢ opodatkowania zbadano na podstawie poréwnania
uzytkow rolnych do opodatkowania wg rejestru  wymiaru ze
sprawozdaniem sporzadzonym dla Glownego Urzedu Geodezji i Kartografii
w Warszawie wg stanu na 1.1.2003 roku.

Poréwnanie to przedstawia ponizsze zestawienie:
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Grunty w/g rejestru ha Grunty wg informacji dla ha
wymiarowego Glownego Urzedu Geodezji i
Kartografii w Warszawie

Laczne zobowiazania pieniezne 12.258 | Powierzchnia geodezyjna 9.305
gruntow

Podatek rolny 209 | Gruntu dzierzawione z mienia 48
komunalnego

Grunty dzierzawione z agencji 2.952
WRSP

Grunty  dzierzawione Z 176
nadlesnictwa

Razem 12.467 | Razem 12.481

Ze wzgledu na niewielka ro6znice wynoszaca 14 ha uznac

nalezy za powszechnosc¢ opodatkowania zostata zachowana.

Podatek rolny - osoby prawne

W 2003r. podatkiem rolnym objetych bylo 20 podatnikow.
Powierzchnie hektarow przeliczeniowych wg deklaracji za 2002, 2003 i
2004 rok przedstawia zat. nr . 9

Stwierdza sie , ze w latach 2002 - 2004 wystepowaly zmiany w ha
przeliczeniowych, ktore byly uzasadnione i udokumentowane.
Porownujac ogolna powierzchnie gruntow wg stanu na 31 XII 2003r. z
informacji geodezyjnej z powierzchnia wg deklaracji podatkowych nalezy

uznac, ze powszechnosc¢ opodatkowania zostata zachowana.

Podatek od nieruchomosci - osoby fizyczne.

Powszechnos¢ opodatkowania sprawdzono na podstawie budynkow
mieszkalnych i gospodarczych przekazanych do uzytkowania w 2002r. i
2003r. wykazanych w sprawozdaniu BO-7 oraz wykazach nieruchomosci
zlozonych przez podatnikow . Stwierdza sie¢, Zze budynki oddane do

uzytkowania w 2002r. i 2003r. wykazane w zal. nr. 10 w ilosci 36 zostaly
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opodatkowane od 1 I 2003r. i 1 I 2004r. zgodnie z obowigzujacymi

przepisami i stawkami podatkowymi.

Podatek od nieruchomosci - osoby prawne.

Powszechnos¢ opodatkowania podatku od nieruchomosci zbadano
poprzez porownanie opodatkowania 16 oso6b prawnych w latach
2002,2003 i 2004. Porownanie ktore obrazuje zat. nr. 11 i zal. nr 12
dotyczylo powierzchni budynkow lub ich czesci w m? oraz gruntow
zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci w m?2.

Stwierdza sie, ze w badanej probie zmiany zaistniale w podatku od
nieruchomosci posiadaly korekty deklaracji z uzasadnieniami.

Dotyczy to pozycji 6, 10, 12 oraz pozycji wymienionych w zat. nr 12

Podatek lesny - osoby fizyczne.

Powszechnos¢ opodatkowania zbadano porownujac powierzchnie
lasow podlegajacych opodatkowaniu w 2003r. z powierzchnig lasow wg
ewidencji geodezyjne;j.

Stwierdza sie, ze wg ewidencji geodezyjnej powierzchnia lasow
wchodzacych w sklad gospodarstw rolnych wyniosta 504 ha a podatkiem
bylo objetych 507 ha laséw. W zwiazku z niewielka ro6znica wynoszaca 3

ha nalezy uznac, ze powszechnosc¢ opodatkowania zostala zachowana.

Podatek lesny - osoby prawne.

Powszechnos¢ opodatkowania obrazuje zal. nr 13 bedacy
zestawieniem zadeklarowanych powierzchni do opodatkowania w 2002r.,
2003r. i 2004r. Zmiany zaistniate w powierzchni do opodatkowania byty
udokumentowane. Stwierdza sie, Zze powszechnos¢ opodatkowania zostata

zachowana.
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1. 2. 3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ wymiaru.

Podatek rolny - osoby fizyczne.

Podstawa obliczenia wymiaru podatku rolnego w 2003r.

byta

uchwata Nr III/15/2002 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia

4.XII.2002r. w sprawie obnizenia cen skupu 1q zyta.

W zakresie obliczenia wysokosci wymiaru kontrola

objeto

podatnikow lacznego zobowiazania pienieznego wybranych losowo w S5

(20%) n/w sotectwach:

Lp. | Miejscowosé Nr badanego gospodarstwa Ilosé Ilosé %
badanych gospo- zbada-
gospo- darstw w nych
darstw solec- gospo-
twach darstw
ogbélem
1 Itowo 10001,10007,100015 6 26 23,0
10022,10028,10042
2. | Piaseczno 50001,50006,50012, 7 36 19,4
50016,50027,50035,50036
3. | Sepodlno 100005, 100007, 100015, 15 79 18,9
100018, 100025, 10039,
100044,100054,10061, 100065,
100081,100083,100099,100103,
100005,
4. | Wisniewa 150003, 150007, 150013, 6 31 19,3
150019, 150034,150012
5. | Teklanowo 220001,220005, 220014, 4 18 22,2
220018
RAZEM 38 190 20

W badanych gospodarstwach stwierdzono zgodnosc¢ powierzchni

uzytkow rolnych opodatkowanych z danymi geodezyjnymi oraz prawidlowe

przeliczenie hektarow fizycznych na przeliczeniowe.

Prawidlowo zgodnie z obowiazujacymi stawkami naliczono réwniez

podatki od nieruchomosci i lesny wchodzace w sklad tacznego

zobowiazania pienieznego.

Podatek rolny - osoby prawne
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Wymiar podatku rolnego na 2003 r. od osob prawnych okreslony
zostal w deklaracjach przesytanych do Urzedu Miejskiego w Sepolnie
Krajenskim w terminach przedstawionych w zat. nr 14

Prawidlowos¢ wymiaru zbadano na podstawie proby, ktora
przedstawia zal. nr 14

Stwierdza sie, ze wymiar podatku zostal obliczony prawidtowo
zgodnie zobowiazujaca stawka. Dane wykazane w deklaracjach sa zgodne
z danymi geodezyjnymi

W zakresie przypadkow nieterminowego przesytania deklaracji Urzad
Miejski przesyla podatnikom wzory deklaracji wraz obowiazujacym

terminem ich nadeslania do Urzedu.

Podatek od nieruchomo$ci - osoby fizyczne

Prawidlowos¢ wymiaru zbadano na przyktadzie 38 gospodarstw z 5
solectw wymienionych w zestawieniu dotyczacym podatku rolnego.

Stwierdza sie, ze wymiar podatku od nieruchomosci wchodzacego w
sklad lacznego zobowiazania pienieznego zostal obliczony prawidlowo

zgodnie z obowiazujacg stawka podatkowa uchwalona przez Rade Miejska

Podatek od nieruchomos$ci - osoby prawne.

Wymiar podatku od nieruchomosci w 2003 roku u 61 podatnikow
okreslony w deklaracjach byl obliczony prawidlowo zgodnie ze stawkami
podatkowymi.

Zmiany powierzchni do opodatkowania byly kazdorazowo
dokumentowane.

Czesc¢ podatnikow wymienionych w zal. nr 12 w liczbie 20 zlozyla
deklaracje podatkowe nieterminowo tj. po 15 stycznia co jest niezgodne z
art.6 ust.9 pkt 1 ustawy z dnia 12.1.1994r. o podatkach i oplatach
lokalnych
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losowo wlascicielach lasow:
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Prawidlowos¢ wymiaru podatku lesnego zbadano u wybranych

Lp Nr wg rejestru Powierzchnia Wysokosé podatku | % do ogétu
laséw podatnikow
miejscowosé ha Z1 w solectwie
1 Itowo: 10009 3,00 73,40 100
10013 0,50 9,50
10015 1,20 1,25
10016 3,32 25,00
2 Piaseczno: 50016 1,17 23,00 100
50018 4,52 44,30
50020 0,57 14,00
50021 11,90 205,50
50022 0,81 3,20
50023 0,76 167,60
50024 6,84 110,80
50026 4,59 104,70
3 Teklanowo: 220001 0,96 19,30 100
220005 0,18 4,40
220009 0,91 18,10
220011 0,36 8,80
220014 0,17 4,20

Stwierdzono, ze w badanej probie wymiar podatku zostat

dokonany zgodnie z podstawa opodatkowania oraz stawka podatku

lesSnego za 2003 rok. Rada Miejska w Sepolnie Krajenskim nie obnizyta

kwoty stanowigcej cene sprzedazy drewna przyjmowang jako podstawe

obliczenia podatku lesSnego na obszarze gminy.

1.2.4 Obnizki, ulgi, zwolnienia

a) Obnizki

stawek podatkowych i ulg

jako skutki finansowe w

dochodach budzetowych

W sprawozdaniu rocznym Rb-PDP 2z wykonania podstawowych

dochodow podatkowych sporzadzonych za 2003r. jednostka kontrolowana

wykazata skutki finansowe 2z tytulu

obnizenia goéornych stawek
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podatkowych oraz umorzen podatkow w nizej wymienionych

wysokosciach:
Rodzaj podatku Wykonanie Skutki obnizenia Skutki
dochodow Gornych stawek udzielonych
odroczen, umorzen
zwolnien,
zaniechania
w zl poboru/bez ulg i
zwolnien
ustawowych (z1)

Podatek rolny 660.140 20.147 18.606
Podatek od nieruch. 3.079.530 1.450.581 444,187
Podatek lesny 73.177 0 0
Podatek od srodk. 171.491 0 0
transp.

RAZEM: 3.984.338 1.470.728 462.793
Razem skutki 609.821
finansowe
% w/w dochodow 23,26 7,31
do dochodow
ogoltem

Skutki obnizenia gornych stawek podatkowych oraz ulg, odroczen,
umorzen, zaniechania poboru zostaly prawidlowo obliczone. Dane
dotyczace obnizen byly zgodne z dokumentacja i uchwalami oraz

obciazeniami dokonanymi przez Rade Miejska w Sepolnie Krajenskim.

b) Kwoty rekompensujace utracone dochody z tytutlu ustawowych ulg i

zwolnien.

Kontrolowana jednostka w sporzadzonych w 2002r wnioskach o
przyjmowanie czesSci rekompensujacej utracone dochody 2z tytulu
ustawowych ulg i zwolnien wykazala stawki ogotem w kwocie 171.060 zt.

Skutki utraconych dochodow przedstawi ponizsze

zastosowanie:

Wyszczegéblnienie Roczne stawki ustawowych ulg i zwolniefi wg stanu na
(31.XII 2002r.)

I Podatek rolny 83.931 -

Ulgi 2z tytulu nabycia

gruntow

Obnizenie podatku w 11.577 -




45

pierwszym o 75%i w drugim
ogo6tem o 50%

Ulgi inwestycyjne 74.977 -
Ulgi zolnierskie 375 -
II Podatek lesny - 47.939

Skutki z tytulu zwolnienia
podatku lesSnego lasow z
drzewostanem w wieku do
40 lat

Na podstawie dokumentow zrodlowych ustalono, ze dane dotyczace
wielkosci udzielonych w 2003r. ulg i zwolnien ustawowych byly zgodne z
dokumentacja podatkowa (deklaracjami, decyzjami podatkowymi,

rejestrami przypisow i odpisow ).

1. 2. 3. Prawidtowos¢ stosowania ulg i zwolnien ustawowych

a) Ulgi inwestycyjne.

W 2003r. wplyneto do Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajenskim 10
wnioskow o przyznanie ulgi inwestycyjnej w podatku rolnym.

Dwa wnioski z 18 XII 2003r. i 11 IV 2003r. otrzymaly decyzje
odmowne Fn 3111-1/20/03 z dnia 51 2004r. i Fn 3111-1/20/03 z dnia
11 IV 2003r.

Szczegotowej kontroli poddano dokumentacje poprzedzajaca wydane
decyzje w 2003r. w zakresie:

- kompletnosci (wnioski, dowody zrodtowe),
- prawidlowosci obliczania ulgi,
- dokonanego odpisu w 2003r.,
- ujecia ulgi inwestycyjnej we wniosku o0 przyjmowanie czeSci
rekompensujacej utracone dochody.
Kontrola objeto 100% kontrolowanych ulg.
Stwierdza sig, ze decyzje odmowne byly uzasadnione.
Dokumentacja dotyczaca ulg inwestycyjnych zawierata wnioski

zainteresowanych,




46

- zestawienia rachunkow sprawdzonych przez pracownikow ksiegowosci
podatkowe;j.

Stwierdzono, ze

- ulgi inwestycyjne zastaly prawidtowo obliczone.

- odpisu ulgi w 2003r. dokonano zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

- kwoty ulg inwestycyjnych majacych zastosowanie w 2003r. zostaly ujete

we wniosku o przyznanie czesci rekompensujacej utracone dochody.

b) Zwolnienia z tytulu nabycia gruntéw na utworzenie nowego lub

powiekszenie juz istniejacego gospodarstwa.

Kontrola objeto decyzje i dokumenty towarzyszace tj. wnioski o
udzielenie wulgi, obliczanie wulgi (zgodnoS¢ czasu przyznanej ulgi z
obowiazujacymi przepisami - art. 12, ust 1, pkt 4 ustawy z 15 XI 1984r. o
podatku rolnym).

Stwierdza sie, ze w 2003r. wplyneto 37 wnioskow o zwolnienia z
podatku rolnego z tytulu nabycia gruntow, ktére zostaly zatatwione
pozytywnie.

Na podstawie badanych dokumentow zrodlowych stwierdza sie, ze
udzielane wulgi (37) byly uzasadnione, a obliczenia ulg dokonano

prawidlowo zgodnie z obowigazujacymi przepisami.

c) Ulgi zolierskie

W 2003r. wplynely do Urzedu Miejskiego dwa wnioski o ulge w
podatku rolnym z tytulu odbywania stuzby wojskowej.

Stwierdza sie¢, ze dokumentacja dotyczaca n/w ulg (wnioski,
zaswiadczenia o czasie odbywania shluzby) jest kompletna a kwota ulgi

obliczona prawidtowo (40% podatku rolnego).

Lp. Nr decyzji z dnia Kwota ulgi
zl
1. Fn 3111-2/1/03 2 XII 2003r. 157,40
2. Fn 3111-2/6/2002 3 XII 2002r. 198,98
Razem 356,38




47

1.2. 6. Odroczenia, umorzenia, zwolnienia.

Na podstawie analizy dokumentoéw dotyczacych umorzen i odroczen

stwierdza sie, ze stosowano je wylacznie na wniosek podatnika.

Umorzenia podatkowe zastosowane w 2003r. obrazuje ponizsze

zestawienie:
Lp. Rodzaj podatku Ilo§¢ umorzen Kwota
umorzen
Podatek Odsetki lacznie w zi
1. Podatek od nieruchomosci osoby 8 8 1.219,64
fizyczne
2. Podatek od nieruchomosci osoby 3 3 166.322,67
prawne
3. Podatek rolny osoby fizyczne 17 17 7.256,40
4. Podatek rolny osoby prawne 1 1 11.350,00
S. Podatek lesny osoby fizyczne - - -
6. Podatek lesny osoby prawne - - -
7. | Podatek od srodkéw - - -
transportowych osoby fizyczne
8. Podatek od srodkow 2 2 3.036,90
transportowych osoby prawne
Razem 31 31 189.185,61

Kontrolg objeto:

- umorzenia podatku od nieruchomosci, osoby fizyczne - 8 decyzji (100%

proba)

- umorzenie podatku od nieruchomosci, osoby prawne - 3 decyzje (100%

proba)

- podatek rolny, osoby fizyczne - 9 decyzji ( 52% proba)

- podatek od Srodkow transportowych - 2 decyzje (100%)

Kontrola dotyczyta:

- kompletnos¢ dokumentacji (wnioski, umorzenia, decyzje)

- zgodnosc¢ realizacji decyzji z wnioskami.

- ewidencji podatkowe;.
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Na podstawie w/w wnioskow i wydanych decyzji stwierdza sie, ze
dokumentacja byla kompletna, wnioski byly uzasadnione, a sposéb ich

zalatwienia jest zgodny z ordynacja podatkows.

1. 2. 7. Ewidencja podatkow i optat.

Kontrola ewidencji podatkow i optat przeprowadzono w zakresie
przestrzegania zasad rachunkowosci okreslonych w Rozporzadzeniu
Ministra Finansow z dnia 25 V 1994r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz w ustawie z dnia 29 IX 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. Nr 121,poz.
591 z p6zn. Zm.).

Na podstawie proby obejmujacej S sotectw (40%) i 190 podatnikow
(22,6%) wymienionych w pkt. 1. 2. 3 stwierdza sie, Ze jednostka
kontrolowana prowadzita w 2003r. ewidencje analityczna poszczegdlnych
podatkow dla kazdego podatnika. Klasyfikacja budzetowa dotyczaca
badanych podatkow Dbyta zgodna 2z obowiazujacymi przepisami
(Rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 25 III 2003r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i
rozchodow (Dz. U. z dnia 22 IV 2003r p6zn. zm.)

Na podstawie ewidencji analitycznej badanych podatnikow stwierdza
sie, ze byla ona prowadzona zgodnie z art. 9 ust S oraz § 11 i 13
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25.V.1999r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow i optat
dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Bilans obrotow i sald w 2003r. w zakresie badanych podatkow

przedstawia ponizsze zestawienie

1) Podatek rolny - osoby fizyczne

Zaleglos¢ poczatkowa-  56.285,60 Nadptata poczatkowa - 2.725,78
Przypisy - 643.326,30 Whplaty - 608.715,25
Zwroty 258,80 Odpisy - 32.088,97
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Nadptata koficowa 4.253,58 Zalegloé¢ konicowa - 60.594,28
RAZEM : 704.124,28 z1 704.124,28 zi

2) Podatek rolny - osoby prawne

Zalegloé¢ poczatkowa-  16.289,60 Nadplata poczatkowa -

Przypisy - 118.667,00 Whplaty - 51.684,05

Zwroty - 0,00 Odpisy - 64.935,60

Nadptata koricowa - 65,50 Zaleglos¢ koncowa - 18.402,45
RAZEM : 135.022,10 zt 135.022,10z1

3) Podatek od nieruchomosci - osoby fizyczne

Zalegltos¢ poczatkowa- 132.301,26 Nadptata poczatkowa - 1.493,68

Przypisy - 741.187,23 Whplaty - 720.709,95

Zwroty - 1.725,50 Odpisy - 42.860,66

Nadptata koicowa -  5.590,86 Zaleglos¢ koricowa - 115.740,56
RAZEM : 880.804,85z1 880.804,85z1

4) Podatek od nieruchomosci - osoby prawne

Zaleglos¢ poczatkowa- 189.803,35 Nadptata poczatkowa - 5.708,42

Przypis - 3.076.191.40  Wplaty - 2.361.698,74

Zwroty - 1.153,09 Odpisy - 767.578,40

Nadptata koricowa -  3.379,24 Zaleglos¢ koncowa - 135.541,52
RAZEM 3.270.527,08z1 3.270.527,08 z1

5) Podatek lesny - osoby fizyczne

Zaleglosc¢ poczatkowa- 6,14 Nadptata poczatkowa - 6,86
Przypisy - 144,70 Whplaty - 143,90
Zwroty - - Odpisy - 1,18
Nadptata koricowa - 1,72 Zaleglos¢ koricowa - 0,62
RAZEM 152,56 zi 152,56 z1

6) Podatek lesny - osoby prawne
Zalegltosd¢ poczatkowa- 3.320,92 Nadptata poczatkowa - 118,00

Przypisy - 72.263,60  Wplaty - 73.033,17

Zwroty - Odpisy - 3.325,02

Nadptata koricowa - 891,67 Zaleglos¢ konicowa - -
RAZEM 76.476,19 zi 76.476,19 zi

7) Podatek od srodkéw transportowych - osoby fizyczne

Zaleglosc¢ poczatkowa- 42.656,97 Nadptata poczatkowa - -
Przypisy - 114.388,40 Whplaty - 102.802,64



Zwroty 1.024,94 Odpisy
Nadptata koricowa - 125,40 Zaleglos¢ koricowa -
RAZEM 158.195,71 zi
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8) Podatek od srodkéw transportowych - osoby prawne

Zalegltos¢ poczatkowa- -

12.660,02
42.733,05
158.195,71z1

Nadptata poczatkowa - -

Przypisy - 83.361,00 Whplaty
Zwroty 2.389,78 Odpisy
Zaleglos¢ koricowa - 3.049,00

Nadptata koricowa -

RAZEM 85.750,78 zit

72.103,28
10.598,50

85.750,78 zt

Dane dotyczace badania podatkow zgodne sa z dokumentacja

zrodlowa i sprawozdawczoscia.

1.2.8 Pobor i egzekucja podatkow

Kontroli poddano terminowos¢ dokonanych wptat I, II, III i IV

raty lacznego zobowiazania pienieznego na probie 190 podatnikow (22,6%

ogotu podatnikow) z 5 (40%) sotectw: Itowo, Piaseczno, Sepolno Wisniewa

Teklanowo. Wyniki przedstawia ponizsze zestawienie

Rata Ulgi
Lp. | Miejscowos¢ Liczba 1 (o [mr[v ustawo-
podatnikow | 1 | w terminie % we
2 | po terminie
3 | nie dokonano wptaty
4 | Umorzono
1|16 |12 |14 |14 53
26 20 7 |11 8 8 8,5 3
1. | Itowo 3] . - - -
4 |- - 1 1 -
1 127 126 |19 |25 92
36 217 8 |14 | 7 34 2
2. | Piaseczno 3 |- - - 2 -
4 |- - 1 |- -
1 |60 [48 |55 |56 69
. 2 113 |24 |15 9 19 5
3. | Sgpolno 79 31 >4 9 5
4 -
4. | Wisniewa 31 1 126 |25 |24 |28 32 2
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21 3 4 5 1 4

3 |- - - - -

4 |- - - - -

1 {13 |8 12 |7 55

2| 3 |8 3 |8 30 1
5. | Teklanowo 18 3 1 1 L 2 6.9

4 |- - 1 |- -

Laczne zobowiazanie pieniezne terminowo wplacane bylo przez n/w
procent podatnikow:

Itowo - 53%

Piaseczno - 92%

Sepolno Kraj. - 69 %

Wisniewa - 32 %

Teklanowo - 53 %

Po wymaganym terminie wplaty dokonane zostaly przez n/w procent
podatnikow:

Itowo - 8,5 %

Piaseczno - 34 %

Sepolno Kraj. - 19%

Wisniewa - 4 %

Teklanowo - 30%

W stosunku do wplacajacych z opodznieniem naliczono odsetki
zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Stwierdzono to na podstawie
powyzszej proby.

Laczna kwote naliczonych odsetek przedstawia ponizsze zestawienie
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. n | TLOSC WPLAT NALEZNE LACZNA KWOTA ODSETEK w | RAZEM

MIEJSCOWOSC | b TERMINIE | ODSETKI ILOSC 7 7
I (arjrv| 1 |1mjmar|Iv 1 11 111 1A%
Itowo 7 (118 |87 |11] 8| 8 |229,96 | 54,10 | 94,60 | 1,53 | 380,19
Piaseczno 7 (8 (147 |71|8|14] 7 | 10,80 |23,00]|22,90 19,10 | 75,80
S¢polno 13124159 [13]24|15] 9 | 13,30 |33,90| 9,50 | 3,90 | 60,60
Wisniewa 3045|134 |5]|1] 370 |1570] 540 | 3,10 | 27,90
Teklanowo 3081383 (8|3]8( 99 [2930]|1580| 7,20 | 62,20
Szczegolowe zestawienie zaleglosci podatkowych tj., podatku

rolnego, od nieruchomosci, od Srodkow transportowych - osob fizycznych i

prawnych wg stanu na 31.XII.2004r. przedstawia zal. nr 15

W zakresie zaleglosci koncowych wg stanu na 31.XI1.2003r. zbadano

windykacje zaleglosci prowadzonej przez Urzad Miejski w 2004r. zal. nr 16

Stwierdza sie, ze jednostka kontrolowana prowadzilta w 2003r.

postepowania zmierzajace do Sciagniecia naleznosci podatkowych zgodnie

z ordynacja podatkowa.

1.3 Dochody z majatku

Planowane i wykonane dochody w kontrolnej jednostce na dzien

31.12.2003r. wg sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow

budzetowych przedstawialy sie nastepujaco:

§ Dzial Rozdziat Plan po zmianach Wykonanie na %
na 31.12.2003r. 31.12.2003r.
075 020 02001 8.000 5.102 63,8
076 700 70005 49.600 39.133 78,9
083 010 01006 24.500 19.846 81,0
010 01022 13.000 4.211 32,4
750 75023 14.800 13.881 93,8
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801 80101 3.585 3.585 100,0

853 85328 20.000 19.529 97,6

854 85404 92.070 91.905 99,8

900 90095 130.441 127.736 97,9

084 700 70005 84.877 85.322 100,5
Razem 440.873 410.250 93,1

Wykazane w tabeli dochody majatkowe stanowity 2,08% ogoétu
wykonanych w 2003r. dochodow. Stwierdzono pelna zgodnos¢ wielkosci
wykonanych, w sprawozdaniu Rb-27S z wielkoSciami wykazanymi w

ewidencji ksiegowe;.

1. Dochody z najmu i dzierzawy § 075

Pozyskane w dziale 020 dochody pochodzily z czynszu dzierzawnego
za obwody towieckie przekazywane za posrednictwem Starostwa
Powiatowego w Sepolnie Krajenskim (dowody ksiegowe nr 714/1, 956/1 ,
1208/0, 1272/0, 1747/0, 2120/0, 2510/0). Powyzsze skontrolowano w
zakresie zgodnosci z ewidencja ksiegowa.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

2.Wplyw  z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego

przyslugujacego osobom fizycznym w prawo wlasnosci § 076.

Wplywy z powyzszego paragrafu pochodzity z oplat za:
a) uzytkowanie wieczyste
b) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

c) czynsz dzierzawny.

W przypadku ewidencjonowania czynszu dzierzawnego dokonano
blednej klasyfikacji budzetowej w § 076 zamiast w § 075 co bylo
niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finanséw dnia 25.03.2003r, w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz przychodow i
rozchodow ( Dz.U. Nr 68 poz. 634 ze zmianami). W zwigzku z powyzszym
poinformowano osoby odpowiedzialne o obowiazku stosowania wlasciwe;j
klasyfikacji budzetowej zgodnie 2z

powyzszym  rozporzadzeniem.

Kontrolujacy stwierdzili, ze do planu finansowego na 2005r. wprowadzono
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§ 075- Dochody z majatku i dzierzawy skladnikow majatkowych Skarbu

Panstwa (.....) .
Na podstawie kontroli
dokumentow (88% dochodow uzyskanych z § 076):

- GK 72240-/03 — wptata 1.889,50zt z dnia 31.03.2003r.

dokonanej reprezentatywnej

dowodd ksiegowy nr 664/ 1
- GK 72240-87/00 — wptata 24.228,00zt z dnia 05.05.2003r.
dowodd ksiegowy nr 838/ 1
- GK 72240-80/02 — wptata 4.587,00zt z dnia 01.10.2003r.
dowodd ksiegowy nr 1958/0
- GK 72240-138/02-wptata 1.691,50zt z dnia 25.07.2003r.
dowodd ksiegowy nr 1340/0
- GK 72240-135/02/03 — wptata 1.329,50z1 z dnia 26.11.2003r.
dowodd ksiegowy nr 2338/0

- wplata 700,00 zt z dnia 25.08.2003r.
dowodd ksiegowy nr 1676/0,

grupy

stwierdzono kompletnos¢ dokumentacji wnioskujacego oraz zgodnosc

decyzji Burmistrza z wysokosciami wniesionych oplat.

3. Wplywy z uslug § 083.

Powyzsze dochody pochodzily w 2003r. z ponizszych dzialow i

rozdzialow klasyfikacji budzetowe;j.

Lp. Dzial Rozdzial Plan Wykonanie % Wykonania
1. 010 01006 24.500 19.846 81,0
2. 010 01022 13.000 4.211 32,4
3. 750 75023 14.800 13.881 93,8
4. 801 80101 3.585 3.585 100,0
S. 853 85328 20.000 19.529 97,6
6. 854 85404 92.070 91.905 99,8
7. 900 90095 130.441 127.736 97,9

298.396 280.693 94,01

Razem
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Dochody uzyskane z rozdzialu 90095 - ,Gospodarka komunalna i
ochrona srodowiska — Pozostalta dzialalnos¢” pochodzily w znacznej mierze
z czynszOw za mieszkania stanowiace mieszkaniowy zasob gminy.
Powyzsze dochody skontrolowano w zakresie zgodnosci:

- z cennikiem

- z umowami

- ewidencji ksiegowej pobranych optat ze sprawozdawczoscia.
Skontrolowano oplaty wniesione w miesiacu kwietniu 2003r. Kontroli
szczegolowej poddano umowy i optaty:

- Pani Orlikowska Wiestawa; _ - 360,00 zt (KP6369510)
dowodd ksiegowy nr 671/1, umowa najmu z 1.10.19809r.

- Pani Tunska Wanda; | | - 322,00 zt (KP3036167)

dowod ksiegowy nr 807/1, umowa najmu z 1.10.1991r.

- Pani Kotuniak Lucyna; || |Gz - 409,25 zt (KP3036169)

dowod ksiegowy nr 807/1, umowa najmu z 1.08.1997r.

- Zarzad Powiatu w Sepolnie Krajenskim ul. Przemystowa — 4.905,81 zt
(przelew 09.04.2003r.) dowodd ksiegowy nr 701/1, umowa najmu 2z
5.06.2000r.

Skontrolowane dowody (5.997,06zt co stanowi 47,9% dochodéw miesiacu
kwietniu 2003r.) oplat za czynsz mieszkaniowy obliczono wg cennika
ustalonego zgodnie z Uchwalg Nr 243/124/2002 Zarzadu Miejskiego w
Sepolnie Krajenskim z dnia 19 czerwca 2002r.

Na dzien 31.12.2003r. zalegloSci za czynsze mieszkaniowe W
kontrolowanej jednostce wyniosly lacznie 12.004,01 zt ( zalacznik nr 17
do protokolu kontroli). Realizacja powyzszych zalegtosci w 2004r.
przedstawiono w zataczniku nr 18 do protokotu kontroli.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono .

4. Wplywy ze sprzedazy wyrobow i skladnikow majatkowych § 084.

Pozyskanie w dziale 700 — Gospodarka mieszkaniowa, rozdziale
70005 — Gospodarka gruntami i nieruchomosciami wplywy dotyczyly optat

za sprzedaz lokali oraz mieszkan i dziatek.
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W 2003r. dokonano sprzedazy :
- gruntow i dziatek 18
- lokali: uzytkowych 4
- mieszkaniowych 7
Powyzsze dochody skontrolowano w zakresie zgodnosci:
- z wycena sporzadzonag przez rzeczoznawce majatkowego,
- uchwalami Rady Miasta,
- zastosowanego trybu sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy z
21.08.1997r. o gospodarce nieruchomosciami ( Dz.U. z 2000r. Nr 46 poz.
543 ze zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13.01.1998r. w
sprawie okreslenia szczegolowych zasad i trybu przetargow na zbycie
nieruchomosci stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa lub wlasnosc
gminy (Dz.U. Nr 9, poz. 30)

Kontroli szczegolowej poddano 5 umow sprzedazy nieruchomosci, z
ktorych uzyskano dochody w wysokosci 46.538,00 zt co stanowi 54,5 %
dochodow uzyskanych z § 084 klasyfikacji budzetowe] .

Poz. 1.
Dziatka niezabudowana (budowlana) polozona w Sepodlnie Krajenskim ul.
Moniuszki o powierzchni 922m?2, nr geod. 560/11 KW 22789.
Decyzja o przeznaczeniu do sprzedazy: uchwala nr XXV/258/2000 Rady
Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 27 pazdziernika 2000r. Wartosc
nieruchomosci wg operatu szacunkowego 10.419,00 zt.
Tryb przetargowy.
Nieruchomosc¢ sprzedano w drodze przetargu za kwote 13.000,00 zt.
Akt notarialny Rep.A Nr 5156/2003 (06.08.2003r.)
Regulowanie naleznosci (dowody wptat):
wadium 1.041,90 zt (25.07.2003r.)
11.958,10 zt (06.08.2003r.)
Razem 13.000,00 zt
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Poz.2
Dzialka gruntowa nr 109, KW 14455, o powierzchni 3000m?2, potozona w
Piasecznie gm. Sepodlno Krajenskie.
Decyzja o przeznaczeniu do sprzedazy: uchwal nr XLVI/465/2002 Rady
Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 4 pazdziernika 2002r.
Wartos¢ nieruchomosci wg operatu szacunkowego 16.200,00 zl.
Tryb przetargowy.
Nieruchomosc¢ sprzedano w drodze przetargu za kwote 16.370,00 zt.
Akt notarialny Rep. A Nr 872/2003 (06.02.2003r.)
Regulowanie naleznosci (dowody wptat):
wadium 1.620,00 zt (27.12.2002r.)
14.750,00 zt (16.01.2003r.)
Razem 16.370,00z1

Poz. 3.
Dziatka gruntowa nr 207, KW 3864, o powierzchni 3400 m?2, potozona w
Piasecznie gm. Sepolno Krajenskie.
Decyzja o przeznaczeniu do sprzedazy: uchwata nr XLV/446/2002 Rady
Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 30.08.2002r.
Wartos¢ nieruchomosci wg operatu szacunkowego 4.964,00 zt.
Tryb przetargowy.
Nieruchomos¢ sprzedano w drodze przetargu za kwote 5.020,00 zt.
Akt notarialny Rep. A Nr 1239/2003r. (26.02.2003r.)
Regulowanie naleznosci (dowody wplat):

wadium 496,40 zt (20.11.2002r.)

4.523,60 zt (20.02.2003r.)
Razem 5.020,00 zt

Poz. 4.
Samodzielny lokal mieszkalny o powierzchni uzytkowej 57,48 m?2
stanowiacy czes¢ skladowa wielolokalowego budynku potozonego w

Sepolnie Krajenskim ul. Odrodzenia 21.
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Decyzja o przeznaczeniu nieruchomosci do sprzedazy uchwata: nr
XXX/299/2001 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 26 stycznia
2001r.
Nr dziatki geodezyjnej 584 /2, KW nr 10674.
Wartosc¢ lokalu (wraz ulamkowa czescig udzialu w gruncie) wg operatu
szacunkowego 13.243,00 zl.
Tryb bez przetargowy.
Akt notarialny Rep. A 2031/2003 (02.04.2003r.)
Nieruchomos¢ sprzedano za 5.532,00 zt - po zastosowaniu 60%
bonifikaty.
Regulowanie naleznosci (dowody wptat)

5.532,00 zt (13.10.2003r.)
Poz. 5.
Lokal uzytkowy (budynek ustugowo-handlowy) o tacznej powierzchni
uzytkowej wynoszacej 130,4 m2, oraz gruntu o powierzchni 249 m?2, w
Sepolnie Krajenskim przy ul. Jeziorna i Plac Wolnosci.
Decyzja o przeznaczeniu nieruchomosci do sprzedazy: uchwala nr
IX/108/99 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 25 maja 1999r.
Nr dzialki geodezyjnej 177/2, 179/5, 179/8, KW nr 6094.

Wartos¢ wg operatu szacunkowego:

- gruntu 4.244,00z1
- lokalu uzytkowego 32.601,00z1
Razem 36.845,00zt

Tryb bez przetargowy.
Nieruchomos¢ sprzedano za kwote laczna 44.106,00 zt (wartos¢ wg
operatu szacunkowego podniesiona o 20% zgodnie z decyzja Burmistrza).
Akt notarialny Rep. A Nr 544 /2003 z dnia 20 01 2003r.
Regulowanie naleznosci (dowod wptaty):
-6.616,00 zt (17.01.2003r)
- pozostalg czesc¢ naleznosci roztozono na 10 rat
po 3.749,00 zt z doliczeniem odsetek naliczanych
wedhug stopy procentowej rownej stopie

redyskontowej weksli stosowanych przez NBP.
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Ustalenia:

- Wszystkie objete kontrola nieruchomosci posiadaty wycene
nieruchomosci sporzadzonag przez rzeczoznawce majatkowego,

- Zbycie nieruchomosci nastepowalo za zgoda Rady. Rada Miejska
kazdorazowo podejmowata stosowna uchwale.,

- Zarzad Miasta podal do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy z zachowaniem terminéow i wymogow
okreslonych przepisami art.35ust.1 i 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o
gospodarce nieruchomosciami,

- Ogloszenia o przetargach zawieraly wszystkie dane wymagane ustawa,

- Terminy przetargow byly zgodne z przepisami § 6.1 Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 13.01.1998r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad
i trybu przeprowadzania przetargow na zbycie nieruchomosci
stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub gminy.,

- Wysokos¢ wadium okreslono zgodnie 2z przepisami § 4.3 cyt.
rozporzadzenia.,

- Kazdorazowo po przeprowadzonym przetargu sporzadzany byl protokot
zgodnie z wymogami zawartymi w przepisach § 9.1 wust.2 cyt.
rozporzadzenia.,

- Umowy zawarte byly na podstawie protokoléw z przeprowadzonego
przetargu oraz protokolow z rokowan przy zbyciu bezprzetargowym.
Wszystkie umowy sprzedazy nieruchomosci zostaly zawarte w formie aktu
notarialnego.,

- Sprzedaz nieruchomosci w trybie bez przetargowym dotyczyla oséb
wymienionych w przepisach art. 34 zgodnie z art. 37 ust. 2 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami,

- Nabywcy objetych kontrola nieruchomosci wptlacili na rachunek Urzedu
Miejskiego naleznosci z tytuly kupna nieruchomosci w prawidlowe;j
wysokosci z zachowaniem ustawowych terminow.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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1.4. Inne dochody

Dochody uzyskane z tytutu wydanych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych.

Plan dochodoéw po zmianach sklasyfikowanych w dziale 756 rozdziat
75618 § 048 okreslony zostal na kwote 165.332,00 zt. Realizacja wynosita
165.332,00 zt. tj. 100% zamierzen planowanych.

Rada Miejska w Sepolnie Krajenskim  uchwala  Nr
XXXIV/354/2001r. z dnia 30 sierpnia 2001r. ustalila ilos¢ punktow
sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu
na 75.

W 2003r. wydano 56 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

(stan na 31 12 2003r.) przeznaczonych do spozycia:

1) poza miejscem sprzedazy 2) w miejscu sprzedazy
wg zawartosci alkoholu wg zawartosci alkoholu
Razem do 4,5% | od 4,5% | pow. razem do 4,5% | od 4,5% | pow.
oraz do 18% z | 18% oraz do 18% z | 18%
piwa wyjatkiem piwa wyjatkiem
piwa piwa
34 12 12 10 22 9 7 6

Wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
osiagniete przez kontrolowang jednostke w 2003r. skontrolowano pod
katem:

- kompletnosci dokumentow wnioskujacych o wydanie zezwolen;

- prawidlowosci wyliczenia oplat;

- przestrzegania terminowosci wnoszenia oplat za wydanie zezwolenia;

- zgodnosci ewidencji pobranych optat za wydanie zezwolen ze
sprawozdawczoscia;

Kontrole przeprowadzono w oparciu o nastepujaca dokumentacije:

- rejestr wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych w roku
2003/2004
- rejestr zezwolen jednorazowych

- wnioski o wydanie zezwolen
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-oSwiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w roku

poprzednim

- decyzje dotyczace zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

- dowody wptat za wydane zezwolenia

- rejestr dochodow budzetowych

- sprawozdanie Rb-275 o dochodach budzetowych

Badaniem szczegolowym objeto 12 (100%) wydanych w 2003r.

zezwolen jednorazowych o wartosci 570,00zt (dowody wplat nr 1104403,
102205, 101767, 0101612, 0101610, 0925737, 926699, 0926624,
0926423, 8665419 - za dwa zezwolenia) . Jedno zezwolenie mimo

akceptacji przez Burmistrza nie zostalo zrealizowane.

Kontroli poddano rowniez 26 zezwolen waznych i wydanych w
2003r., przedstawionych w zalaczniku nr 19 do protokolu kontroli.
Badana proba stanowila 19,1% ogétu dochodow osiagnietych z tytutu

wydanych zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

Ustalenia:

- Wyliczania oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
dokonywano systemem recznym

- oplaty za zezwolenia (....)wnoszone byly do organu wydajacego zgodnie z
art. 111 ust.7 ustawy

- za zezwolenia jednorazowe optaty pobierane byly w wysokosci 1/12
optaty rocznej (art. 181, ust.3 ustawy)

- zezwolenia jednorazowe wydawane byly na okres do 2 dni (art. 181, ust.
2 ustawy)

- przedsigebiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych w roku
poprzednim sktadali oswiadczenia o wartosci sprzedazy w roku
poprzednim zgodnie z art. 11! ust.4 ustawy

- optaty podlegajace zwiekszaniu naliczono zgodnie z art.111 ust.3 ustawy

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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2. Przychody budzetowe

Zgodnie z przepisami art. 109 ust.2 ustawy o finansach publicznych
budzet na rok 2003 przyjety uchwala Nr IV/22/2002 Rady Miejskiej w
Sepolnie Krajenskim z dnia 30 grudnia 2002r. zawieral ,Zalacznik
Przychodow i Rozchodow do uchwaty”.

Przychody na 2003r. zaplanowano tgcznie w kwocie 757 500,00zt

Uchwatla Rady Miejskiej Nr XII/107/2003 z dnia 10 pazdziernika 2003r.
oraz Nr XV /137/2003 z dnia 29 grudnia 2003r. dokonano zmian w planie
przychodow, ktory po zmianach przedstawial sie nastepujaco:

- 8 944 Przychody z prywatyzacji majatku gminy 642 635,00zt

- 8§ 952 Przychody z zaciagnietych pozyczek i kredytow na rynku
krajowym 318.000,00 zt

i wynosit tacznie 960.635,00z1

Wykonanie przychodow na dzien 31.12.2003r. wynositlo lacznie
960 635,00zt (100%) wykazane w sprawozdaniu Rb-NDS - kwartalne
sprawozdanie o nadwyzce/deficycie za okres od poczatku roku do dnia

31.12.2003r.

3. Wydatki budzetowe

Wydatki budzetowe gminy Sepolno Krajenskie okreslone zostaly
Uchwatla Nr IV/22/2002 Rady Miejskiej z dnia 30 grudnia 2002 roku w
wysokosci 17.778.983,-z1.

Planowany deficyt budzetowy w stosunku do dochodow stanowil
kwote 241.135,- zl ktory ulegl zmniejszeniu na co mial wplyw zwrot
srodkow finansowych, ktore wplynely w grudniu 2003 roku z Ministerstwa
Pracy i Polityki Spotecznej jako zwrot 50% poniesionych wydatkéw na
budowe cieplociagu w kwocie 76.865,-zt.

W trakcie realizacji budzetu byt on korygowany osmiokrotnie

wylacznie uchwalami Rady Miejskie;j.
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W wyniku dokonanych zmian, a ostatnia Uchwalg Nr XV /137 /2003
Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 29 grudnia 2003 roku, plan
wydatkow na dzien 31 grudnia wynosit 19.988.920,-zt. Tak wiec
zwiekszenie planu wydatkow budzetowych dokonane zostalo o kwote
2.209.937,-zt tj. 12,4% w stosunku do plany pierwotnego, natomiast
faktyczna realizacja wyniosta 19.252.072,- tj. 96,3%.

Do uchwaly budzetowej zalaczono prognoze dlugu publicznego z
wyszczegolnieniem poszczegolnych tytutow diuznych, z ktorego wynika, ze
nie przekracza on 15%, a poziom zadluzenia mieSci si¢ w granicach
okreslonych w art. 114 ustawy o finansach publicznych. Najwyzszy
poziom zadluzenia planowano na koniec 2003 roku w wysokosci 22,6 %.
Sptata zadluzenia miala nastgpi¢ ze Srodkow z prywatyzacji mienia oraz z
pozostajacych z lat ubiegtych.

Wykonanie wydatkow budzetowych w badanym okresie w formie
zestawien tabelarycznych przedstawiono w zalacznikach niniejszego
protokotu i tak :

- zestawienie wydatkow z uchwal budzetowych za 2003 rok oraz
porownanie ich z wykonaniem wykazanym w sprawozdaniu Rb-28S
klasyfikacji budzetowej stanowi zalacznik nr 20 protokotu

- zestawienie uchwal wg klasyfikacji budzetowej na 31. XII. 2003r. w
zakresie wydatkow gminy Sepolno Krajenskie stanowi zalacznik nr 21
protokotu

- zestawienie wydatkow wg. paragrafow klasyfikacji budzetowej w 2003r.

w porownaniu z 2002 rokiem stanowi zatacznik nr 22

3.1 Wydatki biezace

3.1.1. Legalnosé wydatkow na zadania wlasne gminy

a) Dotacje udzielone z budzetu gminy na realizacje zadan wlasnych

podmiotom nie zaliczanych do sektora finanséw publicznych
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Kontrola w/w zagadnienia objeto prawidlowos¢ udzielania dotacji
podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow publicznych pod katem
przestrzegania procedur okreslonych w art.118 ustawy o finansach
publicznych w zwigzku z art.71 ust.1-3 cytowanej ustawy. Ustalono, ze
kontrolowana jednostka w 2003r. uchwata Nr IV/22/2002 Rady Miejskiej
w Sepolnie Krajenskim z dnia 30 grudnia 2002r. przyjeta plan dotacji dla
podmiotow nie zaliczanych do sektora finansow publicznych i nie
dziatajacych w celu osiagniecia zysku w wysokosci 301.000,00 zi. Po
zmianach wprowadzono uchwatami Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim
Nr XI/81/2003 z dnia 16 czerwca 2003r. oraz Nr XII/86/2003 z dnia 29
sierpnia 2003r. plan dotacji wyniost 323.000,00 zt
Wydatki na cele okreslone dotacjami zostaly sklasyfikowane w rozdziale
92504 ,Instytucje kultury fizycznej”

Rozliczenie dotacji przeznaczonej dla podmiotow nie zaliczajacych sie do

sektora finansow publicznych na realizacje zadan gminy za 2003 rok.

Lp. Nazwa podmiotu Plan Wykonanie % Wykonania
dotowanego
1 Rada Gminna LZS 39.652,00 39.652,00 100
2 Tow.Krzew.Kult.Fizycznej 3.700,00 3.7000,00 100
3 Szkolny Zwiazek Sportowy 9.300,00 8.311,00 89,4
4 MLKS ,KRAJNA” 270.348,00 270.079,00 99,9
Razem 323.000,00 321.742,00 99,61

Zakresem kontroli udzielonych dotacji objeto:

- podjecie przez Rade Miejska uchwaly w sprawie okreslenia trybu
postepowania o udzielenie dotacji,

- prawidlowo$S¢ postepowania przygotowawczego poprzedzajacego
udzielenie dotacji (sktadanie wniosku)

- zawieranie umow z podmiotami dotowanymi

- prawidlowos¢ rozliczenia dotacji

- zgodnos¢ ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscia

Ustalenia:
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Rada Miejska w Sepdlnie Krajenskim podjeta w dniu 20 czerwca
2001r wuchwale Nr XXXIII/331/2001 w sprawie okreslenia zasad
udzielenia z budzetu Gminy Sepodlno Krajenskie dotacji na cele publiczne
zwiazane z realizacja zadan gminy, podmiotom nie zaliczanych do sektora
finansow publicznych. W § 3 pkt 3 uchwaly podano wzor sposobu
rozliczenia udzielonej dotacji - zalacznik Nr 1 do niniejszej uchwatly .

Kontrolujacy stwierdzili, zZe zalecenie pokontrolne zawarte w
wystapieniu pokontrolnym Nr RIO/KF/4101/20/2001 z dnia 17 maja
2001r. dotyczace podjecia uchwaty w sprawie okreslenia zasad udzielania
z budzetu Gminy Sepodlno Krajenskie dotacji na cele publiczne zwiazane z
realizacja zadan gminy podmiotom nie zaliczanych do sektora finansow

publicznych, zostato zrealizowane.

1) Rada Gminna Zrzeszenia LZS

- wniosek o przyznanie dotacji z dnia 20.09.2002r.

- umowa o udzielenie dotacji celowej z dnia 31.12.2002r. na kwote
38.652,00 zt

- aneks z dnia 29.08.2003r. do umowy na kwote 1.000, 00 =zt
(dofinansowanie zakupu sprzetu sportowego przez AWRSP - umowa
nr 119/2003 z 28.04.2003r)

- rozliczenie otrzymanej dotacji z dnia 31.12.2003r.

2) Ognisko Towarzystwa Krzewienia Kultury Fizycznej

- wniosek o przyznanie dotacji z dnia 10.09.2002r.

- wniosek o udzielenie dotacji celowej z dnia 31.12.2002r. na kwote
3.700, zt

- rozliczenie otrzymanej dotacji z dnia 31.12.2003r.

3) Szkolny Zwiazek Sportowy
- wniosek o przyznanie dotacji z dnia 20.09.2002r.
- umowa o udzielenie dotacji z dnia 31.12.2002r. na kwote 9.300,00 zi

- rozliczenie otrzymanej dotacji z dnia 31.12.2003r.
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4) Miejski Ludowy Klub Sportowy ,Krajna”

- wniosek o przyznanie dotacji z dnia 30.09.2002r.

- wniosek o przeznaczenie Srodkow finansowych na remonty na
stadionie w formie dotacji z dnia 30.09.2002r.

- preliminarze wydatkow: plan zatrudnienia na utrzymanie obiektow

sportowych, sekcji: tenisa stotowego, szachowej. Lekkiej atletyki,
zeglarskiej, pitki noznej, podnoszenia ciezarow,

- umowa o udzielenie dotacji z dnia 31.12.2002r. na kwote
249.348,00 zt

- aneks do powyzszej umowy z dnia 29.08.,2003r. zwieckszajacy
dotacje o kwote 21.000,00 zt do tacznej kwoty 270.348,00 zt

- rozliczenie otrzymanej dotacji z dnia 31.12.2003r.

W umowie dotyczacej dotacji przyznanej MLKS ,Krajna” nie
okreslono trybu platnosci w czesci dotyczacej sposobu przekazywania
sSrodkow finansowych przez ,Zleceniodawce” na rzecz ,Zleceniobiorcy” co
stanowi naruszenie przepisow art.71 ust.2 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych. W zwigzku z powyzszym udzielono instruktazu p. Wieslawie
Grochowskiej - Skarbnik Gminy w sprawie zawierania umoéw o udzielenie
dotacji zgodnie z przepisami art.71 cytowanej ustawy.

Poddajac kontroli w powyzszym zakresie udzielone w 2003r. dotacje
z budzetu podmiotom nie zaliczonym do sektora finansow publicznych

innych zastrzezen nie wniesiono.

b) Wydatki na realizacje gminnego programy profilaktyki i rozwiazywania

probleméw alkoholowych.

Zadania wynikajace z ustawy o wychowaniu w trzezwosci, ktore
winny byc¢ realizowane przez gmine, podjeto 2 uchwaly : Uchwale Nr
VII/42 /2003 r. Rady Miejskiej z dnia 20 lutego 2003 roku, ktora zostata
uchwalona, a nastepnie podjeto Uchwate Nr IX/54 /2003 r. Rady Miejskiej

z dnia 23 kwietnia 2003 roku, ktora to podjeto i zatwierdzono do realizacji
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Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w
brzmieniu stanowiacym zalacznik cytowanej uchwaty.

Program powyzszy zawiera m.in. zadania dotyczace
- profilaktyki i edukacji w zakresie przeciwdzialania alkoholizmowi
- pomoc osobom uzaleznionym od alkoholu i ich rodzinom
- terapia osob uzaleznionych i wspotuzaleznionych

Przy realizowaniu wymienionych zadan wyznaczone sa osoby i
jednostki realizujace je bezposrednio oraz wspolpracujace, terminy zadan i
planowane koszty.

Uchwata Nr VIII/49/2003 r. Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z
dnia 21 marca 2003 roku, kontrolowana jednostka okreslita zasady
usytuowania miejsc sprzedazy napojow alkoholowych w ilosci 75 punktow
(na jeden punkt sprzedazy alkoholu przypadlo 191 osob).

Zadania wynikajace z programu oraz ustawy o wychowaniu w
trzezwosci realizowane sa przez komisje i podkomisje GPP i RPA bedace
cialem organizacyjnym i nadzorujacym wykonanie gminnego programul.

Przewodniczacy i czlonkowie stosownie do postanowien uchwaty,
pobieraja wynagrodzenie za posiedzenie w Komisjach w formie diet
stanowiacych dla przewodniczacego, zastepcy, sekretarza 20%, a dla
cztonkow 10 % najmniejszego wynagrodzenia okreSlonego zarzadzeniem
Ministra Pracy i Polityki Socjalne;.

Powotanie Komisji nastapilo Zarzadzeniem Burmistrza Nr Or
0152/1/2003 z dnia 03 stycznia 2003 roku (w 8-mio osobowym skladzie).

W zakresie wydatkowania Srodkow finansowych na realizacje
gminnego programu w budzecie gminy wustalono plan na poziomie
165.332,- zt (rozdz. 85154).

Faktycznie zrealizowana kwota na cele zwiazane z profilaktyka i
przeciwdzialaniem alkoholizmowi wyniosty 165.332,-zt, co stanowi 100 %
planu.

Na podstawie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej,
wykonanie wydatkow wg stanu na dzien 31 grudnia 2003 roku, w

ukladzie paragrafow klasyfikacji budzetowej przedstawialo sie jak nize;j:
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wykonanie
§ plan (w z1.) %
(w zl)
4210 15 000,- 15 000 ,- 100
4300 149 832,- 149 832,- 100
4410 500,- 500,- 100
RAZEM 165 332,- 165 332,-

Dane ewidencji ksiegowej wykazuja zgodnos¢ 2z uchwatami
budzetowymi oraz rocznym sprawozdaniem finansowym o wydatkach
budzetowych na 2003 rok.

Na podstawie dowodow zrodlowych do wydrukow komputerowych
wydatkow alkoholowych, kontrola objeto wydatki w § 4210 od dnia 07
stycznia od dnia 09 czerwca 2003 roku na laczna kwote 5.289,50 zi., tj.
reprezentacja 35,26%, w § 4300 od dnia 10 stycznia do dnia 28 lutego
2003 roku na laczna kwote 19.654,36 zl., tj. reprezentacja 14%, w § 4410
od dnia 06 czerwca do dnia 31 grudnia 2003 roku na laczna kwote 500,-zt
tj. reprezentacja tego paragrafu. kacznie zbadano wydatki w kwocie
25.443,86 zi. na kwote 165.332,-zt co stanowi reprezentacje wynoszaca
15,36%.

W wyniku kontroli ustalono, ze w zakresie rzeczcowym wydatkowanie
srodkow finansowych odbywato sie z gminnym programem oraz zadaniami
wynikajacymi 2z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi.

Zamkniecie dziatalnosci komisji z realizacji GPP i RPA w 2003 roku
dokonane zostalo sprawozdaniem rocznym. Do prawidlowosci realizacji

zadan w w/wym. zakresie kontrolujacy nie wnosi uwag.

c) Przestrzeganie prawa w zakresie procedury i celow wydatkowania

Srodkéw pienieznych

Wydatki na diety radnych sklasyfikowane w dziale 750, rozdz.
75022 § 3030
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Kontrolg w zakresie prawidlowosci wyptacania diet objeo diety
wypltacane w miesiacach kwiecien, czerwiec, pazdziernik, grudzien 2003r.
Skontrolowano nastepujace dokumenty:

- liste obecnosci radnych na Sesji w w/w miesigcach

- potwierdzenie odbioru diety na Sesji Rady Miejskiej w w/w miesiacach

Na podstawie skontrolowanych list obecnosci i potwierdzenia
odbioru diety na n/w sesjach Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim

ustalono, ze obecnosc¢ na sesji koresponduje z odbiorem diety.

Sesja RM Liczba radnych Kwota diety zl Razem zl
dnia
20.XI1.2003 14 108 1,512
10.X.2003 14 108 1.512
16.VI.2003 11 108 1.188
23.1V.2003 12 108 1.296

Wydatki na wynagrodzenie soltysow

Rada Miejska w Sepolnie Krajenskim uchwata Nr IV/26/2002r. z
dnia 30.XI1.2002r. w sprawie diet i zwrotu kosztow podrozy stuzbowych
przystugujacych radnym oraz diet przystugujacym soltysom i
przewodniczacym Zarzadu Osiedli uchwalila wysokos¢ diet w wysokosci 54
zt.

W uchwale budzetowej na 2003r. zaplanowano wydatki na diety
soltysow w rozdziale 75022 § 3030 w wysokosci 9.504 zi
Kontrola objeto:

- listy obecnosci soltysow na Sesjach Rady Miejskiej w miesigcach
kwiecien, czerwiec, pazdziernik, grudzien 2003r

- potwierdzenia odbioru diety na Sesji Rady Miejskiej w n/w miesigcach

Sesja RM Liczba Kwota diety | Razem do Do wyplaty Roéznica
dnia Soltysow wyplaty 5-4

zl zl zl zl

1 2 3 4 5 6
29.XI1.2003 17 54 918 1.188 270
10.X.2003 17 54 818 1.188 270
16.V1.2003 13 54 702 702 -
23.1IV.2003 14 54 756 1.188 432
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Stwierdza sie zgodnos¢ list plac z listami obecnosci solttysow na w/w

sesjach Rady Miejskiej

d) Przekroczenie wydatkow

W kontrolowanej jednostce plan wydatkow na 2003r. zostat
okreslony Uchwala Rady Miejskiej Nr IV/22/2002 z dnia 30 grudnia

2002r.

W trakcie realizacji budzetu dokonano w 2003r. 8 zmian na

mocy nizej wymienionych uchwal Rady Miejskiej w Sepodlnie Krajenskim.

Plan po zmianie

Dochody Wydatki
Uchwata Nr VII/36/2003 18.164.402 18.164.402
z dnia 20.11.2003r.
Uchwata Nr IX/52/2003 18546.118 18.546.118
z dnia 23.IV.2003r.
Uchwata Nr X/78/2003 18.771.440 18.771.441
z dnia 21.V.2003r.
Uchwata Nr XI/81/2003 18.758.395 18.758.395
z dnia 16.VI.2003r.
Uchwata Nr XII/86/2002 19.129.938 19.129.938
z dnia 29.VIII.2003r.
Uchwata Nr XIII/108 /2003 19.146.124 19.464.124
z dnia 10.X.2003r.
Uchwata Nr XIV/121/2003 19.585.929 19.903.929
z dnia 3.XI1.2002r.
Uchwata Nr XV/137/2003 19.585.929 19.988.920
z dnia 29.XI1.2003r.

Kontrola objeto wykonanie wydatkow w przeddzien wybranych

losowo 4 (50%) n/w uchwal Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim

zmieniajacych budzet gminy.

- uchwata Nr IX/52/2003r. z dnia 23.1V.2002r.

Plan wydatkow
na dzien 22.IV.2003

Wykonanie wydatkow
na dzieh 22.IV.2003

Wykonania

18.546.118,00

7.259.757,92
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- uchwata Nr XI/81/2003 z dnia 16.VI.2003

Plan wydatkow Wykonanie wydatkow %
na dzien 15.IV.2003 na dzieh 15.IV.2003 Wykonania
18.771.440,00 8.674.534,92 46,21

- uchwata Nr 13/108/2003 z dnia 10.X.2003

Plan wydatkow Wykonanie wydatkow %
na dzien 9.X..2003 na dzien 9.X..2003 Wykonania
19.129.938,00 14.503.955,82 75,82

- uchwata Nr XV /137/2003 z dnia 29.XI1.2003

Plan wydatkow Wykonanie wydatkéw %
na dzien 28.XI1.2003 na dzien 28.XI1.2003 Wykonania
19.903.929 18.416.707,13 92.,53

Stwierdza sie ,ze plany wydatkow w 2003r. w badanej probie
nie zostaly przekroczone. W zwiazku z tym nie nastapilo naruszenie
przepisow art.92 ust.3 ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach
publicznych.

3.1.2. Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych wynagrodzen.

a) Requlacje wewnetrzne-organizacyjne

Prowadzenie i sporzadzanie dokumentacji placowej, list ptac, kart
wynagrodzen zgodnie z zakresem czynnosci nalezy do obowiazkow p.
Bozeny Strapoc¢ -inspektora tut. Urzedu. W zakresie wynagrodzen lub
promowania pracownikow merytorycznych, kontrolowana jednostka nie
posiada zadnych uregulowan wewnetrznych. Regulamin taki opracowany
zostal dla pracownikow obshugi Urzedu Miejskiego i wprowadzony w Zycie
Zarzadzeniem Nr Or 0152/4/04 Burmistrza Sepolna Krajenskiego z dnia
16.03.2004r. (obowigzuje od 02.01.2004 r.). Sekretarz Gminy zapoznal

pracownikow obshugi z trescia regulaminu w dniu 22.03.2004 r.
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b) Plan i wykonanie wydatkéw na wynagrodzenia.

Kontrola objeto zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-
28S z wykonania planu wydatkow budzetowych w okresie 01.01-31.12.
2003 r. wg ostatniej zmiany w budzecie dokonanej Uchwalg Nr
XV /137/2003 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 29 12 2003, w
sprawie zmian w budzecie gminy na 2003 r zwickszajace wydatki w
dz.750, rozdz. 75023, § 4210 o kwote 19.000 2zt w porownaniu z planem
finansowym wydatkow, kartami wydatkow dotyczacymi ewidencji § 4010.
Plan po zmianach stanowil 895.293,00 zt natomiast wykonanie wyniosto
878.335,00 zt tj. 98,1%.

Jak ustalono dane powyzsze sa zgodne ze skladanag

sprawozdawczoscig — Rb 28S o wydatkach budzetowych.
Kontrole przeprowadzono na podstawie przedtozonych akt osobowych
pracownikow, umoéw o prace (angazy) z ustalonymi skladnikami
wynagrodzenia, kart wynagrodzen, list ptlac za badane m-ce tzn. kwiecien,
maj, czerwiec 2003r., co do zgodnosci z obowigzujacymi przytoczonymi
wyzej regulacjami prawnymi tj. rozporzadzeniem rady Ministrow z dnia
11.02.2003r..

W wyniku poczynionych ustalen stwierdzono, ze listy plac
sporzadzone sa w systemie komputerowym. W zakresie wymogow
zawieraja podpisy osoby sporzadzajacej, skarbnika i kierownika jednostki
(burmistrza).

Wynagrodzenie burmistrza Urzedu Miejskiego uchwalone zostalo
uchwala Nr X/177/2003 Rady Miejskiej w Sepolnie Kraj. z dnia
21.05.2003r. podpisana przez Przewodniczacego Rady, sprawdzona i
zaparafowana przez Radce Prawnego Urzedu. Poza obligatoryjnymi
skladnikami wynagrodzenia wynikajacymi z mocy przytoczonych wyzej
przepisow p. Burmistrzowi przyznano dodatek specjalny w wysokosci 20 %
tacznie wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego w wysokosci

1.082 zt (podstawa § 7 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11.02.2003r.
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j-w.) wraz z pisemnym uzasadnieniem stanowiacym zalacznik cytowanej
uchwaly.

W roku 2004 dokonano regulacji wynagrodzen pracowniczych wg
obligatoryjnego 3 % wskaznika. Wynagrodzenia po regulacji zostaly
naliczone i uwzglednione w zalgczniku nr .... niniejszego protokotu.
Wyjatek stanowi tutaj wynagrodzenie p. Burmistrza ktérego kwota

regulacji wynosila 210,66 zt miesiecznie.

¢) Prawidtowo$é zaszeregowania i stawek ptac

Kontrola wydatkéw osobowych dotyczaca wynagrodzenia objeto
zgodnos¢ poszczegolnych skladnikéow wynagrodzenia z obowiazujacymi
regulacjami - przepisami prawnymi.

W badanym okresie podstawe ustalenia poszczegolnych skladnikow
ptac stanowilo rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11.02.2003r. w
sprawie zasad wynagradzania i wymagan kwalifikacyjnych pracownikow
samorzgdowych  zatrudnionych w  urzedach gmin, starostwach
powiatowych i urzedach marszaltkowskich (Dz.U. Nr 33 poz.264 z 2003r.)
zgodnie ze stawkami zaszeregowania i dodatkow ustalonych w tabelach
jako zalgczniki do cytowanego wyzej rozporzadzenia.

Kontrola objeto kierownictwo oraz wybranych losowo pracownikow
Urzedu Miejskiego co wykazano w zalacznikach nr 23, 24 niniejszego
protokotu tacznie 8 os6b w 2003r. oraz 8 os6b w 2004r. tacznie 16 0s6b co
stanowilo 20 % og6tu zatrudnionych pracownikéw merytorycznych.
Badaniu poddano =zapisy ewidencji konta ,231” Karty wynagrodzen
pracownikow oraz plac za wybrane m-ce kwiecien, maj, czerwiec 2003r.
oraz prawidlowosc¢ naliczen poszczegolnych sktadnikow wynagrodzenia w
tym skladek ZUS oraz dokonanych potracen za wybrane m-ce.
Wynagrodzenia pracownikow objetych badaniem 2z uwzglednieniem
zajmowanego stanowiska oraz poszczegolnych skladnikow wynagrodzen
przedstawiono w zataczniku nr 25 niniejszego protokotu.

Na podstawie lis plac i dokumentacji ksiegowej oraz wyjasnien p. Bozeny

Strapo¢ Kierownika Referatu i inspektora d/s kadrowych stwierdzono, ze
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p, Burmistrz dobrowolnie zrzekta sie przyjecia kwoty ustawowej (210,66 zt
m-cznie) tj. w skali 2004 roku kwoty 2.529,92 zl.

W stosunku do wszystkich pozostalych pracownikow Urzedu
dokonana zostala regulacja wynagrodzen z dniem 01.01.2004r. wg

ustawowo okreslonego 3 % wskaznika

d) Rozliczenie z Zaktadem Ubezpieczenn Spotecznych i Funduszem Pracy

Dokonano kontroli terminowosci przekazywania sktadek ZUS i F-szu
Pracy w zakresie przestrzegania postanowien art.138 ust.1 pkt 1 ustawy z
dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 155 poz.1014 z
pozn.zm.)

Kontrola prawidlowosci 1 terminowosci przeprowadzono na
podstawie nastepujacej dokumentacji sporzadzonej przez kontrolowana
jednostke:

- deklaracja rozliczeniowa ZUS i DRA

- bankowych dowodow wplaty skladek

- wyciagow bankowych

- ewidencji ksiegowej konta ,rozrachunki publicznoprawne”.
Kontrolg objeto caty okres budzetowy tj. 2003 rok

Na podstawie dokonanych wustalen sporzadzono tabelaryczne

zestawienie z wyodrebnieniem skladek na ubezpieczenie spoteczne (S1)
zdrowotne(52) i f-sz pracy (S53).
Zestawienie powyzsze stanowi zalacznik nr 26 protokotu, zawiera ono date
naliczenia skladek (date sporzadzenia deklaracji i kwote skladki) oraz
przekazania skladek (date dokonania przelewu na rachunek ZUS i kwote
przelewu).

Ustalono, ze naliczanie i przekazywanie skladek odbywalo sie w
badanym roku prawidlowo i zgodnie z obowiazujacymi terminami z
zachowaniem postanowien art.47 ust.1 pkt 2 wustawy o systemie
ubezpieczen spolecznych (Dz.U. Nr 137 poz.887 z pdzn.zm.) obligujace
ptatnika do oplacania przekazywania skladek na dany miesiac nie p6zniej

niz do dnia 5-go nastepnego miesiaca.
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e) Rozliczenia z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od

0S6b fizycznych.

Kontrola rozliczenia zaliczek na podatek dochodowy od os6b
fizycznych dotyczyla terminowosci przekazywania zaliczek na podatek
dochodowy. Badaniem objeto kontrolowany 2003 rok na podstawie
nastepujacej dokumentacji ksiegowej:

- deklaracji rozliczeniowych na zaliczki miesieczne na podatek dochodowy
PIT-4 od tacznej kwoty wynagrodzen

- zbiorcze deklaracje zryczaltowanego podatku dochodowego PIT 8-A

- przelewy bankowe podatku

- ewidencje ksiegowa konta 225 ,Rozrachunki z budzetem”.

Na podstawie w/wym dokumentacji ustalono, ze rozliczenia 2z
wlasciwym miejscowo Urzedem Skarbowym w Sepodlnie Krajenskim
dokonywano w terminach okreslonych wymogami ustawy 2z dnia
26.07.1991r. o podatku dochodowym od oso6b fizycznych (Dz.U. Nr 14
poz.176 z 2000r.) w terminie do dnia 20-go kazdego m-ca. Ustalono, ze
przelewy skladek dokonywane byly zgodnie z obligatoryjnymi terminami.
Stosownie do uprawnien wynikajacych z umowy art.28 § 1 ustawy z dnia
24.08.1997r. - Ordynacja podatkowa kontrolowana jednostka naliczala i
pobierata zryczaltowane wynagrodzenie z tytulu terminowego wplacania
podatku na rzecz budzetu panstwa (0,3% kwoty podatku).

Jak ustalono na podstawie ewidencji ksiegowej laczne
wynagrodzenie za terminowe odprowadzanie zaliczek na podatek
dochodowy wyniosto za 2003 rok kwote 266,96 zt .

Ustalenia dotyczace rozliczen podatku dochodowego od osob fizycznych z
Urzedem Skarbowym przedstawiono w zestawieniu tabelarycznym
stanowiacym zalacznik nr 27 1 28 niniejszego protokotu gdzie
uwidoczniono kwoty naliczonego zryczaltowanego wynagrodzenia

miesiecznego, ktore ujeto w odrebnej pozycji w/wym. zalacznika.
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f) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Kontrolowana jednostka posiada opracowany zakladowy regulamin
funduszu sSwiadczen socjalnych podpisany przez Burmistrza oraz
przedstawicieli zalogi.

Regulamin okresla zasady korzystania ze Srodkow funduszu i
warunki przyznawania Swiadczen pienieznych.

Powyzsze opracowane zostalo na podstawie warunkow okreslonych
przepisami ustawy z dnia 4.03.1994r. o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych (DZ.U. Nr 70 poz.335 z 1996r. z poézn.zm.) Szczegoly
regulaminu uzgodnione zostaly na ogélnym zebraniu pracownikow.
Ponadto ze swiadczen funduszu korzysta¢ moga rowniez emeryci i rencisci
- byli pracownicy zakladu. W p-kcie V okreslono dochod netto w
przeliczeniu na czlonka rodziny uprawniajacy do otrzymania okreslone;j
procentowo wysokosci Swiadczenia.

Dla prawidlowego naliczenia odpisu zastosowano przepisy Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14.03.1994r. w sprawie sposobu ustalania
przecietnej liczny zatrudnionych (Dz.U,. Nr 43 poz.168 i z 1995r. Nr 19
poz.94).

Srodki funduszu gromadzone sa na wyodrebnionym r-ku bankowym
Banku Spotdzielczego w Wiecborku O/Sepodlno Krajenskie. Wskazniki
naliczenia planowanego odpisu zgodnie z przepisami (art.5 ust.2 i 5
ustawy) oraz regulaminem przyjeto w wysokosci 37,5% dla pracownikow
oraz 6,25 % dla emerytow i rencistow. Podstawa naliczenia odpisu
podstawowego wynosita 676,48 zt na jednego zatrudnionego i 112,75 zt na
emeryta (renciste).

Naliczenie odpisu dokonane zostalo wg stanu osobowego na dzien
31.12.2002 roku tj. 79 etatow pracownikow pelnozatrudnionych na
podstawie umowy o prace oraz 30 emerytow i rencistow czyli
pracownikow, ktorzy przeszli na emeryture lub rente w Urzedzie Miejskim
w Sepolnie Krajenskim oraz Osrodku Pomocy Spotecznej.

Podstawa naliczenia funduszu stanowilo przecietne wynagrodzenie za II

potrocze 2002 roku wynoszace 1.803,94 zt



Odpis w 2003 roku ogodlem wynosit

Odpis zweryfikowany w 2003 roku:
1) Ze wzgledu na wzrost zatrudnienia oraz

zmiane odnos$nie stopnia niepelnosprawnosci

o kwote

53.966,00 zt

2.858,00 zt

2) Ze wzgledu na zobowiazania 2002 roku

o kwote

5.870,00 zt

Na koniec roku plan odpisu na zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych po uwzglednieniu zmian

wynosit

62.696,00 zt

Realizacja (przekazywanie odpisu na r-k bankowy) odpisu na zakladowy

fundusz swiadczen socjalnych przedstawilo sie jak nizej:

PLAN zi WYKONANIE zi % WYKONANIA
31 maj 2003 53.966,00 22.150,00 41,05
30 wrzesnia 2003 53.966,00 33.889,16 62,80
31 grudzien 2003 62.696,00 37.630,13 60,02

Niewykonanie odpisu w wysokosci 25.065,87 zt dotyczy:
e odpisu na f-sz mieszkaniowy w kwocie 14.883,00 zt
e zobowigzania z tytulu wydanych bonow towarowych w kwocie
10.182,87 zt

Powyzsze ustalone zostalo na podstawie ewidencji ksiegowej
prowadzonej wg klasyfikacji budzetowej w § 4440 oraz zapisow na koncie
»135”.

W mysl postanowien art.6 ust.2 ustawy o zakladowym funduszu
Swiadczen socjalnych rownowartosé¢ dokonanych odpisow naliczonych na
dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na r-k bankowy funduszu
w terminie do dnia 30-go wrzesnia tego roku z tym, ze do dnia 31 maja
tego roku przekazuje kwote stanowigca co najmniej 75% rownowartosci
odpisow o ktorych mowa w art.5 ust.1-3 ustawy.

Jak wynika z powyzszych ustalen do dnia 31.05.2003r. przekazano
na r-k funduszu kwote 33.889,16 zt a do dnia 31.12.2003r. przekazano
kwote 37.630,13 zt tj. 60,02 % planowanego odpisu rocznego co jest
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niezgodne z wymogami okreslonymi przytoczonym wyzej art.6 ust.2

ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych.

3.1.3. Pozostate wydatki

a) Podroze stuzbowe krajowe § 4410

Wysokos¢ sSrodkow finansowych zaplanowanych na podroze
shuzbowe w budzecie kontrolowanej jednostki na 2003r. stanowita kwote
11.000 zt

Faktyczne wykonanie wydatkow na w/wym cele wyniosto 10.813,47
zl tj. 98,3% planu na podstawie danych sprawozdawczych RB-28S o
wydatkach.

W kontrolowanej jednostce prowadzona jest ewidencja wystawionych
polecen stuzbowych.

W badanym okresie wystawiono 260 polecen wyjazdow shuzbowych.
W ewidencji nie odnotowuje sie¢ nazwiska osoby wystawiajacej polecenie
wyjazdu oraz Srodka lokomocji do odbycia podrozy stuzbowe;j
Ustalono, ze podroéze stuzbowe odbywane byly samochodami prywatnymi
pracownikow uzywanymi do celow stuzbowych na zasadzie przyznanych
ryczattow oraz na tzw. yKilometrowki” (nielimitowane

Przeprowadzono kontrole dokumentacji dotyczacej korzystania z
pojazdow prywatnych do celow shuzbowych w zakresie:

* prawidlowosci udokumentowania zryczaltowanych polecen
wyjazdow stuzbowych pod wzgledem formalnym, rachunkowym i

merytorycznym

prawidlowosci wystawiania polecen wyjazdow stuzbowych w zakresie
okresSlenia terminu, miejsca wyjazdu, Srodka transportu,

kompetencji osob zlecajacych wyjazd.

terminowosci realizacji (rozliczania) kosztow po zakonczeniu podrozy

shuzbowej
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* prawidlowosci stosowania stawek za 1 km przebiegu przy

odbywaniu podrozy stuzbowej samochodem prywatnym

* rozliczania si¢ pracownikow z przyznanego limitu (ryczaltu na jazdy

lokalne

W wykonaniu kontroli powyzszego zagadnienia ustalono, ze limity
(ryczalty) w wymiarze 300 km miesiecznie posiadato w badanym okresie 7
osob. Wszystkie wym. osoby posiadaly zawarte umowy cywilnoprawne
podpisane przez p.Burmistrza, a w odniesieniu do Burmistrza umowe
podpisat Przewodniczacy Rady Miejskiej

Rozliczenia ryczaltow odbywaly sie na podstawie skladanych co
miesigc oswiadczen o korzystaniu z prywatnego pojazdu do celow
shuzbowych, ktore sgq weryfikowane (sprawdzane) przez pracownika d/s
kadr poprzez konfrontacje zlozonego oswiadczenia z lista obecnosci.

PrawidlowosSc¢ rozliczen ryczaltu zbadano w toku niniejszej kontroli
za m-c kwiecien, maj i pazdziernik tj. 21 osSwiadczen. Badana
reprezentacja stanowila 25% ogolu. W wyniku kontroli stwierdzono, ze
rozliczenia dokonywane byly prawidlowo zgodnie 2z przepisami
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celow shluzbowych samochodoéw osobowych, motocykli i
motorowerow nie bedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz.U Nr 27 poz.271).

Na podstawie ewidencji analitycznej § 4410 (dziat 750)
skontrolowano w w/wym. zakresie prawidlowosSc¢ rozliczen ,delegacji”
wystawionych na przejazdy srodkami komunikacji publicznej oraz na tzw.
yKilometrowke” (nielimitowane).

Badaniu poddano polecenia wyjazdu stluzbowego stanowigce
nastepujace dowody ksiegowe: 207/0, 221/0, 286/0, 314/0, 863/0,
1026/0, 1183/0, 183/0, 190/0, 432/0, 260/0, 1037/0, 955/0, 1078/0,
1508/0, 1963/0, 2057/0, 2108/0, 2371/0, 2198/0, 2270/0. Lacznie
badana reprezentacja pod wzgledem ilosci sprawdzonych polecen

wyjazdow shuzbowych stanowila 7,7 %. Kwotowo natomiast na
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wydatkowana lacznie kwote 3.389,02 zt tj. 31,3 %. Skontrolowane
polecenia wyjazdu stuzbowego pod wzgledem formalnym i rachunkowym
byly prawidlowe i rozliczane zgodnie 2z przepisami Rozporzadzenia
ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19.12.2001r. w sprawie zasad
ustalania oraz wysokosci naleznosci przyshugujacych pracownikowi z
tytutu podrozy stuzbowych odbywanych na obszarze kraju (Dz.U. Nr 151
poz.1720 z 2001r.)

W wyniku kontroli badanego zagadnienia nie stwierdzono uchybien.

b) Podréze stuzbowe zagraniczne - § 4420

W kontrolowanym 2003r. nie wystepowaly - brak zapisow w
powyzszym § klasyfikacji budzetowej ewidencji ksiegowe;j.

3.1.4. Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych

W kontrolowanej jednostce za przestrzeganie przepisow ustawy o
zamowieniach publicznych przy realizacji biezacych wydatkow
budzetowych odpowiedzialna byta p. Urszula Lange - inspektor d/s
inwestycyjnych. W jednostce prowadzony jest (od grudnia 2002r.) rejestr
zamowien publicznych.

Badanie wydatkow pod katem, przestrzegania postanowien ustawy o
zamowieniach publicznych przeprowadzono w odniesieniu do wydatkow

poniesionych na:

A - wykonanie prac zwigzanych z mechanicznym odsSniezaniem 1
likwidowaniem skutkéw gotoledzi na ulicach miasta Sepdlna Krajeriskiego
na okres 2002-2004r.

Wykonawca powyzszego zadania zostal wyloniony w drodze
przetargu nieograniczonego przeprowadzonego w trybie uproszczonym
zgodnie z art.15 ust.1 ustawy o zamowieniach publicznych. W wyniku

postepowania o zamowienie publiczne z dwoch oferentow wyloniono oferte
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nr 2 - Ushlugi Transportowe Piotr Wenda przy zastosowaniu kryterium
najnizszej ceny. Postepowanie zakonczono protokolem spelniajacym
wymogi okreslone art.25 ust.1 ustawy. W dniu 30 pazdziernika z
wykonawca zawarto umowe Nr 7/2002 w ktorej potwierdzone zostaly
warunki przedmiotowe zamoéwienia. Ponadto skontrolowano dowody
ksiegowe o nr 64,244,549, 917 dotyczace uregulowania naleznosci za
wykonanie ustugi na kwote 27.530,- zt sklasyfikowane w rozdziale 60016 §
4300 klasyfikacji budzetowej

B - Dostawa kruszywa - ttucznia wapiennego

Wykonawca powyzszego zadania zostat wyloniony w trybie przetargu
nieograniczonego przeprowadzonego zgodnie z art.15 ust.l ustawy. W
wyniku postepowania o zamoéwieniach publiczne z dwoch oferentow
wyloniono oferte nr 1 Przedsigbiorstwo Transportowo-Produkcyjno-
Ustugowo-Handlowo WL w Pakosci przy zastosowaniu kryterium
najnizszej ceny.
Postepowanie zakonczono protokolem postepowania o zamowienie
publiczne z dnia 15.05.2003r. W dniu 16.06.2003r. z wykonawca zawarto
umowe Nr 7/2003 w ktorej potwierdzone zostaly warunki przedmiotowe
zamowienia.

Ponadto skontrolowano dowody ksiegowe:

Nr Nr faktury VAT Wartosé Klasyfikacja budzetowa

dowodu Rozdzial paragraf
1 283 835/12/03 4.522,12 60016 4270
2 874/12/03 1.144,49 60016 4270
3 772/11/03 3.461,80 01095 4300
4 82 817/11/03 2.239,88 01095 4300
5 1.119,73 60016 4270
6 2063 615/09/03 2.231,52 01095 4300
Razem 14.718,94
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W wyniku kontroli wydatkow biezacych dotyczacych pozycji 3,4 i 6
powyzszego zestawienia stwierdzono zastosowanie nieprawidlowej
klasyfikacji budzetowej tj. § 4300 - uslugi w zakresie utrzymania drog,
powinno by¢ w § 4270 - ushlugi w zakresie remontow drog co stanowi
naruszenie przepisoOw Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 lipca
2000r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz
przychodow i rozchodow.

W wyniku podanych kontroli powyzszych zadan nie stwierdzono
nieprawidlowosci w stosowaniu ustawy o zamowieniach publicznych przy

realizacji biezacych wydatkow budzetowych

3.2. Wydatki Majatkowe

3.2.1 Wydatki na inwestycje

Na podstawie planu finansowanego na rok 2003 uchwalonego
uchwalg budzetowa Rady Miejskiej Nr IV/22/2002 z dnia 30 12 2002r. z
ostatnig zmiang Nr XV/137/03 z dnia 29 12 2003r., wykazu inwestycji
gminnych realizowanych w 2003r. stanowiacego zalacznik nr 10 do
wymienionych uchwal ustalono, ze gmina Sepodlno Krajenskie zaplanowala
i realizowata wydatki na inwestycje wymienione w zalaczniku nr 29 do
protokotu.

Ogolem jednostka realizowala w 2003r. 16 (bez poz. 11
wykazu) roznych zadan inwestycyjnych, na wykonanie ktorych
zaplanowano wydatki w kwocie 2.130.191,00 zi. w tym na zakupy
inwestycyjne zaplanowano wydatki w kwocie 93.250,00 zl. Plan zostat

wykonany w 90,9 % na kwote ogolem 1.935.474,00 zl.

Legalnosé i prawidltowosé finansowania
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Na zadania wymienione w zalaczniku nr 29 do protokolu
Urzad Miejski w Sepolnie Kraj. zgromadzil Srodki finansowe z nizej
przedstawionych zrodel (zalacznik Nr 30 do protokohu kontroli)
- Stan srodkoéw na dzien 01. 01. 2003r. 0,00 zt

- Srodki wlasne gminy 1.780 209,00 zt
- Otrzymane dotacje z budzetu panstwa 110 865,00 zt
- Srodki PAOW 239 117,00 zl
- Srodki zgromadzone ogotem 2.130 191,00 zt
- Stan srodkoéw na dzien 31.12.2003r. 0,00 zt

Legalnos¢ i prawidlowos¢ wydatkowania w/w Srodkow na zadania
inwestycyjne wymienione w zalaczniku nr 29 do protokotu,
skontrolowano prawidlowos¢ ich wujecia w ewidencji rachunkowej,
stosowania wlasciwej klasyfikacji budzetowej oraz prawidlowosci
wykazania Srodkow w sprawozdawczosci.

Ustalenia:

1. Plan finansowy po zmianach oraz realizacja zadan i zakupow
inwestycyjnych byly zgodne z wielkosciami wykazanymi w §§
6050,6060,6053,6054,6230,6620 klasyfikacji budzetowej oraz w
sprawozdaniu Rb-28S o wydatkach budzetowych w czesci dotyczacej
wydatkow inwestycyjnych.

2. Finansowanie poszczegolnych zadan inwestycyjnych nastepowalo
do wysokosci kwot zaplanowanych w budzecie.

3. Wydatki z tytulu realizowanych zadan i zakupow inwestycyjnych
ponoszone byly z rachunku podstawowego Urzedu Miejskiego.

4. Kontrolowana jednostka prowadzi ewidencje analityczna do konta

080 dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych
3.2.2 Pozostate wydatki
W trakcie kontroli stwierdzono, ze w badanym okresie

jednostka nie ponosila wydatkow na nabycie finansowych skladnikow

majatkowych (wniesienie udzialow do spoétki prawa handlowego).
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3.2.3 Stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych.

Prawidlowosci stosowania ustawy z dnia 10 czerwca 1994r. o
zamowieniach publicznych skontrolowano na przykitadzie dwoch nizej
opisanych zadan inwestycyjnych rozpoczetych i zakonczonych w 2003r. W
badanym okresie Urzad Miasta Sepodlna Krajenskiego realizowal siedem
nowych zadan inwestycyjnych w tym jeden zakup inwestycyjny (na rzecz
klubu MLKS ,Krajna”). Z powyzszych zadan jedynie dwa (pozycja 10 i 13
zestawienia — zalacznik nr 29 protokotu) Urzad Miasta realizowal w
pelnym zakresie. Pozostale zadania realizowane byly przez kontrolowana
jednostke w formie partycypacji w kosztach. Dla zadan p.t.:

A. wykonanie monitoringu miejskiego

B. budowa i modernizacja wezlow cieplnych
ustalono wartos¢ szacunkowa zadania inwestycyjnego poprzez ,rozeznanie
rynku” (wyjasnienia inspektora ds. inwestycji zatacznik Nr 31 protokolu
kontroli).
Wartos¢  szacunkowa realizowanych zadan inwestycyjnych nie

przekraczata 30 000 euro.

Ad. A. Wykonanie monitoringu miejskiego w Sepdlnie Krajeriskim.

Zastosowano tryb udzielenia zamowienia publicznego w formie
przetargu nieograniczonego. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalono na
kwote 82.126,00zt.

Ogloszenie o przetargu zamieszczono:
- na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w dniach 18.3 — 05.05.2003r
- na tamach ,Gazety Pomorskiej” w dniu 20.03.2003r. pismo sygn. Or
0621/18/03

- na stronie internetowej Urzedu Miasta Sepolno Krajenskie
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Termin skladania ofert uplynat w dniu 5 maja 2003r. specyfikacja
istotnych warunkow zamowienia zostala zatwierdzona w dniu
20.03.2003r. przez Burmistrza Sepolna Kraj.
Zastosowano nastepujace kryteria oceny ofert:

- cena za realizacje calego zamowienia (z VAT) - 90%

- oferowane warunki serwisu gwarancyjnego - 10%
Otwarcie ofert odbyto sie w dniu 19 maja 2003r. Na podstawie zlozonych
dokumentow stwierdzono waznosc 6 ofert, 2 oferty odrzucono ze wzgledu
na niekompletnos¢ dokumentow.
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano najkorzystniejsza
oferte, firma ,Sprint” Sp. z 0.0. - jednoczesnie najtansza za cene 77001,98
zl (brutto) Z wybranym oferentem w dniu 28 maja 2003r. zawarto umowe
nr Irg 2/2003. W umowie potwierdzone zostaly warunki przedmiotowe
zamowienia, w tym proponowana cena, strony ustalily rowniez kary
umowne jako forme odszkodowania w zaleznosci od zaistnienia
okreslonego zdarzenia:

- za odstapienie od wykonania umowy — 10% ceny brutto

- za nieterminowe wdrozenie monitoringu — 0,2% ceny brutto za kazdy

dzien zwloki
- za nieterminowe usuniecie awarii — 0,1% ceny brutto za kazdy dzien
zwloki

Zaptlata za realizacje powyzszej inwestycji (zgodne z § 7 umowy) nastapi w
terminie 21 dniowych na podstawie faktury wystawionej przez wykonawece,
nie wczesniej niz w dniu podpisania przez zamawiajacego protokotu

odbioru.

Ad. B. Budowa i modernizacja weztéw cieplnych w Sepdlnie Krajeriskim

Zastosowano tryb udzielenia zamowienia publicznego w formie

przetargu nieograniczonego. Wartos¢ szacunkowa zamowienia ustalono na
kwote 38.000,00 zt
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Na ogloszony w dniu 20.06.2003r. przetarg nieograniczony na wykonanie
w/w zadania nie wplyneta Zadna oferta w zwiazku z czym przetarg
uniewazniono (protokot komisji przetargowej z dnia 14 lipca 2003r.)
Ogloszenie o drugim przetargu nieograniczonym zamieszczono:

- na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w dniach 15.07.- 31.07.2003r.

- na lamach ,Gazety Wyborczej]” w dniu 16.07.2003r. pismo sygn.

Or 0621/51/03

- na stronie internetowej Urzedu Miasta Sepolno Krajenskie
Termin skladania ofert uplynat w dniu 31 lipca 2003r. specyfikacja
istotnych warunkow zostala zatwierdzona w dniu 14.07.2003r. przez
Burmistrza Sepolna Kraj. Jedynym kryterium wybory oferty byla cena.
Otwarcie ofert odbylo sie w dniu 31.07.2003r. w Urzedzie Miejskim w
Sepolnie Kraj. Stwierdzono, ze wplynely dwie wazne oferty. W wyniku
przeprowadzonego postepowania wybrano najtansza oferta — ,PROMAR”
Sp. z 0.0. Bydgoszcz za cene 38.025,62 zt brutto.
Z wybranym oferentem zawarto w dniu 18.08.2003r. umowe nr Irg.
341/7/023-A. W umowie potwierdzone zostaly warunki przedmiotowe
zamowienia, w tym proponowana cena. Strony ustalilty rowniez kary
umowne jako forme odszkodowania w zaleznosci od zaistnienia
okreslonego zdarzenia:

- za odstapienie od wykonania umowy — 10% ceny brutto
- za nieterminowe usuniecie awarii — 0,1% ceny brutto za kazdy dzien

zwloki.
Zaptlata za realizacje powyzszej inwestycji (zgodnie z § 7 umowy) nastapi w
terminie 21 dniowym na podstawie faktury wystawionej przez wykonawece,
nie wczesniej niz w dniu podpisania przez zamawiajacego protokotu

odbioru.

Ustalenia:
- ogloszenia o przetargach opublikowano zgodnie 2z wymogami
zawartymi w art. 29 ustawy tj. w siedzibie zamawiajacego (tablica
ogloszen) oraz na stronie internetowej z zachowaniem co najmniej 7

dniowego terminu.
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- Dane zawarte w ogloszeniu o przetargach spelnialy wymogi zawarte
w art.30 ustawy
- Opracowana przez zamawiajacego SWIZ spetniatla wymogi zawarte w
art.35 ustawy a w szczegolnosci:
= Kwote i sposob zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy
» Zasady i kryteria wyboru oferty
» Wysokos¢, termin i forme wniesienia wadium
- Zgodnie z przepisami art. 50 ust. 1 ustawy o wyniku przetargu
powiadomiono pozostatych oferentéow biorgcych udziat w przetargu.
- Umowe zawarto w terminie okreSlonym w art. 51 ust.l z

zachowaniem formy pisemne;j

W powyzszym nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Prawidlowos$¢ zawierania umow i zabezpieczenie intereséw inwestora.

Powyzsze zagadnienie skontrolowano na podstawie umow
zawartych przy realizacji inwestycji wymienionych w punkcie 3.2.3
protokotu kontroli. Umowy zostaly zawarte w formie pisemnej (art. 74
ustawy) zabezpieczaly interesy inwestora oraz zawieraly zapisy dotyczace
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (art.75 ustawy).

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Sposob i terminowoscé rozliczen realizowanych zadan inwestycyjnych.

Kontrole przeprowadzono badajac nastepujace zagadnienia:
- Zasady rozliczania robot, ich zgodnos¢ z zawartymi umowami,
- Protokoty odbioru roboét, zgodnosc¢ faktur z umowami i protokotami,
- Prawidlowosc¢ kwalifikowania wydatkow do kosztow inwestycyjnych.
Wymienione zagadnienia skontrolowano na  przykladzie zadan

inwestycyjnych opisanych w punkcie 3.2.3 protokotu kontroli.
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Ustalenia:

protokoty odbioru robot sporzadzono na dzien odbioru,
protokoly odbioru podpisane i przyjete zostaly przez komisje ze
strony inwestora oraz przez przedstawicieli wykonawcow
Wykonawcy zrealizowali zadania w terminie zgodnym z umowa

* Dla zadania A - 04.07.2003r.

* Dla zadania B — 30.09.2003r.
Wykonawcy wystawili faktury VAT

* Dla zadania A: Nr BD/00021/07/2003 w dniu 21.07.2003r.
na kwote 77.001,81 zt (kwota zgodna z umowa) z terminem
zaplaty do dnia 11.08.2003r.

* Dla zadania B: Nr 889/03 w dniu 17.10.2003r. na kwote
38.025,62 zt (kwota zgodna z umowa) z terminem zaptaty do
30.11.2003r.

Urzad Miejski dokonat zaptaty w sposob nastepujacy:
» Dla zadania A:
Dnia 22.08.2003r. — kwota 47.001,98zt - dow. Ks. Nr 1615
Dnia 18.11.2003r. — kwota 30.000,00zt — dow. Ks. nr 2252
Razem 77.001,98zt
*» Dla zadania B:

Dnia 15.01.2004r. — kwota 38.420,52z1 — dow. Ks. Nr 71

Na powyzsza kwote ztozyly sie:

F-ra Nr 889/03 - 38025,62z1

Odsetki od nieuregulowanych naleznosci - +394,90zt

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1.

Za zrealizowane zadanie B Urzad Miejski nie uregulowat naleznosci
w terminie 44 dni wskazanych na fakturze Nr 889/03 z dnia
17.10.2003r. wystawionej przez ,PROMAR” Sp. z o.0. (Zalacznik nr
32 do protokohu kontroli) doprowadzajac do powstania odsetek w
kwocie 394.90 zt od zwloki w regulowaniu zobowiazan co stanowi

naruszenie art.138 ustll ustawy o finansach publicznych
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2. Przy regulowaniu zaleglej naleznosci oraz odsetek (dowod ksiegowy
nr 71) zastosowano bledna klasyfikacje budzetowa dla zaptaconych
odsetek tj.§ 4430 -,Rozne optlaty i skladki” zamiast § 4580
»,Pozostale odsetki” (zalacznik nr 32a do protokotu kontroli) co bylo
niezgodne z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25.03.2003r.
w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz

przychodow i rozchodow (Dz. U. Nr 68,p0z.634 ze zmianami)

Wycena oraz przyjecie na stan majatku

Badaniem objeto sposdb wyceny oraz przyjecia na stan
majatku skontrolowanych w pkt 323 zadan inwestycyjnych
A - majatek powstaly z realizacji inwestycji ,Monitoring miejski” zostatl
prawidlowo wyceniony i w pelnej wysokosci przyjety na stan Srodkow
trwalych, OT — nr 2048 ,wartosc¢ srodka 77.001,98zt, pozycja 4, strona
036 ksiegi inwentarzowej
B - majatek powstaly z realizacji inwestycji ,Wezly cieplne” zostat
prawidlowo wyceniony i w pelnej wysokosci przyjety na stan Srodkow
trwalych: OT - nr 2048, wartos¢ srodka 38.025,62 zl, pozycja 46,
strona 038 ksiegi inwentarzowe;j.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

W trakcie przeprowadzonej kontroli, w zwiazku z zaleceniami
pokontrolnymi po kontroli kompleksowej RIO/KF/4104/2001 z dnia
17.05.2001r. stwierdzono:

- Skladanie przez czlonkow komisji przetargowej pisemnych
oswiadczen na Druku ZP 21 o braku okolicznosci powodujacych
ich wylaczenie od wudzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego

- W protokotach 2z podstawowych czynnosci zwiazanych =z
przeprowadzonymi przetargami na realizacje zadan
inwestycyjnych komisja przetargowa dokonywala ,streszczenia
oceny i porownania zlozonych ofert”, tym samym zalecenia

pokontrolne zostaly wykonane.
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Ponadto szczegolowej kontroli poddano realizacje umowy zawarte;j
przez Gmine Sepolno Krajenskie z Agencja Wlasnosci Rolnej Skarbu
Panstwa Oddziat Terenowy w Bydgoszczy w dniu 8 czerwca 1999r.
Przedmiotem umowy byto:

- przejecie w obowigzujacym trybie na rzecz gminy majatku pod Zasobu
AWRSP,

- subwencjonowanie przez AWRSP regulacji w okresie od czerwca 1999r.
do grudnia 2001r. gospodarki wodnosciekowej poprzez budowe kolektorow
sanitarnych do gminnej oczyszczalni Sciekow, rozbudowe istniejacej sieci
wodociagowej oraz likwidacja lub alternatywne wyko9rzystanie
istniejacych ujec¢ wody.

Przewidywany koszt zadan (netto):

A. budowa kanalizacyjnych kolektorow przepompowni  3.559.839,29 zt
B. budowa wodociagow 1.547.298,00 zt

Lacznie 5.107.136,29 zi

AWRSP zadeklarowala subwencjonowanie powyzszych zadan wedlug
nastepujacych zasad:

- dla zadania A 75% kosztow calkowitych

- dla zadania B 50% kosztow catkowitych

po przeprowadzonych przez gmine przetargach.

Ostateczna kwota subwencji z podzialem na transze
aneksowana w dniach 12.05.2000r. i 4 grudnia 2001r. wyniosla
2.482.646 zl.

Struktura nakladow poniesionych na realizacje zadania A

przedstawia sie¢ nastepujaco:

Skarpa 898.347,60 zt
Piaseczno 2.121.999,20 zt
Kawle 121.400,00 zt
Niechorz 1.165.302,60 zt
Komierowo 4.829,00 zt

Razem 4.311.878,40 z1
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Koszt wykonania inwestycji wyniost 120,7 % planowanych kosztow przy
czym kwota:

1.829.204,00 zt - 51% - to udzial gminy

2.482.646,00 zt - 69,7 % - to udzial Agencji

Zadanie B zrealizowano w 7,7% ( w stosunku do umowy) na
kwote 59.622,00 zt, wylacznie za Srodkow gminy. AWRSP nie przekazata
proponowanej subwencji w zwiazku z brakiem (przesuniecie Srodkow
inwestycyjnych na usuniecie skutkow kleski zywiolowej) sSrodkow
przeznaczonych w budzecie na inwestycje (wyjasnienie p. Bozeny Mikickiej
- kierownika Referatu Rozwoju Gospodarczego, Ochrony Srodowiska,
Turystyki i Rekreacji - zalacznik nr 33 do protokotu kontroli)

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nie prawidlowosci w
zakresie wydatkowania przez Gmine Sepolno Krajenskie pieniedzy

otrzymanych od Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Panstwa.

4. Rozchody budzetowe

Zgodnie z ,zalacznikami” do uchwaly Rady Miejskiej w
Sepolnie Krajenskim Nr XV/137/2003 z dnia 29 grudnia 2003 roku
przyjeto nastepujacy plan rozchodow (§ 992 - splaty otrzymanych
krajowych pozyczek i kredytow):
1. splata rat kredytow dlugoterminowych 582.000,00 zt
2. splata rat pozyczki 137.500,00 zt

Wedhug sprawozdania Rb-NDS kontrolne sprawozdanie o
nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego wykonanie w
stosunku do planu rozchodéw byto wyzsze o 33.636,00 zt.

Wyzsze wykonanie bylo skutkiem zmniejszenia deficytu w stosunku do
planu o kwote 33.636,00 zt, ktora zostata przeznaczona na splate pozyczki

(pozycja DZZ sprawozdania Rb-NDS)
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V. Mienie komunalne

1. Gospodarka nieruchomos§ciami

W  kontrolowanej jednostce prowadzona jest ewidencja
nieruchomosci w postaci:
- Rejestr gruntow z podziatem na sotectwa
- Wykazy budynkow
- Wykazy uzytkownikow wieczystych
- 1 umow dzierzawnych

Gospodarowanie nieruchomosciami na terenie Gminy Sepolno
Krajenskie znajduje swoje miejsce w studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego zatwierdzonym Uchwalg Nr

XIII/ 143 /99 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 21.X.1999r.

1.1. Informacja o stanie mienia komunalnego

Jednostka kontrolowana sporzadzila informacje o stanie mienia
komunalnego wg stanu na dzien 31 X 2002r. towarzyszaca projektowi
budzetu na 2003r.

Kontroli poddano wartos¢ mienia komunalnego wykazana na koncie
O11-srodki trwale wg stanu na 31 XII 2003r. oraz wartos¢ Srodkow
trwalych (netto) wykazana w bilansie jednostki kontrolowanej na dzien 31
XII 2003r.

Porownanie to wykazuje zgodnos¢ danych w poszczegdlnych w/w
dokumentach. Powyzsze dokumentuja zataczniki nr 34 - informacja o
stanie mienia komunalnego zal. nr 35 wartosc¢ srodkow trwatych wg
stanu na dzien 31 XII 2003r., zal 36 - bilans jednostkowy Urzedu
Miejskiego.



93

Wykaz mienia komunalnego bedacego w dyspozycji gminy Sepodlno
Krajenskie wg stanu na 31 XII 2003r. przedstawia zat. nr 37

Wykaz mienia komunalnego Gminy Sepodlno Krajenskie na dzien 31
XII 2003r. wg grup rodzajowych przedstawia zal. nr 37

Stwierdza sie¢ rowniez, ze informacja o stanie mienia komunalnego
towarzyszaca projektowi budzetu na 2003r. i 2004r. zawieraja dane

wymienione w art. 120 ustawy o finansach publicznych.

1.2. Przeksztalcenie i prywatyzacja mienia komunalnego.

W jednostce kontrolowanej w 2003r. nie wystapily zmiany w mieniu
komunalnym z tytutu likwidacji, upadtosci, przeksztalcen wlasnosciowych
lub prywatyzacji podmiotow gospodarczych gminy polegajacych na

sprzedazy zorganizowanych czesci przedsiebiorstw.

1.3. Sprzedaz, uzytkowanie wieczyste, dzierzawy i najmu lokali

gminnych.

Zagadnienia dotyczace sprzedazy uzytkowania wieczystego poddano
kontroli i opisano w Rozdziale IV ust.1 pkt 1.3. - dochody z majatku.
Kontrola obejmowala:

1. dochody z najmu i dzierzawy § 075
2. wplywow z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom fizycznym w prawo wlasnosci § 076

3. wplywy ze sprzedazy wyrobow i skltadnikow majatkowych § 084
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2.Gospodarka pozostatymi sktadnikami majatku
Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont zespolu ,0” ustalono

nastepujace stany majatku trwalego i obrotowego:

Konto Nazwa Wartos$¢é
BO 112003r. BZ 31 XII 2003r.
011 Srodki trwate 13.338.627,67 15.243.967,65
013 Pozostale Srodki trwale w 194.159,04 221.054,46
uzytkowaniu
020 Wartosc niematerialna i 9.408,00 9.408,00
prawna
071 Umorzenie Srodkéw trwatych 3.895.744,10 4.060.660,32

oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

072 Umorzenie pozostatych 200.041,04 226.936,46
srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych
Gospodarowanie majatkiem trwaltym i obrotowym

kontrolowano w zakresie:

- kompletnosci i prawidlowosci ujecia w ewidencji rachunkowe;j
syntetycznej i analitycznej

- prawidlowosci udokumentowania obrotu skladnikami majatku

- wyceny Srodkow trwatych i obrotowych

- umorzenia Srodkow trwatych i obrotowych

- prawidlowosci wykazania w/w skladnikow majatkowych w bilansie
jednostki.

2.1 Srodki trwale (konto 011)

Obroty srodkow trwatych w 2003r. przedstawialy sie nastepujaco:

BO 13.338.627,76
Obroty Wn 2.070.141,29
Obroty Ma 164.801,40
BZ 15.243.967,65

Kontroli poddano ewidencje syntetyczna i analityczna dotyczaca:

- sprzedazy gruntow Ma 011 o wartosci 109.023,40 zi
- nabycia gruntow Wn 011 o wartosci 134.655,40 zt
- linii energetycznej Ma 011 o wartosci 55.778,00 zt
- kolektora Wn O11 o wartosci 498.163,08 zt
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- przylacze co wezla
cieplnego Wn 011 o wartosci 38.025,52 zt

Razem Wn - 670.844,00 zt
Ma - 164.801,40 zt

Badana w/w proba stanowi 100 % obrotow Srodkow trwalych
zaewidencjonowanych na stanie Ma 011 oraz 31,9 % obrotow Srodkow
trwalych zaewidencjonowanych na stanie Wn 011

Stwierdza sie, ze zapisy ksiegowe badanych pozycji sa sporzadzone
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci (art.23 ust.11i 2).
Dowody ksiegowe dotyczace tych zapisow zawieraja informacje wymienione
w art.21 ust.1 pkt 1-6 ustawy o rachunkowosci.
Sposob ujecia badanych dowodow w ksiegach rachunkowych jest zgodny z
zakladowym planem kont kontrolowanej jednostki.
Obroty badanych sSrodkow trwalych maja swoje odbicie w ksiedze

inwentarzowej Srodkow trwatych pod n/w pozycjami:

Nabycie gruntéw - str.010, Lp.25 134.655,40 zt
Sprzedaz gruntow str.010, Lp.26 109.023,40 zt
Linia energetyczna str.060, Lp.57-59 55.778,00 zt
Kolektor str.038, Lp.47 38.025,52 zt

2.2. Pozostale srodki trwate w uzywaniu ( konto 013)

Obroty i stan pozostalych srodkow trwalych w 2003r. przedstawil sie

nastepujaco:
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BO 194.159,04 zt
Obroty Wn 28.751,79 zt
Obroty Ma 1.856,37 zt
BZ 221.054,46 zt

Kontrola objeto ewidencje syntetyczna i analityczna dotyczaca:
- zmniejszenia wartosci sSrodkow trwalych w uzywaniu strona Ma 013 nr
dowodu 2071/1 - wyksiegowanie wg protokolu kasacyjnego sprzetu 7
jednostek OSP o wartosci 1.856,37 zt (100% obrotow w 2003r.)

0 zwiekszenie wartosci Srodka trwatego w uzywaniu strona Wn 013 nr

dokumentu
2198/0 - kopiarka cyfrowa - 3.416,00 zt
2336/0 - meble biurowe - 3.983,92 zt
2600/0 - drukarki - 3.960,00 zt

Razem 11.359,92 zt

Stanowi to probe 39,1% obrotow pozostalych srodkéow trwatych w
uzytkowaniu w 2003r.
Stwierdza sie, ze zapisy ksiegowe badanych pozycji sa dokonane zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowosci (art.23, ust.11 2).
Dowody ksiegowe dotyczace w/w zapisOw zawieraja pkt 1-6 ustawy o
rachunkowosci.
Sposob ujecia badanych dowodow w ksiegach rachunkowych jest zgodny z
zakladowym planem kont kontrolowanej jednostki.
Obroty badanych srodkow trwalych w uzywaniu maja odbicie w ksiedze

inwentarzowej pozostatych srodkow trwatych w uzytkowaniu.

2.3 Wartosci niematerialne i prawne (konto 020)

Obroty wartosci niematerialnych i prawnych w 2003r. przedstawialy sie

nastepujaco:

BO - 9.408,00 zt
Obroty Wn - 0,00 zt
Obroty Ma - 0,00 zt

BZ - 9.408,00 zt
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Zmniejszenia i zwigkszenia stanu wartosci niematerialnych i prawnych nie

wystapity.
Kontrola objeto zgodnosc¢ zapisow ksiegi inwentarzowej z ewidencja ksiegi
rachunkowej glowna konta 020 oraz prawidlowosS¢ zastosowanej
dekretac;ji.

Stwierdza sie, ze ksiega inwentarzowa wartosci niematerialnych i

prawnych zalozona 28 marca 1997r. zawiera przychody nastepujacych

przedmiotow:
Lp. Data Symbol Nazwa przedmiotu Cena
przychodu nr dowodu jednostkowa
w zl
1 26 V 1994 958 System ,Podatki” 977,60
2 21 X 1995 2.264 System ,Dodatki 1.830,00
mieszkaniowe”
3 61V 1999 890 Budzet- ksiegowos¢é 3.074,40
4 17 III 2000 701 Place - kadry 3.526,00
Razem: wg stanu na 31 XII 2003 9.408,00

Na podstawie ksiegi inwentarzowej stwierdza sig, ze zapisy
odpowiadaja tresci dokumentow zrodtowych. Wartosci wykazane na koncie
020 byly umarzane jednorazowo lecz ksiegowane blednie na koncie Ma
071 zamiast na koncie Ma 072. Zapisy te sa niezgodne 2z tresciag
(str.27/28/

zalacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 18 grudnia

zakladowego planu kont opracowanego na podstawie
2001r. w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153
p0z.1752)

Powyzsze nieprawidlowosci dokumentuja zal. nr 37 bedacy kserokopia

obrotow konta 020 od 1 I 2003r. do 31 XII 2003r.

3. Inwentaryzacja
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3.1. Kontrolowana jednostka posiada instrukcje w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji majatkiem i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miejskim w Sepolnie
Krajenskim wprowadzana w zycie Zarzadzeniem Nr Or.0152-15/03

Burmistrza Sepolna Krajenskiego z dnia 20 listopada 2003r.

3.2. Ostatnia inwentaryzacje przeprowadzono w kontrolowanej jednostce
na podstawie Zarzadzenia Nr Or.0152/13/2003 Burmistrza Sepodlna
Krajenskiego z dnia 12 listopada 2003r..
Dotyczyla ona spisu skladnikow majatkowych w Urzedzie Miejskim,

w Sepolnie Krajenskim wg stanu na 31.XI1.2003r. oraz skladnikow
majatkowych przeksztalconego przez likwidacje ZOZ. Wedtug powyzszego
zarzadzenia zakres inwentaryzacji obejmowat:

- aktywa pienig¢zne w tym wartosci niematerialne i prawne

- papiery wartosciowe

-pozostate srodki trwate
Termin rozpoczecia inwentaryzacji zostal ustalony na 10 grudnia 2003
roku, a zakonczenie na 31 grudnia 2003 roku.
W 2003 roku Burmistrz Sepolna Krajenskiego wydat rowniez Zarzadzenie,
dotyczace inwentaryzacji sktadnikow majatkowych.
- Zarzadzenia Nr Or. 0152/8/2003 Burmistrz a Sepolna Krajenskiego z
dnia 6 pazdziernika 2003 roku, w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
skltadnikow majatkowych w jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych w
2003 roku.
Rozpoczecie spisu ustalono na 29 wrzesnia 1994 roku, a zakonczenia na
31 pazdziernika 1994 roku.
- Zarzadzenie Burmistrza Sepodlna Krajenskiego Nr Or. 0152/10/2003 z
dnia 9 pazdziernika 2003 roku, w sprawie powotania komisji kasacyjnej,
wlasciwej w zakresie skladnikow majatkowych, objetych ewidencja
ksiegowa Urzedu Miejskiego W Sepolnie Krajenskim.
- Zarzadzenie Burmistrza Sepolna Krajenskiego Nr Or. 0152/11/2003 z

dnia 13 pazdziernika 2003 roku, w sprawie powotania zespolu spisowego,
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w zwiazku z inwentaryzacja skladnikow majatkowych w jednostkach
Ochotniczych Strazy Pozarnych w 2003 roku.

Poprzednia inwentaryzacje skladnikow majatkowych przeprowadzono w
okresie listopada 2000 roku, w zwiazku 2z powyzszym termin i
czestotliwos¢ przeprowadzonych inwentaryzacji zostat zachowany.
Kontrola objeto realizacje Zarzadzenia Burmistrza Sepolna Krajenskiego
Nr Or. 0512/13/2003 z dnia 12 listopada 2003 roku., w zakresie
zgodnosci przeprowadzonego spisu skladnikow majatkowych w Urzedzie
Miejskim w Sepodlnie Krajenskim wg stanu na 31 grudnia 2003 roku z

instrukcja inwentaryzacyjna wymieniona w pkt.3.1 protokolu oraz ustawa

o rachunkowosci (art. 26, ust.1,3 oraz art. 27).
Powyzszej kontroli dokonano na podstawie :

- arkuszy spisu z natury

- Srodkow trwatych Nr 1-11

- Srodkow trwatych w uzywaniu w Nr 1-85
Stwierdzono co nastepuje:

Inwentaryzacja Srodkéw trwatych

Arkusze spisu z natury srodkow trwatych obejmowaty:

Nazwa Nr arkusza Lp. Srodka trwalego Wartos¢ w zl.
Budynki mieszkalne 1.2 1-34 1 865 176,60
Budynki, lokale,
sklepy, swietlice 3 1-15 998 887,00
Budynki, garaze i
inne 4 1-13 2 248 998,26
Budynki gospodarcze 5 1-9 51 829,00
134 965,00
Remizy OSP §) 1-5 57 574,00
ogrodzenia 6 1-9
=192 539,00
Brak  symbolu w
srodkach trwatych 7,8 1-34 2 146 012,00 (+0,26)
Sprzet 9 1-4 107 001,98
Samochody OSP 9 1-9 245 726,00
=352 727,98
Zestawy
komputerowe 10 1-29 128 214,35
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Osrodek Pomocy
Spolecznej — zestawy 11 1-9 44 527,87
komputerowe
8 028 912,06
OGOLEM: (52,6% wartosci
Srodkow trwalych)

Kontrola powyzszych arkuszy wykazala, ze nie posiadaja one znamion
drukow scislego zarachowania (brak numeracji).
Brak rowniez klauzuli o tresci ,, spis zakonczono na pozycji ,, ....oraz nie
dokonano skreslenia wolnych, nie zapisanych pozycji w arkuszach spisu z
natury. Przykladem sa losowo wybrane arkusze spisu z natury nr 1,2,3,5

(kserokopie zal. nr 38)

Powyzsze jest niezgodne z § 2, punktem pn. ,inwentaryzacja
wtasciwa”, na stronie 10 ,Instrukcji w sprawie gospodarowania majatkiem
trwalym gminy, inwentaryzacji majatkiem i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie”, wydanej Zarzadzeniem Burmistrza Sepodlna
Krajenskiego Nr Or. 152-15/03 z dnia 20 listopada 2003 roku.

Celem wyeliminowania w przyszlosci powyzszych nieprawidlowosci
udzielono w dniu 26 stycznia 2005 roku instruktaz Pani Skarbnik Gminy
Wieslawie Grochowskiej.

Kontrola objeto rowniez zgodnosS¢ zapisow w wybranych losowo
arkuszach spisu z natury Srodkow trwatych Nr 1,2,3,5 na 31 grudnia
2003 roku, z ksiega srodkow trwatych.

Porownanie obrazuje zatacznik nr 39
Stwierdza sie zgodnosc¢ wartosci Srodkow trwatych.

W zakresie inwentaryzacji sSrodkow trwalych w uzywaniu

stwierdzono co nastepuje:

- Arkusze spisu z natury o numerach od 1-85 nie posiadaja znamion
drukow Scislego zarachowania tj. numeracji wczesniej nadanej. Brak
rowniez klauzuli, ze spis zakonczono na okreslonej pozycji oraz nie
dokonano jednoczesnie skreslenia wolnych nie zapisanych pozycji w
arkuszach spisu z natury. Podobnie jak w przypadku spisu sSrodkow

trwatych udzielono Pani Skarbnik instrukc;ji.
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Ponadto w badanych arkuszach spisu z natury brak symboli
srodkow trwalych w uzywaniu, a niektore przedmioty spisywane nie
posiadajg wpisanej wartosci.

Powyzsze dokumentuja kserokopie przykladowych arkuszy spisu z
natury o numerach stron 27,28,39,40,41,42,43,44,45,46,47,48, 49,50,51,
52 - zal. nr. 40, 40a - g

Na niektorych arkuszach brak terminu rozpoczecia i zakonczenia
spisu nr 27,41,45,49 oraz liczb porzadkowych spisywanych przedmiotow
nr 39,40,41,42,43,44,45,46,47,48.

Powyzsze opisane nieprawidlowosci utrudniaja powigzanie danych z
arkuszy spisowych z zapisami ksiegi rachunkowej - inwentarzowej Nr 2,
dotyczacej srodkow trwalych w uzywaniu znajdujacych sie w Urzedzie
Miejskim w Sepolnie Krajenskim.

Ksiega ta zawiera 16 rodzajow srodkow trwalych w uzywaniu.

Badana inwentaryzacja srodkow trwalych i srodkow trwatych w
uzywaniu zostala zakonczona protokotami:
-z rozliczenia wynikow inwentaryzacji

- rozliczeniem koncowym (iloSciowo-wartosciowym)

Protokoly zostaly podpisane z datg 16 stycznia 2005 roku przez Pana

Przewodniczacego Komisji oraz Skarbnika Gminy.

Zapisane w protokotach wartosci Srodkow trwalych i Srodkow

trwalych w uzywaniu sa zgodne ze stanem ewidencyjnym.



102

- Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

Kontrolowana jednostka zainwentaryzowala stany Srodkow
pienieznych na rachunkach bankowych poprzez potwierdzenie stanu kont

na dzien 31 grudnia 2003 roku co opisano w rozdziale III.

- Srodki pieniezne.

Inwentaryzacja srodkow trwatych w gotowce, znakow skarbowych i
czekow gotowkowych, zostala przeprowadzona droga spisu z natury w
kasie Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajenskim wg stany na 31 grudnia

2003 roku. Ustalenia w tym zakresie zawarto w rozdziale III protokotu.

- Grunt

Kontrolowana jednostka nie przeprowadzila inwentaryzacji gruntow
na dzien 31 grudnia 2003 roku czym naruszono przepisy art. 26, ust.1,

pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Zasady inwentaryzacji gruntow zostaly okreslone w czesci IV instrukcji w
sprawie gospodarki majatkiem trwalym gminy, inwentaryzacji majatku i

zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

W trakcie trwania kontroli tj. w dniu 8.I1.2005r. dokonano
inwentaryzacje gruntow wg stanu na 8.I1.2005r. na podstawie

Zarzadzenia Burmistrza Nr Or. 0152-4/05 z dnia 7.I1.2005r.

Inwentaryzacji dokonano zgodnie z zasadami zawartymi w czesci IV

instrukcji inwentaryzacyjne;j.
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VI. Zadania zlecone i realizowane w ramach porozumien.

1.Dotacje otrzymane w zwiazku z realizacja zadan zleconych § 201

klasyfikacji budzetowej.

Plan i realizacja dotacji na zadania zlecone w zakresie administracji

rzadowej po zmianach na dzien 31.12.2003r. wynosity: 2.058.636,00 zt

Kwota dotacji otrzymanej 2.058.636,00 zt
Kwota dotacji wykorzystane;j 2.058.058,00 zt
Kwota dotacji niewykorzystane;j 578,00 zt

Ustalono, ze niewykorzystana czes¢ dotacji w rozdziale 85313 w wysokosci
578,18 zt zwrocono do Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w

Bydgoszczy (polecenie przelewu nr 5/632 z dnia 12.01.2004r.).

2. Prawidlowosé¢ wykorzystania dotacji.

Kontrolowana jednostka w 2003r. posiadata opracowany plan
finansowy dla zadan zleconych, ktéry w ciagu roku budzetowego byt
aktualizowany po kazdej zmianie wielkosci dotacji na poszczegdlne
zadania ujete w uchwale budzetowej, planie finansowym, ewidencji
ksiegowej oraz sprawozdaniach budzetowych .

Kwoty otrzymanych dotacji byly 2zgodne 2z decyzjami organow
przydzielajacych dotacje (zatacznik Nr III do protokotu kontroli).

W okresie objetym kontrola zadania zlecone w zakresie administracji
rzadowej byly realizowane przez Urzad Miejski, Biuro Obshugi Oswiaty
Samorzadowej, Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej.

Szczegolowe zestawienie realizacji dotacji celowych, wg klasyfikacji
budzetowej, otrzymanych z budzetu Wojewody Kujawsko-Pomorskiego za
okres 2003r., oraz z dochodow wlasnych gminy przedstawiono w
zalaczniku Nr 42 do protokotu kontroli.

Ponadto w 2003r. Urzad Miejski w Sepolnie Kraj. otrzymal dotacje z

Krajowego Biura Wyborczego:
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1) decyzja KBW Nr DBD -3101-27/02 z dnia 22 pazdziernika 2002r. w
wysokosci 2.940,00zt z przeznaczeniem na biezaca aktualizacje rejestru
wyborczego. Dotacje wykorzystano w 100%.

2) decyzja KBW Nr DBD-780-18/03 z dnia 30 czerwca 2003r. i Nr DBD-
780-24/03 z dnia 4 sierpnia 2003r. w wysokosci 10.555,00 zt z
przeznaczeniem na organizacje 1 przeprowadzenie wyborow
uzupelniajacych do Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim w okregu
wyborczym Nr 2. Dotacje wykorzystano w 100%.

3) decyzja KBW Nr DBD-850-6/03 z dnia 30 maja 2003r. w wysokosci
31.586,00 2zt z przeznaczeniem na przygotowanie i przeprowadzenie
referendum ogobolnokrajowego w sprawie wyrazenia zgody na ratyfikacje
Traktatu dotyczacego przystapienia Rzeczpospolitej Polskiej do Unii
Europejskiej. Dotacje wykorzystano w 100%.

Szczegotowej kontroli poddano wydatki poniesiono na:
- referenda krajowe i konstytucyjne rozdziat 75110
Otrzymane Srodki zostaly wydatkowane w nastepujacych § klasyfikacji
budzetowej: 3030 - 22.401,50 zt
4210- 3.000,00 zt
4300- 4.184,00 zt
4410- 2.000,00 zt
Razem - 31.585,50zt
Skontrolowano 100% wydatkéw poniesionych w § 3030
klasyfikacji budzetowej w wysokosci 22.401,50 zt (71% wydatkow w
rozdziale 75110)
Badaniem objeto : listy wyplat diet czlonkow komisji wyborczych d/s
referendum odbytego w dniu 7-8 czerwca 2003r. na kwote 22.410,50 zt
raport kasowy nr 110/2003r. pozycja 8 za okres od 1-6 czerwca 2003r.
dowod kasowy nr 1062 ewidencje ksiegowa wydatkow dzial 751, rozdziat
75110, sprawozdanie Rb 50 o wydatkach zwiazanych z wykonaniem zadan
zleconych jednostce samorzadu terytorialnego ustawami.
Na podstawie ewidencji rachunkowej oraz dowodow zrodiowych

dotyczacych wydatkow poniesionych w § 3030 (rozdzial 75110) ustalono,
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ze wydatkow dokonano zgodnie z przeznaczeniem otrzymanej dotacji
celowej.
- realizacja zadan biezacych - rozdziat 75011
Na realizacje zadan biezacych Urzad Miejski w Sepolnie Krajenskim
otrzymat w 2003r. dotacje w kwocie 106.000,00 zt, ktora zostala
wydatkowana w 100% w paragrafach klasyfikacji budzetowe;j
przedstawionych w zalaczniku Nr 41 do protokolu kontroli. W zakresie
prawidlowosci wykorzystania dotacji skontrolowano: wydruk komputerowy
», Obroty na klasyfikacjach dochodow i wydatkow (analityka do konta
901,902) za okres od 01.01 do 31.12.2003r. oraz wydatki przeniesione w
§ 4010 na kwote 79.040,00 zt
§ 4040 na kwote 6.656,00 zt
§ 4120 na kwote 2.080,00zt
Razem 87.776,00 z co stanowi 83% otrzymanej dotacji w
rozdziale 75011 klasyfikacji budzetowej. Na podstawie ewidencji
rachunkowej oraz dowodow zrodlowych dotyczacych wydatkow w dziale
750, rozdziale 75011 ,Urzedy Wojewodzkie” § § 4010, 4040, 4120
ustalono, ze wydatkow dokonano zgodnie z przeznaczeniem otrzymanej
dotacji celowe;.
- oswietlenie ulic, placow i drog - rozdzial 90015 w kontrolowanym
okresie Urzad Miejski w Sepolnie Krajenskim na wydatki zwiazane z
konserwacja oraz oswietleniem ulic, dla ktérych Gmina nie jest zarzadca ,
zgodnie z decyzjami Wojewody (pozycja 1, 3, 9, 13 zalacznika Nr 41 z
protokotu kontroli) otrzymata dotacje w wysokosci 134.894,00 zt z tego
34.000,00 zt w § 631 (dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na
inwestycje i1 zakupy inwestycyjne (...) na budowe nowych punktow
oswietlenia drogowego od ul.Kosciuszki do Sikorza wydatkowano kwote
56.291,00 zt z tego 34.000, 00 zt to powyzsza dotacja (§ 6050) oraz
wydatkowana z dochodow wlasnych gminy kwota 22.291,00 zt (dowody
ksiegowe nr 1952, 1951, 961)

Na podstawie ewidencji rachunkowej i dowodow zrodiowych

stwierdzono, ze Srodki otrzymane na realizacje zadan zwigzanych z
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oswietleniem ulic w wysokosci 100.894,00 zl zostaly wykorzystane w

100% zgodnie z przeznaczeniem otrzymanej dotacji celowe;.
3. Srodki na realizacje porozumien.
Kontrolowana jednostka w 2003r. otrzymala srodki finansowe na

zadania powierzone na podstawie porozumien w wysokosci 88.899,00 zt w

nastepujacych dziatach, rozdziatach § 232 klasyfikacji budzetowe;.

Lp. Dzial Rozdzial Kwota dotacji
1. 700 70095 26.700,00
2. 750 75023 20.107,00
3. 754 75412 1.500,00
4. 801 80101 17.477,00
5. 801 80104 2.554,00
6. 853 85319 19.370,00
7. 854 85404 1.191,00
Razem 88.899,00

Szczegotowej kontroli poddano przeznaczenie i wykorzystanie
dotacji otrzymanej przez Urzad Miejski w Sepodlnie Krajenskim na. -
Refundacja wynagrodzen oraz skladek na ubezpieczenie spoteczne dla 15
0s0b zatrudnionych w ramach robot publicznych przy realizacji programu
yzielone miejsca pracy” (pozycja 1 powyzszego zestawienia) na podstawie
umowy Nr 56/2098 i 98 A/2003 ze Starostwem Powiatowym w Sepolnie
Krajenskim (30% ogoétu srodkow otrzymanych na realizacje porozumien)
Kontrola objeto:

- obroty na klasyfikacji dochodow - analityka do konta 901 (dziat 700
rozdziat 70095 § 232)

- obroty na klasyfikacji wydatkow - analityka do konta 902 (dziat 700
rozdzial 70095 §§ 3020,4010,4110)

- dochody ksiegowe nr 2108, 2572, 2372
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Srodki otrzymane na podstawie porozumien z Powiatem Sepoleniskim w
wysokosci 88.900,00 zl zostaly wykorzystane do wysokosci otrzymanej
dotacji. Na podstawie ewidencji rachunkowej i dowodow zrodtowych
stwierdzono, ze otrzymane Srodki w ramach zawartych porozumien zostaty
wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem.

Stwierdzono pelna zgodnos¢ otrzymanych i wykorzystanych
srodkow ujetych w ewidencji ksiegowej ze sprawozdawczoscia budzetowa

w tym zakresie

VII. Rozliczenie finansowe jednostki samorzadu

terytorialnego z jej jednostkami organizacyjnymi.

W kontrolowanej jednostce w 2003r. funkcjonowaly ponizsze
jednostki organizacyjne:
- 2 jednostki budzetowe
- 2 zaklady budzetowe
- 2 instytucje kultury

- 1 spotka prawa handlowego

Prawidlowos¢ rozliczen finansowych Urzedu Miejskiego
Sepolna Krajenskiego z jednostkami organizacyjnymi skontrolowano w
zakresie zgodnosci z przepisami .
- ustawy z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych (Dz.U z 2003r, Nr
15 poz.148 ze zmianami)
- rozporzadzenie Ministra Finansow 2z dnia 29.12.2000r. w sprawie
szczegolowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych,
zakladow budzetowych, gospodarstw pomocniczych  jednostek
budzetowych oraz szczegolowych zasad i terminow rocznych rozliczen i
wplat do budzetu przez zaklady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych (Dz.U. Nr 122. poz.1333),
- ustawy z dnia 25.10.1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej (Dz.U. z 2001r. Nr 13 poz.123 z 2001r. ze zmianami),
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- rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13.09.2001r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. Nr 24 poz.279 ze zmianami).

1. Jednostki budzetowe

W  kontrolowanej jednostce wedlug stanu na dzien
31.12.2003r. funkcjonowaly nastepujace jednostki budzetowe:
- Urzad Miejski Sepolno Krajenskie
- Zaktad Obstugi Oswiaty Samorzadowe;j

Zaklad Obshugi Oswiaty Samorzadowej prowadzit obstuge
ksiegowa dla jednostek oswiatowych (szkot i przedszkoli). Rozliczenia
realizacji planow finansowych 2z budzetem Miasta jednostki budzetowe
dokonywaly na podstawie skladanych sprawozdan budzetowych z
wykonania planu dochodoéw i wydatkow (Rb-27S i Rb-28S).
Na podstawie poddanych szczegolowej kontroli przekazane jednostkom
budzetowym w roku 2003 z budzetu Miasta Sepolna Krajenskiego sSrodkow
finansowych na:
- dziat 801 Oswiata i wychowanie 7.202.497,96 zt
- dzial 854 Edukacyjna opieka wychowawcza 1.066.525,63 zt
stwierdza sie wykonanie planu w 98,53%, ponadto na dzien 31.12.2003r.
saldo konta 223 (Rozliczenie wydatkow budzetowych) po stronie Wn i Ma
wynosito 0,00 zt. Wobec powyzszego stwierdzono, ze podlegle jednostki
wedlug stanu na dzien 31.12.2003r. wykorzystaly wszystkie przekazane
im z budzetu srodki finansowe.
Dochody wuzyskane przez jednostki budzetowe stanowily sSrodki
sklasyfikowane w dziale 801 i 854 klasyfikacji budzetowej i wyniosty w
2003r. §801 - 68.493,00 zt

§ 854 - 226.474,00 zt

Srodki powyzsze w calosci przekazano w terminie do 31.12.2003r. na
rachunek budzetu Miasta Sepodlno Krajenskie — konto 222 (Rozliczenie
dochodow budzetowych), ponadto na dzien 31.12.2003r. saldo konta 222

po stronie Wn i Ma wskazywato wartos¢ 0,00 zt.
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Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

2. Zaktady budzetowe.

W  kontrolowanej jednostce w 2003r. funkcjonowaly dwa zaklady
budzetowe:
A — Zaklad Robot Publicznych w Sepolnie Krajenskim utworzony z dniem 1
czerwca 1993r. na mocy uchwaly Nr 5/1/93 Rady Miejskiej w Sepodlnie
Krajenskim z dnia 22 lutego 1993r.
Rozliczenie realizacji planu finansowego jednostka dokonala na podstawie
zlozonego na koniec roku sprawozdania budzetowego z wykonania planow
finansowych zakladow budzetowych RB 30. Plan i wykonanie przychodow
i kosztow ZRP na dzien 31.12.2003r. przedstawit sie nastepujaco:
- przychody (8§88 083, 092,097) plan 886.211,26 zt

wykonanie  999.732,01 zt

- koszty plan 886.211,26 zt
wykonanie 1.037.408,23 zt

Stan srodkow obrotowych przedstawiat sie nastepujaco:

Stan na

Wyszczegélnienie

01.01.2003 31.12.2003
Srodki pieniezne 153,94 286,74
Naleznos$ci 39.424,78 42.483,86
Zobowiagzania i inne 122.991,98 163.860,08
rozliczenia
Stan srodkéw obrotowych -83.413,26 -121.089,48
netto

B- Zaklad Transportu Gminnego w Sepodlnie Krajenskim utworzony z
dniem 1 kwietnia 1994r. na mocy uchwaly Nr 6/1/94 Rady Miejskiej w
Sepolnie Krajenskim z dnia 18 lutego 1994r.

Rozliczenie realizacji planu finansowego jednostka dokonala na podstawie

zlozonego na koniec roku sprawozdania budzetowego z wykonania planow
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finansowych zakladow budzetowych Rb-30. Plan i wykonanie przychodow
i kosztow ZTG na dzien 31.12.2003r. przedstawiatl sie nastepujaco:
- przychody (8§ 083, 092,097) plan 605.000,00zt

wykonanie 666.155,28 zt

- koszty plan 605.000,00 zt
wykonanie  665.551,56 zt

Stan srodkow obrotowych przedstawial sie nastepujaco:

Stan na
Wyszczegéblnienie 01.01.2003 31.12.2003
Srodki pieniezne 17.803,47 58.589,35
NaleznoS$ci 60.286,19 13.266,82
Zobowiagzania i inne 64.269,29 57.432,08
rozliczenia
Stan srodkéw obrotowych 13.820,37 14.424,09
netto
Ustalenia:

Stwierdza sie , ze zaklady budzetowe przediozyly do Urzedu
Miejskiego w Sepolnie Krajenskim plan przychodow i rozchodéw na 2003r.
Stan faktyczny (wykonanie) Srodkow obrotowych na dzien 31.12.2003r.
wyliczono zgodnie z § 33 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
29.12.2000r..
Na podstawie ewidencji ksiegowej oraz sprawozdan Rb-30 z wykonania
planow finansowych zakladéw budzetowych stwierdzono, ze zaklady nie
otrzymaly z budzetu dotacji celowych na finansowanie kosztow realizacji
inwestycji i zakupow inwestycyjnych.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
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3. Gospodarstwa pomocnicze

W kontrolowanej jednostce nie wystepowaly formy organizacyjno-prawne

w postaci gospodarstw pomocniczych.

4. Srodki specjalne

W kontrolowanej jednostce nie wystepowaly srodki specjalne.

5. Samorzadowe osoby prawne.

5.1. Instytucje kultury

Na dzien 31.12.2003r. w kontrolowanej jednostce funkcjonowaly dwie

instytucje kultury:

1-

Sepolenski Dom Kultury w Sepolnie Krajenskim utworzony na mocy
Uchwaly Powiatowej Rady Narodowej w Sepolnie Kraj. nr 121/68 z
15 lipca 1961r.

W 2003r. zaplanowano przychody na kwote 86.000,00 zt a
wypracowano przychody na kwote 150.184,21 zt (175%). Natomiast
na dziatalnos¢ wydatkowano 502.600,00 zt Uchwalg Rady Miejskiej
w Sepolnie Krajenskim  przyznano dotacje dla SDK na kwote w
wysokosci 416.600,00 zt (przekazano 415.736,56 zl). Przyznana

dotacja zostala wykorzystana na realizacje zadan statutowych.

Biblioteka Publiczna im. Jarostawa Iwaszkiewicza w Sepodlnie
Krajenskim utworzona na mocy uchwaly Nr 23/IV/94 Rady
Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 9 maja 1994r.. W 2003r.
zaplanowano przychody na kwote 39.000,00 2zt o wuzyskano
przychody w wysokosci 36.152,30 zt (93%). Na dzialalnosc
wydatkowano kwote 286.416,44 zl. Uchwala Rady Miejskiej w
Sepolnie Krajenskim  przyznano dotacje dla BP w wysokosci

237.900,00 zt (przekazano 236.650,00 z1). Przyznana dotacja zostala
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wykorzystana na realizacje zadan statutowych. Nieprawidlowosci w

wykorzystaniu dotacji nie stwierdzono.

5.2. Pozostale komunalne osoby prawne - spolka prawa

handlowego.

W kontrolowanej jednostce wg stanu na dzien 31.12.2003r.
funkcjonowata jedna jednoosobowa spotka V/ ograniczona
odpowiedzialnoscia pod nazwa Zaklad Gospodarki Komunalnej Spotka z
0.0. utworzona na mocy uchwaly nr 171/X/96 Rady Miejskiej w Sepolnie
Krajenskim z dnia 27 listopada 1996r.

Na podstawie ewidencji ksiegowej (§ 074 ,Dywidendy i kwoty uzyskane ze
zbycia praw majatkowych”) oraz sprawozdania Rb 27S z wykonania planu
dochodow budzetowych stwierdzono, ze jednostka kontrolowana nie

uzyskata w 2003 roku dochodow z tytutu wyptat dywidendy.

VIII. Inne ustalenia

W trakcie trwania kontroli nie dokonano innych ustalen.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.
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Integralna czescia protokotu sa zalaczniki od nr 1 do nr 42.

Protokot sporzadzono w dwoch  jednobrzmiacych egzemplarzach , z
ktorych  egzemplarz nr 2 wreczono kierownikowi jednostki w dniu
podpisania protokotu.

Jednoczesnie poinformowano kierownika jednostki o prawie odmowy
podpisania protokotu i zlozenia w ciagu 3 dni od daty jego otrzymania,
pisemnych wyjasnien co do przyczyn tej odmowy, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2004r. w sprawie
siedzib i zasiegu terytorialnego Regionalnych Izb Obrachunkowych oraz
szczegolowej organizacji izb, liczby, liczby czlonkow kolegium i trybu
postepowania ( Dz. U. Nr 167 poz.1747 ).

Niniejsza kontrole odnotowano w ksiedze kontroli pod pozycja 3.

Protokol podpisali: Burmistrz S¢pdlna Krajenskiego
BURMISTE
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) i o )
Starszy inspektor Waldemar Stupatkowski
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_________ 8 — SNCIRSITIMC...
inspektor / Wiestawa GrotHawska
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Janusz Ruks

Se¢polno Krajenskie 14 luty 2005r.
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