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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA NA ZAKUP 
I DOSTAWĘ KSEROKOPIARKI DLA URZĘDU MIEJSKIEGO 
W SĘPÓLNIE KRAJEŃSKIM
/przetarg o wartości poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy /
CZĘŚĆ I

Informacje ogólne

1. Zamawiający

            Gmina Sępólno Krajeńskie
ul. Tadeusza Kościuszki 11

89-400 Sępólno Krajeńskie
NIP 504-00-13-744
Osobą upoważnioną do kontaktów z oferentami jest:

· Marcin Jarski – Informatyk, tel. + 48 52 389 42 16 e-mail: informatyk@gmina-sepolno.pl 
2. Opis procedury udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia          29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2006 r., Nr 164 poz. 1163 ze zm.).  Ilekroć w treści „Specyfikacji Istotnych warunków zamówienia …” nastąpi odwołanie do ustawy Prawo zamówień publicznych, należy przez to rozumieć w/w ustawę.

Zastosowano tryb przetargu nieograniczonego.

Opis przedmiotu zamówienia
Wspólny słownik zamówień – kod(CPV)- 30.12.11.00-4 

Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa kserokopiarki oraz stolika pod kserokopiarkę dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim.
1. Kserokopiarka
2. Stolik pod kserokopiarkę 
Minimalne wymagania kserokopiarki:

· Kopiarko-drukarka sieciowa - fabrycznie nowa
· technologia druku – laserowa
· maksymalny format oryginału A-3 

· formaty kopii od A-6R do A-3 

· prędkość kopiowania/drukowania/skanowania -  20 str./min. 

· czas pierwszej kopii – 5,9 sek.

· czas nagrzewania – do 20 sek. 

· kopiowanie wielokrotne - 1-999 stron

· zoom  od 25 - 200 % - (co 1%)

· 2 kasety uniwersalna na 300 kartek każda 

· 50 kartkowy podajnik ręczny 

· 100 kodów dla użytkowników 

· pamięć kopiarki – 64 MB, 

· pamięć drukarki – 64 MB, 

· sortowanie elektroniczne

· jeden skan – wiele kopii (kopiowanie z pamięci)

· wiele stron na jednej kartce (2 na 1; 4 na 1)

· przesuwanie marginesu 

· wybielanie marginesu

· automatyczny wybór papieru

· automatyczne przełączanie kaset

· wskaźnik poziomu papieru

· drukarka sieciowa

· emulacje PCL 6, KPDL 3 (PS Level 3 compatible)

· bęben na min. 150.000 kopii

· instrukcja obsługi w języku polskim

· automatyczny dwustronny podajnik dokumentów  

· zespół kopiowania dwustronnego (dupleks) 

· szafka pod kopiarkę

· kserokopiarka gotowa do pracy
· dodatkowy toner
· cena obejmuje montaż, dostawę oraz szkolenie użytkowników 

Minimalne wymagania dla stolika:
· Kolor: szary lub biały
· Wymiary: (głębokość, szerokość) zgodnie podstawą ksera,  wysokość od 50 do 60 cm
· Dodatkowe: kontener na kółkach, drzwiczki, co najmniej jedna półka wewnątrz.
3. Oferta wariantowa

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

4. Oferta częściowa

      Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

5. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
6. Umowa ramowa

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
7. Zamówienia uzupełniające

      Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających w uzasadnionych przypadkach. 

8. Podwykonawcy

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie, która część zamówienia będzie wykonana przez podwykonawcę.

9. Termin wykonania zamówienia

Termin dostawy urządzeń - 10 dni od dnia podpisania umowy.
10. Warunki dopuszczające do udziału w przetargu

W przetargu mogą wziąć udział (złożyć ofertę) oferenci nie wykluczeni na podstawie art.  24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych oraz spełniający warunki zawarte w art. 22 ust. 1  tejże ustawy. Potwierdzenie spełnienia tych warunków jest złożenie pisemnego oświadczenia stanowiącego załącznik Nr 2 do SIWZ. 

Ocena spełnienia warunków pkt 16 SIWZ przez Wykonawców w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu o zasadę spełnia/nie spełnia.

11. Wadium przetargowe i zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Zamawiający nie pobierze.
12. Tryb udzielania wyjaśnień na temat dokumentów przetargowych

Każdy wykonawca zgodnie z art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający odpowie na wszelkie zapytania niezwłocznie po ich otrzymaniu. Pytania oferentów powinny być sformułowane na piśmie i składane na adres zamawiającego osobiście, pocztą lub faksem (52) 389 42 20 na nie mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert. Kopie odpowiedzi wraz z treścią pytania (bez ujawniania danych dotyczących oferenta, który zadał pytanie) będą wysyłane w takim samym terminie do wszystkich oferentów.

CZĘŚĆ II

Informacje dotyczące składania ofert

13. Koszt sporządzenia oferty

Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

14. Okres związania z ofertą

Wykonawca składający ofertę pozostaje z nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

15. Postać oferty

Sporządzona oferta musi spełniać następujące warunki:

· napisana w języku polskim pismem maszynowym lub technicznym drukowanym niezmywalnym atramentem

· wszystkie podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi, złożone przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu wykonawcy, bądź przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy (w tym przypadku upoważnienie do podpisania dokumentów musi być dołączone o oferty)

· podpisany formularz ofertowy, zgodny w treści z załączonym do dokumentacji przetargowej wzorem stanowiącym załącznik  do specyfikacji,

· podpisane załączniki do formularza ofertowego, 

· wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane, zszyte lub zbindowane albo połączone ze sobą w inny sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki,

wszystkie dokumenty, składające się na ofertę, muszą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych „Za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy
16. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
a) pisemne oświadczenie wykonawcy o spełnieniu wymogów art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór oświadczenia w załączniku),
b) aktualny (tzn. wydany lub potwierdzony przez organ wydający nie wcześniej niż 29 maja 2007r.) wyciąg z właściwego rejestru stwierdzający stan prawny, miejsce rejestracji i charakter działalności gospodarczej lub aktualne zaświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej,
c) aktualne (tzn. wydane nie wcześniej niż 29 sierpnia 2007r.) zaświadczenie z właściwego urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego
d) aktualne  (tzn. wydane nie wcześniej niż 29 sierpnia 2007r.) zaświadczenie z właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub że uzyskał zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności,
e) aktualny certyfikat uprawniający do sprzedaży oraz instalowania proponowanego urządzenia od autoryzowanego dystrybutora
· Formularz ofertowy 

Do oferty należy również dołączyć formularz ofertowy zawierający wszystkie elementy zamówienia (załącznik nr 1).
· Kosztorys ofertowy 
Do oferty należy również dołączyć kosztorys ofertowy zawierający wszystkie elementy dodatkowe wchodzące w skład zamówienia (załącznik nr 3).

· Oferta składana przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum)

W przypadku złożenia przez dwa lub kilka podmiotów (tj. osób fizycznych, osób prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadających osobowości prawnej) oferty wspólnej (konsorcjum), do oferty musi być załączona umowa konsorcjum, z której wynikać będzie w szczególności:

· jednoznaczne określenie wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego swym zakresem przedmiot zamówienia,

· określenie sposobu reprezentacji wszystkich podmiotów, w tym wskazanie podmiotu wiodącego, uprawnionego do podpisania oferty, umowy oraz bezpośredniego kontaktowania się i współdziałania z zamawiającym,

· czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia,

· sposób współdziałania podmiotów z określeniem podziału zadań w trakcie realizacji zamówienia.

Każdy podmiot oferty wspólnej (konsorcjum) zobowiązany jest dołączyć dokumenty wymienione w pkt. 12 lit c) do e). Podmiot wiodący wskazany w umowie zobowiązany jest do przedłożenia wszystkich dokumentów, o których mowa w pkt. 12 lit a) do e). 

· Oferta składana przez spółkę cywilną
W przypadku składania oferty przez spółkę cywilną, oferent zobowiązany jest do złożenia:

· umowy spółki cywilnej

Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca pragnie zastrzec przed dostępem dla innych uczestników postępowania, powinny być załączone do oferty w osobnym opakowaniu z napisem: „Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”.
17. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami.
     Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy zobowiązani są przekazywać pisemnie, faxem.


Fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji przez Wykonawcę przekazanego faxem winien być niezwłocznie potwierdzony. 

18. Opakowanie i oznakowanie ofert
Ofertę w jednym egzemplarzu należy składać w nieprzejrzystych i zamkniętych opakowaniach (np. w kopercie). Należy stosować jedno opakowanie zewnętrzne i jedno wewnętrzne, przy czym właściwa oferta znajduje się w opakowaniu wewnętrznym, a opakowanie zewnętrzne zawiera wyłącznie opakowanie wewnętrzne.

Opakowanie zewnętrzne powinno być zalakowane lub zabezpieczone w sposób uniemożliwiający jego bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie zewnętrzne powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres:

Urząd Miejski

ul. T. Kościuszki 11

89-400 Sępólno Kraj.
z dopiskiem:

Oferta na 

„ZAKUP I DOSTAWĘ KSEROKOPIARKI
Nie otwierać przed godziną 1115 w dniu 29 listopada 2007 roku”
Opakowanie wewnętrzne powinno ponadto być opatrzone nazwą i dokładnym adresem wykonawcy

19. Termin i miejsce składania ofert

Oferty należy składać od poniedziałku do piątku w Urzędzie Miejskim w Sępólnie Kraj. (sekretariat Burmistrza – pok. 10) w godzinach od 730 do 1530, nie później niż do dnia 29 listopada 2007 roku, do godziny 1100.

Oferty wniesione po terminie zostaną zwrócone wykonawcą bez otwierania opakowania wewnętrznego w ciągu 7 dni roboczych od ich wpłynięcia. Dla ofert przesłanych pocztą lub przesyłką kurierską liczy się data i godzina ich dostarczenia do  Urzędu Miejskiego.

20. Otwarcie ofert

Publiczne otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 29 listopada 2007 roku godz. 1115 w siedzibie Zamawiającego (pokój 7 G).

Otwarcie ofert jest jawne (zgodnie z art. 86 ust. 2), a dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia.

21. Kryteria oceny złożonych ofert

Oferty będą oceniane na podstawie następujących kryteriów:

a) cena za realizację całego zamówienia (z VAT)
- 100%

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN.

Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru:

C min

                                    Pn = ______ x 100 pkt.

                                                Cn

  Pn     - liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie kryterium P 

  n    - numer oferty

  Cmin - cena najniższa wśród złożonych ofert

  Cn    - cena oferty badanej 
22. Wybór oferenta

Zamawiający podpisze umowę, po rozstrzygnięciu przetargu, z Wykonawcą, który przedłożył ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym przetargu, tj. ofertę najtańszą oraz spełniającej wymagania specyfikacji.
23. Informacje dotyczące umowy
Wykonawca, który wygra przetarg, zobowiązany będzie do podpisania umowy w terminie nie krótszym niż 7 dni od daty przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania z ofertą. Informacja o zawiązaniu umowy umieszczona będzie w Biuletynie Zamówień Publicznych www.portal.uzp.gov.pl. Ogólne warunki umowy zostały zawarte w pkt 24  Specyfikacji.  
24. Ogólne warunki umowy

· Przedmiotem umowy zawartej pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będzie zakup i dostawa kserokopiarki dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim, spełniająca minimalne warunki zawarte w SWIZ , która stanowi integralną część umowy.
· Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia urządzenia nowego, podlegającego gwarancji producenta, która przewidziana jest na dany typ urządzenia.
· Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia, zainstalowania oraz przeszkolenie w zakresie eksploatacji urządzenia w siedzibie Zamawiającego na własny koszt.
· Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania zamówienia w ciągu 10 dni od podpisania umowy.
· Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę z terminem płatności  30 - dniowym nie wcześniej niż po podpisaniu protokołu odbioru urządzenia.
· Wykonawca zapłaci następujące wysokości kar umownych w zależności od zaistnienia określonego zdarzenia:
a) za odstąpienie od wykonania umowy – 10% ceny brutto oferty,
b) za nieterminowe wykonanie prac – 0,2% ceny brutto oferty za każdy dzień zwłoki,
· Z innych tytułów, bądź gdy wysokość zastrzeżonych kar nie pokryje rzeczywiście poniesionej szkody, Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na ogólnych zasadach kodeksu cywilnego.
· Spory rozstrzygane będą przez sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego.

25. Ogłoszenie wyników o przetargu

Ogłoszenie o wyborze oferty zostanie zamieszczone na tablicy ogłoszeń w siedzibie zamawiającego oraz w Biuletynie Informacji Publicznej www.bip.gmina-sepolno.pl. Niezależnie od tego, wszyscy wykonawcy zostaną niezwłocznie powiadomieni (pisemnie, faksem) o wyborze oferty. Zawiadomienie będzie zawierać nazwę, siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz cenę realizacji zamówienia wraz z uzasadnieniem wyboru, a także nazwy, siedziby i adresy wykonawców oraz ceny ofert wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną oferentom w kryterium oceny ofert (cena).

26. Środki ochrony prawnej
Wykonawcy a także innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych zasad udzielania zamówień, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale szóstym powołanej ustawy z zastrzeżeniem art.184 ust. 1.

27. Inne

Do spraw nie uregulowanych w specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych
Wykaz załączników :

· Załącznik nr 1 – Formularz Ofertowy
· Załącznik nr 2 – Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia wymogi określone w art. 22 ust. 1 oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.
· Załącznik nr 3 - Kosztorys Ofertowy


FORMULARZ OFERTOWY

Sępólno Kraj., .......................................


W odpowiedzi na ogłoszony przez Gmina Sępólno Krajeńskie przetarg nieograniczony na zakup i dostawę kserokopiarki dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Kraj. przedkładamy niniejszą ofertę, oświadczając jednocześnie, że zrealizujemy zamówienie zgodnie z wszystkimi warunkami zawartymi w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia przedmiotowego postępowania oraz informujemy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w dokumentacji przetargowej jako wyłączną podstawę procedury przetargowej.

1. Oferta została złożona przez:

	Pełna nazwa Oferenta
	

	Adres Oferenta
	

	Telefon kontaktowy

Fax kontaktowy

e-mail
	


2. Oferujemy wykonanie całego zamówienia, zgodnie z wszystkimi wymogami zawartymi w  Specyfikacji istotnych warunków zamówienia przedmiotowego przetargu za cenę:

Cena kserokopiarki
	CENA NETTO
	zł

	VAT
	               %                      zł

	CENA BRUTTO
	zł


Słownie cena brutto(……………………………………………………………………………………………………)

Cena stolika
	CENA NETTO
	zł

	VAT
	               %                      zł

	CENA BRUTTO
	zł


Słownie cena brutto(……………………………………………………………………………………………………)

Całkowita wartość zamówienia
	CENA NETTO
	zł

	VAT
	               %                      zł

	CENA BRUTTO
	zł


Słownie cena brutto(……………………………………………………………………………………………………)

3. Oświadczamy, że akceptujemy warunki płatności określone przez zamawiającego w dokumentacji przetargowej przedmiotowego postępowania i udzielimy 30-dniowego terminu zapłaty faktury.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z postanowieniami umowy, które są częścią dokumentacji przetargowej, i akceptujemy je.

5. Do niniejszego formularza przedkładamy poniższe załączniki, przygotowane zgodnie z zapisem punktu 16 Specyfikacji istotnych warunków zamówienia przedmiotowego postępowania:

a. pisemne oświadczenie wykonawcy o spełnieniu wymogów art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór oświadczenia w załączniku),

b. aktualny (tzn. wydany lub potwierdzony przez organ wydający nie wcześniej niż 29 maja 2007r.) wyciąg z właściwego rejestru stwierdzający stan prawny, miejsce rejestracji i charakter działalności gospodarczej lub aktualne zaświadczenie o prowadzeniu działalności gospodarczej,

c. aktualne (tzn. wydane nie wcześniej niż 29 sierpnia 2007r.) zaświadczenie z właściwego urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub że uzyskał zgodę na zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu podatkowego

d. aktualne  (tzn. wydane nie wcześniej niż 29 sierpnia 2007r.) zaświadczenie z właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub że uzyskał zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności,
e. aktualny certyfikat uprawniający do sprzedaży oraz instalowania proponowanego urządzenia od autoryzowanego dystrybutora
Pieczęć i podpisy osób upoważnionych do reprezentowania oferenta w obrocie prawnym:

……………………………………………………………………………………………………

data podpisania oferty: ……………………………………………


.......................................

pieczątka Oferenta

OŚWIADCZENIE

(w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych)

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na zakup i dostawę kserokopiarki dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Kraj. oświadczamy, że spełniamy warunki zapisane w art. 22 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, tj.:


1)
posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;


2)
posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;


3)
znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;


4)
nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.



                                                                       ...........................................................

(podpisy upoważnionych przedstawicieli Oferenta)

.............................. dnia .............………………….


Opis przedmiotu zamówienia
KOSZTORYS OFERTOWY
Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostawa kserokopiarki dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim.

1. Kserokopiarka

2. Stolik pod kserokopiarkę

	KSEROKOPIARKA
	

	
	Cena netto
	Cena brutto

	Podzespoły wchodzące w skład kserokopiarki
	nazwa / typ urządzenia/ parametry
	
	

	
	
	
	

	
	RAZEM:
	
	


	STOLIK POD KSEROKOPIARKĘ 
	

	
	Cena netto
	Cena brutto

	Stolik
	nazwa / typ urządzenia
	
	

	
	
	
	

	
	RAZEM:
	
	


Załącznik nr 3 do dokumentacji przetargowej o udzielenie zamówienia publicznego na zakup i dostawę kserokopiarki dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Kraj. 





............................................


     pieczęć adresowa Oferenta





Gmina Sępólno Krajeńskie


ul. T. Kościuszki 11


89-400 Sępólno Kraj.





Załącznik nr 2 do dokumentacji przetargowej o udzielenie zamówienia publicznego na zakup i dostawę kserokopiarki dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Kraj. 





Załącznik nr 1 do dokumentacji przetargowej o udzielenie zamówienia publicznego na zakup i dostawę kserokopiarki dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Kraj. 








1
Urząd Miejski w Sępólnie Kraj., ul. T. Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Kraj., tel.  052 389 42 10, fax  052 389 42 20  e-mail: sekretariat@gmina-sepolno.pl


