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                    Przetarg nieograniczony na świadczenie usług pocztowych 

               dla Urzędu Miejskiego  w Sępólnie Krajeńskim.


SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
NA ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH 

DLA URZĘDU MIEJSKIEGO W SĘPÓLNIE KRAJEŃSKIM
                Komisja przetargowa w składzie:

Zestawienie w formularzu ofertowym – Załącznik Nr 1 do SIWZ, kryteria oceny ofert, Ogólne warunki umowy – Załącznik Nr 5 do SIWZ, Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 6  do SIWZ, sporządzili: 

Marek Zieńko ……………….………..…………………………………………………..  

Agnieszka Kęsik…………………………………………………………………………….
Sprawdziła:
Anna Sotkiewicz-Tumanik …………………………………….…..…………..……………
Zatwierdził: 

Waldemar Stupałkowski – Burmistrz Sępólna Krajeńskiego ……….……………………..

Sępólno Kraj., 15.07.2016 r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

NA ŚWIADCZENIE USŁUG POCZTOWYCH 

DLA URZĘDU MIEJSKIEGO W SĘPÓLNIE KRAJEŃSKIM
/przetarg o wartości poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy /

CZĘŚĆ I

Informacje ogólne

I. Zamawiający

      
Gmina Sępólno Krajeńskie 
ul. Tadeusza Kościuszki 11

89-400 Sępólno Krajeńskie

NIP 504-00-13-744

Osobami upoważnionymi do kontaktów z oferentami są:

W sprawie przedmiotu zamówienia:
· Agnieszka Kęsik – Inspektor Referatu Organizacyjnego, tel. + 48 52 389 42 30
W sprawach zamówień publicznych:
· Anna Sotkiewicz-Tumanik – Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego, 
tel. + 48 52 389 42 51
II. Opis procedury udzielenia zamówienia

2.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia          29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 2164).Ilekroć w treści „Specyfikacji Istotnych warunków zamówienia …” nastąpi odwołanie do ustawy Prawo zamówień publicznych, należy przez to rozumieć w/w ustawę.

Zastosowano tryb przetargu nieograniczonego.

Wspólny Słownik Zamówień – kod (CPV) – 
      64.11.00.00-0 Usługi pocztowe


64.11.20.00-4 Usługi pocztowe dotyczące listów


64.11.30.00-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek

2.2.Opis przedmiotu zamówienia :
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych t.j. przesyłek listowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik Nr 6.
III. Oferta wariantowa

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

IV. Oferta częściowa

      Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
V. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
VI. Umowa ramowa

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
VII. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa               w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy.

VIII. Podwykonawcy

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych części zamówienia.

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy lub podania przez Wykonawcę nazw (firm) podwykonawców, na których zasoby Wykonawca powołuje się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. 

W przypadku braku takiej informacji, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawcy. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1, wykonawca jest obowiązany wykazać zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

IX. Termin wykonania zamówienia

Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu zamówienia w okresie od 01.08.2016 r. do 31.12.2017 r.

X. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków (art. 22; art. 41 pkt. 7; art. 36 ust. 1 pkt. 5):

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące :

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa

nakładają obowiązek ich posiadania:
1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia,

1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej .

2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu :

2.1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności
W zakresie warunku wskazanego w Rozdziale X pkt 1 ppkt 1.1. Wykonawca winien wykazać, że:

- posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529).
Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie załączonych przez Wykonawcę do oferty dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale XVI pkt 2 ppkt 2.1. Specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wg zasady spełnia / nie spełnia. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.
2.2.Wiedza i doświadczenie 
Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków.

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty oświadczenia, wymienionego w Rozdziale XVI pkt 1 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wg zasady spełnia / nie spełnia. 

2.3. Potencjał techniczny 
Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków.

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty oświadczenia, wymienionego w Rozdziale XVI pkt 1 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wg zasady spełnia / nie spełnia. 

2.4. Osoby zdolne do wykonania zamówienia 
Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków.

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty oświadczenia, wymienionego w Rozdziale XVI pkt 1 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wg zasady spełnia / nie spełnia. 

2.5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa 
Zamawiający nie dokonuje szczegółowego opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków.

Ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie załączonego przez Wykonawcę do oferty oświadczenia, wymienionego w Rozdziale XVI pkt 1 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wg zasady spełnia / nie spełnia. 

3. Jeżeli Wykonawca nie może wykazać, że spełnia warunki udziału w postępowaniu o których mowa               w Rozdziale X pkt 2, Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia owe warunki, gdy wykaże, że polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego powinien wyrażać w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia wykonawcy, ubiegającemu się o zamówienie odpowiedniego zasobu, czyli wskazać jego zakres, rodzaj, czas udzielenia, a także inne istotne okoliczności, w tym wynikające ze specyfiki tego zasobu. Z treści dokumentu musi jasno wynikać:

a) jaki jest zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego podmiotu, przez wykonawcę, przy wykonywaniu zamówienia,

c) jakiego rodzaju stosunki będą łączyły wykonawcę z innym podmiotem,

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot będzie brał udział przy wykonaniu zamówienia.
4.W celu potwierdzenia warunku, że wobec wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku, na podstawie załączonych przez Wykonawcę do oferty dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale XVI pkt 4 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wg zasady spełnia/nie spełnia. Nie wykazanie potwierdzenia spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów . Ofertę wykonawcy wykluczonego zgodnie treścią art. 24 ust. 4 ustawy prawo zamówień publicznych Zamawiający uzna za odrzuconą .

X. Wadium przetargowe i zabezpieczenie należytego wykonania umowy

1.Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienie wadium.
2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga złożenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Tryb udzielania wyjaśnień na temat dokumentów przetargowych

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, oraz umieści na stronie internetowej www.bip.gmina-sepolno.pl.
CZĘŚĆ II

Informacje dotyczące składania ofert

XI. Koszt sporządzenia oferty

Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

Na wniosek Wykonawcy Zamawiający w terminie 5 dni przekaże SIWZ.  
XII. Okres związania z ofertą

Wykonawca składający ofertę pozostaje z nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi spełniać następujące warunki:

· napisana w języku polskim pismem maszynowym lub technicznym drukowanym niezmywalnym atramentem,
· wszystkie podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi, złożone przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu wykonawcy, bądź przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy (w tym przypadku upoważnienie do podpisania dokumentów musi być dołączone do oferty),
· podpisany formularz ofertowy, zgodny w treści z załączonym do dokumentacji przetargowej wzorem stanowiącym załącznik  do specyfikacji,

· podpisane załączniki do formularza ofertowego, 

· wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane, zszyte lub zbindowane albo połączone ze sobą w inny sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki,

· wszystkie dokumenty, składające się na ofertę, muszą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych „Za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy.
2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. Strony oferty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania, należy złożyć jako odrębną część oferty lub włożyć do oddzielnej koperty, odpowiednio ją oznaczając : „ NIE UDOSTĘPNIAĆ, INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z późn. zm.).

XVI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1. pisemne oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy (wzór oświadczenia w załączniku nr 2),
2. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków o których mowa w Rozdziale X pkt 1 ppkt 1.1., których opis sposobu oceny spełniania przedstawiony został w / w Rozdziale w pkt 2 ppkt. 2.1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający żąda potwierdzenia posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, w szczególności koncesje, zezwolenia lub licencje :

2.1. zaświadczenie potwierdzające, iż wykonawca został wpisany do rejestru operatorów pocztowych;
3.  W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych oraz w Rozdziale X pkt 4 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający żąda : ……………………………………………………………………………………………
3.1. oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o                                                                                                                                                                                           udzielenie  zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy (wzór oświadczenia w załączniku nr 3),
3.2. aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert,

4.  Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 3 ppkt 3.2. składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości (dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert),
5. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,  złożone przed właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
6. Inne oświadczenia i dokumenty, które wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty.

6.1. Formularz ofertowy (załącznik Nr 1 do SIWZ),
6.2. Zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów,  w przypadku gdy wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów( jeżeli dotyczy).
6.3. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp albo informacja o tym, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej. 
XVII. Oferta składana przez podmioty występujące wspólnie 
1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1.1. ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

1.2. zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;

1.3. pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

1.4. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania poszczególnych Wykonawców i musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców;
1.5. Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie.
1.6. Formularz oferty powinien zawierać wszystkie dane podmiotów składających ofertę wspólną.

2. Sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:

2.1. Oświadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale XVI pkt 3, dotyczące własnej firmy, składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną w imieniu własnym,

2.2. pozostałe dokumenty składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną.
3. W przypadku złożenia przez wykonawców oferty wspólnej:

- w nagłówkach załączników, tj. w miejscu „wykonawca i adres wykonawcy”, należy wpisać dane wszystkich wykonawców składających ofertę wspólnie z zaznaczeniem pełnomocnika;

- Formularz oferty musi zawierać wszystkie dane podmiotów składających ofertę wspólną.

XVIII. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami


Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy zobowiązani są przekazywać pisemnie, faxem bądź e-mailem:

- pisemnie – Urząd Miejski w Sępólnie Krajeńskim, ul.T. Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Krajeńskie,

- fax - (52 389 42 20), 

- e-mail – inwestor@gmina-sepolno.pl 


Fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji przez Wykonawcę przekazanego faxem bądź e-mailem  winien być niezwłocznie potwierdzony.
XIX. Opakowanie i oznakowanie ofert

Ofertę w jednym egzemplarzu należy składać w nieprzejrzystych i zamkniętych opakowaniach (np. w kopercie). Należy stosować jedno opakowanie zewnętrzne i jedno wewnętrzne, przy czym właściwa oferta znajduje się w opakowaniu wewnętrznym, a opakowanie zewnętrzne zawiera wyłącznie opakowanie wewnętrzne.

Opakowanie zewnętrzne powinno być zalakowane lub zabezpieczone w sposób uniemożliwiający jego bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie zewnętrzne powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres:

Urząd Miejski

ul. T. Kościuszki 11

89-400 Sępólno Kraj.
z dopiskiem:
Oferta na 

„Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim 
Nie otwierać przed godziną 1115 w dniu 25 lipca 2016 roku”
Opakowanie wewnętrzne powinno ponadto być opatrzone nazwą i dokładnym adresem wykonawcy. 

XX. Termin i miejsce składania ofert

Oferty należy składać od poniedziałku do piątku w Urzędzie Miejskim w Sępólnie Kraj. (sekretariat Burmistrza – pok. 10) w godzinach: poniedziałek, środa i czwartek od 730 do 1530, wtorek od 730 do 1600, piątek 730 do 1500 nie później niż do dnia 25 lipca 2016 roku, do godziny 1100.

Oferty wniesione po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcom bez otwierania opakowania wewnętrznego. Dla ofert przesłanych pocztą lub przesyłką kurierską liczy się data i godzina ich dostarczenia do  Urzędu Miejskiego.
XXI. Otwarcie ofert

Publiczne otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 25 lipca 2016 roku godz. 1115 w siedzibie Zamawiającego (pokój 7 D).

Otwarcie ofert jest jawne (zgodnie z art. 86 ust. 2), a dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia.
XXII. Opis sposobu obliczania ceny 
1. Każdy z wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić.

2. Zaoferowana cena dotyczy całego przedmiotu zamówienia.

3. Cenę ofertową brutto (wraz z podatkiem VAT) należy podać w złotych polskich w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po  przecinku. Ceny jednostkowe oraz wartości brutto należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po  przecinku.
4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku.
5. Cena oferty musi obejmować wszystkie koszty związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu zamówienia. Wszelkie rabaty, upusty winny być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu jej określenia.

6. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawcę pozostaną przez cały okres realizacji umowy niezmienne, przy czym Zamawiający dopuszcza zmianę ceny jednostkowej brutto w okresie trwania umowy tylko w przypadku - zmiany stawki podatku VAT. 

XXIII. Kryteria oceny złożonych ofert

Oferty będą oceniane na podstawie następujących kryteriów:
1 ) najniższa cena (waga 98%)
Punktacja będzie przyznawana na podstawie obliczeń dokonanych wg wzoru: 
con/cob x 98 gdzie: 
con - oznacza ofertę z najniższą ceną, 
cob – oznacza ofertę badaną 
2)termin płatności faktury (waga 2%) 
Punktacja będzie przyznawana na podstawie obliczeń dokonanych wg zasad: 

a) termin płatności wynoszący 14 dni – 0,0 pkt
b) termin płatności wynoszący 21 dni – 1,0 pkt

c) termin płatności wynoszący 30 dni – 2,0 pkt
XXIV. Badanie ofert - sposób poprawiania omyłek; uzupełnianie dokumentów

1. W celu wyboru wykonawcy zamówienia, wszystkie oferty zostaną dokładnie przebadane pod względem kwalifikacji i wiarygodności wykonawców oraz poziomu cen ofertowych.
2. Zamawiający poprawia omyłki w ofercie zgodnie z zasadami określonymi w art. 87 ustawy Pzp niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona .

    Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli Wykonawca w ciągu 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy Pzp. 

3.
Zamawiający wezwie wykonawców (zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy Pzp), którzy w określonym terminie przez Zamawiającego:

· nie złożyli wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub nie złożyli pełnomocnictw, albo

· złożyli wymagane oświadczenia lub dokumenty zawierające błędy, lub

· złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie.

4. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi lub dostawy lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu w którym upłynął termin składania ofert.
5. Zamawiający może zwracać się do wykonawców o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty na podstawie art. 87 ustawy oraz art. 90 ustawy. Wykonawcy są zobowiązani do udzielenia żądanych wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.
XXV. Odrzucenie ofert

      Odrzucona zostanie oferta w przypadku zaistnienia przesłanek określonych z art. 89 ust.1 ustawy Pzp. Ponadto za odrzuconą uznaje się ofertę wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Pzp.
XXVI. Wybór oferenta

Zamawiający podpisze umowę, po rozstrzygnięciu przetargu z wykonawcą, którego oferta uzyskała najwyższą ilość punktów z punktu widzenia kryteriów określonych w Rozdziale XXIII Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
XXVII. Udzielenie zamówienia
1. Zamawiający udzieli zamówienia poprzez zawarcie umowy z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza, odpowiadać będzie zasadom określonym w ustawie i wg. niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Ogólne warunki umowy zostały zawarte w rozdziale  XXVIII  Specyfikacji.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej  oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b) 
wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
d) terminie, po upływie którego umowa w sprawie niniejszego postępowania może być zawarta.
3. Zamawiający zamieści informacje o których mowa w pkt.2) lit. a), również na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie.

4. W przypadku złożenia oferty wspólnej Zamawiający  żąda od Wykonawcy przed zawarciem umowy:

- konsorcja: umowę konsorcjum, określając sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania dla każdego z członków konsorcjum przy realizacji zamówienia, sposób rozliczania się w przypadku wygrania przetargu, czas trwania oraz sposób rozwiązania; 
- spółka cywilna: kopię umowy spółki cywilnej.
5. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia reprezentowanych przez pełnomocnika, niezbędne jest przedstawienie pełnomocnictwa do podpisania umowy, o ile załączone do oferty pełnomocnictwo nie uwzględniało tej czynności prawnej. 
XXVIII. Ogólne warunki umowy

Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w Załączniku Nr 5 do SIWZ.
XXIX. Środki ochrony prawnej
Wykonawcy, a także innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych zasad udzielania zamówień, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale szóstym powołanej ustawy „Środki ochrony prawnej”, a w szczególności:

1) Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

2) Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

3) Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego.

4) Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5) Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

6) Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania  w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy.

7) Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust.2 ustawy.

8) W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji Zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.
XXX. Inne

Do spraw nie uregulowanych w specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

Wykaz załączników :

- Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

- Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia wymogi określone w art. 22 ust. 1 ustawy.

- Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy.

- Załącznik Nr 4 – Informacja w trybie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych
- Załącznik Nr 5 – Ogólne warunki umowy

- Załącznik Nr 6 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia


FORMULARZ OFERTOWY

Sępólno Kraj., .......................................





W odpowiedzi na ogłoszony przez Gminę Sępólno Krajeńskie przetarg nieograniczony na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miejskiego  w Sępólnie Krajeńskim, przedkładamy niniejszą ofertę, oświadczając jednocześnie, że zrealizujemy zamówienie zgodnie z wszystkimi warunkami zawartymi w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia przedmiotowego postępowania oraz informujemy, że akceptujemy w całości wszystkie warunki zawarte w dokumentacji przetargowej jako wyłączną podstawę procedury przetargowej.

1. Oferta została złożona przez:

	Pełna nazwa Oferenta
	

	Adres Oferenta
	

	Telefon kontaktowy

Fax kontaktowy

E-mail
	


2. Oferujemy wykonanie całego zamówienia, zgodnie z wszystkimi wymogami zawartymi w  Specyfikacji istotnych warunków zamówienia przedmiotowego przetargu za cenę:
      Cenę netto…………………………………………………………………………………..zł 
      Podatek VAT = ……..%, ………..…………zł 
      Cenę brutto
zł (słownie złotych
)
według poniższego zestawienia: 
	Lp.
	Rodzaj i waga przesyłki
	Szacunkowa ilość szt. w ciągu 
17 m-cy 
	 Cena jednostkowa NETTO (w zł) 
	 VAT (%)
	Cena jednostkowa BRUTTO 
(w zł) 
poz. 4 x poz. 5
	 Wartość BRUTTO       
(w zł)    
poz. 3 x poz. 6            

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	PRZESYŁKI   LISTOWE    KRAJOWE

	 
	PRZESYŁKI ZWYKŁE EKONOMICZNE
	 
	 
	 
	 
	 

	1.
	do 350g, gabaryt A                  
	3040
	 
	 
	 
	 

	2.
	do 350g, gabaryt B                 
	4
	 
	 
	 
	 

	
	PRZESYŁKI ZWYKŁE PRIORYTETOWE
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	do 350g, gabaryt A                  
	276
	 
	 
	 
	 

	4.
	ponad 350-1000g, gabaryt A                
	3
	 
	 
	 
	 

	5.
	do 350g, gabaryt B                
	1
	 
	 
	 
	 

	6.
	ponad 350-1000g, gabaryt B                
	11
	
	
	
	

	 
	PRZESYŁKI POLECONE - REJESTROWANE - EKONOMICZNE
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	do 350g, gabaryt A                  
	452
	 
	 
	 
	 

	 
	PRZESYŁKI POLECONE - REJESTROWANE - PRIORYTETOWE
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	do 350g, gabaryt A                  
	11
	 
	 
	 
	 

	 
	PRZESYŁKI POLECONE - REJESTROWANE - ZE ZWROTNYM POTW. ODBIORU - EKONOMICZNE
	 
	 
	 
	 
	 

	9.
	do 350g, gabaryt A                  
	24294
	 
	 
	 
	 

	10.
	ponad 350-1000g, gabaryt A                  
	10
	 
	 
	 
	 

	11.
	do 350g, gabaryt B                 
	16
	 
	 
	 
	 

	12.
	ponad 350-1000g, gabaryt B                
	33
	 
	 
	 
	 

	 
	PRZESYŁKI POLECONE - REJESTROWANE - ZE ZWROTNYM POTW. ODBIORU - PRIORYTETOWE
	 
	 
	 
	 
	 

	13.
	do 350g, gabaryt A                  
	248
	 
	 
	 
	 

	14.
	ponad 350-1000g, gabaryt A                  
	1
	 
	 
	 
	 

	15.
	do 350g, gabaryt B                 
	4
	 
	 
	 
	 

	16.
	ponad 350-1000g, gabaryt B                
	11
	 
	 
	 
	 

	17.
	ponad 1000-2000g, gabaryt B                
	3
	 
	 
	 
	 

	PRZESYŁKI   LISTOWE    ZAGRANICZNE

	 
	PRZESYŁKI ZWYKŁE - EKONOMICZNE
	 
	 
	 
	 
	 

	18.
	do 50g
	3
	
	
	
	

	19.
	ponad 500g do 1000g                
	1
	 
	 
	 
	 

	 
	PRZESYŁKI POLECONE - REJESTROWANE - ZE ZWROTNYM POTW. ODBIORU -PRIORYTETOWE
	 
	 
	 
	 
	 

	20.
	do 50g                
	48
	 
	 
	 
	 

	 
	PRZESYŁKI POLECONE - REJESTROWANE -PRIORYTETOWE
	 
	 
	 
	 
	 

	21.
	do 50g                
	4
	 
	 
	 
	 

	INNE USŁUGI

	22.
	usługa zwrotu przesyłki poleconej
	 7
	 
	 
	 
	 

	
	do nadawcy, do 350 g, gabaryt A
	
	 
	 
	 
	 

	23.
	usługa zwrotu przesyłki poleconej Zpo
	
	 
	 
	 
	 

	
	do nadawcy, do 350 g, gabaryt A
	1952
	 
	 
	 
	 

	24.
	usługa zwrotu przesyłki zwykłej
	
	 
	 
	 
	 

	
	do nadawcy, do 350g, gabaryt A
	1
	 
	 
	 
	 

	25.
	paczka ekonomiczna krajowa, gabaryt  A
	
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 2 kg do 5 kg
	 
	3
	 
	 
	 
	 

	26.
	paczka ekonomiczna krajowa, gabaryt A, ponad 5 kg do 10 kg
	
	1
	
	
	
	

	27.
	paczka ekonomiczna krajowa, gabaryt A
	
	 
	 
	 
	 

	
	ponad 2 kg do 5 kg ze zwrotnym potw. odbioru
	3
	 
	 
	 
	 

	28.
	paczka priorytetowa krajowa, gabaryt  A ponad 2 kg do 5 kg ze zwrotnym potw. odbioru
	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	RAZEM wartość
	 

	
	
	
	
	
	
	
	brutto całego
	 

	
	
	
	
	
	
	
	zamówienia 
(w zł)
	 


3. Wyrażamy zgodę na dokonanie zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek pocztowych ujętych  przez Zamawiającego w powyższym zestawieniu, ponieważ są to wielkości szacunkowe, przyjęte w celu porównania ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej i mogą ulec zmianie (zwiększeniu lub zmniejszeniu) w zależności od potrzeb Zamawiającego. Oświadczamy, że nie  będziemy dochodzić roszczeń z tytułu w/w zmian.

4. Oferowany termin płatności ……………. dni od daty wystawienia faktury. 
5. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z ogólnymi warunkami umowy zawartymi w Rozdziale XXVIII SIWZ  i akceptujemy je.

6. Do niniejszego formularza przedkładamy poniższe załączniki, przygotowane zgodnie ze Specyfikacją istotnych warunków zamówienia przedmiotowego postępowania:

1) ……………………………………………………………………………………………………………………
2) ……………………………………………………………………………………………………………………

3) ……………………………………………………………………………………………………………………

4) ……………………………………………………………………………………………………………………
7. Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, informujemy, że:

*  zamierzamy powierzyć podwykonawcom wykonanie następujących części  zamówienia:

a) wykonanie ..................................................................................................

b) wykonanie ..................................................................................................

*  nie zamierzamy powierzyć podwykonawcom  wykonania części zamówienia.

* Niepotrzebne skreślić

Pieczęć i podpisy osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym:

……………………………………………………………………………………………

data podpisania oferty: ……………………………………………

.......................................

pieczątka Wykonawcy
OŚWIADCZENIE


                   Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miejskiego  w Sępólnie Krajeńskim oświadczamy, że spełniamy warunki zapisane w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj.:

1) posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek ich posiadania,

2) posiadamy wiedzę i doświadczenie,

3) dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.


                                                                       ...........................................................

(podpisy upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy)

.............................. dnia .............………………….



.......................................

pieczątka Wykonawcy

OŚWIADCZENIE


          Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miejskiego  w Sępólnie Krajeńskim oświadczam/my:

że w stosunku do Firmy, którą reprezentuję/emy brak jest podstaw do wykluczenia mnie/nas z powodu niespełnienia warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. 


                                                                       ...........................................................

(podpisy upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy)

.............................. dnia .............………………….

Załącznik nr 4
…....................................

pieczątka Wykonawcy

Informacja

w trybie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych

Nazwa i adres wykonawcy

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego: 

„Na świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miejskiego  w Sępólnie Krajeńskim”
Na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), oświadczamy, iż:
- nie należymy do grupy kapitałowej *

- należymy do grupy kapitałowej * 

poniżej zamieszczamy listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej: **
	Lp.
	Nazwa podmiotu należącego tej samej grupy kapitałowej, adres siedziby

	
	

	
	


                                                                       .........................................................................................

                                                                       (podpisy upoważnionych przedstawicieli Wykonawcy)

.............................. dnia .............………………….

* niepotrzebne skreślić

**  należy wypełnić w przypadku, gdy wykonawca należy do tej samej  grupy kapitałowej

OGÓLNE WARUNKI UMOWY

UMOWA Nr Irg.272…..2016
zawarta w dniu …………………w Sępólnie Krajeńskim 

pomiędzy Gminą Sępólno Krajeńskie, ul. T. Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Krajeńskie, 
NIP 504 00 13 744,  REGON 092350949 reprezentowaną przez:

Waldemara Stupałkowskiego – Burmistrza Sępólna Krajeńskiego 

przy kontrasygnacie Anny Buchwald – Skarbnika Gminy Sępólno Krajeńskie

zwaną dalej Zamawiającym

a ………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………

reprezentowanym przez:…………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………….
zwanym dalej Wykonawcą 

Umowa zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych                            (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164).

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych opłaconych z dołu na rzecz Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim w zakresie:

a. przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek nierejestrowanych 
i rejestrowanych, w obrocie krajowym i zagranicznym – zarówno priorytetowych jak i ekonomicznych; 

b. usługi komplementarne do przesyłek rejestrowanych; 

c. zwracanie przesyłek po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy oraz do każdorazowego podawania na przesyłkach przyczyny zwrotu.
2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określający rodzaj, wagę oraz gabaryt przesyłek stanowi załącznik nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy.
3. Określone w załączniku nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego, na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

4. Wykonawca ma obowiązek dostarczyć przesyłki do adresatów wyłącznie w kopertach oryginalnych, przekazanych przez Zamawiającego.

5. Usługa, o której mowa w ust. 1 realizowana będzie na zasadach określonych w:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.  – Prawo Pocztowe (Dz. U. poz. 1529),

2) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 23),

3) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015 r.  poz. 613 
ze zm.),
4) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 101 ze zm.),
5) innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem umowy, wydanych na podstawie ustaw.

§ 2

Zamawiający zobowiązuje się do:

a. nadawania przesyłek pocztowych w formie odpowiadającej wymogom dla danego rodzaju przesyłek,

b. przygotowania przesyłek pocztowych do wysyłki zgodnie z zasadami opakowania i oznakowania przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,

c. przekazywania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

· dla przesyłek rejestrowanych - wpisanie przesyłek ekonomicznych i  priorytetowych do książki nadawczej (wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcą) prowadzonej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek;

· dla przesyłek rejestrowanych i zwykłych - nierejestrowanych - zestawienie ilościowo-wartościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych (wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcą), zaopatrzone w odcisk pieczęci Zamawiającego, sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla placówki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

d. umieszczania na stronie adresowej przesyłek w miejscu przeznaczonym na znak opłaty napisu (nadruku – pieczątki) według wzoru określonego przez Wykonawcę;

e. umieszczania na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki nadruku (pieczątki) określającej nazwę i adres Zamawiającego.
§ 3

1. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami oraz ofertą Wykonawcy stanowią integralną część umowy.

2. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01.08.2016 r. do 31.12.2017 r.

3. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze złożoną ofertą wynosi ……………..................... brutto (słownie złotych ………………………………).
4. Wynagrodzenie określone w ust. 3 może ulec zmianie (zwiększeniu lub zmniejszeniu) w zależności od potrzeb Zamawiającego, tj. w przypadku dokonania zmian ilościowych i rodzajowych przesyłek pocztowych ujętych przez Zamawiającego w załączniku nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy, ponieważ są to wielkości szacunkowe, przyjęte w celu porównania ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej i mogą ulec zmianie. Zamawiający zastrzega sobie jednocześnie prawo do realizowania umowy poniżej wartości określonej w § 3 ust. 3.

5. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w załączniku nr 1 do SIWZ – formularz ofertowy.

6. W przypadku nadawania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego cennika usług pocztowych Wykonawcy.

§ 4

1. Rozliczenia finansowe między Stronami z tytułu realizacji przedmiotu umowy dokonywane będą „z dołu”, tj. w terminie późniejszym niż dzień nadania przesyłek, z zastrzeżeniem iż obliczenia dokonuje się w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się miesiąc kalendarzowy.

3. Podstawę rozliczeń finansowych stanowić będą ceny jednostkowe brutto wynikające z załącznika                            nr 1 do SIWZ oraz faktyczną ilość przesyłek nadanych i zwróconych  w okresie rozliczeniowym, wynikająca z rejestrów Zamawiającego, o których mowa w § 2.
4. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego i dostarczone Zamawiającemu w ciągu 4 dni roboczych od dnia ich wystawienia.  

5. Należności wynikające z faktur VAT Zamawiający regulować będzie przelewem 
na konto wskazane na fakturze w terminie ………. dni od daty jej wystawienia.

§ 5
1. Strony umowy zobowiązują się do niezwłocznego wzajemnego informowania o każdej zmianie danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych niewymienionych w umowie a mających wpływ na jej ważność.

2. Strony zobowiązują się do nieujawniania informacji uzyskanych w związku z realizacją umowy stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy i Zamawiającego w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) i nie mogą być ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez żadną ze Stron, za wyjątkiem przypadków przewidzianych przez przepisy powszechnie obowiązujące. 

3. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych 
(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922).
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki działania niezgodnego z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922). Zamawiający  realizuje obowiązki Administratora Danych Osobowych określone w ww. ustawie.
5. Wykonawca oświadcza, że systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych spełniają wymogi zawarte w Rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100 poz. 1024)-jeżeli dane osobowe będą przetwarzane w systemach informatycznych.

6. Wykonawca zapewnia, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystane wyłącznie 
w celu realizacji niniejszej umowy. 
7. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę  do natychmiastowego powiadomienia Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu prób lub faktów naruszenia poufności przetwarzania danych osobowych. W przypadku stwierdzenia takich zdarzeń Wykonawca  umożliwi Zamawiającemu, jako Administratorowi Danych Osobowych, prowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych.

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Wykonawcę  warunków bezpieczeństwa i ochrony danych. 
§ 6
1. W przypadku odstąpienia Wykonawcy od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy zapłaci on Zamawiającemu karę umowną wysokości 10% wartości brutto określonej w § 3 ust. 3  niniejszej umowy.

2. W przypadku odstąpienia Zamawiającego od umowy, z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego zapłaci on Wykonawcy karę umowną wysokości 10% wartości brutto określonej w § 3 ust. 3  niniejszej umowy.

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie zgodnie z przepisami rozdz. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. poz.1529).

4. W przypadku nie wywiązywania się Wykonawcy z zapisów umownych, Zamawiający może zlecić wykonanie usług objętych postępowaniem innemu podmiotowi trzeciemu, a Wykonawca zostanie obciążony kosztami.

§ 7

1.  Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron w formie pisemnej, z obowiązkiem dokonania płatności za czynności będące w toku realizacji, wynikająca z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku o którym mowa w § 5 ust. 8 niniejszej umowy oraz w przypadku niedotrzymania warunków niniejszej umowy po uprzednim wezwaniu Wykonawcy do świadczenia usług zgodnie z umową oraz obowiązującymi przepisami,
b) z zachowaniem 1 miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego.

§ 8

1. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany postanowień umowy w zakresie:

a) nazw, adresów oraz godzin dostarczania przesyłek, jeżeli będą one wynikać ze zmian w strukturze Zamawiającego lub Wykonawcy,
b) w stosunku do osób – zmiany osób reprezentujących na skutek zmian organizacyjnych,

c) w przypadku gdy zamówienie będzie realizowane z udziałem podwykonawców umowa zostanie uzupełniona o zapisy dotyczące podwykonawców,
d) Zamawiający dopuszcza zmianę ceny jednostkowej brutto w okresie trwania umowy tylko w przypadku - zmiany stawki podatku VAT.
2.  Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić wyłącznie, za zgodą obu Stron wyrażoną na piśmie, pod rygorem nieważności.

3. Strona występująca o zmianę postanowień zawartej umowy zobowiązana jest do udokumentowania zaistnienia powyższych okoliczności. Wniosek o zmianę postanowień zawartej umowy musi być wyrażony na piśmie.

§ 9

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy aktów prawnych wymienionych w § 1 pkt 5, Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.

§10
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksów                do umowy, pod rygorem nieważności.

§ 11
1. Ewentualne spory mogące wyniknąć ze stosowania niniejszej Umowy rozstrzygane będą przez  Strony w drodze wzajemnych negocjacji.

2. W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygnięcie sporu okaże się niemożliwe, spór rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 12
Niniejszą umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach -  1 egzemplarz dla Wykonawcy i 2 dla Zamawiającego.

ZAMAWIAJĄCY






WYKONAWCA


Załącznik nr 6 
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia

Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim 
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 
i doręczania przesyłek pocztowych i zwrotów przesyłek niedoręczonych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, w okresie od 01 sierpnia 2016 r. 
do 31 grudnia 2017 r.

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miejskiego w Sępólnie Krajeńskim w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych (przesyłki listowe, paczki pocztowe) i zwrotów przesyłek niedoręczonych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy oraz do każdorazowego podawania na przesyłkach przyczyny zwrotu, w okresie od 01 sierpnia 2016 r. do 
31 grudnia 2017 r., który będzie realizowany na zasadach określonych  w powszechnie obowiązujących przepisach prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. poz.1529).

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
a) przesyłki listowe czyli przesyłki pocztowe z korespondencją lub drukiem, 
z wyłączeniem przesyłek reklamowych (Gabaryt A i B) o wadze do 2000g:

· zwykłe ekonomiczne – przesyłki nierejestrowane niebędące przesyłkami najszybszej kategorii,

· zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii,

· polecone ekonomiczne – przesyłki rejestrowane będące przesyłkami listowymi, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem,

· polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane będące przesyłkami listowymi, przemieszczane i doręczane w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem  zawartości lub uszkodzeniem, najszybszej kategorii,

· polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)  – przesyłki listowe przyjęte za pokwitowaniem przyjęcia i doręczone za pokwitowaniem odbioru,

· polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte za pokwitowaniem przyjęcia i doręczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A- to przesyłka o wymiarach, liczona z tolerancją 2 mm:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm.

Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach, liczona z tolerancją 2 mm:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm, długość 325 mm lub szerokość 230 mm,

Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości nie może być większa niż 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie mogą przekroczyć 600 mm. 

b) paczki pocztowe  czyli przesyłki rejestrowane, niebędące przesyłkami listowymi, o masie do 20 000 g i wymiarach 

1) z których żaden nie może przekroczyć 2000 mm albo

2)  które nie mogą przekroczyć 3000 mm dla sumy długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość, 

przy czym: paczka pocztowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – paczki rejestrowane przyjęte za pokwitowaniem przyjęcia i doręczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A- to paczka o wymiarach, liczona z tolerancją 2 mm:

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x140 mm,

Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć wysokości 300 mm, długości 600 mm, szerokości 500 mm.

Gabaryt B – to paczka o wymiarach, liczona z tolerancją 2 mm:

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 300 mm, długość 600 mm, szerokość 500 mm.

Maksimum – suma długości i największego obwodu mierzonego w innymi kierunku niż długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm

3. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej lub paczce pocztowej nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednocześnie w książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj przesyłki (zwykła, polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru – ZPO), umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej nadawanej przesyłki oraz oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę. Znaczek opłaty zastąpi pieczęć wykonana według wzoru określonego przez Wykonawcę. 

4. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym 
tj. przekazaniu przesyłek ułożonych stroną adresową w tym samym kierunku rejestrowanych wg kolejności wpisów w książce nadawczej dokonywanych z określeniem rodzaju przesyłki (polecona, ZPO)  oraz gabarytu A i B; zwykłych - nierejestrowanych w podziale wynikającym z zestawienia ilościowo-wartościowego z uwzględnieniem podziału na wagę przesyłek, gabaryt A i B, krajowe i zagraniczne. Ponadto Zamawiający zobowiązany jest do sporządzenia w dwóch egzemplarzach (z których jeden przeznaczony jest dla pocztowej placówki nadawczej, a drugi dla Zamawiającego) książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych oraz zestawienia ilościowo-wartościowego przeznaczonego dla przesyłek rejestrowanych i  zwykłych - nierejestrowanych. Wzory książki nadawczej oraz zestawienia ilościowo-wartościowego zostaną uzgodnione z Wykonawcą.

5. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć:

a) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,

b) dla przesyłek rejestrowanych i zwykłych - nierejestrowanych – zestawienie ilościowo-wartościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek.

6. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek pocztowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

7. Opakowanie przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki pocztowej powinno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do zawartości oraz aby uniemożliwiało uszkodzenie przesyłki w czasie przemieszczania.

8. Jeśli przesyłki listowe oraz paczki pocztowe wymagać będą specjalnego, odrębnego znakowania lub opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – Wykonawca dostarczy we własnym zakresie wszelkie materiały niezbędne do tego celu.

9. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniu ich odbioru od Zamawiającego (lub dostarczenia przez Zamawiającego do placówki nadawczej Wykonawcy), jeśli nie będzie zastrzeżeń do dostarczonych przesyłek.

10. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy zgodnie z  powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w szczególności w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. poz.1529) i aktu wykonawczego do tej ustawy. 
11. Faktury VAT z tytułu należności wynikających z realizacji niniejszej umowy, wystawiane będą w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego i dostarczone Zamawiającemu w ciągu 4 dni roboczych od dnia ich wystawienia.  
      Należności wynikające z faktur VAT Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie …………. dni od daty jej wystawienia. 
12. Przewidywane dane dotyczące ilości i rodzajów nadawanych przez Zamawiającego przesyłek pocztowych w okresie obowiązywania umowy z Wykonawcą tj. od dnia 01.08.2016 r.  
do dnia 31.12.2017 r. zawiera formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1. 

13. W formularzu cenowym wyszczególnione zostały ilości i rodzaje wysłanych i dostarczonych przesyłek pocztowych określonych na podstawie poprzednich 12 miesięcy (tj. od dnia 01.07.2015 do dnia 30.06.2016 r.). Zestawienie to daje podstawę do wyliczenia ceny za przesyłki w okresie od 01.08.2016 r. do 31.12.2017 r. (tj. 17 miesięcy). Zamawiający nie jest zobowiązany do zrealizowania w 100% podanych ilości przesyłek. Rodzaje i ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są szacunkowe i będą ulegały zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego na co Wykonawca wyraża zgodę i nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian ilościowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia.

14. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nieujętych w formularzu cenowym podstawą rozliczeń będą ceny z aktualnego Cennika usług Wykonawcy obowiązującego w dniu ich nadania.
15. Podstawą obliczenia należności za zwrócone przesyłki pocztowe będzie suma opłat tych przesyłek w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilości i ceny jednostkowej brutto na podstawie dziennych dokumentów oddawczych.  

16. W przypadku posiadania placówki nadawczej przez Wykonawcę w miejscowości siedziby Zamawiającego tj. w Sępólnie Krajeńskim, Zamawiający dostarczy nadane przesyłki do placówki do godz. 14.45. W przypadku braku placówki, Wykonawca zobowiązany jest nieodpłatnie do odbioru przesyłek z siedziby Zamawiającego codziennie od poniedziałku do piątku w dni robocze, w godzinach 14.30 – 15.00. Odbioru przesyłek dokonywać będzie upoważniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upoważnienia. Odbiór przesyłek przygotowanych do nadania przez Zamawiającego będzie każdorazowo potwierdzany ilościowo (ze względu na rodzaj przesyłek) przez Wykonawcę pieczęcią, podpisem i datą. 
17. Zamawiający wymaga, aby data nadania przesyłek pocztowych potwierdzona była przez umieszczenie odcisku datownika operatora pocztowego na przesyłkach, zwrotnych potwierdzeniach odbioru oraz na dowodzie ich nadania (w książce nadawczej) oraz na zestawieniu ilościowo-wartościowym przesyłek rejestrowanych i zwykłych. 
18. Wykonawca będzie doręczał do siedziby Zamawiającego pokwitowane przez odbiorcę „zwrotne potwierdzenia odbioru” niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki.

19. Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnego dostarczania druku „zwrotnego potwierdzenia odbioru” stanowiącego potwierdzenie doręczenia i odbioru przesyłki oraz druku „paczka pocztowa”, w ilości zgłoszonej przez Zamawiającego.
Zamawiający zastrzega sobie prawo stosowania druku „zwrotnego potwierdzenia odbioru” własnego nakładu, sporządzonego zgodnie ze standardami pocztowymi. 
20. Doręczenie przesyłek pocztowych odbywa się na zasadach określonych w ustawie 
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. 
poz. 23) oraz w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.) – z oznaczeniem na druku „zwrotnego potwierdzenia odbioru”  komu przesyłkę doręczono.

21. Wykonawca zobowiązany jest do doręczania przesyłek rejestrowanych i nierejestrowanych zgodnie z wskaźnikami czasu określonymi w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji 
z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545).
22. Zamawiający w ramach realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje nadawanie również przesyłek za pośrednictwem operatora wyznaczonego - na podstawie obowiązujących przepisów np. zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23), art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.), art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 101 ze zm.).

      Zamawiający nie wyrazi zgody na wyłączenie z przedmiotu zamówienia przesyłek wymagających nadania za pośrednictwem operatora wyznaczanego, o których mowa powyżej. Zamawiający dopuszcza (przewiduje) możliwość sporządzania odrębnego wykazu przesyłek wymagających nadania za pośrednictwem operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w określony sposób w celu ich nadania przez Wykonawcę u operatora wyznaczonego w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego.

      Po odebraniu od Zamawiających przesyłek wymagających nadania za pośrednictwem operatora wyznaczonego, o których mowa powyżej, Wykonawca w tym samym dniu nada je w imieniu Zamawiającego w placówce operatora wyznaczonego, a następnie dostarczy niezwłocznie Zamawiającemu uzyskane potwierdzenie nadania. Nadanie przesyłek nastąpi w imieniu i na rzecz Zamawiającego, a Wykonawca będzie jedynie pośrednikiem między Zamawiającym a operatorem wyznaczonym i nie zmieni danych Zamawiającego na opakowaniach nadawanych przesyłek (kopertach). Sposób oznaczenia wniesienia opłaty pocztowej ustalony między Wykonawca a Zamawiającym zastąpią znaki opłaty pocztowej stosowane przez operatora wyznaczonego.

      Zamawiający nie dopuszcza sytuacji, w której na opakowaniu przesyłki nadanej przez Zamawiającego, i/lub na dowodzie nadania przesyłki, w tym za pośrednictwem operatora wyznaczonego, będzie figurował inny podmiot niż Zamawiający. Nadawcą przesyłki zawsze winien być Zamawiający.  

23. Zamawiający po rozstrzygnięciu przetargu, zawrze z Wykonawcą umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych i ich zabezpieczeniu. 

24. Wykonawca zobowiązany jest w ramach wynagrodzenia umownego, określonego w § 3 ust. 3 umowy do:

       - posiadania przynajmniej jednej placówki pocztowej (w celu odbioru niedoręczonych awizowanych przesyłek) w Sępólnie Krajeńskim oraz przynajmniej jednej placówki pocztowej w każdej gminie na obszarze Polski;

      - oznakowania placówek pocztowych w sposób widoczny „szyldem” z nazwą bądź logo Wykonawcy, jednoznacznie wskazującym na Wykonawcę;

      - obsługiwania klientów placówek pocztowych od poniedziałku do piątku (z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy) przynajmniej przez 6 godzin.
      W przypadku, gdy placówka Wykonawcy, w której adresat będzie mógł odebrać niedoręczone przesyłki znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi ona posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, oznakowane w widoczny sposób nazwą lub logo Wykonawcy. 

      Placówki pocztowe powinny posiadać odpowiednie zabezpieczenie techniczne do przechowywania dokumentacji, a obsługa klienta w placówkach powinna być prowadzona w sposób zapewniający ochronę danych osobowych i informacji przekazywanych w trakcie obsługi przez pracownika placówki i klienta. 

      Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia placówek Wykonawcy pod kątem spełnienia ww. wymagań. 

      Nie później niż w dniu zawarcia umowy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana przekaże Zamawiającemu wykaz placówek pocztowych zlokalizowanych na terenie Sępólna Krajeńskiego z podaniem ich adresów. Jednocześnie Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego o zmianach w przedmiotowym wykazie.  Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana w terminie 7 dni licząc od dnia otrzymania wezwania zobowiązany będzie dostarczyć Zamawiającemu wykaz placówek pocztowych zlokalizowanych na terenie Polski z podaniem ich adresów oraz zasięgu terytorialnego ich działania. 
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