[image: image1.jpg]KAPITAL LUDZKI N URBRE IS

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

* %

* X x

* 5k

* 4






1
Nr sprawy  OPS.271.8.2011

S p e c y f i k a c j a 

I s t o t n y c h   W a r u n k ó w   Z a m ó w i e n i a

Przetarg nieograniczony

na :

 Przeprowadzenie przyuczeń do zawodu oraz kursu dla uczestników projektu „Twoja wiedza drogą do sukcesu !!!” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

          Zamawiający:       Gmina Sępólno Krajeńskie 

                           Ośrodek Pomocy  Społecznej w Sępólnie Krajeńskim

Sępólno Krajeńskie 31 marca 2011r.
Specyfikacja zawiera  11   ponumerowanych stron oraz załączniki
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S p e c y f i k a c j a I s t o t n y c h   W a r u n k ó w   Z a m ó w i e n i a na przeprowadzenie przyuczeń do zawodu oraz kursu dla uczestników projektu „Twoja wiedza-drogą do sukcesu !!!” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

/ przetarg o wartości poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy /

CZĘŚĆ I

Informacje ogólne

1. Zamawiający

Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. Szkolna 8

89-400 Sępólno Krajeńskie

Osobami upoważnionymi do kontaktów z oferentami są:

· Beata Rogowska   - specjalista pracy socjalnej       tel.  + 48 52 388-84-56

2. Opis procedury udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2010 Nr 113 poz. 759 z późn. zm.). Ilekroć w treści „Specyfikacji Istotnych warunków zamówienia …” nastąpi odwołanie do ustawy Prawo zamówień publicznych, należy przez to rozumieć w/w ustawę.

Zastosowano tryb przetargu nieograniczonego.

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie przyuczeń do zawodu oraz kursu dla uczestników projektu „Twoja wiedza drogą do sukcesu !!!”
(załącznik nr 1).
Wspólny Słownik Zamówień – kod (CPV) 

80530000-8 usługi szkolenia zawodowego
Opis przedmiotu zamówienia
Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu oraz przyuczeń do zawodu dla  uczestników projektu „Twoja wiedza drogą do sukcesu!!!” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. W działaniach objętych niniejszym przetargiem uczestniczyć będzie 40 osób, które mieszkają na terenie Gminy Sępólno Krajeńskie i korzystają ze wsparcia Ośrodka Pomocy Społecznej w Sępólnie Kraj. Są to osoby bezrobotne lub nieaktywne zawodowo, w wieku aktywności zawodowej. 

1. Przyuczenie do zawodu brukarza – 4 osoby. 

Kurs w wymiarze 120 godzin, łącznie z zajęciami praktycznymi. Program kursu powinien obejmować zagadnienia między innymi z zakresu: technologia, materiałoznawstwo z BHP, rysunek zawodowy.

2. Przyuczenie do zawodu kucharza małej gastronomii- 10 osób. 

Kurs w wymiarze 100 godzin, łącznie z praktyczną częścią. Program kursu powinien obejmować zagadnienia między innymi z zakresu: organizacji produkcji, zasad żywienia, towaroznawstwa art. spoż.i przemysłowych.

3. Przyuczenie do zawodu fryzjera- 8 osób

Kurs w wymiarze 150 godz., łącznie z częścią praktyczną. Program kursu powinien obejmować między innymi zagadnienia z zakresu: technologii, materiałoznawstwo, BHP w zakładzie fryzjerskim.
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4. Kurs z obsługi kasy fiskalnej z fakturowaniem oraz obsługą komputera- 18 osób

Kurs w wymiarze 160 godz., łącznie z częścią praktyczną. Program kursu powinien obejmować między innymi z zakresu organizacji sprzedaży, sprzedaży towaru, towaroznawstwa, obsługi komputera oraz Internetu, obsługę kas fiskalnych, minimum sanitarne, fakturowanie.

Wykonawca zapewnia: 

1. Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy oraz odzież ochronną i sprzęt ochronny, zgodnie ze specyfiką kursu. Wykonawca musi dla każdego uczestnika kursu zagwarantować miejsce siedzące (stolik/ławkę bądź krzesło z przystawką) umożliwiające swobodne sporządzanie notatek. 

2. Wykonawca w pierwszym dniu, przed rozpoczęciem kursu jest zobowiązany zapoznać uczestników z jego szczegółowym programem oraz przekazać im harmonogram realizowanych zajęć. Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi kursu podstawowe materiały dydaktyczne i materiały piśmiennicze potrzebne do prowadzenia notatek (zeszyt, długopis).

3. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu stanowiącej: 

a) dziennik zajęć edukacyjnych zawierający listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych, 

b) protokół z przebiegu egzaminu wewnętrznego oraz zewnętrznego, jeśli został przeprowadzony, 

c) imienny wykaz osób, które ukończyły kurs, nie ukończyły kursu, nie zdały egzaminu, bądź nie przystąpiły do egzaminu,

d) rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu i uzyskanie kwalifikacji.  

4. Wykonawca zapewni w cenie kursu (tylko w części teoretycznej) kawę, herbatę, wodę, susz konferencyjny, a w przypadku zajęć teoretycznych trwających dłużej niż 3 godziny, Wykonawca zapewni 1 gorący posiłek (catering) dla uczestników projektu.
5. Zaleca się, aby kurs i przyuczenia zawodowe były przeprowadzone na terenie  Sępólna Krajeńskiego. 

6. Wykonawca zapewni nadzór wewnętrzny i wskaże w miejscu szkolenia osobę odpowiedzialną za obsługę szkolenia i kontaktu z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiającym.

7. Wykonawca zobowiązany jest do indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie stałej oceny postępów poszczególnych uczestników szkolenia i zwiększenia pomocy wobec osób napotykających trudności w procesie nauczania.

8. Przy kursach i przyuczeniach tego wymagających, Wykonawca uwzględni w cenie koszt badań do celów epidemiologicznych dla uczestników kursu, a  także opłacenie 1 egzaminu wewnętrznego oraz zewnętrznego, jeśli taki jest przewidziany, a także pozostałe koszty organizacyjne

9. Kurs i przyuczenia zawodowe mają zakończyć się oceną zdobytych umiejętności oraz wydaniem imiennego certyfikatu i zaświadczenia o 
ukończeniu kursu zgodnie z przepisami Ministra Edukacji i Nauki (Rozporządzenie z dnia 03 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności  i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych - Dz. U. z 2006r. Nr 31, poz.216 ze zm). Wydane certyfikaty oraz zaświadczenia muszą zawierać logotypy zgodnie z aktualnymi wytycznymi oraz informację, że projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (nie dotyczy certyfikatów i zaświadczeń, których wzory zostały określone odpowiednimi przepisami). Wykonawca przekaże Zamawiającemu kserokopie wydanych dokumentów wraz z potwierdzeniem ich odbioru do siedziby Ośrodka Pomocy Społecznej w Sępólnie Kraj, w terminie 7 dni od daty ich wydania uczestnikom.

10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia bieżącego nadzoru nad procesem szkolenia uczestników projektu, na każdym jego etapie wraz z udziałem w ocenach częściowych i ocenie końcowej uczestników kursu oraz kontroli frekwencji kierowanych przez Zamawiającego uczestników kursu na zajęciach. 
11. Ilekroć w opisie czasu zajęć występuje słowo godzina, należy przez to rozumieć 45 minut zajęć teoretycznych + 15 minut przerwy, a w przypadku zajęć praktycznych 60 minut. 
12. Wykonawca zobowiązuje się przedstawić w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w Sępólnie Kraj., nie później niż do 4 dnia roboczego każdego miesiąca, uwierzytelnionych kopii list obecności uczestników zajęć za miesiąc poprzedni, potwierdzonych własnoręcznym podpisem osób skierowanych na kurs oraz podpisem osoby prowadzącej kurs. 
13. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego informowania Zamawiającego (najpóźniej w ciągu 2 dni) o każdej nieobecności uczestnika na kursie. 
14. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o terminie i godzinie ewentualnego egzaminu wewnętrznego i egzaminu zewnętrznego. 
15. Wykonawca niezwłocznie, tj. w ciągu 2 dni, zawiadomi Zamawiającego o wszelkich zmianach dotyczących prowadzonego kursu. 
16. Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia zajęć metodą  e-learning. 
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17. Kierowane na kurs przez Zamawiającego osoby mogą uczestniczyć w kursie organizowanym dla innych Zamawiających oraz osób z wolnego naboru. 
18. Wykonawca dokona ubezpieczenia NW uczestnika kursu, w przypadku gdy będzie to konieczne. 

19. Wykonawca zobowiązuje się do archiwizacji dokumentów dotyczących przebiegu kursu do 31.12.2016r. 
20. Wszystkie dokumenty dotyczące realizacji kursu będą zawierały informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz aktualne logotypy, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

21. W pomieszczeniach, w których będą realizowane kursy będą umieszczone informacje o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz aktualne logotypy, zgodnie z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

Wykonawcy są zobowiązani do starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia,  wszystkimi czynnikami mającymi wpływ na kształtowanie  się cen ofertowych oraz    warunkami wykonania zamówienia.
3. Oferta wariantowa

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

4. Oferta częściowa

 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

5. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

6. Umowa ramowa

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej
7. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających o których mowa  w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy.
8. Podwykonawcy

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie, która część zamówienia będzie wykonana przez podwykonawcę. 

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prace wykonane przez podwykonawców na równi z pracami wykonanymi samodzielnie.
9. Termin wykonania zamówienia

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od podpisania umowy do dnia 14 listopada 2011r.

10. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków (art. 22; art. 41 pkt. 7; art. 36 ust. 1 pkt. 5):

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące :

a. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności,
Wykonawcy winni posiadać: 

Koncesje, zezwolenie lub licencje na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie  

objętym zamówieniem publicznym: 

-wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej – zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 

b. posiadania wiedzy i doświadczenia,

Zamawiający wymaga – wykonania  w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności  jest krótszy – w tym okresie, co najmniej  jednej  usługi odpowiadającej swoim rodzajem 
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usługom związanym z  przedmiotem zamówienia, dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
c. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

Wykonawca dysponuje potencjałem technicznym umożliwiającym wykonanie zamówienia. Wykonawca powinien dysponować kwalifikowaną kadrą dydaktyczną i opiekunami poszczególnych zajęć praktycznych, z których każda musi posiadać co najmniej: 

a) wykształcenie średnie,

b) przeprowadzonych co najmniej  50 godzin zajęć teoretycznych lub praktycznych w ramach kursów zawodowych, 
c) ukończony kurs pedagogiczny, studium pedagogiczne, studia pedagogiczne lub inny dokument uprawniający do prowadzenia zajęć. 

d. sytuacji ekonomicznej i finansowej .

Spełnienie wyżej wymienionych warunków oceni powołana do przeprowadzenia postępowania komisja, badając kompletność i prawidłowość złożonych ofert.
2. W celu potwierdzenia warunku, że wobec wykonawcy ubiegającego się udzielenie zamówienia publicznego brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku, na podstawie załączonych przez Wykonawcę do oferty dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale 16  pkt 2 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wg zasady spełnia/nie spełnia. Nie wykazanie potwierdzenia spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów . Ofertę wykonawcy wykluczonego zgodnie treścią art. 24 ust. 4 ustawy prawo zamówień publicznych Zamawiający uzna za odrzuconą. 

11. Wadium przetargowe i zabezpieczenie należytego wykonania umowy

 Wadium oraz zabezpieczenie należytego wykonania umowy Zamawiający nie pobierze. 

12. Tryb udzielania wyjaśnień na temat dokumentów przetargowych


Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.


Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, oraz umieści na stronie internetowej www.ops-sepolno.pl.

CZĘŚĆ II

Informacje dotyczące składania ofert

13. Koszt sporządzenia oferty

Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca.

14. Okres związania z ofertą

Wykonawca składający ofertę pozostaje z nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

15. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Sporządzona oferta musi spełniać następujące warunki:

· napisana w języku polskim pismem maszynowym lub technicznym drukowanym niezmywalnym atramentem

· wszystkie podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi, złożone przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu wykonawcy, bądź przez 
· upoważnionego przedstawiciela wykonawcy (w tym przypadku upoważnienie do podpisania dokumentów musi być dołączone o oferty)
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· podpisany formularz ofertowy, zgodny w treści z załączonym do dokumentacji przetargowej wzorem stanowiącym załącznik  do specyfikacji,

· podpisane załączniki do formularza ofertowego, 

· wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane, zszyte lub zbindowane albo połączone ze sobą w inny sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki,

· wszystkie dokumenty, składające się na ofertę, muszą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych „Za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.  Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy prawo zamówień publicznych. Strony oferty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania, należy złożyć jako odrębną część oferty lub włożyć do oddzielnej koperty, odpowiednio ją oznaczając : „ NIE UDOSTĘPNIAĆ, INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 1993 r. nr 47, poz. 211 z późn.zm.)
16. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

17. pisemne oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy o Prawo zamówień publicznych (wzór oświadczenia w załączniku nr 2),
18. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych oraz w Rozdziale 10 pkt 2 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający żąda:……… 
     2.1. pisemne oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie  zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy (wzór oświadczenia w załączniku nr 3),
     2.2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w  celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego   nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

19. Jeśli w przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, osoby o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 5 – 8 mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 5 – 8 ustawy, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym lub organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt 2 ppkt. 2.2– składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów o których mowa powyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu .

20. W celu wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w Rozdziale 10 pkt 1 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający żąda: 
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4.1. Koncesję, zezwolenie lub licencję.
4.2.Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności lub wykonywania czynności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (np. odpowiednie referencje) – wzór  wykazu stanowi załącznik nr 4 do SIWZ.
 4.3.Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności  odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, wykształcenia, doświadczenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informację o podstawie dysponowania tymi osobami, (załącznik nr 5 do SIWZ) 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

21. Inne oświadczenia i dokumenty, które wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty.

          5.1     Formularz ofertowy (załącznik Nr 1 do SIWZ).

          5.2     Oświadczenie o zagwarantowaniu zorganizowania szkolenia na terenie Sępólna Krajeńskiego.

22. Oferta składana przez podmioty występujące wspólnie 

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1.1. ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

1.2. zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;

1.3. pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

1.4. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania poszczególnych Wykonawców i musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców;

1.5. Formularz oferty powinien zawierać wszystkie dane podmiotów składających ofertę wspólną.

2. Sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:

2.1. Oświadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale 16 pkt 2, ppkt 2.1, 2.2 dotyczące własnej firmy, składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną w imieniu własnym,

2.2. pozostałe dokumenty składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną.

3. W przypadku złożenia przez wykonawców oferty wspólnej:

- w nagłówkach załączników, tj. w miejscu „wykonawca i adres wykonawcy”, należy wpisać dane wszystkich wykonawców składających ofertę wspólnie z zaznaczeniem pełnomocnika;

- Formularz oferty musi zawierać wszystkie dane podmiotów składających ofertę wspólną.

23. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami
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Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy zobowiązani są przekazywać pisemnie Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Szkolna 8, 89-400 Sępólno Krajeńskie lub faxem 52-388-84-51

Fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji przez Wykonawcę przekazanego faxem winien być niezwłocznie potwierdzony. 

24. Opakowanie i oznakowanie ofert

Ofertę w jednym egzemplarzu należy składać w nieprzejrzystych i zamkniętych opakowaniach (np. w kopercie). Należy stosować jedno opakowanie zewnętrzne i jedno wewnętrzne, przy czym właściwa oferta znajduje się w opakowaniu wewnętrznym, a opakowanie zewnętrzne zawiera wyłącznie opakowanie wewnętrzne.

Opakowanie zewnętrzne powinno być zalakowane lub zabezpieczone w sposób uniemożliwiający jego bez śladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie zewnętrzne powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres:

Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. Szkolna 8

89-400 Sępólno Kraj.
z dopiskiem:

Oferta na 

Przeprowadzenie kursu oraz przyuczeń do zawodu dla  uczestników projektu „Twoja wiedza drogą do sukcesu!!!” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
Nie otwierać przed godziną 9.30 w dniu 8 kwietnia 2011r.”
Opakowanie wewnętrzne powinno ponadto być opatrzone nazwą i dokładnym adresem wykonawcy

25.  Termin i miejsce składania ofert

Oferty należy składać od poniedziałku do piątku w Ośrodku Pomocy Społecznej w Sępólnie Kraj. (sekretariat– pokój 1) w godzinach od 730 do 1530, nie później niż do dnia 8 kwietnia 2011r. do godziny 9.00
Oferty wniesione po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcom bez otwierania opakowania wewnętrznego. Dla ofert przesłanych pocztą lub przesyłką kurierską liczy się data i godzina ich dostarczenia do  Ośrodka Pomocy Społecznej w Sępólnie Krajeńskim.

26. Otwarcie ofert

Publiczne otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 8 kwietnia 2011 roku godz. 9.30 w siedzibie Zamawiającego (pokój 1).

Otwarcie ofert jest jawne (zgodnie z art. 86 ust. 2), a dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia.

27. Opis sposobu obliczania ceny

28. W ofercie  – zał. nr 1 do SIWZ należy podać wysokość wynagrodzenia brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia dla liczby uczestników przewidzianej przez Zamawiającego. 

29. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszej specyfikacji oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. W cenie zamówienia należy uwzględnić między innymi koszt wyżywienia uczestników oraz koszt badań epidemiologicznych.
3.  Cenę oferty należy podać w PLN.

4. Cenę oferty należy określić z dokładnością dwóch miejsc po przecinku. 
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5. Stawkę podatku VAT należy obliczyć zgodnie z zasadami ustawy o podatku od towarów i usług z 11 marca 2004r. (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z p.z). 
6. Suma wartości z „Szczegółowego wyliczenia kosztów zawodowych” (zał. nr 1a) stanowić będzie cenę ofertową brutto. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za właściwe określenie stawki podatku VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.

7. Cena powyższa stanowić będzie podstawę dla wybrania oferty najkorzystniejszej przez Zamawiającego. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmuje cenę brutto określoną w formularzu ofertowym, dla 40 osób, w wymiarze godzin ustalonym przez Zamawiającego.

23. Kryteria oceny złożonych ofert
Oferty będą oceniane na podstawie następujących kryteriów:

a) cena oferty brutto dla wszystkich uczestników kursów zawodowych w wymiarze godzin ustalonym przez Zamawiającego – waga kryterium 100% z VAT
Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN.

Oferty będą podlegały ocenie według następującego wzoru:          

                 C min

   Pn = ______ x 100 pkt.

               Cn

przy czym 1% = 1 pkt

  Pn     - liczba punktów przyznana ofercie n za spełnienie kryterium cena
  n    - numer oferty

  Cmin - cena najniższa wśród złożonych ofert

  Cn    - cena oferty badanej 
b)  Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostaną określone jako zgodne   z wymaganiami określonymi w niniejszej specyfikacji.

c)   Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny.

30. Badanie ofert - sposób poprawiania omyłek; uzupełnianie dokumentów
1. Badanie ofert jest poufne i odbędzie się w sposób niejawny. W celu wyboru wykonawcy zamówienia, wszystkie oferty zostaną dokładnie przebadane pod względem kwalifikacji i wiarygodności wykonawców oraz poziomu cen ofertowych, terminów wykonania zamówienia publicznego, gwarancji.

2. Zamawiający poprawia omyłki w ofercie zgodnie z zasadami określonymi w art. 87 ustawy niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona .
3.   Wykonawca w ciągu 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia jest zobowiązany na piśmie oświadczyć, czy zgadza się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy. Odmowa wyrażenia zgody przez Wykonawcę na poprawienie omyłki powoduje odrzucenie oferty wykonawcy.

4.  Zamawiający wezwie wykonawców (zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy), którzy w określonym terminie przez Zamawiającego:

· nie złożyli wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub nie złożyli pełnomocnictw, albo

· złożyli wymagane oświadczenia lub dokumenty zawierające błędy, lub

· złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie.

5. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi lub dostawy lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu w którym upłynął termin składania ofert.
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6. Zamawiający może zwracać się do wykonawców o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty na podstawie art. 87 ustawy oraz art. 90 ustawy. Wykonawcy są zobowiązani do udzielenia żądanych wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego
31. Odrzucenie ofert

 Odrzucona zostanie oferta w przypadku zaistnienia przesłanek określonych z art. 89 ust.1 ustawy. Ponadto za odrzuconą uznaje się ofertę wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy
32. Wybór oferenta

Zamawiający podpisze umowę, po rozstrzygnięciu przetargu, z wykonawcą, który przedłożył ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym przetargu, tj. ofertę najtańszą.

33. Udzielenie zamówienia

Zamawiający udzieli zamówienia poprzez zawarcie umowy z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza, odpowiadać będzie zasadom określonym w ustawie i wg. niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Ogólne warunki umowy zostały zawarte w rozdziale  28  Specyfikacji.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej  oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) 
wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

d) terminie, po upływie którego umowa w sprawie niniejszego postępowania może być zawarta.

3. Zamawiający zamieści informacje o których mowa w pkt.2) lit. a), również na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie.

4. W przypadku złożenia oferty wspólnej Zamawiający  żąda od Wykonawcy przed zawarciem umowy:

- konsorcja: umowę konsorcjum, określając sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania dla każdego z członków konsorcjum przy realizacji zamówienia, sposób rozliczania się w przypadku wygrania przetargu, czas trwania oraz sposób rozwiązania; 

- spółka cywilna: kopię umowy spółki cywilnej.
34. Ogólne warunki umowy

1. Informacja o podpisaniu umowy zostanie zamieszczona w Biuletynie Zamówień  Publicznych,  wywieszona na tablicy ogłoszeń w siedzibie zamawiającego i na stronie internetowej.

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla  się od zawarcia umowy lub przedstawił nieprawdziwe dane, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

3. Wykonawca, którego oferta uznana została za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany do podpisania umowy w terminie podanym przez Zamawiającego. 

4. Umowa zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż termin, o którym Zamawiający, na podstawie art. 92 ust.1 pkt. 4 ustawy Pzp, zawiadomi Wykonawcę w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

5. Zamawiający przed podpisaniem umowy może zażądać od osób świadczących

usługi przedstawienia w określonym terminie dyplomu potwierdzającego wymagane wykształcenie oraz licencji. 

6. Umowa jest nieważna w części wykraczającej poza określenie przedmiotu zamówienia zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

7. Zamawiający wymaga zawarcia umowy, która stanowi załącznik nr 6. 
35. Środki ochrony prawnej
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Wykonawcy a także innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych zasad udzielania zamówień, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale szóstym powołanej ustawy „Środki ochrony prawnej”

36.  Inne

Do spraw nie uregulowanych w specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych

Wykaz załączników:

· Załącznik nr 1 – formularz ofertowy
· Załącznik nr 1a – oświadczenie o zagwarantowaniu zorganizowania szkolenia na terenie Sępólna Krajeńskiego 
· Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia wymogi określone w art. 22 ust. 1  ustawy Prawo zamówień publicznych.

· Załącznik nr 3 - Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy.

·      Załącznik nr 4 - wzór wykazu wykonanych usług,

·      Załącznik nr 5 - wykaz osób przewidziany do realizacji zamówienia,

· Załącznik nr 6  -  Ogólne warunki umowy
Projekt współfinansowany przez Unię Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


