realizacja wydatkow budzemwych wg stanu na dzien 26.03.2008 roku ustalona na podstawie
wydruku k Wyk ydatkéw zbiorczo data od 01.01.2008 do 26.03.2008 r.,
klasyfikacja od :0000 do 9999999999999999 Razem”
Zestawienie realizacji wydatkéw budzetowych w stosunku do planu na dzien 26.03.2008 roku
stanowi zalgeznik mr IV/52 do protokolu kentroli.

W wyniku czynnosci kontrolnych nie ierd k li; wydatkow
‘budzetowych w stosunku do planu ﬁnansowego obowzquoego w dniu 26.09.2007 roku oraz w
ku do planu fi 2 w dniu 26.03.2008 roku.

3.1.1. Wydatki z tytuls wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzei.

Uregulowania organizacyjne.
Ustalono, z¢ w kontrol i jed nie wpr I I
or h w zakresie dzania p ikd nlzokrcélone przzplsaml pmwa
» za prowadzenie spraw kadrowych ( prawidk pr akt osobowych
pracownikéw oraz dokumentéw dotyczacych ikéw odpowiedzial

byta Pani Bozena Strapo¢ — Kierownik Referatu Orgamzacyjnegu

eza sporzadzanie dokumentéw dotyczacych wyplat wynagrodzen ( listy plac, karty
wynagrodzen ) odpowiedzialna byla Pani Ewa Marzec — Kierownik Referatu Finansowego.

Plan i wykonanie wydatkéw na wynagrodzenia ( § 4010 ).

W trakcie czynnosci kontrolnych dok d: d ia Rb-288

z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od pocquku roku do dma 31.12.2007 roku,

oraz w [ kw. 2008 roku z :

«  ostatnia uchwala Rady Micjskicj w Sepélnie Krajeriskim w 2007 roku i na 31.03.2008 r.,

+ planem finansowym wydatkéw budzetowych,

+ kartami wydatkéw w § 4010 ( prowadzone elektronicznie ) ,karta placowa pracownika
styczefi-grudzienn 2007 wszystkie listy plac kadry i place 2007.5.15.3.9 U.I. INFO
SYSTEM" ) oraz ,karta placowa pracownika styczen-marzec 2008 wszystkie listy plac
kadry i place 2007.5.15.3.9 U.L. INFO SYSTEM™

W uchwale budzetowej Nr I11/19/06 Rady Miejskiej w Se¢pdlnie Krajenskim z dnia
28.12.2006 roku pierwotnie na wynagrodzenia zaplanowano $rodki finansowe w kwocie
10.390.328,00,00 zl, ( § 4010-4170 ) z tego w § 4010 w kwocie 8.657.296,00 zi. Plan po
zmianach na dzien 31.12.2007 roku ulegl zwigkszeniu i wyniést 10.859,382,01 zi, a wykonanie
za§ 10.780.237,45 zl, z tego w § 4010 plan po zmianach na dzien 31.12.2007 roku wynosil
9.110.040.01 21, a wykonanie zas 9.043.723,01 z1.

Stwierdzono zgodnos¢ danych ujetych w ewidencji ksiegowej ze spi daniem Rb-288 o
wydatkach budzetowych rocznym za 2007 rok.

W uchwale budzetowej Nr XV/ 111/07 Rady Miejskiej w Sepélnie Krajeaskim z dnia
27.12.2007 roku w sprawie uchwalenia budzetu na 2008 rok w rozdziale 75023 zaplanowano
srodki finansowe w kwocie 10.929.142,00 zt, ( § 4010-4170 ) z tego w § 4010 w kwocie
8.474.014,00 zi. Plan po zmianach na dziei 31.03.2008 roku ulegl zwigkszeniu i wynosil
11.443.027,40 21, z tego w § 4010 wynosil 8.907.880,00 z}, wykonanie zas 3.074.449,70 z1 ( tj.




26,85 % wykonania rocznego ), wydatkéw z tego w § 4010 w kwocie 1.951.931,92 21 ( j. 21,91
% wykonania rocznego ).

Ewidencja wydatkiéw osobowych.
W powyzszym mkresie ik nizej ienione dok
a) akta osob ikéw : ( ki i Urzgdu )
. Burmlsr.rm i Z«:y Burmistrza S¢polna Krajenskiego,
+ Skarbnika,
+  Sekretarza

oraz 4-ch inspektoréw Urzedu Miejskiego

* 2-ch inspektoréw Wydz. Finansowego ( ksiggowos¢ podatkowa ),

= 1 inspektor Ref. Gosp. Komunalnej,

+ 1 inspektor ds. obstugi biura Rady,
b) karty wy-nugrodm\ wymwmonych wy::ej pracownikéw,
c) listy d. wyzej wy h pracownikéw za miesigce: kwieciefi, maj 2007 roku
oraz za m-c marzec 2008 roku.

Kontmlq Wydalkdw osobowych pmprowndzono pod katem prawidlowosci ustalenia
dzen ujetych na listach plac oraz zgodnosci wynagrodzen z
lexmqqupyml wtym ?xlueslc nastgpujacymi przepisami:

— ustawg z dnia 03.03.2000 r. o wynagrodzeniu oséb kierujacych niektorymi podmiotami
prawnymi (Dz. U. Nr 26, poz. 306 ze zmianami),

- izeni Rady Mini z dma 2.08. ZOOSr w spraww zasad wynagmdze
pm:owmkéw h ch w d
urzgdach mmszntknwsklch (Dz. U. Nr 146, poz. 1223 ze zm) - obo\mazugaoe od dma
01.01.2006 roku,

— ustawg z dnia 22.03.1990r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2001r. Nr 142, poz.
1593 ze zm.),

— ustawa z dnia 26.06.1974r. Kodeks pracy (Dz. U z 1998r., Nr 21 poz. 94 ze zm).

Ustalenia:

I. Miesicczne wynagrodzenic Burmistrza Sepolna Krajenskiego w okresie od 01.01.-
31.12.2007 roku oraz w | kw. 2008 rou nie przekroczylo wysokosci okreslonej w art. 20
usl 3 ustawy o pracownikach samorzadowych, stanowiacej siedmiokrotnosé kwoty bazowej

Slonej w ustawie bud, j na 2007 i 2008 rok. Stwierdzono, Zze wynagrodzenie
Burmi Sepdlna Krajenski na 2007 rok ustalono Uchwaly Nr II/32/06 Rady
Miejskiej w Sepolnie Krajeniskim z dnia 28.12.2006 roku w sprawie ustalenia
wynagrodzenia Burmistrzowi S¢polna ije:iskicgc Wiw uchwala zawiera uzasadnienie co
do ustalonego wynsgrod!x:mu gdzie wzmmnkujc sig m. in., ¢ Burmistrzowi nie przysluguja
zadne nagrody z wyjatkiem nagrody j, co wynika z mocy ustawy z dnia
22.03.1990 roku o pracownikach samorzqdnwych Na rok 2008 wynagrodzenie Burmistrza
ustalone zostalo Uchwalg Nr XVI/125/08 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajefiskim z dnia
24.01.2008 roku z mocg obowigzujacq od dnia 01.01.2008 r. Przy ustalaniu wynagrodzenia
Rada Miejska uwzglednita wzrost 0 2,3 % tj. o wskaznik waloryzacji. Uchwaty ustalajace
wynagrodzenie Burmistrza okreslaly kwotowo wszystkie skladniki wynagrodzenia.
Czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy w stosunku do Burmistrza z wyjatkiem




lania prawa do wy d: na mocy Uchwaly Nr V/34/2003 Rady
Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 23.01.2003 roku, Przewodniczacemu Rady

Miejskiej w Sepdlnie Krajenskim, zapisem i mw § 1 ust. 1.

2. Poddajac kontroli dnosé  dok it j Bunmsm Z-cy Burmmrza,
Sekretarza, Skarbnika oraz pozosmlych objgtych ‘badani p ow Urzedu Miejsk
w Sepolnie Krijcnsklm Zpr Rady Mini: z dnia 2 sierpnia 2005

roku stwierdzono, ze spumtdzaxw na plérrne zmiany dotyczace zasad wynagradzania
zawieraly informacje o kategorii i kwocie wynagrodzenia zasadniczego, o wysokosci kwoty
przyslugujqn:gu dudnlku za wmlulclmq pracg, a takze wysokosci kwoty dodatku

yinego u p p dajacych takie dodatki.

3. Wynagrodzenia wszystkich objetych kontrola pramwrukéw Uru,-du Mlcjsk:egu w S¢polnie
Krajeniskim zostaly ustalone zgodnie z] rozpor Rady M z dma
02 08. 20051' w sprawie msad ia p iko dowych d

dach gmin, dach ich (Dz. U. Nr 146,

poz 1223 ze zm.) - ﬂbumuujwe od dnmﬂl l]l .2007 roku.

4. Objete badaniem listy plac za ml:sw:e kwiecien, ms_; 2007 mku 1 marzec 2008 roku

zachowywaty zgod z zapi na kartach wy

5. Listy plac byly podpisami; osoby odpowiedzialnej za ich sporzadzenic, inspek
ds. kadr oraz podpisami bnik i lub osoby upo: ionej do tej czynnodci
przez Burmlsu'u Sepélna Krajeﬂsk]egn i zawieraly ndnmac]c dmyczaca zakwalifikowania
do ujecia w ksiggach r ych poprzez spusobu LIJQCIB w ksiggach

rachunkowych (dekretacja i klasyfikacja budZetowa) zgodnie z przepisami art.45 ust.1 pkt 4
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych, art. 21 ust.1 pkt 6 ustawy z
dnia 29.09. 1994 roku o rachunkowosci.

6. W okresie objetym kontrola Panu Burmistrzowi nie zostaly wyplacone zadne nagrody.

z Zakiadem Ubezpieczes Spol h i Fund Pracy

w zakresie prz&uugama art. 14 pkt 1-3 ustawy z
dnia 17 grudnla 2004 roku o odpowmdzminném za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U. z 2005 roku, Nr 14, poz.114 ze zm.).

Terminowo$é odprowadzenia do ZUS skladek na ubezpis ie zd ¢ i Fundusz
Pracy skontrolowano za okres od 01.01- 31.12 2007 roku oraz 01.01-31.03. 2008 roku.

w powyiszym zakresie kontrolg objgto:
deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za wyzej wymienione okresy,
- pnr.:lewy i skladek na ubezpi
- wyciagi bankowe dotyczace przelanych skiadek za powyzsze okresy,
- ewidencjg ksiggowg konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” - obroty
kont syn!clyczn)'r,h za rok 2007 i [ kw. 2008 mku
Terminowos¢ odpi dzania sktadek na ub i d oraz Fundusz
Pracy w kontrolowanej jednostce wykazano w zx!qczmlm ar IV/53 za 2007 i nr IV/54 za | kw.
2008 roku.
Na pod A dok o h
odprowadzania powyzstych skhdek do Zakladu Ubezpieczen Spol:crnych Skiadki




przekazywane byly we wszystkich badanych miesigeach regularnie bez opéinier do dnia
ustawowego terminu i tym samym odprowadzane byly zgodnie z art. 47 ust. | pkt. 2 ustawy z
dnia 13.10.1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. Nr 137, poz. 887 ze zmianami)

Rozliczenie z Urzgdem Skarbowym z tytulu podatku dochodowego od oséb fizycznych.

W powyzszym  zakresie kontrola objeto terminowosé  odprowadzenin  zaliczek
h na podatek dochodowy od oséb fizycznych za okres od 01.01-31.12.2007 roku
oraz | kw. 2008 roku. Terminy skladania deklaracji podatkowych zostaty okreslone w art. 38
ustawy z dnia 26.07.1991 o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2000r. Nr 14,
poz. 176 ze zmianami).
Powyzsze zagadnienie skontrolowano na podstawie nizej wymienionej dokumentacji:
« deklaracji rozliczeniowych PIT-4 na podatek dochodowy od lacznej kwoty dokonywanych
wyplat w okresie od 01.01- 31.12.2007 roku i 01.01.- 31.03.2008 roku,
« poleceii przelewu zaliczek za powyzszy okres,
+ ewidencji ksiggowej konta 225 ,Rozrachunki z budzetami” — obroty kont syntetycznych za
wiw okres,

. wyczqgow bmkowych za w/w okres,
Na p h dok 6 ierd 2: jednostka rozliczala si¢ z
Urzgdem Skarbowym w Sepélnic Krajenski b h w ustawie z dnia
26.07.1991r. o podatku dochodowym od oséb fi ['zycznych co przedstawiono w zalacznikach mr
IV/55 i mr IV/56 do protokotu ilustrujacego terminowos¢ odprowadzania zaliczek na podatek
dochodowy od osob fizycznych w 2007 i T kw. 2008 roku. Zaliczki na podatek dochodowy od
osob fizycznych przekazywane byly we wszystkich badanych miesigcach przed uplywem
ustawowego terminu platnosci.
Kontrolujacy ustalili takze, ze jednostka skorzystala z up ienia wynikajacego z przepisu art.
28 § 1 ustawy dnia 29.08.1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137, poz. 926 ze zmianami) i
przy miesigcznych rozliczeniach zaliczek dokonywala potracen zryczattowanego wynagrodzenia
z tytuhu terminowego wplacania podatku dochodowego w wysokosci 0,3% kwoty podatku. ktére
za badany okres wyniosto 409,00 zl.

Garladerad Rastainsk

y Fundusz

Zakresem kontroli objeto prawidi ¢ dok w jed w 2007 roku odpisu na
Zakladowy Fundusz Sw:adczcﬁ Socjalnych w oparciu o nastgpujace przepisy prawne :

- ustawg z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U.

z 1996 roku, Nr 70, poz.335 ze zm.),

- rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 14 marca 1994 roku w sprawie
sposobu ustalania przeciginej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na ZFSS (
Dz. U. Nr 43, poz.168 ze zm.).

objm puj s
- posi prmz dnostk G lami ki | $wiadczen socjalnych,
- iadani ku bankowego dla imdkéw funduszu,
- poprawnosé nallczenmodplsu ZFSS w roku 2007,
- prawidtowosé cmdcnc;onnwanm srodkéw ZFSS oraz zgodnos¢ ewidencji ze
iem Rb-288 z wy ia planu wydatkéw budzetowych za 2007 rok,
tr:rm|mwu§l: odprowadzania srodkéw na ZFSS.

Przecigtne zatrudnienie w Urzedzie Micjskim w Sepélnie Krajenskim w 2007 roku w
przeliczeniu na pelne etaty |} si¢ na poziomie 6letatéw pracownik ionych

g H 7w Jv



przeliczeniu na pelne etaty k sig na poziomie 6letatow pr i zatrudnionych
na podstawie umowu o pracg. Opieka soqalu obj:w takze emerytow i rencistéw pracownikow
Urzedu Miejskiego w Sepdinie Krajeiskim lacznie 27 oséb.

Ustalenia:

1. Zasady korzystania ze $rodkéw fundi zostaly w Regulaminie Zakladoweg
Funduszu Swiadezen Socjalnych Urzedu Miejski w  Sepolnie  Krajenskim
zatwierd przez i Sgpolna Krajenski, w dniu 01.07.2004 roku roku po

konsultacji z komisja socjalng dzialajaca w Urzedzie Miejskim, podpisanym przez
Burmistrza oraz wszystkich czlonkéw zalogi reprezentujacych komxsjq soc_]nlnq w

kontrolowanej jodnas[ce usmlono. ze §rodki fund pr 8408 1 pomocy
m(malncj ( zap p dkach 1 h ), na wypoczynek (
ow, wycieczek, kolonii j na spor\ rekreacjg i dzululnosn’: kulturalno-
4. Regulamin nie przewid: ,‘ 1 nie sig wyplat ze $rodkow funduszu na

cele mi iowe ( pozyczki mieszk )

2. Srodki Funduszu, zgodnie z wymogxmi art.12 ust.] ustawy o zakladowym funduszu
§wmdczen suc]alnych znajdujq s|= na wyodrgbmonym rachunku bankowym w Banku
P ym w Wi &p jenskie nr r-ku 96816200030000878720000030

3, y odpis na 'y fundusz $wiad socjalnych w 2007 roku na jednego
prwuwmka wynosit 804,60 zi (37 5% od kwoty 2.145,59 zI ), natomiast zatrudnienie w
2007 roku ksztaltowalo si¢ na poziomie 61 etatdw, a tym samym nalezny odpis roczny na
2007 rok wynnml pierwotnie 52.000,00 zi. Po dokonanych korektach w 7w|auku ze

ratr ia, oraz zmiany ia co do stopnia niepein i (1 osoba-
zwigkszenie o kwotg 134,10 zI ) ostateczna kwota odpisu naleZnego za 2007 rok stanowila
kwotg 52.835,40 z1.

4. W 2007 roku kontrolowana jednostka objela opieka socjalng 27 emerytéw w zwigzku z
czym zwigkszyla odpis na fundusz $wiadczen socjalnych o kwotg 3.620,70 zl. ( razem
nalezny odpis 52.835,40 21 ).

5. Na pod: id wydrukow k ych ,obroty na klasyfikacjach
wydatkw data od 01. 0] 2607 do  31.12.2007 klasyfkac]n od 0044400 do
99”9999444409999" oraz pm]ewuw bankowych ustalono, ze w okresie objetym koﬂlmla

z na rachunek bmkowy

kwotg odpisu na zakladowy fundusz §wiad jalnych w pelnej wysokosci
52.835,00 zi. Na podstawie w/w dokumentacji ustalono, Zze do dnia 31.05.2006 roku
przekazano na rachunck bankowy ZFSS kwotg 50.260,00 zi ). 95,13 % naliczonego odpisu
na fundusz socjalny, kiéry wynosit 52.83500 zl a do dnia 30.09.2007 roku przekazano

lq kwotg nalez odpisu w wysokosci 2.575,00 zl. Lacznie do dnia 30.09.2006
roku jako terminu obligatoryjnego, ktéry wynika z mocy ustawy o zakladowym funduszu
socjalnym przekazano 100,00% odpisu podstawowego na 2007 rok.

6. Przekazania do dnia 31 maja 2007 roku i do 30 wrzesnia 2007 roku w/w kwot naleznego
odpisu na ZFSS dok zgodnie z przepisami art.6 usL.2 ustawy z dnia 4 marca
1994 roku o zakladowym funduszu socjalnym (Dz.U. z 1996 roku, Nr 70, poz.335 ze zm.).

7. Laczna kwota wydatkow poniesi w § 4440 klasyfikacji budz i, wynikajaca z




wykonania planu wydatkéw budzetowych na 31.12.2007 roku.
8. Badaniem w w/wym zakresie nie objgto 2008 roku.

3.1.2 Pozostale wydatki
Powyzsze zestawieni pod katem nastpujacych zagadniesi
- pmlr(.cgamc prawa przy dokonywamu wydatkéw,
-kommlnun ierd d dow k ych,
- pmmdlowoécl klasyfkujl wy&al:il’)w.
ddlowej z wymogami okreslonymi przepisami art. 21, ust.1 pkt.
1-6 ustawy o rachunkowosci,

- dokonywania kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej,
- ujecia wydatkow w ewidencji analitycznej, syntetycznej, obowigzku przestrzegania i
stosowania ustawy ,, Prawo Zamowien Publicznych™.
Jako kryterium wyboru dokumentacji (faktur) do kontroli przyjeto wydatki w kwotach
nie mniejszej niz 500,00 z1.

| R

ym badaniem objeto nizej wymienione dowody ksieg:

§ 4210 rozdzial 75023 dziat 750 — ,, zakup materialéw i wyposazenia”,

Wydatki w ww. podzialce klasyfikacji budzetowej wynosily 134.121,68 zI. zbadano
ponizsze dowody ksiggowe na kwotg 42.829,74 zI. stanowiacy 31,93% wydatkow ujgtych w
ww paragrafie:

- fora VAT 17/01/2007 z dnia 06.01.2007r. za zakupione flagi z tunclami na kwotg 1.586,00 z1.
zaplacona dnia 10.01.2007r. nr w.b 7/2007, nr dowodu 67/2,

- f-ra VAT FS-217/07/U7 z dnia 15.01.2007r. za zakupione druki do USC na kwotg 912,93 z1.,
zaplacona dnia 18.01.2007r. nr w.b 13/2007, nr dowodu 149/2,

- f-ra VAT FVFA/109/1629 z dnia 19.01.2007r. za prenumeratg Gazety Pomorskiej i
Rzeczpospolitej na kwotg 918,00 21, zaptacona dnia 26.01.2007r., nr w.b 19/2007, nr dowodu
23172,

- f-ra VAT 1051/WA/02/2007 z dnia 15.02.2007r. za zakupione druki do uzytku stuzbowego, na
kwotg 1.276,49 z}., zaplacona dnia 26.02.2007r., nr w.b 40/2007, nr dowodu 525/2,

- f-ra VAT 138/TMC/07 z dnia 28.02.2007r. za zakupione regaly do archi kladowego na
kwote 8.613,20 z1. zaplacona dnia 07.03.2007r., nr w.b 47/2007 , nr dowodu 638/2,

- f-ra VAT 3968/07 z dnia 29.03.2007 za zakupione materialy biurowe na kwotg 3.249,52 zi.
zaplacona dnia 27.04.2007r. nr w.b 84/2007 nr dowodu 1157/2,

- f-ra VAT F070446 z dnia 05.06.2007r. za zakupione zaluzje pionowe na kwotg 774,09 zI,
zaptacona dnia 15.06.2007r, nr wb 116/2007, nr dowodu 1677/2,

- f-ra VAT F0029/10/2007 z dnia 30.10.2007r. za zakupione meble biurowe na kwotg 16.807,94
2l., zaplacona dnia 5.11.2007r., nr w.b 217/2007, nr dowodu 3238/2,

- f-ra VAT 2569/07/D z dnia 08.11.2007r. za zakupiony skaner i ie OCR na
kwotg 1.410,00 zl. zaplacona dnia 14.11.2007r. nr w b 224/2007, nr dowodu 3345/2,

- f-ra VAT 1332/B/11/2007 z dnia 15.11.2007 za zakupione niszczarki na kwot 2.196,00zL.
zaplacona dnia 22.11.2007r. nr w.b 230/2007, nr dowodu 3432/2,

- f-ra VAT 13717/07 z dnia 28.11.2007r. za zakupione materiaty biurowe na kwotg 3.101,14 21,
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zaptacona dnia 30.11.2007 r., nr w.b. 236/2007, nr dowodu 3527/6,

- f-ra VAT 14760/07 z dnia 19.12.2007r. za zakupione materialy biurowe na kwotg 797,61 zl.,
zaplacona dnia 27.12.2007r. nr wh 253/2007, nr dowodu 3860/2,

- f-ra VAT F0009/12/2007 z dnia 11.12.2007r. za zakupione krzesta i szuflady na klawiatury na
kwotg 1.186,82 zl. zaptacona dnia 19.12.2007r., nr w.b 249/2007, nr dowodu 3785/2.

§ 4270 rozdzial 75023 dzial 750 — ,, zakup uslug remontowych”

Wydatki w ww. podzialce klasyfikacji budzetowej wynosily 40,000, 00 21, zbadano
ponizsze dowody ksiggowe na kwote 37.420,72 zL. stanowiaca 93,55 % wydatkéw ujetych w
ww paragrafia:

- f-ra VAT 00222/3/2007 z dnia 09.03.2007r. za remont pomieszczen archiwum UM , na kwotg
3.021,07 zi., zaplacona dnia 16.03.2007r., nr wb 54/2007, nr dowodu 722/11,

- f-ra VAT NUR/20/05/2007 z dnia 23.05.2007r. za prace remontowe w UM, na kwotg
8.775,89 zl. zaplacona dnia 01.06.2007r. nr w.b 107/2007, nr dowodu 1521/5,

- f-ra VAT 00531/5/2007 z dnia 30.05.2007r, za wyk ie wykopu pod p dy elektryczne
przy UM, na kwotg 799,85zL., zaplacona dnia 05.06.2007r. nr wb 109/2007, nr dowodu 1556/8,
-f-ra VAT 920/9/2007 z dnia 17.09.2007 za remont pomieszczeii biurowych UM na kwotg
21.162,56 2l. zaplacona dnia 24.09.2007r. nr 187/2007, nr dowodu 2748/2,

-f-ra VAT 01364/12/2007 z dnia 18.12.2007r. za remont pomieszczen biurowych na kwotg
3.661,35 zl. zaplacono dnia 24.12.2007r. nr w.b 252/2007, nr dowodu 3832/2,

§4300 rozdzial 75023 dzial 750 - ,, zakup uslug pozostalych”

Wydatki w ww podzialce klasyfikacji budzetowej wynosily 123.033,58 z}. zbadano
ponizsze dowody ksiggowe na kwotg 39.754,14 zl. stanowigeq 32,31% wydatkow ujetych w ww

. paragrafie :

-f-ra VAT 307/4/2007 z dnia 03.04.2007r. za igcie awarii kanalizacji Sciekowej przy UM, na
kwotg 1.070,00 zi. zaptacona dnia 10.04.2007r. nr w.b 71/2007, nr dowodu 982/12,

-f-ra VAT 2507015823 z dnia 07.05.2007r., za aktualizacje licencji LEX na kwotg 4.392,00 21,
zaplacona dnial7.05.2007r. nr w.b 96/2007, nr dowodu 1345/1,

-f-ra VAT 287/07/DRI z dnia 16.05.2007r. za konserwacj¢ oprogramowari komputerowych, na
kwotg 11.123,76 zl. zaplacona dnia 23.05.2007r. nr w.b 100/2007, nr dowodu 1400/2,

- f-ra VAT 389/K/2007 z dnia 21.06.2007r,. za przeglad i konserwacje kopiarki, na kwotg 567,30
zL. nr w.b 124/2007, nr dowodu 1818/2,

- f-ra VAT WY/1734/2007 z dnia 31.08.2007r. za wode i $cieki, na kwotg 735,41 zt. zaplacona
dnia 12.09.2007r. nr wb 179/2007, nr dowodu 2648/8,

-f-ra VAT FB/07/09/02490 z dnia 10.09.2007r. za abonament BIP na kwotg 2.891,40 zl.
zaplacona dnia 27.09.2007r., nr w.b 190/2007, nr dowodu 2800/2,

- f-ra VAT 34/2007 z dnia 19.10.2007r. za przygotowanie klombu oraz sadzenie drzewek przy
UM, na kwotg 665,00 zl.zaplacona dnia 30.10.2007r., nr w.b 214/2007, nr dowodu 3181/2,

- f-ra VAT 84/07 z dnia 07.11.2007 za wykonanie oprawy ksiag stanu cywilnego, na kwotg
805,20 zaplacona dnia 07.11.2007r., nr w.b 216/2007, nr dowodu 3271/18,

- f-ra VAT 1132/10/2007 z dnia 31.10.2007r. za sprzatanie pomieszczefi UM na kwotg 4.170,00
z}. zaplacona dnia 20.11.2007r., nr w.b 228/2007, nr dowodu 3404/20,

- fora VAT 1131/10/2007 z dnia 31.10.2007r. za ochrong i dozér obiektu UM na kwotg 9.900,00
2k zaplacona dnia 20.11.2007r., nr w.b 228/2007, nr dowodu 3404/24,
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- f-ra VAT NUK/8285/10 z dnia 31.10.200r. za wywoz nieczystosci stalych z UM na kwotg
926,46 zl. zaplacona dnia 14.11.2007r., nr w.b 224/2007, nr dowodu 3351/12,

-f-ra VAT FR/37/12/2007 z dnia 12.12.2007r. za kampani¢ reklamowa, na kwotg 757,62 zt.,
zaplacona dnia 14,12,2007r. nr w.b 246/2007, nr dowodu 3728/2,

- f-ra VAT NUK10145/12 z dnia 14.12.2007r. za wywoz nieczystosci z UM na kwotg 1.749,99
zl zaptacona dnia 19.12.2007r., ar w.b 249/2007, nr dowodu 377972,

Rok 2008 - I kwartal
Saczegslowy obieto nizej wymienione dowody ksigg

§ 4210 rozdzial 75023 dzial 750 — ,, zakup materialéw i wyposaZenia”.

Wydatki w ww. podzialce klasyfikacji budzetowej wynosily 16.836,94 zl. zbadano ponizsze
dowody ksiggowe na kwote 8.169,82z1. stanowigeq 48,52% wydatkéw ujetych w ww

paragrafie:

- f-ra VAT 0145/08/FVS z dnia 08.01.2008 za prenumerate Gazety Soteckiej na rok 2008, na
kwotg 1.702,5821, zaplacona dnia 22.01.2008r., nr w.b 15/2008, nr dowodu 162/2,

- fora VAT 81/DU/2008 z dnia 14.01.2008r. za prenumerat¢ Dziennika Urzedowego, na kwote
741,00 zl., zaplacona dnia 23.01.2008r., nr w.b 16/2008, nr dowodu 171/4

-f-ra VAT 2980/B/01/2008 z dnia 29.01.2008r. za materialy biurowe, na kwotg 2.341,89 zt.
zaptacona dnia 06.02.2008r. nr w.b 26/2008, nr dowodu 359/13,

-f-ra VAT 2777/B/02/2008 z dnia 28.02.2008r., za materialy biurowe na kwotg 1.286,56 zl.
zaplacona dnia 04.03.2008r. nr w.b 45/2008, nr dowodu 601/4,

-f-ra VAT F0009/02/2008 z dnia 19.02.2008r. za meble biurowe na kwotg 2.097,79 zi.
zaptacona dnia 10.03.2008r. nrw.b 49/2008, nr dowodu 628/6,

§ 4270 rozdzial 75023 dzial 750 — ,, zakup ushug remontowych”

Nie dokonano w [ kw. 2008r. wydatkéw w ww. podziatce klasyfikacji.

§4300 rozdzial 75023 dzial 750 — ,, zakup uslug pozostalych™

Wydatki w ww podzialce klasyfikacji budzetowej wynosily 67.648,16 zl. zbadano
ponizsze dowody ksiggowe na kwotg 31.600,70 zL. stanowiaca 46,71% wydatkow ujetych w
ww paragrafie:

f-ra VAT 00084/01/2008 z dnia 31.01.2008r. za ochrong i dozér obiektu UM, na kwotg
11.455,00 zt. zaptacona dnia 05.02.2008r. nr w.b 25/2008, nr dowodu 346/1,

-f-ra VAT 00085/01/2008 z dnia 31.01.2008r. za sprzatanie pomieszczen UM, na kwotg
4.965,00 z1. zaplacona dnia 05.02.2008r. nr w.b 25/2008, nr dowodu 346/1,

- f-ra VAT 229/2/2008 z dnia 01.02.2008r. za opieke autorskq na program Srodki Trwale, na
kwotg 502,64 zi., zaplacona dnia 13.02.2008r. nr w.b 31/2008, nr dowodu 389/12,

- f-ra VAT 10/08/G z dnia 30.01.2008 za konserwacjg sprzgtu- gaénice, na kwotg 988,20zt
zaplacona dnia 13.02.2008r. nr w.b 31/2008, nr dowodu 389/6,

-f-ra VAT 147/08/DRI z dnia 06.02.2008r., konserwacja oprogramowania na kwotg 10.174,80
1. zaptacona dnia 15.02.2008r. nr w.b 33/2008, nr dowodu 402/7,

-f-ra VAT FB/08/03/00681 z dnia 07.03.2008r. za abonament BIP na kwotg 2.891,40 zI.

/!
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zaplacona dnia 14.03.2008r. nr w.b 53/2008, nr dowodu 649/4,
- f-ra VAT W1/3145/2008r. z dnia 12.03.2008r. za wode i $cieki z UM, na kwote 623,66 z1.,
zaplacong dnia 17.03.2008r. nr w.b 54/2008, nr dowodu 655/1.

Ustalenia :

1. Poddane badaniu dowody ksiggowe dotyczace wydatkéw na zakup ushug pozostatych,
materialéw i wyposazenia, usiug remontowych ujetych w § 4210, § 4270 § 4300

zakwalifikowane byly do wi Y dziatek klasyfikacji bud. wyzej
wydatki zatwierdzone zostaly do zaphly po dokonamu opisu w mktesu: Icga]no&cn

2. Objete kontrolg dowody Zrodt byly k zostaly prawidk i terminowo ujete w
ewidencji ksiggowej syntetycznej i amhtyczrlc; kur\lmlomncj Jednostki.

3. Wszystkie dGWDd)' ggowe p ew formie d] plecucl Zp i
0s6b upo i jaca przep d: kontroli | .

4. Wazystkie fkury i rachunki mmsly opisane i posiadaj i 0 przeprowadzonej kontroli

merytorycznej, co do celu zakupu i migjsca przeznaczenia dokonanego zakupu

5. Wszystkie dowody ksiggowe dotyczace wydatkowania érodkéw zostaty zadekretowane i
posiadaja nadana klasyfikacje budzetowa.

6. Wszystkie skontrolowane dowody ksiggowe spelniaja warunki okreslone w art.21 ust.1-6
ustawy o rachunkowosci w mkrrsx: wymugﬂw jakle powinny spelniac dowody ksiggowe.

7. Badane dowody rodk h wydatkéw k 1 takze pod katem
przestrzegania procedur Wymkajqcych z ustawy Prawo zaméwien publicznych i stwierdzono, ze
posiadaty one adnotacj¢ o tym, ze nie podlegaja przepisom ustawy z dnia 29.01.2004 roku,
~Prawo Zaméwien Publicznych™ co wynikalo z zapisow art.. 4 ust. 8 cytowanej wyzej ustawy.

3.1.3. Stosowanie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych — 2007 rok.

W kontrolowanej jednostce usobq klérej pmypxsnnc zoslai‘y obuwlqﬂn w  zakresie
koordynowania i nadzorowania pi h jest Pani Anna
Sotkiewicz-Tumanik podinspektor w referacie Rozwoju Gospod.ln:z:gn, Ochrony Srodowiska,
Turyslykl i R:kmac_]l Do obomqﬂ:éw wi\wm rw,lezy prowadzenie rejestru udzielonych

i przyg ia okreslonych n'ybéw
zgodnie z uslnwa Prawo Zamowien P blic h, sprawdzani dnosci pr j przez
p Urzqdu dok ii ] z przepisami ustawy, pmygmowywanie ofert
i y ,J..,\... i umi ie ich na dostgpnych stronach i rych oraz w biuletynach.

Na p dzonego rejestru udzi zaméwien publicznych ustalono, ze w 2007
roku udzielono 31 zaméwienia w trybie p i i goi 1 ienie w trybie
negocjacji z ogloszeniem.

S d. dania z realizacji udziel b ien publicznych przekazy sq do

UrrzqduZ...‘r' Publicznych w obowiazujacych

AZUA

Poza wydatkami, ktore opisane zostaly w p-keie 3.1.2. jak wyzej i kiore kontrolowano m.in.
pod katem przestrzegania przepisow mtaW)‘ -.Prﬂwu Zamnwun Publicznych™ kontrolg w tym
zakresie objgto ponadto 2 postepy bli w trybie p

nieograniczonego na ubslugg geodezyjnq gminy oraz na zakup materiatow biurowych, ktore to
wydatki stanowily wydatki biezace gminy.

v B)emca obsluy: goodnzyjna gmmy Sepélno Krajenskie.
P bylo $wiadczenie ushug geodezyjnych dla gminy S¢péino Krajenskieo |
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wartosci szacunkowej 9.000,00 zi. Ustalenia wartosci dokonano na podstawie przeprowadzonej

analizy rynkowej w dniu 21.03.2007 roku.

Specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia sporzadzila Pani Elzbieta Mizdalska, a

mz\merdle kxefowmk Wydzialu Gospodarki Komunalnej, Pan Jerzy Kolsut w dniu 21.03.2007 r.
przetargowe przep d na podstawie art.39 ustawy ,Prawo Zamdwien

Publlcznych“
P‘m(okbi pompowwui prowadzony byt na dnl.ku ZpP-2

-na pomlu an(cmelowym Umdu Zaméwien Publicznych w dniu 22.03.2007 roku o numerze
OWP/2007/03/22-1842645,

- na tablicy ogloszen Urzedu Migjskiego w Sepélnic Krajeriskim { wywi dnia 21.03.2007
roku, zdmo 25.04. 200? roku ),
- na stronie i www.bip.gmi Ino.pl

Termin skladania oferl wyznaczony zostal do dnia 05.04.2007 roku, do uplywu wyznaczonego

terminu zlozone zostaly 2 oferty przez nizej wymienionych oferentow:

- Wojewddzkie Biuro Geodezji i Terenéw Rolnych w Bydgoszczy z cena ofertowa wynoszaca

kwotg 9.315,00 2! brutto,

- Ushugi Geodezyjne Jarostaw Fabia ul. Kodciuszki 15, 89-400 Sepélno Krajenskie, z ceng

ofertows wynoszacq 8.960,90 zi brutto,

Obydwie oferty spetniaty warunki udzialu w postgp i ia okreslone w

art. 22 ust.1 oraz nie podlegaly wykluczeniu na podsuwm an 24 ust. 1 i 2 ustawy ,Prawo

Zambowien Puhlncznych"

W zwiazku z k i i, ktore ity jedyne

ofert, wybrano ofm; frmy Uslugi Gwdczy]nc Iamslaw Fabia ul. Koécluszlu 15, 89-400

Sepolno  Krajenskie. Wybor oferty zostal § wany —przez Sepolna

Krajenskiego.

w wy'nlku przeprowadzonego postgpowania w dniu 20.04.2007 roku zawarta zostala umowa z
ktérej przedmi bylo $wiadczenie ustug geodezyjnych na rzecz gmlny od dnia

zawarcia umowy do dnia 31.12.2007 roku. W umowie okreslono szczegblowo tryb i zasady

$wiadczenia ustug oraz sposob wynagradzania za poszezegGlne rodzaje uslug. Realizacja

warunkéw zawartej umowy prz:bicgnla zgndnj: z zawartymi w niej zapisami. Do

pmpmwdmgo post(:powuma me wnosi sw negnly\mych uwag. Zamawiajacy posiada

sporzadzona d P 2

2‘ Zakup materialow blumwych tuszy i tasm barwiacych do drukarek.

ia byl zakup iak biurowych, tuszy i taSm barwigcych do
dnikiiet dla Urzgdu Micjskiego w Sepélnic Krajeiskim o wartosci szacunkowej 30.000,00 z1
brutto, ( 24.590,15 zt, netto ), co stanowilo réwnowartoé¢ 6.638,39 euro. Ustalenia wartosci
zambwienia dokonano na podstawie analizy rynkowej, ktdra przeprowadzila na dzien
10.01.2007 roku, Pani Bozena Strapoé.
Specyfikacig i ych i dzita Pani Wanda Srodecka, a zatwierdzila
Pani Bozena Strapoé¢ w dniu 10.01.2007 roku Poslgpowame pmeprowadzonc zostalo na
podstawie art. 39 ustawy , Prawo Zaméwien Publicznych™ w trybie przetargu nieograniczonego.
Protokot poslgpowama prowadzony byl na dmku ZP-2.
Ogloszenie o
- na portalu lmemelnwym Uru;du Zamowien Publicznych w dniu 10.01.2007 roku o numerze
OWP/2007/01/10-1655939,
- na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajeriskim ( wywi dnia 10.01.2007

4
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roku, zdj¢to dnia 05.02.2007 roku ),

- na stronie internetowej www.bip.gmina-sepolno.pl.

Do dnia uplywu terminu oferty zlozyly 2 nizej wymlemonc firmy:

- Partner XXI-PIK ul. Fordoriska 246, cena 21.827,15 netto ( 28.629,12
brutto ),

- SPIN Sp z 0.0. ul. Lukasiewicza 1, Szczecinek z oferowana ceng 20.776,80 zl netto ( 25.342,89
21 brutto ),

Obydwie oferty spetniaty warunki udziatu w p tniajac warunki okreslone w art.
22 ust.| oraz nie podlegaly wykluczeniu na pnd.suwne art. 24 ust. 12 ustawy ,,Prawo zamowien
Publicznych™

W zwiazku z korzystniejszymi warunkami cenowymi, ktére stanowily jedyne kryterium oceny
ofert, wybrano oferte firmy SPIN Sp z 0.0. ul. Lukasiewicza | ze Szczecinka, co zostalo
zaakceptowane przez Burmistrza.

W wyniku przeprowadzonego postepowania w dniu 05.02.2007 roku zawarto z wybranym
oferentem umowe na dostawe materialéw biurowych zgodnie z cena wynikajaca z oferty w
wysukosm 20.776,80 zt netto. Umowa z ofmntem zostala podpisana przez Burmistrza Sepélna

K k przy en lizacj wnmnkaw zawartej umowy przebicgala
zgodme z warunkami w niej okresl, i. Do przep: posigp B
nic wnosi si¢ negatywnych uwag. 7. iajacy posiada d: dok i¢ 0 udzieleni

zaméwienia publicznego.

3.2. Wydatki majgtkowe.
3.2.1. Wydatki na inwestycje.
1/ Legalnosé inwestycji i prawidtowos¢ finansowania.

Rada Miejska w Sgpélnie Krajenskim w uchwale budzetowej nr [11/19/06 z dnia 28.12.2006
uchwalila plan inwestycyjny na 2007 rok, ze szczegélowoscia do zadan.
W planie wymieniono zadania ktore majg by¢ realizowane.
Na 2007 r. na realizacj¢ inwestycji zaplanowano kwotg 4.066.807,00 1, po zmianach na dzich
31.12.2007 roku, srodki finansowe na wydatki majatkowe stanowily kwotg 5.359.650,01 zi, zas
faktyczne wykonanie stanowilo kwotg 5.174.389,40 z1, Z tego $rodki z poszezegolnych Zrodel
stanowily:

- §rodki wiasne budz:tu gminy w kwocie - 4.464.053,18 zl,
- kredyty i pozyczki lacznie w kwocie - 694.717,00 21,
- $rodki fin. z innych Zrodet w kwocie - 15.620,00 zi,
- razem - 5.174.389,00 zi,
Srodki finansowe wykazane jako srodki pochodzace z innych Zrédel w kwocie 15.620,00 z1, w

tym kwota 13.420,00 zl dotyczyla d ia ze $rodkow fund pomocowych na
zadanie dotyczace wyposazenia placu zabaw dla dzieci w [fowie. W/w srodki gmina uzyskn}a w
zwigzku z przysigpieniem do konkursu ogl przez Zarzad Wojewod K
Pomorskiego pn: , Place zabaw dla dzieci-tereny wigjskie”, K I jednostka ztozyla

wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami dla projektu ,,Raz, dwa, trzy-bawmy si¢ i my”-
wyposazenie placu zabaw w lowie”. W wyniku rozstrzygnigcia konkursu $rodki w kwocie
13.420,00 21, zostaly przyznane i przekazane gminie Sgpolno Krajeniskie.

‘Wykonanie wydatkéw inwestycyjnych w 2007 roku osiagnelo poziom 96,54 % planu.

2/ Prawidlowosé ujgcia $rodkéw inwestycyjnyeh w ewidencji kowej oraz

oo A"




prawidlowo$¢ wykazania érodkéw w sprawozdaniu.

= Fhs s - g : e

taczniku nr IV/57 protokols Badaj ajac zgodnosé i mwcstycnnych
ustalono, ze w spra\vnzdamu Rb-28 wykazana zostala kwota 5. 174 389,40 21, tj. zgodna kwotg
wykazang w w/wym zalaczniku,

Srodki na zadania i zakupy inwestycyjne byly ujete zgodnie z planem.

Wartos$¢ inwestycji w toku na dzien 31.12.2007 roku wyniosla 1.896.245,97 zI. Na podstawie

cwldencjl ksiggowej uunlum Ze konto 080, mweutycje (srodki trwale w budowie), ktére
ycyjnymi, na dziei 31.12.2007 r. wykazywalo

nastgpujgce stany:

Saldo BO/'WN 700.376,12 z1.
obroty WN  5.174.389,72 21,
obroty MA 3.582.428,87 L.
Saldo BZ/WN 1.896.245,97 z1.

zek I jednostka prowadzi ewidencje kosztow wg
rodzajow efektow inwestycyjnych .
Podczas czynnosci kontrolnych ustalono, ze w k i j jed kejonuja konta

inwestycyjne analityczne obejmujgce naklady na kazde rmllmwunc zadanie inwestycyjne.
3/ Prawidlowosé prowadzenia proceséw inwestycyjnych.

Kontroli poddano nastgpujace nizej wymienione zadania inwestycyjne, realizowane przez gming
S:polm Krajenskie w 2007 roku. Wsm(hc realizowane w 2007 r zadania inwestycyjne byly

w uchwale
Zxdanm mwestycyjne kunu’olu“rane pod katem prawldlowokl prowadzenia procesu
yneg: )

Badaniem objeto nastgpujace zadania:
- .Budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej w S¢pélnie Krajedskim”,
- .Termomodernizacja budynku smer.hcy lempemycmeJ w Sgpélme Krsjenslum 5
K

- ,.Budowa chodnika przy ul. K Jw
Przewidziane do kontroli zadanie i yine pn” T dernizacja budynku Zespotu Szkot
w Lutowie” nie zosuuo poddane badamu. poniewaZz w/wym zadanie bylo przedmiotem kontroli
j przez Woj i Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Tommu ( protokét z dnia 29.06.2007 roku )
Zadania i yeyjne K pod katem prawidk i p d:
proccai} = e G il
a) Budowa kanalizacji i j w Sepélnie Krajefiskim. ‘
Realizacja zadania polegala na budowie kanalizacji sanitarnej i :j na ul. Nowy Rynek
w Sgpolnie Krajefiskim.
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