Przetarg nieograniczony na obsługę bankową budżetu Gminy Sępólno Krajeńskie oraz jej jednostek organizacyjnych

Fn. 341/3/10
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
„Obsługa bankowa budżetu 

Gminy Sępólno Krajeńskie oraz jej jednostek organizacyjnych”
Komisja przetargowa w składzie:
Sporządziła:
Milena Kujawa...................……………..…………………..……………
Sprawdzili:
Urszula Lange......………………………………………………………..  
Marek Zieńko........………………………………………………………..  
Zatwierdził: 
Waldemar Stupałkowski – Burmistrz ………………………..…………

Sępólno Kraj. ……………………….. r.
/przetarg o wartości poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy /

CZĘŚĆ I

Informacje ogólne

I. Zamawiający

      
Gmina Sępólno Krajeńskie

ul. Tadeusza Kościuszki 11

89-400 Sępólno Krajeńskie

NIP 504-00-13-744

Osobami upoważnionymi do kontaktów z oferentami są:

· Urszula Lange – Skarbnik Gminy, tel. +48 52 389 42 41
· Milena Kujawa – Inspektor ds. mienia gminnego i obsługi bankowej Gminy, Referat Finansowy, tel. +48 52 389 42 12
II. Opis procedury udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r., Nr 113 poz. 759 ze zm.). Ilekroć w treści „Specyfikacji Istotnych warunków zamówienia …” nastąpi odwołanie do ustawy Prawo zamówień publicznych, należy przez to rozumieć w/w ustawę.

Zastosowano tryb przetargu nieograniczonego.

Wspólny Słownik Zamówień – kod (CPV) – 
66.11.00.00- 4 – Usługi bankowe 
III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiot zamówienia stanowi wykonywanie w okresie od 23 września 2010 r. do 22 września 2015 r. pełnej obsługi bankowej budżetu Gminy Sępólno Krajeńskie oraz 5 jednostek organizacyjnych, polegającej w szczególności na :

1.1. otwieraniu i prowadzeniu rachunków bieżących, rachunków funduszy specjalnych i celowych, rachunków pomocniczych, rachunków związanych z obsługą programów i projektów współfinansowanych ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej prowadzonych w PLN lub walutach wymienialnych,

1.2. realizacji poleceń przelewów w systemie ELIXIR w formie elektronicznej lub w wyjątkowych wypadkach w formie papierowej do innych banków,

1.3. przyjmowaniu wpłat gotówkowych,

1.4. dokonywaniu wypłat gotówkowych,

1.5. przechowywaniu depozytów,

1.6. wydawaniu czeków gotówkowych, kart płatniczych,

1.7. lokowaniu wolnych środków pieniężnych na rachunkach lokat krótkoterminowych,

1.8. lokowaniu środków na innych lokatach krótkoterminowych i długoterminowych dostępnych w ofercie Wykonawcy, na warunkach ustalanych każdorazowo w wyniku indywidualnych negocjacji,

1.9. udzielaniu kredytów w rachunku bieżącym na cele określone w art. 89 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 w/w ustawy. Wysokość kredytu będzie określona w każdym roku budżetowym przez Radę Miejską. Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym oparte jest na stawce WIBOR-u dla 1-miesięcznych złotówkowych depozytów międzybankowych powiększonej o marże banku. Stopa procentowa kredytu jest zmienna i będzie zmieniała się każdorazowo z pierwszym dniem miesiąca kalendarzowego proporcjonalnie do stawki odniesienia obliczonej z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku , na podstawie średniej arytmetycznej WIBOR-u dla depozytów 1-miesięcznych w miesiącu poprzedzającym dzień uruchomienia kredytu lub naliczenia odsetek. Odsetki naliczane będą od kwoty aktualnego zadłużenia. Dla umożliwienia oceny ceny ofert należy przyjąć WIBOR 1 M z dnia 31 lipca 2010r.

1.10. codziennym sporządzaniu wyciągów bankowych wraz z załącznikami,
1.11. miesięcznej kapitalizacji odsetek od środków zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych  

         Gminy Sępólno Krajeńskie i jej podległych jednostek,
2. Dodatkowe informacje dla Wykonawcy :
2.1. Informacja o aktualnie posiadanych rachunkach bankowych oraz średniomiesięcznej liczbie przelewów, wpłat i wypłat gotówkowych oraz wielkości budżetu na 2010 rok:

a) rachunki bankowe :

- rachunki bieżące – 6 szt.,

- rachunki pozostałe (pomocnicze, funduszy celowych i inne) – 25 szt.;

b) przelewy bankowe na rachunki w innych bankach – 600 szt./m-c;
c) przelewy bankowe na rachunki w tym samym banku – 900 szt./m-c;

d) wartość wpłat gotówkowych – 100 000 zł/m-c.;
e) wartość wypłat gotówkowych – 500 000 zł/m-c.;

f) ilość jednostek objętych systemem bankowości elektronicznej – 6 ;

g) limit kredytu w rachunku bieżącym na 2010 rok wynosi 1.500.000 zł.;

h) budżet Gminy Sępólno Krajeńskie  na 2010 rok wg stanu na dzień 30.06.2010r.

   - dochody – 42 972 030,35 zł,

   - wydatki   – 53 001 960,45 zł.

i) Zamawiający zastrzega możliwość:

  - wystąpienia o kredyt do innego banku,

  - dowolnego wyboru podmiotu do lokowania wolnych środków.

2.2. Wykonawca bezpłatnie udostępni Zamawiającemu i jego jednostkom podległym elektroniczny system   

        obsługi bankowej typu „Home Banking” lub równoważny.

W ramach przedmiotowego systemu bankowości elektronicznej Wykonawca zapewni bez dodatkowych opłat:

- dostawę oprogramowania,
- instalację oprogramowania na stanowiskach wskazanych przez Zamawiającego,
- bieżącą aktualizację oprogramowania,

- obsługę serwisową oprogramowania,

- w razie konieczności przeszkolenie wskazanych pracowników Zamawiającego w obsłudze programu.

- instalację, konfigurację oprogramowania do elektronicznego systemu obsługi bankowej w trakcie użytkowania systemu z przyczyn związanych z wymianą urządzeń komputerowych, reinstalacji lub zmian użytkowników systemu u Zamawiającego.

System bankowości elektronicznej powinien umożliwić w szczególności:

- realizację przelewów w formie elektronicznej,

- możliwość generowania wyciągów bankowych na potrzeby Zamawiającego,

- uzyskanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach i saldach na rachunkach oraz liczbie   

  rachunków bankowych Zamawiającego i jego jednostek,

- przeszukiwanie zbioru wszystkich operacji na rachunkach jednostek organizacyjnych według rodzaju 
  operacji, nazwy kontrahenta, rachunku kontrahenta, daty, okresu, kwoty i innych kryteriów możliwych do 
  wyodrębnienia w zbiorze operacji,

- wywołanie dowolnej operacji wg w/w kryteriów,

- składanie poleceń przelewów ze wszystkich rachunków,

- składanie poleceń przelewu na lokaty terminowe dostępne w ofercie publicznej Wykonawcy,

- obsługę systemu na platformie internetowej,

- archiwizowanie wszystkich wprowadzonych danych, wykonanych operacji i sald na rachunkach przez cały 
  okres korzystania z systemu,

- zapewnienie wysokiego poziomu bezpieczeństwa danych.

2.3. W ramach prowadzenia rachunków Wykonawca zapewni bez dodatkowych opłat:

- możliwość realizacji dyspozycji z wpływów bieżących,

- przelewy na inne rachunki prowadzone przez Wykonawcę,

- wyciąg wraz z załącznikami,

- wpłaty dokonywane przez podatników na rzecz gminy na jej rachunki w kasach banku,

- odprowadzanie gotówki z kasy na rachunek bankowy.

2.4. Wykonawca będzie stosować warunki podane w ofercie dotyczące opłat i oprocentowania środków również w stosunku do jednostek organizacyjnych Gminy Sępólno Krajeńskie, które posiadają lub otworzą rachunki u Wykonawcy wybranego w wyniku rozstrzygnięcia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

3. Inne istotne dla Zamawiającego postanowienia :
3.1. Zamawiający zobowiązuje się do pisemnego powiadamiania Banku o zmianie wszelkich danych stanowiących podstawę otwarcia rachunku, a w szczególności zmianie osób upoważnionych do dysponowania rachunkiem, zmianie siedziby i adresu, zmianie numeru statystycznego.

3.2. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do pobierania z rachunku bankowego należnych opłat i prowizji za wykonanie czynności bankowych w wysokości jak w ofercie. Nie dopuszcza się stosowania innych opłat i prowizji bankowych za wykonywanie obsługi bankowej. Podane w ofercie ceny jednostkowe za czynności obsługi bankowej nie będą wzrastać w okresie obowiązywania umowy.

3.3. Wykonawca będzie realizował wyłącznie dyspozycje podpisane przez osoby upoważnione do dysponowania środkami na rachunku, wymienione w karcie wzorów podpisów, stanowiącej załącznik do umowy.

3.4. Wysokość oprocentowania środków na rachunkach zgodnie z ofertą. Kapitalizacja odsetek w okresie miesięcznym.
3.5. Oprocentowanie kredytów w rachunku bieżącym jak w ofercie. Nie dopuszcza się możliwości pobierania opłat i jednorazowych prowizji bankowych od udzielonego kredytu oraz od salda niewykorzystanej części kredytu.

3.6. Wykonawca nie będzie pobierał prowizji i opłat od wpłat i wypłat gotówkowych, dokonywanych na wszystkie rachunki bankowe Zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych, stanowiących środki publiczne w rozumieniu art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.1240).

3.7. Wykonawca nie będzie pobierał opłat i prowizji od operacji bezgotówkowych wewnątrz bankowych.

3.8. Wykonawca nie będzie pobierał opłat i prowizji od wydawanych blankietów czekowych i kart płatniczych.
3.9. W ramach umowy na wniosek Zamawiającego Wykonawca będzie bezzwłocznie potwierdzać pełnomocnictwa i upoważnienia, wydawać zaświadczenia, opinie, sporządzać informacje o stanie środków na rachunkach bankowych, itp.

3.10.Wykonawca będzie codziennie sporządzał wyciągi bankowe wraz z załącznikami ze wszystkich rachunków bankowych.

3.11.Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wykonanie operacji nie zgodnych z dyspozycją Zamawiającego lub jego jednostek organizacyjnych.

3.12.W przypadku tworzenia, łączenia, przekształcania jednostek organizacyjnych Zamawiającego lub przejęcia jednostek organizacyjnych przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do realizacji przedmiotowej usługi na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

3.13.Wykonawca musi zapewnić kompleksową obsługę rachunków przez wytypowanego pracownika Wykonawcy, upoważnić go do kontaktów z Zamawiającym oraz jego jednostkami organizacyjnymi, jak również zapewnić jego zastępcę.
IV. Oferta wariantowa

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

V. Oferta częściowa

      Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

VI. Aukcja elektroniczna

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
VII. Umowa ramowa

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
VIII. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa               w art. 67 ust.1 pkt 6 ustawy.
IX. Podwykonawcy

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie, która część zamówienia będzie wykonana przez podwykonawcę – załącznik nr 6. Jeżeli Wykonawca nie wskaże w załączniku nr 6 powyższych informacji, Zamawiający uzna, iż zamówienie realizowane będzie bez udziału podwykonawców.

X. Termin realizacji zamówienia

1. Czas trwania umowy – 5 lat.
2. W okresie od dnia 23 września 2010 r. do dnia 22 września 2015 r.

XI. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków (art. 22; art. 41 pkt. 7; art. 36 ust. 1 pkt. 5):

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące :

1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania koncesję, zezwolenie, licencję, dokument potwierdzający prowadzenie działalności bankowej oraz realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 72 poz.665 ze zm.),
1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia,
1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (Wykonawca musi posiadać na terenie Sępólna Krajeńskiego filię (filie), oddział (oddziały) lub utworzy po podpisaniu umowy co najmniej jedną taką placówkę, która będzie funkcjonować od dnia 23.09.2010 r. przez cały okres obowiązywania umowy – w odległości nie dalszej niż 500 m od siedziby Zamawiającego. Zamawiający wymaga od Wykonawców złożenia oświadczenia o posiadaniu na terenie Sępólna Krajeńskiego filii lub oddziału lub, że po podpisaniu umowy w sprawie zamówienia publicznego utworzy co najmniej jedną taką placówkę na terenie Sępólna Krajeńskiego. Wzór oświadczenia stanowi (Załącznik Nr 5 do niniejszej SIWZ),
1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Ocena spełnienia przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, tj. spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, jak i wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postępowania z uwagi na wystąpienie okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zostanie dokonana zgodnie z formułą „spełnia/nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w wymaganych dokumentach i oświadczeniach, o których mowa w Dziale XVII niniejszej SIWZ. 
3. W celu potwierdzenia warunku, że wobec wykonawcy ubiegającego się udzielenie zamówienia publicznego brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku, na podstawie załączonych przez Wykonawcę do oferty dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale XVII pkt 4 specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wg zasady spełnia/nie spełnia. Nie wykazanie potwierdzenia spełniania tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych, po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów . Ofertę wykonawcy wykluczonego zgodnie treścią art. 24 ust. 4 ustawy prawo zamówień publicznych Zamawiający uzna za odrzuconą.
 
4. Jeżeli Wykonawca nie może wykazać, że spełnia warunki udziału w postępowaniu o których mowa w Rozdziale X pkt 1 ppkt 1.1., 1.3., Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia owe warunki, gdy wykaże, że polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 

XII. Wadium przetargowe i zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Na podstawie art. 45, ust. 2 – Prawo zamówień publicznych odstępuje się od wniesienia wadium.
Zamawiający na podstawie art. 147 ust 1 – Prawo zamówień publicznych nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XIII. Tryb udzielania wyjaśnień na temat dokumentów przetargowych

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że prośba o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
Treść zapytania wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, oraz umieści na stronie internetowej www.bip.gmina-sepolno.pl.
CZĘŚĆ II

Informacje dotyczące składania ofert

XIV. Koszt sporządzenia oferty

Wszystkie koszty związane ze sporządzeniem oraz złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 

Na wniosek Wykonawcy Zamawiający w terminie 5 dni przekaże SIWZ. 
XV.    Okres związania z ofertą

Wykonawca składający ofertę pozostaje z nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XVI. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta musi spełniać następujące warunki:

· napisana w języku polskim pismem maszynowym lub technicznym drukowanym niezmywalnym atramentem

· wszystkie podpisy muszą być czytelne lub opisane pieczątkami imiennymi, złożone przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w obrocie prawnym w imieniu wykonawcy, bądź przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy (w tym przypadku upoważnienie do podpisania dokumentów musi być dołączone do oferty)

· podpisany formularz ofertowy, zgodny w treści z załączonym do dokumentacji przetargowej wzorem stanowiącym załącznik  do specyfikacji,

· podpisane załączniki do formularza ofertowego, 

· wszystkie strony oferty powinny być kolejno ponumerowane, zszyte lub zbindowane albo połączone ze sobą w inny sposób uniemożliwiający wysunięcie się którejkolwiek kartki,

· wszystkie dokumenty, składające się na ofertę, muszą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych „Za zgodność z oryginałem” przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy.
2. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.  Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy prawo zamówień publicznych. Strony oferty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których wykonawca zastrzega że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania, należy złożyć jako odrębną część oferty lub włożyć do oddzielnej koperty, odpowiednio ją oznaczając : „ NIE UDOSTĘPNIAĆ, INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 1993 r. nr 47, poz. 211 z późn.zm.).

XVII. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
1. pisemne oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust. 1 ustawy (wzór 
    oświadczenia w załączniku nr 2),
2. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków o których mowa w Rozdziale XI pkt 1 ppkt 1.1., Zamawiający żąda :

    2.1. koncesję, zezwolenie, licencję, dokument potwierdzający prowadzenie działalności bankowej oraz realizacji usług objętych przedmiotem zamówienia, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 72 poz.665 ze zm.),
3. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków o których mowa w Rozdziale XI pkt 1 ppkt 1.3., Zamawiający żąda :
     3.1.Oświadczenie o posiadaniu oddziału lub filii na terenie Sępólna Krajeńskiego lub o utworzeniu co najmniej jednej takiej placówki na terenie Sępólna Krajeńskiego, która będzie funkcjonować od dnia 23.09.2010r. przez okres obowiązywania umowy. (wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 5);

4. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych oraz w Rozdziale XI pkt 3 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, Zamawiający żąda :…

  4.1. pisemne oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o           udzielenie  zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy (wzór oświadczenia w załączniku nr 3),
  4.2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w         celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawionego         nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych 
         oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.
5. Jeżeli, w przypadku Wykonawcy, mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, mają miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Wykonawca zobowiązany jest złożyć w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert z tym, że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem samorządowym, administrującym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.
6. Wymagane jest złożenie pełnomocnictwa rodzajowego lub szczególnego:

- do reprezentowania Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz,

- do zawierania umowy,

- do występowania w imieniu Wykonawcy w przypadku zastosowania przysługującego mu środka ochrony prawnej.

Pełnomocnictwo, jeżeli nie jest oryginalne, musi być poświadczone notarialnie.
7. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 4 ppkt 4.2 niniejszego Działu składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzający odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 m-cy przed

    terminem składania ofert.
8. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 7, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
9. W razie wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający zwróci się z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.
Inne oświadczenia i dokumenty, które wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty.

· Formularz ofertowy (załącznik Nr 1 do SIWZ)

· W celu ustalenia poprawności złożonych podpisów w ofercie, dla osób fizycznych należy przedłożyć do oferty zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
XVIII. Oferta składana przez podmioty występujące wspólnie 
1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie:

1.1. ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania,

1.2. zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z  oryginałem wszystkich dokumentów;

1.3. pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę pisemną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem;

1.4. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentowania poszczególnych Wykonawców i musi znajdować się w ofercie wspólnej Wykonawców;

1.5. Formularz oferty powinien zawierać wszystkie dane podmiotów składających ofertę wspólną.

2. Sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:

2.1. Oświadczenia i dokumenty opisane w Rozdziale XVII pkt 4 ppkt 4.1., 4.2., dotyczące własnej firmy, składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną w imieniu własnym,

2.2. pozostałe dokumenty składa pełnomocnik wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną.
3. W przypadku złożenia przez wykonawców oferty wspólnej:

3.1. W nagłówkach załączników, tj. w miejscu „wykonawca i adres wykonawcy”, należy wpisać dane 
       wszystkich wykonawców składających ofertę wspólnie z zaznaczeniem pełnomocnika;

3.2. Formularz oferty musi zawierać wszystkie dane podmiotów składających ofertę wspólną.
XIX. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami


Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy zobowiązani są przekazywać pisemnie, faxem bądź e-mailem:

- pisemnie – Urząd Miejski w Sępólnie Krajeńskim, ul.T. Kościuszki 11, 89-400 Sępólno Krajeńskie,

- fax – 52 389 42 20, 

- e-mail – fn@gmina-sepolno.pl.

Fakt otrzymania oświadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz informacji przez Wykonawcę przekazanego faxem bądź e-mailem winien być niezwłocznie potwierdzony.
XX. Opakowanie i oznakowanie ofert

Ofertę w jednym egzemplarzu należy składać w nieprzejrzystych i zamkniętych opakowaniach (np. w kopercie). Należy stosować jedno opakowanie zewnętrzne i jedno wewnętrzne, przy czym właściwa oferta znajduje się w opakowaniu wewnętrznym, a opakowanie zewnętrzne zawiera wyłącznie opakowanie wewnętrzne.

Opakowanie zewnętrzne powinno być zalakowane lub zabezpieczone w sposób uniemożliwiający jego bezśladowe otworzenie (np. podpisane na wszystkich połączeniach). Opakowanie zewnętrzne powinno być zaadresowane do zamawiającego na adres:

Urząd Miejski

ul. T. Kościuszki 11

89-400 Sępólno Kraj.
Z dopiskiem:

Oferta na 

„Obsługę bankową budżetu Gminy Sępólno Krajeńskie oraz jej jednostek organizacyjnych 

Nie otwierać przed godziną 1115 w dniu 10 września 2010 roku”
Opakowanie wewnętrzne powinno ponadto być opatrzone nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy. 

XXI. Termin i miejsce składania ofert

Oferty należy składać od poniedziałku do piątku w Urzędzie Miejskim w Sepólnie Kraj. (sekretariat Burmistrza – pok. 10) w godzinach od 730 do 1530, nie później niż do dnia 10 września 2010 roku, do godziny 1100.

Oferty wniesione po terminie zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom bez otwierania opakowania wewnętrznego. Dla ofert przesłanych pocztą lub przesyłką kurierską liczy się data i godzina ich dostarczenia do  Urzędu Miejskiego.

XXII. Otwarcie ofert

Publiczne otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu  10 września 2010 roku godz. 1115 w siedzibie Zamawiającego (pokój 7 D).

Otwarcie ofert jest jawne (zgodnie z art. 86 ust. 2), a dzień, w którym upływa termin składania ofert jest dniem ich otwarcia.

XXIII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Ceny w ofercie należy przedstawić na Formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ.

2. Cenę oferty należy podać w PLN w formie cyfrowej i słownej.

3. Proponowana cena ma być podana w wysokości ostatecznej, tak aby Zamawiający nie musiał już dokonywać żadnych obliczeń, przeliczeń itp. Działań w celu jej określenia.

4. Ceny określone przez Wykonawcę zostają ustalone na cały okres ważności umowy. Płatności nie będą podlegały zmianom.

5. Zamawiający poprawia oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy.

XXIV. Kryteria oceny złożonych ofert

1.Kryteria oceny ofert – stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert stanowi podstawową 

   zasadę ich oceny.

15 Kryteria oceny i ich znaczenie:
2.1. Kryterium I – CENA – KOSZT OBSŁUGI BANKOWEJ – 70 %

2.2. Kryterium II – OPROCENTOWANIE KREDYTU W RACHUNKU BIEŻĄCYM – 15 %

2.3. Kryterium III – OPROCENTOWANIE ŚRODKÓW NA RACHUNKACH BANKOWYCH – 15 %

Kryterium I – CENA – KOSZT OBSŁUGI BANKOWEJ – 70 %
	Lp.
	Czynność banku
	Ilość
	Cena w zł za jednostkę
	Koszt miesięczny
	Waga procentowa

	1.
	Otwarcie rachunków bankowych
	25 szt.
	
	
	5 %

	2.
	Prowadzenie rachunków bankowych
	25 szt.
	
	
	20 %

	3.
	Opłata za przelewy do innych banków w systemie ELIXIR
	600 szt.
	
	
	20 %

	4.
	Opłata miesięczna za korzystanie z systemu elektronicznej obsługi bankowej
	6 jednostek
	
	
	10 %

	5.
	Wypłaty gotówkowe realizowane przez gminę 
	500 000 zł/m-c
	x
	
	15 %

	Łączny koszt obsługi bankowej
	X
	
	


Cena zaproponowana w ofercie nie może wzrastać w okresie objętym umową.
Punktacja za kryterium I – odbywać się będzie według wzoru :

1)   Najniższa cena – otwarcie rachunków bankowych
     ------------------------------------------------------------------------ x 100 pkt x 5 % = …… pkt

       Cena badanej oferty – otwarcie rachunków bankowych 
2)   Najniższa cena – prowadzenie rachunków bankowych
     ------------------------------------------------------------------------ x 100 pkt x 20 % = …… pkt

       Cena badanej oferty – prowadzenie rachunków bankowych 
3)   Najniższa cena – opłata za przelewy do innych banków w systemie ELIXIR
     -------------------------------------------------------------------------------------------  x 100 pkt x 20 % = …… pkt

       Cena badanej oferty – Opłata za przelewy do innych banków w systemie ELIXIR
4)   Najniższa cena – opłata miesięczna za korzystanie z systemu elektronicznej obsługi bankowej         

      ----------------------------------------------------------------------------------------------------  x 100 pkt x 10 % = …… pkt

   Cena badanej oferty – opłata miesięczna za korzystanie z systemu elektronicznej obsługi bankowej         
5)   Najniższa cena – wypłaty gotówkowe realizowane przez gminę
      ----------------------------------------------------------------------------------------------------  x 100 pkt x 15 % = …… pkt

   Cena badanej oferty – wypłaty gotówkowe realizowane przez gminę        
Łączna liczba pkt za I kryterium wynosi ................ .
Maksymalna ilość punktów za kryterium I – 70 pkt
Kryterium II : OPROCENTOWANIE KREDYTU W RACHUNKU BIEŻĄCYM - 15%

Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym oparte jest na stawce WIBOR dla 1– miesięcznych złotówkowych depozytów międzybankowych powiększonej o marżę banku.

Stopa procentowa kredytu jest zmienna i będzie zmieniała się każdorazowo z pierwszym dniem miesiąca kalendarzowego proporcjonalnie do stawki odniesienia obliczonej z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku, na podstawie średniej arytmetycznej WIBOR-u dla depozytów 1-miesięcznych w miesiącu poprzedzającym dzień uruchomienia kredytu lub naliczenia odsetek.

Odsetki naliczane będą od kwoty aktualnego zadłużenia.

Dla umożliwienia oceny ceny ofert należy przyjąć stawkę WIBOR 1M z dnia 31 lipca 2010r.
Zamawiający nie przewiduje pobierania opłat i prowizji bankowych od udzielonego kredytu w rachunku bieżącym.
Punktacja za kryterium II – oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym odbywać się

będzie według wzoru:

Najniższy wskaźnik %

------------------------------------ x 100 pkt x 15 % = …… pkt

Wskaźnik % badanej oferty

Maksymalna ilość punktów za kryterium II – 15 pkt
Kryterium III: OPROCENTOWANIE ŚRODKÓW NA RACHUNKACH BANKOWYCH – 15 %

Oprocentowanie środków pieniężnych zgromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych Zamawiającego według jednej stopy procentowej, liczonej % WIBID dla jednomiesięcznych złotowych depozytów międzybankowych, ustalone jako średnia arytmetyczna z wszystkich oficjalnych notowań w miesiącu poprzedzającym miesiąc naliczenia odsetek.
	Lp.
	Usługi bankowe
	Cena oferenta w %

	1.
	Oprocentowanie środków pieniężnych na rachunkach bankowych w stosunku rocznym
	


Punktacja za kryterium III

Oprocentowanie środków na rachunkach bankowych odbywać się będzie według wzoru:

Oprocentowanie badanej oferty

---------------------------------------------------------------------x 100 pkt x 15 % = …… pkt

Najwyższe oprocentowanie ze złożonych ofert
Dla oceny ofert jako podstawę należy przyjąć WIBID 1 M z  lipca 2010r.
Maksymalna ilość punktów za kryterium III – 15 pkt

3. W dalszej kolejności ilości punktów uzyskane z oceny Kryterium I (Wynik I), Kryterium II (Wynik II), Kryterium III (Wynik III) zostaną zsumowane, dając wynik ostateczny (SP).

Wynik I + Wynik II + Wynik III = SP (suma punktów)

Tak otrzymana suma punktów (SP) podlega porównaniu w celu ustalenia oferty o najwyższej sumie punktów (NSP).

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wymogom ustawy oraz SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tj. uzyska największą liczbę punktów.

5. Maksymalną liczbę punktów z oceny oferty jaką może otrzymać Wykonawca wynosi 100 (sto).
6. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną. – zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy.
XXV. Badanie ofert - sposób poprawiania omyłek; uzupełnianie dokumentów

1. Badanie ofert jest poufne i odbędzie się w sposób niejawny. W celu wyboru wykonawcy zamówienia, wszystkie oferty zostaną dokładnie przebadane pod względem kwalifikacji i wiarygodności wykonawców oraz poziomu cen ofertowych, terminów wykonania zamówienia publicznego, gwarancji.

2. Zamawiający poprawia omyłki w ofercie zgodnie z zasadami określonymi w art. 87 ustawy niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona .

3. Wykonawca w ciągu 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia jest zobowiązany na piśmie oświadczyć, czy zgadza się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust.2 pkt 3 ustawy. Odmowa wyrażenia zgody przez Wykonawcę na poprawienie omyłki powoduje odrzucenie oferty wykonawcy.

4. Zamawiający wezwie wykonawców (zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy), którzy w określonym terminie przez Zamawiającego:

· nie złożyli wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub nie złożyli pełnomocnictw, albo

· złożyli wymagane oświadczenia lub dokumenty zawierające błędy, lub

· złożyli wadliwe pełnomocnictwa do ich złożenia w wyznaczonym terminie.

5. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnienie przez oferowane usługi lub dostawy lub roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu w którym upłynął termin składania ofert.
6. Zamawiający może zwracać się do wykonawców o udzielenie wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty na podstawie art. 87 ustawy oraz art. 90 ustawy. Wykonawcy są zobowiązani do udzielenia żądanych wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.
XXVI. Odrzucenie ofert

      Odrzucona zostanie oferta w przypadku zaistnienia przesłanek określonych z art. 89 ust.1 ustawy. Ponadto za odrzuconą uznaje się ofertę wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy.
XXVII. Wybór oferenta

Zamawiający podpisze umowę, po rozstrzygnięciu przetargu, z Wykonawcą, który przedłożył ofertę najkorzystniejszą z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszym przetargu, tj. ofertę najtańszą.
XXVIII. Udzielenie zamówienia
1. Zamawiający udzieli zamówienia poprzez zawarcie umowy z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza, odpowiadać będzie zasadom określonym w ustawie i wg. niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Ogólne warunki umowy zostały zawarte w rozdziale  XXIX  Specyfikacji.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej  oferty Zamawiający powiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b) 
wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.
d) terminie, po upływie którego umowa w sprawie niniejszego postępowania może być zawarta.
3. Zamawiający zamieści informacje o których mowa w pkt.2) lit. a), również na stronie internetowej oraz na tablicy ogłoszeń w swojej siedzibie.

4. W przypadku złożenia oferty wspólnej Zamawiający  żąda od Wykonawcy przed zawarciem umowy:

- konsorcja: umowę konsorcjum, określając sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania dla każdego z członków konsorcjum przy realizacji zamówienia, sposób rozliczania się w przypadku wygrania przetargu, czas trwania oraz sposób rozwiązania; 
- spółka cywilna: kopię umowy spółki cywilnej.
XXIX. Ogólne warunki umowy

1.Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest przygotować projekt umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz przedstawić do zatwierdzenia Zamawiającemu w terminie przez Niego wskazanym.

2. Projekt umowy musi zawierać postanowienia niniejszej SIWZ oraz oferty złożonej przez wybranego Wykonawcę, w tym zwłaszcza:

2.1. okres obowiązywania umowy od dnia 23.09.2010r. do dnia 22.09.2015r. (60 miesięcy),

2.2. szczegółowe określenie przedmiotu umowy zgodnie z zapisami Działu III niniejszej SIWZ,

2.3. odsetki należne Zamawiającemu z tytułu oprocentowania rachunków, naliczane będą przez

       Wykonawcę od poszczególnych rachunków dopisywane będą do tych rachunków,

2.4.Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody wynikłe z nienależytego zabezpieczenia systemu bankowości elektronicznej przed działaniem osób niepożądanych,

3. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.

XXX. Środki ochrony prawnej
Wykonawcy a także innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego określonych w ustawie Prawo Zamówień Publicznych zasad udzielania zamówień, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w dziale szóstym powołanej ustawy „Środki ochrony prawnej”.
XXXI. Inne

Do spraw nie uregulowanych w specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

Wykaz załączników:
- Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

- Załącznik nr 2 -  Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia wymogi określone w art. 22 ust. 1 ustawy.
- Załącznik nr 3 -  Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie 
                              zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy.

- Załącznik nr 4 –  Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Sępólno Krajeńskie. 

- Załącznik Nr 5 – Oświadczenie o posiadaniu na terenie Sępólna Krajeńskiego oddziału, filii lub utworzeniu 
                              po podpisaniu umowy co najmniej jednej takiej placówki na terenie Sępólna Krajeńskiego, 
                              która będzie funkcjonować od dnia 23.09.2010r. przez cały okres obowiązywania umowy.
- Załącznik Nr 6 – Wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom.
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