Zamawiajacy:
GMINA SEPOLNO KRAJENSKIE
ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym
bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) —

zwang dalej ,ustawag Pzp” na ustugi pn:

~Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim”

Gtéwny kod CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe

Numer referencyjny sprawy: Irg.271.8.2021

Zatwierdzit:

Burmistrz Sepodlna Krajenskiego

Waldemar Stupatkowski

Sepdlno Krajenskie, dnia 03.12.2021 roku
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Zawartos¢ niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia:

Rozdziat I.

Rozdziat Il.

Rozdziat lll.

Rozdziat IV.

Rozdziat V.

Rozdziat VI.

Rozdziat VII.

Rozdziat VIII.

Rozdziat IX.

Rozdziat X.

Rozdziat XI.

Rozdziat XII.

Rozdziat XIII.

Rozdziat XIV.

Rozdziat XV.

Rozdziat XVI.

Rozdziat XVII.

Rozdziat XVIII.

Rozdziat XIX.

Rozdziat XX.

Informacje ogodlne

Tryb udzielenia zamowienia

Zrédto finansowania

Podziat zaméwienia na czesci

Opis przedmiotu zamoéwienia

Wymogi zatrudnienia na podstawie stosunku pracy

Wymagania w zakresie odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub

sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych

na miejscu u Zamawiajacego

Termin wykonania zamoéwienia

Warunki udziatu w postepowaniu

Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych, jakie maja ztozy¢

Wykonawcy na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu

oraz braku podstaw wykluczenia oraz o innych dokumentach i
oswiadczeniach

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Wykonawcy wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia (spotki
cywilne / konsorcja)

Podwykonawcy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu
oceny ofert

Sposoéb obliczenia ceny

Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami

Sposob udzielania wyjasnien i zmian tresci SWZ

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych

zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o
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Rozdziat XXI.

Rozdziat XXII.

Rozdziat XXIII.

Rozdziat XXIV.

Rozdziat XXV.

Rozdziat XXVI.

Rozdziat XXVII.

Rozdziat XXVIII.

Rozdziat XXIX.

Rozdziat XXX.

Rozdziat XXXI.

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej

Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w
inny sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w
przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i
art. 69

Sposéb oraz termin skitadania ofert

Wymagania dotyczgce wadium

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Termin otwarcia ofert

Termin zwigzania ofertg

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia

Informacja o ochronie danych osobowych

Wykaz zatacznikéw do SWZ

Komisja Przetargowa
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Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (zwana dalej ,SWZ") w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie
art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) — zwang dalej ,ustawg Pzp” na
ustugi pn: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Sepélnie

Krajenskim”.

Wartosé zamodwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 750 000 euro.

Oznaczenie sprawy (numer referencyjny): Irg.271.8.2021

Rozdziat . Informacje ogdlne
1. Informacje dotyczace Zamawiajacego

Zamawiajgcym jest:

Gmina Sepdlno Krajenskie, ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie
NIP: 504-00-13-744

Tel.: + 48 52 389 42 00

Fax: + 48 52 389 42 20

Adres e-mail: zamowienia@gmina-sepolno.pl

Godziny urzedowania:

poniedziatek, sroda i czwartek od 7:30 do 15:30,
wtorek od 7:30 do 16:00,

pigtek od 7:30 do 15:00.

Kierownik Zamawiajgcego: Burmistrz Sepdlna Krajenskiego.

Komarki organizacyjne prowadzgce sprawe:
- Referat Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Sepdinie Krajenskim,

- Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim.

2. Informacje dotyczace niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego

2.1 Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane bedg
zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio

zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia: https://miniportal.uzp.gov.pl.
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2.2

2.3

24

2.5

2.6

2.7

2.8

Dokumentacja, o ktérej mowa w pkt 2.1 Rozdziatu | SWZ, udostepniona na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, zostanie udostepniona takze na stronie
internetowej Zamawiajgcego (stronie wtasciwej dla danego postepowania w

Biuletynie Informacji Publicznej): http://www.bip.gmina-sepolno.pl/.

Ponadto Zamawiajgcy udostepnia na swojej stronie internetowej link do
postepowania oraz ID postepowania (numer identyfikacyjny postepowania
generowany przez miniPortal). Postepowanie mozna wyszukac¢ réwniez na Liscie
wszystkich postepowan w miniPortalu, klikajgc wczesniej opcje ,,Dla Wykonawcow”

lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.

Adres elektronicznej skrzynki podawczej Zamawiajgcego (ESP) na ePUAP:
/2telwv3k9t/SkrytkaESP

Nazwa: Urzad Miejski w Sepoélnie Krajenskim

Przedmiotowe postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za

posrednictwem miniPortalu: https://miniportal.uzp.gov.pl.

Szczegobtowy opis sposobu sktadania ofert znajduje sie w Rozdziale XXII SWZ.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja
miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie elektronicznie przy uzyciu:

miniPortalu, dostepnego pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu

dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal, poczty elektronicznej

Zamawiajgcego: zamowienia@gmina-sepolno.pl (z zastrzezeniem, iz oferta musi

zostacé ztozona przy uzyciu miniPortalu).

Szczegdtowe informacje dotyczgce komunikacji miedzy Zamawiajgcym, a

Wykonawcami znajdujg sie w Rozdziale XX SWZ.
Oznaczenie postepowania:

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest pod
numerem sprawy: Irg.271.8.2021, pod nazwa: ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla

Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim”.
Pozycja w planie postepowan:
Postepowanie zostato ujete w planie postepowan pod numerem: 1.3.4

Uzyte w niniejszej SWZ (oraz w zatgcznikach) terminy majg nastepujgce znaczenie:
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a) ,ustawa Pzp” — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.);

b) ,SWZ” — niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia;

c) ,zamowienie”’ — zamowienie publiczne bedgce przedmiotem niniejszego

postepowania;

d) ,postepowanie” — postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego

dotyczy niniejsza SWZ;

e) ,Zamawiajgcy” — Gmina Sepodlno Krajenskie, ul. Tadeusza Kosciuszki 11, 89-400

Sepolno Krajenskie;

f) ,Wykonawca” — zgodnie z art. 7 pkt 30) ustawy Pzp, nalezy przez to rozumie¢
osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajacg
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o
udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia

publicznego;

g) ,RODO” — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1);

h) ,kwalifikowany podpis elektroniczny” — zaawansowany podpis elektroniczny
sktadany za pomocg kwalifikowanego urzadzenia dedykowanego do sktadania
podpisu elektronicznego, ktéry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego (art. 3 pkt 12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajace Dyrektywe 1999/93/WE (Rozporzgdzenie elDAS.); wystawiony
przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem
Swiadczacym ustugi certyfikacyjne, spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa okreslone
w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1173);

i) ,podpis zaufany” — podpis elektroniczny, ktérego autentycznosé i integralnosc sg
zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw

informatyzacji, zawierajgcy dane identyfikujgce osobe tj. imie (imiona),
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nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie srodka identyfikacji elektronicznej,
identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat

ztozony, czas jego ztozenia;

i) .,podpis osobisty” — zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art.
3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23
lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu

osobistego;

k) ,miniPortal” — ogélnodostepne i nieodptatne narzedzie informatyczne do obstugi
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci do
elektronicznego sktadania ofert, dostepne pod adresem:

https://miniportal.uzp.gov.pl;

l) ,ePUAP” — elektroniczna platforma ustug Administracji Publicznej oferujgca w
szczegolnosci dostep do formularzy umozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy z

Zamawiajgcym;

m) . Instrukcja uzytkownika” — Instrukcja uzytkownika systemu miniPortal

dostepna na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/InstrukcjiaUzytkownikaSyste

muMiniPortalePUAP.pdf, zawierajgca wigzgce Wykonawce informacje zwigzane

z korzystaniem z miniPortalu, w szczegolnosci opis sposobu

sktadania/zmiany/wycofania oferty w niniejszym postepowaniu.

Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie z ww. Instrukcjg i postepowac wg
zasad w niej wskazanych dedykowanych dla Wykonawcy. Wykonawca ubiegajgc
sie o udzielenie zamowienia w szczegdlnosci sktadajgc oferte akceptuje zasady

korzystania z systemu miniPortal wskazane w Instrukcji uzytkownika i SWZ.

2.9 Wykonawca powinien doktadnie zapozna¢ sie z trescig niniejszej SWZ i ztozy¢ oferte

zgodnie z jej wymaganiami.

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2021 r., poz. 1129 ze zm.) — zwang dalej ,ustawg Pzp”. llekro¢ w tresci ,Specyfikacji
Warunkéw Zamowienia ...” nastgpi odwotanie do ustawy Prawo zaméwien publicznych,

nalezy przez to rozumie¢ ww. ustawe.
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2. Zastosowano tryb podstawowy bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z
art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U.
z 2021 r., poz. 1129 ze zm.).

3. Warto$¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 750 000 euro.
4. Rodzaj zamoéwienia: ustugi.

5. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej

(PLN). Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
6. Zamawiajacy:
a) nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej,
b) nie przewiduje ztoZzenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych,
C) nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej,

d) nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytgcznie przez

Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp,
e) nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych,
f) nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu,

g) nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudniania oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2

pkt 2 ustawy Pzp,

h) nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy

Pzp,
i) nie przewiduje mozliwosci zastosowania opcji, zgodnie z art. 441 ust. 1 ustawy Pzp,

J) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 261

ustawy Pzp,

7. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sie w jezyku polskim na

podstawie art. 20 ust. 2 ustawy Pzp.

8. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjg Warunkéw Zamowienia, zwang dalej
~SWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz aktdéw wykonawczych do niniejszej

ustawy.

Rozdziat Ill.  Zrédto finansowania

Zrédto finansowania zaméwienia stanowig $rodki wtasne Zamawiajgcego

(Srodki zabezpieczone w budzecie Gminy Sepdlno Krajenskie).
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Rozdziat IV. Podzial zaméwienia na czesci

1.

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamowienia na czesci. Tym samym Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15

ustawy Pzp.

. Powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci:

Z uwagi na charakter ustugi, stanowigcej integralng catos¢ oraz konieczno$¢ zachowania
prawidtowej realizacji, Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zaméwienia na czeéci, gdyz
mogtoby to prowadzi¢ do nadmiernych trudnosci technicznych.

Podziat zamowienia na czesci oznaczatby znaczgcy wzrost zaangazowania

Zamawiajgcego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg zamowien oraz generowatby

dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztow u Zamawiajgcego.

Rozdziat V. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zaméwienia jest: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego

w Sepodlnie Krajenskim”.
Kod i nazwa zamoéwienia wedtug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 Ustugi pocztowe
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych tj. przesytek listowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na

potrzeby Urzedu Miejskiego w Sepdinie Krajenskim.

Szczegdbtowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ.

Rozdziat VI. Wymogi zatrudnienia na podstawie stosunku pracy

1.

Zamawiajgcy, stosownie do art. 95 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r., poz. 1320, ze zm.), os6b wykonujgcych
czynnosci w zakresie realizacji zamodwienia, jezeli wykonywane przez nie czynnosci
polegajg na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 ze zm.) w wymiarze czasu

pracy adekwatnym do powierzanych zadan, tj. oséb realizujacych przedmiot umowy w
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zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw, z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz.U. 2020 r. poz. 2207, ze. zm.), przez caly okres realizacji

przedmiotu umowy.

2. Sposéb weryfikacji zatrudnienia tych oséb, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnieniem tych osob
oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan Zamawiajgcy okreslit w §5 oraz w §9

Projektowanych postanowien umowy, stanowigcych Zatgcznik nr 6 do niniejszej SWZ.

Rozdziat VII. Wymagania w zakresie odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej
lub sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia

dostepnych na miejscu u Zamawiajacego

Zamawiajgcy nie przewiduje obowiazku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u

Zamawiajgcego, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 pkt 1) i 2).

Rozdziat VIII. Termin wykonania zamoéwienia

1. Wykonawca jest zobowigzany wykonywa¢ zamdwienie w okresie od dnia 01.01.2022r.
do 31.12.2022r.

1.1 Obecna umowa na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym obowigzuje do dnia 31 grudnia 2021 r.
Okreslenie terminu realizacji datg uzasadnione jest koniecznoscig zapewnienia

ciggtosci Swiadczenia ustug, podpisanie umowy na dtuzszy termin nie jest zasadne.

Rozdziat IX. @ Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1.1 nie podlegajg wykluczeniu na podstawie Rozdziatu X niniejszej SWZ,

1.2 spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu,

dotyczgce:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie;

Strona 10 z 34



2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w tym zakresie;

2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, warunek
dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktorym mowa w pkt 1.2 ppkt 2) niniejszego rozdziatu SWZ, bedzie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z Wykonawcéw posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych

realizacji te uprawnienia sg wymagane.

3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty
»Spetnia — nie spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w podmiotowych srodkach

dowodowych.

Rozdzial X. Podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do
ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 oraz art. 109

ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp.

2. Zgodnie z art. 110 ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawca moze zostaé wykluczony przez

Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt
1, 2i 5 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spehit tgcznie

nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez

zadoscuczynienie pieniezne;
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2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie
szkodami, aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym

organami Scigania, lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu

postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za

nieprawidiowe postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania

przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za

nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

4. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3
niniejszego rozdziatu SWZ, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,

uwzgledniajgc wage i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy.

Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3 niniejszego rozdziatu
SWZ, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza
Wykonawce.

5. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

Rozdziat XI. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych, jakie maja
ztozy¢ Wykonawcy na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatlu w
postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia oraz o innych dokumentach i

oswiadczeniach

1. Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ.

Oswiadczenie, o ktorym mowa powyzej, stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw

wykluczenia, spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, odpowiednio na dzienh
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sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe

srodki dowodowe.

Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego, sktadane jest odrebnie

przez:
1.1. Wykonawce (sporzgdzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ2),

1.2. kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia Wykonawcy oraz spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu (sporzgdzone wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ - jezeli dotyczy, tj. w przypadku

Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia).

. Zgodnie z dyspozycjq art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy wzywa Wykonawce,
ktoérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia, podmiotowych

srodkéw dowodowych:
2.1 Na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z przedmiotowego postepowania:

1) oswiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, z innym Wykonawca, ktory
ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty
czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od
innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej (wzér oswiadczenia

stanowi Zatgcznik nr 4 do SWZ2);

2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczego, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy Pzp, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem,

jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;j;
2.2 Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu:

1) wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041).
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3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 2.1 ppkt 2)
niniejszego rozdziatu SWZ, sktada dokumenty wtasciwe w zakresie uregulowanym w § 4
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczeh,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415), tj. zamiast
dokumentu, o ktérym mowa w pkt 2.1 ppkt 2) niniejszego rozdziatu SWZ, sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie zawart ukfadu z
wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury - dokument powinien byé wystawiony nie wczesniej

niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

4. Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje
sie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 3 niniejszego rozdziatu SWZ, lub gdy dokumenty
te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkéw wskazanych w SWZ, zastepuje sie je
odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub odwiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod
przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego,

wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

Wymagania dotyczgce terminu wystawienia dokumentéw lub oswiadczen sg analogiczne

jak w pkt 3 niniejszego rozdziatu SWZ.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia sktadane
w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe, o ktdrych
mowa w pkt 2.1 ppkt 1) i 2) niniejszego rozdziatu SWZ sktada kazdy z Wykonawcow

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

6. Zamawiajgcy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli moze je
uzyskac za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji

dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskaze w
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oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umozliwiajgce dostep do

tych srodkow.

7. Jezeli wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w
postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wezwie
Wykonawce odpowiednio do ich ztoZzenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym

terminie, chyba ze:

1) wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo oferta wykonawcy

podlegajg odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

8. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich

prawidtowos$¢ i aktualnosé.

Rozdziat Xll. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdziat XIlII. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia (spétki cywilne / konsorcja)

1. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. Wéwczas ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Petnomocnictwo musi by¢ dotgczone do oferty.

2. W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sklada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie

warunkow udziatu w postepowaniu.

(W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia

o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 Rozdziatu XI SWZ, sktada kazdy z Wykonawcéw.)
3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do oferty

odwiadczenie, z ktérego powinno wynikaé, ktore ustugi wykonajg poszczegdlini

Wykonawcy (wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do SW2).
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4.

W przypadku wspdélnego ubiegania sie 0 zamowienie przez Wykonawcow dokumenty o
ktorych mowa w pkt 2.1 ppkt 1) i 2) Rozdziatu XI SWZ sktada kazdy z Wykonawcéw

wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

Rozdziat XIV. Podwykonawcy

1.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

kluczowych zadan.

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

. Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorych

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania ewentualnych

podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

. Powierzenie wykonania czesci przedmiotu zaméwienia podwykonawcom, nie zwalnia

Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

Rozdziat XV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia

publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy

. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowig

Zatgcznik nr 6 do SWZ.

. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢é zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy Pzp oraz wskazanym w

Zatgczniku nr 6 do SWZ - Projektowanych postanowieniach umowy.

Rozdziat XVI. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych

kryteriéw i sposobu oceny ofert

Oferty bedg oceniane na podstawie nastepujgcych kryteriow:
a) Kryterium I: Cena brutto oferty (C) — waga 60 %

b) Kryterium II: Mozliwo$¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek

pocztowych (S) —waga 40 %

. Ocena ofert bedzie dokonywana wedtug nastepujgcych zasad:

a) Kryterium I: Cena brutto oferty (C) — waga 60 % - wedtug ponizszego wzoru:
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Cena oferowana brutto oferty z najnizszg ceng
Liczba przyznanych punktow = X 60 pkt

Cena oferowana brutto oferty ocenianej

Maksymalna liczba punktéw za to kryterium — 60,00 punktéw.

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena brutto oferty” bedzie cena ofertowa

brutto podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

b) Kryterium Il: Mozliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek

z

pocztowych (S) —waga 40 % - wedtug ponizszego sposobu punktaciji:

- Brak mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych - 0 pkt
- Posiadanie mozliwosci sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych -
40,00 pkt

Maksymalna liczba punktéw za to kryterium — 40,00 punktéw.
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia

Wykonawcy ztozonego w ofercie.

UWAGA: W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce mozliwosci sledzenia przez
Internet rejestrowanych przesytek pocztowych, Wykonawca zobowigzany jest umozliwic¢
Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego dostep
do aplikacji internetowej lub strony internetowej umozliwiajgcej sledzenie nadanej
przesyiki rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej z

umozliwieniem zamawiajgcemu sprawdzenia jej statusu.

3. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra zdobedzie najwiekszg liczbe
punktéw (Lp) stanowigcych sume poszczegdlnych kryteriéw (C,S) wedtug ponizszego
wzoru:

Lp=C+S,

gdzie:

Lp - liczba punktéw uzyskanych przez oferte,

C - liczba punktéw oferty ocenianej w ramach kryterium ,Cena brutto oferty”,

S - liczba punktoéw oferty ocenianej w ramach kryterium ,Mozliwos¢ sledzenia przez

Internet rejestrowanych przesytek pocztowych”.

Przyjmuje sie, ze 1% = 1,00 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kazdym
kryterium. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku

zgodnie z zasadami matematycznymi.
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. Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwiekszg
liczbe punktow ze wszystkich kryteridéw. Uzyskana liczba punktow w ramach kryterium
zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra po przecinku
jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokraglony w dét, a jezeli cyfra jest rowna lub wieksza

od 5 wynik zostanie zaokraglony w gore.
. Zamoéwienie udzielone zostanie temu Wykonawcy, ktory:
1) spetni wymagania okreslone w niniejszej SWZ oraz ustawie Pzp,

2) przedtozy oferte, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

Rozdziat XVII. Sposob obliczenia ceny

. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.
. Zaoferowana cena dotyczy catego przedmiotu zamowienia.

. Cene ofertowg brutto (wraz z podatkiem VAT) nalezy poda¢ w ztotych polskich w zapisie
liczbowym i stownie z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Ceny jednostkowe

oraz wartosci brutto nalezy podaé z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich
(PLN).

. Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez
Zamawiajgcego, odnoszgcymi sie do przedmiotu zamowienia. Wszelkie rabaty, upusty
winny by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacje
zamoéwienia byta ceng ostateczna, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego

przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.

. Ceny jednostkowe brutto podane przez Wykonawce pozostang przez caly okres realizaciji
umowy niezmienne, przy czym Zamawiajgcy dopuszcza zmiane ceny jednostkowej brutto
w okresie trwania umowy tylko w przypadku - zmiany stawki podatku VAT oraz

wprowadzenia przez Wykonawce nowych cen jednostkowych, zatwierdzonych uprzednio

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. z 2020 r. poz. 106, z p6zn. zm.), dla celdéw zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od

towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczyé.
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8. W ofercie, o ktérej mowa w pkt 7 niniejszego rozdziatu SWZ, tj. ktérej wybor prowadzitby
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u

Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedg

prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym

Zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.

Rozdziat XVIII. Osoby uprawnione do komunikowania si¢ z Wykonawcami

1. Osobami upowaznionymi do kontaktow z oferentami sa:
1) W zakresie merytorycznym:
- Mirena Frosina — Kierownik Referatu Organizacyjnego, tel. + 48 52 389 42 21

- Agnieszka Kesik-Liszewska — Inspektor w Referacie Organizacyjnym,
tel. + 48 52 389 42 23

2) W zakresie proceduralnym:

- Jolanta Tryk — Inspektor w Referacie Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego,

- Paulina Pawetek — Pomoc administracyjna w Referacie Inwestycji i Rozwoju

Gospodarczego.

tel. + 48 52 389 42 52

Zamawiajgcy zwraca uwage, iz zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp, komunikacja ustna
dopuszczalna jest m.in. w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie
dotyczg ogtoszenia o zamoéwieniu lub dokumentéw zamodwienia, ofert, o ile jej tres¢ jest

udokumentowana.

Zamawiajgcy informuje, ze z tresci ewentualnych rozmoéw z Wykonawcami bedzie

sporzadzat notatki stuzbowe, stosownie do wymogow art. 61 ust. 2 ustawy Pzp.
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Rozdziat XIX. Sposoéb udzielania wyjasnien i zmian tresci SWZ
1. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

Whiosek mozna ztozy¢ przy uzyciu poczty elektronicznej na adres e-mail:

zamowienia@gmina-sepolno.pl.

2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania

ofert.

3. Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt 2 niniejszego
rozdziatu SWZ, przediuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego

przygotowania i ztozenia ofert.

4. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w pkt 2 niniejszego rozdziatu SWZ, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania

wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

5. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o

wyjasnienie tresci SWZ.

6. Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrodta

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

6.1 Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrodta

zapytania réwniez na swojej stronie internetowej (http://www.bip.gmina-

sepolno.pl/ - na ktérej udostepniana jest dokumentacja postepowania, zgodnie

informacjg ujetg w pkt 2.2 Rozdziatu | SWZ).

Rozdziat XX. Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy
uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowal sie¢ z Wykonawcami, oraz
informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania,

wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Informacje ogodlne

1) W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej za

posrednictwem miniPortalu, dostepnego pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/,

ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.qov.pl/iwps/portal (adres

Strona 20 z 34


mailto:zamowienia@gmina-sepolno.pl
http://www.bip.gmina-sepolno.pl/
http://www.bip.gmina-sepolno.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://epuap.gov.pl/wps/portal

Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) ePUAP Zamawiajgcego:
[2te 1wv3k9t/SkrytkaESP), poczty elektronicznej Zamawiajgcego:

zamowienia@gmina-sepolno.pl - z zastrzezeniem, iz oferta musi zosta¢ ztozona przy

uzyciu miniPortalu.

2) Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na
ePUAP ma dostep do formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty

lub wniosku" oraz do ,Formularza do komunikac;ji”.

3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie

korzystania z systemu miniPortal: https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi

oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy ustug administraciji

publicznej (ePUAP): https://www.gov.pl/iweb/gov/warunki-korzystania.

4) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz

,<Formularz do komunikacji” wynosi 150 MB.

5) Dane postepowanie mozna wyszukac na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu
klikajgc wczesniej opcje ,Dla Wykonawcéw” lub ze strony gtéwnej z zaktadki

Postepowania.
6) Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
. Ztozenie oferty

1) Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na

miniPortalu.

2) Oferte nalezy zaszyfrowac. Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty
opisany zostat w ,Instrukcji uzytkownika”, dostepnej na stronie:

https://miniportal.uzp.qgov.pl/.

3) Opis sposobu przygotowania oferty zawarty jest w Rozdziale XXIl SWZ.

4) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na ePUAP.

. Sposob komunikowania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami (nie dotyczy
skladania ofert oraz zalagcznikéw sktadanych wraz z ofertq)

1) W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym, a

Wykonawcami w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz oferty i
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zatgczniki sktadane wraz z ofertg), zawiadomien oraz przekazywanie informac;ji
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego na
ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal: ,Formularz do komunikacji”.

Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana.

2) Zamawiajgcy moze réwniez komunikowac sie z Wykonawcami za pomocg poczty

elektronicznej, email: zamowienia@gmina-sepolno.pl.

3) We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP) lub ID postepowania

(miniPortal).

4) Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub
oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajgcy dopuszcza rowniez mozliwos¢ sktadania
dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub

oswiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na adres email: zamowienia@gmina-

sepolno.pl.

5) Za date przekazania o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien, podmiotowych srodkow
dowodowych (innych niz oferty i zatgczniki sktadane wraz z ofertg) oraz informacji

przyjmuije sie date ich przekazania na ePUAP lub na adres poczty elektronicznej.

6) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na

zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Sposob sporzadzania dokumentow

1) Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentow lub oswiadczeh musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w
rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U z 2020 r.,
poz. 2452) oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentdéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U
z 2020 r., poz. 2415).
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2)

3)

4)

5)

Oferta, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe srodki
dowodowe, w tym odwiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3
ustawy, zwane dalej ,zobowigzaniem podmiotu udostepniajgcego zasoby”,
przedmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art.
94 ust. 2 ustawy, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U. 22020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzezeniem formatow, o ktérych

mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.
Zamawiajgcy zaleca uzycie nastepujgcych formatow danych: .pdf, .doc, .docx.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 4 ppkt 2)
niniejszego rozdziatu SWZ, przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej

wskazanych przez Zamawiajgcego w niniejszej SWZ.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufno$ci
tych informacji, powinien przekazac je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢é
oferty ten plik zaszyfrowac. Nie ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jezeli wykonawca,
wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe,
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
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6)

7)

8)

9)

okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania", zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane
dalej "upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten

dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe,
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania,
zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnosé¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 6) niniejszego rozdziatu SWZ, dokonuje w

przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentoéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentow

potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) przedmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca

wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia;

¢) innych dokumentéw odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich

dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w pkt 4 ppkt 6) niniejszego rozdziatu SWZ, moze

dokonac¢ rowniez notariusz.

Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe srodKki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pethomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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10)

11)

12)

13)

14)

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione
podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w postaci
papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnosc¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowe;j.

Poswiadczenia zgodno$éci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 10) niniejszego rozdziatu SWZ, dokonuje w

przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktore

kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowego $srodka dowodowego, oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio

wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia;
c) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnoséci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w pkt 4 ppkt 10) niniejszego rozdziatu SWZ, moze

dokonaé¢ rowniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa wyzej, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci

bezposredniego dostepu do oryginatu.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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15) Podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub oswiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.

Rozdziat XXI. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z
wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w
art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69

Nie dotyczy. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w
inny sposoéb niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w niniejszej
SWZ.

Rozdziat XXII. Sposoéb oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w formie elektronicznej tj. opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez

upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Oferte sktada sie na formularzu oferty zatgczonym do SWZ (wzér stanowi Zatgcznik nr 1
do SW2).

4. Wykonawca sktada oferte (wraz z zatgczonymi do niej dokumentami) za posrednictwem
.Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i

udostepnionego réwniez na miniPortalu.

5. Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia: 13.12.2021 r.,
do godz. 11:00.

6. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania na ePUAP.
7. Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

8. Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla

Wykonawcéw na miniPortalu, w szczegétach danego postepowania.

Do zaszyfrowania oferty nie jest potrzebna ani aplikacja do szyfrowania ofert, ani plik z

kluczem publicznym.
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10.

11.

12.

Caly proces szyfrowania ma miejsce na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl.

Aby zaszyfrowac¢ oferte Wykonawca musi na stronie miniPortalu wybra¢ w gérnym menu
opcje ,Postepowania”, nastepnie na liscie wszystkich postepowan wybrac to, do ktérego

chce ztozyc¢ oferte i wejSC w jego szczegoty.

Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,Instrukc;ji

uzytkownika”, dostepnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku innym niz polski

musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna zawierac:

1) Wypetniony Formularz ofertowy (wedlug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SW2)
w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
2) Wraz z oferta nalezy zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 1 rozdziatu

XI niniejszej SWZ, wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do SWZ;

b) Petnomocnictwo osdb podpisujgcych oferte lub inne dokumenty sktadane z ofertg,
jezeli ich umocowanie nie wynika wprost z dokumentow rejestrowych lub
bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, o ile wykonawca dostarczyt dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentdw (jezeli dotyczy);

c) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (jezeli dotyczy);

d) Uzasadnienie zastrzezenia informacji stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa (jezeli

dotyczy);

e) Oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdini Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, zgodnie ze wzorem okreslonym w

Zatgczniku nr 3 do SWZ (jezeli dotyczy).

Rozdziat XXIII. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienie wadium.

Strona 27 z 34


https://miniportal.uzp.gov.pl/
https://miniportal.uzp.gov.pl/

Rozdziat XXIV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat XXV. Termin otwarcia ofert

1.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 13.12.2021 r., o godzinie 12:00 w siedzibie

Zamawiajgcego w Sepolnie Krajenskim przy ul. T. Kosciuszki 11, pokoj 7E.

Otwarcie ofert nastgpi poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert
dostepnego po zalogowaniu w zakfadce Deszyfrowanie na stronie:

https://miniportal.uzp.qgov.pl/.

Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania (https://miniportal.uzp.gov.pl/) oraz na swojej stronie

internetowej (http://www.bip.gmina-sepolno.pl/ - na ktérej udostepniana jest

dokumentacja postepowania, zgodnie informacja ujeta w pkt 2.2 Rozdziatu | SWZ).

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na

sfinansowanie zamodwienia.

Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacije o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty

zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 4 i 5 niniejszego rozdziatu SWZ, Zamawiajgcy

udostepnia réwniez na swojej stronie internetowej (http://www.bip.gmina-sepolno.pl/),

zgodnie z informacjg ujetg w pkt 2.2 Rozdziatu | SWZ.
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Rozdziat XXVI. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca skfadajgcy oferte pozostaje z nig zwigzany przez okres 30 dni od dnia
uptywu terminu skiladania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg

jest dzieh, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, tj. 13.12.2021 r.
Wobec powyzszego Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 11.01.2022 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2 niniejszego rozdziatu
SWZ, wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody

na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 ustawy Pzp, jezeli

Wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

Rozdziat XXVII. Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé¢ dopetnione

po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o
wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu

srodkdéw komunikaciji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposdb.

2.  Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu SWZ, jezeli w postepowaniu o

udzielenie zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie

poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do

wypetnienia treSci umowy na wezwanie Zamawiajgcego.

5. Wykonawca, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu SWZ, ma obowigzek zawrze¢
umowe w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy, ktdre stanowig Zatgcznik nr 6 do SWZ. Umowa zostanie

uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.
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6. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspadlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy bedzie zgdat przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia

publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert pozostatych w postepowaniu

Wykonawcéw albo uniewaznié postepowanie.

Rozdziat XXVIIl. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku

naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym
na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsiebiorcow
3. Odwotanie przystuguje na:

1.1 niezgodng z przepisami ustawy Pzp czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie

umowy;

1.2 zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej

zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

2. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, zwanej dalej ,1zbg”.
Odwotanie wnosi sie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu
odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego
odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed

uptywem tego terminu.

3. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub wobec tresci dokumentéw zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub dokumentow

zamdwienia na stronie internetowe;j.
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4. Odwotanie wnosi sie w terminie:

10.

11.

4.1 5 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw

komunikacji elektronicznej,

4.2 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz

okreslony w pkt 6.1.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢

wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji,

jezeli przepisy dziatu IX rozdziatu 3 ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi sie do Sagdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych,

zwanego dalej "sgdem zamédwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -

Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu

zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

Szczegdbtowe informacje dotyczgce srodkdw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X

,Srodki ochrony prawnej” ustawy Pzp.

Rozdziat XXIX. Informacja o ochronie danych osobowych

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sepdlno Krajenskie
reprezentowana przez Burmistrza Sepolna Krajenskiego z siedzibg przy ul. T.
Kodciuszki 11, 89-400 Sepdino Krajehskie, tel. /52/ 389 42 30, e-mail:

sekretariat@gmina-sepolno.pl;

kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Gminie Sepolno Krajenskie: e-mail:
h.sobiechowska@gmina-sepolno.pl, tel. /52/ 389 42 32;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr sprawy:
Irg.271.8.2021, pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w
Sepdlnie Krajenskim” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktéorym

mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r.,

poz. 1129 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas

trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

~ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***;
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora

ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz

jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Rozdziat XXX. Wykaz zatgcznikéw do SWZ
1. Zatgcznik nr 1 do SWZ - Formularz ofertowy

2. Zalgcznik nr 2 do SWZ - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu

warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Zalgcznik nr 3 do SWZ - Oswiadczenie Wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o

zamowienie

4. Zatgcznik nr 4 do SWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub braku

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j
5. Zatgcznik nr 5 do SWZ - Opis przedmiotu zamdwienia

6. Zatgcznik nr 6 do SWZ - Projektowane postanowienia umowy
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Rozdziat XXXI. Komisja Przetargowa

Skfad Komisji Przetargowej, o ktdrej mowa w art. 53 ust. 2 ustawy Pzp, powotanej
ZARZADZENIEM Nr Or 0050.1.103.2021 BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO

z dnia 3 grudnia 2021 roku w sprawie powolania Komisji Przetargowej, ktorej
zadaniem bedzie przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, polegajacego na swiadczeniu ustug pocztowych dla Urzedu

Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim:

1) Mirena Frosina — Przewodniczgcy,
2) Agnieszka Kesik-Liszewska — Cztonek,
3) Paulina Pawetek — Czionek,

4) Jolanta Tryk — Sekretarz.

Strona 34 z 34



