Zatacznik nr 10 do Statutu
Gminy Sepélno Krajeriskie

Regulamin Rady Miejskie]
w Sepdlnie Krajeriskim

Postanowienia ogélne

9=k
julamin okrefla tryb dziatania Rady Miejskiej w Sepdlnie
jeriskim zwanej dalej rada, oraz sposéb obradowania na sesjach

podejmowania uchwat przez rade.

§ 2

Rada dziata na sesjach a takze za poférednictwem komisji i
radnych oraz zarzadu jako organu wykonawczego.

Zarzad i komisje rady dziataja pod kontrola rady, ktérej

uﬁladajn sprawozdania ze swej dziatalnosci.
« Sesje rady

§3

5 4
sesje, nowowybrane j rady gminy zwotuije
”Ptzewodniczncy sejmiku samorzadowego w ciagu 7 dni po
' Ogtoszeniu zbiorczych wynikéw wyboréw do rad na obszarze



Pierwsza sesje nowowybranej rady otwiera i prowadzi do cza
wyboru nowego przewodniczacego rady przewodniczacy sejmik
samorzadowego lub osoba przez niego upowaZniona.

Porzadek obrad pierwszej sesji powinien obejmowadé nastepu ;‘

sprawy: -

a) ztotenie Slubowania przez nowowybranych radnych,

b) wybdér przewodniczacego rady,

c) wybér delegata do sejmiku samorzadowego,

d) wybér przewodniczacych statych komisji,

e) wybér 1lub ustalenie terminu wyboru przewodnicz
zarzadu oraz ustalenie kryteridéw wyboru,

f) poinformowanie rady o stanie budzetu oraz o fg;.

waznych sprawach dla gminy.

Podczas sesji rada rozpatruje i rozstrzyga w drodze dir
wszystkie sprawy nalezace do jej kompetencji. :
Sesja rady odbywa sie zwyczajowo podczas j-;
posiedzenia. Jeteli zachodzi koniecznosé kontynuacjt}:
rozpatrywanie spraw mote by¢ przelotone na naste

posiedzenie.

termin.
§ 6

Rada odbywa sesje zwyczajne w iloéci potrzebnej do wykonal

swych zadar jednak nie rzadziej niz raz na kwartatl. i
Sesjami zwyczajnymi sa sesje umieszczone w planach praCY‘-ﬁ”
oraz nie przewidziane w planie pracy a zwolane Pf*'

przewodniczacego z zachowaniem zasad okreflonych w § 9.



&_przewodniczlcy rady przy wspéiudziale przewodniczacych
l},ta!ych komisji przygotowuje plan pracy rady i przedstawia
:go radzie do zaakceptowania na ostatniej sesji w roku.

,i-gada moze w ciagu roku dokona¢ zmian i uzupelnienn w rocznym

. planie pracy.

§ 7

:ﬁada moze odbywa¢ sesje nadzwyczajne zwolywane bez wzgledu na
fplan pracy przez:

' a) przewodniczacego na wniosek zarzadu lub grupy radnych
stanowiacej co najmniej 6 radnych, w ciagu 7 dni od daty
zlozenia wniosku.

sejmik samorzadowy, a w okresie miedzy sesjami jego
prezydium, w trybie art.77 ust.l pkt 4 ustawy o
samorzadzie terytorialnym wediug =zasad okreflonych w

regulaminie sejmiku samorzadowego.
II, Przygotowanie sesji
§ 86

_?rojekt porzadku obrad, miejsce, termin oraz godziny
rozpoczecia sesji ustala przewodniczacy rady w porozumieniu z
| Przewodniczacym zarzadu.

Przygotowanie materiatéw na sesje rady jak rowniez obstuge

iOrganizacyjno-technicznn zapewnia zarzad miejski.

'O terminie sesji zwyczajnej rady zawiadamia sie jej czionkéw
Pisemnie co najmniej na 7 dni przed terminem sesji.
9 terminie sesji poéwieconej uchwaleniu budzetu, plandéw

'§Po!eczno—gospodarczych oraz rozpatrzeniu sprawozdart z ich



wykonania, zawiadamia sie cztonkéw rady co najmniej na
przed terminem sesji.

3. W zawiadomieniu o sesji podaje sie: miejsce, dzien g
rozpoczecia posiedzenia oraz proponowany porzadek obr

4. Wraz 2z zawiadomieniem radnym dostarcza sie projekty
oraz inne niezbedne materialy zwiazane z porzadkiem
Zawiadomienie o miejscu, terminie oraz problematyce
podaje sie do wiadomofsci mieszkaricow na trzy dni prze
w spos¢éb przyjety zwyczajowo.

5. W razie niedotrzymania terminu o ktérym mowa w ust.1 i
moze podja¢ uchwate o odroczeniu sesji wyznaczy¢ nowy t
Wniosek o odroczenie sesji moze by¢ zglqszony przez
lub komisje tylko na poczatku obrad przed przyjeciem p

obrad.

Przed ka:da sesja przewodniczacy rady ustala szczegéil

0oséb zaproszonych na sesje.

§ 11

W 1lokalu, w ktérym odbywa sie posiedzenie nalezy

miejsca dla czlonkow rady, a takze miejsca dla publiczno

IV, Zasady obradowania

1. Obrady sesji sa jawne.
2. Jeteli przedmiotem sesji maja by¢ sprawy objete t
panstwowa, zgodnie =z treécia ustawy o tajemnicy pan

jawnoé¢é¢ sesji lub jej czeéci zostaja wylaczonem



przy drzwiach zamknietych, przy czym osoby

§ 13

edzenie sesji otwiera, przewodzi 1 zamyka przewodniczacy
w razie jego nieobecnoéci (lub gdy zachodzi potrzeba
,{;pienia go w obradach) zastepca przewodniczacego.

§ 14

celu zapewnieni sprawniejszego przebiegu sesji
przewodniczacy rady moze zarzadzi¢ wybdér sekretarza obrad.
f,boru sekretarza obrad  dokonuje rada zwykta wiekszoécia
glosow w gtosowaniu jawnym.

%ukretarz nadzoruje prowadzenie protokotu obrad, a takze

wykonuje inne czynnofci zlecone przez przewodniczacego rady.

§ 15

;tuarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez
przewodniczacego formuty "otwieram sesje Rady Miejskiej w
fipdlnie Krajenskim" .

So otwarciu sesji przewodniczacy stwierdza quorum, ktére
Stanowi co najmniej potowa ustawowego skiadu rady gminy, a w

jego braku wyznacza nowy termin posiedzenia i zamyka

?0 stwierdzeniu prawomocnofci obrad przewodniczacy
. Przedstawia do uchwalenia projekt porzadku obrad.

2 wnioskiem o uzupelnienie badz zmiane w projekcie
{POIZQdku obrad moze wystapi¢ radny lub przewodniczacy zarzadu
fFﬂ poczatku sesiji.

Po wykonaniu czynnoéci wskazanych w ust. 1 i 2 rada w

- 9tosowaniu jawnym przyjmuje porzadek obrad sesji.



.
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W porzadku obrad kazdej zwyczajnej sesji rady przewiduje sig:

a)

b)

a)

przyjecie protokotu z poprzedniej sesji, z ktérego treéciq
uprzednio mieli moznos¢ zapeoznaé¢ sie radni w referacjq
organizacyjnym urzedu.
zglaszanie interpelacji i wnioskow przez radnych
sprawozdanie =zarzadu =z dziatalnoéci miedzy sesjami oraz ,
wykonania uchwatl rady,
krétka informacije przewcdniczacego rady o dziataniach
podeimowanych do obecnej sesii

5 18
Interpelacje i wnicski sktada sie w istotnych sprawach

wspbélnoty samorzadowej przy czym powinny by¢ one sformutowane
jasno 1 zwiezle.

Odpowiedzi na 1interpelacje udziela: przewodniczacy rady,
przewodniczacy zarzadu, przewodniczacy merytorycznych
komisji, badZ wyznaczony przez przewodniczacego =zarzadu
pracownik urzedu miejskiego.

W przypadku niemcznosci udzielenia natychmiastowej odpowiedzi
wyjasnienle winno by¢ udzielone pisemnie w terminie 14
dniowym.

Interpelacije moga byé¢ skladane réwnie: na pismie na rece
przewodniczacego rady w czasie sesji. OdpowiedZ na pisemni

interpelacje radnego winna by¢ udzielona réwniez w ciagu 14

dni.
Referat organizacyjny urzedu prowadzi ewidencj?
zgtaszanych interpelaciji wnioskéw oraz czuwa nad ich

terminowym zatatwieniem.
Na wniosek radnego rada moze wlaczy$é sprawe rozpatrzenia
odpowiedzi na jego interpelacje do porzadku obrad nastepne]

sesji.



g;wozdanie z wykonania uchwat w imieniu zarzadu sklada

_nistrz lub upowazniona przez niego osoba.

1prawozdan1e na sesji ze swojej dziatalnosci sktadaja:
-f) przewodniczacy komisji 1lub wyznaczony czionek, z pracy
komisji - raz na rok

b) delegat rady do sejmiku samorzadowego - raz na kwartat

Przewodniczncy prowadzi obrady wediug uchwalonego porzadku
igtwierajnc i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktéw.

W uzasadnionych wypadkach przewodniczacy moze dokonaé
;za zgoda rady zmiane w kolejnosci poszczegdélnych punktéw
'A-rzndku obrad.

§ 22

:

Przewodniczacy obrad czuwa nad sprawnym przebiegiem i
- zachowaniem porzadku obrad.

'FH przypadku stwierdzenia, te radny w swoim wystapieniu
}"Yratnle odbiega od przedmiotu obrad , przewodniczacy moze
- Przywota¢ go do "rzeczy", a po dwukrotnym przywotaniu odebraé
:'Fu gtos. _

%fJetell sposéb wystapienia albo zachowanie radnego w sposéb
“toczywisty zakitéca porzadek obrad, badZ uwtacza powadze sesji,
J Przewodniczacy przywotluje radnego "do porzadku" a gdy
~ Przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos,
; nakazujac jednoczefnie odnotowanie tego faktu w protokéle.

55 Postanowienia ust.2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza

Tady zaproszonych na sesje i publicznoéci.



1.

Przewodniczacy obrad udziela gitosu na sesji wedlug kolejnot&?

zgtoszeni. g

Przewodniczacy moze udzielié glosu poza kolejnofécia w .praﬁ;

zgtoszenia wnioskéw o charakterze formalnym, ktoryié

przedmiotem moga by¢ w szczegélnoéci sprawy: :

a) stwierdzenia gquorum,

b) wycofanie okrefélonego tematu z porzadku obrad,

c) zakonczenie dyskusji i podjecie uchwaty,

d) zamkniecie listy mdéwcow,

e) ustalenie czasu wystapienia dyskutantow,

f) przeliczenia gtosdw,

g) zamkniecia listy kandydatow przy wyborach, :

h) zgtoszenia autopoprawki do projektu uchwatlty lub wycofanf
projektu,

i) przestrzeganie regulaminu obrad,

j) przerwanie, odroczenie lub zamkniecie posiedzenia. :

Wnioski o charakterze formalnym przewodniczacy obrad pod i~

pod gtosowanie. .

Poza kolejnoscia zgloszert przewodniczacy udziela gtosu:

a) przewodniczacemu zarzadu,

b) radcy prawnemu lub rzeczoznawcy w celu wyjaini?f-

watpliwosci w rozwazanej sprawie.

Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobie spdﬁ?“
publicznosci po zakoriczeniu dyskusji przez radnych nad dilf

punktem porzadku obrad.

Po uprzednim ostrzezeniu przewodniczacy moze na??ﬂ'

=

opuszczenie sali tym osobom spofréd publicznoéci, ktére gﬁﬁ?

zachowaniem 1lub wystapieniami zaktécaja porzadek obrad bf“

naruszaja powage sesji.



_f przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie posiedzenia

‘ zewodniczacy moze przerwaé¢ obrady i jezeli nie moze zwotltac¢

ym, %e uchwaty podjete do tego momentu zachowuja swoja moc.

Skt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy

,;, usprawiedliwienia opuscili obrady, odnotowuje sie w

G

srotokéle.

»b wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy koficzy sesje
§owam1 "zamykam sesje Rady Miejskiej w Sepdélnie Krajeriskim".
*;&s od otwarcia sesji do jej zakoriczenia uznaje sie za

wjas trwania sesji.

Postanowienie ot 32 dotyczy takze sesji, ktére objetlo
fipcej niz jedno posiedzenie.

ig‘ ogtoszeniu zamkniecia sesji przez przewodniczacego rada

;ést zwiazana uchwatami podjetymi na tej sesji.
S 27

- wszystkich oséb pozostajacych w miejscu obrad po zamknieciu
?ji lub posiedzenia maja zastosowanie ogélne przepisy

fzadkowe wiasciwe dla danego miejsca.
§ 28

F;Z katdej sesji pracownik d/s obstugi rady referatu
,Prganizacyjnego urzedu sporzadza protokét w ktérym musi by¢
Odnotowany przebieg obrad oraz podejmowane rozstrzygniecia.
fRejestracja obrad na tafdmie magnetofonowej lub magnetowidowej

gnote stuty¢ jako materiat! pomocniczy do protokolu obrad.



Protokét powinien zawiera¢:

1) numer, date i miejsce posiedzenia,

2) nazwisko przewodniczacego obrad oraz protokolanta,

3) stwierdzenie prawemocnoéci posiedzenia,

4) stwierdzenie przyjecia protokolu z poprzedniej sesji,

5) zatwierdzony porzadek obrad,

6) przebieg obrad, streszczenie przeméwiert i dyskusji oraz
teksty zgloszonych i przyjetych wnioskow,

7) przebieg glosowania z wyszczegdlnieniem liczby gitoséw "gzan
"przeciw" i "wstrzymuije sie",

8) czas trwania sesji,

9) podpis przewodniczacego obrad oraz osoby sporzadzajace]j
protokél.

Do protokolu dotacza sie:

- 1liste obecnofci radnych 1 czlonkdéw zarzadu oraz oséb
obligowanych na posiedzenie z urzedu,

- 1liste gosci zaproszonych,

- 1liste podjetych przez rade uchwat,

- pisemne usprawiedliwienie nieobecnych na sesji radnych,
cztonkéw zarzadu oraz oséb delegowanych na posiedzenie z
urzedu,

-~ inne dokumenty zl!ofone na rece przewodniczacego w trakcie
obrad.

Protokél wyktada sie do wgladu radnym w Referacie

Organizacyjnym oraz na katdej nastepnej sesji.

i

Radni moga zgltasza¢ poprawki i uzupeinienia do protokélu:

4

przerwie miedzy sesjami jednak nie péfniej niz na najblitszer
sesji. f
O uwzglednieniu poprawek i uzupeiniert decyduije przewodniczaé“
rady po uprzednim wystuchaniu protokolanta. ;
Radny, ktérego wnioski nie zostaly uwzglednione moié”
przediozy¢ je po sesji. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosky
decyduje rada w glosowaniu, zwykl!a wiekszobcia glosow.
Protokoly numeruje sie cyframi arabskimi odpowiadajaCYmi

numerowi sesji w danej kadenciji i oznaczeniem rokd

kalendarzowego.



Tryb glosowania
5 29

Gilosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia
quorum.
" W glosowaniu biora udzial wytacznie czlonkowie rady.

§ 30

;n gtosowaniu jawnym radni gtosuja przez podniesienie reki.

| przypadku rownej liczby gtoséw "za" i ‘"przeciw" w
ytosowaniu jawnym rozstrzyga gios przewodniczacego obrad.
;losowanie jawne przeprowadza przewodniczacy obrad przy
pomocy swoich zastepcow, sekretarza, a w razie potrzeby
i;owniet przy pomocy innych radnych.

lﬂyniki gtosowania jawnego ogtasza przewodniczacy obrad.

;gesjl spoéréd radnych.

};H gtosowaniu radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych
_ﬂplecz!cia rady, przy czym kazdorazowo rada ustala sposéb
fgtosowania, a samo glosowanie przeprowadza wybrana z grona
?zrady komisja skrutacyjna z wybranym sposréd siebie
a:przewodniczncym komisji.

;ﬁ Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do gtosowania
T objatnia sposéb glosowania i przeprowadza je odczytujac
'j kolejno radnych z listy obecnosci.

*. Po przeliczeniu gtoséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej

Oodczytuje protoké! podajac wyniki giosowania.



5. Karty =z oddanymi gtosami i protokét z glosowania stanowia
zatacznik do protokolu z sesji rady. 3
6. W przypadku réwnej liczby gloséw "za" i "przeciw" glosowangﬁf

tajne powtarza sie.

gtosowania imiennego, przepisy § 31 stosuje sie odpowiednio. ﬁ}

kartach do gtosowania umieszcza sie nazwisko i imie radnego.
§ 33

1. Przewodniczacy obrad przed podaniem wniosku pod glosouan?l
precyzuje i ogtasza zebranym proponowana tresé¢ w sposéb,’”f
jej redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie hud'i
watpliwoéci co do intencji wnioskodawcy. :

wniosek najdalej idacy, ktéry mote wykluczy¢
gtosowania nad pozostatymi wnioskami . e
3. W przypadku glosowania w sprawie wyboru oséb, przeuodn1c£i ;
przed zamknieciem listy kandydatéw zapytuje katdego z nic

twierdzacej poddaje pod glosowanie zamkniecie listy

zarzadza wybory.
§ 34
1. Uchwaty rady podejmowane sa zwykta wiekszosécia gloﬁﬁi

rady, chyba ze inny tryb ich podejmowania przewiduja przepiii

o samorzadzie terytorialnym.

2. W razie, gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwofci.,

rada moze dokona¢ reasumpcji gtosowania.



g g -

fgniosek o reasumpcje gtosowania moze by¢ zgloszony wytacznie
na posiedzeniu, na ktérym odbylo sie glosowanie.

i.da rozstrzyga o reasumpcji gtosowania na pisemny wniosek co

. Uchwaly rady.
§ 35
ﬂ.da rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach w drodze

Uchwaty sa  odrebnymi dokumentami z wyjatkiem uchwal w
sprawach o charakterze proceduralnym lub o mniejszej wadze,
ktére moga by¢é odnotowane w protokole z sesji jako "zajecie

ﬁtanowiska“.
§ 38

Qchwaly rady powinny byé zredagowane w sposéb czytelny
?;znwieraé przede wszystkim:

a date i tytut oraz kolejny numer,

podstawe prawna,

postanowienia merytoryczne,

J okreflenie organdéw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaly,

| termin wejécia w zycie uchwaty, ewentualny czas jej
obowiazywania.

‘F uchwatach podaje sie numer sesji (cyframi rzymskimi),
kolejny numer uchwaly (cyframi arabskimi), rok podjecia
‘pchwaly.

'P?Ojekty uchwat rady przygotowane przez zarzad opiniuja
H}alclwe komisje rady. Opinie komisji sa odczytywane na sesji
Tady przez przewodniczacego danej komisji.



. Y =

4. W przypadku podjecia inicjatywy uchwatodawczej przez kogif'
lub grupe radnych, zarzad wyraza swoje stanowisko do Proi‘ﬂi
uchwaty. Opinie zarzadu do projektu uchwaty przedstawiu_;
sesji burmistrz lub upowazniona przez zarzad osoba. 3

43

§ 37

Uchwaly podpisuje przewodniczacy rady lub wiceprzewodnicz f;

ktéry prowadzilt sesje.
§ 38

1. Oryginaty uchwat ewidencjonowane sa w rejestrze uch "f
przechowywane wraz 2z protokétami z sesji w Ro!cf?}.'
Organizacyjnym Urzedu Miejskiego. f;

2. Odpisy uchwal (kopie) przekazywane sa zarzldon£ﬁ 
realizacji. :

ich podjecia.

2. Uchwate budietowa oraz uchwate o udzieleniu
nieudzieleniu absolutorium zarzadowi oraz inne uchwatly ohf}-
nadzorem regionalnej izby obrachunkowej, burmistrz .
zobowiazany przedioty¢ regionalnej izbie obrachunkow¢751
ciagu 7 dni od ich podjecia. |

VII Radni

1. Radni maja obowiazek utrzymania stalej wiezi z mieszkaricam
gminy przez: ;
- informowanie mieszkaricow o stanie gminy,

- konsultowanie spraw wnoszonych pod obrady rady,



:f_ propagowanie zamierzeri i dokonand rady,

5#_ informowanie mieszkancow o swojej dziatalnofci w radzie,
T;- przyjmowanie postulatow, wnioskow oraz skarg mieszkancéw
gminy.

Przekazany lub zitoiony wniosek winien by¢ rozpatrzony w

terminie 14 dni od jego ztotenia.

_fjest raz na kwartat skilada¢ radzie sprawozdanie z

b dzialalnosci sejmiku.

};‘Radny powinien w razie niemo?nosci uczestniczenia w sesji
powiadomi¢ (o ile to mo%fliwe) 2z wyprzedzeniem o swoje]

" niecobecnoici, odpowiednio przewodniczacego rady lub

?;przewodniczacego komisii.

W przypadku wniosku pracodawcy, zatrudniajacego radnego o
irozwiazanie Zz nim stosunku pracy, rada moze powolaé komisije
?lub zaspdél dla szczegdlowego zbadania wszystkich okolicznosci
iisprawy. .

};Komisja lub zespél! powolany w trybie ust.l przedkitada swoje
}Austalenia i propozycje na pifmie przewodniczacemu rady.

2. Przed podjeciem decyzji w przedmiocie wskazanym w ust.l rada

?;winna wystucha¢ radnego.

POdStawa do wudzielenia radnemu przez pracodawce czasowego
t?Wolnienia od pracy =zawodowej w trybie art.25 ust.3 ustawy o

iSamorzadzie terytorialnym jest =zawiadomienie, zaproszenie lub



-~

upowaznienie do wykonywania danych prac, zawierajace okreéleﬁie

terminu i charakteru zaje¢ podpisane przez przewodniczacego rady

lub osobs przez niego upowainiona.

VIII. Przewodniczacy rady

Przewodniczacy rady reprezentuje rade na zewnatrz orag

kieruje jej pracami.

W przypadku gdy przewodniczacy nile mofe pelni¢ swojej
funkcji przez okres diuiszy niz 3 miesiace, rada wyznacza do

jej peilnienia jednego z zastepcow przewodniczacego.

Przewodniczacy odpowiada przed rada w zakresie petnienia

swojej funkcji.
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IX, Obstuga rady
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Obstugse rady, komisji i radnych zapewnia urzad, a
bezpoérednia obsiuge organizacyjno-administracyjna referat
organizacyjny urzedu.

Przewodniczacy zarzadu razem z przewodniczacym rady ustalaja

zakres, zasady i sposéb obstugi rady, komisji oraz radnych.

Wspdlne sesje rad gmin,

- 77 '

Rada moze odbywaé wspdlne sesje z inna rada (innymi radami):



JWSPélna sesija jest zwolywana przede wszystkim dla
rozpatrzenia 1 rozstrzygniecia spraw wspélnych dla danych
terenéw oraz z ckazji uroczystofci.

wspélna sesje organizuja przewodniczacy zainteresowanych rad.
zawiadomienie o sesji podpisuja przewodniczacy zaintereso-

wanych rad.

§ 46

wspélna sesja moze si9 odby¢ gdy uczestniczy w niej co
najmniej potowa radnych z katdej rady gminy.

Uchwaly wspélnej sesji zapadaja w drodze odrebnego giosowania
radnych z katdej rady.

Uchwaly oraz protokoly =z obrad podpisuja przewodniczacy
zainteresowanych rad.

Przebieg wspélnych obrad moze by¢ uregulowany wspélnym
regulaminem uchwalonym przed przystapieniem doc obrad, a
jeteli to nie nastapi stosuje sie odpowiednio przepisy

regqulaminéw rad, ktére biora udziat we wspélnej sesji.
S 47

Koszty wspélnej sesji ponosza rownomiernie rady gmin, biorace

V¢



