ZARZADZENIE NrOr.0050.1.1942012

BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 17 grudnia 2012 r.

w sprawie procedury przygotowywania projektéw uchwal Rady Miejskiej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Projekt uchwatly, po uzyskaniu zgody Burmistrza Sgpolna Kraj. co do celowosci
jego przygotowania, przygotowuje pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej Urzedu
Miejskiego odpowiedzialny za sprawy rozstrzygane w danej uchwale pod nadzorem
kierownika danej komdrki.

§ 2. 1. Projekt uchwaly w sytuacji, gdy za sprawy rozstrzygane w tym akcie jest
odpowiedzialna merytorycznie wiecej niz jedna komérka organizacyjna, przygotowuje

komorka organizacyjna, ktorej tematyka jest w danym akcie wiodaca.

2. W przypadku, gdy zadna z komorek organizacyjnych nie uwaza si¢ za wiodaca, decyzje o
wskazaniu komorki, ktéra przygotuje projekt uchwaty podejmuje Sekretarz Gminy.

3. Pozostale komorki organizacyjne sa zobowigzane do wspdldzialania w zakresie
przygotowywania projektu uchwaty.

4. W przypadku gdy materia uchwaty dotyczy dziatalnosci jednostek organizacyjnych Gminy,
osobg przygotowujacq projekt uchwaty wskazuje kierownik tej jednostki.

§ 3. 1. Projekt uchwaty wymaga akceptacji potwierdzonych podpisem:

1) Kierownika komorki organizacyjnej przygotowujacej projekt aktu prawnego - pod
uzasadnieniem projektu z lewej strony;

2) Radcy Prawnego sprawdzajacego projekt uchwaly pod wzgledem formalno —
prawnym - pod trescig uchwaly z lewej strony;

3) Skarbnika Gminy — jezeli akt prawny wywotuje skutki finansowe dla Gminy
S¢polno Krajefiskie - pod trescig uchwaty z lewej strony.

2. Obowigzek dokonania uzgodnien i akceptacii radcy prawnego spoczywa na pracowniku
merytorycznym przygotowujacym projekt.

§ 4. 1. Projekt uchwaly powinien byé zaopiniowany przez odpowiednie komisje Rady
Miejskiej w Sepolnie Kraj. oraz inne wymagane przepisami prawa podmioty.




§ 5. 1. Projekt uchwaty przekazywany jest do akceptacji Radcy Prawnego co
najmniej 1 tydzien przed planowanym terminem wystania materialow do radnych oraz
przekazywany jest najpézniej w dniu nastepnym Sekretarzowi Gminy.

2. W przypadku projektu uchwaty o skomplikowanej lub obszernej materii projekt powinien
byé przekazany do akceptacji Radcy Prawnemu w terminie z nim uzgodnionym i
wezeéniejszym niz wskazany w ust. 1.

3. Projekt uchwaty spetniajacy warunki okreslone w niniejszym zarzadzeniu Sekretarz Gminy
przekazuje do Biura Rady Miejskiej w Sepodlnie Krajeniskim najpdzniej 2 dni przed terminem
wyslania materiatéw do radnych.

4. Projekt uchwaty zamieszcza sig w na stronie podmiotowej BIP Gminy Se¢polno Kraj.
najpozniej w terminie 7 dni przed planowanym terminem Sesji Rady Miejskiej w Sepolnie

Kraj.

5. W przypadku projektéow uchwal wprowadzanych w trybie pilnym na sesje terminy
okre$lone w niniejszym zarzadzeniu nie maja zastosowania.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2013 1.
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Uzasadnienie

Celem niniejszego Zarzadzenia jest usprawnienie procesu przekazywania projektow

uchwat Rady Miejskiej w Sep6lnie Kraj. do Biura Rady Miejskiej w Sepolnie Kraj.

Sporzadzit Dariusz Wojtania
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