ZARZADZENIE Nr Or.0050.1.120.2011
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
zdnia 27 grudnia 2011 r.

w sprawie identyfikacji zadan wrazliwych

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r Nr 142 poz. 1591 ze zm.) zarzadza
sig, co nastepuje:

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wykaz zadan wrazliwych przy wykonywaniu, ktérych pracownicy
mogg by¢ szczegdlnie podatni na wplywy szkodliwe dla gospodarki finansowej lub
wizerunku Urzedu Miejskiego w Sgpolnie Kraj. - stanowiacy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Kierownicy referatéw zapoznajg pracownikow z wykazem zadan, o ktérych mowa
w §1, oraz podejma odpowiednie $rodki zaradcze majace ograniczy¢é mozliwosé

wystepowania ich negatywnych skutkow.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ




Uzasadnienie do zarzadzenia Nr Or.0050.1.120.2011
Burmistrza S¢polna Kraj. z dnia 27 grudnia 2011 r.

Niniejsze zarzadzenie ustala wykaz zadan wrazliwych przy wykonywaniu, ktorych
pracownicy moga by¢ szczegélnie podatni na wptywy szkodliwe dla gospodarki finansowej
lub wizerunku Urzgdu Miejskiego w Sepolnie Kraj. celem przeciwdzialaniu tym

niekorzystnym zjawiskom lub ograniczeniu ich negatywnych skutkow.

Sporzadzit: Dariusz Wojtania
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Zatacznik do zarzadzenia
Nr Or.0050.1.120.2011
Burmistrza Sepdlna Kraj.
z dnia 27 grudnia 2011r.

Wykaz zadan wrazliwych

Zakres dzialania

Zadanie wrazliwe

Rachunkowosé i sprawozdawczosé
budzetowa

1. Prowadzenie ksiag budzetowych niezgodnie
z zasadami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci.

2. Wskazanie nierzetelnych danych w
sprawozdaniach finansowych i budzetowych.

3. Niezachowanie zasad, terminéw i
czestotliwosci inwentaryzacji sktadnikow
majatku. Nieudokumentowanie
przeprowadzonej inwentaryzacji.

Zamowienia publiczne

1. Nieterminowos¢ realizacji zamowien przez
wykonawcow.

2. Niedostateczne rozeznanie rynku przy
udzielaniu zamoéwien publicznych do 14 000
euro.

3. Dobér nieodpowiednich kryteriéw oceny
ofert.

4. Przebieg postgpowan odwotawczych przed
Krajowa Izbg Odwotawcza.

Dotacje

1. Udzielenie dotacji.

2. Rozliczanie dotacji. Zapotrzebowanie na
srodki z dotacji.

Ustalanie i windykacja naleznos$ci

1. Nieustalenie naleznosci

2. Ustalanie wielkosci zobowigzan
odsetkowych

3. Umarzanie naleznosci z powodu
bezskutecznosci egzekucji

4. Umarzanie nalezno$ci gminy

Gospodarowanie mieniem

1. Sprzedaz sktadnikow majgtkowych

2. Inwentaryzacja — kasacja wyposazenia

Obsluga spraw pracowniczych

1. Dysponowanie funduszem $wiadczen
socjalnych

2. Proces rekrutacji i zatrudniania pracownikéw
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