ZARZADZENIE NR OR.0050.1.15.2013
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 12 lutego 2013r.

w sprawie dokumentacji sporzadzonej przez jednostki organizacyjne w zakresie
wzajemnych wylagzen naleznosci i zobowiazan, przychodéw i kosztéw oraz funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001r. nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009r. nr 152, poz. 1223 ze zm.) ustala sig, co nastepuje.

§1

Ustala si¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych zobowiazanych do sporzadzenia jednostkowych sprawozdan finansowych, tj.:
-bilansu,

- rachunku zysku i strat,

- zestawienia zmian w funduszu jednostki.

Wykaz stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych jednostki samorzadu terytorialnego
do prowadzenia ewidencji ksiggowe] wzajemnych wylaczen: naleznosci i zobowiazan,
przychodow 1 kosztow, funduszu jednostki. Na koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne
rozliczenia mi¢dzy jednostkami™ ewidencja powinna zawierac:

1. Nazwe kontrahenta z wykazu jednostek.

2. Rodzaj naleznosci/zobowigzania.

3. Rodzaj przychodu/kosztu.

4. Wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

§3

Ustala si¢ wzory dokumentdw sktadanych do urzedu tacznie ze sprawozdaniem finansowym:

1. Arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu — zatgcznik nr 1.

2. Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zysku i strat — zatacznik nr 2.

3. Arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki — zatgcznik

nr 3.

4. Arkusz karty przyjec i weryfikacji sprawozdania finansowego — zalacznik nr 4.
Wykaz jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych gminy —
zalacznik nr 5.

wn

§4
Gmina Sepdlno Krajenskie sprawdza przedtozone sprawozdania finansowe oraz arkusze
wytaczen i sporzadza taczne sprawozdanie finansowe po dokonaniu wzajemnych wylaczen.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ skarbnikowi jednostki samorzadu terytorialnego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do ZARZAPDZENIA NR OR.0050.1.15.2013
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 12 lutego 2013r.

Organ wykonawczy JST w zarzadzeniu dotyczacym dokumentacji sporzadzanej przez
jednostki organizacyjne dotyczace]j wzajemnych wylgczen, okresla wykaz jednostek
budzetowych 1 samorzadowych zakladow budzetowych zobowigzanych do prowadzenia
ewidencji wzajemnych wylaczen oraz zakres tych wylaczen. Informacja ta jest konieczna w
celu rzetelnego sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.




ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN DO BILANSU

Zatacznik nr 1
do ZARZADZENIE NR OR.0050.1.15.2013
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 12 lutego 2013r.

Jednostki budzetowej,
zakfadu budzetowego,
gospodarstwa pomoczniczego

Gmina Sepdino Krajeriskie

nazwa jednostki jednostki budzetowej
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzony
Wystaé bez pi i
000525174 na dziefi 31 grudnia 2012 roku S bl s

Stan na poczatek

Stan na koniec

Stan na poczatek

Stan na koniec

AKTYWA PASYWA
roku roku roku roku
A. Aktywa trwate 0,00 0,00|A Fundusz 0,00 0,00
Ad Wanabe iiepeathrialnl 0,00 0,00{A.I Fundusz jednostki 0,00 0,00
prawne
A.ll Rzeczowe aktywa trwate 0,00} 0,00]A.Il Wynik finansowy netto 0,00 0,00
A.ll.1 Srodki trwate 0,00 0,00|A.11.1.1 Zysk netto (+) 0,00 0,00
All.1.1 Grunty 0,00 0,00|A.Il.1.2 Strata netto (-) 0,00 0,00
A.11.1.2 Budynki, lokale i obiekty A.lll Nadwyzka Srodkéw
inzynierii ladowej i wodnej 0.0 0.00 obrotowych (-) 0,00 0,00
A.11.1.3 Urzadzenia techniczne i A.IV Odpisy z wyniku
maszyny 0,00 .00 finansowego (-) 0,00 0.00
. A.V Fundusz mienia
A.ll.1.4 Srodki transportu 0,00 0,00 Zliwidowanych jednostek 0,00 0,00
A.ll.1.5 Inne $rodki trwate 0,00 0,00{B Parstwowy Fundusz celowy 0,00 0,00
A.l1.2 Inwestycje rozpoczete C. Zobowigzania
(srodki trwate w budowie) 0,00 40 diugoterminowe 9,00 0.00
; D. Zobowigzania
A.I1.3 Srodki przekazane na poczet 0,00 0,00|krétkoterminowe i fundusze 0,00 0,00
inwestycji .
specjalne
. . . D.l Zobowigzania
A.lll Naleznosci dtugoterminowe 0,00 0,00 GRS tEinSe 0,00 0,00
A.1V Diugoterminowe aktywa 0,00 0.00 D.l.1.1 ;obowazama z tytutu 0.00 0.00
finansowe dostaw i ustug ! ’
L . D.1.1.2 Zobowiagzania wobec
A.IV.1.1 Akcje i udziaty 0,00 0,00 BlidsatEw 0,00 0,00
A.IV.1.2 Papiery wartoSciowe D.1.1.3 Zobowiazania z tytutu
diugoterminowe by 0A9 ubezpieczen i innych $wiadczen 0,00 0.00
A.IV.1.3 Inne diugoterminowe 0,00 0,00 D.l.1.4 Zobowigzania z tytutu 0,00 0.00
aktywa finansowe wynagrodzen 1
AV Warto$¢ mienia . .
llicwdowariych jBdntsiak 0,00 0,00|D.1.1.5 Pozostate zobowigzania 0,00 0,00
D.1.1.6 Sumy obce
B Aktywa obrotowe 0,00 0,00|(depozytowe, zabezpieczenie 0,00 0,00
wykonania umdw)
D.1.1.7 Rozliczenia z tytutu
B.l Zapasy 0,00 0,00]|5rodkéw na wydatki budzetowe i 0,00 0,00
z tytutu dochodéw budzetowych
. D.1.1.8 Rezerwy na
B.l.1.1 Materiaty 0,00 0,00 coboiiazaria 0,00 0,00
?o'l'(s'z Réiprodukty iprodukty w 0,00 0,00{D.11 Fundusze specjaine 0,00 0,00
D.11.1.1 Zakladowy fundusz
B.1.1.3 Produkty gotowe 0,00 0,00 swiadczer socjalnych 0,00 0,00
B.1.1.4 Towary 0,00 0,00|D.11.1.2 Inne fundusze 0,00 0,00
B.Il Naleznosci krétkoterminowe 0,00 0,00|E. Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00
B.11.1.1 Nalezno$ci z tytutu dostaw E.l Rozliczenia
i ustug 0:00 Q.00 miedzyokresowe przychodéw a,00 0.00
B.I1.1.2 Naleznosci od budzetéw 0,00 g | =0 Ioae:eliezenia 0,00 0,00

miedzyokresowe




B.11.1.3 Naleznos&ci z tytutu

ubezpieczen i innych $wiadczen 0.09 C/R0NF lns pesyiva 0,00 0,00
B.1l.1.4 Pozostate naleznosci 0,00 0,00

B.II.1.5 Rozliczenia z tytutu

$rodkéw na wydatki budzetowe i z 0,00 0,00

tytutu dochoddéw budzetowych

B.IIl Srodki pieniezne 0,00 0,00

B.I1I.1.1 Srodki pieniezne w kasie 0,00 0,00

B.III.1.2 Srodki pieniezne na

rachunkach bankowych .80 0.00

B.1I1.1.3 Srodki pieniezne 0,00 0,00

panstwowego funduszu celowego

B.lll.1.4 Inne $rodki pieniezne 0,00 0,00

B.IV Krc?lkotermmowe papiery 0,00 0,00

wartoSciowe

B.V Rozliczenia miedzyokresowe 0,00 0,00

C Inne aktywa 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma aktywow 0,00 0,00/ Suma pasywoéw 0,00 0,00

A. Obja$nienie - wykazane w bilansie warto$ci aktywéw trwalych i obrotowych sa pomniejszone odpowiednio o umorzenia i odpisy aktualizujace

B. Informacje uzupelniajgce istotne dla rzetelnos$ci i przejrzysto$ci sytuacji finansowej i majatkowej:

1. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych:
2. Umorzenie $srodkow trwatych:

3. Umorzenie pozostatych srodow trwatych:

4. Odpisy aktualizujgce naleznosci:

(gtéwny ksiegowy)

(kierownik jednostki)




ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN DO RACHUNKU ZYSKOW | STRAT

Zatacznik nr 2

do ZARZADZENIE NR OR.0050.1.15.2013
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO

z dnia 12 lutego 2013r.

Nazwa i adres jednostki Rachunek zyskow 1strat jednostki [ Adresat: Gmina Sepolno Krajenskie
sprawozdawczej (wariant poréwnawczy)
sporzadzony
Numer identyfikacyjny REGON na dzien 31-12-2011 wysla¢ bez pisma przewodniego
Stan na koniec Stan na koniec
roku poprzedniego | roku biezacego
A. Przychody netto ze sprzedazy i zrownane z nimi, w tym: = -

Al Przychody netto ze sprzedazy produktow

A.LLl. w tym: dotacje zaliczane do przychodéw (podmiotowe, przedmiotowe, na
pierwsze wyposazenie w $rodki obrotowe)

A.Il. Zmiana stanu produktéw (zwigkszenie - wartos¢ dodatnia, zmniejszenic - wartogé
ujemna)

ALIIL Koszt wytworzenia produktéw na wtasne potrzeby jednostki

A.IV. Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow

A.V. Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

B. Koszty dzialalno$ci operacyjnej (z pominieciem jednostek budzetowych)

B.I. Amortyzacja

B.II. Zuzycie materiatow i energii

B.IIL Ushugi obce

B.IV. Podatki i oplaty

B.V. Wynagrodzenia

B.VI. Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia dla pracownikow

B.VII. Pozostale koszty rodzajowe

B.VIII. Wartos$¢ sprzedanych towaréw i materiatéw

B.IX. Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

B.X. Pozostate obcigzenia

C. Zysk (strata) ze sprzedazy (A - B)

D. Pozostale przychody operacyjne

D.I. Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

D.II. Dotacje

D.IIL. Inne przychody operacyjne

E. Pozostale koszty operacyjne

E.I. Pozostale koszty operacyjne

F. Zysk (strata) z dzialalnosci operacyjnej (C + D - E)

G. Przychody finansowe

G.I. Dywidendy i udzialy w zyskach

G.II. Odsetki

G.1III Inne

H. Koszty finansowe

H.I. Odsetki

H.IL Inne

I. Zysk (strata) z dzialalno$ci gospodarczej (F + G - H)

J. Wynik zdarzen nadzwyczajnych (J.L.- J.IL.)

J.1. Zyski nadzwyczajne

J.II. Straty nadzwyczajne

K. Zysk (strata) brutto (I + - J)

L. Podatek dochodowy

M. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty)

N. Zysk (strata) netto (K-L-M)




Zatacznik nr 3
do ZARZADZENIE NR OR.0050.1.15.2013
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 12 lutego 2013r.

ARKUSZ WZAJEMNYCH ROZLICZEN DO ZESTAWIENIA ZMIAN W FUNDUSZU JEDNOSTKI

Zestawienie zmian w funduszu

Adresat: Gmina Sepdlno Krajenskie

jiednostki
Numer identyfikacyjny REGON sporzadzone na dzien
000525174 31-12-2012 r.

wystaé bez pisma przewodniego

Stan na koniec Stan na koniec
roku poprzedniego | roku biezacego

Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO)

L1

Zwigkszenie funduszu (z tytutu)

I.1.1

Zysk bilansowy za rok ubiegly

L1.2.

Zrealizowane wydatki budzetowe

1.3

Zrealizowane ptatnosci ze srodkéw europejskich na rzecz jednostki

L.1.4.

Srodki na inwestycje

L1.5.

Aktualizacja srodkow trwatych

I:1..6:

Nieodptatnie otrzymane srodki trwale i inwestycje

L)

Aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

L.1.8.

Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia

I.1.9.

Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy

I.1.10.

Inne zwigkszenia

L2

Zmniejszenia funduszu jednostki

12.1.

Strata za rok ubiegly

12,2,

Zrealizowane dochody budzetowe

1.2.3.

Rozliczenie wyniku finansowego i $rodkéw obrotowych za rok ubiegly

1.2.4.

Dotacje i srodki na inwestycje

[.2.5.

Aktualizacja srodkow trwalych

1.2.6.

Wartos¢ sprzedanych i nieodptlatnie przekazanych srodkéw trwatych i

1.2.7.

Pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek

[.2.8.

Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

1.2.9.

Inne zmniejszenia

IL.

Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

I11.

Wynik finansowy za rok biezacy (+,-)

IIL.1.

zysk netto (+)

IT1.2.

strata netto (-)

Nadwyzka dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych, nadwyzka
$rodkéw obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych

Fundusz (II+,-111-TV)

(gtowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien)

(kierownik jednostki)




Zalagznik nr 4

do ZARZADZENIE NR OR.0050.1.15.2013
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO

z dnia 12 lutego 2013r.

(nazwa jednostki i adres)

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok 2012

Data zlozenia

Imie i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie

Przedlozone dokumenty

1. bilans jednostki

2. rachunek zyskow i strat

3. zestawienie zmian w funduszu jednostki

4. zestawienie obrotoéw i sald kont ksiegi gtéwnej (z podziatlem na bilansowe i
pozabilansowe), obroty konta 860, obroty konta 800 - na 31.12.2012r.

5. wykaz naleznosci i zobowiazan dotyczacych wzajemnych rozliczen

6. wykaz przychodow i kosztow dotyczacych wzajemnych rozliczen

7. wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki

Data przyjecia sprawozdania finansowego

Inne uwagi




Zalacznik nr 5
do ZARZADZENIE NR OR.0050.1.15.2013
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 12 lutego 2013r.

Wykaz jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych Gminy Sepdlno
Krajenskie.

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej Forma organizacyjna
1. Urzad Miejski w Sgpdlnie Krajenskim Jednostka budzetowa
2. | Osrodek Pomocy Spotecznej w Sepdlnie Krajenskim Jednostka budzetowa
3. | Centrum Sportu i Rekreacji w Se¢pdlnie Krajenskim Jednostka budzetowa
4. | Centrum Sportu i Rekreacji w Sepdlnie Krajenskim Samorzadowy zaktad

budzetowy (do 30.09.2012r.)

5. | Zaklad Obshugi Oswiaty Samorzadowej w Sepdlnie Krajenskim | Jednostka budzetowa

6. Gminne Przedszkole nr 2 ,,Bajka” w Sepdlnie Krajenskim Jednostka budzetowa
7. | Gminne Przedszkole nr 1 w S¢polnie Krajenskim Jednostka budzetowa
8. Zespol Szkét w Lutowie Jednostka budzetowa
9. | Zespot Szkot w Waldowie Jednostka budzetowa
10. | Zespot Szkot Nr 3 w Sepolnie Krajenskim Jednostka budzetowa
11. | Zespdt Szk6t Nr 1 w Sepdlnie Krajeniskim Jednostka budzetowa
12. | Szkota Podstawowa w Zalesiu Jednostka budzetowa
13. | Szkota Podstawowa w Wisniewie Jednostka budzetowa
14. | Szkota Podstawowa w Zbozu Jednostka budzetowa

15. | Swietlica Terapeutyczna w Sgpodlnie Krajenskim Jednostka budzetowa




