ZARZADZENIE Nr Or 0050.1.4£2014
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia *? kwietnia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci

szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz.
907 z p6zn. zm.). oraz art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009
r. (Dz.U. Nr 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin w sprawie udzielania zamowien publicznych o
wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rdwnowartosci kwoty 30 000 euro w brzmieniu
zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2. Uchyla si¢ zarzadzenie Nr Or 0152-1/09 Burmistrza Sepdlna Krajenskiego z dnia
2 stycznia 2009 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 14 000
euro.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie do zarzadzenia

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 4 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r., poz. 594 z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r.,
poz. 907 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(Dz.U. Nr 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.), w zwigzku z nowelizacja ustawy Prawo zamowien
publicznych, uchyla si¢ regulamin w sprawie udzielania zamowien publicznych o warto$ci
szacunkowe] nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 14 000 euro oraz wprowadza si¢
regulamin w sprawie udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nie

przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Sporzadzita: Anna Sotkiewicz-Tumanik
Data: 22.04.2014




/ Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.1. 4§.2014
Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego

z dnia 2:)5 kwietnia 2014 r.

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajjcej

réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§1

1.ZamoOwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku budzetowego
réwnowartosci kwoty 30 000 euro, moga by¢ dokonane na podstawie procedur okreslonych w
niniejszym regulaminie, z pomini¢ciem poszczegoélnych trybow wymienionych w ustawie Prawo
zamOwien publicznych.

2.Przy ustaleniu szacunkowej wartosci zamowienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art.32-35
ustawy Pzp.

3.Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czg¢sci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia

obowiazku stosowania przepisoOw ustawy Pzp.

§2
1. Zasady udzielenia zamowien objetych niniejszym regulaminem dotycza odpowiednio zamoéwien:
1) o wartosci do 10 000 euro,

2) o wartosci przekraczajacej 10 000 euro do wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro.

§3 |
1. ZamoOwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 10 000 euro wymagaja potwierdzenia fakturg lub
rachunkiem.

2. Osoba odpowiedzialng za prawidtowos¢ zakupu okreslonego w ust. 1 jest osoba potwierdzajaca

zakup pod wzgledem merytorycznym.

§4

1. Procedure udzielenia zamoOwienia o wartosci przekraczajacej 10 000 euro do wartosci nie
przekraczajacej 30 000 euro rozpoczyna sporzadzony przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia wniosek uzasadniajacy konieczno$¢ udzielenia
zamoOwienia, w ktérym proponuje si¢ :
1) zwréci¢ z zapytaniem ofertowym do okreslonych wykonawcoéw (nie mniej niz trzech),
lub
2) udzieli¢ zamdéwienia okreslonemu wykonawcy (w sytuacjach uzasadnionych wyjatkowymi

okoliczno$ciami, z podaniem warto$ci zamowienia oraz uzasadnieniem rezygnacji z czynnosci




wskazanych w pkt 1 ppkt 1).
Wzbr wniosku stanowi zalqczhik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek zatwierdza Burmistrz, Zastepca Burmistrza lub Sekretarz, po uprzednim
zaakceptowaniu pod wzgledem formalnym przez Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego
oraz pod wzgledem finansowym przez Skarbnika.

3. Przy dokonywaniu wydatkéw ze srodkéw publicznych, ktorych wartos¢ zaméwienia zawiera si¢
w przedziale od 10 000 do 30 000 euro, nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do
sktadania ofert, co najmniej 3 wykonawcow.

4. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

5. Z wybranym Wykonawca mozna zawrze¢ umowe w formie pisemnej, przy zastosowaniu przepisow
Kodeksu cywilnego.

6. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ Protokot, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

7. Cala dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest u pracownika

merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jej sporzadzenie oraz archiwizacjg.

§ 5
Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego prowadzi rejestr udzielonych zaméwien o wartosci

przekraczajacej 10 000 euro do wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro.

§6
Wszystkie faktury i rachunki zostaja przekazane do Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego w

celu zaewidencjonowania i potwierdzenia wydatku zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych.

Zalaczniki do regulaminu:
1. Wniosek
2. Protokoét
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu
Sepdlno Krajenskie, dnia...........ccceevveennenne.

200k SPONT=- it st i

WNIOSEK
o udzielenia zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej 10 000 euro do wartosci
nieprzekraczajacej 30 000 euro
(rodzaj zaméwienia : ustuga, dostawa, robota budowlana)*

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

2.-Ferminiokies’ 1ealiZie it ZAMMOWIBIIIG i o iiiionii weibronsssmessaninboloninbetsses v st s st sasiosses
3 Szacunkowa - WRHGEC - ZAMOWIEIIA 5 - ovivionysivinve e s svitssaimensnssmeimbassss zt netto
Smghdsaviei n tanie z} brutto), co w oparciu o rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie

sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, daje réwnowartos¢

....................................................................................................................

....................................................................................................................

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniu .......... T C e e
Wsphin SIownal. ZamowWitlilO PN =oooh it t Ui o snnsonun i s oms Sonwesass Sins e mnis §5 5 sssms ssisn
Osoba/osoby dokonujaca ustalenia wartoSCi  ZamMOWIENIA: . .......c.vuenenirireitiieeeneeneneienene

4. Proponuje¢:

1) skierowaé zapytanie ofertowe do nastepujacych wykonawcow:
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lub

...............................................................................................................

(nazwa i adres wykonawcy)




za cene

..................................................................................................................

.................................................................................................................

5. Zaproszenie zostanie przekazane Wykonawcom/Wykonawcy telefonicznie, pisemnie,

faksem, drogq elektroniczng™.

6. Kwota, jakq mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia: .................c........ 7k
LSO D el e S s S e RS R e w R O

7. Zalaczniki do wniosku:

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

(podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis Kierownika Referatu)

Akceptuje: Zatwierdzam/Nie zatwierdzam:

, Pod wzgledem formalnym:

.............................................................................

data i podpis data i podpis
Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego Burmistrz/Zast¢gpca Burmistrza/
Sekretarz
Pod wzgledem finansowym:
data i podpis

Skarbnik




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Sepélno Krajenskie." dnia ... 8 hai i

PROTOKOL

z przeprowadzonego postepowania o udzielania zaméwienia publicznego o wartosci

przekraczajacej 10 000 euro do wartoSci nie przekraczajacej 30 000 euro

1. Zamawiajacy :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

3. Postepowatiic WSZCZEI0 ANl . ....ivisisionissininssasnsnesasie
4., Oferty zostaly otwarte w dniu .........ccccceveeeuernennennen.

5. Zaproszenie do skladania ofert skierowano telefonicznie ,faxem, drogq elektroniczng,

pisempie QBB i itii i
W odpowiedzi na zaproszenie otrzymano w terminie do dnia ...........ccccceuee. do godz............. :
.................... ofert, ztozonych przez:
s e e i e R v ey ke i e
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Cena OfBrlr i iiminiuccaiii. oo vesnnviions zl,
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Nie przyjeto oferty/ofert nr. ............ , jako nie spelniajacej warunkoéw wymaganych przez

Zamawiajacego tj. :

......................................................................................................................................................

e e e e el ) Sl el

7. Do oceny ofert stosowano nastepujace kryteria :




- cena za realizacj¢ zamoOwienia - ....%
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8. Inne uwagi :

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(podpis osoby dokonujacej wybor oferty)

(data i podpis pracownika Referatu Inwestycji i

Rozwoju Gospodarczego)

Sepolao KraichElIe. GHia . .o i i iisnn i sisanns e e

ZATWIERDZAM PROTOKOL Z POSTEPOWANIA I WYBOR OFERTY

Sepélno Krajeniskie ditia™............c.coccovinsns

..............................

Burmistrz/Zastgpca Burmistrza/

Sekretarz




