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Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. z 2002 r. Nr
147 poz. 1229 oraz z 2003 r. Nr 52, poz. 452 ze zm.)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010r.w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych
i terenéw Dz. U. z 2010r. nr 109 poz.719)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r.
W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych 2010r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i
terenow (Dz. U. z 2010r., nr 109, poz. 719) (Dz. U. z 2009, nr 124, poz. 1030)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca
2003 r. w sprawie uzgadniania projektu budowlanego pod wzgledem ochrony
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2003 r., nr 121, poz. 1137 ze zm).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie. (Dz.
U. 22002 r. Nr 75 poz. 690 ze zm)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz.U. z 2006 r. Nr
96 poz. 669)

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r., Nr 156, poz. 1118)
PN-92/N-01 256/01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

PN-92/N-01 256/02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.
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ROZDZIAL |

Postanowienia ogdine.

1. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego dla Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim
zwana dalej Instrukcja, okresla:

1) zrédta powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaru,

2) zasady zapobiegania powstawaniu pozaru,
3) zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo,

4) zasady rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego, oraz zasady jego obstugi i
uzycia w czasie akcji gasniczej,

5) organizacje i warunki ewakuacji,
7) zasady zaznajamiania pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi.

6) zasady postepowania na wypadek pozaru,

2. Postanowienia Instrukcji obowigzujg wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w
Sepdlnie Krajerskim oraz wszystkie podmioty wynajmujgce lub biorgce w uzyczenie
pomieszczenia budynku Urzedu Miejskiego w Sepélnie Krajehskim i ich pracownikéw.

3. Z postanowieniami Instrukcji nalezy zapoznaé¢ wszystkie osoby wymienione powyzej.

4. Przyjecie do wiadomosci postanowien Instrukcji, pracownicy Urzedu Miejskiego w
Sepodlnie Krajenskim potwierdzajg wtasnorecznym podpisem na o$wiadczeniu, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukciji.

5. Instrukcja zostanie przekazana wszystkim pozostatym podmiotom wynajmujgcym lub
uzyczajgcym pomieszczenia budynku Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim, a one
zaznajomig swoich pracownikéw z trescig instrukcji.

6. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji,
co najmniej raz na dwa lata, a takze po kazdych zmianach sposobu uzytkowania obiektu, lub

procesu technologicznego, ktére majg wptyw na warunki ochrony przeciwpozarowej.
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ROZDZIAL I

Charakterystyka pozarowa obiektu.

Budynek Urzedu Miejskiego zlokalizowany jest w Sepdlnie Krajefnskim przy ulicy Kosciuszki

11. Jest to budynek uzytecznosci publicznej trzykondygnacyjny z podpiwniczeniem .

Wymieniony budynek ze wzgledu na funkcje kwalifikuje sie do kategorii zagrozenia ludzi-

tj. kategoria ZL lll.

Ze wzgledu na wysoko$¢ zakwalifikowany do budynkéw sredniowysokich tj. SW.
Parametry budynku:

e Powierzchnia uzytkowa — 3 281,50 m*
o Wysokos¢ -13,50 m

e Kubatura- 13 161,00 m*

Liczba kondygnac;ji -3

Od strony pétnocno-zachodniej budynku w odlegtosci 30 m znajduje sie obiekt budowlany
uzytecznosci publicznej o zabudowie niskiej. Od strony pétnocno-wschodniej w odlegtosci
25m znajduje sie budynek dwukondygnacyjny uzytecznosci publicznej. Z pozostatych stron
budynek otoczony jest pasem zieleni oraz wolng przestrzenig wykorzystywang na parking
samochodowy.

Dla obiektu wymagana jest droga pozarowa. Stanowi jg droga publiczna na ul. Kosciuszki
Szeroko$¢ drogi wynosi 6,5 m, a jej dopuszczalny nacisk na 0o$ wynosi co najmniej 100 kN
co jest zgodne z wymaganiami ( Zat.nr 1 szkic drogi pozarowej) .

Obiekt jest zabezpieczony w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru z hydrantu
zewnetrznego (naziemnego) mieszczacego sie na ul. Szkolnej w odlegtosci 20 m od
budynku. Zaopatrzenie w wode zabezpiecza miejska sie¢ wodociggowa.

W obiekcie mieszczg sie¢ pomieszczenia biurowe, pomieszczenia socjalne, pomieszczenia
magazynowe i archiwa zaktadowe. '

Ze wzgledu na specyfike produkcji i proceséw technologicznych, a co za tym idzie
niewielkiego obcigzenia ogniowego budynkéw i pomieszczen, zagrozenie pozarowe obiektu
jest stosunkowo mate.

W obiekcie nie stwierdzono pomieszczenh zagrozonych wybuchem.
Obiekt wyposazony jest w podreczny sprzet gasniczy - gasnice proszkowe (ABC),oraz

instalacje wodociggowe wewnetrzne-hydranty ¢ 52 z wezem pétsztywnym na wszystkich
kondygnacjach, przy sali narad znajduje si¢ hydrant ¢ 25 z wezem potsztywnym.
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Budynek wyposazony jest w uziemienia odgromowe, ktérych przeglad odbywa sie raz na 5
lat.

W budynku znajdujg sie grawitacyjne przewody wentylacyjne, ktérych przeglad odbywa sie
raz na rok.

W pomieszczeniach przeznaczonych na archiwa zaktadowe zainstalowany jest system
sygnalizacji pozarowej (czujki dymne).

Potencjalne Zrédta powstania pozaru to instalacje i urzadzenia elektryczne, zaprészenie
ognia, uzywanie i przechowywanie materiatéw pozarowo niebezpiecznych, prowadzenie prac
niebezpiecznych pozarowo z otwartym ogniem.

Rozprzestrzenianie pozaru w obiekcie moze nastgpowaé w miejscach, gdzie znajdujg sie
materiaty palne.

Zagrozeniem dla ludzi w czasie pozaru jest duze zadymienie pomieszczen i drég
ewakuacyjnych. Zatrucie gazami toksycznymi powstajgcymi podczas procesu spalania,
szczegblnie podczas spalania tworzyw sztucznych.

ROZDZIAL Il
Zapobieganie powstawania pozaru.

1. Czynnos&ci zabronione:

1) uzywanie ognia otwartego, palenie tytoniu w miejscach niedozwolonych,
odpowiednio oznakowanych (palenie tytoniu tylko w miejscach wyznaczonych -
palarnie),

2) przechowywanie materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0.5 m od urzadzen,
ktérych powierzchnie zewnetrzne mogg nagrzewac sie powyzej 100°C,

3) uzytkowanie niesprawnych urzgdzen elektrycznych,

4) stosowanie na ostony punktéw sSwietinych materiatéw palnych, za wyjatkiem
materiatéw trudno zapalnych, jezeli zostang umieszczone w odlegtosci, co najmniej
0.05 m od zaréwki,

7) instalowanie opraw oswietleniowych, wytgcznikéw, przetacznikéw, gniazd
wtykowych, bezposrednio na podtozu palnym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza
podtoza przed zapaleniem,

8) sktadowanie jakichkolwiek materiatbw i przedmiotdw na drogach ogélnej
komunikaciji, stuzgcych ewakuacji,

9) zamykanie wyj$¢ ewakuacyjnych oraz blokowanie drég ewakuacyjnych w sposéb
uniemozliwiajacy ich natychmiastowe uzycie,

10) uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

a) podrecznego sprzetu gasniczego,
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b)urzadzerr uruchamiajacych i sterujgcych instalacjami wptywajgcymi na stan
bezpieczenstwa pozarowego budynku,

¢) wyjscia ewakuacyjnego,
d) wytgcznika gtéwnego pradu i tablic elektrycznych.
2. W budynku nalezy:

1) umiesci¢ w miejscach i pomieszczeniach ogélnie dostepnych wykazy telefonéw
alarmowych oraz instrukcje postepowania na wypadek pozaru.

2) zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi Polskimi Normami oznakowac:

a) drogi, wyjscia i kierunki ewakuac;ji,

b) miejsca usytuowania urzgdzen alarmowych przeciwpozarowych (recznych
przyciskédw pozarowych),

c) lokalizacje przeciwpozarowego wytacznika pradu elektrycznego,

d) miejsca, w ktérych znajduje sie podreczny sprzet gasniczy oraz hydranty,
3) wykonywac¢ okresowo nastepujgce czynnosci:

a) przeprowadzi¢ pomiary rezystancji izolacji przewodéw roboczych instalacji
elektrycznej nie zadziej niz co 5 lat.

b) przeprowadzi¢ badanie instalacji odgromowej co najmniej raz na 5 lat,

c) przeglad podrecznego sprzetu gasniczego nie rzadziej niz raz w roku.

Rozdziat IV

Zabezpieczenie prac pozarowo niebezpiecznych.

Przez prace pozarowo niebezpieczne nalezy rozumieé przede wszystkim prace wykonywane
przy uzyciu ognia otwartego oraz w wysokich temperaturach (spawanie gazowe i
elektryczne, ciecie, lutowanie, zgrzewanie itp.). Prace niebezpieczne pozarowo jak prace
remontowo budowlane, zwigzane z uzyciem ognia otwartego, prowadzone wewnatrz
budynku lub na przylegtym do niego terenie, nalezy prowadzi¢ w sposéb uniemozliwiajgcy
powstanie pozaru lub wybuchu.

1. Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo wykonawca jest zobowigzany:
1) oceni¢ zagrozenie pozarowe miejsca, w ktérym te prace bedg wykonywane,

2) ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu nie dopuszczenie do powstania i
rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu,
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3) nalezy wyznaczy¢ osobe odpowiedzialng za zabezpieczenie miejsca po
zakonczonych pracach. Dokonywaé sprawdzen, co godzine w tych miejscach.
Kontrolowanie powinno odbywac si¢ przez osiem godzin od chwili zakoriczenia prac.

4) sporzadzi¢ protokét zabezpieczenia przeciwpozarowego prac wediug
zatgcznika nr 2 (wzér na koncu niniejszej instrukc;ji).

2. Rozpoczgcie prac niebezpiecznych pozarowo moze nastgpi¢ wytgcznie po uzyskaniu
przez wykonawce pisemnego zezwolenia na ich przeprowadzenie. Wzér zezwolenia okresla
zatagcznik nr 3 (wzér na koncu Instrukgciji).

3. Wytyczne zabezpieczania prac pozarowo niebezpiecznych.

1) przygotowanie budynku i pomieszczerh do prowadzenia prac niebezpiecznych
pozarowo polega na:

a) oczyszczeniu pomieszczen lub miejsc gdzie bedg wykonywane prace z
wszelkich palnych materiatéw i zanieczyszczen,

b) odsunieciu na bezpieczng odlegtos¢ od miejsca prowadzenia prac wszelkich
przedmiotéw palnych,

c) zabezpieczeniu przed dziataniem rozpryskéw spawalniczych, wszelkich
materiatdw i urzgdzen palnych, ktérych usuniecie na bezpieczng odlegto$é nie
jest mozliwe, przez ostonigcie ich arkuszami blachy, ptytami gipsowymi, kocem
gasniczym,

d) sprawdzeniu, czy znajdujgce sie w sasiednich pomieszczeniach materiaty lub
przedmioty podatne na =zapalenie wskutek przewodnictwa cieplnego, Ilub
rozpryskow spawalniczych, nie wymagajg zastosowania lokalnych zabezpieczen,

e) uszczelnieniu materiatami niepalnymi wszelkich przelotowych otworéw
instalacyjnych, kablowych, wentylacyjnych znajdujgcych sie w poblizu miejsca
prowadzonych prac,

f) zabezpieczeniu przed rozpryskami spawalniczymi lub uszkodzeniami
mechanicznymi przewodow elektrycznych, gazowych oraz instalacyjnych z palng
izolacjg o ile znajdujg sie¢ w zasiegu zagrozenia spowodowanego pracami
pozarowo niebezpiecznymi,

g) w miejscu prowadzenia prac niebezpiecznych pozarowo powinien znajdowaé
sie sprzet gasniczy umozliwiajacy likwidacje wszelkich zrédet pozaru. Po
zakonczeniu prac niebezpiecznych pozarowo nalezy poddaé kontroli miejsca, w
ktérym prace byty wykonywane oraz rejony przylegte.

Prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane wytgcznie przez osoby do
tego uprawnione, posiadajgce odpowiednie kwalifikacje,

h) przed rozpoczeciem prac niebezpiecznie pozarowo nalezy zapoznaé osoby,
ktére bedg prowadzity te prace z zagrozeniami pozarowymi wystepujgcymi w
rejonie ich wykonywania, oraz rodzajem przedsiewzie¢ majgcych na celu
niedopuszczenie do powstania wybuchu lub pozaru,

i) sprzet uzywany do wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo powinien byé
sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscig wywotania pozaru,
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4. Ustalenia organizacyjne:

a) catkowitg odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie pod wzgledem pozarowym
prowadzonych prac, ponosi wykonawca tych prac,

b) zapis o odpowiedzialno$ci wykonawcy za bezpieczne pod wzgledem
pozarowym prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo powinien znalezé sie w
umowie, a jezeli prace prowadzone sg w trybie zlecenia bez umownego, w
oddzielnym oswiadczeniu a fakt przyjecia do wiadomosci przez wykonawce tego
zapisu powinien by¢ potwierdzony czytelnym podpisem.

ROZDZIAL V

Zasady rozmieszczania podrecznego sprzetu gasniczego
oraz zasady jego obstugi i uzycia.

Zasady ogélne:

1. Podreczny sprzet gasniczy przeznaczony jest do gaszenia pozaréw w pierwszej fazie ich
powstawania. Do podrecznego sprzetu gasniczego zalicza sie wszelkiego rodzaju gasnice
(ptynowe, pianowe, proszkowe, $niegowe), mate agregaty gasnicze (do 25 kg. $rodka
gasniczego) oraz koce gasnicze. Przy ustalaniu rodzaju sprzetu gasniczego stosuje sie
nastepujace zasady:

a) do gaszenia pozaréw grupy A (w ktérych wystepuje zjawisko spalania
zarowego, np. drewna, papieru, tkanin) stosuje sie gasnice ptynowe, pianowe lub
proszkowe.

b) do gaszenia pozaréw grupy B (cieczy palnych i substancji statych topigcych sie
pod wptywem temperatury, benzyn, alkoholi, olejéw, ttuszczéw, lakieréw) stosuje
sie zamiennie gasnice ptynowe, pianowe, $niegowe, proszkowe lub halonowe,

c) do gaszenia pozaréw grupy C (gazéw palnych, np. propanu, acetylenu, gazu
ziemnego) stosuje sie zamiennie gasnice proszkowe, $niegowe lub halonowe,

2. Przy rozmieszczaniu podrecznego sprzetu gasniczego nalezy przestrzega¢ nastepujgcych
zasad:

a) sprzet powinien by¢ umieszczony w miejscach tatwo dostepnych i widocznych -
przy wejsciach i klatkach schodowych, przy przejsciach, na korytarzach. W
pomieszczeniach przy wyjsciach na zewnatrz,

Strona 9 z 29




b) w budynkach wielokondygnacyjnych sprzet umieszcza sie w tych samych
miejscach na kazdej kondygnaciji, jesli jest taka mozliwosé.

c) miejsca wyznaczone na sprzet nalezy oznakowaé¢ zgodnie z Polskg Normg PN-
92/N-01256/01.

d) do sprzetu powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci, co najmniej1m.

e) sprzet nalezy umieszcza¢ w miejscach nie narazonych na uszkodzenia
mechaniczne oraz dziatanie Zrédet ciepta (piece, grzejniki, miejsca silnie
nastonecznione),

f) odlegtosé dojscia do sprzetu nie powinna by¢ wieksza niz 30 m.

g) 2kg $rodka gasniczego zabezpiecza 100 m? powierzchni budynku.

GASNICE PROSZKOWE

Gasnice i agregaty proszkowe cechuje wysoka skuteczno$¢ gasnicza proszkéw, opierajgca
sie przede wszystkim na ich dziataniu inhibitujgcym (przerywajgcym) proces spalania bedacy
reakcjg chemiczng. Proszki przeznaczone sg do gaszenia pozaréw grupy A, B, C i E
(drewna, papieru, tkanin, cieczy, gazéw palnych oraz urzadzen elektrycznych pod napigeciem
.Gasnice i agregaty proszkowe stosuje sie przede wszystkim tam, gdzie zachodzi obawa
uszkodzenia materiatdbw i urzadzen szczegodlnie cennych, ktére przy stosowaniu innych
$rodkéw gasniczych, a zwlaszcza wody i piany mogg ulec zniszczeniu. Ograniczenie
stosowania proszkbw ma miejsce przede wszystkim w aparaturze i urzgdzeniach
precyzyjnych, poniewaz proszek moze spowodowaé zatarcie elementéw ruchomych. Ze
wzgledu na wysokie ciSnienie robocze gasnic i agregatéw proszkowych, majg one zdolnos¢
do zasiegu rzutu strumienia proszku na odlegtosé od 5 do 8 m. dla gasnic i 12 m dla
agregatu proszkowego. Moga byé eksploatowane w temperaturach od —26°C do 30°C.

WODA

Woda jest naturalnym s$rodkiem gasniczym wystepujacym w przyrodzie. Posiada bardzo
duze ciepto wtasciwe a wiec do ogrzania sie i wyparowania pochtania duze ilosci ciepta (ze
Srodowiska pozaru), zwilza ptongcy materiat, wytworzona para rozciencza atmosfere tlenu w
Srodowisku pozaru, podawana pod ci$nieniem ,zbija” ptomienie, wnika w pory i szczeliny,
zatapia materiat przy podawaniu w duzej ilosci.

Woda przewodzi prad elektryczny, wchodzi w reakcje z niektérymi materiatami powodujgc
zagrozenie np. z sodem, potasem, karbidem, nie miesza sie z paliwami ktére bedac 1zejsze
od wody rozptywajg sie po jej powierzchni, powoduje kipienie ptongcych olejow i smoty,
gwattownie ochtadzajgc rozgrzane czesci maszyn moze powodowaé ich uszkodzenie
(pekanie, trwate odksztatcenia konstrukgeiji, itp. ).

Stosuje sie do gaszenia materiatébw organicznych statych, np. drewna, stomy, papieru,
tkanin, gumy, tworzyw sztucznych, alkoholi, do chtodzenia powierzchni zbiornikéw i
konstrukcji budowlanych, ptongcych traw i laséw.
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