Zakacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.00501332013
Burmistrza Se¢pélna Krajenskiego

z dnia 27 listopada 2013 roku.

Sepolno Kraj. 27 listopada 2013 r.

Burmistrz S¢p6lna Krajenskiego oglasza otwarty konkurs ofert, majacy na celu przyznanie
dotacji organizacjom pozarzgdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
— na powierzenie lub wsparcie zadania publicznego
w zakresie promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej w 2014 roku.

Przedmiotem konkursu jest powierzenie lub wsparcie wykonania zadania publicznego
wraz z udzieleniem dotacji celowej organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.).

1. Nazwa zadania:

Prowadzenie Gminnego Centrum Informacji i Punktu Informacji Turystycznej Gminy.

2. Rodzaj zadania:

Kompleksowa obstuga mtodziezy i dorostych z terenu Gminy Se¢pdlno Krajenskie
w zakresie dostgpu do nowoczesnych technologii przekazu informacji, zaktadania dzialalnosci
gospodarczej, poszukiwania pracy oraz prowadzenie szkoleri, konkurséw, poradnictwa
i aktywizacji zawodowe;j.

Zadanie moze by¢ realizowane w réznej formie, w szczegdlnosci poprzez:

1) udostepnienie sali komputerowej, mozliwosci bezptatnego korzystania z komputera
zdostgpem do Internetu oraz druku dokumentéw dla mieszkancow gminy oraz
dziatajacych na jej obszarze organizacji pozarzadowych,

2) szkolenia z zakresu szukania pracy poprzez internet (szukanie ofert pracy i skiadania
wlasnych ofert w internecie), nauki obstugi komputera, nauki pisania na komputerze, e-
pracy — mozliwos¢ pracy na odleglos¢, zakladania dziatalnosci gospodarczej, nauki
obstugi urzadzen biurowych,

3) prowadzenie internetowej bazy informacji o rynku pracy, ktéra zawiera¢ bedzie oferty
pracy i szkolen,

4) udzielanie konsultacji w zakresie zakladania dzialalnosci gospodarczej w Polsce
i w krajach Unii Europejskiej oraz mozliwosci pozyskiwania $rodkéw finansowych na
dzialalnosé,

5) organizowanie kurséw i szkolen podnoszacych kwalifikacje zawodowe absolwentéw
i bezrobotnych,

6) efektywne wyszukiwanie ofert pracy dla bezrobotnych i monitorowanie ich
wykorzystania, prowadzenie poradnictwa w zakresie predyspozycji zawodowych
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i samoksztalcenia,

Prowadzenie gminnego punktu informacji turystycznej, w szczegdlnosci poprzez:

1)
2)

3)
4
5)

$wiadczenie informacji turystyczne;j,

prowadzenie internetowej bazy turystycznej Gminy Sgpélno Kraj., zawierajacej
informacje o noclegach i punktach gastronomicznych oraz promocje waloréw
turystycznych,

biezaca obstuge turystéw indywidualnych i grupowych przybywajacych do Gminy,
promocj¢ Gminy oraz wazniejszych imprez turystycznych i kulturalnych,

publikacj¢ materiatéw promocyjnych i informacyjnych w réznorodnych formach
o walorach turystycznych Gminy.

3. Wysokos$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania:

Przewidywana wysokos¢ srodkéw Gminy przeznaczonych na realizacj¢ zadania objetego

konkursem w 2014 roku wynosi 70.000,00 zlotych (stownie: siedemdziesiat tysigcy ztotych).

Gmina w poprzednich latach realizowata zadanie publiczne pn. Gminne Centrum

Informacji w ramach otwartego konkursu ofert. Wysoko$¢ dotacji na realizacj¢ zadania:

a) w 2013 roku wynosita 70.000,00 ztotych (stownie: siedemdziesiat tysigcy ztotych),
b) w2012 roku - 66.800,00 ztotych (stownie: sze$édziesiat sze$¢ tysiecy osiemset
zlotych).

4. Zasady przyznawania dotacji:

Postgpowanie konkursowe bedzie prowadzone zgodnie z:

1)
2)

v 3)

4

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.);

Uchwata nr XXXVIII/278/13 Rady Miejskiej w Sepdlnie Krajenskim z dnia
24 pazdziernika 2013 r. w sprawie przyjecia ,,Programu Wspoétpracy Gminy Sepdlno
Krajefiskie z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2014”;

Uchwata nr L/360/10 Rady Miejskiej w Sepolnie Krajenskim z dnia 26 sierpnia 2010 r.
w sprawie przyjecia ,,Sepolenskiej Karty Wspolpracy” - Wieloletniego Programu
Wspodtpracy Gminy Sepolno Krajenskie z Organizacjami Pozarzadowymi i innymi
podmiotami w zakresie dzialalno$ci pozytku publicznego;

Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zdania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).

oraz z ponizszymi zasadami:

5)

6)

w konkursie moga uczestniczy¢ podmioty uprawnione, statutowo dziatajace w obszarze
w promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej, podmioty uczestniczace w otwartym
konkursie ofert skladaja wnioski wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr1 do
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zdania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25), wraz z
kompletem wymaganych zatagcznikéw wskazanych ogloszeniu.

wszystkie pozycje formularza oferty musza zosta¢ prawidtowo wypelnione zgodnie
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z informacjami zawartymi w poszczegélnych rubrykach (w przypadku, gdy dana pozycja
oferty nie odnosi si¢ do podmiotu lub projektu nalezy wpisaé np. ,nie dotyczy”). Oferty
wypelnione nieczytelnie, zawierajace niewypelione pola lub nieprawidtowo wypetnione
nie beda rozpatrywane pod wzgledem merytorycznym. Nie jest dopuszczalne samodzielne
nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty,

7) Gmina Sgpdlno Krajenskie przekaze dofinansowanie na realizacje zadania jednemu
podmiotowi, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza. Ztozenie oferty o dotacje
nie gwarantuje przyznania $rodkéw w wysokosci, o ktéra wystepuje podmiot. W przypadku
przyznania mniejszej kwoty niz wnioskowana, podmiot dokonuje stosownie do przyznanej
kwoty aktualizacji kosztorysu i (lub) harmonogramu albo wycofuje swoja oferte,

8) uzyskanie dofinansowania realizacji projektu warunkuje rozliczenie przez podmiot
poprzednich dotacji, uzyskanych z budzetu Gminy Se¢p6lno Krajefiskie, ktérych termin
rozliczenia zgodnie z zawarta umowa minat przed przystapieniem podmiotu do otwartego
konkursu ofert. Przy rozpatrywaniu ofert bedzie brana pod uwage terminowo$¢, rzetelnosé
i ocena sprawozdan z wczesniej zawartych uméw,

9) dotacja moze by¢ przyznana jedynie na finansowanie lub dofinansowanie zadania z zakresu
dzialalnosci statutowej nieodplatnej lub odplatnej. Srodki dotacji nie moga by¢
przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej. Podziat poszczegdlnych celéw na
dziatalno$¢ nieodptatng i odptatng zawiera statut lub inny akt wewnetrzny, przy czym
zgodnie z art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 j. t.) nie mozna prowadzi¢ odptatnej
dziafalnosci pozytku publicznego i dziatalno$ci gospodarczej w odniesieniu do tego samego
przedmiotu dziatalnosci.

S. Termin, warunki oraz miejsce realizacji zadania:

1) Realizacja zadania przewidziana jest na okres od 2 stycznia 2014 roku do 31 grudnia
2014 roku. Do czasu realizacji zadania nalezy wliczy¢ okres przygotowania,
przeprowadzenia i rozliczenia zadania. W ogloszeniu o konkursie podano maksymalne
terminy realizacji zadania, oferenci maja mozliwo$¢ wskazania w ofercie terminéw
dostosowanych do potrzeb proponowanych zadan.

2) Warunki realizacji zadania:

a) w konkursie mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536),

b) szczegblowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomiedzy Gmina
Sepolno Krajenskie a uprawnionym podmiotem.

¢) formg dofinansowania projektu bedzie dotacja celowa, przekazana z budzetu Gminy
Segp6lno Krajenskie na rzecz podmiotu, na podstawie umowy okreslonej w art.
16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 j. t.), z uwzglednieniem zatacznika
nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zdania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6,
poz. 25),

d) wydatki poniesione przez podmiot na realizacj¢ projektu przed data zawarcia umowy
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z Gming Sepdlno Krajenskie nie beda refundowane z dotacji,

e) dotacja nie moze pokry¢ deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzie¢ oraz

f)

kosztow,

koszty, ktére w szczeg6lnosci nie moga by¢ poniesione z dotacji:

- remonty budynkéw,

— zakupy gruntéw lub innych nieruchomosci,

— tworzenie funduszy kapitalowych,

— dziafania, ktérych celem jest dalsze przyznawanie dotacji lub stypendiéw dla oséb prawnych
lub fizycznych,

- przedsigwzigcia, ktére sa dofinansowywane z budzetu Gminy lub jego funduszy celowych
na podstawie przepisoéw szczegdlnych,

- wydatki poniesione na przygotowanie wniosku, oraz pokrycie kosztéw utrzymania biura
wykraczajace poza zakres realizacji zleconego zadania,

- wydatki z tytutu opfat i kar umownych, grzywien, a takze koszty proceséw sadowych oraz
koszty realizacji postanowiefi wydanych przez sad,

— odsetki od zadtuzenia,

— darowizny na rzecz innych oséb,

— dziatalno$é gospodarcza podmiotéw,

— dziatalno$¢ polityczna lub religijna,

- wydatki nieuwzglednione w ofercie, zaktualizowanym kosztorysie lub aneksie do umowy.

g) podmiot, ktéry otrzyma dofinansowanie realizacji projektu nie moze podejmowaé

dziatan, wynikiem ktérych bedzie otrzymanie pomocy finansowej z budzetu gminy na
cel bedacy przedmiotem zawartej juz umowy z Gming Sep6lno Krajefiskie,

h) podmiot, ktéry otrzyma dotacj¢ na realizacj¢ projektu zobowigzany jest do

)

wykorzystania przekazanych srodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je uzyskat
i na warunkach okreslonych w umowie,

podmiot, ktéry otrzyma dofinansowanie realizacji projektu jest zobowiazany do
realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych w tym;: zamieszczania we wszystkich
drukach, materiatach, publikacjach, informacjach dla mediéw, ogloszeniach, wykazach
sponsoréw i wiasnych stronach internetowych herbu Gminy Sep6lno Krajenskie oraz
informacji o tym, iz zadanie jest wspétfinansowane przez Gminy Sepdlno Krajenskie.
W przypadku organizacji wszelkiego rodzaju spotkan, konferencji, wyktadow.
warsztatow, wystapien publicznych itp. wszyscy uczestnicy powinni mieé¢ $wiadomo$é,
iz uczestniczag w projekcie wspolfinansowanym przez Gminy Sepdélno Krajenskie.
W ofercie nalezy opisa¢ dzialania informacyjno — promocyjne planowane
w ramach realizacji zadania publicznego,

podmiot, ktdry otrzyma dotacj¢ na realizacj¢ projektu zobowigzany jest do
przekazywania informacji o planowanych przedsigwzigciach podczas realizacji zadania
publicznego, tj. koncerty, imprezy, konkursy, wystawy, szkolenia itp. co najmniej na
7 dni przed ich rozpoczgciem, zamieszczenie na stronie internetowej Gminy Sepdlno
Krajenskie,

k) podmioty realizujace zadanie powinny posiada¢ niezbedne warunki i doswiadczenie

D

w realizacji zadan o podobnych charakterze, w tym w szczegdlnosci: kadre specjalistow
o kwalifikacjach potwierdzonych dokumentami, baze materialowo-techniczng
umozliwiajaca realizacj¢ zadania — wlasna lub dostep do takiej bazy.

dofinansowany projekt podlega rozliczeniu i kontroli, zgodnie z zapisami art. 17 oraz
art. 18 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. 22010 r. Nr 234, poz. 1536 j. t.)
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3) Miejsce realizacji zadania: teren Gminy S¢p6lno Krajenskie.

6. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty zawierajace wszystkie niezbedne zalaczniki, dane i dokumenty, pozwalajace ocenié
zdolnos¢ Organizacji do spetnienia warunkéw, nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Sepolnie Krajefiskim ul. T. Kosciuszki 11 (biuro nr 10, parter) w nieprzekraczalnym terminie
do 18 grudnia 2013 r. (tj. 21 dni od daty ogloszenia konkursu).

Do oferty nalezy dotaczy¢:
1) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego rejestru lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujacych,
2) umowe partnerska lub oswiadczenie partnera (w przypadku wskazania partnera w pkt.
V.1 oferty),
3) wstepne zgody wilascicieli obiektow i przestrzeni, w ktorych projekt bedzie realizowany,
4) certyfikaty lub inne dokumenty potwierdzajace profesjonalizm realizator6w programu
oraz ewentualne referencje,
5) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje oséb realizujacych zadanie,
6) oswiadczenie, ktdrego wzor stanowi zatacznik do ogloszenia konkursowego.

Wszystkie wyzej wymienione zataczniki powinny by¢é przedstawione w oryginale
i podpisane przez upowaznione osoby lub w kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
osoby upowaznione. Gmina S¢pdlno Krajenskie zastrzega sobie prawo do zadania okazania
oryginalow dokumentow, ktorych kopie uwierzytelnione stanowia zataczniki do oferty.

7. Tryb i kryteria wyboru ofert:

Zlozone w konkursie oferty przekazywane sa do Referatu Spraw Obywatelskich Urzedu
Miejskiego w Sepolnie Krajenskim celem sprawdzenia ich pod wzglgdem formalnym. Nastepnie
kierowane sa pod obrady Komisji Konkursowej, powotanej zarzadzeniem przez Burmistrza
Sepélna Krajenskiego, ktora opiniuje oferty pod wzglegdem merytorycznym. Burmistrz
po zapoznaniu si¢ z opinia komisji rozstrzyga otwarty konkurs ofert w formie zarzadzenia
poprzez wybdr ofert podmiotéw oraz przydzielenie im dotacji.

Kryteria, ktore beda brane pod uwage przy wyborze ofert:

1) Kryteria formalne:

a) zlozenie oferty przez podmiot uprawniony do udzialu w konkursie,

b) zlozenie oferty na wtasciwym formularzu,

c) zlozenie oferty w terminie okreslonym w ogloszeniu,

d) podpisanie oferty przez osob¢ lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczehh woli
w imieniu oferenta,

e) zgodnos¢ celéw statutowych oferenta z realizowanym zadaniem,

f) zgodnos¢ realizowanego zadania ze wskazanym w ogloszeniu konkursu rodzajem
zadania (pkt 2 ogloszenia),

g) poprawnos¢ i kompletnos¢ zatacznikéw.

Oferty niespelniajgce warunkéw formalnych zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

2) Kryteria merytorycgne:” . :
a) mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta,
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b) budzet zadania: kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

c) proponowana jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych
bedzie realizowane zadanie publiczne,

d) w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego uwzglednienie planowanego
przez oferenta udziatu srodkéw finansowych wilasnych lub $rodkéw pochodzacych
z innych zrédel na realizacj¢ zadania publicznego,

e) uwzglednienie planowanego przez oferenta wktadu rzeczowego i osobowego, w tym
$wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow,

f) w przypadku organizacji, ktére realizowaty zadania zlecone w latach poprzednich
analiza i ocena tych realizacji przy uwzglednieniu rzetelnosci i terminowosci oraz
sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw.

8. Termin dokonania wyboru ofert:

Termin rozstrzygnigcia konkursu do dnia 10 stycznia 2014 r.

Informacja o wynikach konkursu zostanie umieszczona:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy S¢p6lno Krajenskie,
2) natablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Sepélnie Krajefiskim,
3) na stronie internetowej Gminy Sepdlno Krajenskie.

9. Zawarcie umowy:

Zarzadzenie Burmistrza w sprawie rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert stanowi
podstawe do zawarcia z wylonionym w konkursie podmiotem umowy o powierzenie lub
wsparcie zadania publicznego w roku 2013.

10. Zastrzezenia i uwagi:

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Ogloszeniu zastosowanie maja przepisy
ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
22010 r. Nr 234, poz. 1536), Uchwaly nr XXXVIII/278/13 Rady Miejskiej w Sep6lnie
Krajenskim z dnia 24 pazdziernika 2013 w sprawie przyjecia ,,Programu Wspotpracy Gminy
Sep6lno Krajenskie z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2014” oraz Uchwaty nr L/360/10 Rady Miejskiej w
Sepdlnie Krajenskim z dnia 26 sierpnia 2010 w sprawie przyjecia ,,Sepolenskiej Karty
Wspotpracy” - Wieloletniego Programu Wspétpracy Gminy Sepélno Krajeniskie z Organizacjami
Pozarzadowymi i innymi podmiotami w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego.

Wzér oferty i sprawozdania z realizacji zadania publicznego oraz wszelkie informacje
dotyczace konkursu dostgpne sa w biurze Nr 23 Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajefiskim oraz
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Sepdlno Krajeniskie
www.bip.gmina-sepolno.pl

Osoba uprawniong do kontaktéw z Organizacjami jest Pani Bogumita Blawat Kierownik
Referatu Spraw Obywatelskich - telefon (052) 389 42 36.

Sporzadzita: K. Wiodarczak
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Wzér

..........

Zalacznik
do otwartego konkursu ofert

SepolnoKmaj doia. ...

.....................................

(pieczatka organizacji)

Oswiadczenie do oferty

Oswiadczam (-my), ze nie zalegamy z optacaniem podatkéw*/uzyskaliSmy zgode na
zwolnienie*/odroczenie*/roztozenie na raty* zaleglych platnosci wobec Urzedu
Skarbowego.

Oswiadczam (-my), ze nie zalegamy z oplacaniem skladek oraz oplat na
ubezpieczenie zdrowotne albo spoteczne*/ uzyskaliSmy zgode na zwolnienie*/
odroczenie*/ roztozenie na raty* zaleglych platnosci wobec Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych.

Oswiadczam (-my), ze nie zalegamy z oplacaniem podatkéw*/ optat* / uzyskaliSmy
zgodg na zwolnienie*/ odroczenie*/ rozlozenie na raty* zaleglych ptatnosci wobec
Gminy Sep6lno Kraj.

Oswiadczam (-my), ze przeciwko nam nie jest prowadzona egzekucja na podstawie
przepiséw prawa cywilnego i administracyjnego.

Oswiadczam (-my), ze nie ubiegamy si¢ o Srodki finansowe z innych zrédet gminnych
na to samo przedsigwzigcie w ramach realizowanego zadania publicznego.

Oswiadczam (-my), ze wszystkie otrzymane dotacje z budzetu Gminy Sepdlno Kraj.
zostaly rozliczone terminowo /jesteSmy w trakcie realizacji/rozliczenia* dotacji
przyznanej na podstawie umowy nr Fn..............cooeviniiniai.

Podpis (y) osoby (-6b) upowaznionej (-ych)
do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Organizacji (zgodnie z zapisami statutowymi)

* niepotrzebne skresli¢




