Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr Or 0152-1/09
Burmistrza Sepdlna Krajenskiego

z dnia 2 stycznia 2009 roku

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej

réwnowartosci kwoty 14 000 euro

§1
1.Zamo6wienia, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w skali roku budzetowego réwnowartosci
kwoty 14 000 euro, moga by¢ dokonane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie,
z pominigciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w ustawie Prawo zamdéwien publicznych.
2.Przy ustaleniu szacunkowej wartosci zaméwienia stosuje si¢ zasady okreSlone przepisami art.32-35 ustawy
Pzp.
3.Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia

obowiazku stosowania przepisdw ustawy Pzp.

,_ §2 |
1. Zasady udzielenia zamowien objetych niniejszym regulaminem dotycza odpowiednio zaméwien: |
1) o wartosci do 3 000 euro,

2) o wartosci przekraczajacej 3 000 euro do wartosci hjeprzekraczzijqcej 14 000 euro.

§3
1. Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 3 000 euro wymagaja potwierdzenia fakturg lub
rachunkiem. . '
2. Osobg odpowiedzialﬁq za prawidlowos¢ zakupu okreslonego w ust. 1 jest 6soba»potwierdzajatca
zakup pod wzgledem merytorycznym. '
3. Faktura zostaje przekazana do Referatu Inwestycji, ROZWO_]u Gospodarczego Turystykl 1 Sportu w
celu merytorycznego i formalnego stwierdzenia dokonanego Wydatku

§4

1. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 3 000 euro do. wartosci nie
przekraczajacej 14 000 euro | ‘rozpoczyna sporzadzony przez pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za realizacje zamodwienia wniosék uzasadniajacy konieczno$¢ udzielenia
zamo6wienia, w ktérym proponuje si¢ :
1) zwrécic z zapytaniém ofertowym do okreslonych wykonawcow (nie mniej mz dwoch),
g | v . ,
2) udzieli¢ zamowienia okres’lbnemu wykonawcy ( z pbdaniem wartosci zaméwienia oraz uzasadnieniem

3




rezygnacji z czynnosci wskazanych w pkt 1a).
Wz6r wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek zatwierdza Burmistrz, Zastepca Burmistrza lub Sekretarz, po uprzednim zaakceptowaniu
pod wzgledem formalnym przez Referat Inwestycji, Rozwoju Gospodarczego, Turystyki i Sportu
oraz pod wzgledem finansowym przez Skarbnika lub Kierownika Referatu Finansowego.

3. Przy dokonywaniu wydatkéw ze srodkéw publicznych, ktérych wartosé zamoOwienia zawiera si¢
w przedziale od 3 000 do 14 000 euro, nalezy dokona¢ analizy rynku poprzez zaproszenie do
sktadania ofert, co najmniej 2 wykonawcow,

4. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza cenowo oferte.

5. Z wybranym Wykonawca mozna zawrze¢ umowe w formie pisemnej, przy zastosowaniu przepisow
Kodeksu cywilnego. v

6. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ Protokot, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

7. Cala dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania przechowywana jest u pracownika

merytorycznego, ktory jest odpowiedzialny za jej sporzadzenie oraz archiwizacje.

§S
Referat Inwestycji, Rozwoju Gospodarczego, Turystyki i Sportu prowadzi rejestr udzielonych

zaméwien o wartosci przekraczajacej 3 000 euro do wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro.

| §6 |
'Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacj¢ zamowienia, zostaje przekazana do Referatu
Inwestycji, Rozwoju Gospodarczego, Turystyki i | Sportu w celu ‘merytorycznego i formalnego
- stwierdzenia dokonanego wydatku.

Zalgczniki do regulaminu:
1. Wniosek
2. Protokoét




Zalyeznik nr 1 do Regulaminu

Sepdlno Krajenskie, dnia..........c.ccoeuvneee.e..

Z0AK SPIAWY ..ceucuveeecrereneerenaseensasenns

WNIOSEK
o udzielenia zamdéwienia publicznego o wartosci przekraczajacej 3 000 euro do wartosci
nieprzekraczajacej 14 000 euro
(rodzaj zamdwienia : ustuga, dostawa, robota budowlana)*

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

2. Termin/okres* realizacji ZAMOWIEIIIA: .......:cc.ovverrvervrreererrinseesiessesessessse s ssessssssssssssesssssesensesssnssiesssses
3. Szacunkowa ~ Wwartosé = ZAMOWIENIA  ©  ....eeeeeeereiiieeeeeeeiieeeieeaeeaaa, zl netto
(AR S S .. zt brutto), co w oparciu o rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw w

sprawie  Sredniego  kursu zlotego w  stosunku do euro, daje réwnowarto$é
.............................. reeereneen....EUTO DELtO.

Wartosci zaméwienia dokonano w sposéb nastepujacy :

....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Wspblny Stownik ZamOwien (CPV) =......iuiuiiiiiiii it e
Osoba/osoby dokonujaca ustalenia wartosci ZamOWIeNIa:. ...........eeeeueinieniniinininecneneneiieanens

4. Proponujg:

1) skierowa¢ zapytanie ofertowe do nastqpujqcych wykonawcow:

ST S L PN SUC I S e CC R R = p ,
L s st s DS bbb e B s e s g T s ’
¢ Mgl B B TR IE L e T L N ] L P et o ,
SRR er S AR Tl Y S T SV SIS, Sl S C I O 0

lub

................................................................................................................




Uzasadnienie:

..................................................................................................................

.................................................................................................................

5. Zaproszenie zostanie przekazane Wykonawcom/Wykonawcy telefonicznie, pisemnie,

faksem, drogq elektroniczng™*.

6. Kwota, jaka mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: .......................... zt
klasyfikacja DUAZEIOWA: ......ccceiviieriirieiiniieiectt ettt ete et reeae e enr s eneene s

7. Zataczniki do wniosku:

.......................................................................................................

(podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis Kierownika Referatu)

Akceptuje: v ' Zatwierdzam/Nie zatwierdzam:
Pod wzglgdem formalnym: :

D R R N I I ©ceccecsssssesccseccesssecesss e s s

data i podpis ’ ' v data i podpis
- Referat Inwestycji, Rozwoju Gospodarczego, : Burmistrz/Zastgpca Burmistrza/
Turystyki i Sportu | , Sekretarz
- Pod wzgledem finansowym:
data i podpis

Skarbnik/ Kierownik Referatu Finansowego




Zalagcznik nr 2 do Regulaminu
Sepdlno Krajefiskis, G1ia eewossmnusemnsmans

PROTOKOL

z przeprowadzonego postgpowania o udzielania zamoéwienia publicznego o wartoSci

przekraczajgcej 3 000 euro do wartoSci nie przekraczajacej 14 000 euro
1. Zamawiajacy :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................

3. Postepowanie WEzezZelo: ANia aisssssssmsmmssansssasvssanss
4. Oferty zostaly otwarte W dniul ........ccceeeevvrvuenuennnnne

5. Zaproszenie do skladania ofert skierowano ftelefonicznie ,faxem, drogq elektroniczng,

pisemnie™® ANia .,..cccocoiomansissssnsssississiag
W odpowiedzi na zaproszenie otrzymano w terminie do dnia ............cccoevenene. Ao g0d2Z..mummenis .
.................... ofert, zlozonych przez: |
| T TP ORI TR NI RSO 70 DR L TR SRS S g
CBORGHETET 2 e < - soibiommmi i3 s ng zk,
D s ninnmmaih w1 S SR SIESARES ¥ 15 POABAROAEL T} S EHPRAASAE S SR EIOESRE S 15 SRR S e
Cenaoferty :...ooeveevniiennennennnne. zk,
e ot L e o B e 5 8 s . ety i e 2 e s P
Cena oferty : S S z,
B, samssineisiis RSB ¥ 3 A § 38 % RS ARERAR £ 53 SRR £ 48 Elapeiasa k1§ s
Cena OFETtY & vvvveeeeeeeeereeerienn, A,
Nie przyjeto oferty/ofert_ 11 SRR , jako nie spelniajacej warunkéw wymaganych przez

Zamawiajacego tj. :

09000000008 0006000000000000000806000000800000008008000800800000000000800000000000000¢000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000as

i e | S NN L I S P ——
7. Do oceny ofert stosowano nastgpujace kryteria :

cena za realizacje zamowienia - 100%




8. Inne uwagi :
. :
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

............................................................

...................................................................

(data i podpis pracownika Referatu Inwestycji,

Rozwoju Gospodarczego, Turystyki i Sportu)

Sepdlno Krajenskie, dnia ..........coeveveiiiniiiiiiiinnininin...

ZATWIERDZAM PROTOKOL Z POSTEPOWANIA I WYBOR OFERTY

Sepdlno Krajenskie, dnia .........c..coevvvnininn.n,

Blirmistrz/ZastQpca Burmistrza/

‘Sekretarz




