Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.0152-33/08
Burmistrza Sepélna Krajenskiego
z dnia 31 grudnia 2008 r.

PROCEDURA REALIZACJI PROJEKTU
»Budowa ulicy Polnej w Sepolnie Krajeriskim ”

w Urzedzie Miejskim
w Sepollnie Krajenskim
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1. OPIS REALIZOWANEGO PROJEKTU

Projekt pn. ,Budowa ulicy Polnej w Sepodlnie Krajenskim”
wspotfinansowany jest ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, budzetu gminy, realizowany w ramach Narodowej Strategii
Spojnosci.

Projekt ma na celu poprawe infrastruktury drogowej na terenie miasta
Sepolno Krajenskie. Budowa nowej drogi ma na celu poprawe jakosci
transportu samochodowego, dobry stan nawierzchni drogowej przyczynia sie do
zwiekszenia komfortu oraz bezpieczenstwa jazdy, co skutkuje zmniejszeniem
liczby wypadkéw drogowych na zmodernizowanym odcinku.

Projekt realizowany bedzie w okresie od 1 maja 2009 r.
do 31 sierpnia 2009 r. Ulica Polna zostanie zmodernizowana jako kolejna na
osiedlu domkow jednorodzinnych, stanowi ona wazny ciag komunikacyjny
pomiedzy drogami wewnatrz osiedlowymi i stanowi polaczenie z drogg
powiatowa ktora taczy si¢ z droga wojewodzka nr 241.
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2. OPIS ZESPOLU REALIZUJACEGO PROJEKT.

STANOWISKO IMIE I ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
NAZWISKO
Z-ca Burmistrza Marek Z upowaznienia Burmistrza Gminy
Zienko Sepolno Krajeriskie, sprawy zwiazane z

procedura przetargows

Kierownik Referatu Jarostaw Sprawy zwiazane z nadzorem postepu prac

Gospodarki Dera budowlanych

Komunalnej i

Rolnictwa

Koordynator projektu

Inspektor w Referacie Julita - Zlozenie wniosku do Urzedu

Gospodarki Zwiefka Marszalkowskiego o refundacje

Komunalnej i poniesionych kosztow

Rolnictwa - Prowadzenie dokumentacji zwiazanej
z rozpisaniem, ogloszeniem,
przeprowadzeniem przetargu na
budowe, sporzadzenie umowy
- Promocja projektu
- Zlozenie sprawozdania z wykonania
projektu w celu uzyskania refundacji
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3. PODSTAWY PRAWNE DO REALIZACJI PROJEKTU

Podpisana umowa o dofinansowanie w formie refundacji projektu pn.
Budowa ulicy Polnej w Sepodlnie Krajenskim. Nr RPKP.01.01.00-04-094/08
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Osi Priorytetowej 1. Rozwdj infrastruktury technicznej. Dziatania 1.1
Infrastruktura drogowa Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Kujawsko — Pomorskiego na lata 2007-2013 zawartej pomiedzy Wojewodztwem
Kujawsko — Pomorskim a Gming Sepoélno Krajenskie.

4. PROCEDURA EWIDENCJI FINANSOWO-KSIEGOWEJ.

Przeptywy sSrodkow finansowych zwigzanych 2z realizacja Projektu
dokonywane sa przez konto bankowe: rachunek nr Bank Spoéldzielczy w
Wiecborku Oddzial w Se¢podlnie Krajenskim 54 8162 0003 0000 8787 2000
0010.

Zasady ewidencji finansowo-ksiggowej okresla Zarzadzenie Burmistrza
Sepolna Krajenskiego Nr Or 0152/2/07 z dnia 3 stycznia 2007r. w sprawie
instrukcji regulujacych gospodarke finansowg gminy.

5. WRUNKI ZREFUNDOWANIA KOSZTOW BUDOWY ULICY POLNEJ W
SEPOLNIE KRAJENSKIM

- Gmina Sepodlno Krajenskie otrzyma 48,22% (500 ty$s zl) poniesionych kosztow
po zakonczeniu inwestycji.

NARODOWA STRATECIA SROINOS
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6. MONITORING REALIZACJI PROJEKTU

Monitoring finansowy - dostarcza danych, dotyczacych finansowych
aspektow realizacji projektu, bedacych podstawa do oceny sprawnosci
wydatkowania przeznaczonych na niego srodkow.

Monitoring finansowy odbywa si¢ w oparciu o kosztorys inwestorski, kosztorys
wykonawczy, przedstawiony przez wykonawce Ww czasie przetargu.
Podliczeniem wydatkow i wystawieniem faktury zgodnej z zawarta umowa
odpowiada wykonawca robot. Kosztorys inwestorki przygotowany przez co
najmniej dwie osoby wyznaczone przez Skarbnika Gminy. Dane zawarte w
dokumentach finansowych weryfikuje Koordynator Projektu i przedktada je
Burmistrzowi oraz Sekretarzowi celem akceptacji i podpisania.

7 KONTROLA WEWNETRZNA

Wewnetrzna kontrola realizacji Projektu obejmuje nastepujace czynnosci:
* odbior rob6t budowlanych
* sprawdzenie poprawnosci dokumentow finansowych

Koordynator Projektu przedktada Burmistrzowi dokumenty zwigzane z
przebiegiem prac budowlanych oraz dokumenty swiadczace o poniesionych
kosztach.

8. PROWADZENIE DZIALAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH

Dzialania promocyjne nadzoruje Inspektor w Referacie Gospodarki
Komunalnej i Rolnictwa
Dziatalnos¢ informacyjno-promocyjna obejmuje miedzy innymi:

* promocja Projektu w prasie lokalnej (,Wiadomosci Krajenskie”), na stronie
internetowej Urzedu Miejskiego (www.gmina-sepolno.pl), ulotki informacyjne
dostepne w Urzedzie Miejskim w Sepodlnie Krajenskim, ustawienie tablic
informacyjnych i pamigtkowych na wjezdzie i wyjezdzie z ulicy, zebrania z
mieszkancami.

WOIEWODZTWO UNIA EUROPEISKA i
g PROGRAM REGIONALNY % KUJAWSKO-POMORSKIE . i
NABODOWA STRATECIA SPOBIR Y QLW U REGIGNALNEGO Car




9. PROCEDURA ARCHIWIZACJI DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ

W ramach zarzadzania dokumentacjg Projektu Koordynator Projektu
odpowiada za  archiwizacje = dokumentéw w  formie  papierowe;j.
Archiwizacji podlegaja dokumenty zatwierdzone, a po zakonczeniu projektu
cala dokumentacja projektowa.

Oryginaly dokumentéw znajduja sie w poszczegélnych referatach - wg
wlasciwosci referatu. Referat Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa gromadzi
wszystkie dokumenty zwiazane z Projektem, jego realizacja, monitoringiem,
promocja. Referat Finansowy gromadzi umowy z wykonawcami, faktury,
dokumenty zwigzane z regulowaniem naleznosci.

Dokumenty zostaja przekazane do archiwum zgodnie 2z Zarzadzeniem
Nr 2/2002 Burmistrza Sepélna Krajenskiego z dnia 15 lipca 2002 r. w
sprawie: wprowadzenia instrukcji archiwalnej w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwum zakladowego Urzedu Miejskiego w Sepodlnie Krajenskim,
oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 w
sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
miedzygminnych. (Dz. U. z dnia 31 grudnia 1999 nr 112 poz 1319 ze zm)

Zu TRZA
Sporzqdzit: J.Z. r/
“__mgrirz. Mfrek Zieriko
~Z-ca Purmistrza
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