Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.0050.1.36.2011
Burmistrza Sg¢pdlna Krajenskiego

z dnia 11 maja 2011 roku

INSTRUKCJA SPORZADZANIA .
SKONSOLIDOWANEGO BILANSU GMINY SEPOLNO KRAJENSKIE

1. Gmina Se¢pélno Krajenskie jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka
dominujaca, ktéra sporzadza skonsolidowany bilans na podstawie obowiazujacych
przepisOw prawa.

2. Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku kalendarzowego.

3. Skonsolidowany bilans Gminy Se¢pdlno Krajenskie jest sporzadzany w zlotych i
groszach, w terminie do dnia 30 czerwca roku nastgpnego.

4. Konsolidacji podlegaja bilanse sporzadzone na dzien konficzacy rok obrotowy tj. na
dzien 31 grudnia kazdego roku.

5. Gmina Sg¢pdlno Krajeniskie jako jednostka samorzadu terytorialnego jest jednostka
dominujaca w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz. U. Nr 128,
poz. 861).

6. Przez bilans jednostki dominujacej rozumie si¢ taczny bilans, ktéry obejmuje dane
finansowe jednostki dominujacej z bilansu wykonania budzetu Gminy Sepdlno Krajenskie
oraz bilansu Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim jako jednostki budzetowe;j.

7. Konsolidacja obejmuje si¢ bilans jednostki dominujacej oraz bilanse jednostek
podporzadkowanych tj.:
1) bilanse jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych,
2) bilanse instytucji kultury,
3) bilanse spélek prawa handlowego ze 100% udziatem Gminy Sepdlno Krajenskie,
4) bilanse pozostatych spétek prawa handlowego.

8. Bilanse jednostek, o ktérych mowa w ust. 7, pkt 1, 2 i 3 Instrukcji, konsoliduje sie
metoda peing. Metoda ta polega na sumowaniu, w pelnej wartosci, poszczegdlnych pozycji
odpowiednich sprawozdan finansowych oraz dokonaniu wylaczenh w zakresie wzajemnych
powigzan kapitatlowych pomigdzy jednostkami obje¢tymi konsolidacja.

1) na podstawie § 4 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 wrzesnia 2009r. w
sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania przez jednostki inne niz banki, zaklady
ubezpieczen 1 zaklady reasekuracji skonsolidowanych sprawozdaf finansowych grup
kapitalowych (Dz. U. Nr 169, poz. 1327) odstgpuje si¢ od dokonywania przeksztalcen




sprawozdan finansowych jednostek podporzadkowanych jezeli nie sg stosowane jednakowe
metody wyceny. Odstapienie to nie uniemozliwi spelnienia wymagan, aby skonsolidowane
sprawozdanie finansowe rzetelnie i jasno przedstawiato sytuacje majatkows i finansowa oraz
wynik finansowy. Odstapienie od dokonywania przeksztalce nalezy uzasadnié w
dodatkowych informacjach i objasnieniach skonsolidowanego bilansu.

2) wyceng aktywow netto pozostawia si¢ na poziomie wartosci ksiegowe;.

3) nie dokonuje si¢ wylaczen transakcyjnych z uwagi na fakt, iz nie sq one istotne dla
realizacji obowiazku rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego.

9. Dodatkowo w skonsolidowanym sprawozdaniu metoda praw wiasnosci wykazuje
si¢ udzialy w jednostkach bgdacych spétkami handlowymi, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 4
niniejszej Instrukcji. Przy stosowaniu tej metody w aktywach trwatych bilansu wyodrebnia sie
pozycje¢ ,,Udziaty w jednostkach podporzadkowanych wyceniane metoda praw wlasnosci”.
W pozycji tej prezentuje si¢ rdOwniez warto$¢ jednostki.

10. Jednostki sektora finansow publicznych ktérych dane objete sg bilansem
skonsolidowanym powinny stosowa¢ jednakowe metody wyceny aktywow i pasywow oraz
sporzadzania sprawozdan finansowych, zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka
rachunkowosci) jednostki dominujace;j.

11. Dokumentacja konsolidacyjna obejmuje w szczegdlnosci:
1) bilanse jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy Sep6lno Krajenskie,
2) wszelkie korekty i wylaczenia dokonywane w celu konsolidacji, niezbedne do
sporzadzenia skonsolidowanego bilansu Gminy S¢p6lno Krajenskie,
3) obliczenia wartosci jednostki ujemnej lub dodatniej oraz ich odpiséw, w tym z tytulu
trwalej utraty wartosci.

12. Etapy sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Sep6lno Krajenskie:
1) sporzadzenie bilansu jednostki dominujacej jednostki samorzadu terytorialnego przez
polaczenie pozycji bilansu z wykonania budzetu oraz bilansu Urzedu Miejskiego w Sepdlnie
Krajenskim jako jednostki budzetowej,
2) sporzadzenie facznego bilansu z bilanséw jednostek budzetowych,
3) sporzadzenie lacznego bilansu z bilanséw spoélek prawa handlowego z udzialem 100%
Gminy S¢polno Krajenskie,
4) sporzadzenie lacznego bilansu z bilanséw instytucji kultury,
5) bilans jednostki dominujacej stanowi podstawe do polaczenia bilanséw jednostek
wymienionych w pkt 1-4 oraz zastosowania koniecznych wytaczen i korekt,
6) sporzadzenie tacznego zestawienia skonsolidowanego bilansu Gminy Sep6lno Krajenskie
skorygowanego o eliminacje udzialow i kapitatow.

13. Skonsolidowany bilans Gminy Sg¢pélno Krajenskie podpisuje Burmistrz SepSlna
Krajenskiego oraz Skarbnik Gminy S¢p6lno Krajenskie.

14. W przypadku konieczno$ci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w
skonsolidowanym bilansie Gminy Sep6lno Krajenskie, decyzj¢ o sporzadzeniu dokumentacji
dodatkowej podejmuje Skarbnik Gminy S¢p6lno Krajenskie.

URMISTRZ




Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr Or.0050.1.36.2011
Burmistrza Sepdlna Krajenskiego

z dnia 11 maja 2011 roku

Wykaz jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Gminy S¢pé6lno Krajenskie

1) Zesp6t Obstugi Oswiaty Samorzadowej w Sepolnie Krajenskim w ktérego
sktad wchodza nast¢pujace podmioty:
a) Gminne Przedszkole nr 2 ,,Bajka” w S¢polnie Krajenskim;
b) Gminne Przedszkole nr 1 w Sepélnie Krajeniskim;
c) Zespol Szkot w Lutowie;
d) Zespoét Szkot w Waldowie;
e) Zespdt Szkol Nr 3 w Sepodlnie Krajeniskim;
f) Zespol Szkoét Nr 1 w Sepoélnie Krajenskim;
g) Szkota Podstawowa w Zalesiu;
h) Szkota Podstawowa w Wisniewie;
i) Szkotla Podstawowa w Zbozu;
j) Swietlica Terapeutyczna w Sepdlnie Krajeniskim.
2) Osrodek Pomocy Spotecznej w Sepdlnie Krajenskim.
3) Zaklad Transportu i Ustug w Sep6lnie Krajenskim.
4) Biblioteka Publiczna w S¢p6lnie Krajenskim.
5) Centrum Kultury i Sztuki w S¢pdlnie Krajenskim;
6) Zaklad Gospodarki Komunalnej Spétka z o. 0. w S¢p6lnie Krajenskim.

BURMISTRZ
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