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Sepoélno Krajeskie 2010-04-06
OPS. 341/ 4 /POKL/1/10
Dotyczy: Projekt nr UDA-POKL.07.01.01-04-106/08-03
Przedmiot: USLUGA CATERINGOWA DLA UCZESTNIKOW SZKCEN

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajicy : Gsrodek Pomocy Spotecznej, ul. Szkolna 8, 89-4g0080
Krajenskie

l. WPROWADZENIE
1. Do postpowania nie stosuje @iprzepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku —

Prawo zamowig publicznych(Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 zzpa@m.) zwanej dalej
Lustawg".

2. Postpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady kenkyjndci i réwnego
traktowania na podstawie umowy o dofinansowaniggita ,Twoja wiedza drog do
sukcesu M” w ramach  Programu Operacyjnego  KapitaLudzki
wspoffinansowanego zesrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, umowy:
UDA-POKL.07.01.01-04-106/08-03 , zwanej dalej ,,umdw

ll. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJ ACEGO: Osrodek Pomocy Spotecznej, ul.
Szkolna 8, 89-400¢pdIno Krajaiskie

lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga cateringowastgei wyywienia i serwisu kawowego
dla uczestnikéw i treneréw szkale Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia ékre
Zalacznik nr 1 daZapytania.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia - od kwietnia 201@o grudnia 2010 r.

V. OPIS FORMALNYCH WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ
OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARU NKOW

O udzielenie zamowienia e ubiegé sic Wykonawca spetniagy nas¢pujace warunki:

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
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Posiada uprawnienia do wykonywania ckveej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy
naktadag obowinzek posiadania takich uprawnje

1. Posiada niezfiing wiedz i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

2. Znajduje st w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsmtaj wykonanie zamowienia;
Ocena formalna spetniania warunkéw udziatu w gusivaniu dokonanacghlzie w oparciu o
oswiadczenia i dokumenty, ktore ma dostatc¥yykonawca.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w ppstwaniu ledzie dokonywana metad
spetnia/nie spetnia.

VI. INFORMACJE O O SWIADCZENIACH | DOKUMENTACH, JAKIE MAJ A
DOSTARCZY C WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU

l. Wraz z oferd Wykonawca przeka Zamawiagcemu:

1. Gswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w gpstwvaniu wypetnionego wg.
wzoru stanowjcego Zadcznik nr 2 do Zapytania;

2. Zezwolenie Sanepidu na prowadzenie ustugi cegewe] (kopia decyzji z numerem
zezwolenia péwiadczona przez oselupowaniona do reprezentacji wykonawcy)

3. Aktualny odpis z wiéciwego rejestru albo aktualne &aadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, jli odrbne przepisy wymagajwpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji dziatakw gospodarczej - wystawiony nie wénéej niz 6
miesicy przed uptywem terminu skladania wnioskow o dapmenie do udzialu w
postpowaniu.

4. Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykongwco ile prawo do
reprezentowania wykonawcy w poggzym zakresie nie wynika wprost z dokumentu
rejestrowego.

Il. Forma dokumentéw.

1. Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1) najeprzedstawd w formie oryginatu.

2. Dokument, o ktorych mowa w pkt. 2) najeprzedstawd w formie kserokopii
poswiadczonej za zgod®é z oryginatem przez oselupowaniona do reprezentacji
Wykonawcy.

3. Dokument, o ktérym mowa w pkt. 3) @ by¢ przedstawiony w formie oryginatu lub

kserokopii péwiadczonej za zgod&® z oryginatem przez ospbupowanionag do
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reprezentowania wykonawcy.
4. Petnomocnictwo miee by ztozone w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczone] za zgodké z oryginatem przez oseljosoby) udzielajca petnomocnictwa

lub notarialnie.

VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E

ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWC A ORAZ PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZE N | DOKUMENTOW

W przedmiotowym pogpowaniu, Zamawiagcy dopuszcza maiwos¢ przekazywania sobie
przez strony pogpowania éwiadcze, wnioskow, zawiadomieoraz informacii:

- pisemnie na adres:s@dek Pomocy Spotecznej, ul. Szkolna 8, 89-4gHo Krajeskie

- faksem na numer: (52) 388 84 51

- droga elektroniczia na adres: dwsl@poczta. onet. pl

Korespondencja kierowana do Zamaw@ggo powinna byopatrzona numerem
referencyjnym sprawy tj. UDA-POKL.07.01.01-04-108/03

VIIl. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI
Do porozumiewania siz Wykonawg w sprawach zvdzanych z pogpowaniem upowaiona

jest: Beata Rogowska, tel. (52) 388 84 56 lub SylWiitkowska tel. (52) 388 84 65 (we

wszystkich sprawach zadanych z przedmiotem zamoéwienia)

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERTY

Oferty stanowice odpowied na zapytanie natg skiad& w zamkngtej kopercie opisanej
numerem sprawy do dnia 14 kwietnia 201do godziny 9.0Qv siedzibie Zamawiafego —
Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Szkolna 8, 89-4880810 Krajeskie.

Do oferty naley zahczy¢ dokumenty okrdone w pkt. ViZapytania;

Otwarcie ofert odédzie s¢ w dniu 14 kwietnia 20100 godz. 9.3Qv siedzibie
Zamawiajcego - Qrodek Pomocy Spotecznej, ul. Szkolna 8, 89-4@p680 Krajeiskie,

(sekretariat pokoj nr 1)

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalery sporadzic wg formularza ofertowego stanawego Zaicznik nr 3 do

Zapytania, czytelnym pismem (wskazany jest maszgriap wydruk komputerowy).

FITOJEKL WSPUTHIIAIISLUWIY pPIr4Les UIlE CUlVUpPEJSKg W TdilidUil CUrvpejsKkieyu ruriuussu
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2. Oferta winna b§ sporadzona w jednym egzemplarzu.

3. Oferta winna by podpisana przez os@lupowaniona do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z form reprezentacji oké&tona w rejestrze gdowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy alpazez osob umocowan
przez osob uprawnion, przyczyn petnomocnictwo musi byzahczone do oferty.
Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst azmgjawinny by parafowane przez
osolg (osoby) podpisuga oferte.

4. Do oferty naley zahczye:

- dokumenty okrdone w pkt. VI Zapytania;

5. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zze@ine z przygotowaniem i zZieniem oferty

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty winna obejmowawszystkie koszty zwigzane z realizagj

przedmiotu Zaméwienia zgodnie z ganikiem nr 1.

2. Cert oferty kkdzie stanowd: cena brutto za 1 dzié@ (czyli jednostkowa kwota
wyzywienia dziennego 1 osoby), zarowno w odniesiemikadego sktadnika ustugi, jak i
tacznie.

3. Wszelkie wyliczenia (cena netto, podatek VAT, wattbrutto) winny by wyrazone w
ztotych polskich z doktadricia do dwoch miejsc po przecinku.

4. SposOb obliczenia ceny zostanie przedstawiony gczaiku nr 3, w formularzu oferty.

5. Cena oferty pozostaje niezmienna przez okres aizgwiania umowy .

6. Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni licac od dnia uptywu skiadania ofert

XIl. INFORMACJE DOTYCZ ACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG A BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA Ml EDZzY ZAMAWIAJ ACYM A
WYKONAWC A

Rozliczenia midzy Zamawiajcym a Wykonawg beda prowadzone w ztotych polskich.
Xll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZE NIA
TYCH KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiajacy zastosuje nasfpujace kryteria wyboru:

Kryterium cena brutto Waga
Cena oferty brutto wyliczona wg kosztorysu star 100%
wiacego Zadcznik nr 4

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
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1. Przez kryteriumcena brutto” zamawiagcy rozumie okréona przez Wykonawe oferie
ceny catkowitej brutto za wykonanie przedmiotu zanedia wyliczonego w kosztorysie
stanowicym Zahcznik nr 4. Ocena w ramach kryterium Cena bruttg f§dzie obliczana
na podstawie nagiujacego wzoru:

K¢ =------ x 100% x 100

gdzie
Ccn - 0znacza najusz cerg zaproponowanbrutto, G, - 0znacza
cere brutto zaproponowarw ofercie badanej, & liczbe punktéw
przyznanych badanej ofercie w kryterium cena.

2. Sparéd wanych ofert, Zamawiagy uzna za najkorzystniega wybierze oferg, ktora
spetnia wszystkie wymagania okiene w Opisie przedmiotu zamowienia - Zanik nr
1 do Zapytania (spetni wszystkie wymagania) oragska najweksz liczbe punktow w
ocenie kacowe).

Wartdsci punktowe w poszczegoélnych kryteriach zostandane z doktadioia do dwdéch
miej sc po przecinku, a zaakienie zostanie dokonane zgodnie z ogoélnie ptywji
zasadami matematyki.

XIV. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY

ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU

ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawdiey poinformuje Wykonawcow o uzyskanej
punktacji i wyborze oferty najkorzystniejszej. Wylawe;, ktdérego ofert wybrano
Zamawiajcy poinformuje o terminie podpisania umowy. Czaswilazywania umowy - od
dnia podpisania umowy do31.12.2010 roku.

Wykaz zalacznikdw do Zapytania:
1) Zafacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia;
2) Zalycznik nr 2 - Wzor éwiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w
postpowaniu;
3) Zalacznik nr 3 - Wzér formularza oferty
4) Zalacznik nr 4 - Wz6r kosztorysu.
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) Zatacznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W zwiazku z realizagg przez Grodek Pomocy Spotecznej w ¢folnie
Krajenskim projektu,Twoja wiedza droga do sukcesu!!!" wspoffinansowanego przez
Uni¢ Europejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, jelaryu zamowd
ustug; cateringowy dla 35 uczestnikow.

Szkolenia rozpoczynaisie w 16 kwietnia 2010 r. i zakaza sie w grudniu 2010 r. Na
wskazany okres zostanie zawarta umowagdmy Zamawiggcym a Wykonaws.
Ponadto bdzie kadorazowo sktadane szczegdtowe zamowienia wraz arpenh terminu
i liczby 0sob korzystagych z wyywienia.

1. Oferta na ustugzakupu wyywienia i cateringu ma opaowat: jedm przerve kawowy

i obiad w przeliczeniu na jedrosole za jeden dzie - zarébwno w odniesieniu do k@ego
sktadnika ustugi,jak idcznie.

2. Przerwa kawowa dulzie obejmowata: kaw (0,50 l/osok) i herbat (0,25 |/osok),
ciastka: kruche, czekoladowe (2 szt/agpbmietank do kawy, cukier (iléci map by
skalkulowane indywidualnie przez Wykonawavg wiasnego dwviadczenia tak, aby
kazdy uczestnik szkolenia miat mionvos¢ skorzystania z nich w ramach przerwy kawowe))
3. Obiad kzdzie danie misne (m¢so 120 gr, ziemniaki/vy 200 gr), surowk (150 gr),
napoj (250 ml).

4. Wykonawca przedstawi propozycje obiadu oraz szdpnegmo asortymentu przerwy
kawowej, wraz z doktadingramatug w sktadanej ofercie.

5. Wymagamy, aby serwowanie obiadéw rgpsivato w naczyniach porcelanowych.

6. Positki xda dostarczane o wskazanej przez Zamaweyjo porze.

7. Wykonawca dostosujeesdo termindwswiadczenia ustugi.

8. Wykonawca potwierdza gotowé do realizacji zamowienia i przyjmuje do
wiadomaci, ze przekazanie informacji przez Zamaw@go o terminach kolejnych
szkoler i zwiazanych z tym terminackhwiadczenia ustugi nagti 4 dni przed terminem
swiadczenia ustugi.

10. Wykonawca przyjmuje do wiadordd, ze FV za ustug beda wystawione na rzeczywist
liczbe 0sob korzystagych z wyywienia w danym dniu szkoleniowym.

11. Wykonawca zobowzuje s¢ do realizacji ustugi o najwigzej jakdci i w razie
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zastrzeen do ustugi ze strony uczestnikow dostosugedsi wytycznych Zamawiagego.
12. Wykonawca zobowizuje sk wystawiania FV za realizagkazdorazowego zamowienia
z 14 dniowym terminem ptfatdoi, po uptywie danego miegia kalendarzowego.

13. Positki keda spaywane w siedzibie Wykonawcy lub w miejscu wskazanpnzez

Zamawiajcego (z dowozem przez Wykonasyc

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
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Zalqcznik nr 2 do Zapytania

Piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow

OSWIADCZENIE

Przystpujac do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zamowienia wgzywienie i catering

dla uczestnikoéw oswiadczamze:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania ckwaej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowirzek posiadania takich uprawnje

2) posiadam niezlling wiedz i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

3) znajdug sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewai& wykonanie zamowienia;

4) zapoznatem giz zaproszeniem do sktadania ofert i nie weakz niego zastrzen

5) zapoznatem i z opisem przedmiotu zamodwienia i zobamuje sic do spetnienia

wszystkich wymogow obligatoryjnych

miejscowedd, data) Podpis i piegtka Wykonawcy

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
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Zalacznik nr 3 do zapytania

piecz¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

OFERTA
Nazwa i adres Wykonawcy:

Osrodek Pomocy Spotecznej
ul. Szkolna 8
89-400 $poblIno Krajeskie

Zakup ustugi cateringowej dla uczestnikow szkolen - oferujemy wykonanie
przedmiotu zamdwienia za cene:

CENA brutto za 1 dzien szkolenia (czyli jednostkowa kwota wyzywienia dziennego 1
osoby obejmujgca obiad i jedng przerwe kawowgq)

w kwocie zt brutto

/stownie

wtym _ % VAT, tj. zt. VAT
/stownie

Ponadto informuje, ze jednostkowe ceny wgladaja nastepujaco:

CENA brutto za 1 obiad w kwocie zt brutto
/stownie

w tym % VAT, tj. zt VAT
/stownie

CENA brutto za dzienng ustuge serwisu kawowego 1 osobe w kwocie
na zt brutto

/stownie /
w tym % VAT, tj. zt VAT
/stownie

Propozycje zestawdw obiadowych (sktadnikdéw) oraz przerwy kawowej sa nastepujace:
1.

2.
3.

Oferta wraz z zatacznikami zostata ztozona na stronach.
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
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Adres Wykonawcy, na ktory nalezy przesyta¢ ewentualng korespondencije:

Tel. fax.

Zatacznikami do niniejszej oferty sq:
1
2)
3)

(imie i nazwisko oraz podpis upowaznionego

(miejscowosé, data)
przedstawiciela Wykonawcy)
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