ZARZADZENIE Nr OR.0050.1.124.2022
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2021r., poz. 217) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. 22022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747, 1768, 1964, 2414) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. W zalagczniku do zarzadzenia nr Or.0050.1.50.12 Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego z dnia
29 czerwca 2012 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza
si¢ nastepujgce zmiany:

1) Rozdziat 1. Ogoélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, otrzymuje brzmienie
zalgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

2) Rozdzial 2. Metody wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalanie wyniku finansowego,
otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

3) Rozdzial 3. Sposéb prowadzenia ksigg rachunkowych, podpunkt 3.2. Wykaz kont
ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej) dla jednostki budzetowej Urzad Miejski w
Sepolnie Krajenskim oraz zasady klasyfikacji zdarzen i prowadzenia kont, otrzymuje
brzmienie zatgcznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do ZARZADZENIA Nr OR.0050.1.124.2022
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2022 r.

Zmiana zarzgdzenia zwigzana jest z aktualizacja planu kont oraz zasad prowadzenia
ksigg rachunkowych.

A.B.



Zalacznik nr 1

Do zarzadzenia Nr OR.0050.1.124.2022
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2022r.

1. Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Gminy Sepdlno Krajenskie jako jednostki samorzadu terytorialnego i

Urzedu Miasta w Sepdlnie Krajenskim jako jednostki budzetowej prowadzone sg w siedzibie

Urzgdu Miasta Sepdlno Krajenskie ul. Kosciuszki 11, 89-400 Sepdlno Krajenskie.

2. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

1) Ksiggi rachunkowe Gminy Sepolno Krajenskie i Urzedu Miejskiego w SepOlnie

Krajenskim prowadzone sg przy zastosowaniu technik komputerowych.

2) Ksiggi prowadzone s3 za pomoca oprogramowania Serwisowego stworzonego przez

Osrodek Informatyki w Bydgoszczy — Centrum Edukacji Sp. z 0.0.:

BUDZET - ksiggowos¢ budzetowa z planowaniem U.I. Info-System Roman i Tadeusz
Groszek

PODATKI — system wymiaru podatkow lokalnych od oséb fizycznych U.L. Info-
System Roman i Tadeusz Groszek

KSGZOB - system ksiggowosci podatkow i optat U.L. Info-System Roman i Tadeusz
Groszek

PLACE - system placowo-kadrowy U.I. Info-System Roman i Tadeusz Groszek

JGU — system wymiaru podatkow lokalnych od osob prawnych U.I. Info-System
Roman i Tadeusz Groszek

AUTA — system wymiaru podatkow od srodkow transportowych U.I. Info-System
Roman 1 Tadeusz Groszek

DZIERZAWY - system ewidencji i wymiaru dzierzaw czasowych U.I. Info-System
Roman i Tadeusz Groszek

ZEZWOLENIA - ewidencja zezwolen na handel alkoholem U.I. Info-System Roman
i Tadeusz Groszek

KASA — ewidencja wptat gotowkowych U.IL. Info-System Roman i Tadeusz Groszek
SJO BeSTi@ w zakresie planow i sprawozdawczos$ci budzetowej i finansowej
GOMIG ODPADY - gospodarka odpadami na terenie miasta i gminy Arisco Spotka z

0.0. L.6dz.



Instrukcja obstugi programu wraz z dokumentacja opisujacg poszczegdlne programy jest
integralng czescig aplikacji.
3) Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotow 1 sald, ktére tworza:

e dziennik,

e ksiege gléwna

e ksiggi pomocnicze

e zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych.

Program Info-System Roman 1 Tadeusz Groszek umozliwia uzyskiwanie czytelnych
informacji w odniesieniu do zapiséw dokonywanych w ksiggach rachunkowych, poprzez ich
wydrukowanie lub przeniesienie na informatyczny nosnik danych. Wydruk lub zestawienie
wyswietlone na ekranie monitora komputera ksiegi rachunkowej zawiera trwale oznaczong
nazwe jednostki, ktérej dotyczg, oznaczony rok obrotowy, okres sprawozdawczy i date
sporzadzenia oraz nazwe programu. Wydruki komputerowe ksigg posiadajg automatycznie
nadane numery stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, oraz sg sumowane na kolejnych
stronach w sposob ciggly w miesigcu. Tresci ksigg rachunkowych przenoszone sg na
informatyczny no$nik danych, zapewniajgcy trwatos¢ zapisu informacji przez czas nie krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksiag rachunkowych.

4) Dziennik prowadzony jest w sposdb nastepujacy:

e zdarzenia ujmowane s3 w nim chronologicznie,

e zapisy sg kolejno numerowane w okresie miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne
powigzanie ze sprawozdaniami,

e sumy zapiséw liczone sg w sposob ciagly,

e jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej,

e zapis ksiegowy posiada automatycznie nadany numer pozycji, pod ktorg zostal
wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ustalenie osoby
odpowiedzialnej za tres¢ tego zapisu.

5) Dzienniki prowadzone sg dla:

e Gminy — Organ

e Urzedu Miejskiego - jednostka budzetowa
dzienniki czastkowe dla.:

-wydatki jednostki UM
-dochody jednostki UM

-Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych



Program Info-System umozliwia sporzadzanie zestawien, wydrukéw dziennikow ksiegowan
zbiorczo.
6) Ksigga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujgce
zasady:
e podwdjnego zapisu,
e systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasada memoriatowa (w jednostce budzetowej),
e systematycznego 1 chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z
zasada kasowa dla dochodéw i wydatkow, ktére ujmowane sg w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg (organ finansowy tj. JST),

e powigzania dokonywanych w niej zapisoéw z zapisami w dzienniku.

7) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegdtawiajgce dla wybranych
kont ksiegi gtéwnej. Rozwinigcia kont syntetycznych stanowig konta analityczne. Konta
analityczne prowadzone sg dla:

e S$rodkéw trwalych

e pozostatych srodkéw trwatych

e wartosci niematerialnych i prawnych

e dlugoterminowych aktywéw finansowych

e umorzenia Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

e umorzenia pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

e srodkéw trwatych w budowie

e rachunkéw biezgcych jednostki budzetowej

e kredytow bankowych

e rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami

e naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

e rozliczen dochodéw budzetowych

e rozliczen wydatkéw budzetowych

e rozliczen udzielonych dotacji budzetowych

e dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych

e rozrachunkow z budzetami

e pozostatych rozrachunk6éw publicznoprawnych

e rozrachunkow z tytutu wynagrodzen



pozostatych rozrachunkow z pracownikami

pozostatych rozrachunkow

rozliczen materialéw 1 towarow

zobowigzan finansowych

przychodéw finansowych 1 kosztéw finansowych

pozostatych przychodéw operacyjnych i pozostatych kosztéw operacyjnych

dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodkow z
budzetu na inwestycje

funduszu jednostki

dochodow budzetu 1 wydatkow budzetu

Dla srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i1 wartos$ci niematerialnych 1 prawnych

prowadzone sg ewidencje iloSciowo-wartosciowe. W ewidencji tej dla kazdego sktadnika

ujmuje si¢ obroty i stany w jednostkach naturalnych i pienieznych. Ewidencja $rodki trwate 1

pozostate srodki trwate prowadzone sg technikg reczng. Dla wartos$ci niematerialne i prawne

oraz pozostalych $rodkéow trwatych oddanych w nieodptatne uzytkowanie prowadzi sie

ewidencje ilosciowa obrotow 1 stanow, prowadzong technikg r¢czng. Ewidencja prowadzona

jest w jednostkach naturalnych, z podziatem na uzytkownikow.

8) Konta pozabilansowe petniag funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich

rejestrowane nie powoduja zamian w skladnikach aktywow i1 pasywoéw. Na kontach

pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny. Na kontach pozabilansowych ujmowane sa:

w jednostce budzetowej

plan finansowy wydatkow budzetowych

plan finansowy niewygasajacych wydatkow

zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe roku biezgcego
zaangazowanie srodkéw na wydatki budzetowe przysztych lat
wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

w jednostce samorzadu terytorialnego

naleznosci warunkowe
zobowigzania warunkowe
planowane dochody budzetowe
planowane wydatki budzetowe

rozliczenia z innymi budzetami



9) Zestawienie obrotdéw i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
e symbole kont
e salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
e sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest:
e dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego

e dla skladnikow objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji

10) Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu wuzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i
innych oraz rozliczeh z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostala

zobowigzana.

3. Okreslenie roku obrotowego oraz okresow sprawozdawczych
1) Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, obejmujgcy rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.
2) Sprawozdania sporzgdza si¢ za okresy:
e miesi¢czne
e kwartalne
e poblroczne
e roczne
3) Najkrotszym okresem sprawozdawczym jest miesiac, za ktory sporzadza sie:
e deklaracje ZUS
e deklaracj¢ VAT-7
e deklaracje PFRON

e sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach o sprawozdawczosci.

4) Sprawozdania budzetowe sporzadzane sg zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z
dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2022, poz.144).

Sprawozdania sporzadzane sg w formie elektronicznej w programie Info-System i



eksportowane do programu BESTIA oraz w formie dokumentu, w terminach okreslonych w
obowigzujgcych przepisach o sprawozdawczosci. Najkrotszym okresem sprawozdawczym
jest miesigc, w zwigzku z tym ksiegi rachunkowe zamykane sa na dzien sporzadzenia
sprawozdania w celu uniemozliwienia dokonywania zapisow lub korekty zapisow
ksiegowych po ztozeniu sprawozdania budzetowego za dany okres.
5) Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe.
Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017r., poz.760)
Sprawozdanie finansowe urzedu jako jednostki budzetowej obejmuje:

e Dbilans jednostki budzetowej wedlug zatacznika nr 5 do rozporzadzenia,

e rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedlug zalgcznika nr 7 do

rozporzadzenia,
e zestawienie zmian w funduszu jednostki wedtug zatacznika nr 8 do rozporzadzenia,

e informacje dodatkowa

Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje:

e Dbilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedtug zatgcznika nr
9,

e 1lgczny bilans jednostek budzetowych obejmujacy bilans urzedu jako jednostki
budzetowej 1 bilanse jednostek budzetowych wedlug zalgcznika nr 5 do
rozporzadzenia,

e lgczny rachunek zyskow i strat obejmujacy rachunek zyskow i strat urzedu jako
jednostki budzetowej i rachunki zyskéw 1 strat jednostek budzetowych wedlug
zatacznika nr 7 do rozporzadzenia,

e laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujgce zestawienie zmian w funduszu
urzedu jako jednostki budzetowej 1 zestawienia zmian w funduszu jednostek
budzetowych wedlug zatacznika nr 8 do rozporzadzenia,

e skonsolidowany bilans wedlug zalacznika nr 10 do rozporzadzenia



Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sg sporzadzane na podstawie danych
wynikajgcych z ksigg rachunkowych. Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych jednostek
objetych sprawozdaniem gcznym powinno nastgpi¢ w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego jednostki samorzadu terytorialnego.
4. Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych
Techniki, formy i metody oraz terminarz i czgstotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji oraz
zasady jej dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych stosowane s3 w oparciu o
zapisy ustawy o rachunkowosci, rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej oraz o zakladowa instrukcje
inwentaryzacyjng stanowigca zatacznik Nr 8 Zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.
W jednostce wystepuja cztery formy przeprowadzania inwentaryzacji:
e spis z natury,
e uzgodnienie z bankami i kontrahentami prawidtowosci wykazanego w ksiegach
rachunkowych stanu,
e pordéwnania danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow,
e poréwnania danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg gminnego,
powiatowego 1 wojewddzkiego zasobu nieruchomosci.

Corocznie wydawane jest zarzadzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w roku

obrotowym.



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia Nr OR.0050.1.124.2022
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2022r.

2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku

finansowego

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywéw

1) Aktywa i pasywa wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych.

2) Przy wycenie majgtku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji
stosuje si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci, chyba, ze przepisy dotyczace
likwidacji jednostki stanowig inaczej.

3) Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie i likwidacji
zuzytych skladnikéw majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosowane
sg zasady wyceny wynikajace z obowigzujacych przepiséw prawa.

4) Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych $rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji
wlasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny
w wartosci rynkowej na dzien nabycia z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia
lub wartosci nizszej, okreslonej w umowie darowizny lub w umowie o nieodptatnym
przekazaniu. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen stosowanych w
obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zuzycia. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z
pomocami dydaktycznymi) umarza si¢ lub amortyzuje wedtug zasad okreslonych w ustawie o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy
od miesigca nastepujacego po miesigcu przyjecia wartosci niematerialnej i prawnej do
uzywania. Umorzenie i amortyzacja naliczane sg jednorazowo za okres catego roku. Wartosci
niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezgce oraz stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o

podatku dochodowym od 0séb prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich



nieodtacznymi cze$ciami traktuje si¢ jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktore
umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

5) Zgodnie z ustawami o podatku dochodowym od oséb fizycznych jak i prawnych oraz
ustawg o rachunkowosci, do ewidencji srodkow trwatych przyjmuje si¢ sktadniki majatkowe,
ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza 10 000,00zt, a ich przewidywalny okres
ekonomicznej uzytecznosci musi by¢ dhuzszy niz 1 rok. Dodatkowo $rodek taki musi by¢
kompletny, zdatny do uzytku i przeznaczony na potrzeby jednostki. Musi by¢ takze
wilasno$cig lub wspotwlasnoscig ptatnika. Dokonujac wpisu do ewidencji srodkéw trwatych
nalezy podac¢ niezbedne informacje pozwalajace wyliczy¢ odpis amortyzacyjny.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

e w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

e w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia zas w
przypadku trudnosci w ustaleniu kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonane;j
przez rzeczoznawce,

e w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

e w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

e w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego — w
wysokosci wynikajacej z dowodu dostawy, z podaniem cech szczegdlnych nowego

$rodka.

Na dzien bilansowy Srodki trwale ( z wyjatkiem gruntow, ktorych si¢ nie umarza) wycenia w
wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Podstawowe $rodki trwale podlegajg stopniowemu umorzeniu lub amortyzacji metodg
liniowg. Podstawowe $rodki trwate umarza si¢ lub amortyzuje zgodnie z przepisami ustawy
o rachunkowosci wedlug stawek okreslonych w zalgczniku nr 1 do ustawy o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych. Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od

miesiaca nastepujacego po miesiagcu przyjecia srodka trwalego do uzywania. Srodki trwate



umarza si¢ i amortyzuje nie rzadziej niz na dzien bilansowy za okres calego roku. Dla
zadnych srodkéw trwalych nie dokonuje si¢ odpisdw z tytulu trwatej utraty wartosci.
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
si¢ na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz
jednostki w zakresie aktywow trwatych. Na potrzeby wyceny bilansowej warto$é gruntdw nie
podlega aktualizacji.
6) Pozostate srodki trwale, ktérych warto$¢ nie przekracza 10 000,00zt s3 uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania. Pozostate
srodki trwate ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, a otrzymane od
innej jednostki -w wartosci okreslonej w decyzji wlasciwego organu. Pozostate srodki trwate
otrzymane w formie darowizny wycenia si¢ w wartosci ustalonej na poziomie aktualnych cen
nabycia, chyba ze umowa darowizny okre$la te warto$¢ w nizszej wysokosci. Pozostale
srodki trwate podlegaja ewidencji iloSciowo-wartosciowej
Wyposazenie stanowigce drobny sprzet nie podlega ani ewidencji iloSciowej, ani
wartosciowej. Sg to w szczegolnosci:

e sprzet gospodarczy, do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny, np.

wiadra, szczotki, miski, wycieraczki, kosze,

e sprzet typu kuchennego: szklanki, filizanki, talerze, sztu¢ce, obrusy, serwetki,

e sprzgt biurowy: dziurkacze, zszywacze, noze do papieru, tablice, kalkulatory,

e firany, zastony, karnisze, wyktadziny i inne na ktdérych nie jest mozliwe umieszczenie

numeru inwentarzowego,

e wyposazenie pozostate, ktorego jednostkowa warto$¢ zakupu nie przekracza 350,00zt

7) Inwestycje (Srodki trwate w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
naliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakofczenia inwestycji, w tym, réwniez:

e niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

e koszty obshugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi

réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
e oplaty notarialne, sadowe itp.,

e odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.



Do kosztéw wytworzenia podstawowych srodkow trwatych nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego
zarzadu oraz kosztdw poniesionych przed udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang
inwestycja, tj. kosztéw przetargdw, ogloszen i innych.
W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci nastepujace
koszty:
e dokumentacji projektowe;j
e nabycia gruntow 1 innych sktadnikdw majatku, zwigzanych z budowa,
e badan geodezyjnych i innych dotyczacych okres$lenia wlasciwosci geologicznych
terenu,
e przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o wuzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
e oplaty z tytulu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy,
e zalozenia stref ochronnych i zielent,
e nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,
e ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
e sprzatania obiektdw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

e inne koszty bezposrednio zwigzane z budows.

8) Dobra kultury przyjmowane sg do ewidencji:

e w przypadku zakupu w cenach nabycia/zakupu,

e w przypadku darowizny lub ujawnienia jako nadwyzki w wartosci godziwej,

e w przypadku niedoboru stwierdzonego w trakcie inwentaryzacji — wedtug wartosci w
ksiggach rachunkowych,

e w przypadku nieodptatnego otrzymania od innych jednostek w wartosci okreslonej w
dokumencie o przekazaniu. Rozchody doébr kultury wycenia sie w cenach
ewidencyjnych.

Dobra kultury nie podlegajg umorzeniu.

9) Naleznosci dhugoterminowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaptaty z zachowaniem
zasady ostroznos$ci, a wiec tgcznie z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne
odpisy aktualizujace ich wartos¢. Dhugoterminowy charakter naleznosci wynika z przepiséw
ustawy o rachunkowosci.

10) Dhugoterminowe aktywa finansowe na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sg w cenie

nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istotne. Cena



nabycia jest to warto$¢ godziwa poniesionych wydatkéw. Na dzien bilansowy udzialy w
innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane sg w cenie nabycia
pomniejszonej o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci. Rozchody udzialow i akcji ujmuje sie
w cenie zakupy/nabycia.
11) Mienie zlikwidowanych jednostek ujmuje si¢ w wartosci netto wynikajgcej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i zatgcznikéw do bilansu. Materiaty wycenia sie w
cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia
istotnej warto$ci. Rozchodowane sg wedtug wartosci okreslonej w:

e decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom

e decyzji o przyjeciu do srodkéw trwatych jednostki

e dokumencie sprzedazy

e dokumencie o likwidacji sktadnikow mienia.

12) Zapasy — materialy przyjmuje si¢ w cenach zakupu i wycenia sie w cenach
ewidencyjnych rownych cenom zakupu.

13) Naleznosci krotkoterminowe wycenia si¢ w wartosci nominalnej gcznie z podatkiem
VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymagalnej do zaptaty, czyli lgcznie z
wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, po pomniejszeniu o
warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (ktérych
termin platnosci minat). Naleznos$ci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz
na koniec kwartalu wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy. Odpisy aktualizujace
naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci, z wyjgtkiem odpiséw
aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktdre
obcigzajg te fundusze. Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci tworzy sie nie péZniej niz na
dzien bilansowy.

Odsetki od naleznosci, w tym réwniez te, do ktoérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty,
lecz nie pdzniej niz pod data ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Kroétkoterminowy charakter nalezno$ci wynika z przepiséw ustawy o rachunkowosci.

14) Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;.
Walute obcg na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego

przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz



operacje zaplaty nalezno$ci lub zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy
banku, z ktérego ustug korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego z
obowigzujacego jednostke dokumentu.
15) Krétkoterminowe papiery wartoSciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie nabycia
lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.
16) Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Zalicza
si¢ do nich koszty juz poniesione, ale dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych. W
jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartos¢ 1 dlatego nie sg
rozliczane w czasie, lecz od razu powi¢kszajg koszty dziatalnosci.
17) Zobowiazania z tytutu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, czyli lacznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.
Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaplaty, lecz nie po6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu, w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartatu.
18) Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.
19) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej
do zaptaty i odnosi w pozostate przychody operacyjne.
20) Zobowigzania finansowe wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w rozporzadzeniu w
sprawie szczegdtowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan zaliczanych do panstwowego
dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytulu porgczen gwarancji.
21) Rezerwy wycenia si¢ w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.
22) Rozliczenia miedzyokresowe bierne maja nieistotng wartos¢ i dlatego nie sg tworzone.
23) Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostate, nie wymienione wyzej aktywa i1 pasywa
wycenia si¢ w warto$ci nominalne;j.
24) Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktorych zaplata uzalezniona
jest od spelnienia warunkéw okreslonych, np. w decyzji / umowie okreslajacej wysokos¢ tego
zobowigzania. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w zwigzku z:

e udzieleniem gwarancji, porgczenia

e udzieleniem rekojmi.
Nie rzadziej niz na dzien bilansowy podlegaja ocenie zaewidencjonowane pozabilansowo
zobowigzania warunkowe, z uwagi na mozliwos¢ zmiany okolicznosci towarzyszacych ich

powstaniu.



25) Naleznos$ci warunkowe to naleznosci pozabilansowe, ktérych zaptata uzalezniona jest od
okolicznosci okreslonych, np. w decyzji / umowie okreslajgcej wysoko$¢ tej naleznosci.
Naleznosci warunkowe tworzy si¢ w zwigzku z udzielong przez wykonawce gwarancja,

rekojmig nalezytego wykonania ustug / robot.

2. Ustalenie wyniku finansowego

w jednostce budzetowej

Ustalenie wyniku finansowego nastgpuje poprzez przeksiggowanie w koncu roku obrotowego
kosztow i przychodow. W roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
saldo konta przenoszone jest na konto funduszu jednostki.
Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskéw i strat
na koncie 860 ,,Wynik Finansowy”. Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej
prowadzona jest w zespole 4 kont tj. wedtug rodzajow kosztow, na kontach: 751 ,,Koszty
finansowe”, 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”, 730 - ,Sprzedaz towarow i warto$é ich
zakupu” i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow. Na wynik
finansowy netto sktada sie:

e wynik ze sprzedazy

e wynik z dziatalnosci operacyjnej

e wynik z dzialalnosci gospodarcze;j

e wynik brutto

e wynik netto
Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego na ten
rok obrotowy jednostka stwierdzita popelnienie w poprzednich latach obrotowych bledu, w
nastepstwie ktorego nie mozna uzna¢ sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie
za spelniajgce wymagania okreslone w art. 4 ust.1, to kwote korekty spowodowane;
usunig¢ciem tego btedu odnosi si¢ na kapitat (fundusz) wlasny i wykazuje jako ,,zysk (strata) z
lat ubieglych”

w organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 Wynik
wykonania budzetu wedhug zasady kasowej poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym
roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajgcych z

koncem roku. Operacje wynikowe, ktore nie powodujg zwiekszenia wydatkéw i dochodéw



danego roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychoddéw i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie
962 Wynik na pozostalych operacjach. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
budzetowego przez organ stanowigcy JST, salda kont 961 1 962 przeksiegowuje si¢ na konto

960 Skumulowane wyniki budzetu.

3. Przyjete zasady i uproszczenia

1. Nie stosuje si¢ rozliczen miedzyokresowych kosztéw dla kosztow nieistotnych dla
wielkosci wyniku oraz kosztow wystepujacych z tego samego tytulu 1 przechodzacych z
roku na rok w zblizonej wysokos$ci (np. prenumerata, ubezpieczenie mienia, abonamenty).
Koszty dotyczace przysztych okresow sprawozdawczych ujmuje si¢ w cigzar kosztéw

okresu sprawozdawczego i roku obrotowego, w ktérym zostaty poniesione.

2. Konto 490 — Rozliczenie kosztoéw wystapi, jezeli konieczne bedzie zastosowanie konta
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow tj. w przypadku wystapienia kosztéw istotnych

dla wielkosci wyniku.

3.  Koszty nieistotne dla wielkosci wyniku i oceny sytuacji finansowej jednostki to 0,25%

ogoblnej kwoty kosztow Urzedu Miejskiego z roku poprzedniego.

4.  Srodki trwate (z wyjatkiem gruntdw) oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(podlegajace stopniowej amortyzacji) amortyzuje si¢ wedlug stawek okreslonych w

przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

5. Srodki trwate i wartoéci niematerialne i prawne umarza sic za okres catego roku.
Rozpoczecie umorzenia lub amortyzacji nastepuje od pierwszego miesigca nastgpujgcego
po miesigcu, w ktorym ten srodek lub wartos$¢ przyjeto do uzywania, do konca tego
miesigca, w ktorym nastepuje zrdwnanie sumy odpisOw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych z ich wartoscia poczatkowa lub w ktérym postawiono je w stan likwidacji,

zbyto lub stwierdzono ich niedobdr.

6. Pozostale S$rodki trwale oraz wartodci niematerialne 1 prawne o wartosci

nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osob



prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt w 100% ich wartosci, w
momencie oddania do uzywania umarza si¢ jednorazowo, przez spisanie w koszty w

miesigcu przyjecia do uzywania.

7. Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego to cena zakupu powiekszona o koszty uzyskania
danego Srodka m.in. koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia w drodze,
montazu, instalacji i uruchomienia, optat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek oraz
prowizji, pomniejszone o nalezny podatek od towaréw i ustug (VAT nie podlegajacy
odliczeniu zwigksza warto$¢ poczatkows srodka trwatego). W przypadku importu cena

nabycia zawiera clo 1 podatek akcyzowy od przywozu sktadnikéw majatku.

8. W ciggu roku obrotowego, w celu terminowego sporzadzania obowigzujace;
sprawozdawczosci, zamkniecie ksigg rachunkowych nastepuje na ostatni dzien miesigca za
ktory sporzadzane sg sprawozdania. W roku obrotowym ksiegowania miesigca, za ktory
sporzgdzane sg sprawozdania, dokonuje si¢ na dzien sporzagdzenia sprawozdan
budzetowych. Ostateczne zamkni¢cie miesigca nastepuje po zatwierdzeniu sprawozdan

przez jednostke nadrzedna.

9. Kwoty wykazane w sprawozdaniach wynikaja z ewidencji ksiegowej, przy czym
przyjmuje si¢, ze dowody ksiegowe dotyczace danego okresu sprawozdawczego, ktore
wplynety do jednostki po pigtym dniu miesigca nastepnego, ksiegowane sg w koszty

nastgpnego okresu sprawozdawczego.

10. Dowody ksiggowe wystawione pod datg nowego roku obrotowego, a dotyczace
czgsciowo zdarzen majacych miejsce w poprzednim roku obrotowym, ksiegowane sg w
calosci w cigzar kosztow nowego roku obrotowego, jezeli dane zdarzenie nie wywiera
istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majgtkowej i

finansowej jednostki.

11. Jezeli po zatwierdzeniu rocznego sprawozdania finansowego jednostka otrzymala
informacje o zdarzeniach majacych istotny wplyw na to sprawozdanie, to ich skutki ujmuje

w ksiggach rachunkowych roku obrotowego, w ktérym informacje te otrzymatla.



12. Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego
za ten rok obrotowy jednostka stwierdzita popelnienie w poprzednich latach obrotowych
bledu, w nastepstwie ktérego nie mozna uznaé¢ sprawozdania finansowego za rok lub lata
poprzednie za rzetelne, to kwote korekty spowodowanej usunigciem tego bledu odnosi sie

na kapitat (fundusz) wiasny 1 wykazuje jako "zysk (strata) z lat ubiegtych".

13. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w sporzadzonych sprawozdaniach
budzetowych korekty sprawozdan nalezy sporzadzi¢ w ciggu 5 dni od dnia wykrycia btedu.
Jezeli od konca okresu sprawozdawczego uptyneto 6 m-cy, a zmiana stanowi mniej niz
0,001% PKB za rok budzetowy, ktorego sprawozdanie dotyczy nie nalezy sklada¢ korekt
(Biuletyn Informacyjny Nr 3 (75) 2012 RIO w Bydgoszczy str. 49-50).

14. Otrzymane w trakcie roku budzetowego zwroty srodkow m.in. z tytutu sktadek ZUS,
refundacji wynagrodzen w ramach uméw z PUP, PFRON zmniejszaja wydatki w roku
budzetowym. Otrzymane zwroty srodkéw z ww tytuldw za rok ubiegly ewidencjonowane sg

jako dochody budzetowe z lat ubieghych.



Zalacznik nr 3

do zarzadzenia Nr OR.0050.1.124.2022
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2022r.

3.2 Wykaz kont ksiegi glownej (ewidencji syntetycznej) dla
jednostki budzetowej Urzad Miejski w Sepdlnie Krajenskim
oraz zasady Klasyfikacji zdarzen i prowadzenia kont.

1.

Wykaz kont ksiegi glownej

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostate srodki trwate

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

016 Dobra kultury

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbior6w bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezgcy jednostek

135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze



Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

e 201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
e 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

e 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

e 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
e 225 Rozrachunki z budzetami

e 226 Dhlugoterminowe naleznosci budzetowe

e 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

e 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

e 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

e 240 Pozostate rozrachunki

e 245 Wplywy do wyjasnienia

e 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
e 300 — Rozliczenie zakupu
e 330 -Towary

e 340 — Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
e 400 Amortyzacja

e 401 Zuzycie materialow 1 energii

e 402 Ustugi obce

e 403 Podatki 1 oplaty

e 404 Wynagrodzenia

e 405 Ubezpieczenia spoteczne i1 inne $wiadczenia

e 409 Pozostale koszty rodzajowe

e 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

e 411 Pozostale obcigzenia

e 490 Rozliczenie kosztow



Zespol 6 — Produkty

e 640 Rozliczenia miedzyokresowe

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

e 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
e 730 Sprzedaz towardéw 1 wartos¢ ich zakupu

e 750 Przychody finansowe

e 751 Koszty finansowe

e 760 Pozostale przychody operacyjne

e 761 Pozostale koszty operacyjne

e 770 Zyski nadzwyczajne

e 771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
e 800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki budzetu na
inwestycje

e 840 Rezerwy 1 rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

e 851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

e 853 Fundusze celowe

e 855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

e 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

e 976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

e 980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

e 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

e 992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa
e 998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

e 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



2. Zasady klasyfikacji operacji gospodarczych

Zasady klasyfikacji zdarzen przyjete zgodnie z Zalgcznikiem Nr 3 Rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej oraz komentarza do planu kont opracowanego przez Jana

Charytoniuka — ,,Komentarz do planow kont jednostki samorzgdu terytorialnego™.

Zespol 0 — Majatek trwaly

Na kontach zespotu ewidencjonuje sie:
1) rzeczowy majatek trwaty
2) wartosci niematerialne i prawne
3) finansowy majatek trwaty
4) umorzenie majatku
5) inwestycje(srodki trwate w budowie)

6) odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 011 — Srodki trwale

Na koncie 011 ksigguje si¢ stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowe;j
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dzialalnoscig jednostki, ktére sa umarzane
stopniowo, oraz gruntow. Do Srodkow trwalych ujmowanych na koncie 011 zalicza si¢
réwniez ulepszenia w obcych srodkach trwatych.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ wszystkie zwiekszenia z tytutu przychodow 1 podwyzszenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rozchdd $rodkow trwatych, zmniejszenie wartosci poczatkowe;j
w wyniku zarzadzonej aktualizacji, zwroty 1 ujawnione niedobory.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzonej aktualizacji wyceny lub
naktadow na ulepszenie.

Do konta 011 prowadzona jest szczegdlowa ewidencja, ktéra umozliwia:

e ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow,



e ustalenie wartosci poszczegoélnych grup srodkéw trwalych,
e ustalenie komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja si¢
poszczegdlne srodki trwale,

e obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkoéw trwatych..

Konto 013 — Pozostale srodki trwale

Konto 013 stuzy do ewidencji pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu.
Na stronie Wn ewidencjonuje si¢ stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia wartosci tych srodkow,
ktére na podstawie decyzji kierownika podlegajg ewidencji iloSciowo-warto$ciowej. Na
stronie Ma konta ksigguje si¢ rozchdd pozostatych $rodkow trwalych. Konto 013 moze
wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa objetych ewidencjg ksiegowa
pozostatych srodkow trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu. Do konta 013 prowadzona jest
szczegolowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa, ktora umozliwia:

e ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych pozostatych srodkéw trwatych,

e ustalenie komoérek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ poszczegélne pozostate

srodki trwate,

e obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych pozostatych srodkéw trwatych..

. Konto 015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen mienia przyjetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanej jednostce. Na stronie Wn konta ujmuje
si¢ warto$¢ mienia przyjetego, korekte zwigkszajgca wartos¢ mienia a na stronie Ma wartos¢
mienia przekazanego, zmniejszenie wartosci mienia. Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn,

ktore oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek.

Konto 016 — Dobra kultury

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia dobr kultury. Konto
moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych sie w

jednostce.



Konto 020 — Wartos$ci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci niematerialnych i
prawnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia
wartosci niematerialnych 1 prawnych. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza
warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie wartosci niematerialnych i prawnych. Do konta 020
prowadzona jest szczegblowa ewidencja poszczegdlnych — sktadnikéw — wartosci

niematerialnych i1 prawnych .

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dhlugoterminowych aktywow finansowych. Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktoére wyraza
wartos¢ dlugoterminowych aktywoéw finansowych posiadanych przez jednostke. Do konta
030 prowadzona jest szczegdétowa analityka, ktora powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegolnych sktadnikéw dhugoterminowych aktywdédw finansowych wedtlug tytutow .

Konto 071 — Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych.. Na stronie Wn konta ujmuje si¢
wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych 1 prawnych a na stronie
Ma ujmuje si¢ wszelkie zwickszenia. Konto moze wykazywac

saldo Ma, ktére wyraza umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych.
Do konta 071 prowadzona jest ewidencja szczegotowa dla poszczegdlnych srodkow trwatych

oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.



Konto 072 — Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia
pozostalych srodkéow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych do 3500 zi. Na stronie
Wn konta ujmuje si¢ wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie
zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych a na stronie Ma ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia. Konto moze
wykazywaé saldo Ma, ktoére wyraza umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto 073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci dtugoterminowych
aktywow finansowych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przywrdcenie uprzednio utraconej
wartosci, korekte ceny nabycia, przeniesienie odpisu z tytulu przekwalifikowania
diugoterminowych aktywdéw finansowych do krotkoterminowych. Na stronie Ma odpisy
aktualizujace wartos¢ dlugoterminowych aktywow finansowych. Kont 073 moze wykazywaé

saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto stuzy do ewidencji kosztow inwestycji (Srodkow trwatych w budowie) oraz rozliczenia
kosztéow inwestycji na uzyskane efekty. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080
zapewnia wyodrebnienie kosztow inwestycji wedlug:

-zadan

-podzialek klasyfikacji budzetowe;j

-efektow inwestycyjnych

-podziatu kosztéw na kwalifikowane i niekwalifikowane

-bezposrednich i posrednich
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢
w szczegblnosci:

- poniesione koszty dotyczace inwestycji realizowanych zardwno przez obeych

wykonawcow, jak i wykonywanych we wiasnym zakresie;



- nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych w budowie.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, w
szczegolnosci:

1) srodkéw trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i1 nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie .

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty niezakonczonych inwestyciji.

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotow i stanow
srodkow pienieznych oraz srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 101 — Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotdwki znajdujacej si¢ w kasie
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ gotowki w kasie w walutach obcych koryguje sie na koniec kwartatu o wyliczone
roznice kursowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

e stanu gotowki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe;

e stanu gotowki w walucie obcej z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytutu wydatkéw dochodow (wpltywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych. Na stronie Ma konta 130
ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego

dochodow 1 wydatkéw budzetowych.



Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.

Konto 135 — Rachunek $§rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta ksieguje sie
wplywy srodkéw na rachunek bankowy na stronie Ma rozchody tych $rodkéw. Konto 135
moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych funduszy specjalnego

przeznaczenia zgromadzonych na rachunku bankowym.

Konto 136 Rachunek panstwowych funduszy celowych

Konto 136 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych panstwowych funduszy celowych
znajdujacych si¢ na rachunku bankowym funduszu.

Na stronie Wn konta 136 ujmuje si¢ wplywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
- wyplaty srodkoéw z rachunku bankowego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 136 powinna zapewnia¢ podzial $rodkéw
wedlug rachunkéw bankowych.

Konto 136 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $Srodkdéw pienieznych na rachunku

bankowym.

Konto 139 — Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegbtowosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) s$rodkéw obceych na zlecenie.



Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkéw pienieznych z
rachunkow biezgcych, sum depozytowych 1 na zlecenie .

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych..

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 umozliwi ustalenie stanu srodkoéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkéw pienigznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z

czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapisow migdzy jednostkg a bankiem.

Konto 140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papieréw
warto$ciowych nabytych w celu odsprzedazy i1 innych srodkow pienieznych. Na stronie Wn
konta ujmuje sie zwiekszenia stanu 1 wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych 1
innych srodkéw pienigznych a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu oraz obnizenie warto$ci
w stosunku do ceny nabycia. Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza wartosc

krotkoterminowych papierow wartosciowych 1 innych srodkow pienieznych.

Konto 141— Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pieni¢znych w drodze mi¢dzy kasg i bankiem oraz
miedzy kontami w réznych bankach. Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie stanu srodkow
pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenie ich stanu. Konto 141 moze wykazywac

saldo Whn, ktére oznacza stan srodkdw pienig¢znych w drodze.

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji wszelkich krajowych 1 zagranicznych rozrachunkow, a
takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, srodkéw europejskich 1 innych srodkow
pochodzgcych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do kont zespotu 2 umozliwia:

e wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow i rozliczen;



e ustalenie przebiegu rozliczen oraz stanu naleznosci;
e rozliczenie roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentow oraz,

e jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug poszczegdlnych walut;

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw roszczen krajowych i zagranicznych z
tytutu dostaw, robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 umozliwia ustalenie naleznosci i
zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej
prowadzonej dla poszczegoélnych kontrahentow. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest
rowniez wedtlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i

roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta ksigguje si¢ ustalone naleznosci z tytulu wymagalnych w danym roku
dochodéw budzetowych i zwrot nadplat a na stronie Ma wptaty naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, odpisy uprzednio przypisanych naleznos$ci oraz przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych.
Ewidencja szczegdlowa do konta 221 prowadzona jest wedtug:

e tytuléw naleznosci

e podziatek klasyfikacji budzetowe;j,

e kont szczegdtowych stuzacych dla rozrachunkéw z podatnikami i inkasentami.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, za$ saldo Ma stan

zobowigzan.



Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do rozliczen zrealizowanych dochodéw urzedu. Na stronie Wn konta 222
uymuje dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130. Na stronie
Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowanie
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800 na podstawie sprawozdan
budzetowych Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z

kontem 130.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
wydatkow w tym wydatkéw w ramach wspdtfinansowania programoéw 1 projektow
realizowanych ze srodkéw europejskich .

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ zwrot dysponentowi niewykorzystanych $rodkéw na
wydatki budzetowe, okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan
budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostek.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe przelewy srodkéw budzetowych na pokrycie
wydatkéw budzetowych. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan Srodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie wydatkéw jednostki, lecz niewykorzystanych i
niezwroconych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych

do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platno$ci z budzetu Srodkow

europejskich

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji. Na stronie Wn ujmuje si¢
wartos¢ przekazanych dotacji a na stronie Ma warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane 1
rozliczone. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 umozliwia ustalenie wartosci

przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.



Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty

przekazane.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa. Konto stuzy takze do
ewidencji rozliczen zrealizowanych wydatkoéw objetych planem wydatkéw niewygasajacych.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ przelewy zobowiagzan wobec budzetu, zwroty
niewykorzystanych srodkéw na wydatki niewygasajace na stronie Ma konta 225 ujmuje sie
zobowigzania podatkowe z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,
VAT oraz wplywy S$rodkéw na realizacjc wydatkéw niewygasajacych. Ewidencja
szczegbtowa do konta 225 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug
kazdego z tytuldw rozrachunkéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Konto 226 stuzy ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem. Na stronie Wn konta ksi¢guje sie¢ dlugoterminowe naleznosci i przeniesienie
naleznosci krétkoterminowych, a na stronie Ma konta ujmuje si¢ przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych. Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
wykazuje wartos¢ dtugoterminowych nalewnosci z tytutu dochodéw budzetowych jednostek

budzetowych.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkow publicznoprawnych z ZUS z tytulu ubezpieczen
spotecznych oraz skladek na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ przelewy sktadek do ZUS i wyptaty
zasitkow pokrywanych ze srodkéw ZUS. Na stronie Ma konta 229 ujmuje sie zobowiazania z

tytulu sktadek oraz otrzymane wptlaty i inne zmniejszenia naleznosci.



Ewidencja analityczna do konta pozwala na ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan z tytutu
rozrachunkéw z jednoczesnym wskazaniem tytutow tych rozrachunkéw 1 podzialek
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza nalezno$ci, a saldo Ma stan

zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami oraz osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pieni¢znych, a w szczegdlnosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z
odrebnymi przepisami. Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci: wyptaty pienig¢zne lub
przelewy wynagrodzen, potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika. Na stronie Ma
ujmuje si¢ zobowigzania z tytulu wynagrodzen. Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo
Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytulu wynagrodzen. Ewidencja
szczegodtowa umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i

sSwiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytuldow niz wynagrodzenia. Na stronie Wn konta ksieguje si¢ naleznosci od
pracownikow i wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow
jednostki. Na stronie Ma wptaty nalezno$ci, uznania z tytulu wydatkéw pokrytych przez
pracownikéw w imieniu jednostki. Konto 234 moze wykazywa¢ dwa sald. Saldo Wn stanowi
sume sald naleznosci, a saldo Ma wykazuje sume¢ zobowigzan

wynikajgcych z kont imiennych

poszczegdlnych pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw nieobjetych ewidencjg na kontach 201-231.
Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci 1 roszczenia oraz splate 1

zmniejszenia zobowigzan.



Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie
naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegétowa pozwala wustali¢ rozrachunki, roszczenia 1 rozliczenia z
poszczegodlnych tytutow. Prowadzona jest rowniez wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo

Ma — stan zobowigzan.

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych
wplat 1 ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty
niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan

niewyjasnionych wplat.

Konto 290 -Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci watpliwych. Na
stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenie wartos$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci a na
stronie Ma naliczone odpisy i ich zwigkszenie. Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére
oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci. Ewidencja szczegétowa umozliwia

ustalenie odpisow aktualizujacych od poszczegdlnych naleznosci.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 ,,Materialy i towary” stuza do ewidencji zapasow materialow (konta 310 i
340) 1 towarow (konta 330 1 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug (konto
300).

Na kontach 310 1 330 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialow i towardw znajdujacych
si¢ w magazynach wilasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody,
rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedtug
cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni sie od
ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.

Rozliczenie odchylen nastepuje wedlug zasad okreslonych w zasadach (polityce)



rachunkowosci. Ewidencja szczegoétowa prowadzona do kont 310 1 330 powinna zapewnic
mozliwos¢ ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0séb, ktoérym
powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialdw 1 towaréw objetych

ewidencjg ilosciowo-wartosciowg — takze wedtug ich poszczegolnych rodzajow 1 grup.

Konto 300 — Rozliczenie zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialdw, towarow (artykutow
spozywczych), robot 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materialow, towaréw w
drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje si¢:
1) faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem od
towardéw i ustug, zwanym dalej ,,podatkiem VAT”;
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:
1) wartos¢ przyjetych dostaw 1 ustug;
2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzegdem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkows;
3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikéw majatku obrotowego, zwickszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy
wlasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztow czynne;
4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy srodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych, zwickszajacy ich wartosc.
Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ rowniez:
1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;
3) optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;
4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;
5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze

(materialy 1 towary w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych.



Konto 330 — Towary

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towardw.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarowno we wiasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rowniez w magazynach obcych i
przerobie obcym. Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci 1 wartosci stanu
zapasOw towarow, a na stronie Ma — jego zmniejszenia. Konto 330 moze wykazywac¢ saldo
Wn, ktére oznacza stan zapasoéw towarow w cenach zakupu, nabycia lub w statlych cenach

ewidencyjnych.

Konto 340 — Odchyvlenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomigdzy ceng ewidencyjng materialéw, towarow i
artykutow spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich
rzeczywista ceng zakupu lub nabycia. Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia
debetowe 1 rozliczenie odchylen kredytowych, a na stronie Ma — odchylenia kredytowe i
rozliczenie odchylen debetowych. Ewidencja szczegoétowa do konta 340 powinna zapewnié
co najmniej podzial odchylen na dotyczgce materiatow, towarow i artykulow spozywczych, z
ewentualnym dalszym podzialem na grupy zapaséw. W jednostkach handlu detalicznego oraz
zaktadach gastronomicznych bedgcych podatnikami podatku VAT, prowadzacych wytgcznie
ewidencj¢ wartoSciowa zapasow wedlug cen sprzedazy, nalezy w ewidencji szczegotowe;j
wyodrebni¢ odchylenia kredytowe z tytulu planowanej marzy oraz z tytulu zarezerwowanego
podatku VAT.

Konto 340 moze wykazywaé¢ saldo Wn i Ma, ktore oznacza stan odchylen dotyczgcych

zapasow materiatow i towarow ujetych na kontach 3101 330.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 shuza do ewidencji zwigzanych z dziatalnoscia operacyjng kosztow prostych
w uktadzie rodzajowym, kosztow amortyzacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.
Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowej oraz w przekrojach

dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci.



Konto zespotu 4 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta przenosi sie¢ w koncu roku obrotowego na

konto 860.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych podlegajacych stopniowej amortyzacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne a na stronie Ma ewentualne
korekty zmniejszajace odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na
wynik finansowy. W ciggu roku konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza
wysokos¢ kosztow amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku. W koncu roku saldo

konta 400 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdéw 1 wyposazenia oraz energii.

Nie ujmuje si¢ na nim materialow i energii zuzytych w dziatalnosci socjalnej 1 inwestycyjne;.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty zuzycia oraz niedobory i szkody a po stronie Ma konta
w szczegblnosci zmniejszenie poniesionych kosztow oraz nadwyzki materiatéw. W koncu

roku saldo konta 401 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 402 — Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ustug
natomiast na stronie Ma ich zmniejszenia wynikajgce z faktur korygujacych. W koncu roku

saldo konta 402 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkoéw i optat o charakterze kosztowym. Na stronie Wn
konta ujmuje si¢ zaplacone lub naliczone podatki i optaty a na stronie Ma konta ich

zmniejszenie oraz przeniesienie na koniec roku rocznej sumy kosztow z tytulu podatkow i



optat. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn konta 860. Na
koncie tym nie ujmuje si¢ oplat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej majacych charakter

sankcji, ktore ujmuje sie na koncie 761.

Konto 404 — Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen za
prace (pieni¢znych i w naturze). Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote wynagrodzen z
wartoscig przystugujacych $wiadczen w naturze a na stronie Ma ksigguje sie korekty
zmniejszajace uprzednio zaksiggowane wynagrodzenia brutto. Na koniec roku obrotowego

saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci operacyjnej z tytulu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb zatrudnionych na
podstawie roznych uméw. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naliczone koszty a na stronie Ma
zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego
przenosi si¢ na konto 860. Konto posiada rozwiniecie analityczne na:

e Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia dla pracownikoéw

e Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 409 — Pozostale koszty

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie sg
ujmowane na kontach 401-405. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty a na
stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.
Konto posiada rozwiniecie analityczne na:

e Pozostale koszty rodzajowe

e Pozostale obcigzenia.



Konto 410 — Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Konto 410 stuzy do ewidencji innych $wiadczen finansowanych z budzetu m.in. diety,
$wiadczenia spoteczne, stypendia i inne formy pomocy dla ucznidéw, ktore nie sg ujmowane
na kontach 400-409. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty a na stronie Ma ich

zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien bilansowy na konto 860.

Konto 411 — Pozostale obcigzenia

Konto 411 stuzy do ewidencji pozostatych obcigzen m.in. zwroty nienaleznie pobranych
Swiadczen, ktore nie sg ujmowane na kontach 400-410. Na stronie Wn konta ujmuje sie
poniesione koszty a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzien

bilansowy na konto 860.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do rozliczenia kosztow przypadajacych na przyszie okresy. Saldo konta 490
wyraza zmiane ( zwiekszenie lub zmniejszenie ) rozliczen miedzyokresowych kosztow. Saldo

na koniec roku podlega przeksiggowaniu na konto 860.

Zespol 6 — Produkty

Konto 640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych czynnych i biernych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresach
sprawozdawczych, a dotyczace przyszlych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére w poprzednich okresach utworzono rezerwy.

Na stronie Ma konto 640ujmuje si¢ utworzenie rezerw na wydatki przysztych okresow oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.

Konto 640 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okresow a saldo
Ma wyraza prawdopodobne przyszie zobowiagzania zwigzane z dziatalnoscig biezgcego

okresu.



Zesp6l 7 — Przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych,
przychodéw 1 kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow 1 kosztow
operacyjnych.

Ewidencje analityczng do przychodéw ujetych na kontach zespotu 7 prowadzi si¢ wedtug
pozycji planu finansowego, oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczosci.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegodlnosci dochodow, do ktorych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty i inne dochody jednostki.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych a na stronie Ma konta
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja analityczna do konta zapewnia wyodregbnienie przychodéw wedtug pozycji planu
finansowego. W koncu roku obrotowego osiggniete przychody przenosi si¢ na konto 860. Na

koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 730 — Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardéw 1 wartosci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w
korespondencji z kontami 330 i 340; za cen¢ zakupu (nabycia) uwaza si¢ réwniez ceng
ewidencyjng skorygowang o odchylenia od tej ceny.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z
kontami przede wszystkim zespolu 1 1 2 oraz zespotu 0 i 8 badz 4 1 5. W koncu roku
obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy towardw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto$¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.



Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu operacji finansowych. Na stronie Ma
konta 750 uymuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych. Ewidencja analityczna do
konta zapewnia wyodr¢bnienie przychodow wedtug klasyfikacji budzetowej oraz rodzaju. W
koncu roku obrotowego osiggniete przychody przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku

konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu operacji finansowych. Na stronie Wn konta
751 umuje si¢ koszty z tytulu operacji finansowych. Ewidencja analityczna do konta
zapewnia wyodrebnienie kosztow wedlug klasyfikacji budzetowej oraz rodzaju. W koncu
roku obrotowego osiagnigte koszty przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 751 nie

wykazuje salda.

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych ze zwykla dziatalnoscig

jednostki. W szczego6lnosci na koncie 760 ujmuje si¢ na stronie Ma przychody ze sprzedazy
materialow, Srodkéw trwalych, inwestycji oraz wartosci niematerialnych i1 prawnych,
otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny.

W koncu roku obrotowego osiagni¢te przychody operacyjne przenosi si¢ na konto 860. Na

koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji pozostalych kosztéw operacyjnych niezwigzanych ze zwyklg
dziatalnoscia jednostki. Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢: zaptacone odszkodowania, kary
1 grzywny. W koncu roku obrotowego koszty operacyjne przenosi si¢ na konto 860. Na

koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.



Konto 770 — Zvyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
ogolnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ korekty zyskow
nadzwyczajnych a na stronie Ma wylacznie niewatpliwe zyski nadzwyczajne. Na koniec roku

obrotowego saldo konta przeksiegowuje sie na strone Ma konta 860.

Konto 771 — Straty nadzwyczajne

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wszystkie poniesione
straty nadzwyczajne, a na stronie Ma korekty strat nadzwyczajnych. Na koniec roku

obrotowego saldo konta przeksiggowuje si¢ na strone Wn konta 860.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszu zasadniczego jednostki, ustalania wyniku

finansowego, rozliczania inwestycji.

Konto 800 — Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego oraz
wystepujacych w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma zwiekszenia.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Ewidencja analityczna pozwala wyodrebni¢ fundusz jednostki, fundusz $rodkéw trwatych,

fundusz inwestycyjny.

Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz §rodki z

budzetu na inwestvcje




Konto 810 stuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji uznanych z wykorzystane 1
rozliczone dotacji przekazanych z budzetu 1 réwnowartosci dokonanych wydatkow na
finansowanie wilasnych inwestycji. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ dotacje przekazane oraz
rownowarto$¢ wydatkdw dokonanych na finansowanie inwestycji a na stronie Ma
przeksiegowanie w koncu roku obrotowego salda konta .

Konto 810 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszte zobowigzania.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia przychodéw przysztych okresow a na stronie
Ma konta przypis przychodéw wymagalnych w przysztych latach. Konto Moze wykazywac

saldo Ma, ktore oznacza stan przychodow zaliczanych do przysztych okresow.

Konto 851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty a na stronie Ma przychody.
Konto 851 moze wykazywac saldo kredytowe, ktére oznacza stan zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Ewidencja szczegdtowa do konta jest dostosowana do wewnetrznych

potrzeb w zakresie planowania i gospodarowania srodkami.

Konto 853 — Fundusze celowe

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen 1 zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma - przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdlowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen 1 zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego

przeznaczenia.



Konto 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855 stuzy do ewidencji rOwnowartosci przyjetego przez organ mienia zlikwidowanych
jednostek. Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ zmniejszenie funduszu a na stronie Ma
réwnowarto$¢ mienia przyjetego przez organ zatozycielski. Konto moze wykazywaé¢ saldo
Ma , ktére wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek przyjetego przez organ

zatozycielski.

Konto 860 — Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje si¢ na stronie Wn konta 860 sume
poniesionych kosztéw, a na stronie Ma konta 860 sumg uzyskanych przychodow.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate, saldo Ma — zysk. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia

sprawozdania na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konta pozabilansowe prowadzone sg na zasadzie jednostronnego zapisu.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 prowadzona jest wedlug szczegélowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn ksieguje si¢ zatwierdzony plan wydatkéw budzetowych i jego korekty
(zmniejszenia zapisem ujemnym a zwickszenia zapisem dodatnim) na stronie Ma
rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu, warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow
budzetu do realizacji w roku nastepnym, wartos¢ planu niezrealizowanego i wygaslego.

Konto 980 nie wykazuje salda na koniec roku.



Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 981 prowadzona jest wedlug szczegétowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych. Na stronie Wn ksigguje sig
zatwierdzony plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych na stronie Ma
rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych 1 warto$¢ planu
niewygasajacych wydatkow w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w
planie finansowym na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym..

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ rownowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym
wydatkéw budzetowych i1 rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty
wydatki roku nast¢pnego, réwnowarto$¢ wydatkow niewygasajacych zrealizowanych w
danym roku ze $rodkow zgromadzonych na rachunku srodkéw niewygasajacych. Na stronie
Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezgcego roku oraz ujetych
w palnie na dany rok wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku.

Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rOwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkdw przeznaczonych do realizacji w roku biezagcym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowania wydatkoéw lat przysztych.



Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajgcych wydatkow. Na koniec roku
konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zaangazowania wydatkéw

budzetowych lat przysztych.

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego (dokonanie wylgczen). Na stronie
Wn ujmuje si¢ wylaczenia dotyczace aktywow bilansu jednostek zaleznych. Na stronie Ma
ujmuje si¢ wylgczenia dotyczace pasywow bilansu jednostek zaleznych. Ewidencja na koncie
976 prowadzona powinna by¢ z podziatlem na jednostki, ktérych dotyczg wylaczenia.

Konto 976 nie wykazuje na koniec roku salda.

992 - Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub
dofinansowania wydatkow, projektéw i programow z budzetu panstwa. Na stronie Wn konta
992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie

przeniesienie kwot wynikajgcych z ww. zapewnienia na konto 980.



