
ZARZĄDZENIE NR OR.0050.1./1 4 .2022

BURMISTRZA SĘPÓLNA KRAJEŃSKIEGO
z dnia l lutego 2022 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie Regułaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego

w Sępólnie Krajeńskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j.

Dz.U. z 2021r. poz. 1372, 1834) zarządza się, co następuje:

§l. W zarządzeniu Nr Or.Ol51-6/04 Burrnistrza Sępólna Krajeńskiego z dnia 10

lutego 2004r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Sępólnie

Krajeńskim z późn. zm. wprowadza się następujące zmiany:

1) w §3 l wprowadza się następujące zmiany:

a) w ust. 1, pkt m otrzymuje brzmienie:

,,m) ewidencja księgowa i windykacja w zakresie należności cywilno-prawnych

oraz opłat m.in. za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, opłata

targowa, opłata parkingowa, opłata od posiadania psa, opłata skarbowa,";

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,,5) w zakresie podatków i opłat: Prowadzenie spraw związanych z wymiarem i
poborem podatków i opłat lokalnych (podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego,
od środków transportowych oraz innych podatków i opłat pozostających w zakresie
właściwości gminy), a w szczególności:

a) prowadzenie ewidencji podatników i inkasentów,

b) gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod względem zgodności
ze stanem prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych składanych
organowi podatkowemu,

c) przygotowywanie aktów administracyjnych dotyczących podatków i
opłat,

d) podejmowanie czynności zmierzających do egzekucji administracyjnej
świadczeń pieniężnych oraz postępowania zabezpieczającego,

e) prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytułów wykonawczych,

f) organizacja i nadzór inkasa podatkowego wykonywanego przez
so'rtysów,
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g) przygotowywanie danych do projektów uchwał dotyczących podatków i
opłat,

h) wydawanie zaświadczeń o stanie majątkowym i o nie zaleganiu w
podatkach lub stwierdzające stan zaległości; o udzielonej pomocy de
minimis,

i) prowadzenie postępowań i ewidencji decyzji, na podstawie których
przyznano ulgi w spłacie podatków, postanowień o wstrzymaniu
wykonania decyzji oraz decyzji o ustalonych opłatach prolongacyjnych,

j) przygotowywanie sprawozdań dotyczących podatków i opłat w tym w
zakresie udzielonej pomocy publicznej oraz zastosowaniu ulg i zwolnień
ustawowych,

k) współpraca z organami skarbowymi i innymi jednostkami,

l) realizacja zadań z zakresu administracji rządowej dotyczących
postępowania w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.".

2) Załącznik nr 1 do zarządzenia otrzymuje brzmienie załącznika do niniejszego

zarządzenia.

§2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Uzasadnienie

Zarządzenie podejmuje się w związku z doprecyzowaniem zakresów czynności w
Referacie Finansowym w Urzędzie Miejskim w Sępólnie Krajeńskim.

Sporządził Dariusz Wojtania
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