ZARZADZENIE NR OR.0050.1.11.2022
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 1 lutego 2022 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miejskiego

w Sepélnie Krajenskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2021r. poz. 1372, 1834) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§1. W zarzadzeniu Nr Or.0151-6/04 Burmistrza Sg¢pdlna Krajenskiego z dnia 10
lutego 2004r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Sepodlnie

Krajenskim z p6zn. zm. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w §31 wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:
a) wust. 1, pkt m otrzymuje brzmienie:
,m) ewidencja ksiegowa i windykacja w zakresie naleznosci cywilno-prawnych
oraz oplat m.in. za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, oplata

targowa, optata parkingowa, optata od posiadania psa, oplata skarbowa,”;

b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,5)  w zakresie podatkow i optat: Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem i
poborem podatkéw i optat lokalnych (podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego,
od $rodkéw transportowych oraz innych podatkéw i oplat pozostajacych w zakresie
wilasciwosci gminy), a w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji podatnikéw i inkasentow,

b) gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzglgdem zgodnosci
ze stanem prawnym i rzeczywistym deklaracji podatkowych skladanych
organowi podatkowemu,

c) przygotowywanie aktow administracyjnych dotyczacych podatkow i
opfat,

d) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji administracyjne;j
$wiadczen pienigznych oraz postgpowania zabezpieczajgcego,

e) prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutéw wykonawczych,

f) organizacja i1 nadzor inkasa podatkowego wykonywanego przez
soltysow,



g) przygotowywanie danych do projektow uchwat dotyczacych podatkow i
optat,

h) wydawanie za$§wiadczen o stanie majatkowym i o nie zaleganiu w
podatkach lub stwierdzajace stan zaleglo$ci; o udzielonej pomocy de
minimis,

i) prowadzenie postepowan i ewidencji decyzji, na podstawie ktorych
przyznano ulgi w splacie podatkéw, postanowien o Wwstrzymaniu
wykonania decyzji oraz decyzji o ustalonych optatach prolongacyjnych,

j) przygotowywanie sprawozdan dotyczacych podatkow i oplat w tym w
zakresie udzielonej pomocy publicznej oraz zastosowaniu ulg 1 zwolnien
ustawowych,

k) wspotpraca z organami skarbowymi i innymi jednostkami,

) realizacja zadan z =zakresu administracji rzadowej dotyczacych
postepowania w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.”.

2) Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie zalacznika do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W SEPOLNIE KRAJENSKIM =~ Zacznik do zarzadzenia z dnia 1.02.202r

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w
Sepodlnie Krajenskim
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Uzasadnienie

Zarzadzenie podejmuje si¢ w zwiazku z doprecyzowaniem zakresow czynnosci w

Referacie Finansowym w Urzedzie Miejskim w Sepolnie Krajenskim.

Sporzadzit Dariusz Wojtania



