ZARZADZENIE Or. 0050.1.17.2011
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 8 lutego 2011 roku

w sprawie ustalenia ,,Listy rodzajéw przesylek wplywajacych do Urz¢du Miejskiego w
S¢pélnie Krajenskim, ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny”

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam ,,List¢ rodzajow przesytek wptywajacych do Urzedu Miejskiego w Sepolnie
Krajenskim, ktore nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny”, stanowiaca zatacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia, z moca obowigzujacg od 1 stycznia
2011 r.




Uzasadnienie do Zarzgdzenia Nr Or. 0050.1.17.2011
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego z dnia 8 lutego 2011 roku

Stosownie do § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zalacznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) nalezy okresli¢ ,,Liste
rodzajow przesytek wptywajacych do Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajefiskim, ktére nie sa
otwierane przez punkt kancelaryjny”.

W zwiazku z powyzszym niezbgdne jest wydanie przedmiotowego zarzadzenia.

AK.




Zalgcznik do Zarzadzenia Nr Or. 0050.1.17.2011
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego z dnia 8 lutego 2011 roku

LISTA RODZAJOW PRZESYLEK WPLYWAJACYCH
DO URZEDU MIEJSKIEGO W SEPOLNIE KRAJENSKIM ,
KTORE NIE SA OTWIERANE PRZEZ PUNKT KANCELARYJNY:

. Przesylki opatrzone dopiskiem ,,do rak wlasnych”.

. Przesytki imienne (imie, nazwisko, adres, bez funkcji, nazwy komorki organizacyjnej
lub nazwy urzegdu).

. Przesylki wartosciowe.

. Przesylki niejawne zgodnie z obowiazujacymi przepisami o ochronie informacji

niejawnych.




