ZARZADZENIE Or.0151-63/’09
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 29 wrzesnia 2009 r.

w sprawie wprowadzenia instrukeji ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w
Sepolnie Krajenskim

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001r., Nr 142, poz.1591,ze zm.), oraz art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 o
ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002, r. Nr 101, poz. 926, ze zm.), § 3i § 5
Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w
sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004, Nr 100, poz. 1024 ze zm.), oraz Zarzadzenia
Burmistrza Nr Or.0151-62/09 z dnia 28 wrzesnia 2009r w sprawie wprowadzenia Polityki
Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miejskiego w Se¢pdlnie Krajenskim,

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania z dniem 29 wrzesnia 2009r. nastepujace instrukcje:
1)okre$lajaca sposob zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Sepolnie Krajenskim, stanowiaca zalacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia

2)w sprawie zabezpieczenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe w Urzedzie Miejskim
w Sepolnie Krajenskim, stanowiacq zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia
3)postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w Urzgdzie Miejskim w
Sepdlnie Krajenskim, stanowiaca zalacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§3.
Uchyla si¢ Okolnik Nr 1/99 Burmistrza Sepdlna Krajefiskiego z dnia 2 sierpnia 1999r. w

sprawie instrukcji zwiazanych z ochrong danych osobowych w Urzedzie Miejskim w
Sepdlnie Krajenskim.

8§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie do zarzadzenia Or. 0152-63/ 09

Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego z dnia 29 wrzesnia 2009 r.

Celem zapewnienia prawidtowego bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w
Urzedzie Miejskim w Sepodlnie Krajenskim jest ich ochrona w systemach nieinformatycznych
i informatycznych jako catosci, jego poszczegdlnych elementow, przetwarzanego przez
system zbioru danych, obszaru, w ktérym przetwarzane sa dane osobowe.

Na podstawie Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu Miejskiego w Sepolnie
Krajenskim, przyjetej zarzadzeniem Or. 0151-62/09 Burmistrza Se¢pdlna Krajenskiego z dnia
28 wrzesnia 2009 r., sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa Informacji Urzedu
Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim, opracowano szczegétowe instrukcje okreslajace sposob
zrzadzania systemem informatycznym, postgpowania w przypadku naruszenia ochrony
danych osobowych oraz zabezpieczenia dokumentoéw zawierajacych dane osobowe.

W zwigzku z powyzszym zasadne jest wprowadzenie w zycie niniejszego Zarzadzenia.




