Zarzadzenie Nr Or. 0152-24 /08
Burmistrza S¢po6lna Krajenskiego
z dnia 04 wrzesnia 2008r.

w sprawie dodania haset i symboli klasyfikacyjnych oraz kategorii
archiwalnych w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Na podstawie art. 33 ust.3 w zw. z art.ll a ust.3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.)i § 15
Instrukcji Kancelaryjnej dla organéw gminy i zwiazkéw migdzygminnych -
stanowigcy zatgcznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia
1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw
migdzygminnych ( Dz. U. Nr 112 poz. 1319 i z 2003 r. Nr 69 poz.636) oraz po
uzgodnieniu z dyrektorem Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy.

zarzgdzam, co nastepuje:

1. W jednolitym rzeczowym wykazie akt stosowanym w Urzedzie Miejskim w
Sepolnie Krajeiskim doda¢ nastgpujace hasta i symbole klasyfikacyjne oraz
kategorie archiwalne :

Symbole kwalifikacyjne Hasta klasyfikacyjne Kategoria Kategoria Uwagi
dokumentacji |dokumenta
w komoérce  |cji w inngj
merytory- komoérce
cznej
1 Kadry
10 Ogodlne zasady pracy i
plac,ewidencja osobowa
102 Ewidencja osobowa,
legitymacje,
zaswiadczenia
1028 Oswiadczenia Bio Bce
majatkowe




2. Nadzér nad prawidlowym  wprowadzeniem w  zycie 1  stosowaniem
niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja
1) Kierownicy komorek organizacyjnych oraz

pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy w
Urzedzie Miejskim w S¢pdlnie Krajeniskim
2) Sekretarz Gminy




