Zarzgdzenie Nr Or. 0152-43/10
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego
z dnia 15 grudnia 2010 roku

w sprawie wprowadzenia zasad, polityki rachunkowosci jednostki samorzadu
terytorialnego oraz jednostki budzetowej Urz¢du Miejskiego w S¢pélnie Krajenskim

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z ze zm.) oraz w zwiazku z:

1) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861),

2) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 roku w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103),

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego
sposobu ustalania wartosci zobowiazan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego,
dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z tytutu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57,
poz. 366), zarzadzam , co nastgpuje:

§ 1. Z dniem 1 stycznia 2011 roku wprowadzam zasady polityki rachunkowosci:
1) Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1 do zarzadzenia);

2) Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego (zatacznik nr 2 do

zarzadzenia);
3) Sposoby prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym:
a/ zaktadowy plan kont i wykaz kont ksiag pomocniczych (zatacznik nr 3a do
zarzadzenia);
b/ wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na informatycznych nosnikach
danych (zalacznik nr 3b do zarzadzenia);

4) System stuzacy ochronie danych, w tym dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentéw stanowiacych podstawg dokonywanych w nich zapiséw
(zalacznik nr 4 do zarzadzenia).

§ 2. Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewngtrznego:

1) Instrukcje obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych (zatacznik nr 5 do
zarzadzenia)




2) Instrukcj¢ w sprawie gospodarki majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie (zatacznik nr 6 do zarzadzenia)

3) Instrukcj¢ w sprawie gospodarki kasowej oraz ewidencji i kontroli drukéw S$cistego
zarachowania ( zalacznik nr 7 do zarzadzenia).

§ 3. Zobowiazuje kierownikéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Sepolnie Krajenskim do zapoznania z trescia ww. instrukcji wszystkich
podlegltych im pracownikow i przestrzegania w pelni zawartych w nich postanowien.

§ 4. Za prawidlowe przestrzeganie instrukcji odpowiedzialni sa kierownicy
poszczegdlnych komorek organizacyjnych oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach

pracy.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr Or. 0152-2/07 Burmistrza S¢p6lna Krajenskiego z
dnia 3 stycznia 2007 roku w sprawie instrukcji regulujacej gospodarke finansowa gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Uzasadnienie do zarzadzenia Nr Or. 0152-43/10
Burmistrza S¢pé6lna Krajenskiego
z dnia 15 grudnia 2010 r.

Celem niniejszego zarzadzenia jest ustanowienie zasad polityki rachunkowosci w
zwigzku z nowelizacja ustawy o finansach publicznych.

Wprowadzenie w zycie wynikajace z ustawy o finansach publicznych szczegélnych
zasad rachunkowosci, planowania i sprawozdawczos$ci obowiazujace w sektorze finansow
publicznych oraz zasad gospodarowania $rodkami publicznymi pochodzacymi z budzetu Unii
europejskiej oraz innych Zrédet zagranicznych

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowiazujacych w Urzedzie Miejskim w

Sepolnie Krajenskim ogdlnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych, metod wyceny
aktywow i pasywoéw oraz ustalenia wyniku finansowego a takze sposobu prowadzenia ksiag
rachunkowych.

EM.




