Zarzadzenie Nr Or. 0152-54/09
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego
z dnia 18 listopada 2009 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miejskim w Sepdlnie Krajenskim — zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr Or 0152-2/07 Burmistrza
Sepélna Krajenskiego z dnia 3 stycznia 2007 roku w sprawie instrukcji regulujacych
gospodarke finansowa gminy oraz art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
(Dz. U. 22009 r., Nr 152, poz. 1223 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wedhug stanu na
dzien 31 grudnia 2009 r. w:
- Urzedzie Miejskim w S¢p6lnie Krajenskim, ul. T. Kosciuszki 11,
- jednostkach OSP (Lutowo, Itowo, Lutowko, Zalesie, Watdowo, Komierowo, Sepdlno
Krajenskie),
- na terenie Gminy Sepdlno Krajenskie — place zabaw, Swietlice wiejskie

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie osobowym:

- Barbara Wiese - przewodniczacy
- Jarostaw Dera - cztonek
- Agnieszka Kesik - cztonek

W terminie od dnia 01.12.2009 r. do dnia 15.01.2010 r. wg harmonogramu inwentaryzacji
stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powoluje si¢ nastepujace zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury:

I zesp6l w zakresie pomieszczen potozonych w kondygnacji parterowej oraz kondygnacji
podpiwniczenia budynku Urzedu Miejskiego (magazyn, garaz itp.):

- Sotkiewicz - Tumanik Anna - przewodniczacy zespotu spisowego
- Katarzyna Wtodarczak - cztonek
- Anna Sobieszczyk- cztonek

II zesp6l w zakresie pomieszczen potozonych w kondygnacji parterowej Urzedu Miejskiego
skrzydta bocznego, 1 pigtra i sala 11A:

- Jadwiga Jagodzinska - przewodniczacy zespotu spisowego
- Hanna Sobiechowska — czlonek
- Julita Zwiefka - cztonek

III zesp6él w jednostkach OSP oraz placow zabaw na terenie miasta i gminy Sepélno
Krajenskie i pozostalego mienia nalezacego do Urzedu Miejskiego:

- Elzbieta Basinska - Czachor — przewodniczacy zespotu spisowego
- Marcin Koniszewski - cztonek
- Tomasz Dix - czlonek

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2009 roku.




§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate,

2) srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony + grunty,

3) pozostate srodki trwate (objete zar6wno ewidencjq ilosciowo — wartosciowa,
jak 1 ewidencjg ilosciowa),

4) skfadniki majatkowe bgdace wlasnosciag obeych jednostek, powierzone do
uzywania (zestaw komputerowy — ewidencja ludnosci),

5) srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

6) srodkow pienigznych, drukéw scistego zarachowania zgromadzonych w kasie,

7) naleznosci,

8) rozrachunki publiczno — prawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci
sporne i wadliwe, sktadniki finansowe majatku trwalego (udziaty), wartosci
niematerialne i prawne, rozliczenia migdzyokresowe, naleznosci i
zobowiazania wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych (0séb
fizycznych), a takze wszystkie pozostate niewymienione wyzej sktadniki
aktywow i pasywow.

Wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. 1. Skfadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1,3,4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.
2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.
3.Inwentaryzacj¢ sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 i 7 przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw (w tym: bankow).
4.Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 2 i 8 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach w formie protokotu weryfikacji
pozostatych aktywow i pasywow.

§ 5. Arkusze spisowe pobiora przewodniczacy zespoléw spisowych w Referacie
Finansowym w terminie do dnia 10.12.2009r .

§ 6. Zobowiazuj¢ komisje i zespoly spisowe do:
1.Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
2.Przestrzegania ogo6lnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
3.Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowego w terminie
5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Ostateczny termin rozliczenia wynik6w inwentaryzacji spisu z natury ustalam na
dzien 31 stycznia 2010 r.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie do zarzadzenia Nr Or. 0152-54/09
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego
z dnia 18 listopada 2009 roku

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z
2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz zgodnie z Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym Gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
stanowiacg zalacznik nr 3 do zarzadzenie Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego nr Or. 0152-2/07
z dnia 3 stycznia 2007 roku w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa gminy
nalezy przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych.

W zwiazku z powyzszym powotuje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w celu wykonania

powyzszego zadania.

MK.

Otrzymuja do wykonania:
1. Barbara Wiese

2. Jarostaw Dera

3. Agnieszka Kesik

4. Katarzyna Wtodarczak

5. Anna Sotkiewicz- Tumanik
6. Anna Sobieszczyk

7. Hanna Sobiechowska

8. Jadwiga Jagodzinska

9. Julita Zwiefka

11.Marcin Koniszewski

12. Tomasz Dix




Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenie Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego

Nr Or. 0152-54/09 z dnia 18 listopada 2009 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2009 rok

Przedmiot Termin Rodzaj, forma,
Lp. Inwentarvzacii przeprowadzenia metoda, technika
ryEac) inwentaryzacji inwentaryzacji
Srodki trwate, pozostate srodki trwale
oraz sktadniki majatkowe bedace 3 Spis z natury wedtug stanu
L wlasnos$cia obcych jednostek powierzone 1122009 41122005 na dzien 31.12.2009 r.
do uzywania
Srodkéw pienigznych, drukow Scistego Roczna spis z natury wedhu
2 ; 31.12.2009 £
" | zarachowania zgromadzonych w kasie stanu na dzien 31.12.2009 r.
Srodki pienigzne zgromadzone na FlgeTs uzgodmeme. Se}ld
3. schinkach hankewnch do 15.01.2010 wedlug stanu na dzien
i 31.12.2009 .
s i Pisemne uzgodnienia sald z
4, Iljzi)eznf Sglz(;g Jgel;?;:l;g::;le(}% 0 do 15.01.2010 kontrahentami wedtug stanu
vy ” na dzief 31.12.2009 .
Wiasne skladniki majatkowe powierzone B Spis z natury wedtug stanu
% innym jednostkom i o na dzien 31.12.2009 r.
6 ZZS;;;V:;}S di?ol;t;rz?rfﬁg Qs kj;:;niki przed data zamknigcia Weryfikacja sald na dzief

majatkowe wymienione w § 3 pkt 8

ksiag rachunkowych

31.12.2009




