ZARZADZENIE Or.0152-58/09
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 15 grudnia 2009 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Zycie Ksigge Jakosci Systemu

Zarzadzania JakoScig oraz zmieniajace procedury SZJ

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591, ze zm.), w zwiazku z utrzymywaniem Systemu Zarzadzania JakosScia
wg PN-EN ISO 9001:2009, zarzadza sie, co nastgpuje:

§1. Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr Or.0152-5/09 Burmistrza Sepolna Krajeniskiego z dnia
2 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Polityki Jakosci oraz procedur Systemu
Zarzadzania Jakoscia /SZJ/ otrzymuje brzmienie zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. W zalaczniku do zarzadzenia nr Or.0152-41/09 Burmistrza Sepdlna Krajenskiego z dnia
23 lipca 2009 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Ksiegi Jakosci Systemu Zarzadzania Jakoscia
/SZJ/ wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) strona nr 4 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

2) strona nr 15 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

3) strona nr 22 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 4 do niniejszego zarzadzenia;

4) strona nr 25 otrzymuje brzmienie zalacznika nr 5 do niniejszego zarzadzenia;

5) strona nr 29 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 6 do niniejszego zarzadzenia;

6) strona nr 38 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 7 do niniejszego zarzadzenia;

7) strona nr 39 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 8 do niniejszego zarzadzenia;

8) strona nr 42 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 9 do niniejszego zarzadzenia.

§3. W zalaczniku nr 3 do zarzadzenia nr Or.0152-5/09 Burmistrza Sepolna Krajefiskiego z
dnia 2 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Polityki Jakosci oraz procedur Systemu
Zarzadzania Jakoscia /SZJ/  wprowadza si¢ nastgpujace zmiany w procedurze PQ Al/l
PLANOWANIE, PRZEGLAD, OCENA, ANALIZA 1 DOSKONALENIE SZJ PRZEZ
KIEROWNICTWO:

1) strona nr 4 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 10 do niniejszego zarzadzenia,

2) strona nr 8 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 11 do niniejszego zarzadzenia;

3) strona nr 11 otrzymuje brzmienie zalacznika nr 12 do niniejszego zarzadzenia.

§4. W zalaczniku do zarzadzenia nr Or.0152-6/09 Burmistrza S¢polna Krajefiskiego z dnia

2 marca 2009 r. w sprawie wprowadzenia w zycie procedury Systemu Zarzadzania Jakoscia /SZJ/
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wprowadza si¢ nastepujace zmiany w procedurze PQ A2/1 NADZOR NAD DOKUMENTACIJA
SZJ ORAZ ZASADY PRZY JEJ OPRACOWYWANIU I ROZPOWSZECHNIANIU:

1) stronanr7 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 13 do niniejszego zarzadzenia;

2) strona nr 13 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 14 do niniejszego zarzadzenia;

§5. W zaltaczniku nr 4 do zarzadzenia nr Or.0152-19/09 Burmistrza Sepdlna Krajenskiego z
dnia 13 maja 2009 r. w sprawie wprowadzenia w zycie procedur Systemu Zarzadzania Jakoscia
/SZJ/ wprowadza si¢ nastgpujace zmiany w procedurze PQ B4/1 ZAKUPY —

1) strona 5 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 15 do niniejszego zarzadzenia;

2) strona 8 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 16 do niniejszego zarzadzenia.

§6. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia nr Or.0152-31/09 Burmistrza Sepolna Kraj enskiego z
dnia 10 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia w zycie procedur Systemu Zarzadzania J akoscia
/SZJ/ wprowadza si¢ nastgpujace zmiany w procedurze PQ B2/1 DZIALANIA MRKETINGOWE.
POSTEPOWANIE Z UMOWAMI:

1) strona 7 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 17 do niniejszego zarzadzenia;

2) zatacznik nr 1/PQ B2/1 otrzymuje brzmienie zatacznika nr 18 do niniejszego zarzadzenia.

3) formularz F02/PQ B 2/1 otrzymuje brzmienie zalacznika nr 19 do niniejszego

zarzadzenia.

§7. Zobowiazuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Sepdlnie
Krajenskim do stosowania i nadzoru nad realizacja postanowien Ksiegi Jakosci i w/w procedur
przez podlegtych pracownikow.

§8. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu do przestrzegania i wykonywania
swoich obowiazkoéw zgodnie z postanowieniami procedur i Ksiegi Jakosci.

§9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

WALDEMAR SYUPALKOWSKI
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Uzasadnienie do zarzadzenia Nr Or.0152-58/09
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego z dnia z dnia 15 grudnia 2009 r.

Celem niniejszego zarzadzenia jest uaktualnienie Ksiegi Jakosci Urzedu Miejskiego w
Sepdlnie Krajenski, procedur systemu SZJ w wyniku dziatan doskonalacych podjetych po

dokonaniu przegladu funkcjonujacego systemu przez kierownictwo Urzedu oraz w wyniku auditu

certyfikujacego.

D.W.
BURMISTRZ

WAL DEMAR SWUPALKOWSKI
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