ZARZADZENIE Nr Or. 0050.11242021
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

w Urzedzie Miejskim w S¢poélnie Krajenskim

Na podstawie § 2 wust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zalgcznik Nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Panig Agnieszke Kesik-Liszewskg - Inspektora w Urzedzie Miejskim

w Sepodlnie Krajenskim na koordynatora czynnosci kancelaryjnych.

§ 2. Koordynator czynnosci kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie biezacego
nadzoru nad prawidlowoscig wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, w szczegdlnosci
w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw, wlasciwego zakladania spraw

1 prowadzenia akt spraw.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr Or. 0050.1.16.2011 Burmistrza Sepdlna Krajenskiego
z dnia 8 lutego 2011 r. w sprawie wyznaczenia koordynatora czynno$ci kancelaryjnych

w Urzedzie Miejskim w Sepélnie Krajenskim.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Uzasadnienie

W zwiagzku z przejsciem dotychczasowego pracownika na emeryture, wyznacza si¢

nowego koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Se¢p6lnie Krajenskim.



