
ZARZĄDZENIE Nr Or. 0050.l.nl'l.2021

BURMISTRZA SĘPÓLNA KRAJEŃSKIEGO

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych

w Urzędzie Miejskim w %pólnie Krajeńskim

Na podstawie § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiącej za%cznik Nr l

do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 20llr. w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), zarządza si«;, co następuje:

§ 1. Wyznaczam Panią Agnieszkę Kęsik-Liszewską - Inspektora w Urzędzie Miejskim

w Sępólnie Krajeńskim na koordynatora czynności kancelaryjnych.

§ 2. Koordynator czynności kancelaryjnych odpowiada za sprawowanie bieżącego

nadzoru nad prawidłowością wykonywania czynności kancelaryjnych, w szczególności

w zakresie doboru klas z wykazu akt do załatwianych spraw, właściwego zakładania spraw

i prowadzenia akt spraw.

§ 3. Traci moc Zarządzenie Nr Or. 0050.1.16.2011 Burmistrza Sępólna Krajeńskiego

z dnia 8 lutego 2011 r. w sprawie wyznaczenia koordynatora czynności kancelaryjnych

w Urzędzie Miejskim w Sępólnie Krajeńskim.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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Uzasadnienie

W związku z przejściem dotychczasowego pracownika na emeryturę, wyznacza się

nowego koordynatora czynności kancelaryjnych w Urzędzie Miej skim w Sępólnie Krajeńskim.
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