ZARZADZENIE Nr Or 0050.1.125.2020
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 31 grudnia 2020 roku
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci

szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zl netto.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 2019)
oraz art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2019 r.,

poz. 869 z pdzn. zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1. Wprowadza si¢ regulamin w sprawie udzielania zamowien publicznych o
wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto w brzmieniu zalgcznika
do niniejszego zarzadzenia.

§2. Uchyla si¢ zarzadzenie Nr Or 0050.1.48.2014 Burmistrza Sepdlna Krajenskiego z
dnia 23 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000
euro.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ay



UZASADNIENIE DO ZARZADZENIA Nr Or 0050.1.125.2020
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 31 grudnia 2020 roku

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 4 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) oraz art.
44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. z 2019 r., poz. 869
z pozn. zm.), uchyla si¢ regulamin w sprawie udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz wprowadza si¢
regulamin w sprawie udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie

przekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt netto.



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr Or 0050.1.125.2020
Burmistrza Sepdlna Krajenskiego

z dnia 31 grudnia 2020 roku

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych

ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zI netto

§1

. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych oraz organizowania konkurséw o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019) — dalej jako: ,,ustawa Pzp”,
zwanych dalej ,,zamowieniami”.

. Zamoéwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza w skali roku budzetowego kwoty 130 000,00 zt
netto, mogg by¢ dokonane na podstawie procedur okreslonych w niniejszym regulaminie, z
pominieciem poszczegdlnych trybow wymienionych w ustawie Pzp.

. Przy ustaleniu wartosci zaméwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 28-36 ustawy
Pzp.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czg¢sci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§2

. Zasady udzielenia zamowien objetych niniejszym regulaminem dotyczg odpowiednio zamowien:
1) o wartosci do 50 000 zl netto,

2) o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto do wartosci nieprzekraczajacej 130 000 z netto.

§3

. ZamoOwienia, ktorych warto$¢ nie przekracza 50 000 zt netto wymagajg potwierdzenia faktura lub
rachunkiem.

. Osobg odpowiedzialng za prawidtowo$¢ zakupu okreslonego w ust. 1 jest osoba potwierdzajaca

zakup pod wzgledem merytorycznym.

§4
. Procedure udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zt netto do wartosci nie
przekraczajacej 130 000 zt netto rozpoczyna sporzadzony przez pracownika merytorycznego

odpowiedzialnego za realizacj¢ zamoOwienia wniosek uzasadniajacy koniecznos$¢ udzielenia



zamoéwienia, w ktérym proponuje sie :
1) zwréci¢ z zapytaniem ofertowym do okreslonych wykonawcow (nie mniej niz trzech),
lub
2) udzieli¢ zamdéwienia okreslonemu wykonawcy (w sytuacjach uzasadnionych wyjgtkowymi
okolicznosciami, z podaniem warto$ci zamowienia oraz uzasadnieniem rezygnacji z czynnosci
wskazanych w pkt 1 ppkt 1).
Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek zatwierdza Burmistrz, Zastgpca Burmistrza lub Sekretarz, po uprzednim
zaakceptowaniu pod wzgledem formalnym przez Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego
oraz pod wzgledem finansowym przez Skarbnika.

3. Przy dokonywaniu wydatkéw ze $rodkow publicznych, ktérych warto§¢ zamowienia zawiera si¢
w przedziale od 50 000 zt netto do 130 000 zt netto, nalezy dokonaé analizy rynku poprzez
zaproszenie do skladania ofert, co najmniej 3 wykonawcow.

4. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

5. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé:

1) zasad zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

6. Zamowienia wspoHinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania
takich zaméwien.

7. Z wybranym Wykonawca mozna zawrze¢ umowe w formie pisemnej, przy zastosowaniu przepisow
Kodeksu cywilnego.

8. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza si¢ Protokot, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

9. Cala dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest u pracownika

merytorycznego, ktdry jest odpowiedzialny za jej sporzadzenie oraz archiwizacje.

§ 5
Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego prowadzi rejestr udzielonych zamoéwien o wartosci

przekraczajacej 50000 2zt netto do wartosci nie przekraczajacej 130 000 2zt netto.

§6



Wszystkie faktury i rachunki zostajg przekazane do Referatu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego w

celu zaewidencjonowania 1 potwierdzenia wydatku zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Zalaczniki do regulaminu:
1. Whniosek
2. Protokoét



Zalacznik nr 1 do Regulaminu
Sepolno Krajenskie, dnia..........cccceeeeveennenen.

Z0ak SETAWY wmsumvasonmsamanssiinis

WNIOSEK
o udzielenia zamowienia publicznego o wartosci przekraczajgcej 50 000 zt netto do
wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto
(rodzaj zamowienia : ustuga, dostawa, robota budowlana)*

1. Nazwa przedmiotu zamdwienia:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

2. Termin/okres* realizacji ZAMOWIETIA: ..........ccovueeerrrireerirreresssseressnssssssssssesesssssssssssssssessessssesssssssssssssssnses
3. Szacunkowa ~ warto§¢  zamOwienia @ ..iiiiiieiiiiie e zl netto
Coonwusessss svs sanuammsns zl brutto), co w oparciu o rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie

$redniego kursu zlotego w stosunku do euro, daje réwnowartos¢
............................................ euro netto.
Wartosci zamowienia dokonano w sposéb nastepujacy :

....................................................................................................................

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu .......... s ettt aes
Wspdlny Stownik ZamOwien (CPV) -........iuiiiiiii e e e
Osoba/osoby dokonujaca ustalenia warto$Ci ZamMOWIEIIA: . . ... .ouvueerieenireneietereneeneeneeneaaennnns

4. Proponuj¢:

1) skierowaé zapytanie ofertowe do nastepujacych wykonawcow:

o 00055 s hamniiiin s o n s eunmasimcn » 4o oot o 8 8 4 RLALR B A 8 SARERIS 8  HA ARS8 5§ SR B 88 0 AN ,
USSP ,
TP T — 5
By i b5 Rt 0.0 5 8 A 84 5 AR & 5 S AT b ¢ 8 AR 5 3 B AR & § 5 4 A SRR 8 4 S oA AR

lub

...............................................................................................................

(nazwa i adres wykonawcy)



za ceng

............................................................................................................

..................................................................................................................

.................................................................................................................

5. Zaproszenie zostanie przekazane Wykonawcom/Wykonawcy felefonicznie, pisemnie,

faksem, drogq elektroniczng*.

6. Kwota, jakag mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia: ...............cce.en..... zt
KISV ITIAC] 8 DUATOUOMIS .aiaisiuiinsntsiossiomammnsivnssmnsamuninss shams asmensmansem e hFaHAS HAHK RS SREGHES Smamer

7. Zataczniki do wniosku:

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

(podpis pracownika merytorycznego)

(data i podpis Kierownika Referatu)

Akceptuje: Zatwierdzam/Nie zatwierdzam:

Pod wzglgdem formalnym:

.............................................................................

data i podpis data i podpis
Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego Burmistrz/Zast¢pca Burmistrza/
Sekretarz
Pod wzgledem finansowym:
data i podpis

Skarbnik



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Sepolno Krajenskie, dnia .........ccoceevvevrenrnnnne.

PROTOKOL

z przeprowadzonego post¢powania o udzielania zamoéwienia publicznego o wartos$ci

przekraczajacej S0 000 zl netto do wartosci nie przekraczajacej 130 000 zi netto

1. Zamawiajacy :

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

3. Postgpowanie wszczeto dnia ..........cceeeeeeereeereennennen.
4. Oferty zostaty otwarte w dniu ........ccceeeveerveereennnnen.

5. Zaproszenie do skladania ofert skierowano felefonicznie ,faxem, drogq elektroniczng,

pisemnie* dnia .........cceevvevueerenreennennn.
W odpowiedzi na zaproszenie otrzymano w terminie do dnia ..............c......... do godz............. ,
.................... ofert, ztlozonych przez:
L e
Cenaoferty : ....ccoovvvvvviiinninninn.n zt,
Db 5 R 555 5 SHOEHLLE 5 RBRTEAE § 1 3 SAMIIE §§ §  wsmcomnii o ¢ 1w mrmmos & 5 1 msaLRS & 8 5 RRIIARD %8 3 8 ik crROES
Cenaoferty : ......ooevvviivninninnn.n zt,
B e
Cenaoferty : ......cooevvvievniinnnnn.n. zt,
Bl i hmmsd § 5 9 EOR TR 565 5 5 b hbbemmncn o » 2 o scmie o % SR 8 5 5 SRR & £ @ 2 ARS8 5 & A AT SR & 8 5 8 SRR
Cenaoferty : .....coovvvviiiiiiinnnnnnn zl,
Nie przyjeto oferty/ofert nr. ............ , jako nie spelniajacej warunkoéw wymaganych przez

Zamawiajacego tj. :

......................................................................................................................................................

ZA CEIIG. c.uveiuuirnerenirenieenteeueeeteseesteestessaeesaensaenseenseessaeses

7. Do oceny ofert stosowano nast¢pujgce kryteria :



- cena za realizacj¢ zaméwienia - ....%
B 1111E: 1 < 0 4 1<) o R PPN

8. Inne uwagi :

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(podpis osoby dokonujacej wybdr oferty)

...................................................................

(data i podpis pracownika Referatu Inwestycji i

Rozwoju Gospodarczego)

Sepdlno Krajenskie, dnia ..........ccoeevveiiiiiiiiiiiiniiiinennnnn..

ZATWIERDZAM PROTOKOL Z POSTEPOWANIA I WYBOR OFERTY

Sepdlno Krajenskie, dnia ...........cccevvuvennennn.n

..............................

Burmistrz/Zastepca Burmistrza/

Sekretarz



