ZARZADZENIE Nr Or.0050.1.72.2020
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 3 sierpnia 2020 r.

w sprawie okre§lenia wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych obowigzujacych
w Gminie S¢pélno Krajenskie

Na podstawie art. 31 w zwigzku z art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z2020 r. poz. 713), art. 861 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.z2020 r.
poz. 1325), zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych obowigzujaca w Gminie Sepdlno Krajenskie zgodnie z
zatgcznikiem nr 1.

§ 2. Zobowigzuje sie dyrektoréw i kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy S¢polno Krajenskie oraz
kierownikéw referatow Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim do stosowania ww. procedury.

§ 3. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy
Sepodlno Krajenskie oraz kierownikom referatow Urzgdu Miejskiego w S¢polnie Krajeniskim.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sprawdzono pod wzgledem formalno-prawnym
z wylaczeniem tresci zatacznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia

Sprawdzono pod wzgledem  Karolidd Sasanowicz

formalno prawnym o rm.&_
Bydgoszcz, dnia  13.10.2020 Bd-1500
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Zafacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.1.72.2020
Burmistrza Sepolna Krajefiskiego
z dnia 3 sierpnia 2020r.

Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych obowigzujgca w Gminie S¢pélno Krajenskie

WPROWADZENIE

INFORMACIJE WSTEPNE

SYTUACIA 1A: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy — Promotora

SYTUACJA 1B: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy — Wspomagajgcego

SYTUACJA 1C: Identyfikacja obowigzkow raportowych Gminy - Korzystajgcego

SYTUACIA 2A: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Promotora
SYTUACJA 2B: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Wspomagajgcego
SYTUACJA 2C: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli Korzystajgcego
Postgpowanie w przypadku zbiegu rél Gminy w procesie raportowania

Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

Kontrola przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej i Procedury

Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematéw Podatkowych wsréd pracownikéw Gminy

ZALACZNIKI

Zatacznik 1: Definicje

Zatgcznik 2: Obowigzki raportowe i formularze

Zatacznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR



WPROWADZENIE

Podstawa prawng dla zaprojektowania procesu wprowadzanego Procedurg sg przepisy rozdziatu 11a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (dalej: Ordynacja podatkowa). Nalezy dokonywac biezacego przegladu
Procedury, pod katem jej zgodnosci z obowigzujagcymi w Gminie innymi procedurami oraz z obowigzujgcymi
przepisami, w szczegélnoéci w $wietle wprowadzanych zmian przepiséw oraz linii interpretacyjnej organow
podatkowych. Zadanie to nalezy do Koordynatora MDR.

Procedura nie zastepuje regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, ktore to przepisy nalezy stosowac. Procedura
uwzglednia potencjalna role Gminy w procesie MDR z perspektywy:

a) funkcji w kontekscie potencjalnego wystapienia w roli Korzystajacego (funkcja najbardziej prawdopodobna),
Promotora lub Wspomagajgcego;

b) koniecznosci raportowania poszczegélnych zdarzen jako Schematow Podatkowych;

c) oceny zdarzen wystepujacych w Gminie jako Schematéw Podatkowych;

d) reguty monitorowania powyzszych zdarzen.

Gmina co do zasady petni role Korzystajacego. Nie mozna jednak wykluczy¢, ze:

a) Gmina moze petnié rolg Promotora, rozumianego jako podmiot, ktéry opracowuje, oferuje, udostgpnia, wdraza
lub zarzadza wdrazaniem schematu podatkowego;

b) Gmina moze petni¢ role Wspomagajacego, rozumianego jako podmiot ktory udziela bezposrednio lub posrednio
pomocy, wsparcia, porad w zakresie opracowania, organizowania, wdrozenia schematu podatkowego u
Korzystajacego (Klienta).

Nalezy dokonywa¢ biezacej weryfikacji dziatalnosci Gminy, w celu wytypowania zdarzen spetniajacych definicje
Schematow Podatkowych, zgodnie z zasadami niniejszej Procedury.

Koordynator MDR regularnie, nie rzadziej niz raz w roku, weryfikuje w stosunku do Gminy spetnienie przestanek
kryterium kwalifikowanego korzystajacego, o ktérych mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowej. Pierwszej
weryfikacji dokonuje sie w terminie 30 dni od przyjecia niniejszej Procedury.

Na okolicznoé¢ powyiszych weryfikacji, Koordynator MDR kazdorazowo niezwtocznie sporzadza notatke,
przekazuje ja w formie e-mail Osobie upowaznionej do reprezentacji, pracownikom Wydziatu Finansowego Gminy
oraz Gtéwnym Ksiegowym Jednostek, a takze upowaznionym przedstawicielom innych podmiotéw zaleznych od
Gminy (instytucje kultury, spétki powigzane z Gming). Réwnoczesnie Koordynator MDR zamieszcza powyzsza
informacje w Bazie Schematéw Podatkowych (dalej: BSP). Okreslone w niniejszej Procedurze obowigzki
przewidziane dla kwalifikowanych korzystajacych majg zastosowanie tylko wtedy, w stosunku do Gminy, gdy ta
spetnia powyzsze kryterium.

W uzgodnionym z Osoba upowazniong do reprezentacji terminie, nie pézniej jednak niz w_terminie 30 dni od
przyjecia niniejszej Procedury, Koordynator MDR dokonuje lub zleca pomiotowi zewnetrznemu, dokonanie analizy
w szczegdlnoéci uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych — ktére moglyby by¢ w Gminie potencjalnie
uznane za Schematy Podatkowe. Koordynator MDR zamieszcza wynik analizy w BSP i w drodze wiadomosci e-mail
informuije o tym fakcie Pracownikdw. Pracownicy maja obowigzek zapoznania sie z wynikiem analizy. Koordynator
MDR aktualizuje wynik analizy i kazdorazowo informuje o tym fakcie Pracownikow.

Niniejsza Procedura jest podzielona na nastgpujace Sytuacje:

a. Sytuacja 1 — Identyfikacja obowigzkéw raportowych

b. Sytuacja 2 — Sposéb postepowania w przypadku wystgpowania Gminy w roli Promotora, Wspomagajgcego,
Korzystajgcego

c. Sytuacja 3 — Obowiazki pracownikéw zaangazowanych w realizacje Procedury w zakresie wtasciwego
archiwizowania dokumentacji

d. Sytuacja 4-5 — Okreslenie zadania Gminy w zakresie kontrolowania wtasciwej realizacji Procedury oraz
upowszechniania wiedzy dotyczgcej obowigzku raportowania schematéw podatkowych.



INFORMACIJE WSTEPNE

1. Celem Procedury jest przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowiagzkéw przekazywania informacji o
schematach podatkowych, wynikajacych z przepiséw Ordynacj podatkowej.

2. Zakresem niniejszej Procedury objete s w réwnym stopniu Jednostki.

3. Zakresem niniejszej Procedury objeci s wszyscy pracownicy Gminy, w tym takze pracownicy Jednostek (dalej
tacznie: Pracownicy).

4. Szczegdtowe obowigzki i zadania Gminy i Jednostek oraz Pracownikéw opisano w dalszej czesci Procedury z
uwzglednieniem specyfiki rél, w jakich Gmina moze wystepowaé w procesie identyfikacji schematéw
podatkowych oraz przekazywania przez Gmine informacji o schematach podatkowych.

5. Stosowanie sig przez Pracownikéw do regut postepowania i obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej Procedury
ma na celu dochowanie nalezytej starannosci w sytuacjach, gdy przepisy Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej
wprost naktadajg obowigzki na osoby zatrudnione.

6. Przy okreslaniu obowigzkéw w zakresie identyfikacji schematéw podatkowych oraz przekazywania informacji
o schematach podatkowych Gmina opiera sie na regutach i zasadach opisanych w niniejszej Procedurze,
przepisach prawa oraz dodatkowych Zrédtach informacji, w szczegélnosci dostepnych interpretacjach,
objasnieniach i wyjasnieniach Ministerstwa Finanséw w zakresie schematéw podatkowych (ze wskazaniem ich
NSP), praktyce rynkowej, wynikach analiz i decyzji wewnetrznych.

7. Koordynatorem MDR w Gminie Sepdlno Krajeriskie jest Skarbnik.

CO WARTO WIEDZIEC? ODPOWIEDZIALNOSC
1. Niniejsza Procedura postuguje sie nastepujgcymi 1. Za prawidtowe wypetnianie obowigzkéw
pojeciami ustawowymi, szczegétowo zdefiniowanymi w okreslonych w Procedurze odpowiedzialni s3 w
art. 86a Ordynacji podatkowej: Uzgodnienie; Schemat szczegolnosci:
Podatkowy; Schemat Podatkowy Standaryzowany; a. Gtéwni Ksiggowi Jednostek — w zakresie, w jakim
Schemat Podatkowy Transgraniczny; Korzy$¢ Podatkowa; | s3 odpowiedzialni za terminowe i rzetelne
Kryterium Kwalifikowanego Korzystajacego; Kryterium przekazywanie zgodnych z prawdg informacji, jak
Gtéwnej Korzysci; Kryterium Transgraniczne; Promotor; rowniez komunikacje z kontrahentami Gminy;
Korzystajgcy; Wspomagajacy; Ogdlna Cecha b. Koordynator MDR — w zakresie, w jakim dokonuje
Rozpoznawcza; Szczegdina Cecha Rozpoznawcza; Inna weryfikacji ustaler Jednostek oraz w jakim dokonuje
Szczegoblna Cecha Rozpoznawcza; NSP; Podmiot wiasnych ustalen dla Gminy, a takze w zakresie
Powiazany; Udostepnianie; Wdrazanie, ktérych definicje | sporzadzania informacji dla Szefa KAS, oraz w
(biorac pod uwage specyfike dziatalnosci Gminy) zakresie innych  obowigzkdw informacyjnych
umieszczono w zatgczniku nr 1 do niniejszej Procedury. przewidzianych w  rozdziale 1la  Ordynacji
Podatkowej, jak réwniez w zakresie prowadzenia
BSP;
c. Osoba upowazniona do reprezentacji — w zakresie
przekazywania informacji  Szefowi KAS w
ustawowym terminie oraz w zakresie innych
obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w
rozdziale 11a Ordynacji Podatkowe;.
2. Kazdorazowo, w razie watpliwosci, Pracownicy
zwracajg sie do Koordynatora MDR celem ich
wyjasnienia.
SYTUACIA 1A: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy — Promotora
KROKI OPIS DZIAtANIA
1. Wstepna 1. W przypadku w szczegdlnosci uméw/zdarzeri/inwestycji/rozliczert podatkowych, ktére
weryfikacja, mogtyby potencjalnie mie¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator MDR lub
w przypadkach, w odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od ,miejsca zaistnienia”
ktérych Gmina moze | uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych) niezwtocznie wstepnie weryfikuje,
wystgpi¢ w roli czy zgodnie z posiadanymi informacjami, Kontrahent spetnia Kryterium Kwalifikowanego
Promotora Korzystajgcego.




2. Poprzez posiadane informacje rozumie sie w szczeg6lnosci informacje pozyskane w
toku weryfikacji sytuacji finansowej Kontrahenta (w tym podmiotow z nim Powigzanych)
w ramach wspdtpracy z Kontrahentem, jak réwniez dane zebrane w systemach Gminy.
3. Dodatkowo, w przypadku gdy na podstawie posiadanych przez Gming informacji, nie
bedzie mozliwe racjonalne przyjecie, ze Kryterium Kwalifikowanego Korzystajgcego
zostato spetnione, Koordynator MDR niezwtocznie wystapi do Kontrahenta z prosba o
wydanie  oéwiadczenia  dotyczacego  spetnienia  Kryterium Kwalifikowanego
Korzystajacego.

4. W przypadku braku otrzymania powyzszego oswiadczenia w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia przez Gmine o dostarczenie ww. o$wiadczenia, przyjmuje sie, ze kryterium
Kwalifikowanego Korzystajgcego zostato spetnione.

5. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze przedmiot
umoéw/zdarzen/inwestycji/rozliczer podatkowych nie stanowi Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wtasny lub uzyskany od Gtéwnego
Ksiegowego Jednostki) w bazie BSP.

6. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator MDR
lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym, zgodnie ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 3. Gdy informacje sg przygotowywane przez Gtéwnego Ksiegowego
Jednostki, przekazuje on niezwtocznie powyzsze dane na adres e-mail Koordynatora
MDR.

7. Gmina moze wystepowa¢ w roli Promotora réwniez w przypadku udostgpniania
Schematu Podatkowego podmiotom ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub
spotce komunalne;j.

8. W szczeg6lnoéci, Gmina wystepuje w roli Promotora w przypadku dalszego
udostepnienia Schematu Podatkowego opracowanego na potrzeby Gminy na rzecz
jakichkolwiek innych podmiotéw.

SYTUACJA 1B: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy —~Wspomagajacego

1. Wstepna
weryfikacja,

w przypadkach, w
ktérych Gmina moze
wystapi¢ w roli
Wspomagajacego

1. W przypadku w szczegblnosci umow/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych,
ktére mogtaby potencjalnie miec¢ zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR, Koordynator
MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki (w zaleznosci od ,miejsca
zaistnienia” uméw/zdarzeri/inwestycji/rozliczen podatkowych), wstepnie weryfikuje czy
moze wystgpi¢ Schemat Podatkowy.

2. W przypadku, gdy ze wstepnej weryfikacji wynika, ze nie ma miejsca Schemat
Podatkowy, Koordynator MDR archiwizuje wynik weryfikacji (wtasny lub uzyskany od
Gtéwnego Ksiegowego Jednostki) w BSP.

3. W przypadku, gdy Uzgodnienie moze stanowi¢ Schemat Podatkowy, Koordynator
MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwtocznie przygotowuje wszelkie
niezbedne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje s3 przygotowywane
przez Gtéwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwiocznie powyzsze dane na
adres e-mail Koordynatora MDR.

4. Gmina moze wystepowac w roli Wspomagajacego réwniez w przypadku realizacji
Schematu Podatkowego u podmiotu ze ,struktur” Gminy, tj. instytucji kultury i/lub
spoétki komunalne;j.

SYTUACIJA 1C: Identyfikacja obowigzkéw raportowych Gminy - Korzystajacego

1. Wstepna
weryfikacja

dla Uzgodnien
wykorzystywanych
przez Gmineg
wystepujaca w roli

1. Kazdorazowo w przypadku w szczegdlnosci umoéw/zdarzeri/inwestycji/rozliczen
podatkowych, mogacych mie¢ potencjalnie zwigzek z obowigzkami z zakresu MDR,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiggowy Jednostki, dokonuje weryfikacji,
czy dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. Jezeli weryfikacja wskaze, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy,
Koordynator MDR lub odpowiednio Gtéwny Ksiegowy Jednostki niezwfocznie




Korzystajacego

przygotowuje wszelkie niezbgdne informacje o Schemacie Podatkowym. Gdy informacje
$q przygotowywane przez Gtéwnego Ksiegowego Jednostki, przekazuje on niezwtocznie
powyzsze dane w ww. formacie na adres e-mail Koordynatora MDR.

3. Pracownicy Referatu Finansowego Gminy oraz Gtéwni Ksiegowi Jednostek,
niezwtocznie zgtaszaja Koordynatorowi MDR wszelkie dziatania zwigzane z
(planowanym) osigganiem Korzysci i niezwtocznie przekazujg mu dane i informacje
konieczne w celu sporzadzenia informacji o Schemacie Podatkowym w tym zakresie.

4. Pracownicy niezwtocznie zgtaszajg Koordynatorowi MDR w szczegdlnoéci informacje
0 umowie zawartej z doradcg podatkowym lub kancelarig prawng.

SYTUACIA 2A: Spos6b postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Promotora

1. Raportowanie w
przypadku
Schematow
Podatkowych
Standaryzowanych

1. W przypadku, gdy w wyniku wstepnej weryfikacji, o ktérej mowa powyzej okresli sie
rolg Gminy w danym Schemacie Podatkowym, jako Promotora, Koordynator MDR
przygotowuje informacje oraz dane na potrzeby raportowania Schematéw
Podatkowych. Pracownicy maja obowigzek wspétdziatania z Koordynatorem MDR w tym
zakresie. Wykaz informacji uzyskiwanych przez Koordynatora MDR zostat wskazany w
zataczniku nr 3 do niniejszej Procedury.

2. Na podstawie powyzszych danych i informacji Koordynator MDR sporzadza
Informacje o Schemacie Podatkowym.

3. Jezeli w Schemacie Podatkowym wystepuje Promotor indywidualny, Informacja o
Schemacie Podatkowym zawiera réwniez dane (imie, nazwisko, zajmowane stanowisko)
Promotora indywidualnego. Koordynator MDR informuje pracownika lub pracownikéw
wystepujgcych w takiej roli o wykonywanych dziataniach — w terminie ich wykonywania.
4. Osoba upowazniona do reprezentacji we wspétpracy z Koordynatorem MDR, po jego
akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyfa jg, w formie
elektronicznej, do Szefa KAS nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po
Udostepnieniu, przygotowaniu do Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci
zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego (w zaleznosci od tego, ktére z tych
zdarzen nastgpi wczesniej).

5. Koordynator MDR archiwizuje wystang Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.
6. Koordynator MDR informuje pisemnie Kontrahenta (Korzystajacego) o NSP Schematu
Podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP, niezwtocznie po jego otrzymaniu
od Szefa KAS.

7. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

8. W przypadku, gdy w terminie o ktérym mowa powyzej, Schemat Podatkowy nie
posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR informuje o tym pisemnie Kontrahenta
(Korzystajgcego) oraz przekazuje mu dane zawarte w Informacji o Schemacie
Podatkowym.

9. W przypadku, gdy informacja o danym Schemacie Podatkowym Standaryzowanym
zostata juz przekazana przez Gming do Szefa KAS i Gmina uzyskata NSP w odniesieniu do
danego Schematu Podatkowego, w sytuacji kolejnego udostepniania tego samego
Schematu Podatkowego, Gmina nie przekazuje Informacji o Schemacie Podatkowym do
Szefa KAS w trybie opisanym powyzej. Kazde kolejne udostepnienie takiego Schematu
Podatkowego podlega raportowaniu wytacznie w trybie opisanym w kroku 2 ponizej
(raportowanie kwartalne). W zakresie obowigzkéw Gminy dotyczacych informowania
Klienta (Korzystajacego), wybrane postanowienia stosuje sie odpowiednio.

2. Kwartalna
Informacja

o Udostepnieniu
Schematu
Podatkowego

1. W odniesieniu do Schematéw Podatkowych Standaryzowanych, udostepnionych w
ramach danego kwartatu, co do ktérych Gmina uzyskata numer NSP, Koordynator MDR
po zakoriczeniu kazdego kwartatu, przygotowuje Kwartalng Informacje o
Udostepnionych Schematach Podatkowych.

2. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje i przekazuje do Szefa KAS Kwartalng




Standaryzowanego

Informacje o Udostepnionych Schematach Podatkowych (przygotowang i zatwierdzong
przez Koordynatora MDR) wraz ze wskazaniem NSP nie pdzniej niz w terminie 30 dni
po zakonczeniu kwartatu.

3. Koordynator MDR archiwizuje Kwartalng Informacjg o Udostepnionych Schematach
Podatkowych w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku
Schematéw
Podatkowych
Niestandaryzowanych

1. W przypadku identyfikacji Uzgodnienia stanowigcego Schemat Podatkowy
Niestandaryzowany, Koordynator MDR gromadzi informacje oraz dane na potrzeby
raportowania Schematéw Podatkowych.

2. Koordynator MDR archiwizuje wyniki weryfikacji w BSP oraz postepuje dalej zgodnie
z procedura opisang powyzej w Kroku 1 Postepowanie w przypadku zidentyfikowania
Schematu Podatkowego Standaryzowanego.

3. Jezeli w trakcie weryfikacji Koordynator MDR ustali dodatkowo, ze w danym
Schemacie Podatkowym w roli Promotora lub Wspomagajacego wystepuja rowniez inne
podmioty, Koordynator MDR réwnoczesnie z poinformowaniem Kontrahenta
(Korzystajacego), informuje pisemnie inne znane mu podmioty obowigzane do
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, ze nie przekaze Informacji o
Schemacie Podatkowym do Szefa KAS.

4. Osoba upowazniona do reprezentacji w terminie 30 dni od dnia, w ktorym
poinformowano Kontrahenta (Korzystajacego) lub inne podmioty o obowigzku
przekazania Informacji o Schemacie Podatkowym, zawiadamia o tym Szefa KAS w formie
elektronicznej wskazujac date udostepnienia Schematu Podatkowego lub dokonania
czynnoéci zwigzanej z Wdrazaniem schematu podatkowego oraz liczbe podmiotow,
ktére poinformowano o obowiazku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa KAS.
5. Koordynator MDR archiwizuje przekazane w procesie dokumenty, informacje, dane
oraz korespondencje w BSP.

6. Otrzymany NSP Koordynator MDR archiwizuje w BSP.

4, Raportowanie w
przypadku
wystgpienia
Wspomagajacego

1. Jezeli Gmina zleca Wspomagajgcemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie
jego dziatania w odniesieniu do Schematu Podatkowego, lub jezeli Gmina posiada
informacje o wystepowaniu Wspomagajacego, Koordynator MDR informuje pisemnie
Wspomagajacego o NSP tego Schematu Podatkowego, zataczajac potwierdzenie
nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajagcym wykonanie tych czynnosci.

2. W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace
Schematu Podatkowego.

SYTUACIJA 2B: Sposdb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Wspomagajacego

1. Raportowanie w
przypadku, gdy
Gmina

wystepuje w roli
Wspomagajacego

1. W przypadku, gdy Gmina:

a. nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu Podatkowego najpozniej w

dniu poprzedzajacym wykonanie zleconych czynnosci, lub

b. nie zostata poinformowana, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze

NSP i nie otrzymata danych niezbednych do sporzadzenia Informacji o Schemacie
Podatkowym - Koordynator MDR niezwfocznie przesyta Kontrahentowi (Korzystajagcemu)
oéwiadczenie, w celu potwierdzenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy.

2. W przypadku powzigcia watpliwosci w zakresie wystapienia Schematu Podatkowego
po stronie Kontrahenta Gminy, w terminie do 5 dni roboczych od dnia powzigcia
watpliwosci/zidentyfikowania takiej sytuacji, przesyta sie Kontrahentowi
(Korzystajacemu) o$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej.

3. Jednoczeénie, Osoba upowazniona do reprezentacji niezwtocznie, nie p6zniej jednak
niz w terminie 5 dni roboczych od dnia powziecia watpliwosci/zidentyfikowania,
zawiadamia w formie elektronicznej Szefa KAS o zaistnieniu sytuacji opisanej w pkt 1
powyzej. W zawiadomieniu Koordynator MDR wskazuje:




a. dzien, w ktérym powziagt watpliwosci, ze Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy;
oraz

b. liczbe podmiotéw, do ktérych wystapit o przekazanie mu pisemnego o$wiadczenia,
ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego.

4. Gmina oraz Jednostki, ktére zawarty umowe z Kontrahentem mogg wstrzymac sie z jej
wykonaniem do dnia otrzymania informacji od Koordynatora MDR, ze zlecajacy
przekazat: (i) oSwiadczenie, ze dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu Podatkowego
lub (ii) informacje, ze dane Uzgodnienie stanowi Schemat Podatkowy oraz NSP tego
Schematu Podatkowego lub (iii) informacje, ze dany Schemat Podatkowy nie posiada
jeszcze NSP.

5. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w pkt 1:

a. otrzymata odpowiedz? i zostata poinformowana o numerze NSP lub

b. otrzymata odpowiedz, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i otrzymata dane o
tym Schemacie Podatkowym

—archiwizuje przedmiotowg korespondencje oraz archiwizuje otrzymany NSP w BSP.

6. Koordynator MDR w przypadku, gdy Gmina po zapytaniu, o ktérym mowa w ust. 1:

a. otrzymata odpowied?, lecz nie zostata poinformowana o NSP danego Schematu
Podatkowego lub zostata poinformowana, ze Schemat Podatkowy nie posiada NSP i

nie otrzymata danych o tym Schemacie Podatkowym, lub

b. otrzymata odpowiedz, ze Uzgodnienie nie jest Schematem Podatkowym, jednakze
powzigto w tym zakresie watpliwosci, lub

C. nie otrzymata odpowiedzi,

- przekazuje do Szefa KAS Informacje o Schemacie Podatkowym dotyczacym
Kontrahenta, ktéry zawart z Gming umowe - w terminie 30 dni od nastepnego dnia po
udzieleniu bezposrednio lub za po$rednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Schematu Podatkowego (w zaleznoéci od tego,
ktére z tych zdarzer nastapi wczesniej).

7. Gmina lub Jednostka, ktéra wstrzymata sie z wykonaniem dziatania zgodnie z pkt 4,
niezwtocznie przystgpuje do jego wykonania, po otrzymaniu od Koordynatora MDR
informacji o ktérych mowa w punktach 5 lub 6 powyzej.

8. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

9. W przypadku Schematéw Podatkowych Transgranicznych, Koordynator MDR
weryfikuje, czy podlega on zgtoszeniu w Polsce na podstawie Zatacznika 3 do niniejszej
Procedury.

2. Kwartalna
Informacja

o Udostepnieniu
Schematu
Podatkowego
Standaryzowanego

1. W przypadku, gdy w trakcie danego kwartatu Gmina, wystepujac w danym Schemacie
Podatkowym w roli Wspomagajacego, dokonata ich udostepnienia Kontrahentowi
(Korzystajacemu), Koordynator MDR w terminie 30 dni po zakorczeniu kwartatu,
przygotowuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu Schematu Podatkowego
Standaryzowanego.

2. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Kwartalng Informacje o Udostepnianiu
Schematu Podatkowego Standaryzowanego i przekazuje ja Osobie upowaznionej do
reprezentacji.

3. Osoba upowazniona do reprezentacji przekazuje ja do Szefa KAS nie pdiniej niz w
terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu.

4. Koordynator MDR archiwizuje Kwartalng Informacje o Udostepnieniu Schematu
Podatkowego Standaryzowanego w BSP.

SYTUACIA 2C: Sposéb postepowania w przypadku, gdy Gmina wystepuje w roli

Korzystajacego

1. Raportowanie w

1. W przypadku, gdy Koordynator MDR w wyniku wstepnej weryfikacji, dokonanej
zgodnie z Sytuacjg 1, okresli role Gminy w danym Schemacie Podatkowym jako




przypadku
wspotpracy
Gminy z
Promotorem

Korzystajacego, w terminie 5 dni od dnia nastgpujacego po Udostepnieniu Gminie
Schematu Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do
Wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem
Schematu Podatkowego przez Gming (w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi
wczesniej), wystepuje do Promotora, w formie elektronicznej (e-mail) z prosbg o
informacje, czy Promotor przekaze Szefowi KAS Informacjg o Schemacie Podatkowym.
2. Jezeli Promotor potwierdzi, ze ztozy Informacje o Schemacie Podatkowym do Szefa
KAS, Koordynator MDR zwraca sie do Promotora z prosba o przekazanie (i) NSP Schematu
Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub (ii) informacji, ze Schemat
Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi niezbgdnymi do ztozenia Informacji o
Schemacie Podatkowym.

3. W przypadku otrzymania informacji, ze Promotor dopetni powyzszych obowigzkdw,
Koordynator MDR archiwizuje te informacje w BSP.

2. Raportowanie w
przypadku
nieprzekazania
danych

przez Promotora lub
niemoznosci
raportowania przez
Promotora ze
wzgledu

na koniecznos$¢
zachowania prawnie
chronionej
Tajemnicy
Zawodowej

1. Jezeli Gmina:

a. nie zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym:

i. 0 NSP Schematu Podatkowego wraz z potwierdzeniem nadania NSP lub

ii. o tym, ze Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wraz z danymi

niezbednymi do ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym, lub

b. zostata poinformowana przez Promotora w danym Schemacie Podatkowym
Niestandaryzowanym o obowigzku przekazania Schematu Podatkowego do Szefa

KAS (ze wzgledu na naruszenie obowigzku zachowania prawnie chronionej Tajemnicy
Zawodowej Promotora oraz brak zwolnienia Promotora z obowigzku jej zachowania w
tym zakresie), lub

c. w kazdym innym przypadku zostata poinformowana przez Promotora o braku
ztozenia Informacji o Schemacie Podatkowym

- w powyzszych przypadkach Koordynator MDR niezwtocznie, nie pozniej niz w terminie
30 dni od dnia nastepujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu Podatkowego,
przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wd rozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego przez Gmine (w
zaleznoéci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczedniej), przygotowuje Informacje o
Schemacie Podatkowym.

2. Osoba upowazniona do reprezentacji we wspdtpracy z Koordynatorem MDR, po jego
akceptacji, podpisuje Informacje o Schemacie Podatkowym i przesyta do Szefa KAS nie
pézniej niz w terminie 30 dni od dnia nastgpujacego po Udostepnieniu Gminie Schematu
Podatkowego, przygotowaniu przez niego Schematu Podatkowego do Wdrozenia lub od
dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z Wdrazaniem Schematu Podatkowego
przez Gmine (w zaleznoéci od tego, ktére z tych zdarzen nastagpi wczesniej).

3. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Schemacie Podatkowym w BSP.

3. Raportowanie w
przypadku, gdy
Gmina nie
wspoitpracuje z
Promotorem

Jezeli w danym Schemacie Podatkowym zadnemu z podmiotéw nie mozna przypisac roli
Promotora, Koordynator MDR postepuje wedtug zasad opisanych w Kroku 2 powyzej.

4. Raportowanie w
przypadku, gdy
Gmina zleca
podmiotowi
trzeciemu
(Wspomagajgcemu)

Jezeli Gmina zleca podmiotowi trzeciemu (Wspomagajgcemu) wykonanie czynnosci
pozostajgcych w zakresie jej dziatania w odniesieniu do danego Schematu Podatkowego,
Koordynator MDR informuje pisemnie Wspomagajgcego 0 NSP tego Schematu
Podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP, najpdzniej w dniu poprzedzajacym
wykonanie tych czynnosci.




wykonanie czynnosci | W przypadku, gdy Schemat Podatkowy nie posiada jeszcze NSP, Koordynator MDR
w ramach Schematu | informuje o tym pisemnie Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace

Podatkowego Schematu Podatkowego.

5. Informacja o 1. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem Schematéw Podatkowych
Zastosowaniu opisanych w punktach powyzej, Koordynator MDR, w terminie do 5 dni roboczych po
Schematu zakoriczeniu danego miesigca, weryfikuje czy Gmina w poprzednim miesigcu dokonywata
Podatkowego jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu Podatkowego lub uzyskiwata

Korzy$¢ Podatkowa wynikajgca z takiego Schematu Podatkowego. W tym celu kieruje do
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za rozliczenia podatkowe Gminy oraz do
Gtoéwnych Ksiegowych Jednostek zapytanie o stosowne informacje w tym zakresie.

2. Koordynator MDR gromadzi wyniki comiesiecznej weryfikacji w BSP.

3. Na podstawie przeprowadzonej weryfikacji oraz zgromadzonych informacji,
Koordynator MDR, w terminie 5 dni roboczych przed terminem ztozenia deklaracji w
danym podatku, dotyczacej danego okresu rozliczeniowego, przygotowuje Informacje o
Zastosowaniu Schematu Podatkowego.

4. Koordynator MDR weryfikuje i zatwierdza Informacje o Zastosowaniu Schematu
Podatkowego, a nastepnie przekazuje niezwtocznie Informacje o Zastosowaniu
Schematu Podatkowego do podpisu Osobie upowaznionej do reprezentaciji.

5. Osoba upowazniona do reprezentacji podpisuje oraz przesyta do Szefa KAS Informacja
0 Zastosowaniu Schematu Podatkowego, najpéiniej w terminie ztozenia deklaracji
podatkowej za dany okres rozliczeniowy.

6. Koordynator MDR archiwizuje Informacje o Zastosowaniu Schematu Podatkowego w
BSP.

Postepowanie w przypadku zbiegu rél Gminy w procesie raportowania

1. W przypadku, gdy Gtéwny Ksiegowy Jednostki lub jakikolwiek inny Pracownik zidentyfikuje lub powezmie
watpliwos¢ co do mozliwosci wystepowania przez Gming w ramach danego Schematu Podatkowego
Jednoczesnie w wiecej niz jednej z rél, opisanych w Sytuacji od 2A - 2C, kazdorazowo takg watpliwos¢ nalezy
niezwtocznie zgtosi¢ do Koordynatora MDR.

2. Koordynator MDR podejmuje decyzje o sposobie postepowania Gminy w danym przypadku, w zaleznoéci od
specyfiki sytuacji, przy czym jezeli w odniesieniu do tego samego Schematu Podatkowego Gmina moze
rozpoznac:

a) zaréwno role Promotora, jak i Wspomagajacego, wykonaniu podlegajg obowigzki Promotora,

b) zaréwno role Promotora jak i Korzystajacego, wykonaniu podlegajg obowiazki Korzystajacego.

Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji

1. Wszelka dokumentacja zwigzana z informacjami o Schematach Podatkowych, w szczegdlnoséci wszelkie
dowody oraz wyniki dokonanej weryfikacji, sktadane przez Gming informacje, jak réwniez korespondencja
(zewnetrzna jak i wewnetrzna) dotyczaca kwestii MDR, jest archiwizowana na odpowiednim dysku sieciowym
Gminy w BSP.

2. Zarzadza sie niezwtoczne utworzenie BSP. Zadanie to zleca sig Koordynatorowi MDR, we wspétpracy ze
Stuzbami informatycznymi Gminy.

3. Koordynator MDR prowadzi oraz aktualizuje BSP. W przypadku zmian w BSP, Koordynator MDR informuje o
tym fakcie w drodze wiadomosci e-mail Osobe upowazniong do reprezentacji, pracownikéw Wydziatu
Finansowego Gminy oraz Gtéwnych Ksiegowych Jednostek.

4. Gtowni Ksiggowi Jednostek, w zakresie dokonywanych przez siebie weryfikacji oraz wszelkiej prowadzonej
korespondencji dotyczacej kwestii MDR, réowniez/dodatkowo przechowuja zgromadzone informacje w wybranej
przez siebie formie, ktéra jednakze ma zapewni¢ integralno$¢ i trwatoéé zapisu.

Kontrola przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej i Procedury

1. Za aktualizacje Procedury odpowiada Koordynator MDR.
2. Pracownicy odpowiadajg za kompletno$é oraz rzetelnoéé danych przekazywanych do Koordynatora MDR
oraz wtasciwy przebieg komunikacji z Koordynatorem MDR.




3. Pracownik, ktéry zauwazy rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow prawa, ktérych dotyczy
Procedura, zobowigzany jest niezwfocznie zgtosi¢ to swojemu przetozonemu oraz Koordynatorowi MDR.

4. Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania Schematéw
Podatkowych oraz niniejszej Procedury odbywa sie w drodze corocznego audytu, w ramach ktérego elementem
przegladu wypetniania procedur i obowigzkéw wewnetrznych zwigzanych z raportowaniem Schematéw
Podatkowych przez Gmine, bedzie ocena jakoéci wywigzywania sig z obowigzkéw raportowych, przewidzianych
w Ordynacji podatkowe;j.

5. Kontrola w ww. zakresie jest przeprowadzana przez zewnetrznego doradcg lub wewnetrznie przez
wyznaczonego Pracownika.

6. W przypadku, gdy w wyniku kontroli wewnetrznej dojdzie do stwierdzenia rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen dotyczacych wypetniania obowigzkéw raportowych, przewidzianych w Ordynacji podatkowej,
wyznaczony Pracownik, dokonujacy kontroli jest zobowigzany niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 5 dni
roboczych od identyfikacji naruszenia, zgtosic ten fakt do Koordynatora MDR oraz Osoby upowaznionej do
reprezentacji. Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dziatania w celu usuniecia naruszen stwierdzonych w
wyniku kontroli wewnetrznej/ zewnetrznego doradcy oraz niezwtocznie informuje o dziataniach podjetych w
celu usuniecia stwierdzonych naruszer Osobe upowazniong do reprezentacji.

Upowszechnianie wiedzy z zakresu raportowania Schematéw Podatkowych wsrod
pracownikéw Gminy

1. Gmina w celu najlepszego dochowania obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o Schematach
Podatkowych udziela Pracownikom dostepu do BSP, prowadzonej oraz aktualizowanej przez Koordynatora MDR.
BSP prowadzona jest w formie elektronicznej.

2. Koordynator MDR, pracownicy Wydziatu Finansowego Gminy oraz Gtéwni Ksiggowi Jednostek zobowigzani sg
do:

a. stosowania regulacji rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej,

b. udziatu w programach szkoleniowych dotyczacych obowigzkéw MDR (w zakresie i na zasadach

wynikajacych z informacji przekazywanych przez Koordynatora MDR),

c. korzystania z materiatéw stanowigcych zatgczniki do Procedury,

d. uwzgledniania w ramach obowigzkéw informacji zawartych w BSP,

e. samodzielnego poszerzania wiedzy w zakresie MDR.




Zatacznik 1. Definicje

1. Nastepujace pojecia ustawowe, szczegétowo zdefiniowane w art. 86a Ordynacji podatkowej z perspektywy
dziatalnosci Gminy rozumiane sg w szczegélnosci jako:

a. Schemat Podatkowy — zdarzenie, przedsiewziecie, umowa, czynno$¢ wywotujaca okreslone skutki podatkowe (w
zakresie wszystkich zobowigzarn podatkowych realizowanych przez Gming), wynikajacych z obowigzujacych
przepisow prawa podatkowego):

i. ktorych gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednoczesnie spetnia on 0Ogdlng Ceche
Rozpoznawcza,

ii. ktore spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawczg, lub

iii. ktore spetnia Inng Szczegdlng Ceche Rozpoznawcza.

b. Schemat Podatkowy Transgraniczny — Schemat Podatkowy, w ktorym przynajmniej jeden uczestnik prowadzi
dziatalno$¢ lub ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP oraz:

i. ktorego gtéwnym celem jest osiggniecie korzysci podatkowej i jednocze$nie spetnia on Ogdlng Ceche
Rozpoznawczg, lub

ii. spetnia Szczegdlng Ceche Rozpoznawcza.

c. Schemat Podatkowy Standaryzowany — Schemat Podatkowy mozliwy do wdrozenia u wiecej niz jednego
Korzystajacego bez zmiany istotnych zatozen, parametréw uwzgledniajgcych specyfike Korzystajgcego (zmiana
wysokosci korzysci podatkowej wynikajgca np. ze skali dziatalnoéci nie jest uwazana za zmiane istotnych zatozer).
d. Schemat Podatkowy Niestandaryzowany — Schemat Podatkowy niemozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u
wigcej niz jednego Korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, parametréw.

e. Kwalifikowany Korzystajacy — Korzystajacy:

i. ktorego przychody lub koszty albo wartoséé¢ aktywoéw przekroczyly w roku poprzedzajgcym lub w biezacym roku
obrotowym 10 000 000 euro, lub

ii. jezeli Udostepniane/Wdrazane Uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajgcej 2 500
000 euro, lub .

iii. Korzystajacy, ktéry jest podmiotem powigzanym z podmiotem ktory spetnia powyzsze kryteria.

f. Uzgodnienie - czynnos$¢ w toku dziatalnosci Gminy, ktéra podlega analizie z perspektywy Schematu Podatkowego,
w szczegolInosci: oferta, przedsiewziecie, transakcja, umowa.

8. Korzy$¢ podatkowa - rozumie sie przez to:

- niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub
obnizenie jego wysokosci,

- powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;,

- powstanie nadpfaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku, - brak
obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznoéci wskazanych w lit. a,

- podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.), do przeniesienia na nastepny
okres rozliczeniowy,

- niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowiazku sporzadzania przekazywania informacji
podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

h. Kryterium gtéwnej korzysci - rozumie sie przez to przyjecie na podstawie istniejacych okoliczno$ci oraz faktéw,
ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggniecie korzysci
podatkowej mogtby zasadnie wybra¢ inny sposéb postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci
podatkowej rozsgdnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a korzys¢ podatkowa jest gtéwng lub
jedna z gtéwnych korzysci, ktéra podmiot spodziewa sie 0siggna¢ w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.

i. Ogdlna cecha rozpoznawcza — rozumie sie przez to wtaciwoéé uzgodnienia polegajgcg na tym, ze spetniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) promotor lub korzystajgcy zobowiazali sie do zachowania w poufnosci wobec osdb trzecich, w szczegdlnosci
wobec innych korzystajgcych, promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na
uzyskanie korzysci podatkowej,




b) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysoko$¢ uzalezniona jest od wysokosci
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia,

¢) promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego czeéci, w przypadku gdy korzy$¢
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zaktadano,

d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajq si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo
przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej
niz jednego korzystajacego,

e) podejmowane s3 celowe czynnosci dotyczace nabycia spoftki przynoszacej straty, zaprzestania glownej
dziatalnoéci takiej spdtki i wykorzystywania strat takiej spétki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym
poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych
strat,

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego 7rédta dochoddw (przychoddéw) lub zmiany
zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wyfaczenie z
opodatkowania,

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu Srodkow pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotow
poéredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych, lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszg lub
kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub zblizonego do stanu istniejgcego przed dokonaniem
tych czynnosci albo majg inne podobne cechy,

h) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne ptatnosci pomigdzy
podmiotami powigzanymi, a w paristwie miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu odbiorcy:

— nie nakfada sie podatku dochodowego od oséb prawnych lub pobiera sig podatek dochodowy od os6b prawnych
wedtug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%,

— ptatnosci te korzystajq z catkowitego zwolnienia lub objete s3 preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

i) korzystajacy zobowiazat sig, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspétpracowat z promotorem, ktory
udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotorowi wynagrodzenie lub odszkodowanie,

j) promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych wlit. bic,

k) na podstawie istniejagcych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsadnie dziatajgcy promotor lub korzystajacy, do
ktérych nie stosowatyby sie obowigzki przewidziane w przepisach niniejszego rozdziatu, chcieliby, zeby co najmniej
jedno ze zobowigzar wskazanych w lit. a-c byto faktycznie respektowane.

i. Szczegolna cecha rozpoznawcza - rozumie sie przez to wiasciwo$¢ uzgodnienia polegajgca na tym, ze spetniony
jest co najmniej jeden z ponizszych warunkdéw:

a) obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodéw transgraniczne ptatnosci pomigdzy
podmiotami powigzanymi oraz:

— odbiorca ptatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw,

— odbiorca ptatnoéci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium lub w kraju stosujagcym
szkodliwg konkurencje podatkowa, okreslonych na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od osob
fizycznych oraz przepiséw o podatku dochodowym od os6b prawnych,

b) w odniesieniu do tego samego $rodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej dokonywane sg odpisy
amortyzacyjne w wigcej niz jednym panstwie,

c) ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego opodatkowania w wigcej
niz jednym panstwie,

d) w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okre$lone przez dwa panstwa wynagrodzenie z tego
tytutu dla celéw podatkowych rézni sie co najmniej o 25%,

e) moze skutkowaé obejéciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie
informacji podatkowych z innymi paristwami lub réwnowaznych ustaw, umow lub porozumiern w zakresie
automatycznej wymiany informacji o rachunkach finansowych, wfaczajac umowy lub porozumienia z panstwami
trzecimi lub wykorzystywaé brak réwnowaznych przepiséw, umow lub porozumien lub ich niewfasciwe wdrozenie,
f) wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest beneficjent rzeczywisty z uwagi
na wykorzystanie os6b prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub
struktur prawnych:




— ktore nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu, personelu oraz wyposazenia
wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

— ktore s zarejestrowane, zarzadzane, znajdujg sie, sg kontrolowane lub zatozone w panstwie lub na terytorium
innym niz pafistwo lub terytorium miejsca zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow
bedacych w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych osobowoéci prawnej,
konstrukcji lub struktur prawnych

- jezeli nie mozna wskaza¢ beneficjenta rzeczywistego oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 1

marca 2018 . o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. poz. 723, 1075, 14992215
orazz 2019 r. poz. 125 i 730).

k. Inna szczegélna cecha rozpoznawcza — rozumie si¢ przez to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze
spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

a) wptyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego,
wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia u korzystajacego jest istotny dla dane;j jednostki
w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt,

b) ptatnik podatku dochodowego bytby zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie miatyby zastosowania wtaéciwe umowy o unikaniu podwdjnego
opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢) dochody (przychody) podatnika, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2a ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych lub art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb
prawnych, wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekraczajg tacznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,

d) réznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktdry bytby nalezny w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia
od korzystajacego nieposiadajgcego siedziby, zarzadu ani miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, gdyby byt on podatnikiem, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oséb fizycznych lub art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od o0séb
prawnych, a podlegajgcym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w paristwie siedziby, zarzadu lub miejsca
zamieszkania korzystajgcego w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia, przekracza tgcznie w trakcie roku
kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.

2. Uzyte w Procedurze okreslenia, ktére nie zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 Ordynacji podatkowej, oznaczaja:

a. BSP — Baza Schemat6w Podatkowych zidentyfikowanych w Gminie, prowadzona przez Koordynatora MDR;

b. Osoba upowazniona do reprezentacji:

i. w przypadku reprezentowania Gminy oraz Jednostek (w szczegdlnosci w zakresie podatku VAT) — Burmistrz
Sepdlna Krajenskiego,

ii. w przypadku reprezentowania Jednostek (w zakresie podatkow, dla ktérych w roli podatnika wystepuje dana
Jednostka) — w szczegdlnosci w zakresie podatku dochodowego — Dyrektor/Kierownik danej Jednostki;

¢. Krajowy Schemat Podatkowy — Schemat Podatkowy, ktory nie spetnia Kryterium Transgranicznego;

d. Szef KAS — Szef Krajowej Administracji Skarbowej;

e. Informacjia o Zastosowaniu Schematu Podatkowego - informacja sktadana przez Korzystajgcego wraz z
deklaracjg podatkowg za dany okres rozliczeniowy;

f. Informacja o Schemacie Podatkowym — informacja przekazywana Szefowi KAS, zawierajgca dane wskazane w
art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej;

8. Kwartalna Informacja o Udostepnieniu Schematu Podatkowego Standaryzowanego - informacja przekazywana
Szefowi KAS przez Promotora lub Wspomagajacego, zawierajgca dane identyfikujace Korzystajacego okreélone w
art. 86f § 1 w zw. art. 86f § 4 Ordynacji podatkowej, ktéremu w trakcie danego kwartatu udostepniono Schemat
Podatkowy Standaryzowany;

h. MDR - skrét od ang. Mandatory Disclosure Rules (obowigzkowe zasady ujawniania)- zasady przekazywania
informacji o schematach podatkowych.




h. obowiazki MDR — obowiazki Gminy w zakresie identyfikacji i raportowania Schematdéw Podatkowych opisane w
niniejszej Procedurze oraz Rozdziale 11a Ordynacji podatkowej;

i. Podmiot uczestniczacy — podmiot biorgcy udziat w uzgodnieniu, czynnosci lub czynnosciach, ktére maja lub moga
mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego u Korzystajgcego;

j. Promotor indywidualny — osoba fizyczna zwigzana relacja z podmiotem bedacym Promotorem Schematu
Podatkowego, w szczegblnosci:

i. Pracownik, ktory faktycznie podejmuje rozstrzygajace lub kierunkowe decyzje w stosunku do oferowanego przez
Gmine Schematu Podatkowego,

ii. osoba samozatrudniona wspétpracujaca z Gming w ramach wykonywanej przez siebie dziatalnosci:

- dysponujaca samodzielnoécia w wykonywaniu powierzonych jej zadan, lub

- czerpigca korzyéci finansowe, ktérych wysokos¢ uzalezniona jest od realizacji Schematu Podatkowego
udostepnianego lub Schematu Podatkowego wdrazanego przez Gming u innego Korzystajgcego;

k. Udostepnienie Schematu Podatkowego — przekazanie w jakikolwiek sposéb Korzystajacemu kluczowych
informacji o Schemacie Podatkowym, lub zawarcie z Korzystajagcym umowy albo przyjecie wynagrodzenia z tytutu
zawarcia umowy;

I. Wdrazanie Schematu Podatkowego — dokonywanie dziatar stuzacych wykonaniu Schematu Podatkowego, m.in.
zarzadzanie czynnoéciami dazacymi do wykonania Schematu, udzielanie porad w tym zakresie, w tym
wykonywanie czynnosci przygotowania Schematu do wdrozenia.

t. NSP - rozumie sie przez to numer schematu podatkowego




Zatacznik nr 2. Obowiazki raportowe i formularze

Informacje o schematach podatkowych (MDR)

Lp

Nazwa
formularza

cel

Komentarz praktyczny

=

MDR-1

Informacja o
schemacie
podatkowym

[promotor] Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie
podatkowym w terminie 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu
schematu podatkowego, od nastepnego dnia po przygotowaniu do
wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w
zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzeri nastgpi wczeséniej.

[wspomagajacy] W przypadku (i) schematéw podatkowych
standaryzowanych oraz (ii) schematéw podatkowych
niestandaryzowanych, jezeli promotor zostat zwolniony z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowej Jezeli wspomagajacy nie zostat
poinformowany o NSP/ braku NSP, przekazuje Szefowi KAS informacje o
schemacie podatkowym, jezeli dostrzegt lub powinien byt dostrzec, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w terminie:

- 30 dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,
od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu
podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego;

- 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego
[termin biegnie od najwczesniejszego z powyzej wskazanych zdarzen].

[korzystajacy] Jezeli korzystajacy nie zostat poinformowany o NSP/
braku NSP/ w przypadku braku promotora w schemacie podatkowym,
przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie podatkowym w
terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu mu schematu
podatkowego, przygotowaniu przez niego schematu podatkowego do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrazaniem schematu podatkowego przez korzystajacego, w zaleznosci
od tego, ktdre z tych zdarzen nastgpi wczeéniej.

Korzystajacy przekazuje informacje o schemacie podatkowym do Szefa
KAS rowniez w przypadku schematu podatkowego innego niz
standaryzowany, jezeli nie zwolnit promotora z obowigzku zachowania
tajemnicy zawodowe;j.

N

Zawiadomienie
dotyczace
schematu
podatkowego

[promotor] W przypadku gdy przekazanie przez promotora informacji o
schemacie podatkowym innym niz schemat podatkowy standaryzowany
naruszatoby obowiqzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej i promotor nie zostat zwolniony przez korzystajqcego z
obowiqzku jej zachowania w tym zakresie

Promotor, w terminie 30 dni od dnia, w ktérym poinformowat
korzystajacego lub inne podmioty o obowigzku przekazania informacji o
schemacie podatkowym, zawiadamia Szefa KAS o poinformowaniu
korzystajgcego oraz innych podmiotéw o obowigzku przekazania
schematu podatkowego, wskazujac date udostepnienia schematu




podatkowego lub dokonania czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego oraz liczbe podmiotdéw, ktére poinformowat.

[wspomagajacy] W przypadku, gdy wspomagajqcy nie zostat
poinformowany o NSP/ braku NSP:

1) jezeli powziat lub powinien byt powzig¢ watpliwosci, ze uzgodnienie
moze stanowi¢ schemat podatkowy - zawiadamia Szefa KAS o
wystapieniu do promotora/ korzystajacego wskazujgc dzien, w ktorym
powzigt watpliwosci, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz
liczbe podmiotéw, do ktérych wystgpit o przekazanie mu pisemnego
oéwiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego, w
terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym powziat lub powinien byt
powzigé watpliwosci;

2) w przypadku gdy przekazanie informacji o schemacie podatkowym
naruszatoby obowigzek zachowania prawnie chronionej tajemnicy
zawodowe] i wspomagajgcy nie zostat zwolniony z obowigzku jej
zachowania przez korzystajacego w tym zakresie, zawiadamia Szefa KAS
o0 wystapieniu takiej sytuacji, wskazujac dzier, w ktérym dostrzegt, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy oraz liczbg podmiotow, ktére
poinformowat o obowiazku przekazania informacji Szefowi KAS, w
terminie 30 dni od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio lub za
posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

(V%)

Informacja
korzystajacego o
schemacie

‘podatkowym

[korzystajacy] Korzystajacy, ktory dokonywat w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem schematu
podatkowego lub uzyskiwat wynikajaca z takiego schematu
podatkowego korzys¢ podatkowa, przekazuje do Szefa KAS informacjg o
zastosowaniu schematu podatkowego.

Informacje nalezy przekaza¢ w terminie ztozenia deklaracji podatkowej
odnoszacej sie do podatku ktérego dotyczy schemat, dotyczacej danego
okresu rozliczeniowego.

Informacja jest podpisywana przez Osobe upowazniona do reprezentacji.
Dowod ztozenia podpisu przez ww. Osobe przekazywany jest za pomoca
érodkéw komunikacji elektronicznej do Szefa KAS.

I

Kwartalna
informacja o
udostepnieniu
schematu
podatkowego
standaryzowanego

[promotor/ wspomagajacy] W przypadku udostgpnienia schematu
podatkowego standaryzowanego w trakcie kwartatu, promotor lub
wspomagajacy przekazuje do Szefa KAS informacje zawierajaca dane
identyfikujgce korzystajgcego, wskazujgc NSP.

W przypadku, gdy korzystajacy nie zwolnit promotora/ wspomagajacego
z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej w tym zakresie,
informacja nie zawiera danych korzystajacego i podmiotu
uczestniczacego.

Informacja nalezy przekaza¢ w terminie 30 dni po zakoriczeniu kwartatu.




Zatacznik 3: Zakres informacji uzyskiwany przez Koordynatora MDR

W celu przygotowania przez Gmine kompletnej Informacji o Schemacie Podatkowym, celem przestania jej do Szefa
KAS, Pracownicy przesla do Koordynatora MDR, na jego prosbe, informacje o okolicznosciach formalnych i
faktycznych zwigzanych z dang sytuacja wg wzoru:

Wewnegtrzna informacja przekazywana przez pracownikéw do koordynatora MDR

W' zwigzku z obowigzkiem przekazywania informacji okrelonych w Wewnetrznej procedurze w zakresie
preeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku prrekazywania informacji o schematach podatkowych
obowiqzujgca w Gminie Sepdlno Krajeriskie przedktadam nastepujace informacje:

1.
2.

Dane identyfikujace POAMIOL ......c.uciiierieieeieiine et eeeee et eeeeseees e e e e s s e e e e e eee e eesessees s
Opis w szczeg6lnosci uméw/zdarzen/inwestycji/rozliczen podatkowych - wedtug dostepnej wiedzy, wraz ze
wskazaniem wartosci przedmiotéw tych czynnosci, czynnosci dokonywanych i ich chronologii oraz
wystepujgcych powigzarn pomiedzy podmiotami powigzanymi (o ile taka sytuacja ma miejsce);

..........................................................................................................................................................................................

Wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkuja przekazaniem przez Gmine informacji, wraz ze
wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza czynnos¢;

Wskazanie etapu, na jakim zgodnie z dostepna wiedzg znajduje sie w szczegblnosci
umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe;

Wskazanie znanych danych identyfikujgcych Kontrahenta lub innego Podmiotu uczestniczacego, ktérych
sytuacja moze dotyczy¢.



Nazwa jednostki, adres, NIP miejsce i data

Wewnetrzna informacja przekazywana przez pracownikéw do koordynatora MDR

W zwiazku z obowigzkiem przekazywania informacji okreslonych w Wewnetrznej procedurze w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowiqzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
obowigzujgca w Gminie Sepdlno Krajeriskie informuje, ze w OKIESIE tvvvivirenieree e

wystapity/ nie wystapily uzgodnienia majace znamiona schematu podatkowego (w szczegdlnosci

umowa/zdarzenie/inwestycja/rozliczenie podatkowe).



