ZARZADZENIE Or. 0050.1.15.2011
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 8 lutego 2011 roku

w sprawie wyboru systemu wykonywania czynnoSci kancelaryjnych w Urzedzie
Miejskim w S¢pélnie Krajenskim

Na podstawie § 1 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji

1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wskazuje system tradycyjny jako system wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych
w Urzedzie Miejskim w Sg¢polnie Krajeniskim.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 1 stycznia

2011 r.




Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr Or. 0050.1.15.2011
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego z dnia 8 lutego 2011 roku

Stosownie do § 1 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej zatacznik Nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji
i zakresu dzialania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) nalezy wskazaé
podstawowy sposob dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania spraw
w Urzedzie Miejskim w S¢pdlnie Krajenskim.

W zwiazku z powyzszym niezbgdne jest wydanie przedmiotowego zarzadzenia.

AK.




