ZARZADZENIE Nr Or.0152-14/08
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego
zdnia 15 maja 2008 r.

w sprawie ustalenia planu kont dla jednostki budzetowej Urzad Miejski w Sepélnie
Krajenskim dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych realizowanych przez organ podatkowy Gminy Se¢pélno Krajenskie

Na podstawie art. 4 ust. 5 i art. 10 ust. 1 pkt 3a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 76 poz. 694 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w
zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 112 poz.761) zarzadza sig, co

nastepuje:

§ 1. Ustali¢ plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych realizowanych przez organ podatkowy Gminy Sepolno Krajenskie

zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor merytoryczny i koordynacje nad wprowadzeniem zarzadzenia w zycie

powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 1

stycznia 2008 roku.
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Uzasadnienie do Zarzgdzenia Nr Or. 0152-14/08
Burmistrza S¢pélna Krajenskiego
z dnia 15 maja 2008 roku

Realizujac zapisy ustawy o rachunkowosci oraz przytoczonego w podstawie prawnej
rozporzadzenia Ministra Finanséw ustala si¢ plan kont dla jednostki budzetowej Urzad
Miejski w Segpélnie Krajeniskim dla prowadzenia ewidencji podatkéw, optat i
niepodatkowych nalezno$ci budzetowych realizowanych przez organ podatkowy Gminy

Sepolno Krajenskie.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr Or.0152-14/08
Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego
z dnia 15 maja 2008

Plan kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych realizowanych przez organ podatkowy Gminy S¢pélno Krajenskie

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

011 — Srodki trwate

020 — Wartosci niematerialne i prawne

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy urzedu

140 - Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pienigzne
221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

310 — Materiaty

750 — Przychody i koszty finansowe

2. Konta pozabilansowe

990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnos$ci za zobowiazania
podatkowe podatnika

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

II. Zasady funkcjonowania kont
1. Konta bilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci Srodkéw trwalych z tytulu wygasniecia
zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz Gminy. Na stronie Wn konta 011 ksigguje si¢ wygasniecie zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz
Gminy, o ktérym mowa wart. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 020 — ,, Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu wygasniecia
zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych
na rzecz Gminy. Na stronie Wn konta 020 ksieguje si¢ wygasnigcie zobowiazania
podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci praw majatkowych na rzecz Gminy, o




ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji wplywoéw 1 zwrotow z tytulu podatkéw dokonywanych za
posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksieguje sig:

- wplywy gotéwki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 —
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

- wplywy gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 140 — Krétkoterminowe
papiery warto$ciowe i inne §rodki pienig¢zne.

Na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchod gotdwki:

- przekazanie srodkow pieni¢znych na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona
Wn konta 140 - Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne

- zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn
konta 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

- zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strona
Whn konta 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Konto 130 — ,,Rachunek bieigcy urzedu”

Stuzy do ewidencji wplywéw 1 zwrotdow z tytulu podatkéw, dokonywanych za
posrednictwem banku. Na stronie Wn konta 130 ksieguje si¢ wptywy z tytutu podatkow,
wplacane narachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 221 —
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody
srodkéw pienigznych zgromadzonych na tym koncie, w tym zwroty podatnikom nadptat i
ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a takze zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami
nienaleznymi, w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw
budzetowych.

Konto 140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki pieniezne

Stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ migdzy kasa urzedu a jego
rachunkiem biezacym.

Na stronie Wn konta 140 ksigguje si¢ pobranie sSrodkow pienigznych:

- z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji za strong Ma
konta 101- Kasa

- z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji za strong Ma
konta 130 — Rachunek biezacy urzedu

Na stronie Ma konta 140 ksieguje si¢ przekazanie srodkéw pienieznych w drodze:

- na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek
biezacy urzedu

- do kasy, w korespondencji za strong Wn konta 101 — Kasa.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochoddw budietowych”

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z podatnikami z tytulu naleznych i wptacanych przez nich
podatkdw, ktére podlegaja przypisaniu na ich kontach; z inkasentami z tytutu pobieranych




przez nich podatkow, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow; z jednostkami
budzetowymi z tytulu potracenia; z bankami z tytutlu nieprzekazanych wptlat; z innymi
podmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ
podatkowy nie jest wlasciwy — z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot, w zwigzku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytulu zasadzonych od nich kwot oraz wpltywow
do wyjasnienia.
Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢:
— Przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 750 — Przychody i koszty
finansowe
— Odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze stronag Ma konta 750 — Przychody i koszty
finansowe
— Zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 — Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika
— Wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strona
Ma konta 130 — Rachunek biezacy urzedu
Na stronie Ma konta 221 ksigguje sie:
— Odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 750 — Przychody i koszty
finansowe
— Odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadpfaty, w korespondencji ze strong Wn konta 750 — Przychody i koszty finansowe
— Woplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji
ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu
— Wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa
wart. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn:
— Konta 011 — Srodki trwate, przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy bedgcymi
srodkami trwatymi,
— Konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wtasnosci praw
majatkowych,
— Konta 310 — Materialy, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy niebedacych srodkami
trwatymi ani prawami majatkowymi
— Wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa
w art. 65 §1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
— Zaptate¢ dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyl rachunek biezacy
podatnika z tytulu zaptaty podatku, ale nie przekazal tych $rodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych.
Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wptaca¢ zaliczki na poczet naleznosci
bez wezwania urzedu, zaliczki ksigguje si¢ rowniez jako przypisy w kwotach wplat
dokonanych za poszczegdlne okresy.

Konto 226 — ,, Dlugoterminowe naleinosci budietowe”

Stuzy do ewidencji nalezno$ci podatkowych, ktére zostaly zabezpieczone hipoteka
lub zastawem skarbowym. Na stronie Wn konta 226 ksieguje sie naleznosci, w wysokosci
zabezpieczonej hipoteka lub zastawem skarbowym, w korespondencji ze strona Ma
konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta 226 ksieguje




si¢ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn
konta 130 — Rachunek biezacy urzedu.

Konto 310 —,, Materiaty”

Stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci materiatdéw z tytulu wygasniecia zobowigzania
podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
Gminy. Na stronie Wn konta 310 ksigguje si¢ wygasniecie zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy niebgdacych s$rodkami trwatymi ani prawami
majatkowymi na rzecz Gminy, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 750 — ,, Przychody i koszty finansowe”

Stuzy do ewidencji przychodéw budzetowych z tytulu podatkéw. Na stronie Wn konta 750
ksieguje si¢ odpisy z tytulu podatkdw, w korespondencji ze strona Ma konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych oraz odpisy z tytulu naleznego podatnikowi
oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji ze strona Ma konta 221
— Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta 750 ksieguje sig
przypisy z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz odsetki za zwlok¢ i inne naleznosci uboczne w kwocie
wplaconej — na podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze strona Wn konta 221 —
Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

2. Konta pozabilansowe

Konto 990 — ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”

Stuzy do ewidencji kwot naleznych od o0so6b trzecich i realizacji tych zobowigzan.
Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigeej oséb trzecich, dla kazdej
z tych os6b otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegoélowe do bilansowego konta
szczegbtowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote
lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnos$¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegétowych ksiggowan dokonuje si¢ na koncie tej
osoby trzeciej, ktorej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty oraz zwroty
nadptat, dotyczace kwot okreslonych powyzej, ksigguje si¢ rownoczesnie na koncie
podatnika, do ktdrego prowadzone jest konto osoby trzecie;j.

Stan zobowiazan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapiséw na bilansowym koncie
szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$é osoby trzeciej lub 0sob
trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaptacie przez
osobe lub osoby trzecie, zostanie zrdwnowazona suma wptat tych osob, wtedy zobowigzanie
wygasa. Tym samym wygasaja rowniez zobowigzania osoby lub 0sdb trzecich z tego tytutu.
Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnigeciu zobowiazania, na pozabilansowym
koncie osoby trzeciej czg$¢ przypisane] jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona
wplatami tej osoby, wtedy ta czg$¢ kwoty podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje sig
na podstawie dokumentu wewnetrznego.




Konto 991 — ,,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkdw
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow”

Stuzy do ewidencjonowania kwot naleznych do pobrania i pobranych przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ksigguje si¢ przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania
oraz odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;.

Na stronie Ma konta 991 ksigguje si¢ wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
biezacy urzedu jak rowniez odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania,
ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Informacja dodatkowa

Plan kont okreslony w niniejszym zataczniku stanowi uzupetnienie planu kont jednostki
budzetowej Urzad Miejski w Sepodlnie Krajenskim okreslonym w zataczniku Nr 2 do
Zarzadzenia Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego Nr Or. 0152-2/07 z dnia 3 stycznia 2007 .




