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KARTA USŁUGI
Budownictwo i Inwestycje

Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego oraz na umieszczenie
urządzeń infrastruktury technicznej nie związanej z

funkcjonowaniem drogi

Podstawa prawna1

1. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 19, poz.
115 z późn. zm.),
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. Nr 140, poz. 1481),
3. Uchwała Nr XXII/205/04 Rady Miejskiej w Sępólnie Krajeńskim z dnia 2 września
2004r. w sprawie ustalenia wysokości stawek opłat za zajęcie pasa drogowego dróg
gminnych na terenie Gminy Sępólno Krajeńskie na cele niezwiązane z potrzebami
zarządzania drogami lub potrzebami ruchu. 

Wymagane dokumenty2

1. Wniosek do zarządcy drogi o uzgodnienie lokalizacji z drogi gminnej, który powinien
zawierać:
- imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie
pasa drogowego,
- cel zajęcia pasa drogowego,
- lokalizację i powierzchnię zajętego pasa drogowego, a w przypadku reklam
powierzchnię reklamy,
- planowany okres zajęcia pasa drogowego.
2. Załączniki:
- szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1: 1000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i
podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego, a w przypadku
umieszczenia reklamy – z podaniem jej wymiarów,
- zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch
drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w
istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych. Projekt organizacji ruchu związany
z robotami prowadzonymi w pasie drogowym powinien określać sposób zabezpieczenia
tych robót zgodnie z wymogami bezpieczeństwa ruchu drogowego.

W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót do składanego wniosku
należy dołączyć dodatkowo: 
a) ogólny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego
odcinka pasa ruchu drogowego oraz informacją o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli
nie jest wymagany projekt organizacji ruchu, 
b) oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego
w pasie drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu
organowi administracji architektonicznej – budowlanej,

W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót do składanego wniosku
zarządca drogi może zażądać dostarczeniu dodatkowych dokumentów, a w
szczególności:
a) projektu budowlanego obiektu umieszczanego w pasie drogowym,
b) harmonogram robót prowadzonych w pasie drogowym, zwłaszcza w przypadkach
etapowego prowadzenia robót.
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Opłata3

Nie pobiera sie opłaty skarbowej za wydanie decyzji.

Pobiera sie opłatę za zajęcie pasa drogowego, naliczoną zgodnie z obowiązującymi
stawkami określonymi w uchwale Rady Miejskiej.

Termin4

W terminie do 1-miesiąca od daty złożenia wniosku. 

Tryb odwoławczy5

Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego
Kolegium Odwoławczego w Bydgoszczy, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia za
pośrednictwem Burmistrza.

Uwagi6

Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej należy złożyć
z wyprzedzeniem umożliwiającym rozpatrzenie wniosku i wydanie stosownego
zezwolenia.
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