ZARZADZENIE Or.0050.1.1¢.2018
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 25 maja 2018r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Sepdlnie Krajenskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2018 r. poz. 994) zarzadza si¢. co nastepuje:

§1. W zarzgdzeniu Nr Or.0151-6/04 Burmistrza Sgpolna Krajenskiego z dnia 10

lutego 2004r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sepdlnie

Krajenskim z p6zn. zm., wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) §7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»§7. 1. W sklad Urzgdu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne i samodzielne

stanowiska pracy:

)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Referat Organizacyjny;

Referat Finansowy;

Referat Spraw Obywatelskich;

Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego;
Referat Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa;
Urzad Stanu Cywilnego;

Pion Ochrony Informacji Niejawnych;
Samodzielne Stanowisko d/s Informatyki;

Jednoosobowa Komorka Audytu Wewnetrznego;

10) Samodzielne Stanowisko Inspektora Ochrony Danych.”

2) w §22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Przyjmowane i wysylane przez Urzad pisma zapoczatkowujace sprawe oznaczone sa

numerami rejestracyjnymi zgodnie z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem

akt, poprzedzonymi symbolami literowymi whasciwych komorek organizacyj nych, to jest:



1) Or— Referat Organizacyjny;

2) Fn— Referat Finansowy;

3) So— Referat Spraw Obywatelskich;

4) Irg— Referat Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego;
5) Gkr - Referat Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa;
6) USC — Urzad Stanu Cywilnego;

7) Poin — Pion Ochrony Informacji Niejawnych;

8 Inf- Samodzielne Stanowisko d/s Informatyki;

9) Aw - Jednoosobowa Komadrka Audytu Wewngtrznego;,

10 Iod - Samodzielne Stanowisko Inspektora Ochrony Danych.”
3) §39 otrzymuje brzmienie:
+$39. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnosci:

1) Informowanie administratora oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane

osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich i1 doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych oraz polityk
administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych, wtym podziat obowiazkdow,
dziatania zwigkszajace $wiadomo$é, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach

przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz

monitorowanie jej wykonania;
4) wspotpraca z organem nadzorczym,

5) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we

wszelkich innych sprawach;

6) pelnienie roli punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw

im przystugujacych.

7) prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosei.”



4) Zalagcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sepolnie

Krajenskim otrzymuje brzmienie: ,,




SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W SEPOLNIE KRAJENSKIM

Zalgcznik Nr 1 do

Regulaminu Organizacyjnego
Urzgdu Miejskiego
w Sepdlnie Krajenskim
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§2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez:

1) ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Sep6ino Kraj.;

2) wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Sepélnie Krajenskim.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rozdzielnik:
1) Burmistrz Sepdlna Krajenskiego:
"
3) Skarbnik Gminy (
4) Sekretarz Gminy;
5) Kierownicy Referatow;
6) Samodzielne stanowiska;

7) Tablica ogloszen.

2) Z-ca Burmistrza Sepdlna Krajenskiego; g 4



Uzasadnienie

Niniejsze zarzadzenie zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Sepolnie
Krajenskim zostato podjete w zwiazku ze zmianami przepisow o ochronie danych osobowych, w zwigzku

z ustanowieniem funkcji inspektora ochrony danych.
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