DYREKTOR SWIETLICY TERAPEUTYCZNEJ W SEPOLNIE KRAJENSKIM OGEASZA

NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
GELOWNEGO KSIEGOWEGO
89-400 S¢podlno Krajenskie, ul. Baczynskiego 2

Proponowany termin zatrudnienia: 1 grudnia 2019 roku
Data ogtoszenia naboru: 15 listopada 2019 roku
Termin sktadania dokumentéw: 25 listopada 2019 roku
Wymiar czasu pracy: Y etatu

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

posiada obywatelstwo polskie,

posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peti praw publicznych,

nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

cieszy sig¢ nieposzlakowang opinig,

posiada kwalifikacje zawodowe do wykonywania pracy tj. spetnienie jednego z ponizszych

warunkdow:

a) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukoficzyl Srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnia
praktyke w ksiggowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

D
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

preferowane doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego lub jednostkach
budzetowych,

ogolna znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacii budzetowe]j oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych

znajomos¢ obstugi programéw ksiggowych,

znajomos¢ przepiséw prawa: m.in. ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
znajomos¢ bankowosci elektronicznej,

znajomosc przepiséw zwigzanych z gospodarowaniem sktadnikami majatkowymi i ich ewidencja,
znajomos¢ przepiséw w zakresie podatku od towardw i ustug (VAT),

pozadane cechy osobowosci to: systematycznoéé, doktadnosé w dziataniu, umiejetnosé samodzielnej
analizy i oceny danych, terminowos¢, umiejgtnosé korzystania z przepiséw prawa.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

prowadzenie ksiggowosci budzetowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

kompletowanie dokumentéw ksiggowych zgodnie z przyjeta w  Swietlicy Terapeutycznej

w Sg¢polnie Krajeniskim polityka rachunkowosci,

weryfikacja oraz wstgpne sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzglgdem formalno-

rachunkowym,

przygotowanie i opracowanie planéw finansowych,

sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych

i pozostatych aktéw prawnych regulujacych zakres odpowiedzialnosci gléwnego ksiegowego,

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z majatkiem trwalym, w tym:

a) prowadzenie ewidencji s$rodkéw trwalych, wyposazenia oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych,

b) prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie,

¢) rozliczanie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych,

d) wystawianie dokumentéw z zakresu ewidencji srodkéw trwatych,

e) zapewnienie biezacej i sprawnej obstugi finansowo-ksiggowej dotyczacej érodkéw trwatych,
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem sktadnikéw majgtkowych,



