9) naliczanie i rozliczanie odpisow na ZFSS,

10) prowadzenie spraw z zakresu podatku VAT, mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP) oraz solidarnej
odpowiedzialnoéei, tzw. Biala Lista,

11) wspotpraca z bankiem oraz obshuga rachunkow bankowych,

12) sporzadzanie przelewow bankowych,

13) archiwizacja dokumentéw zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae, z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie swiadectw pracy,

4) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

5) kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

6) kserokopie zas§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

7) oryginal kwestionariusza osobowego dla oséb ubiegajacych sig o zatrudnienie,

8) oswiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

9) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;
oswiadczenie o tresci: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do procesu rekrutacji zgodnie
z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 v.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych) z oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych. ”,

10) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc,
11) inne dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje i umiejetnosci.
5. Informacja o warunkach pracy:

1) miejsce pracy: Swietlica Terapeutyczna w Sepdlnie Krajefiskim, ul. Baczynskiego 2,

2) praca biurowa z obstuga komputera,

3) wynagrodzenie za pracg zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Swietlicy
Terapeutycznej w Sepdlnie Krajenskim.

6. Informacja dot. wskaznika zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych: wskaznik wynosi mniej niz 6%.
7. Terminy i miejsce skladania dokumentéw.

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé osobiscie w Swietlicy Terapeutycznej w Sgpolnie
Krajenskim ul. Baczynskiego 2, 89-400 Sgpélno Krajenskie od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 10.00 do 13.00 lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego w terminie do dnia
25 listopada 2019 roku.

2) Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie (wazna data wplywu, decyduje
data stempla pocztowego w przypadku wystania dokumentéw aplikacyjnych za posrednictwem
operatora pocztowego) oraz niekompletne nie beda rozpatrywane.

3) Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.gmina-sepolno.pl) oraz na tablicy ogloszen Swietlicy Terapeutycznej
w Sepolnie Krajenskim.

8. Informacja dot. dokumentéw aplikacyjnych.

1) dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie rekrutacji zostang dotgczone
do jego akt osobowych,

2) dokumenty aplikacyjne pozostalych oséb bgda odbierane osobiscie przez zainteresowanych w ciggu
| miesigca od dnia zakonczenia procedury naboru; po tym terminie dokumenty nieodebrane zostana
komisyjnie zniszczone.

Sepdino Krajenskie, dnia 15 listopada 2019 roku. D YREKTOR
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