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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 21 kwietnia 2010 r.

w sprawie sporzgdzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 49h ustawy z dnia 27 wrzesnia
1990 r. o wyborze Prezydenta Rzeczypospolitej Pol-
skiej (Dz. U. z 2000 r. Nr 47, poz. 544, z p6zn. zm.2),
zwanej dalej ,ustawg”, zarzgdza sie, co nastepuije:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

8§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowy tryb postepowania w sprawie spo-
rzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania;

2) wzory: wniosku o sporzgdzenie aktu petnomocnic-
twa do glosowania, zgody na przyjecie petnomoc-
nictwa do glosowania i aktu pelnomocnictwa do
glosowania;

3) wzor oraz sposob prowadzenia i aktualizacji wyka-
zu sporzadzonych aktow petnomocnictwa do gto-
sowania.

8 2. W sprawach wnioskow, doreczehn oraz we-
zwan, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym roz-
porzgdzeniu, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.3) stosuje sie od-
powiednio.

8 3. Przepisy niniejszego rozporzgadzenia stosuje
sie odpowiednio w sprawach wnioskéw ztozonych po
dniu pierwszego gtosowania, jezeli przeprowadza sie
ponowne glosowanie.

Rozdziat 2

Postepowanie w sprawie sporzgdzenia aktu
petnomocnictwa i jego wzor

§ 4. 1. Wniosek o sporzgdzenie aktu petnomocnic-
twa do glosowania, o ktorym mowa w art. 49¢ ust. 2

1 Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzia-
tem administracji rzadowej — administracja publiczna, na
podstawie 8 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegoto-
wego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. U. Nr 216, poz. 1604).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 113, poz. 984 i Nr 153,
poz. 1271, z 2003 r. Nr 57, poz. 507 i Nr 130, poz. 1188,
z 2004 r. Nr 25, poz. 219, z 2006 r. Nr 218, poz. 1592,
z 2007 r. Nr 25, poz. 162 i Nr 112, poz. 766, z 2008 r. Nr 171,
poz. 1056 oraz z 2009 r. Nr 119, poz. 999, Nr 202, poz. 1547
i Nr 213, poz. 1651 i 1652.

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387,
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r.
Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682
i Nr 181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r.
Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676 oraz z 2010 r. Nr 40,
poz. 230.

ustawy, zwany dalej , wnioskiem”, wnosi sie poczgw-
szy od dnia wejscia w zycie postanowienia Marszatka
Sejmu o zarzgdzeniu wyborow, nie pozniej jednak niz
do 10. dnia przed dniem wyboréw. Za date wniesienia
whniosku przyjmuje sie dzien jego wplywu do wtasci-
wego urzedu gminy.

2. Wniosek zlozony przed dniem wejscia w zycie
postanowienia Marszatka Sejmu o zarzadzeniu wybo-
row pozostawia sie bez rozpoznania.

8 B. 1. Wniosek sktada sie na formularzu, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Jezeli wyborca nie moze lub nie umie zlozy¢
podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktéra wyrazita
zgode na przyjecie petnomocnictwa.

3. Jezeli we wniosku nie zostanie zastrzezone ina-
czej, w postepowaniu w sprawie sporzadzenia aktu
petnomocnictwa wyborce reprezentuje osoba, ktéra
wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa.

4. Wzér zgody na przyjecie petnomocnictwa do
glosowania stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

8 6. 1. W przypadku gdy wniosek spetnia warunki,
o ktérych mowa w art. 493, art. 49b oraz art. 49¢ ust. 2
i 3 ustawy, wojt (burmistrz, prezydent miasta) lub inny
upowazniony pracownik urzedu gminy niezwtocznie
uzgadnia z wyborcg lub osobg, ktora wyrazita zgode
na przyjecie pelnomocnictwa, termin sporzgdzenia ak-
tu pelnomocnictwa. W razie braku uzgodnienia termi-
nu, termin wyznacza wéjt (burmistrz, prezydent mia-
sta) lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do wnios-
ku, ktory zostal uzupetniony po wezwaniu.

3. Przed uzgodnionym lub wyznaczonym termi-
nem sporzadzenia aktu petnomocnictwa wojt (bur-
mistrz, prezydent miasta) lub inny upowazniony pra-
cownik urzedu gminy sporzadza w 3 egzemplarzach
projekt aktu pelnomocnictwa, nadajgc mu kolejny nie-
powtarzalny numer wykazu.

4. W przypadku gdy w uzgodnionym lub wyzna-
czonym terminie sporzadzenie aktu petnomocnictwa
nie jest mozliwe z powodu nieobecnosci wyborcy,
whniosek pozostawia sie bez nadania dalszego biegu
w aktach sprawy.

5. Wyborca obowigzany jest przed sporzadzeniem
aktu petnomocnictwa potwierdzi¢ w sposob niebudza-
cy watpliwosci, przed wojtem (burmistrzem, prezy-
dentem miasta) lub innym upowaznionym pracowni-
kiem urzedu gminy, wole udzielenia petnomocnictwa
osobie, ktéra wyrazita zgode na jego przyjecie.



6. Wniosek niepotwierdzony w sposéb, o ktorym
mowa w ust. 5, pozostawia sie bez nadania dalszego
biegu w aktach sprawy.

7. W przypadku pozostawienia wniosku bez dal-
szego biegu w aktach sprawy wpis w wykazie powsta-
ty w zwigzku ze sporzadzeniem projektu aktu petno-
mocnictwa przekresla sig, czynigc adnotacje o przy-
czynach wykreslenia.

§ 7. 1. Przed udzieleniem petnomocnictwa wybor-
ca lub osoba, ktora wyrazita zgode na jego przyjecie,
obowigzani sg do sprawdzenia poprawnosci danych
zawartych w akcie pelnomocnictwa. Stwierdzone
oczywiste omyltki lub btedy pisarskie prostuje wojt
(burmistrz, prezydent miasta) lub inny upowazniony
pracownik urzedu gminy, czynigc stosowne adnotacje
na wszystkich egzemplarzach aktu petlnomocnictwa.

2. Wyborca, udzielajgc petnomocnictwa, sklada
podpis na przygotowanych projektach aktu petnomoc-
nictwa w obecnosci wojta (burmistrza, prezydenta
miasta) lub innego upowaznionego pracownika urze-
du gminy, ktory potwierdza ten fakt przez zlozenie
wlasnego podpisu.

3. Wole udzielenia petnomocnictwa przez wyborce
niemoggcego lub nieumiejgcego zlozyé podpisu
stwierdza przez ztozenie wlasnego podpisu woijt {(bur-
mistrz, prezydent miasta) lub inny upowazniony pra-
cownik urzedu gminy, jezeli wola wyborcy zostata po-
twierdzona w sposéb niebudzgcy watpliwosci.

4. Akt petnomocnictwa przeznaczony dla osoby,
ktéra wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa,
dorecza sie tej osobie w miejscu jego sporzadzenia
albo, w zaleznosci od wskazania w zgodzie na przyje-
cie pelnomocnictwa, pozostawia do odbioru w urze-
dzie gminy lub dorecza pod wskazany adres. W razie
niewskazania miejsca doreczenia petnomocnictwa lub
nieobecnosci osoby, ktéra wyrazita zgode na przyjecie
petnomocnictwa przy sporzgdzaniu aktu petnomocnic-
twa, akt petnomocnictwa pozostawia sie do odbioru
w urzedzie gminy.

5. Wzér aktu petnomocnictwa do glosowania sta-
nowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 8. 1. Wezwanie do usunigcia wad wniosku, o kto-
rym mowa w art. 49d ust. 1 ustawy, obok wskazania
wad wniosku, powinno zawieraé pouczenie o tym, ze
ich nieusuniecie w terminie 3 dni od dnia otrzymania
wezwania bedzie skutkowaé odmowg sporzgdzenia
aktu petnomocnictwa.

2. Odmowe sporzgdzenia aktu petnomocnictwa,
o ktérej mowa w art. 49d ust. 2 ustawy, sporzadza sie
na pisSmie.

Rozdziat 3

Prowadzenie i aktualizacja wykazu sporzadzonych
aktow petnomocnictwa oraz jego wzor

8 9. 1. Wykaz sporzagdzonych aktéw petnomocnic-
twa do gtosowania, zwany dalej ,, wykazem”, prowa-
dzi urzad gminy, o ktérym mowa w 8§ 4 ust. 1.

2. Wzér wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do rozpo-
rzgdzenia.

3. Wykaz jest prowadzony w formie ksiegi lub
w postaci elektronicznej, jezeli zawiera wszystkie dane
przewidziane w tym wzorze, w ktérej kazdemu petno-
mocnictwu nadaje sie niepowtarzalny numer wynika-
jacy z kolejnosci wpisow.

4. Niezaleznie od wykazu prowadzi sie akta obej-
mujgce dokumenty dotyczgce postepowania w spra-
wie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa.

8 10. 1. W wykazie odnotowuje sie niezwlocznie
date cofniecia oraz wygasniecia pelnomocnictwa.

2. Podstawe do odnotowania w wykazie cofniecia
pelnomocnictwa stanowi pisemne o$wiadczenie
o cofnieciu pelnomocnictwa, w ktérym wola wyborcy
zostala potwierdzona podpisem ztozonym w obecno-
sci wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) lub innego
upowaznionego pracownika urzedu gminy albo przed
wlasciwg obwodowg komisjg wyborcza.

3. W przypadku wyborcy niemoggcego lub nie-
umiejagcego zlozyé podpisu podstawe do odnotowa-
nia w wykazie cofnigcia petnomocnictwa stanowi pro-
tokot potwierdzajgcy wole cofniecia przez wyborce
petnomocnictwa, jezeli zostata ona potwierdzona
w sposob niebudzgcy watpliwosci, sporzadzony przez
wojta (burmistrza, prezydenta miasta) lub innego upo-
waznionego pracownika urzedu gminy albo przewod-
niczgcego wlasciwej obwodowej komisji wyborczej.

4. Za date cofnigcia petnomocnictwa przyjmuje sie
dzienh ztozenia o$wiadczenia woli przez wyborce.

8 11. 1. Jednoczesnie ze spisem wyborcow wojt
(burmistrz, prezydent miasta) przekazuje przewodni-
czgcemu wiasciwej obwodowej komisji wyborczej, dla
celéw aktualizacji wykazu, liste wyborcoéw, ktorzy
udzielili petnomocnictwa, wpisanych do spisu wybor-
cOw, zawierajgcg dane umieszczone w wykazie.

2. Woéjt (burmistrz, prezydent miasta) niezwtocznie
informuje przewodniczgcego wlasciwej obwodowej
komisji wyborczej o zmianach w wykazie, ktére nastg-
pity po przekazaniu listy, o ktérej mowa w ust. 1, do
zakonczenia glosowania.

3. W celu aktualizacji wykazu przewodniczgcy
wiasciwej obwodowej komisji wyborczej niezwltocznie
przekazuje wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi mia-
sta) oswiadczenia o cofnigciu petnomocnictwa oraz
informacje o pelnomocnictwach, ktére wygasty, po
zakonczeniu glosowania, wraz z innymi dokumentami
z wyboroéw.

Rozdziat 4
Przepis koncowy

8 12. Rozporzgdzenie wchodzi w zycie z dniem
ogloszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Miller



Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 21 kwietnia 2010 r. (poz. 426)

Zatacznik nr 1
WZOR
WNIOSEK O SPORZADZENIE AKTU PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

WNIOSEK O SPORZADZENIE AKTU PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA
W WYBORACH PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE] ZARZADZONYCH NA

(podsd datg wybordw);

Miejsce skladania wniosku

WaptBurmistre Presydentn Miasta |, do Kidrego Kierowany jest wainsek:

Dane wyborey udzielajgcego pelnomocnictwa do glosowania

[mig {Emiona)

Marwisko:

Ll e Thata uroddenio { debef-missige-rok

PESEL:

Aufres zambesakamin

Dane osoby, ktora wyrazila zzode na przyjecie pelnomocnictwa

T Iill'l'lllfl.-!'l'

MNnzwisko:

Iy ojea Dravn uradlrenin { deteti-miesine-rok )

PESEL:

Aufires zamieszkanin

Osoba, ktéra wyrazila zeode na prayvjecie pelnomocnictwa, jest dla wyborey wstepnym™, zstepnym’™™,
malzonkiem, bratem, siostra lub osoba porostajaca w stosunku preysposobienia, opieki Tub kurateli:

TAK NIE




Do wniosku zalaczono:

l. pisemng zgode osoby, ktora wyrazila zeode na przyjecie pelnomocnictwa;
2. kopie aktualnezo orzecrenia wlasciwego organu orzekajaceso o ustaleniu stopnia niepelnosprawnosci
=)
wyburcy fie dotyezy wyborey, ktdey nafpadatel w dnin glosowania kofezy 75 far);

3. kopie zaswiadczenia o prawie do glosowania wydanego osobie, ktora wyrazila zgode na przyjecie
pElnﬂlnﬂcmch\’a faafepezo siy wrlgeznie w proypadion, gy oxobe, kidra wyrazite zgody ma praviecie pefmomaenfeniva, wie fest wpisoane
do refestri wybarcow w fej samef gminie, co wyborea ndziclaigey pelnomocniciwa do glosowanial;

4. kopie dokumentu potwierdzajacego pozostawanie wyborcy z osobg, ktora wyrazila zgode na przyjecie

pig P HAcego po ¥ Y Y £odg Preyle
pelnomocnictwa, wstosunku przysposobienia/opieki/kurateli izolgeza sic widgeznie w pravpadku, gdv taki stosunek fsiicie).

Miejsce sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania popeinit fedynic w praypade. gdy ma b ono inne it
nigfsce somiesskanio wyborcy wdtivlafgeego pelnomocrictwa do glosowanial;

Oswiadczenia

Oswiadezam, e wszystkie dane zawarte we wniosku sg zgodne z prawda.

Wyborca wyraza zoode na to, by w postgpowaniu w sprawie sporzadzenia akw pelnomocnictwa byl
reprezentowany przez osobe, ktora wyrazila zgode na preyjecie pelnomocnictwa:

TAK NIE
Wyborca nie mo#ze lub nie umie zlozy¢ podpisu:
TAK NIE

D wypelnienia (driefi-miesiae-rok
L r r-r r rt-@r [ [ | /|

Podpis wyhorey (w preypadko gdy wyborca mie moee lub nbe umie zlogyé podpis,
w miejscu tym podpis sklada esoba, kidma wiyraniba rgods na preyjecie pefnomocnictwal:

Pouczenie

Akt pelnomoenictwa do glosowania sporzadzony:

= przed dniem pierwszego glosowania (2w, | i) uprawnia rdwnie? do oddania glosu w glosowanio ponownym (tzw, 11 tura),
Jedell zostanie ono preeprowadzone;

- pit dniu pierwszego glosowania uprawnia wylgeznie do oddania glosu w glosowaniu ponownym (tzw. 11 tura), jedeli zostanie
ono preeprowadzone.

Adnotacje urzedowe

Numer wrioskis:

Ulwagi:

Poslpis preyimufacego winosek:

N nbepotreehpe skreslié
™ stepnym jest ajciec, matka, deiadek, habka itd

" astepnym jest syn. corka, wnnk, winczka itd.,




Zatacznik nr 2
WZOR
ZGODA NA PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

Miegjsce skladania

Wit/ Burmistra Trezydenta Miasta”, do krdrego Kierowany jest wobosek:

Wyrazam zgod¢ na przyjecie pelnomocnictwa do  glosowania w  wyborach Prezydenta
Reeceypospolitej Polskiej zarzadzonych na ipodas daig wybariw):

Dane osoby, ktdra wyrazila zgode na przyjecie pelnomocnictwa

Imbg {mionak

Nurwisko:

Imig ojea: Data urodzenia (dzief-micsine-rok);

PFESE]

Addres ramiesekania:

Osoba, kiora wyrazila zgode na przyjecie pelnomocnictwa, jest dla wyborcy wsiepnym™, zstepnym™
malzonkiem, bratem, siostra lub osobg pozostajaca w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli:
TAK NIE®

Dane wyborey udzielajacego pelnomocnictwa do glosowania

Tmmbe {Ermiona)

Marwiskn:

Trmibg ajean rata wrodeenia (derefemicsiie-rok);

PESIL

Audres zamieszkania;




O§wiadczenia i wnioski

Proszg o pozostawienie akiu pelnomocnictwa do glosowania do odbioru w uregdeie gminy/dorgezenie na
wskazany ponizej adres’:

Informuje, e wyrazitam/wyrazilem” juz zgode na przyjecie pelnomocniciwa do glosowania od inaley pedac imig
i mazwisko, PESEL oraz adves zamieszhkania wyboreyl;

Odwiadezam, ze wszystkie powyzsze dane sq zgodne # prawda,

Dats wypehdenia {(driefi-miesiqe-mok )

Paddpis osoby, Kidea wymazila zgode na preyjecic pelnomoonictwa:

Pouczenie

Akt pelnomocnictwa do glosowania sporegdeony:

- preed dniem pierwszego glosowania (tzw, | ra) uprawnia rdownic? do oddania glosu w glosowaniu ponownym (tew. 11 tura),
Jedeh zostanie ono precprowadzone;

= pa dniu pierwszego glosowania uprawnia wylgcmie do oddania glosu w glosowaniu ponownym (Lew. 11 wra), jezeli zostanie
ono preeprowadzonc,

Adnotacje urzedowe

Ulwagri:

Podpis prey mujgeege:

* MNigpotraehne skrealié,
" Wstepnyns jest ofciee, mutka, deimldek, balia il

b Augpmym jest syn, cdrke, wak, winsceka itd




Zatacznik nr 3
WZOR
AKT PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

Pivcagd nagliwkows uregdu pminy {miejseowadd | daa)

AKT  PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA W WYBORACH PREZYDENTA
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE] ZARZADZONYCH NA:

ki clatg woy b}

Numer aktu pelnomacnictwa:

Dane wyborey, ktdry uwdezielil pe!nnmocnictwa'du alosowania

Tmig firmionu): MNarwisko:
Imig ojea: Drata urosdeenio (deiei-micsige-rok):
PESEL: Audres zamiesekmnia:

Dane pelnomocnika

Imig (imiona): Narwisko:

Imig njea: Dratar wrosdpemian { deden-miesdye-rok

PESEL: Aulres ramiesekania;
Pouczenie

Akt pelnomoenictwa do glosowania sporzadeony:

- preed dniem picrwszego glosowania (tew. 1 tura) uprawnia rdownics do oddania glosu w glosowaniu ponownym (tzw. 11 wra),
Jereli zostanic ono preeprowadsone;

= v dniu picrwseego glosowanio uprawnia wylacenic do oddania glosu w glosowaniu ponownym (tew. 11 furad, jereli #ostanic ono
preeprowadeone.,

Podpis wyborcy:

Wyborca, udziclajae  pelnomocnictwa do  glosowania, potwierdsil w mojg)  obeenosei wolg  udeielenia  pelnomocnictwa
do glosowania;

- preee Zlozenic podpisu;

- w inny sposdb nichudzacy waipliwosei®.

Plecapd wrepdowa

{ pondpis & podamicm imbenka | nuewdska ome tanowisko shutbowego)

* Miepotreebne skredlic

17 g dla wybaney;

2} e dla pelnansocnika;
oeEe
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