Archiwum Panstwowe

85-009 Bydgoszcz
ul. Dworcowa 65

B 3229676 Srouria
® 322351 URZAD STANU CYWILNEGO

39-400 Sepblno Krajefiskic

(pieczeé jednastki kontrolowanej)

Znak: 4021-23/2008

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO
Nr 4021-23/2008
Urzqd Stanu Cywilnego w Sepdlnie K

il11

89-400 Sepdlno jeriskie, ul.
(nazwa

¥ adres komrolowane Jednostiorganizacyng)

Podstawe prawng praeprowadzanej Kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 w zwiazku 2 art.
133 ustawy : dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006r.
Nr97, poz. 673 2 potniejszymi zmianami).

Informacje wstepne
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Ustalenia kontro
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Kontrol preeprowadzil dnia 11 czerwca 2008 roku Wojciech Zupa pracownik Archiwum Pari-

stwowego w Bydgoszczy, nr upowaznienia do kontroli 407-3/08 w obecnosci przedstawiciela

Jjednostki kontrolowanej pani Barbary Wiese, kierownika USC.

Jednostka zostala utworzona w 1874 roku, obecnie kieruje niq mgr inz. Waldemar Stupalkow-

ski, burmistrz.

Organem nadrzednym jednostki organizacyjnej jest Wojewoda Kujawsko-Pomorski

Ostatniq_kontrolg Archiwum Pasistwowe w Bydgoszczy przeprowadzilo w dniu 09 lutego

2005r.

W jednostce kontrolowanej obowiqzuja prepisy kancelaryjno-archiwalne:



~
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@) instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego Urzedu Migj-
skiego w Sepdlnie Krajeriskim, wprowadzona w zycie 15 lipca 2002 r. Zarzadzeniem nr
2/2002 Burmistrza Sep6ina Krajeriskiego z dnia 15 lipca 2002,

b) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona w zycie w dniu 01 stycznia 2000 r. Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla
organdw gmin i zwiaqzkiw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z péinicjszymi zmia-
nami),

<) jednolity rzeczowy wykaz akt dla organdw gmin i zwiazkow miedzygminnych bedacy zalacz-

nikiem Nr 4 do cytowanego w ustepi

* praepisu, a wprowadzony na podstawie §1 ust. 3
rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajace rozporzadze-
nie w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz
U. Nr 692 2003 r., poz. 636  zalacznik nr 2),

d) zasady prowadzenia ksiag wieczystych reguluje rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 26 padziernika 1998 roku w sprawie szczegdlowych zasad spo-
rzadzania akidw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stamu cywilnego, ich kontroli
preechowania i zabezpieczania oraz wzoréw akibw stanu cywilnego, ich odpisiw, zaswiad-
czeih i protokoldw (Dz.U. Nr 136, poz. 884) oraz Instrukeja Dyrektora Departamentu Spo-
leczno-Administracyjnego MSW z dnia 15 lipca 1961 roku w sprawie konserwacji ksiag
USC (Dz. Urz. MSW Nr 9, poz. 28).

Normatywy wymienione w pkt,. 1a ~ Ic byly uzgodnione z odpowiednimi organami paistwo-

wej administracji archiwalnej.

W praktyce kontrolowana jednostka stosuje system kancelaryjny: bezdziennikowy rozszerzony

o rejestr pism wplywajqcych.

W archiwum zakladowym sq preechowywane:
@) ksiegi wieczyste wiasne USC Sepdlno-Miasto, 3,20 m.b. z lat 1908-2008, 201 ksiag,
b) ksiegi wieczyste odziedziczone po bylych USC:
Towo, 0,38 m.b. z lat 1906-1935, 26 ksiag,
Sepdlno-Wies (w tym Lutowo, Lutowko, Piaseczno, Zboze) 1,30 m.b. z lat 1906-1959, 92
kiegi,
- Waldowo (w tym Komierowo i Olszewka), 1,60 m.b. z lat 1906-1959, 100 ksiag,
akta zbiorowe wlasne: 5,70 m.b. z lat 1949-2008,
akta zbiorowe odziedziczone po bylych USC , 0,95 m.b. = lat 1950-1959,
) wibropisy  terenu powiatu sepoleriskiego 26,60 m.b. z lat 1897-1989,
skorowidze dot. akt wlasnych: 0,70 m.b. z lat 1954-2008,
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) skorowidze dot. akt odziedziczonych po bylych USC:
- Howo, 0,06 m.b. z lat 1895-1930,
1) dokumentacja niearchiwalna USC 0,90 m.b. z lat 2007-2008,

4. Zbidr dokumentacji obejmuje ogslem 41,39 mb. w tym kat. ,A” 40,49 mb. i kat. ,B" 0,90

m.b.

5. Materialy archiwalne podlegajace preejeciu preez Archiwum Pasistwowe: widropisy ksiag
USC 2 terenu powiatu sepoleriskiego  lat 1897-1907.

6. Stan uporzqdkowania zhioru dokumentacji

- bwalifikacja na kategorie archiwalne prawidlowa, ksiegi sq kompletne.

7. Jednostka prowadzi nastepujace Srodki

wykaz spiséw zdawezo-odbiorczych - nie,
spisy zdawezo-odbiorcze - kat. , A" - tak i kat. , B"

tak,

spisy G do Archiwum P - tak,

spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak,

ewidencje wypozyczeri — akt nie wypozycza sie,

Seseaoee

inne Srodki ewidencyjne skorowidze.
Srodki ewidencji prowadzone sq poprawnie
8. Micjsce preechowywania dokumentacji poza lokalem USC ~ wiropisy ksiag USC z terenu

powiatu jskiego znajduja si w i archiwum

USC, a czesé dokumentaji niearchiwalnej USC znajduje si¢ w archiwum zakladowym Urzedu
Micjskiego w Sepoinie Krajerskim.

9 ie materialéw archi do Archiwum Pa mialo ostatnio migjsce w
2008 7.

10. Osobq odpowiedzialng za prowadzenie ksiqg USC jest pani Barbara Wiese — kierownik USC,
zatrudniona na pelnym etacie, posi ie wyzsze, bez na kursie
archiwalnym.

11. Warunki pracy personelu archiwum sq dobre.

12. je sie w biurowym USC w Sepdlnie Krajeriskim. Lokal

ten jest wiasciwie zabezpieczony przed kradziezq, wyposazony w sprzet przeciwpozarowy.
13. Zalecenia pokontrolne — z poprzednicj kontroli zalecer pokontrolnych nie wydano.

14. Inne ustalenia kontroli: brak innych ustaleri



Kierownilk kontrolowanej jednostki moze zglosié w terminie 7 dni od daty otrzymania profokolu

ewentualne zastrezenia do jego tresci.

Zaleceri pokontrolnych nie wydano.

Protokél podpisali

MJSTRZ
i KIEROWNIK
Urzedu Stanu Cywilnego
tkowski
Walderdal Stfpa () 4
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