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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniu 11 czerwca 2008 roku przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Bydgoszczy przeprowadzil

kontrole archiwum zakladowego:

Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajenskim

Kontrola dotyczyla praktycznego stosowania obowiqzujqcych w Urzedzie Miejskim w Se-
polnie Krajenskim przepisow kancelaryjnych i archiwalnych, wymienionych w pkt.1 ustalen
protokotu kontroli oraz stanu zabezpieczenia i zachowania materialow archiwalnych (doku-
mentacji kategorii archiwalnej ,,A"). W trakcie kontroli stwierdzono, ze:

1. Nastqpila poprawa warunkéw przechowywania dokumentacji, wyremontowano lokal ar-
chiwum zaktadowego oraz zamontowano nowe regaty.

2. Przepisy kancelaryjno-archiwalne sq przestrzegane w zakresie poprawnosci klasyfikacji doku-
mentacji na grupy rzeczowe i kwalifikacji dokumentacji na kategorie archiwalne. Wystepujq
niewielkie uchybienia w terminowym przekazywaniu akt przez komorki organizacyjne do archi-
wum zakladowego, m.in. protokoly sesji Rady Gminy z poprzedniej kadencji tj. za lata 2002-
2006 nie zostaly jeszcze przekazane do archiwum zakladowego, poniewaz sq obecnie oprawiane
przez introligatora.

3. Dokumentacja jest w calosci zewidencjonowana, posiada sygnatury, akta kategorii archi-

walnej ,, A"’ sq uporzqdkowane wewnetrznie.

4. Teczki co prawda posiadajq wszystkie elementy opisu, ale nie sq one rozmieszczone w sposob

okreslony w zalqczniku nr 8 obowiqzujqcej instrukcji kancelaryjnej.



W zwiqzku z powyiszym Archiwum Panstwowe w Bydgoszczy — dzialajqc w oparciu o art.
28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U. 7 2006 r. Nr 97, poz. 673 z poZniejszymi zmianami) zaleca:

1. Przekazaé z komorek organizacyjnych do archiwum zaktadowego calos¢ akt spraw zamknietych
do 2006 roku wigcznie, a zwlaszcza dokumentacje stanowiqcq materialy archiwalne (dokumen-
tacja kat. ,,A"). Przestrzega¢ w dalszej dziatalnosci obowiqzujqcych w tym zakresie ustalen za-
wartychw §35 — 37 i 47 obowiqzujqcej w Urzedzie instrukcji kancelaryjnej, wymienionej w pkt.
1b ustalen protokotu.

2. Elementy opisu teczek rozmiescic zgodnie z zalqcznikiem nr 8 obowiqzujqcej instrukcji kancela-

ryjnej.
Termin wykonania zalecen pokontrolnych ustala si¢ dla pkt. 1 - 2 do 31 paZdziernika 2008 r.

W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych nalezy przesta¢ do Archiwum
Panstwowego w Bydgoszczy pisemnq informacje o Srodkach podjetych w celu ich realizacji.
Najpézniej w ciqgu 14 dni od uplywu najdalszego wyznaczonego terminu wykonania zalecen pokon-
trolnych oczekujemy pelnej informacji o wykonaniu catosci zalecen.
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