Bydgoszcz, dnia o6 lipca 2010 .

Waldemar Stupatkowski
Burmistrz
Sepodlna Krajenskiego

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 2 i art. 36 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
0 wojewodzie i administracji rzgdowej w wojewodztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), Wojewoda
Kujawsko -~  Pomorski  skontrolowal =~ Burmistrza  Segpélna  Krajenskiwego
w zakresie wykonywania zadan z zakresu administracji rzadowej realizowanych na podstawie
ustaw lub porozumien z organami administracji rzadowej oraz przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskow w 2009 roku. W zwiazku z kontrolg przeprowadzong przez Wydzial
Nadzoru i Kontroli, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole z kontroli podpisanym
w dniu 22.06.2010 r. — stosownie do art. 46 ww. ustawy przekazuj¢ Panu Burmistrzowi
niniejsze wystapienie pokontrolne.

Wydzial Nadzoru i Kontroli kontrolowang dziatalnos$¢ ocenia jako zgodna z obowigzujgcym
prawem za wyjatkiem uchybien.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:
1) w zakresie akt stanu cywilnego

- dochowanie terminéw sporzadzania aktow stanu cywilnego okreslonych w art. 16 oraz art.
61a ust. 2 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

- Akty stanu cywilnego zawieraly elementy skladowe okreslone w art. 40 ust. 2, art. 62 ust. 1
oraz art. 67 ust. 1 ww. ustawy oraz byly zgodne 2z wzorami zawartymi
w zalacznikach nr 1-3 do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad sporzadzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzordw aktéw stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen
i protokoléw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z p6zn. zm.).

- staranne i czytelne dokonywanie wpisow do aktow,

- zakreslanie wolnych miejsc w poszczegdlnych rubrykach aktéw poziomymi, cigghymi
liniami w sposob uniemozliwiajgcy dokonywanie w akcie dodatkowych wpisow,
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- sporzadzanie aktow malzenstw zawartych w formie konkordatowej niezwlocznie po
przekazaniu dokumentacji przez osoby duchowne do USC,

- prowadzenie w sposéb kompletny i uporzadkowany akt zbiorowych do poszczegdlnych
aktow stanu cywilnego,

- zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319
z pozn. zm.) oznaczanie akt zbiorowych zgonoéw, urodzen i matzenstw,

- przechowywanie ksiag stanu cywilnego w pomieszczeniu zapewniajacym ich zabezpieczenie
przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza i dostgpem o0s6b trzecich, wyposazonym
w system ostrzegania pozarowego i utrzymywania odpowiednich parametréw powietrza,

- przy wydawaniu decyzji na podstawie ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy
0 zmianie imion i nazwisk zachowano terminy okreslone w Kpa

- niezgodne z § 30 instrukcji kancelaryjnej umieszczano odcisk okraglej pieczeci na kopiach
decyzji o zmianie imion i nazwisk.

Osobg odpowiedzialng za stwierdzong nieprawidlowos¢ jest Pani Barbara Wiese

Kierownik USC.

2) w zakresie ewidencji ludnosci i dowodow osobistych

- prowadzenie kartotecznych zbioréw meldunkowych odpowiadalo regulacjom zawartym
w § 25 i § 27 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 24
grudnia 2002 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezb¢dnych do zameldowania
i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych
dowodéw osobistych (Dz. U Nr 236, poz. 1999 z pézn. zm.),

- nie stwierdzono brakéw i opOznien w nanoszeniu zmian ewidencyjnych do ewidencji
kartotecznej i informatyczne;j,

- nie zgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikow (Dz. U. Nr 142, poz. 702 z pdzn. zm.) nastgpowalo przekazywanie
wykazow oséb zmartych do Urzgdu Skarbowego,

- przekazywanie do wojskowych komend uzupehien danych o zmianach ewidencyjnych
nastgpowato zgodnie z terminem okreslonym w § 5 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie wojskowego obowigzku meldunkowego, obowigzku
powiadamiania wojskowego komendanta uzupelnien oraz uzyskiwania zezwolen na wyjazd
1 pobyt za granicg (Dz. U. Nr 140, poz. 1480 z pézn. zm.),

- w sprawach o wymeldowanie z pobytu stalego w decyzjach prawidlowo powolano podstawy
prawne oraz zawarto pouczenie o terminie i trybie wniesienia odwolania. Dokumentacja
z postepowania dotyczacego wymeldowania z pobytu stalego zgromadzona zostala w teczce
aktowej opisanej prawidlowym symbolem klasyfikacyjnym zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
migdzygminnych,

- w jednym przypadku (sprawa nr 6/09) nie poinformowano stron o przedluzeniu terminu

rozpatrzenia sprawy oraz nie poinformowano stron o biegu sprawy i nie zawiadomiono strony

0 trwajagcym postepowaniu administracyjnym co skutkowalo uchyleniem decyzji przez
Wojewode Kujawsko-Pomorskiego w trybie odwolawczym czym naruszono art. 10 § 1 k.p.a.,

- oznaczanie kopert dowodowych kontrolowanych spraw odpowiadalo wymogom § 33
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r.
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezb¢dnych do zameldowania i wymeldowania
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oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodow
osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z pézn. zm.),

- oplata za wydanie dowodu osobistego pobierana byta zgodnie z wysokoscia okreslong w § 1
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie oplaty za wydanie
dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110 z p6ézn. zm.).

Osoba odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci jest Pani Bogumila Blawat kierownik

Referatu spraw obywatelskich.

3) w zakresie ewidencji dzialalnosci gospodarczej

- wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej oraz decyzji
o wykresleniu przedsigbiorcéw z tej ewidencji odbywalo si¢ na biezaco. Zaswiadczenia oraz
decyzje wydawane byly przez organ lub osobg¢ przez niego upowazniong Wlasciwie
wskazywany byl organ odwolawczy od ww. decyzji. Przy oznaczaniu przedmiotu dziatalnosci
gospodarczej stosowane byly oznaczenia i nomenklatura zgodna z Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci. Zgloszenia o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej zawieraty
elementy wskazane w art. 7 b ust. 2 ustawy Prawo dzialalnosci gospodarczej,.

- pobierane oplaty za zgloszenie o dokonanie wpisu do ewidencji dzialalnosci
zgodne byly z art.7 a ust. 3 ustawy Prawo dziatalnosci gospodarczej,

- przekazywanie jednostkom wskazanym w art. 7g ww. ustawy oraz dodatkowo do organu
ubezpieczeniowego decyzji o wykresleniu z ewidencji,

- w 3 przypadkach decyzje nr 261, 262 i 263 za 2009 rok nie pobrano o$wiadczenia od
przedsigbiorcy, ktéry zlozyl wniosek o wykreslenie z rejestru dzialalnosci gospodarczej
prawie 7 lat po jej zaprzestaniu, czym naruszyt art.38, ust. 1 ustawy o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej (Dz.U. Nr 225, poz. 1636 z 2006r.),

Osobg odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci jest Pani Bogumila Blawat -

kierownik Referatu spraw obywatelskich.

4) w zakresie grobow i cmentarzy wojennych

- zadania dotyczace grobow i cmentarzy wojennych prowadzone sa prawidlowo i zawieraja
wszystkie niezbedne karty ewidencyjne wraz z dokumentacja fotograficzna.

W celu wyeliminowania w przyszlosci stwierdzonych nieprawidtowosci nalezy:

1) przestrzega¢ zapisow instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin 1 zwigzkow
migdzygminnych i postanowien kodeksu postgpowania administracyjnego,

2) przestrzegaé rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z 20 grudnia
2002 r. w sprawie trybu przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi
ewidencje ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL,

3) przestrzega¢ przepisow ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 225,
poz. 1636 z 2006r.) w kontekscie wydawanych decyzji o wykresleniu z rejestru
dzialalnosci gospodarczej,

4) wyeliminowaé¢ dotychczasowa praktyke weryfikowania i podpisywanie dokumentéw
przez tego samego pracownika.

Zaleca si¢ przeszkolenie pracownikow Urzedu z zakresu rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw migdzygminnych i ustawy Kodeks postgpowania
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administracyjnego, a pracownika prowadzacego zadania z zakresu ewidencji ludnosci
dodatkowo z ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji
podatnikéw i platnikow (Dz. U. z 2004 r. Nr 269, poz. 2681 z pozn. zm.) i rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 20 grudnia 2002 r. w sprawie trybu
przekazywania danych pomigdzy organami prowadzacymi ewidencje ludnosci oraz
powiadamiania o nadaniu numeru PESEL.

Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji
rzagdowej w wojewddztwie (Dz. U. Nr 31, poz. 206), oczekuje od Pana Burmistrza w terminie
14 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie
wykorzystania uwag i wykonania zalecen pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub
przyczynach niepodjecia tych dzialan.




