Zatacznik do ZARZADZENIA
Nr Or. 0050.1."272019

BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dniaz.}grudnia 2019 roku

OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI PRZESTRZEGANIA ZASAD | WARUNKOW
KORZYSTANIA Z ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
W GMINIE SEPOLNO KRAJENSKIE

Organ zezwalajgcy realizuje poniisze procedury kontroli oraz procedury sprawdzajace:

I. Kontrola zasad i warunkéw prowadzenia sprzedazy napojéw alkoholowych
Procedura realizowana w oparciu o art. 18 ust. 8 oraz art. 183 ustawy z dnia 26 paZdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U.z 2019
r., poz. 2277) oraz rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcéw (tekst
jedn.Dz. Uz 2019 r., poz. 1292)
Zakres podmiotowy:
1) Przedsiebiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do

spozycia poza miejscem sprzedazy. .

2) Przedsiebiorcy prowadzgcy sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych d

spozycia w miejscu sprzedazy.

Zakres przedmiotowy:

1)

2)

3)

4)

Pozyskanie przez organ informacji lub materiatu dowodowego $wiadczacego o

podejrzeniu naruszenia zasad i warunkdw prowadzenia sprzedaiy napojow

alkoholowych przez posiadaczy zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

wydanych przez Burmistrza Sepdlna Krajenskiego

Podjecie przez organ czynnosci wyjasniajgcych lub postepowania administracyjnego

w sprawie cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

Przeprowadzenie kontroli w ramach czynnosci wyjasniajacych lub postepowania w

sprawie cofniecia zezwolenia, z ktérej sporzadza sie protokét i dotgcza zebrany

materiat dowodowy.

W zaleznosci od zgromadzonego materialtu dowodowego oraz zebranych ustalen

kontroli:

a) zakonczenie czynnosci wyjasniajagcych pismem lub wszczeciem postepowania w
sprawie cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych;

b) zakorczenie postepowania w sprawie cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych cofnieciem uprawnien lub umorzeniem postepowania.



Schemat procedury w sprawie kontroli zasad i warunkéw prowadzenia sprzedazy napojéw

alkoholowych:

KONTROLA PLANOWANA KONTROLA INTERWENCYJNA

Analiza prawdopodobieristwa
naruszenia prawa zgodnie z art. 47
ust.1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.

Prawo przedsiebiorcow

Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli

I

Okazanie legitymacji i doreczenie upowaznienia oraz dokonanie wpisu do ksigzki kontroli

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych i sporzgdzenie protokotu

Doreczenie protokotu i wpisanie zalecer kontrolnych




Il. Weryfikacja oswiadczen o wartosci sprzedaiy oraz optat za korzystanie z zezwolen
Procedura realizowana w oparciu o art. 50 §1 ustawy Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z pdzn. zm.) oraz art. 11! ustawy z dnia 26 paZdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U. z 2019
r., poz. 2277)

Zakres podmiotowy:

1) Przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy

2) Przedsigbiorcy prowadzacy sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do |
spozycia w miejscu sprzedazy |

Zakres przedmiotowy:

1) Skfadanie odwiadczeri o wartosci sprzedazy napojoéw alkoholowych przez podmioty,
ktére w roku poprzednim prowadzity sprzedaz napojéw alkoholowych na podstawie
zezwoleri na sprzedaz napojow alkoholowych, wydanych przez Burmistrza Sepélna
Krajenskiego.

2) Wnoszenie opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

3) Weryfikacja terminowosci oraz prawidlowosci ztozonych oswiadczen oraz
wniesionych optat (w przypadku stwierdzenia uchybieri — wszczecie postepowania
administracyjnego w sprawie stwierdzenia wygasniecia zezwolenia).

4) Oswiadczenia o wartosci sprzedazy, ktére wniesiono w terminie i w prawidtowej
wysokosci optaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, do
weryfikacji prawdziwosci deklarowanych w oswiadczeniach wartosci sprzedaiy
(wedtug planu kontroli).

5) Skierowanie do wybranych przedsiebiorcéw wezwan do dostarczenia dokumentacji,
ktora postuzyta do ustalenia podanych w o$wiadczeniu wartosci sprzedazy.

6) Analiza dokumentacji, ktéra postuzyta do ustalenia podanych w os$wiadczeniu
wartosci sprzedazy (ewentualne uzupetnienia o dane pochodzace od posiadaczy
zezwolen lub od innych podmiotéw).

7) Podsumowanie analizy dokumentacji, ktéra postuzyta do ustalenia podanych w
oswiadczeniu wartosci sprzedazy notatka stuzbowg rozliczeniowa (w przypadku
zgodnosci danych z podanymi w oéwiadczeniu — zakoriczenie czynnosci

weryfikacyjnych).



Schemat procedury w sprawie weryfikacji oswiadczen o wartosci sprzedaiy oraz optat za
korzystanie z zezwolen:

Zestawie aktywnych zezwoleri na sprzedai napojéw alkoholowych

Przygotowanie listy zezwoleri wainych w danym roku kalendarzowym, ktére wymagaja zlozenia o$wiadczenia o
wartosci sprzedaiy oraz wniesienia opfaty.
Sporzadzenie listy zezwoler, ktére poddane zostang szczegétowej analizie na podstawie materiatéw Zrédtowych.

l

Weryfikacja o$wiadczer o wartosci sprzedaiy wg listy zezwoleri wainych w danym roku kalendarzowym

Sprawdzenie wykazu ztozonych oéwiadczer o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych za rok poprzedni.
Wprowadzenie danych z oéwiadczer do programu komputerowego wyspecjalizowanego do gromadzenia i

przetwarzania tych danych.

Weryfikacja I, Il i Ill raty optaty za korzystanie z zezwoleri wg listy zezwoler wainych w danym roku kalendarzowym

Wprowadzenie danych z wykazéw optat do programu komputerowego wyspecjalizowanego do gromadzenia
i przetwarzania tych danych.

r

Weryfikacja szczeg6towa — ocena prawdziwoséci oswiadczen i prawidtowosci wysokosci wniesionej optaty moie zostaé
przeprowadzona m.in. w oparciu o nastepujace dokumenty:

Oéwiadczenie przedsiebiorcy dotyczace sposobu wyliczenia wykazanych w oswiadczeniu wartosci sprzedazy
poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych w danym punkcie sprzedaiy za ktére zostato ztoione odwiadczenie.
Ztoione przez przedsigbiorce rachunkowe wyliczenie deklarowanych wartosci sprzedazy poszczegdinych rodzajow
napojéw alkoholowych lub zestawie rzeczywistych wartosci sprzedazy wygenerowane z licencjonowanych programéw
informatycznych rejestrujacych obrét towarami.

Raport sprzedaiy wedtug grup towarowych rejestrujacy rzeczywiste wartosci sprzedazy, wygenerowany z kasy
fiskalnej.

Zestawienie dokonanych zakupéw poszczeg6inych rodzajéw napojow alkoholowych z wyszczegélnieniem numeru
faktur i wartosci zakupu alkoholi w cenach sprzedaiy brutto.

Zestawienie remanentowe (remanent poczatkowy i koricowy) sporzgdzone na podstawie spisu z natury towaréw na
dzieri 31.12 roku poprzedniego i dzief 31.12 roku podlegajacego weryfikacji.

Oswiadczenie dotyczgce wysokosci usrednionych marz procentowych stosowanych dla poszczegdlinych rodzajow
napojéw alkoholowych.

Dokumenty, ktére postuiyly do ustalenia podanych w o$wiadczeniu wartosci sprzedazy.

Zakoriczenie postepowania sprawdzajacego

W przypadku stwierdzenia zgodnosci danych zawartych w oswiadczeniu, prawidtowosci wniesienia optaty oraz
terminowego wywigzania sie przedsigbiorcy z obowigzkéw — zakoriczenie czynnoséci.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci dotyczacych: wysokosci opfaty lub uchybienia terminom ustawowym —
wydanie decyzji administracyjnej potwierdzajacej wygasniecie zezwolenia z mocy prawa, skutkujgcej 6 miesieczng
karencjg w ubieganiu sie o wydanie nowego zezwolenia.

W przypadku stwierdzenia nieprawdziwych danych w o$wiadczeniu o wartosci sprzedazy — mozliwos¢ zastosowania
sankcji w postaci wydania decyzji administracyjnej w sprawie cofniecia zezwolenia, skutkujacej trzyletnig karencja w
ubieganiu sie o wydanie nowego zezwolenia.




Ill. Ogledziny lokalizacji punktéw sprzedazy objetych wnioskami o wydanie zezwoler na
sprzedai napojow alkoholowych

Procedura realizowana w oparciu o art. 75 § 1 i art. 79 § 1i 2 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z péZn. zm.) oraz art. 14 ustawy z
dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeiwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 2277), a takze uchwate nr XLVII1/382/2018 Rady Miejskiej w
Sepolnie Krajeniskim z dnia 29 sierpnia 2018 r. w sprawie ustalenia zasad usytuowania na
terenie Gminy Sepdlno Krajenskie miejsc sprzedazy i podawania napojoéw alkoholowych (Dz.
Urz. Woj. Kujawsko-Pomorskiego z 2018 r., poz. 4292).

Zakres podmiotowy:

1) Przedsiebiorcy sktadajacy wnioski o wydanie zezwolern na sprzedai napojow

alkoholowych

Zakres przedmiotowy:

1) Analiza lokalizacji punktu sprzedazy w oparciu o dane wynikajgce z wniosku o wydanie
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz ztozonych wraz z nim zatgcznikow.

2) W przypadku wystapienia potrzeby przeprowadzenia ogledzin lokalizacji punktu
sprzedazy, skierowanie do strony postepowania zawiadomienia o miejscu i terminie
przeprowadzenia ogledzin.

3) Przeprowadzenie dowodu z ogledzin, ktore utrwalone zostajg w postaci protokotu oraz
materiatu dowodowego, dokumentujgcego lokalizacje punktu sprzedazy.

Schemat procedury w sprawie ogledzin lokalizacji punktow sprzedaiy objetych wnioskami
o wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych:

Analiza lokalizacji punktu sprzedazy w oparciu o dane wynikajgce z wniosku o wydanie
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz na podstawie ztozonych z wnioskiem
zatgcznikdow

y

W przypadku wystgpienia potrzeby przeprowadzenia ogledzin lokalizacji punktu sprzedazy,
skierowanie do strony postepowania zawiadomienia o miejscu i terminie przeprowadzenia
ogledzin.

i
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Przeprowadzenie dowodu z ogledzin w postaci materiatu dowodowego np. zdjec




