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Załącznik nr 6 – ogólne warunki umowy
UMOWA nr……../2011 - wzór

zawarta w dniu …………. pomiędzy  Gminą Sępólno Krajeńskie/Ośrodkiem Pomocy Społecznej 

w  Sępólnie Krajeńskim (NIP 561-14-59-693,  REGON – 092964189) 

reprezentowanym przez Dyrektora ………………………………………………..

zwanym dalej „Zamawiającym”

a   
……………………..……………………………………………………………….

z siedzibą w  ……………………………… działającym w oparciu o ……………

………………………………… (NIP ………………. REGON………………….)

reprezentowanym przez  …………………………………………………………..

zwanym dalej „Wykonawcą”. 

Na podstawie udzielonego zamówienia prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych /Dz. U. 2010r. Nr 113 poz. 759 ze zm./  o następującej treści: 

§ 1

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę w zakresie przeprowadzenie przyuczeń do zawodu oraz kursu dla uczestników projektu systemowego pt. „Twoja wiedza drogą do sukcesu !!! realizowanego przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Sępólnie Krajeńskim i współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  

2. Wykonawca przeprowadzi niżej wymienione przyuczenia do zawodu oraz kurs*:

2.1. Przyuczenie do zawodu brukarza –  dla 1 osoby w wymiarze 120 godzin/ na osobę( ze wszystkimi kosztami, materiałami dydaktycznymi, art. piśmienniczymi, wyżywieniem, w tym należny podatek): : 

 wynosi: ……………………PLN, (słownie: …………………………………………………)

 Łączna cena brutto dla 4 uczestników przyuczenia 

 wynosi: ……………………PLN, (słownie: …………………………………………………)

2.2 Przyuczenie do zawodu kucharza małej gastronomii- dla 1 osoby w wymiarze 100 godzin/na osobę ( ze wszystkimi kosztami, materiałami dydaktycznymi, art. piśmienniczymi, wyżywieniem, w tym należny podatek): : 

wynosi: ……………………PLN, (słownie: …………………………………………………)

 Łączna cena brutto dla 10 uczestników przyuczenia 

wynosi: ……………………PLN, (słownie: …………………………………………………)

2.3. Przyuczenie do zawodu fryzjera- dla 1 osoby w wymiarze 150 godzin/na osobę  ( ze wszystkimi kosztami, materiałami dydaktycznymi, art. piśmienniczymi, wyżywieniem, w tym należny podatek):

wynosi: ……………………PLN, (słownie: …………………………………………………)

 Łączna cena brutto dla 8 uczestników przyuczenia 

wynosi: ……………………PLN, (słownie: …………………………………………………)

2.4. Kurs z obsługi kasy fiskalnej z fakturowaniem oraz obsługą komputera- dla 1 osoby w wymiarze 160 godzin/ na osobę (ze wszystkimi kosztami  materiałami dydaktycznymi, art. piśmienniczymi, wyżywieniem,  w tym należny podatek)

wynosi: ……………………PLN, (słownie: …………………………………………………)

 Łączna cena brutto dla 18 uczestników kursu 

wynosi: ……………………PLN, (słownie: …………………………………………………)

3. Kursy zawodowe odbywać się będą w ……………………………………………………..,

zajęcia praktyczne w ramach kursu zawodowego odbywać się będą w:……………………………………………………………………………………………….
4. Godzina zajęć w ramach prowadzonych przyuczeń do zawodu  kursu , to w przypadku zajęć teoretycznych  45 minut zajęć + 15 minut przerwy, a w przypadku zajęć praktycznych 60 minut. 
5. Kierowane przez Zamawiającego osoby na przyuczenia i kurs mogą uczestniczyć w kursie organizowanym dla innych Zamawiających i Zleceniodawców oraz osób z wolnego naboru. 

 6. Zamawiający nie dopuszcza prowadzenia zajęć metodą  e-learning.
§ 2

1. Umowę zawiera się na okres od dnia podpisania umowy do dnia 14 listopada 2011r. 

§3

1. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji przebiegu przyuczeń do zawodu i kursu stanowiącej: 

a) dziennik zajęć edukacyjnych zawierający listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć edukacyjnych,

b) protokół z przebiegu egzaminu wewnętrznego oraz zewnętrznego, jeśli został przeprowadzony, 
c) imienny wykaz osób, które ukończyły kurs, nie ukończyły kursu, nie zdały egzaminu, bądź nie przystąpiły do egzaminu,

d) rejestr wydanych zaświadczeń potwierdzających ukończenie kursu i uzyskanie kwalifikacji. 

2. Uwierzytelnione kserokopie dokumentów wymienionych w ust.1 pkt. b,c, należy dostarczyć razem  z fakturą/rachunkiem do siedziby Ośrodka Pomocy Społecznej w Sępólnie Krajeńskim.

§ 4

1. Wykonawca zapewni w trakcie trwania szkolenia warunki pracy zgodne z przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy oraz odzież ochronną i sprzęt ochronny, zgodnie ze specyfiką kursu. Wykonawca musi dla każdego uczestnika kursu zagwarantować miejsce siedzące (stolik/ławkę bądź krzesło z przystawką) umożliwiające swobodne sporządzanie notatek. 

2. Wykonawca w pierwszym dniu, przed rozpoczęciem kursu jest zobowiązany zapoznać uczestników z jego szczegółowym programem oraz przekazać im harmonogram realizowanych zajęć. Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi kursu podstawowe materiały dydaktyczne i materiały piśmiennicze potrzebne do prowadzenia notatek (zeszyt, długopis).

3. Wykonawca zapewni w cenie kursu (tylko w części teoretycznej) kawę, herbatę, wodę, susz konferencyjny, a w przypadku zajęć teoretycznych trwających dłużej niż 3 godziny, Wykonawca zapewni 1 gorący posiłek (catering) dla uczestników projektu.
§ 5

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia bieżącego nadzoru nad procesem szkolenia uczestników projektu, na każdym jego etapie wraz z udziałem w ocenach częściowych i ocenie końcowej uczestników kursu oraz kontroli frekwencji kierowanych przez Zamawiającego uczestników kursu na zajęciach. 
2. Wykonawca zapewni nadzór wewnętrzny i wskaże w miejscu realizacji kursu zawodowego osobę odpowiedzialną za obsługę kursu/kursów* i kontakt z uczestnikami  oraz Zamawiającym. 

3. Opiekę i nadzór pedagogiczny ze strony Wykonawcy sprawuje:

…………………………………………………………………
4. Osobą odpowiedzialną za obsługę kursu/kursów* i kontakt z uczestnikami szkolenia oraz Zamawiającym jest: 

………………………………………………………………….. 

5. Nadzór formalny ze strony Zamawiającego sprawuje Pani Beata Rogowska tel. (52) 388 84 56.

§ 6

1. Zajęcia teoretyczne przyuczenia do zawodu brukarza: …………………………………………………..  będzie prowadził: …………………………………………………………………………….

2. Zajęcia praktyczne przyuczenia do zawodu brukarza: …………………………………………………. będzie prowadził: ……………………………………………………………………………

3. Zajęcia teoretyczne przyuczenia do zawodu kucharza małej gastronomii: …………………………………………………..  będzie prowadził: …………………………………………………………………………….

4. Zajęcia praktyczne przyuczenia do zawodu kucharza małej gastronomii: …………………………………………………. będzie prowadził: 

……………………………………………………………………………

5. Zajęcia teoretyczne przyuczenia do zawodu fryzjera: …………………………………………………..  będzie prowadził: …………………………………………………………………………….

6. Zajęcia praktyczne przyuczenia do zawodu fryzjera : …………………………………………………. będzie prowadził: ……………………………………………………………………………

7. Zajęcia teoretyczne kursu z obsługi kasy fiskalnej z fakturowaniem oraz obsługą komputera: …………………………………………………..  będzie prowadził: …………………………………………………………………………….

8. Zajęcia praktyczne kursu z obsługi kasy fiskalnej z fakturowaniem oraz obsługą komputera: …………………………………………………. będzie prowadził: ……………………………………………………………………………
3. Wykonawca zobowiązany jest do indywidualizacji kształcenia poprzez prowadzenie stałej oceny postępów poszczególnych uczestników szkolenia i zwiększenia pomocy wobec osób napotykających trudności w procesie nauczania.

4. Kursy mają zakończyć się oceną zdobytych umiejętności oraz wydaniem imiennego certyfikatu i zaświadczenia o ukończeniu kursu zgodnie z przepisami Ministra Edukacji i Nauki (Rozporządzenie z dnia 03 lutego 2006 r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych - Dz. U. z 2006r. Nr 31, poz.216 z późniejszymi zmianami). Wydane certyfikaty oraz zaświadczenia muszą zawierać logotypy zgodnie z aktualnymi wytycznymi oraz informację, że projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (nie dotyczy certyfikatów i zaświadczeń, których wzory zostały określone odpowiednimi przepisami). 
5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu kserokopie wydanych dokumentów wraz z potwierdzeniem ich odbioru do siedziby Ośrodka Pomocy Społecznej w Sępolnie Krajeńskim w terminie 7 dni od daty ich wydania uczestnikom  przyuczeń i kursu.
§ 7

1. Wykonawca przedstawi w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w Sępólnie Krajeńskim, nie później niż do 4 dnia roboczego każdego miesiąca uwierzytelnionych kopii list obecności uczestników zajęć za miesiąc poprzedni, potwierdzonych własnoręcznym podpisem osób skierowanych na kurs oraz podpisem osoby prowadzącej kurs, z tym że listy obecności uczestników zajęć za miesiąc listopad 2011 roku Wykonawca zobowiązuje się przedstawić do dnia 15.11.2011 r. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do bieżącego informowania Zamawiającego (najpóźniej w ciągu 2 dni) o każdej nieobecności uczestnika na kursie. 
3. Wykonawca zawiadomi Zamawiającego o terminie i godzinie egzaminu wewnętrznego i egzaminu zewnętrznego. 
4. Wykonawca niezwłocznie, tj. w ciągu 2 dni, zawiadomi Zamawiającego o wszelkich zmianach dotyczących prowadzonego kursu. 
§ 8

1. Wszystkie dokumenty dotyczące realizacji kursu będą zawierały informację o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz logotypy  zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

2. W pomieszczeniach, w których będą realizowane kursy będą umieszczone informacje o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz logotypy zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

§ 9 

1. Strony oświadczają, że będą wymieniać informacje potrzebne do starannego i należytego wykonania obowiązków wynikających z umowy. 

2. Strony zobowiązują się do zachowania poufności oraz właściwego zabezpieczenia informacji udostępnionych w ramach wykonywania niniejszej umowy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (jednolity tekst Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z późniejszymi zmianami).  

§ 10

Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli przestrzegania przez wykonawcę postanowień umowy. 

§ 11 

1. Na podstawie umowy o dofinansowanie projektu „Twoja wiedza drogą do sukcesu!!!”, którego realizatorem jest zamawiający, strony zobowiązane są do przechowywania dokumentacji związanej z realizacją przedmiotowego projektu Wykonawca zobowiązuje się do archiwizacji dokumentów dotyczących przebiegu kursu do 31.12.2016r. 

2. Zamawiający ma prawo wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym projektem, w tym do dokumentów finansowych
§ 12

Oferta wraz z załącznikami i specyfikacją istotnych warunków zamówienia, którą wykonawca zobowiązany jest realizować, stanowią integralną część niniejszej umowy i jest wiążąca dla stron. 
§13

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie zamówienia podwykonawcom pod warunkiem,   że Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom. Wykonanie usług w podwykonawstwie nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialności i zobowiązania wynikających z warunków Umowy. Wykonawca będzie odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników w takim zakresie, jak gdyby były one działaniami, uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy, jego przedstawicieli lub pracowników. 

2. Podwykonawca nie może zlecić wykonania zamówienia innemu podwykonawcy. 

3. Wykonawca powierza do realizacji podwykonawcy następujące części/następującą część zamówienia: 

a) …………………………………………………………………………………………….

b) …………………………………………………………………………………………….


4. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowanie części zamówienia, w przypadku realizacji zamówienia z udziałem podwykonawców, nastąpi po przedłożeniu Zamawiającemu oświadczeń Wykonawcy i podwykonawców o tym, że wszelkie wzajemne zobowiązania finansowe związane z wykonywanymi usługami dotyczącymi danej części zamówienia  zostały uregulowane.

§ 14

1. Wykonawca za właściwe wykonanie przedmiotu umowy otrzyma, na wskazany na piśmie rachunek bankowy, wynagrodzenie brutto za faktyczną liczbę uczestników w ramach kursu zawodowego / kursów zawodowych*, zgodnie z ilością godzin przewidzianych  na poszczególne kursy zawodowe. 

2.  Wynagrodzenie brutto  za przeprowadzenie przyuczeń do zawodu i kursu: ……………………..………*  wynosi:……......................PLN (słownie:…………………….…………………………….........). 

3. Wynagrodzenie ma charakter ryczałtowo-ilościowy. Cena za 1 uczestnika kursu nie ulega zmianie, natomiast zmianie może ulec liczba uczestników przyuczeń i kursu. 

4. Cena nie będzie ulegała waloryzacji w okresie trwania umowy
§15

Zamawiający zapłaci Wykonawcy za przeprowadzone wszystkie kursy jednorazowo po zakończeniu kursu w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury/rachunku wystawionej/wystawionego przez Wykonawcę, po spełnieniu warunków ujętych w § 3 niniejszej umowy. Zapłata nastąpi w przypadku posiadania na koncie Zamawiającego środków na realizację powyższych zadań.
§ 16

1. Wykonawca uwzględni w cenie kursu opłacenie 1 egzaminu wewnętrznego oraz zewnętrznego, jeśli taki jest przewidziany, a także pozostałe koszty organizacyjne. 

2. W przypadku, gdy będzie to konieczne, Wykonawca dokona ubezpieczenia uczestnika kursu od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku z kursem oraz w drodze do miejsca realizacji kursu i z powrotem. Listę osób uprawnionych do ubezpieczenia NW dostarczy Wykonawcy Zamawiający. 

§ 17

Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność cywilną i karną za czynności wykonywane w ramach niniejszego zlecenia zarówno z winy umyślnej jak i nieumyślnej, a także błędu i lekkomyślności. 

§ 18

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy zamawiający przewiduje zastosowanie pieniężnej kary umownej w wysokości 500zł za każdą godzinę nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

2. Za nienależyte wykonanie przedmiotu umowy wynagrodzenie nie przysługuje. 

3. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 19 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwiązania umowy, gdy Wykonawca nie będzie się wywiązywał z jej postanowień poprzez realizację przedmiotu zamówienia w sposób zgodny z wymogami umowy i specyfikacji. 

2. Wykonawca zawiadamia na piśmie Zamawiającego o fakcie przerwania lub zawieszenia kursu, w ciągu 3 dni od dnia zaistnienia zdarzenia. Przerwanie lub zawieszenie kursu przez Wykonawcę skutkuje odstąpieniem od umowy przez Zamawiającego i jednocześnie rodzi odpowiedzialność określoną przepisami Kodeksu cywilnego.  

§ 20 

1. Zmiana postanowień  niniejszej umowy wymaga zgody obu stron wyrażonej na piśmie

    w formie aneksu do umowy,  pod rygorem nieważności.

2. Umowa może ulec zmianie w następujących przypadkach:

a) zmiana lokalu, w którym odbywa się kurs, z tym że zmiana nie może skutkować zmianą miejscowości, w której odbywa się kurs a ilość i jakość pomieszczeń będzie również dostosowana do prowadzenia zajęć oraz wyposażona w sprzęt i pomoce dydaktyczne niezbędne dla potrzeb określonego kursu, z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków pracy i nauki;

b) zmiana osób prowadzących zajęcia zawarte w programie kursu zawodowego pod warunkiem, że nie będą posiadać kwalifikacji niższych, niż osoby wskazane w ofercie;

c) zmiana liczby uczestników kursów zawodowych, z powodów dotyczących tych uczestników (np. choroba lub inne zdarzenie losowe) oraz związana z tym konieczność zmiany proponowanych uczestnikom projektu kursów zawodowych;

d) zmiana wynagrodzenia w związku ze zmianą liczby uczestników kursu zawodowego   w przypadkach określonych w § 20 ust.2 pkt.c.

§ 21

1. W sprawach nie uregulowanych umową, obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego oraz przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd Powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 22

Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze stron. 

Zamawiający                                                                                                                                                                     Wykonawca
* - stosownie do części zamówienia
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