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ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Gmina Se¢pdlno Krajenskie ul. T. Kosciuszki 11, 89-400 Se¢polno Krajenskie

p Nazvs;él zamoéwienia: (’ : " ,’
Opracowanie dokumentu pn. ,,Strategia Rozwoju Gminy Se¢pélno Krajenskie na lata 2021-
2030”.

3. Przedmiot zaméwienia :
Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi polegajgcej na wykonaniu opracowania doku-
mentu pn.: ,,Strategia Rozwoju Gminy Se¢pélno Krajenskie na lata 2021-2030” z wszelkimi
wymaganiami obowigzujacymi w tym zakresie, przy zachowaniu spdjnosci z aktualnymi doku-
mentami strategicznymi lokalnymi i wyzszego rzedu, planistycznymi i programami szczebla
wspodlnotowego, krajowego i regionalnego, w zakresie jakiego dotyczy przedmiot zamowienia.

4. Informacje ogélne dotyczgce wykonania opracowania:

1. Minimalny zakres strategii:

a) Diagnoza strategiczna podstawowych uwarunkowan w sferach, przyktadowo: infra-
struktura spoleczna (tj. edukacja, opieka zdrowotna, opieka spoteczna, kultura itp.),
infrastruktura techniczna (tj. infrastruktura drogowa, sie¢ wodno-kanalizacyjna, sie¢
gazowa itp.), gospodarka (tj. podmioty gospodarcze, atrakcyjnos¢ inwestycyjna, ob-
szary inwestycyjne, bezrobocie itp.), przedstawienie wynikéw diagnozy, zidentyfi-
kowanie stabych i mocnych stron w zakresie wskazanych obszardw.

b) Rozwdj strategiczny w latach 2021-2030: wizja rozwoju Gminy, misja, cele strate-
giczne i dzialania Strategii.

2. Zakres realizacji ustugi obejmuje w szczegolnosci:

a) Przygotowanie diagnozy z wykorzystaniem publicznie dostepnych zrodet informacji,

b) Zorganizowanie i przeprowadzenie co najmniej trzech spotkan informacyjnych,
przeprowadzenie na jednym z nich ankiet wsrdd uczestnikow spotkania na temat
proponowanych dziatan, ktére nalezaloby podja¢, aby poprawi¢ funkcjonowanie i
wizerunek Gminy,

c) Przygotowanie i przeprowadzenie konsultacji spolecznych (ankietyzacja on-line po-
srod mieszkancow gminy, przedsigbiorcow, instytucji publicznych, organizacji poza-
rzadowych, stowarzyszen), zbieranie wnioskow i uwag oraz merytoryczne opraco-
wanie zebranych danych,

d) Przekazywanie tekstow decyzji, zarzadzen lub uchwat, formularzy ankietowych oraz
innych niezbe¢dnych dokumentéw wynikajacych z realizacji zlecenia,

e) Opracowanie projektu dokumentu Strategii,

f) Przygotowanie i przekazanie w formie elektronicznej wzoréw wnioskow do Regio-
nalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska oraz Panstwowego Wojewddzkiego



Inspektora Sanitarnego o odstgpienie od opracowania oceny oddziatywania na $rodo-
wisko lub ustalenia jej zakresu,
g) W przypadku koniecznosci - opracowanie Prognozy oddzialywania na srodowisko,
h) Przygotowanie prezentacji multimedialnej projektu Strategii,
1) Zaprezentowanie zaakceptowanej strategii na sesji Rady Gminy.

S. Wspélny Slownik Zamoéwien Kod CPV: 73200000-4 — uslugi doradcze w zakresie badan i
rozwoju ) .
6. Termin realizacji zamowienia : od dnia podpisania umowy do dnia 30.12.2020 r. — termin gru-
dniowej Sesji Rady Miejskiej w Sepélnie Krajenskim.
W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca przedlozy Zamawiajacemu do zatwierdze-
nia projekt harmonogramu prac stanowigcy Zalgcznik nr 2 do Umowy.

Gotowy projekt Strategii nalezy przedlozy¢ do zatwierdzenia pod obrady Rady Miejskiej. Wyko-
nawca bedzie zobowigzany do przygotowania prezentacji multimedialnej na temat Strategii oraz do uczest-
nictwa w obradach Komisji Rady Miejskiej i Sesji Rady Miejskiej zatwierdzajacej Strategie. Wykonawca
uwzgledni uwagi do projektu Strategii zgloszone przez Komisje przez jej ostatecznym zaprezentowaniem na
Sesji Rady Miejskiej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nadzorowania i wnoszenia uwag do opracowywanej Strategii
na kazdym etapie jej tworzenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zatwierdzenia ostatecznej wersji strategii.

7. Kryteria oceny ofert:

1) Wykonawca okresli ceng oferty brutto, ktora stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za realiza-
cje calego przedmiotu zamdwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do
grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

2) Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujgcg wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacja
zamoOwienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym, w tym m.in. podatek VAT, upusty, rabaty.

3) Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci
cen.

4) Cena nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty (tj. 30 dni od dnia ztozenia oferty)

5) Ceng za wykonanie przedmiotu zamoéwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym™ stano-
wigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.

6) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte sposrod ofert rozpatrywanych i nie odrzuconych,
wylacznie na podstawie kryterium — ceny brutto i doswiadczenia Wykonawcy: ilo$¢ wykonanych
strategii rozwoju/ programéw strategicznych, o ktérych mowa w pkt 8. niniejszego zapytania ofer-
towego w ciagu 5 lat poprzedzajacych ztozenie oferty.

7) Ocena ofert bedzie przebiegata nastepujgco:

Kazdej rozpatrywanej ofercie przyznane bgdg punkty wg ponizszych wzoréw (z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku):

1)  cena zarealizacje catego zaméwienia (z VAT) - 80%

2)  doswiadczenie - 20%



a)
b)

c)

d)
8)

Ocena ofert bedzie dokonana wg nastepujacych zasad:

1) Kryterium cena wedtug nastgpujgcego wzoru:

C min
Pn = XA
Cn
Pn - liczba punktéw przyznana ofercie

n - numer oferty b 2 it
Cmin - cena najnizsza wsrdd ztozonych ofert

Cn - cena oferty badanej

A - wagakryterium wyrazona w pkt — 80 pkt.

2) Kryterium doswiadczenie:

- 7— 8 szt. 1 wiecej — 20 pkt

-4 -6szt.— 10 pkt

-0—3szt.— 0 pkt

Wykonawca winien wykazaé, iz w okresie ostatnich pieciu lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalno-
Sci jest krotszy, to w tym okresie) wykonali co najmniej 3 ushugi polegajgce na opracowaniu strategii
rozwoju lokalnego szczebla wojewddzkiego, powiatowego, gminnego, ktore zostaty przyjete do re-
alizacji przez samorzady potwierdzone referencjami.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Wykonawca moze ztozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte.

Oferta winna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na ze-
wnatrz, upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to z
innych dokumentow zataczonych do oferty.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza ilo$¢ punktow.

8. Warunku udziatu w postgpowaniu oraz informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostar-
czy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

1) O udzielenie zam6wienia moga ubiega¢ sie wylgcznie Wykonawcy, ktorzy spelniajg okreslone przez Za-
mawiajgcego warunki udziatu dotyczace:

a)

b)

posiadajg uprawnienia do wystgpowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi
oraz dysponuja niezbedna wiedza i doswiadczeniem, a takze potencjatem ekonomicznym i technicz-
nym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

w okresie ostatnich pigciu lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kr6tszy, to w tym okresie)
wykonali co najmniej 3 ustugi polegajace na opracowaniu strategii rozwoju lokalnego szczebla wo-
jewddzkiego, powiatowego, gminnego, ktdre zostaty przyjete do realizacji przez samorzady potwier-
dzone referencjami (jesli Wykonawca przedktada potwierdzenia dla wykonania wigkszej niz 3 wy-
konanych ustug, uzupelnia informacje w tabeli - Zatgcznik nr 3 - poprzez dodanie kolejnych wersow)

2) Na potwierdzenie spelniania warunkéw Wykonawca zatgczy do oferty:

a)

w zakresie warunku pkt 1 a) o§wiadczenie wg zatgcznika nr 2



b) w zakresie warunku pkt 1 b) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane, potwierdzajace nalezyte wykonanie zleconych ustug, wskaza-
nych w zalaczniku nr 3

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, nalezy ztozy¢:

a) Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospo-
darczej, jezeli odrebne przepisu wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji wystawionego nie wcze-
$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

12. Spos6b porozumiewania si¢ Wykonawcow z Zamawiajacym.

Wykonawca moze zwrdci€ sie pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Ze
strony Zamawiajacego uprawnionym do udzielania wyjasnien jest:

- Marzena Stoltmann tel. 052 389 42 52, e-mail: m.stoltmann@gmina-sepolno.pl

13. Sposéb przygotowania ofert; miejsce i termin ich skladania:

1) Oferte wraz z niezbednymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w formie pisemnej (osobiscie, listem), w Sekre-
tariacie Urzedu Miejskiego w Se¢polnie Krajenskim - pokdj nr 10 w zamknietej kopercie opisanej nazwa
postepowania lub elektronicznie (na adres e-mail: m.stoltmann@gmina-sepolno.pl, sekretariat@gmina-se-
polno.pl) w terminie: do dnia 07.07.2020 r.

2) Oferty zlozone po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwraca niezwlocznie oferentom.

14. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty najkorzystniej-
szej w celu zawarcia umowy.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania 1 adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktory ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne,

15. Zalaczniki do zapytania ofertowego

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziahu
Zalacznik nr 3 - Wykaz wykonanych ustug

Zalacznik nr 4 - Projekt umowy.



