ZARZADZENIE Nr Or. 0050.1. 142017

BURMISTRZA SE,P()LNA KRAJENSKIEGO
z dnia 7 marca 2017 r.

w sprawie powolania komisji celem przeprowadzenia skontrum dokumentacji
niearchiwalnej kat. ,,B" oraz dokumentacji archiwalnej kat. ,,A" przechowywanej w
archiwum zakladowym w Urzedzie Miejskim w Sepélnie Krajenskim

Na podstawie §25 ust.l Instrukcji Archiwalnej stanowiacej zalacznik nr 6 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14 poz.67 z pozn. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1. W celu przeprowadzenia skontrum dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum
zaktadowym Urzedu Miejskiego w Sepédlnie  Krajenskim. powotuje sie¢ komisj¢ skontrowa w
sktadzie:

I) Barbara Wiese - Spichalska - przewodniczacy komisji:
2) Elzbieta Basinska - Czachor - czlonek komisji:

3) Krzysztof Kabacinski — czlonek komisji;
4) Elzbieta Mizdalska — cztonek komisji;
5) Wanda Srodecka - archiwista zakfadowy - cztonek komisji;

6) Agnieszka Turzynska - czlonek komisji.

§ 2. 1. Zadaniem komisji jest poréwnanie zapisow w $rodkach ewidencyjnych ze stanem
faktycznym dokumentacji znajdujacej si¢ w archiwum zaktadowym. stwierdzenie i wyjasnienie
roznic migdzy zapisami w srodkach ewidencyjnych a stanem faktycznym dokumentacji oraz
ustalenie ewentualnych brakow .

2. Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokét. ktory powinien zawieraé co
najmniej:

1) spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie;
2) spis dokumentacji, ktora nie byta ujeta w srodkach ewidencyjnych, a byla
przechowywana w archiwum zakladowym;

3) podpisy czlonkéw komisji.

§ 3. Komisja ulega rozwigzaniu po sporzadzeniu i przyjeciu protokotu z przeprowadzenia
skontrum w archiwum zakladowym.

§ 4. Ustala si¢ termin wykonania zarzadzenia do dnia 31 sierpnia 2017r.
il
§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierz/si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. /



Uzasadnienie

Zgodnie z zapisami instrukcji archiwalnej na polecenia kierownika podmiotu komisja
skontrowa przeprowadza  skontrum dokumentacji
zaktadowym. Liczbe czlonkow komisji
kierownik podmiotu.

znajdujacej si¢  w archiwum
skontrowej oraz jej sktad osobowy ustala

W zwiazku z powyzszym zasadne jest wydanie powyzszego zarzadzenia.

Sporzadzita M. Frosina




