ZARZADZEP:IIE Or.01 51-43{07
BURMISTRZA SEPOLNA KRAJENSKIEGO
z dnia 27 wrzesnia 2007 r.

zmieniajace Regulamin Organizacyjny Urz¢du Miejskiego w Sepélnie Krajenskim

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz.
984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z
2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441,
Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327)
zarzadza sig, co nastepuje:

§1 W zarzadzeniu Nr Or 0151-6/04 Burmistrza S¢pdlna Krajenskiego z dnia 10 lutego 2004r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sepdlnie Krajenskim ze zm.,
wprowadza sig nastgpujace zmiany:

1) w§7ust. 1:
a) pkt5 otrzymuje brzmienie:

,»J) Referat Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa”

b) uchyla sig¢ pkt 6 i pkt 10

2) w § 22 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Przyjmowane 1 wysyltane przez Urzad pisma zapoczatkowujgce sprawe oznaczone sg
numerami rejestracyjnymi zgodnie z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem
akt, poprzedzonymi symbolami literowymi wlasciwych komorek organizacyjnych, to jest:

Or — Referat Organizacyjny

Fn— Referat Finansowy ]

Irg — Referat Rozwoju Gospodarczego, Ochrony Srodowiska Turystyki i Rekreacji
So— Referat Spraw Obywatelskich

Gkr — Referat Gospodarki Komunalnej 1 Rolnictwa

USC — Urzad Stanu Cywilnego

Poin — Pion Ochrony Informacji Niejawnych”

3) w§ 31 ust. 1 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

,,14) Pobieranie opfat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,”

4) w§ 31 ust. 1 dodaje si¢ pkt 19 w brzmieniu:

,19) Kontrola finansowa realizacji i sprawozdan zadan zleconych organizacjom
pozarzadowym, podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 oraz jednostkom
organizacyjnym wymienionym w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie” (Dz. U. Nr 96, poz. 873 ze zm.).




5) w § 31 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

» 1) Prowadzenie ksiag inwentarzowych srodkow trwalych i wyposazenia Urzedu oraz
jednostek Ochotniczej Strazy Pozarnej,”

6) w § 31 ust, 6 uchyla sie pkt 3,

7) uzyte w § 32 wyrazenie ,Referatu Gospodarki Komunalnej” zast¢puje sie wyrazeniem
»Referatu Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa”

&)} w § 32 po ust. 42 dodaje sig ust. 43-59 w brzmieniu: ,,

43,
44,
45,
46.
47.
48,

49.
50.
51.
52.
53.
54.

55.

56.
57.

58.

Nadzér nad hodowla zwierzat gospodarskich,

Nadzo6r nad zwalczaniem zarazliwych chordb zwierzecych,

Koordynacja gospodarki unasienniania i obrotu materialem hodowlanym zwierzat,
Wspotdziatanie z weterynaria,

Nadzér nad uprawami i ochrong roslin,

Nadzdr nad dokumentacja dot. prowadzenia gospodarstw rolnych oraz wydawanie
zaswiadczed w tym zakresie,

Prowadzenie ewidencji gruntdw,

Wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi,

Nadzor nad lasem komunalnym,

Ochrona przyrody w zakresie objetym wlasciwoscia Gminy,

Rejestracja i nadzor nad pomnikami przyrody,

Organizowanie i nadzor nad pracami zadrzewieniowymi oraz wydawanie decyzji w
zakresie usuwania drzew,

Prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka odpadami — objetych wiasciwoscia
Gminy,

Obsluga zebran wiejskich,

Wspdélpraca z organizacjami i instytucjami dzialajacymi w zakresie rolnictwa i
lednictwa,

Prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong zwierzat wolno zyjacych,

59. Prowadzenie spraw zwiazanych z lowiectwem.”

9) w § 33 po ust. 22 dodaje sig¢ ust. 23 w brzmieniu:

»23. Prowadzenie spraw zwigzanych ze wspdlpraca z organizacjami pozarzadowymi,
podmiotami wymienionymii w art. 3 ust. 3 oraz jednostkami organizacymymi
wymienionymi w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego 1 0 wolontariacie” a przede wszystkim:

1) przygotowywanie projektu rocznego programu wspolpracy Gminy z w/w
podmiotami,

2) przygotowywanie otwartych konkursow ofert na realizacj¢ zadan publicznych
zgodnie z ustawa o dzialalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) przygotowywanic uméw, kontrolowanie i ocena realizacji zleconych zadan
publicznych,

4) przyjmowanie i ocena sprawozdan z wykonania zadan publicznych,

5) aktywizowanie organizacji pozarzadowych do ubiegania si¢ o srodki poza
budzetowe,

6) udzielanie informacji zainteresowanym tworzeniem organizacji pozarzadowych,

|



7) prowadzenie ewidencji funkcjonujacych na terenie Gminy organizacji
pozarzadowych i innych podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego.”

10) uchyla si¢ § 35 oraz § 39
11)§ 37 otrzymuje brzmienie:

,»§37 Do zadan Pionu Ochrony Informacji Niejawnych naleza sprawy zwigzane z ochrong
tajemnicy panstwowej i stuzbowej a w szczegdlnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej,

2) ochrona systemow i sieci informatycznych,

3) zapewnienie ochrony fizycznej Urzgdu,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji,

5) okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow,

6) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych 1 nadzorowanie jego realizacji,

7) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych.”

12) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajenskim
otrzymuje brzmienie:

BURMISTRZ
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W SEPOLNIE KRAJENSKIM

Zalacznik Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miejskiego
BURMISTRZ | w Sepolnie Krajetskim
ZASTEPCA BURMISTRZA
Sekretarz Gminy Skarbnik Gminy
er ju Referat i
Referat Referat Spraw Referat wmm ﬁ% ._HHNSE Gosvodarki Urzad Stanu w.ue..m Oo_:..”....um Radca
Organizacyjny Obywatelskich Finansowy oo DY P . Cywilnego Jrormacl Prawny
Srodowiska Komunalnej i Niejawnych
Turystyki i Rolnictwa
Kierownik Kierownik Kierownik Rekreacji Kierownik Pelnomocnik ds.
1 sprawy 1 sprawy 1 ksiggowosé : ; : : Urzedu Stanu Ochrony
kadrowe dziatalnosci budzetowa, Kierownik W_ﬂ.osﬂ_# e Cywilnego Informacji
. gospodarczej place oraz sprawy ' sprawy urzadzen Niejawnych
Sekretariat otdz OSP mowvoamzc. . _855&30?
ksiegowosé budowlane;j i grobownictwa, organizacje i
Obstuga Rady ewidencja budzetowa przestrzennej rolnictwa, lesnictwa aduiia ok
Miejskiej oraz ludnosci i dow. - dochody . oraz zadrzewien szczegblowo ustala
Jednostek osobiste Wkatzystanie . . Plan ochrony
pomocniczych ksiegowosé funduszy drogi vrvromsw, informacji
Gminy sprawy budzetowa mg_mﬁE”mE%oF Sﬂ..mogmwm, ogrody niejawnych
__ wojskowe i - wydatki zamoOwienia dziatkowe, wyk. Urzedu Misjskisgo
Obstuga Komisji | | .- 0 47ania publiczne i kary ograniczenia w Serdliiie
Rady Miejskiej i ksiggowos¢ agroturystyka wolnosci i
kontrole keyzysowego budzetowa : Krajefiskim
wewnetrzne nadzér i - gospodarka Nadzori mo_mﬁoam_. _S
2 koordynacija spr. materiatlowa koordynacja spraw mieszkaniowa
prawy S I sportu, turystyki i T—
archiwum, bhp, Mwﬂmwﬁm”“%%_w ksiegowos¢ rekreacji dodatki ‘H,Emmmw.,
P.poOZ., Sprawy » oEm oy spel podatkowa nazewnictwo :\:m.
socjalne G Ném;wwmw:m : nr nieruchomosci
; wymiar
Informatyka bezrobocia podatkow gospod. nieruchom.
Urzedu . 7 komunaln.
wmun Gmin. Osrodek obstuga kasy
1. inf. europe;. ——
2. inf. —konsult. BU
lokal. przeds.
1 rolnictwa i
Waldésa




13) W Zataeczniku Nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Sepdlnie

Krajenskim:

a) §1 otrzymuje brzmienie:

»91. W Urzedzie sprawowana jest kontrola wewnetrzna w stosunku do pracownikow i
poszczegolnych komérek organizacyjnych Urzedu oraz kontrola zewnetrzna w stosunku do
gminnych jednostek organizacyjnych oraz organizacji pozarzadowych i innych podmiotow,
ktorym przekazano dotacje na realizacj¢ zadan publicznych.

1.

Dziatalnos¢ kontrolng koordynuje Sekretarz.

2. Celem kontroli jest ustalenie przyczyn i skutkow ewentualnych nieprawidlowosci, ustalenie

0sob odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidlowosci oraz okreslenie sposobow
naprawienia tych nieprawidtowosci i przeciwdzialania im w przysziosci.”

b) §3 otrzymuje brzmienie:

. Kontrole zewnetrzna wykonuja na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza:

Skarbnik - w stosunku do dziatalnosci finansowej gminnych jednostek organizacyjnych oraz
organizacji pozarzadowych i innych podmiotéw, ktorym przekazano dotacje na realizacje
zadan publicznych.

Sekretarz oraz kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu a takze pracownicy przez nich
upowaznieni — w stosunku do gminnych jednostek organizacyjnych oraz organizacji
pozarzadowych i innych podmiotow, ktorym przekazano dotacje na realizacje zadan
publicznych, w zakresie ich wlasciwosci,

inspektor ds. bhp i p. poz. Urzedu — w stosunku do gminnych jednostek organizacyjnych w
zakresie przestrzegania przepiséw bhp i p. poz.”

§2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez:

1) ogloszenie w Biuletynie Informacji Publiczne;j,
2) wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego w Sepolnie Krajenskim.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2007 roku.




